
 Generalitat de Catalunya 

Departament d’Educació 
Institut Cardener 
Sant Joan de Vilatorrada 
 
Carrer del Sol, 13 
08250 Sant Joan de Vilatorrada 
Tel.  93 8765674  
a8066322@xtec.cat 
https://agora.xtec.cat/sinscardener/  
 

PLA D’ACOLLIDA DE L’ALUMNAT EN PRÀCTIQUES 
INSTITUT CARDENER 

 
Contacte d’inici  
de curs amb la  
Universitat:  
(Coordinadora) 

Primer contacte via mail amb el/s coordinador/s de la 

universitat per rebre informació sobre els alumnes. 

Contacte d’inici 
de curs amb els 
alumnes 
(coordinadora) 

 

Indicacions de com arribar al centre (mapa de situació) 

Adreça de la Web del centre i se’ls demana que la mirin com 

primer contacte 

Dades de la coordinadora per si s’han de posar en contacte 

amb ella. 

Presentació i 
acolliment del 
centre als 
alumnes en 
pràctiques  
(directora i 

coordinadora) 

Acolliment dels alumnes al centre per la directora i la 

coordinadora. 

Presentació dels tutors de pràctiques, i de l’equip directiu. 

Visita de les instal·lacions. 

Disponibilitat de dies i horaris dels alumnes en pràctiques 

i adaptació d’aquests als que hauran de realitzar en el 

centre. 

Facilita el seu horari i dades personals per si els alumnes 

durant el Pràcticum necessiten posar se en contacte amb 

ella. 

Informa de les característiques de l’alumnat del centre 

Presenta les relacions amb l’entorn (pla d’entorn, serveis 

educatius, serveis externs...). 

Presentació del centre: característiques, objectius, 

organització i funcionament, projectes d’innovació 

educativa. 
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Facilita la documentació on poden trobar tota la 

informació sobre l’organització, funcionament del centre 

(NOFC, PGA, PEC) 

Creació d’un correu corporatiu de centre per tal de que 

puguin accedir a tota la documentació de centre i es 

puguin comunicar amb l’alumnat. 
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