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1. PREAMBUL

Tot col-lectiu ha de dotar-se de normes que regulin el comportament dels seus membres. Aquestes
normes, perque siguin efectives, han de ser pactades, acceptades i complides pels diversos
estaments que en formen part.

La convivencia a l'institut es basara en el respecte a les persones i a les coses.

Tots tenen dret que es respecti la seva integritat fisica i moral i la seva dignitat personal, i ningu sera
objecte de tractes vexatoris o degradants, o que suposin menyspreu de la seva integritat fisica o
moral, o de la seva dignitat.

Tots tenen el deure d’utilitzar correctament els béns mobles i les instal-lacions del centre.

2. ORGANITZACIO DELS RECURSOS HUMANS
2.1 Normativa reguladora
Les normes d’organitzacid i funcionament del centre, a partir d’ara NOFC, estan regulades per la
seguent normativa :
e Llei Organica d’Educacié (LOE) de 3 de maig de 2006 (BOE 4-5-2006).
e Llei d’Educacié de Catalunya (LEC) de 10 de juliol de 2009 (DOGC 16-7-2009).
e Decret d’Autonomia de Centres de 3 d’agost de 2010 (DOGC 5-8-2010).

2.2 Organigrama del centre

TUTORIES
1A 3B
1B 3C
2A 4A
2B 48
3A
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CARRECS

Director/a

Cap d’Estudis

Secretari/a

Coordinacié Pedagogica

Cap d’ambit matematic-cientificotecnologic

Cap departament de matematiques i tecnologia

Cap departament de ciéncies experimentals

Cap departament d’educacié fisica

Cap d’area de Llenglies estrangeres

Cap d’ambit humanistic

Cap d’area de Ciencies Socials

Coordinacid de projectes

Coordinacid LIC

Coordinacié TIC

Coordinacié d’activitats i serveis escolars

Coordinacio de riscos laborals

Coordinacié d’Atencid a la Diversitat*

Coordinacié d’Erasmus +*
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COMISSIONS DEL CONSELL ESCOLAR

Al si del consell escolar es constitueixen 3 comissions especifiques: la Comissidé Economica, la Comissié
Permanent i la Comissié de Convivencia.

Sén funcions de les comissions estudiar aspectes de I'ambit del Consell que se’ls sol-licitin o considerin
convenient aportar, informar-ne al Consell i elevar-hi propostes, aixi com desenvolupar les tasques que el

Consell encomani.

Comissio Economica, formada per:
Director

1 Professor/a

1 Pare/mare

1 Alumne/a

1 Representant Ajuntament

Comissié Permanent, formada per:
Director

1 Professor/a

1 Pare/mare

1 Alumne/a

1 PAS

Comissio de convivencia, formada per:
Director

Cap d’estudis

1 professor/a

1 Pare/Mare

1 Alumne/a
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COMISSIONS DEL CLAUSTRE

Comissio d’atenciod a la diversitat, formada per:

Director

Cap d’Estudis
Coordinadora pedagogica
Psicopedagoga
Coordinador LIC

Puntualment es requerira la participacié dels caps de departament, del professorat que sigui necessari o

de 'EAP.

2.3. Estructura d’organitzacid i gestio
2.3.1. Organs unipersonals de govern.

Els organs unipersonals de govern constitueixen I'equip directiu del centre, i sén:
e Director

e Cap d’Estudis

e Coordinadora Pedagogica

e Secretari

L'equip directiu és responsable d’elaborar el Projecte Educatiu i les NOFC, aixi com la programacio
general. Aixi mateix, I'equip directiu afavoreix la participacié de la comunitat educativa i estableix
els criteris per a I'avaluacid interna del centre i coordina les actuacions dels drgans unipersonals de

coordinacio.

Funcions del Director
Correspon al Director el govern general de totes les activitats que es realitzen al centre, el qual

vetllara per la seva coordinacié i seguiment. Sén funcions especifiques del Director:

NOFC de I'Institut de Navarcles. Versi6 2025.1. Aprovades amb el parer favorable del Consell Escolar el 8 de setembre de 2025

8



Generalitat de Catalunya
| I Departament d’Ensenyament r\'m
Institut de Navarcles Navardls

e Representar al centre.

e Exercir la representacio de I’Administracié educativa en el centre.

e Presidir el Consell Escolar, el Claustre de professors i els actes académics del centre.

e Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a I’Administracié educativa i vehicular al
centre els objectius i les prioritats de I’Administracio.

e Formular la proposta inicial del Projecte Educatiu i les modificacions i adaptacions corresponents.

e Vetllar perque s’aprovin un desplegament i una concrecié del curriculum coherents amb el
Projecte Educatiu i garantir-ne el compliment.

e Assegurar l'aplicacio de la carta de compromis educatiu, del projecte linglistic i dels
plantejaments tutorials, coeducatius i d’inclusié, i també de tots els altres plantejaments
educatius del Projecte Educatiu del centre recollits en el projecte de direccid.

e Garantir que el catala sigui la llengua vehicular de I'’educacio, administrativa i de comunicacio en
les activitats del centre.

e Establir els elements organitzatius del centre determinats pel Projecte Educatiu.

e Proposar, d’acord amb el Projecte Educatiu i les assignacions pressupostaries, la relacié de llocs
de treball del centre i les modificacions successives.

e Instar que es convoqui el procediment de provisid de llocs a qué fa referencia l'article 124.1 de
la LEC i presentar les propostes a que fa referencia I'article 115 de la mateixa llei.

e Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacié de la programacié general
anual.

e Impulsar, d’acord amb els indicadors de progrés, I'avaluacié del Projecte Educatiu i,
eventualment, dels acords de coresponsabilitat.

e Participar en I'avaluacié de I'exercici de les funcions del personal docent i de I'altre personal
destinat al centre, amb I'observacid, si escau, de la practica docent de I'aula.

e Vetllar per la formulacid i pel compliment de la carta de compromis educatiu del centre.

e Garantir el compliment de les normes de convivéncia i adoptar les mesures disciplinaries
corresponents.

e Assegurar la participacio del Consell Escolar.

e Establir canals de relacié amb les associacions de mares i pares d’alumnes i, si s’escau, amb les

associacions d’alumnes.
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e Impulsar 'elaboracié i I'aprovacié de les NOFC i dirigir-ne I'aplicacid, establir els elements
organitzatius del centre determinats pel Projecte Educatiu i impulsar i adoptar mesures per
millorar I'estructura organitzativa del centre.

e Nomenar els responsables dels organs de gestid i coordinacid establerts en el Projecte Educatiu.

e Emetre la documentacio oficial de caracter académic establerta per la normativa vigent.

e Visar les certificacions.

e Autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d’acord amb el pressupost aprovat.

e Contractar béns i serveis dins el limits establerts per I’Administracié educativa.

e Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les seves funcions, la qual cosa
comport, si escau, I'observacié de la practica docent a I'aula.

e Desenvolupar totes aquelles tasques proposades pels Departaments d’Educacié i Salut en

materia de prevencid i gestié de casos COVID-19.

Funcions de la cap d’estudis
Correspon, amb caracter general, a la Cap d'Estudis, la programacié i seguiment de les activitats

docents del Centre, en col-laboraci6 amb el Director, el Secretari, el Coordinador Pedagogic i el

Claustre de Professors. Son funcions especifiques de la cap d’estudis.

L'elaboracié dels horaris i distribucio de grups i aules segons la naturalesa de |'activitat

académica, tenint en compte la programacié de les activitats docents i la normativa vigent.

e Vetllar per 'acompliment de les mesures correctores i sancionadores incloses en la present
normativa.

e Incoar els expedients disciplinaris dels alumnes que siguin sancionats.

e [nformar al Consell Escolar i concretament a la comissié de convivencia, de les incidéncies
relacionades amb la convivéncia en el centre.

e Coordinar els actes acadéemics i, si s'escau, les activitats extraescolars, en col-laboraciéo amb el
Consell Escolar del Centre i les Associacié de Mares i Pares.

e Vetllar per la coherencia i I'adequacio en la seleccid dels llibres de text i el material didactic i
bibliografic que s'utilitzin al llarg del procés educatiu i tenir cura de la seva conservacio.

e Vetllar pel compliment dels criteris fixats pel Claustre de Professors sobre el treball d'avaluacio i

recuperacié dels alumnes.
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e Substituir el Director en cas d'abséncia, malaltia o vacant.
e Altres funcions que li siguin encomanades pel Director o bé que li siguin atribuides per disposicid

del Departament d'Ensenyament.

Funcions del secretari
Correspon, amb caracter general, al secretari, la programacio i seguiment de les activitats docents

del Centre, en col-laboracié amb el Director, el Secretari, el Coordinador Pedagogic i el Claustre de

Professors. Son funcions especifiques del secretari:

Exercir la secretaria de les reunions que celebrin els organs de participacid i aixecar les

corresponents actes.

e Planificar i ordenar les tasques administratives de la secretaria, assenyalant les prioritats de
gestid atenent al calendari escolar i a la programacié general del centre.

e Estendre les certificacions i els documents oficials del centre.

e Tenir cura de la comptabilitat derivada de la gestié econdmica del centre.

e Elaborar I'avantprojecte de pressupost del centre.

e Formular i mantenir actualitzat I'inventari general del centre.

e Vetllar per I'adequat compliment de la gestié administrativa del procés de matriculacié.

e Custodiar els Ilibres i arxius del centre i assegurar la unitat documental dels registres i expedients
académics dels alumnes, vetllant per tal que estiguin complets i diligenciats.

e Gestionar i coordinar les tasques de manteniment del centre, tant pel que fa a les instal-lacions
com dels equipaments.

e Altres funcions que li siguin encarregades pel Director o bé li siguin atribuides per disposicions

del Departament d'Ensenyament.

Funcions de la Coordinadora Pedagogica

Correspon amb caracter general, la Coordinadora Pedagogica, la coordinacié de les tutories i la
col-laboracié amb la resta de I'Equip Directiu, especialment en les tasques pedagogiques i

d'orientacié. Sén funcions especifiques de la Coordinadora Pedagogica:

e Funcié pedagogica de suport i col-laboracié amb el/la Cap d'Estudis.
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e Garantir la coheréncia i continuitat en la tasca de tutoria d'un curs a l'altre.

e Coordinar les reunions de tutors i confeccionar la programacio de I'accid tutorial del Centre.

e Coordinar les reunions d’equips de nivell i confeccionar la programacio d’aquestes reunions.

e Col-laborar amb els tutors per cercar els recursos que necessitin.

e Fer d'intermediari entre el Centre i totes les institucions dedicades a tutoria i orientacio.

e Coordinar les actuacions d'ajut i assessorament extern al Centre: EAP, Ajuntament, Serveis
Educatius, etc.

e Fer un seguiment dels alumnes amb NEE coordinant-se amb I'EAP, els tutors i la psicopedagoga
del centre.

e Elaborar una memoria anual de les activitats realitzades i treballar amb el conjunt de tutors en la
planificacié de noves propostes i activitats del curs seglient.

e Altres funcions que li siguin encarregades pel Director o bé li siguin atribuides per disposicions

del Departament d'Ensenyament.

2.3.2. Organs col-legiats de govern:
Sén organs col-legiats de govern el Consell Escolar del centre i el Claustre de professors.

2.3.2.1. El Consell Escolar del centre.

Reglament de funcionament del Consell Escolar
Segons s’estableix al Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius cada centre
educatiu elaborara el reglament de funcionament del consell escolar. El reglament presentat pren
com a referéncia el decret esmentat i la resolucié EDU/2962/2010 de 14 de setembre.
Consell escolar
1. El consell escolar és I'organ col-legiat de participacié de la comunitat escolar en el govern del
centre.
2. Corresponen al consell escolar les facultats establertes per a centres publics a I'article 148 de la
Llei d’educacio:

a) Aprovar el projecte educatiu i les modificacions corresponents per una majoria de tres

cinquenes parts dels membres.

b) Aprovar la programacié general anual del centre i avaluar-ne el desenvolupament i els

resultats.
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c) Aprovar les propostes d'acords de coresponsabilitat, convenis i altres acords de col-laboracié
del centre amb entitats o institucions.
d) Aprovar les normes d'organitzacio i funcionament i les modificacions corresponents.
e) Aprovar la carta de compromis educatiu.
f) Aprovar el pressupost del centre i el rendiment de comptes.
g) Intervenir en el procediment d'admissié d'alumnes.
h) Participar en el procediment de seleccio i en la proposta de cessament del director o
directora.
i) Intervenir en la resolucio dels conflictes i, si escau, revisar les sancions als alumnes.
j) Aprovar les directrius per a la programacio d'activitats escolars complementaries i
d'activitats extraescolars, i avaluar-ne el desenvolupament.
k) Participar en les analisis i les avaluacions del funcionament general del centre i conéixer
l'evolucio del rendiment escolar.
1) Aprovar els criteris de col-laboracio amb altres centres i amb I'entorn.
m) Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o reglamentaries.
n) El consell escolar ha d'aprovar les seves normes de funcionament. En allo que aquestes
normes no estableixin, s'apliquen les normes reguladores dels organs col-legiats de
I'Administracio de la Generalitat.
o) El consell escolar actua normalment en ple. Es poden constituir comissions especifiques
d'estudi i informacid, a les quals, en tot cas, s'hi ha d'incorporar un professor o professora, i un
alumne o alumna o un representant o una representant de les mares i els pares. Els centres de
titularitat publica han de comptar amb una comissio economica, amb les excepcions que
estableixi el Departament.
3. El centre determina la composicid del consell escolar en les normes d’organitzacio i funcionament,
d’acord amb el projecte educatiu i respectant la legislacié vigent. El reglament del consell escolar,
un cop aprovat per aquest, s’integra en les normes d’organitzacié i funcionament del centre.
4. Els i les representants de I'alumnat s’escullen a partir del primer curs d’educacié secundaria
obligatoria.
5. Un cop constituit, el consell escolar del centre ha de designar una persona que impulsi mesures

educatives de foment de la igualtat real i efectiva entre homes i dones.
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Renovacio de les persones membres del consell escolar

1. Les persones membres del consell escolar, representants electes dels diferents sectors, ho sén
per un periode de quatre anys.

1.1. Les persones que hi accedeixin per supléncia només ocuparan el lloc pel periode del titular
inicial.

2. Els consells escolars es renoven per meitats de les persones representants electes de cada sector
cada dos anys, en el primer trimestre del curs escolar. El consell escolar renovat s’ha de constituir
abans de finalitzar el periode lectiu del mes de desembre. Les eleccions per a la constitucié o
renovacio de les persones membres del consell escolar les convoca el director o directora del centre
public amb quinze dies d’antelacid, dins les dates que a aquest respecte fixi amb caracter general el
Departament d’Educacio.

3. Si es produeix una vacant en el consell escolar s’ha d’ocupar per la seglient candidatura més
votada en les darreres eleccions, sempre que mantingui els requisits que la van fer ser elegible com
a representant. Si no hi ha més candidats o candidates per cobrir-la, la vacant roman sense cobrir
fins a la propera renovacio del consell escolar.

3.1 Quan el representant Unic del seu sector no pugui assistir a una sessié del consell escolar per
causa de for¢a major, i la importancia dels temes a tractar ho requereixi, la persona suplent sera
requerida per representar el seu sector de forma temporal.

3.2 En els casos d’obligada assistencia (professorat i PAS) caldra justificar les absencies al president
del consell escolar.

4. La condicié de membre del consell escolar es perd quan es cessa en el carrec que comporta ser-
ne membre, quan es deixa de complir algun dels requisits per ser llegible o quan I'6rgan que I'ha
designat en revoca la designacio.

5. Els processos electius es desenvolupen en el centre d’acord amb les normes que aprovi el consell
escolar a proposta de la direccié del centre public o de la persona. En tot cas, aquestes normes han
de garantir la publicitat dels respectius censos electorals i de les diverses candidatures, han de
determinar la composicio de les meses, que seran presidides pel director o directora, o persona de
I’equip directiu en qui delegui, i han d’establir un periode no inferior a deu dies entre la convocatoria

de les eleccions d’un sector i el dia de les votacions.
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Composicio

1. El consell escolar d’un centre public esta integrat per les seglients persones membres:

a) El director o directora, que el presideix.

b) El cap o la cap d’estudis.

c) Un o una representant de I'ajuntament de la localitat on es troba situat el centre.

d) Els i les representants del professorat s’elegeixen pel claustre.

e) Els i les representants de I'alumnat i dels pares i mares o tutors, elegits respectivament per ells i
entre ells.

f) Un o una representant del personal d’administracié i serveis, elegit per i entre aquest personal.
2. El secretari o secretaria del centre no és membre del consell escolar, pero hi assisteix amb veu i
sense vot, i exerceix la secretaria del consell.

3. El nombre de representants del professorat no pot ser inferior a un ter¢ del total de persones
membres del consell.

4. El nombre de representants de I'alumnat i pares i mares o tutors, en conjunt, no pot ser inferior
a un ter¢ del total de persones membres del consell. Una de les persones representants dels
progenitors la designa I'associacié de pares i mares més representativa del centre.

5. Cada centre determina la composicié del consell escolar que queda recollida a les seves normes
d’organitzacié i funcionament, d’acord amb el que s’estableix en aquest article i la resta de legislacié
vigent.

6. El centre no pot modificar la configuracié del consell escolar dins dels tres cursos academics
seglients a aquell en qué és determinada. L’aprovacié d’una modificacié en la composicié del consell
escolar no entrara en vigor fins al primer procés electoral que es dugui a terme després que s’hagi
aprovat.

7.El Consell Escolar del nostre centre estara format per:

a) El director o directora, que el presideix.

b) El cap o la cap d’estudis.

¢) Un o una representant de I'ajuntament de la localitat on es troba situat el centre.

d) Cinc representants del professorat elegits pel claustre.

e) Dos representants de I'alumnat, elegits respectivament per ells i entre ells.

f) Tres representants dels pares i mares o tutors, dos dels quals elegits respectivament per ells i

entre ells, i un designat per 'AMPA.
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f) Un o una representant del personal d’administracio i serveis, elegit per i entre aquest personal.

Funcionament

1. Les funcions del consell escolar sén les que estableix I'article 148.3 de la Llei d’educacié. A més, li
correspon vetllar i donar suport a I'equip directiu per al compliment de la programacié anual del
centre i del projecte de direccié el qual, en el marc del projecte educatiu del centre, vincula I'accid
del conjunt d’organs de govern unipersonals i col-legiats d’acord amb l'article 144.4 de la Llei
d’educacio.

2. El consell escolar ha d’aprovar les seves normes de funcionament. En allo que no estigui previst
s’han d’aplicar les normes reguladores dels organs col-legiats de I’Administracié de la Generalitat.
3. El consell escolar del centre es reuneix preceptivament una vegada al trimestre i sempre que el
convoca el director o directora del centre o ho sol-licita al menys un ter¢ de les seves persones
membres. A més, s’ha de fer una reunid a principi de curs i una altra a la seva finalitzacié.

4. Les decisions del consell escolar es prenen normalment per consens. Si no és possible arribar-hi,
la decisio s’adopta per majoria de les persones membres presents, llevat dels casos en que la
normativa determini una altra majoria qualificada.

5. La convocatoria de les reunions s’ha de trametre per la presidéncia del consell amb una antelacié
minima de 48 hores, juntament amb la documentacié que hagi de ser objecte de debat, i, si escau,
d’aprovacid. El consell escolar es pot reunir d’urgéncia, sense termini minim per a la tramesa de Ia
convocatoria, si totes les persones membres hi estan d’acord.

6. Quan en l'ordre del dia s’incloguin temes o questions relacionades amb l'activitat normal del
centre que estiguin sota la tutela o responsabilitat immediata d’alguna persona membre de la
comunitat educativa que no sigui membre del consell escolar, se’l podra convocar a la sessié per tal

gue informi sobre el tema o qliestié corresponent.

Comissions de treball
1. Les normes d’organitzacié i funcionament poden establir comissions d’estudi i informacid en el si
del consell escolar i delimitar els ambits d’actuacio i les funcions que se’ls encomana per tal que

formulin aportacions i propostes al plenari del consell.
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2. Les comissions incorporen, en tot cas, la direccié del centre o, en la seva representacid, un altre
organ unipersonal de direccid, un professor o professora, i un alumne o alumna o representant de
les mares i els pares, sense perjudici del que s’estableix en |'apartat seglient.

3. Entre les comissions que es constitueixin en el si del consell escolar hi ha d’haver preceptivament
una comissié economica, integrada, com a minim, pel director o directora, que la presideix, el
secretari o secretaria, un professor o professora, un o una representant dels pares i mares i un o
una representant dels i de les alumnes. La comissid economica supervisa la gestié economica del
centre i formula, d’ofici o a requeriment del consell, les propostes que siguin escaients en aquesta
materia.

4. El consell escolar pot autoritzar que s’incorporin d’altres persones membres de la comunitat
educativa a una comissié quan sigui d’interes per als objectius de la comissio.

5. També es constituira la comissié de disciplina, integrada pel director o directora, que la presideix,
el/la cap d’estudis, un professor o professora, un o una representant dels pares i mares i una o una
representant dels alumnes. Aquesta comissié estudiara les situacions o actes, d’una especial
rellevancia o gravetat, provocats per alumnes del centre i en proposara les sancions quan calgui.

5.1 Els membres que en formin part seran escollits per i entre els representants de cada sector.

Normes del procés electoral

1 Candidatures

1.1 Sén candidats i candidates les persones seglients:

a) Sector de representants del professorat: totes les persones membres del claustre.

b) Sector de representants dels pares i mares o tutors de I'alumnat: els pares, mares i els tutors o
tutores de I'alumnat del centre, que n’exerceixen la patria potestat o la tutela i que figuren en el
corresponent cens electoral. Les candidatures poden presentar-se acompanyades de I'aval d’una
associacid de pares i mares d’alumnat o d’una relacié de pares i mares.

c) Sector de representants de I'alumnat: tot I'alumnat del centre que figura en el corresponent cens
electoral i no ha estat objecte de sancié per conducta greument perjudicial per a la convivencia del
centre durant I'actual curs escolar o I'immediatament anterior. Les candidatures poden presentar-
se acompanyades de |’aval d’una associacié d’alumnes o d’una relacié d’alumnes.

d) Sector de representants del personal d’administracio i serveis: totes les persones que figuren en

el cens electoral del personal d’administracié i serveis.
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1.2 Les persones que en un mateix centre formen part de més d’un sector de la comunitat escolar
Unicament poden presentar-se com a candidates per a un dels sectors. Aixi mateix, les persones que
son membres nats del consell escolar i alhora formen part d’'un sector que hi és representat, no
poden presentar-se com a candidates per a aquell sector.

1.3 Si el nombre de persones candidates a membres del consell escolar d’'un determinat sector és
inferior al nombre de llocs a cobrir, totes les persones membres del sector corresponent sén
elegibles com a representants d’aquell sector en el consell escolar. Si la persona elegida en aquestes
circumstancies ho és per al sector del professorat, del personal d’administracié i serveis o del
personal d’atencié educativa complementaria, ha d’assumir la representacid. Si la persona resulta
escollida membre en representacio del sector de I'alumnat o del sector de pares i mares o tutors, i
no vol assumir la representacid, el lloc queda vacant fins a la seglient convocatoria d’eleccié de
membres.

1.4 Durant el periode compres entre la convocatoria de les eleccions i la realitzacié de les votacions,
els candidats i les candidates poden donar a coneixer les seves propostes, sempre que no
interfereixin en la marxa ordinaria del centre.

2 Cens electoral

2.1 Constitueixen el cens electoral de cada un dels sectors les persones seglients:

a) Sector de representants del professorat: tots els professors i professores que integren el claustre
en el moment de la convocatoria de les eleccions.

b) Sector de representants dels pares i mares o tutors de I'alumnat: tots els pares, mares i els tutors
i tutores legals, els fills i filles dels quals estan matriculats al centre en el moment de la convocatoria
de les eleccions.

c) Sector de representants de I'alumnat: tot I'alumnat que es troba matriculat al centre en el
moment de la convocatoria de les eleccions.

d) Sector de representants del personal d’administracid i serveis: tot el personal d’administracié i
serveis funcionari o contractat per I'administracié titular, o per I'administracio local en el cas de les
escoles i de les escoles d’educacio especial, que presta serveis al centre en el moment de la
convocatoria de les eleccions.

2.2 el director o directora ha de fer publiques al tauler d’anuncis del centre, i sempre en l'interior
del centre, les dades dels censos electorals de cada sector en el moment de la convocatoria de les

eleccions. es publiquen Unicament les dades que siguin imprescindibles a I'efecte de permetre
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identificar les persones electores, i en cas que sigui necessari publicar el DNI, s’ha de fer amb els 4
ultims digits xifrats.

Aixi mateix, ha d’obrir un termini de tres dies per a la presentacié de reclamacions en relacié amb
les dades dels censos electorals publicades, i prendre les mesures adequades per a la resolucié de
les possibles reclamacions, de forma que els censos definitius, que aproven les respectives meses
electorals, s’han de fer publics amb una antelacid de set dies respecte a la data de les eleccions de
cada sector.

3 Meses electorals

3.1 Per a cada sector de la comunitat escolar, tret del sector representant del personal
d’administracio i serveis, es constitueix una mesa electoral, presidida pel director o directora del
centre, encarregada d’aprovar el cens electoral, de publicar la relacio de les persones candidates
amb una antelacié minima de tres dies a la votacid, d’organitzar la votacid, de fer I’escrutini i de fer
constar en acta publica els resultats de la votacio, aixi com de resoldre els dubtes i reclamacions que
es puguin presentar.

3.2 La composicié de les meses electorals és la seglient:

a) Per a I'eleccid de les persones representants del sector del professorat, la mesa electoral esta
formada pel director o directora, o organ de govern en qui delegui, pel professor o professora amb
més antiguitat al centre i pel professor o professora amb menys antiguitat, que actua de secretari o
secretaria de la mesa. Si totes les persones tenen la mateixa antiguitat, en forma part el professor
o professora de major o menor edat, respectivament.

b) Per a I’eleccié de les persones representants del sector dels pares i mares o tutors de I'alumnat,
la mesa electoral esta formada pel director o directora del centre, o organ de govern en qui delegui,
i per dues persones designades per sorteig entre totes les que integren el cens d’aquest sector.
D’entre les persones designades, la de menys antiguitat al centre actuara de secretari o secretaria
de la mesa i, en cas de coincidéncia, ho fara la de menor edat.

c) Per a 'eleccié de les persones representants del sector de I'alumnat, la mesa electoral esta
formada pel director o directora del centre, o per I'0rgan de govern en qui delegui, i per dues
persones designades per sorteig entre els i les alumnes elegibles del centre. D’entre les persones
designades, I'alumne o alumna del curs superior actuara de secretari o secretaria i, en cas de

coincidencia, ho fara la de major edat.
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d) Per a I'eleccid de les persones representants del personal d’administracié i serveis i del personal
d’atencié educativa complementaria, es constitueix una mesa electoral Unica, formada pel director
o directora, o organ de govern en qui delegui, pel secretari o secretaria del centre, que exerceix
també aquesta funcié en la mesa electoral, per la persona que figura en el cens electoral del
personal d’administracié i serveis amb més antiguitat en el centre. Quan coincideixen persones de
la mateixa antiguitat, en forma part la de major edat.

4 Procediment d’eleccio dels i de les representants dels diferents sectors del consell escolar

4.1 Sector de representants del professorat:

a) L'eleccio s’efectua en una sessid extraordinaria del claustre, convocada amb aquest punt Unic en
I'ordre del dia.

b) Cada professor o professora pot votar un nombre maxim de persones candidates igual al nombre
de representants d’aquest sector en el consell escolar.

4.2 Sector de representants dels pares i mares de I'alumnat:

a) Les associacions de pares i mares d’alumnat o els grups de pares i mares que avalen una
candidatura poden designar una persona que actui a la mesa electoral com a supervisor o
supervisora.

b) Cada elector o electora pot votar un nombre maxim de persones candidates igual al nombre de
representants d’aquest sector en el consell escolar.

Poden votar el pare i la mare o tutor o tutora respectiu, llevat que la patria potestat de I'alumne
estigui conferida en exclusiva a un dels progenitors, cas en el qual només aquest té dret de vot.

4.3 Sector de representants de I'alumnat:

a) Les associacions d’alumnat o els grups d’alumnes que avalen una candidatura poden designar una
persona que actui a la mesa electoral com a supervisor o supervisora.

b) Cada elector o electora pot votar dues persones candidates.

4.4 En relacié amb les eleccions del sector de representants del personal d’administracio i serveis,
cada elector o electora pot votar, com a representant d’aquest sector, un candidat o candidata.
4.5 El director o directora determina I’horari de les votacions de cada sector en la convocatoria de
les eleccions, d’acord amb les caracteristiques del centre i atenent

la possibilitat horaria dels electors i electores, per tal d’afavorir i garantir I’exercici

del dret de vot. En qualsevol cas, el periode horari de votacié és ininterromput.
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4.6 Les votacions sén personals, directes i secretes. Sadmet la delegacié de vot, presentant
I'autoritzacid segons el model establert i validat amb la signatura de les dues persones. La persona
a qui es delegui el vot ha de ser major d’edat i s’ha d’identificar amb algun document oficial (DNI,
NIE, permis de conduir o passaport).

4.7 Les normes d’organitzacié i funcionament de cada centre poden establir el procediment per
dirimir situacions d’empat en el procés electoral.

Les situacions d’empat es resolen a favor de la persona escollida de menys edat.

4.8 Una vegada finalitzat el procés electoral, es constitueix el consell escolar del centre en el termini
de quinze dies a partir de I'Gltima votacid, i prenen possessié els nous membres. D’aquesta sessio,
el secretari o secretaria del consell escolar n’estén I’acta.

4.9 En el termini de trenta dies habils a partir de la constitucié del consell escolar, s’han de constituir
les comissions que escaigui, previstes en el Decret 102/2010,

de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius, i en les normes d’organitzacié i funcionament del

centre.

2.3.2.2. El Claustre de professors/res.

Es I’6rgan propi de participacié d’aquests/tes en la gestié i la planificacié educatives de I'institut.
Esta integrat per la totalitat del professorat que hi presta servei i el presideix el Director.

El Claustre es reuneix preceptivament una vegada cadascun dels tres periodes lectius del curs i
sempre que el convoqui el Director o ho sol-liciti un terg, almenys, dels seus membres. Es preceptiu
gue es reuneixi al comencament i al final de cada curs escolar.

L'assisténcia al Claustre és obligatoria per a tots els seus membres.

El/La secretari/a del centre estén acta de cada sessid del Claustre.
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Funcions:

Sén funcions del Claustre:

e Intervenir en |'elaboracid del Projecte Educatiu.

e Designar els mestres o els professors que han de participar en el procés de seleccié del Director
o Directora.

e Establir directrius per a la coordinacié docent i I’accié tutorial.

e Decidir els criteris per a I'avaluacid dels alumnes.

e Programar les activitats educatives del centre i avaluar-ne el desenvolupament i els resultats.

e Elegir el representants del professorat en el Consell Escolar.

e Donar suport a I'equip directiu en el compliment de la programacio general del centre.

e Les que li atribueixin les normes d’organitzacié i funcionament del centre, en el marc de
I’ordenament vigent.

e Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o reglamentaries.

3. ORGANS UNIPERSONALS DE COORDINACIO

3.1 Els departaments didactics.
En els instituts d’educacié secundaria es constitueixen departaments didactics en funcié de les arees

curriculars de I'educacié obligatoria, en els quals s’integrara el professorat d’acord amb les seves

especialitats, agrupades per llur afinitat.

En el si de cada departament es coordinen les activitats docents de les arees i matéries

corresponents, es concreta el curriculum i es vetlla per la metodologia i la didactica de la practica

docent.

Al front de cada departament es nomena un/a cap d’ambit, i en algunes de les arees un cap de

departament..

Estructura de l'institut en :

e Ambit linglistic: catald, castelld, anglés i francés. Amb un cap de departament de llengiies
estrangeres i un altre de llengilies.

e Ambit humanistic i social: ciéncies socials, musica, visual i plastica, religié i CVE. Amb un cap de

departament de socials.
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e Ambit matematico-cientificotecnologic: matematiques, biologia i geologia, fisica i quimica,
tecnologia i educacio fisica. Amb els caps de departament de matematiques-tecnologia, ciencies

experimentals i educacio fisica.

S’anomenaran els caps d’ambit i de departament esmentats sempre que ho permeti la dotacidé del
departament d’ensenyament i tenint en compte que en I'assignacié de carrecs tindran prioritat les

tutories i els carrecs de coordinacio.

3.2 El /la cap d’ambit

Correspon al cap d’ambit desenvolupar les funcions seglients:

- Convocar i presidir les reunions d’ambit i fer-ne la programacié anual amb el suport de cap
d’estudis.

- Vetllar per la implementacié de les competéncies transversals a les programacions conjuntament
amb el cap d’area.

- Coordinar el procés de concrecio del curriculum de les materies i dels ambits corresponents i vetllar
per la seva coheréncia, aixi com per |'establiment de la metodologia aplicable a la practica docent,
conjuntament amb el cap d’area.

- Coordinar la fixacié de criteris i continguts de I'avaluacié de I'aprenentatge dels alumnes en les
materies i arees corresponents.

- Prendre iniciatives, col-laborar i participar en la realitzacié de les activitats no estrictament
académiques de caracter formatiu relacionades amb les matéries propies.

- Coordinar la programacié de les activitats extraescolars (sortides, tallers, diades culturals...) de les
materies propies.

- Propiciar la innovacié i recerca educatives i la formacié permanent al si del Departament

3.3 El/La cap del departament

Correspon al/a la cap del departament la coordinacid general de les activitats del departament i la
seva programacio i avaluacio.
Cada departament triara la forma en que es relleva el carrec i ho fara constar en acta. Si un

departament té algun membre del cos de catedratics, i en vol exercir, sera proposat al Director/a
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perque el nomeni. Si no hi ha cap catedratic, tindran preferéncia per exercir el carrec els professors

amb destinacié definitiva.

Funcions

e Impulsar la discussié pedagogica i didactica en el si del departament.

e Supervisar les programacions fetes pels membres del departament, tot i considerant la seva
coheréncia al llarg de les etapes educatives. Lliurar les programacions a direccié cada
comengament de curs.

e Supervisar els procediments i criteris d’avaluacio del departament.

e Convocar i presidir les reunions del departament una vegada per setmana per a tractar els
aspectes didactics, organitzatius, etc. de la matéeria o materies.

e Vetllar per I'establiment de la metodologia i didactica educatives aplicables en la practica docent.

e Propiciar la innovacio i recerca educatives i la formacié permanent al si del departament.

e Aixecar i custodiar les actes de cada reunid.

e Aquelles altres que li puguin ser encomanades pel Director del centre o atribuides pel Departament

d’Ensenyament.
3.4 Altres organs unipersonals de coordinacio

En funcié de les instruccions per a I'organitzacio i el funcionament dels centres docents publics de
secundaria per a cada curs académic, de la plantilla disponible i de les necessitats del centre es
podran crear els seglients organs unipersonals de coordinacio:

e Coordinador/a d’activitats i serveis escolars.

e Coordinador/a digital.

e Coordinador/a lingtistic, intercultural i de cohesio social.

e Coordinador/a de prevencio de riscos laborals.

Un/a professor/a podra assumir més d’'una de les tasques de coordinacid anteriorment
esmentades, o si s’escau alguna d’elles es podra desdoblar.
L'Equip Directiu, amb I'acord del Claustre i en funcié de les disponibilitats de professorat podra,

segons les necessitats del centre, crear d’altres coordinacions.
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4. DEL PROFESSORAT

El professorat, com agent principals del procés educatiu en el centre té dret a dur a terme la seva
activitat professional en condicions d’higiene i seguretat adequades. Aixi mateix la seva funcié s’ha
d’exercir en el marc dels principis de la llibertat académica de coheréncia amb el Projecte Educatiu
del centre i de respecte al caracter propi del centre i ha d’incorporar els valors de la col-laboracid,

de la coordinacid entre els docents i els professionals d’atencié educativa i de treball en equip.

4.1 Funcions del professorat

e Programar i impartir ensenyament en les matéries que tingui encomanats, d’acord amb el
curriculum establert oficialment.

e Avaluar el procés d’aprenentatge dels alumnes.

e Exercir la tutoria dels alumnes i la direccié i I'orientacié global de llur aprenentatge.

e Contribuir, en col-laboracié amb les families, al desenvolupament personal dels alumnes en els
aspectes intel-lectual, afectiu, psicomotor, social i moral.

e Informar periddicament les families sobre el procés d’aprenentatge i cooperar-hi en el procés
educatiu.

e Exercir la coordinacid i fer el seguiment de les activitats escolars que els siguin encomanats.

e Exercir les activitats de gestid, de direccid i de coordinacio que els siguin encomanades.

e Col-laborar en la recerca, I'experimentacid i la millora continua dels processos d’ensenyament.

e Utilitzar les tecnologies de la informacié i la comunicacid, que han de coneixer i dominar com

eina metodologica.

4.2 Assisténcia del professorat

1. La preséncia dels/de les professors/res en el centre és obligatoria, d’acord amb la normativa
actual, en:

a. Hores lectives i hores de permaneéncia al centre assenyalades en I’horari.

b. Hores de guardia.

c. Claustres ordinaris i extraordinaris.

d. Reunions de seminari i departament.

e. Juntes d’avaluacid.
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f. Actes i reunions relacionades amb el seu carrec i/o tasca docent.
2. Les faltes d’assisténcia del professorat sén justificades:

a. Quan hi ha una llicéncia o permis concedit per escrit d’acord amb la normativa establerta

pel departament d’ensenyament.

b. En cas de malaltia.

c. En cas de forga major.

d. Per encarrec de servei.
En els casos de malaltia o forca major, el/la professor/a aportara la documentacié necessaria per
tal que la direccio consideri justificada la falta.
3. Les faltes d’assisténcia del professorat no sén justificades:

a. En cas de vaga.

b. Quan el motiu de I’'abséncia no compleixi els requisits per ser justificada.
4. El professorat té I'obligacié d’entrar a la seva hora i sortir de classe també a la seva hora.
5. El centre portara el controls d’absencies del professorat a partir d’un aplicatiu informatic on
enregistrara les faltes d’assisténcia o de puntualitat i que contemplara els suposits anteriors. Aquest
aplicatiu permetra emetre informes mensuals en el que sortiran les abséncies mensuals i les
acumulades. També arxivara tota la documentacio necessaria pel control d’assisténcia.
6. Mensualment s’elaborara un llistat nominal d’abséncies que s’exposara a la sala de
professors/res i que contemplara tant les faltes justificades com no justificades. Hi haura un termini
de cinc dies a partir de la publicacid d’aquest llistat perqué el/la professor/a presenti la

documentacié oportuna per tal que la direccié decideixi si la falta és justificada o no.

4.3 El/La professor/a de guardia

Les guardies son una eina fonamental pel manteniment de I'ordre, del bon funcionament i de la
convivéncia en el centre i, per tant, és una tasca prioritaria on tots estem implicats de manera

directa o indirecta.

4.3.1. Funcionament general
El professor de guardia ha de controlar que no falti cap professor. Per tant haura:

1- Mirar el llibre de guardies on consten anotades les faltes previstes del professorat

i anar a cobrir la possible abséncia.
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2- Vigilar tot el centre per assegurar-se que tots els grups classe estan
desenvolupant la seva activitat amb normalitat. Si es troba un grup sense
professor que no estava registrat cal notificar-ho a algun membre de I'equip
directiu i anar a atendre aquell grup classe.

3- Si el professor de guardia esta disponible i hi ha diversos alumnes expulsats,
caldra que es desplaci amb aquests I'espai que s’habiliti i vetllar perque
desenvolupin les tasques assignades.

4- Si les abséncies a cobrir son superiors als professors de guardia disponibles el
professor de guardia podra enviar els alumnes al pati, sempre amb el previ vist i
plau de direccié. Durant I’'hora de guardia caldra que estigui al pati amb I'alumnat.

5- El professor de guardia pot enviar els alumnes expulsats a fer tasques de neteja
del pati o de manteniment del centre, sempre i quan no tinguin feina a
desenvolupar i hi hagi el vist i plau de direccié.

La direccio del centre atribueix la responsabilitat de la vigilancia dels alumnes als professors de
guardia i, per tant, els hi concedeix el nivell maxim d’autoritat. No seguir les instruccions dels

professors de guardia es considerara una falta molt greu i s’actuara en conseqiiencia.

4.3.2. Guardies de pati

A cada interval de pati i haura dos responsables. El primer titular ha de baixar directament al pati i
el segon cal que vigili que tots els alumnes hagin sortit de les aules i tancar-les si han quedat obertes.
Posteriorment caldra que s’incorpori propiament a la guardia de pati.

Es important mantenir una vigilancia constant dels punts critics de la zona del pati ( al costat de la
pista de basquet i al costat dels lavabos del pati).

Si un professor troba un alumne amb una conducta transgressora de les normes de convivencia del
centre (baralles, fumar...) caldra portar directament I'alumne/a a direccié. Si es produeix la
resisténcia d’aquest s’optara per fer la comunicacié a direccié mirant d’evitar una confrontacié
directa.

S’ha de vetllar pel compliment de la normativa vigent a cada moment en I'ambit higienicosanitari.
Els professors de guardia vetllaran perqué I'alumnat assisteixi a la classe el més rapid possible,

especialment en finalitzar els patis.
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4.4 Altres tasques del professorat

Al comencament de cada classe el professor comprovara que els alumnes es troben en el
seu lloc corresponent segons ha decidit el tutor o I'equip docent. Comprovara també que si
I'aula esta ordenada i neta i si no és aixi demanara als alumnes que col-loquin taules en el
seu lloci que netegin el terra.

A cada classe el/la professor/a registrara les faltes d’assisténcia, els retards, les expulsions
que es produeixin i el nom dels/de les alumnes que no hagin realitzat les tasques
encomanades. Setmanalment haura d’anotar les incidéncies als registres pertinents: fitxes
de punts, llibre d’abséncies, etc.

El/La professor/a que faci la classe abans de I'esbarjo, deixara tancada I'aula i els llums. A
I’hivern s’assegurara que les persianes estan pujades per permetre I'entrada del sol. A
darrera hora del mati, s’encarregara que els/les alumnes baixin les persianes, tanquin les
finestres i col-loquin les cadires al damunt de les taules, aixi com de que I'alumnat a qui
correspongui escombri i endreci I’aula. Cada alumne/a sera el responsable de netejar la seva
taula i cadira en iniciar i finalitzar les materies optatives, treballen en aules especifiques i en
finalitzar les activitats diaries.

El professorat haura de vetllar pel compliment de la normativa higienicosanitaria vigent en

cada moment.

5. DELS ALUMNES

5.1. Normativa reguladora

La normativa a aplicar en aquest apartat és 'esmentada a I'apartat 2.1.

5.2. Drets dels alumnes

1. Els alumnes, com a protagonistes del procés educatiu, tenen dret a rebre una educacio integral i

de qualitat.

2. Els alumnes, a més dels drets reconeguts per la Constitucid, I'Estatut i la regulacié organica del

dret a I'educacio, tenen dret a:

a) Accedir a I'educacié en condicions d'equitat i gaudir d'igualtat d'oportunitats.

b) Accedir a la formacié permanent.
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c) Rebre una educacié que n'estimuli les capacitats, en tingui en compte el ritme
d'aprenentatge i n'incentivi i en valori I'esforg i el rendiment.
d) Rebre una valoracié objectiva de llur rendiment escolar i de llur progrés personal.
e) Ser informats dels criteris i els procediments d'avaluacio.
f) Ser educats en la responsabilitat.
g) Gaudir d'una convivéncia respectuosa i pacifica, amb I'estimul permanent d'habits de
dialeg i de cooperacio.
h) Ser educats en el discurs audiovisual.
i) Ser atesos amb practiques educatives inclusives i, si escau, de compensacio.
j) Rebre una atencié especial si es troben en una situacié de risc que eventualment pugui
donar lloc a situacions de desemparament.
k) Participar individualment i col-lectivament en la vida del centre.
I) Reunir-se i, si escau, associar-se, en el marc de la legislacio vigent.
m) Rebre orientacid, particularment en els ambits educatiu i professional.
n) Gaudir de condicions saludables i d'accessibilitat en I'ambit educatiu.
0) Gaudir de proteccié social, en I'ambit educatiu, en els casos d'infortuni familiar o accident.
3- Referent al dret a reunidé (en endavant vaga) dels alumnes, d’acord amb el Decret d’Autonomia
de centres 102/2010 de 3 d’agost article 24.2, es regula:
a. Es reconeix el dret de vaga exclusivament als alumnes de 3ri 4t d’ESO.
b. Per gaudir d’aquest dret és necessari que la junta de delegats presenti una peticid per
escrit a la Direccio del centre, amb els requisits seglients:
e |avaga ha de ser convocada (o bé s’hi han d’adherir de forma explicita) com a minim
dos sindicats d’estudiants de Catalunya
e lasol-licitud s’ha de presentar amb un minim de 48 hores (en dies habils) d’antelacié
e lasol-licitud ha d’estar signada com a minim per 2/3 de I'alumnat de cada curs que la
sol-liciti
c. Sila Direccié aprova la peticié de la junta de delegats, elaborara un impres on es comuniqui
a les families la realitzacid de la vaga i els seus detalls, juntament amb el manifest presentat pels
delegats, i una autoritzaciod per tal que les families puguin signar autoritzant, si aixi ho desitgen, que
els seus fills exerceixin el seu dret a vaga.

d. Si la vaga esta convocada per 2 o més dies, tan sols se n’autoritzara el seguiment en un.
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e. Quan una vaga sigui aprovada per la Direccio, el professorat del centre es compromet a
no avancar mateéria a les classes on la participacié de I'alumnat a la vaga sigui igual o superior al

50%.

5.3. Deures dels alumnes

1. Estudiar per aprendre és el deure principal dels alumnes i comporta els deures segiients:
a) Assistir a classe.
b) Participar en les activitats educatives del centre.
c) Esforcar-se en 'aprenentatge i en el desenvolupament de les capacitats personals.
d) Respectar els altres companys i companyes i I'autoritat del professorat, aixi com la resta
de membres de la comunitat educativa.
2. Els alumnes, a més dels deures que especifica I'apartat 1, i sens perjudici de les obligacions que
els imposa la normativa vigent, tenen els deures seglients:
a) Respectar i no discriminar els membres de la comunitat educativa.
b) Complir les normes de convivencia del centre.
c¢) Contribuir al desenvolupament correcte de les activitats del centre.
d) Respectar el Projecte Educatiu i, si escau, el caracter propi del centre.
e) Fer un bon Us de les instal-lacions i el material didactic del centre.

f) Respectar les mesures higiéniques i sanitaries vigents en relacié a la pandémia per COVID.

5.4. Pautes de convivéncia

5.4.1. Normes generals

A.1 El material i les dependéncies del centre sén de tots: cal tractar-los amb el maxim de
respecte.
e Els alumnes que destrossin algun material o causin desperfectes els hauran de pagar
(individualment o a dividir entre el grup).
A.2 No és permeés de fumar, d’acord amb la normativa vigent.
e [’'alumne que fumi dins el recinte sera sancionat amb un dia d’expulsié a casa, i es

registraran 20 punts disciplinaris.
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A.3. El centre no es fa responsable dels diners, mobils o altres objectes de valor que pugui

portar I'alumnat.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

Normes que regulen la vida al centre

Entrades i sortides

Cal ser puntual en entrar a l'institut. La porta s’obrira deu minuts abans de I'hora
(7:50), i es tancara cinc minuts després de les 8:00. L’alumnat accedira al recinte per
la porta del pati. Al centre hi accediran des del porxo del pati.

L’alumnat que no hagi arribat dins d’aquest horari, sigui per motiu justificat o no, té
I'obligacié de trucar al centre i entrar al recinte perd no podra accedir a la classe. Haura
de desenvolupar tasques de manteniment fins a |I’"hora seglient.

Tant a la primera hora, com a la resta, els alumnes han d’entrar a classe abans que el
professor.

Si no, acumularan punts per retard, i en cas de reincidéncia poden no ser admesos a
classe.

Patis

A I’hora del pati, tothom surt de les aules i baixa cap al pati. No és permés de quedar-
se a les aules.
Pel que fa al’esmorzar, no és permeés obrir I'entrepa ni menjar fins que es surti al pati.
Quan plogui, els alumnes romandran sota els dos porxos del pati. Si és necessari
s’habilitaran altres espais, a criteri de I'Equip Directiu.
Els qui vulguin jugar a pilota (futbol, basquet, volei...) ’hauran de portar.
Cal fer bon us de la pilota: no tirar-la contra ningu i tornar-la en acabar el pati. En cas
d’incompliment, es retirara la pilota i es sancionara els alumnes.
No es pot jugar a pilota fora de les pistes.
Si hi ha alumnes que juguen a pilota en algun lloc on no és permeés, com ara els
porxos, seran sancionats.
No es poden llencar deixalles a terra, ni embrutar el centre. Les deixalles s’"hauran

de dipositar al contenidor corresponent.
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L'alumnat que hagi llangat deixalles o embrutat el centre haura de recollir o netejar
el que hagi fet. Si el fet va acompanyat d’una actitud inadequada, es pot sancionar

amb punts i sancions relacionades amb la neteja del centre.

5.4.5. Dins de les aules

Cal arribar puntual a classe i ocupar la taula i cadira que el/la tutor/a hagi assignat a
cadascu, excepte quan un/a professor/a (qualsevol, també el professorat de guardia)

estableixi una disposicié especifica per a la seva classe.

L'alumnat no decideix on seu, és exclusivament el professorat qui estableix la
distribucié de la classe.

S’han de portar els materials necessaris per a cada assignatura i I'agenda. Han
d’assistir a classe amb el material necessari per cada bloc de dues hores seguides de
classe.

A classe cal estar atent i fer la feina encomanada pel professor fins que aquest doni
la classe per acabada.

La classe és un lloc de treball on cal mantenir un comportament correcte. No s’hi pot
menjar res (entrepans, xiclets, caramels...) ni portar-hi begudes o altres coses que
puguin distreure I'atencid.

Els alumnes a qui s’avisi reiteradament podran ser objecte d’una sanci6, a més
d’acumular els punts corresponents.

Cal respectar el mobiliari i no tocar les aixetes dels radiadors, ja que, si queden
tancades, aquests no s’escalfaran. Les finestres han d’estar tancades. Si hi ha un
problema de temperatura, el solucionara sempre el professorat, mai I'alumnat.

En cas d’incompliment, es pagara el material destrossat o es repartira el cost del
desperfecte entre tots.

No es poden llengar papers a terra i s’ha de mantenir la classe i els passadissos nets.
Qualsevol professor, en qualsevol moment, pot demanar (o exigir, segons el cas) a
un alumne que reculli un paper.

El tutor pot nomenar, de manera rotativa, un responsable de manteniment de la

neteja de I'aula amb tasques com: recollir els papers de terra, esborrar la pissarra,
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5.4.6.

5.4.7.

ser responsable de I’esborrador, apujar i abaixar les persianes en comencgar o acabar
la jornada, assegurar que tothom pugi les cadires...

Cal mantenir netes les taules i parets de les classes. Un cop al mes, i sempre que el
tutor ho cregui convenient, es fara neteja de taules i cadires.

Durant I'hora de classe no es pot sortir. Excepte en cas d’emergencia, el moment
d’anar al lavabo o a beure aigua és a I’'hora del pati. En qualsevol cas, cal arribar
sempre puntual a la classe seglient.

Cal respectar les parets i no donar cops ni empentes, ni correr...

No es poden posar els entrepans sobre el radiador, a causa de les males olors que
se’n desprenen.

En cas d’expulsié s’ha d’anar a buscar el professor de guardia immediatament, i fer
la feina encomanada pels professors.

A les aules especifiques

Les aules de musica, de tecnologia, informatica, visual i plastica, laboratori de ciencies,
idiomes i gimnas, seran obertes i tancades sempre pel professorat responsable.
Donada I'especificitat d’aquestes aules, en cas d’abséncia del professor/a titular, el
professorat de guardia buscara una altra aula per ubicar-hi els alumnes.

Pel que fa al manteniment i respecte del material i neteja, s’apliquen les mateixes

normes que a la resta d’aules.

Entre classes

L’alumnat ha de restar dins l'aula o, en cas de canvi d’aula, anar-hi directament i no

romandre pels passadissos. En els canvis de classe podran sortir de I'aula, després que el

professor hagi finalitzat la classe, pero no podran canviar de planta.

En qualsevol cas, quan el professorat entri a I'aula, I'alumnat ha d’estar assegut i preparat

per iniciar la classe.

Cal mantenir sempre la calma i un relatiu silenci, tan als passadissos com a les aules.

L'alumnat que destorbi la tranquil-litat, ja sigui cridant, corrent o molestant, sera sancionat

amb els punts corresponents o amb un full d’incidéncies, en funcié de la gravetat o la

reiteracié dels actes.
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5.4.8. Als lavabos
e L’alumnat ha d’utilitzar els seus propis lavabos. En tot cas, no poden fer servir els lavabos

del professorat, llevat de casos excepcionals en que li ho indiqui un/a professor/a.

e Els lavabos exteriors només estaran oberts a I’hora del pati.

e En qualsevol cas, el professorat podra autoritzar o no I'accés als lavabos interiors.

e Per defecte, no és permes utilitzar el lavabo durant les hores de classe ni entre classes.
El seu Us queda limitat a les estones de pati.

5.4.9. Avaluacio
L'avaluacid dels aprenentatges

1. L'avaluacié dels processos d'aprenentatge de I'alumnat en I'educacié basica és un component
essencial de I'aprenentatge de cada alumne o alumna i ha de formar part de la programacio
didactica.

2. L'avaluaciéo ha de ser global, continua i formativa, i ha de tenir en compte el procés de
desenvolupamenti el grau d'assoliment de les competeéncies, el progrés en el conjunt dels processos
d'aprenentatge i la variabilitat de I'aprenentatge de I'alumnat.

3. En el projecte educatiu de centre i de zona escolar rural, i en el marc de la seva autonomia, els
centres educatius desenvolupen i concreten els criteris d'avaluacié d'acord amb la normativa vigent
i fixen les mesures necessaries per atendre les necessitats educatives de tot I'alumnat.

4. Quan es detectin factors que dificultin el procés d'aprenentatge de l'alumne o alumna o
comprometin el seu aveng, s'han de planificar mesures i suports d'atencié educativa. Aquestes
mesures i suports s'han d'adoptar en qualsevol moment del curs i han d'estar dirigits a garantir
I'adquisicio dels aprenentatges imprescindibles per continuar el procés educatiu. Si les dificultats de
I'alumne o alumna persisteixen, s'han de planificar mesures i suports de diferents graus d'intensitat
amb la col-laboracid i assessorament del mestre o mestra d'educacié especial a I'educacié primaria,
de l'especialista d'orientacié educativa a I'educacié secundaria obligatoria, dels serveis educatius i
d'altres professionals d'atencié educativa, si escau.

5. Els i les docents han d'avaluar tant els aprenentatges de l'alumnat com els processos
d'ensenyament i la propia practica docent amb vista a millorar.

6. L'avaluacid ha de permetre que tant els i les docents com els i les alumnes puguin identificar els
avencos, les dificultats i els errors que sorgeixen al llarg del procés educatiu i prendre les decisions
oportunes per assolir les competéncies. Amb aquesta finalitat, I'alumnat ha de coneixer els objectius

d'aprenentatge i els criteris i
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procediments amb els quals se I'avalua.

7. S'ha de promoure I'Us generalitzat d'estrategies i instruments d'avaluacid variats i adequats,
ajustats a les diferents situacions d'aprenentatge, que permetin la valoracié del progrés de tot
I'alumnat, tenint en compte la personalitzacié dels aprenentatges i permetent ajustar millor la
proposta educativa a I'alumnat que presenta necessitats especifiques de suport educatiu.

8. L'equip docent ha de dedicar un espai de coordinacié de forma regular i continuada per establir
els aspectes sobre els aprenentatges que cal observar i els mecanismes per recollir la informacié en
relaciéd amb el procés d'aprenentatge de I'alumnat. Cada docent ha de disposar d'un instrument de
registre per recollir sistematicament les observacions d'aquest procés.

9. Els centres educatius, per fer efectiu el compromis de I'alumnat i de les families en el procés
d'aprenentatge, han d'informar de quins son els criteris d'avaluacié que s'apliquen en I'avaluacié
dels aprenentatges i per a la promocid dels i de les alumnes, atenent la normativa vigent i els
principis establerts en el projecte educatiu.

5.4.9.1 Examens
Els examens sén una de les eines per avaluar I'alumnat i comprovar el grau d’assoliment de les

competéncies.

Es faran en el moment que el professorat consideri oportu, prioritzant el moment de la preavaluacid
(1r trimestre), i a finals de cada trimestre.

En el cas que I'alumnat no pugui assistir a un examen per causa justificada, haura de presentar el
document justificatiu al professor/a responsable i al seu tutor/a a través de la seva agenda personal.
Els examens que no es puguin fer en les dates assenyalades, i prévia justificacid, es realitzaran en la
franja de dilluns a la tarda (15:00 a 17:00), aproximadament a mig trimestre i la setmana posterior
al final de trimestre.

Tots els examens pendents quedaran concentrats en un Unic dia.

5.5. Aparells electronics d’ls personal i material de fotografia i enregistrament (audio, so i
video)

5.5.1. Aparells electronics d’us personal i accessoris.
La regulacié de I'Us dels telefons mobils als centres educatius ha de ser compatible amb I'assoliment

de la competéncia digital de I'alumnat. Cal tenir en compte que també és un objectiu del sistema
educatiu garantir que l'alumnat acabi I'escolaritzacio obligatoria amb competéncies relacionades

amb l'autoregulacié en 1'Us de dispositius mobils, les limitacions etiques o legals En I'Us de
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tecnologies o xarxes socials, el pensament critic o el pensament computacional. Per tant, la
regulacio de I'Us dels telefons mobils no ha d'entrar en contradicciéd amb la competéencia digital.
Aquest document es focalitza en I'dUs dels telefons mobils, és a dir, teléfons intel-ligents
(smartphones), que es caracteritzen per ser de dimensions reduides, amb una interficie de pantalla
tactil i que funcionen mitjangant aplicacions. S'aplica també a dispositius com els rellotges
intel-ligents, que comparteixen caracteristiques amb els telefons mobils.
A l'institut, i en qualsevol activitat organitzada pel centre (dins i fora de I’'horari habitual) I'alumnat
té prohibit usar aparells electronics d’Us personal de qualsevol tipus i els seus accessoris.
Aquesta indicacio es fa extensiva tant a I’horari lectiu com a I’'horari no lectiu i afecta, per tant:
e les estones de benvinguda al mati, abans d'iniciar-se les classes, i les entrades i sortides del
centre;
e les estones d’esbarjo, la pausa al migdia als espais de menjador i altres espais que el centre
tingui, i
e les activitats extraescolars i complementaries en qué participin alumnes d'educacio
infantil, primaria i secundaria obligatoria.
Aquests aparells no s’han de dur al centre, pero si es necessari, han d’estar guardats durant tota la
jornada escolar a I'armariet, completament apagats.
Els auriculars s’han de tenir a ma, perdo només es poder fer servir quan el professorat ho indiqui.
Queden exclosos d’aquesta normativa els dispositius personals de treball (Chromebook, ordinador
portatil, tauleta).
EXCEPCIONS:
o Només es faran excepcions en I'Us d’aquests dispositius en les sortides relatives a I'intercanvi de
frances, viatge de final d’etapa a 4t d’ESO i les mobilitats del programa Erasmus+. Cal tenir en compte
gue només es podran utilitzar en els moments d’activitat lliure.

5.5.2. Enregistrament d’imatges, so i video.
Per defecte, a l'institut, i en qualsevol activitat organitzada pel centre (dins i fora de I"horari

habitual), I'alumnat té totalment prohibit fer fotos o realitzar gravacions de so i video. Per
tal de fer fotografies o gravacions cal el permis de la direccid del centre, i el consentiment
explicit de les persones que han de ser fotografiades i/o gravades, informant-les de la
finalitat de la fotografia o la gravacié. Ha de fer-se sempre sota la supervisiéo d’un/a
professor/a, de manera que es garanteixin els drets d’'imatge de tots els membres de la

comunitat educativa, i que es respecti la norma 2.31, sobre I'Gs d’aparells electronics d’us
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personal. Independentment de les sancions internes que es derivin de I'incompliment
d’aquesta norma, si s’escau es prendran les mesures legals necessaries.
Aquesta norma s’estén a I'is de chromebooks, portatils i tauletes

5.5.3. Exempcio de responsabilitats

L'institut no es fa responsable de les pérdues, robatoris ni danys que puguin patir aguests
aparells.

5.5.3.1. Sancions

e En cas de portar el telefon mobil o rellotge intel-ligent a sobre, malgrat esta
apagat, comportara el registre de 10 punts i quedara dipositat a direccio fins el
final de la jornada escolar.

e Si I'alumnat fa un mal Us dels aparells electronics, haura de lliurar I'aparell
completament apagat al professor que li demani i sera sancionat amb un dia
d’expulsié a casa (per defecte el dia seglient) i s’enregistraran 10 punts. L'aparell
es dipositara direccid i es retornara al final de la jornada escolar.

e L’alumnat que hagi fet fotografies i/o gravacions de video o audio estara exclos
de classe per un periode d’un dia. Es registraran els punts corresponents (20).

e En cas que les imatges, gravacions, audios s’hagin fet en el transcurs de les
activitats lectives implicara I'expulsié per un periode de cinc dies.

e La difusié d’'imatges i/o gravacions a través de les xarxes socials, correu
electronic... estara sancionat amb I'expulsio de cinc dies.

e En cas que es produeixi un fet no reflectit en els casos anteriors s’aplicara una

sancio en funcio de la gravetat, apel-lant a la proporcionalitat i repercussid.

5.5.4. Usos dels mobils per a la resta d'agents més enlla de I'alumnat.
En termes generals, totes les persones que tinguin relacié amb un centre educatiu han d'actuar de
manera coherent amb la normativa en relacié amb I'is del mobil en tots els espais i en totes les
franges horaries. Tots els adults actuen com a models de referéncia per a infants i joves en el seu
procés d'aprenentatge. Per aguest motiu, cal que tots els adults referents, tant en I'ambit educatiu
com en l'entorn familiar, actuin fent un Us exemplar dels dispositius mobils, la qual cosa tindra un

impacte protector en els menors.
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5.5.4. Normes que regulen les relacions entre els diferents membres del centre

5.5.5. Relacions entre alumnes

e Cal que els alumnes aprenguin a respectar-se entre ells: no deixar ningl de banda, ajudar-se
entre ells, no molestar ni insultar els companys, aprendre a treballar en grup...

e (Cal procurar crear un clima de respecte i tolerancia entre I'alumnat. Els casos de racisme o
discriminacio es tractaran de manera especial i sempre fent reflexionar tots els alumnes sobre
els fets.

e Les agressions entre alumnes es sancionaran d’acord amb el criteri de Cap d’Estudis i Direccid.

5.5.6. Dels alumnes cap al professorat

e (Cal que hi hagi el degut respecte cap als professors. Cal fer adonar als alumnes de la diferéncia
de tracte entre companys i entre alumnes i professors.

e Cal crear un clima que permeti a I'alumne demanar ajuda al professor durant la classe, prévia
peticié de la paraula (atencié personalitzada).

5.5.7. Del professorat cap a I’alumnat

e Cal observar respecte i atencié de cara a tots els alumnes.

e (Cal tenir paciencia amb els casos especifics i demostrar amb tots els alumnes finesa de tracte.

5.5.8. Control del comportament de I’alumnat
5.5.9. Punts

El professorat dura el control del comportament dels alumnes mitjangant un sistema de punts:

e Retard: 3 punts.

e Avis: 5 punts.

e No fer la neteja de la classe el dia que pertoca: 5 punts.

e Expulsio de classe/Informe d’incidéncies: 10 punts

e Mal Us aparells electronics: 10 punts (expulsié el dia seglient)

e No fer la feina assignada en cas d’expulsié: 5 punts.

e Possessio de tabac: 10 punts, es requisa i s’avisa la familia per tal de tornar-los el
tabac requisat.

e Fumar al centre: 20 punts (expulsié el dia seglient, es requisa i s’avisa la familia per

tornar-los el tabac).
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e Campana: 20 punts.

5.5.9.1. Actuacions i sancions disciplinaries

Sense perjudici de les sancions que el professor o tutor determinin davant de qualsevol falta de

disciplina puntual, en cas d’acumulacié de punts s’estableix el seglient protocol:

e 25 punts: Notificacié del tutor als pares. Sancid a discrecié del tutor (tasca del tutor).

e 50 punts: Quan un/a alumne/a sobrepassi els 50 punts, el/la tutor/a té la responsabilitat
d’informar la Cap d’Estudis i I'equip docent, i s’obrira un pre-expedient. La Direcci6 fara
arribar una citacio als pares, per tal que es reuneixin amb el/la tutor/a. L’alumne/a es
guedara durant 5 dies de 14:30 a 14:50 a fer neteja del pati (control de direccid i
consergeria). La no acceptacié de les sancions implicara I'expulsié d’un dia lectiu.

e 100 punts (també per la comissié d’una falta greu): S'obrira un expedient disciplinari i
s’aplicaran, com a minim, les mesures correctores segiients:

o Expulsié del centre de 2 dies.

o Exclusié de totes les activitats fora del centre i extraescolars. Excepcionalment es pot
revisar la sancié per part de I'equip docent, en el cas que I'alumne mostri un canvi
d’actitud radical i permanent. Cal tenir present que aquesta sancié implica I'exclusio
de sortides menors pero també la de les colonies de 2n, xerrades, viatge de 4t...

e Reiteracié: Si malgrat 'obertura de I'expedient disciplinari I'actitud persisteix, la Direccid
determinara les sancions que s’aplicaran en funcié de cada cas. Les sancions seran
proporcionals a la gravetat i reiteracié de les faltes comeses.

o 150 punts: obertura d’un nou expedient disciplinari, que comporta:

= Expulsié del centre de 3 dies.
= Exclusié de totes les activitats fora del centre i extraescolars.

o 200 punts: obertura d’'un nou expedient disciplinari, que comporta:

=  Expulsié del centre de 4 dies.
= Exclusié de totes les activitats fora del centre i extraescolars.

o 250 punts: obertura d’un nou expedient disciplinari, que comporta:

= Expulsié del centre de 5 dies.

= Exclusio de totes les activitats fora del centre i extraescolars.
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e Incompliment greu i reiterat de les mesures de prevencié (malalties infectocontagioses):
En cas que un alumne/a no vulgui complir la normativa vigent s’avisara a la familia perquée el
vingui a recollir.

e Exclusio de I'aula: Donat que en la majoria de les hores lectives només es disposa d’un
professor/a de guardia, s’haura de ser especialment pacient per no excloure I'alumnat de
classe. Es registraran els punts corresponents a la falta comesa, perd no s’excloura de I'aula.
En cas d’una falta especialment greu, s’acompanyara a direccid, qui avisara a la familia

perque el vinguin a recollir.

5.5.9.2. Notificacions a les families

Per tal d’aplicar les sancions, les families han d’estar degudament informades per part del tutor del

registre disciplinari de I'alumne/a, i s’avisaran en arribar als 50 punts.

5.6. Dels delegats/des

Cada grup del centre haura d’escollir, en comencar el curs académic, un/a delegat/da i un/a sots-
delegat/da d’entre tots els/les alumnes del grup. El/La delegat/da o el/la sotsdelegat/da podran ser
substituits en qualsevol moment mitjancant una nova votacié si el grup o el/la tutor/a ho considera
convenient. Les tasques del/de la delegat/da (i del/de la sots-delegat/da per delegacié d’aquell/a)

seran:

Fer de portaveu del grup davant dels organs de govern del centre.

Representar el grup en totes les reunions a qué sigui convocat: junta de
delegats/des, reunions amb la coordinacié pedagogica, preparatius de consells

escolars, etc.

Els delegats i les delegades s’organitzaran en una assemblea i en una coordinadora.

Assistir a les sessions d’avaluacio.

5.6.1. L’assemblea de delegats/des
L’assemblea de delegats estara constituida pel/per la delegat/da o sots-delegat/da de cada grup i

es reunira, com a minim, un cop cada periode lectiu del curs escolar. El/La Director/a n’haura de

coneixer I'ordre el dia.
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5.6.2. La coordinadora de delegats/des:
1. Estara constituida per un/a delegat/da que sera triat pels delegats/des de cadascun dels nivells

anteriorment esmentats.
2. Elaborara I'ordre del dia de les assemblees.

3. Representara a I'assemblea davant de la direccié de I'Institut.

5.7. De les associacions d’estudiants

Les associacions d’estudiants estaran constituides per grups estables d’estudiants que faran
propostes i organitzaran activitats a I'Institut amb el reconeixement legal per part de la direccié i de
I’administracio del centre. La constitucié d’aquestes associacions permetra:

- Defensar els drets dels estudiants.

- Donar suport a I'actuacié dels delegats i delegades.

- Accedir a subvencions, fonamentalment per a la realitzacié d’activitats al centre.

- Organitzar activitats ludiques i culturals per I'alumnat.

5.8. Sessions d’avaluacid, qualificacié i pas de curs

1. L'avaluacié dels processos d'aprenentatge de I'alumnat en les diferents arees, materies o ambits,
tant en el seu vessant formatiu com en el qualificador, ha de tenir el seu referent en els criteris
d'avaluacio corresponents a les diferents competencies especifiques.

2. La qualificacié dels ambits, en cas que es programin, es pot fer de forma integrada, entenent que,
en aquest cas, la qualificacié obtinguda sera comuna a les arees o matéries que en formen part.

3. En cas que el centre, fent Us de la gestidé autonoma, dediqui un percentatge de I'horari setmanal
a realitzar projectes globalitzadors de caracter transversal, aquests projectes han de constar com
una area o mateéria independent i s'han de definir les competéncies especifiques i els criteris
d'avaluacio corresponents per poder fer-ne la qualificacid.

4. La sessi6 d'avaluacié és la reunié de I'equip docent, coordinada pel tutor o tutora del grup classe,
gue té com a finalitat compartir informacié i prendre decisions de forma col-legiada sobre el procés
d'aprenentatge de I'alumne o alumna. A I'educacié basica, en totes les sessions d'avaluacié hi ha

d'haver un membre de I'equip directiu.
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5. També hi poden participar, si I'equip docent ho considera, altres docents i altres professionals
gue intervinguin en el procés d'ensenyament i aprenentatge de I'alumnat.

6. En les sessions d'avaluacié (...) en tots els cursos de I'educacié secundaria obligatoria s'ha
d'escoltar la veu de lI'alumnat, que préviament haura reflexionat sobre els processos d'aprenentatge
en les diferents arees, materies o ambits. Cada centre ha de determinar el procediment a través del
qual incorpora l'alumnat a les sessions d'avaluacié.

7. Per tal que I'equip docent pugui valorar els aprenentatges de cada alumne o alumna, aixi com el
desenvolupament del procés d'ensenyament i aprenentatge en el grup classe, cal fer una sessid
d'avaluacio cada trimestre com a minim. La sessié d'avaluacié del tercer trimestre pot coincidir amb
I'avaluacio final del curs.

8. Cada centre ha d'elaborar un model propi d'informe d'avaluacié de naturalesa qualitativa, que
emet 'equip docent després de cada sessid d'avaluacid i que ha de reflectir els resultats obtinguts
en el procés d'aprenentatge de I'alumne o alumna, aixi com els aspectes academics, personals i
evolutius que es considerin oportuns i, si escau, les mesures i suports d'atencid educativa que
s'hagin adoptat o que s'hagin previst.

9. A les sessions d'avaluacié finals (...) de segon i quart d'educacié secundaria obligatoria, I'equip
docent ha d'avaluar de forma col-legiada el grau d'assoliment de les competéncies transversals,
descrites a I'annex 4 del Decret 175/2022, de 27 de setembre, d'ordenacié dels ensenyaments de
I'educacié basica.

10. El tutor o tutora del grup classe ha de coordinar i presidir les sessions d'avaluacid del seu grup
d'alumnes, aixecar-ne acta, fer-hi constar els acords presos i transmetre l'informe d'avaluacié de
manera individualitzada a cada alumne o alumna i al pare, mare, tutor o tutora legal. Igualment, la
resta de docents de I'equip docent han d'informar els i les alumnes en relacid amb les seves arees,
materies o ambits.

11. L'avaluacio final de cada curs la porta a terme I'equip docent de forma col-legiada i coordinada
pel tutor o tutora del grup en una Unica sessid. Aquesta avaluacid dona continuitat a les sessions
trimestrals; s'hi ha d'analitzar i fer el seguiment del procés d'aprenentatge de cada alumne o alumna
i, si és el cas, revisar les mesures i suports d'atencié educativa.

12. L'informe d'avaluacié de cada alumne o alumna de la sessié de final de curs ha d'incloure de
forma explicita la relacié d'arees, matéries i/o ambits en el cas que el centre els hagi programat,

amb els indicadors d'avaluacié corresponents descrits a l'article 29.2. del Decret 175/2022.

NOFC de I'Institut de Navarcles. Versi6 2025.1. Aprovades amb el parer favorable del Consell Escolar el 8 de setembre de 2025

42



Generalitat de Catalunya
| I Departament d’Ensenyament r\'m
Institut de Navarcles Navardls

L'informe d'avaluacié final (...) de segon i quart d'educacié secundaria obligatoria també ha
d'incloure el grau d'assoliment de les competéncies transversals.

13. En cas que un centre, fent Us de la fraccié horaria corresponent a la gestié autonoma, programi
projectes globalitzadors de caracter transversal, també s'han d'incloure a l'informe d'avaluacié de
final de curs.

14. El pas de curs de l'alumnat (...) a I'educacié secundaria obligatoria, passen de curs els i les
alumnes que hagin assolit les competéncies de totes les matéries o ambits cursats i els que tinguin
avaluacid negativa en una o dues matéeries. En tot cas, a I'educacid secundaria obligatoria passen de
curs els i les alumnes sempre que l'equip docent consideri que les matéries no superades no
impedeixen continuar el curs seglient, tingui expectatives favorables de recuperacié i, a més, el pas
de curs beneficii la promocié académica d'aquests alumnes.

15. La decisié que I'alumne o alumna romangui un any més en el mateix curs a segon, quart i sisé
d'educacié primaria o als diferents cursos d'educacid secundaria obligatoria té un caracter
excepcional. Aquesta decisio la pren de manera col-legiada l'equip docent; hi té especial
consideracié el criteri del tutor o tutora i s'atén el grau d'assoliment de les competéncies establertes
i la valoracio de les mesures que puguin afavorir el progrés de I'alumne o alumna. S'han de valorar
tant els aspectes relatius al procés d'aprenentatge com al grau de maduresa i a la vinculaciéo amb el
grup classe de referéncia per preservar el benestar emocional de I'alumne o alumna, i també cal
escoltar I'opinid del pare, mare, tutor o tutora legal.

16. Quan un alumne o alumna roman un any més en el mateix curs, cal que tots els docents elaborin
unes orientacions personalitzades que incloguin mesures i suports, que s'han de reflectir en
I'informe d'avaluacié corresponent. Excepcionalment, en alguns casos pot comportar |'elaboracid
d'un pla de suport individualitzat.

17. La decisid que I'alumne o alumna romangui un any més en un mateix curs només es pot adoptar
una vegada durant cada etapa.

18. Per tal de facilitar I'exercici del dret i el deure de les families a participar en el procés educatiu
dels seusfillsifilles, el centre ha d'informar el pare, mare o tutor o tutora legal de I'alumne o alumna
de la seva evolucidé escolar després de cada sessié d'avaluacié per mitja d'informes qualitatius
escrits, entrevistes individuals, reunions col-lectives i altres mitjans que consideri oportuns. S'ha de
garantir, com a minim, una entrevista individual a I'inici de I'escolaritat en cada etapa educativa, una

altra al llarg de cada curs i una reunid col-lectiva a l'inici de cadascun dels cursos.
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19. Les families han de coneixer les decisions relatives a I'avaluacié i al pas de curs de I'alumne o
alumna perque puguin participar i donar suport a I'evolucié del seu procés educatiu i, si és el cas,

col-laborar en les de mesures de suport que s'adoptin.

Tot I'alumnat té dret a fer una reclamacio respecte a les qualificacions obtingudes al llarg del curs o
finals. El procés de reclamacid, regulat pel departament d’ensenyament, sera explicat a principi de

curs pel tutor i, en cas de dubte, I'alumne s’adrecara a la direccid.

5.9. Assisténcia de I'alumnat

1. L'alumnat esta obligat legalment al compliment dels horaris escolars.

2. Les abséncies hauran de ser comunicades previament pel pare, mare o tutor legal. Aquest avis no
allibera de I'obligacié posterior de justificacid.

3. Les raons de les absencies a les activitats escolars han de ser acreditades en el termini maxim
d’una setmana, amb un certificat patern, medic o similar que es lliurara al tutor del grup classe. En
tot cas, només es justificara I'abséncia per for¢a major.

4. En cas d’abseéncia prevista caldra notificar-la al tutor/a.

5. L'abséncia del mateix dia s’ha de comunicar al centre abans de les 8 del mati, per via telefonica a
per WhatsApp al teléfon de consergeria.

6. L'abséncia a un examen haura de ser justificada al/ la professor/a afectat/da a través d'un
document oficial de for¢ga major.

7. Des de consergeria es trucara abans de les nou a totes les families dels alumnes absents que no

hagin presentat una justificacio.

5.10. Regulacid dels retards i de les faltes d’assisténcia de I’'alumnat

1. Les faltes i els retards seran introduits pel professor/a de cada grup, classe a classe, en el llibre
d’abséncies o la fitxa de punts del centre. Aquesta informacié tindra la consideracié d'avis als pares,
mares o tutors legals. De manera complementaria es podra enviar un Mail amb un objectiu
merament informatiu.

2. Els tutors introduiran en la plataforma de gesti6 del centre la justificacié d'aquelles faltes i retards

gue hagin estat correctament justificades.
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3. Durant I'horari escolar I'alumnat no podra abandonar el centre sense I'autoritzacié del/de la
professor/a de guardia i un justificant. Els alumnes hauran de sortir acompanyats pel seu pare, mare,
tutor legal o algun membre de la familia designats per ells. En cas que no sigui possible, i prévia
peticid per escrit a I'agenda, es podra deixar sortir del centre. També es pot comunicar per
WhatsApp i posterior trucada telefonica per corroborar I'autoritzacié.
4. Davant les faltes i els retards de I'alumnat, s'actuara de la manera seglient:
a. Els alumnes que arribin tard de I’hora establerta no podran entrar a classe. A partir de les
8:05 del mati cal trucar el timbre per accedir al centre on hauran de desenvolupar les tasques
gue el professor de guardia li encomani si el retard no esta plenament justificat
b. Les faltes i retards penalitzaran la nota de la matéria afectada, segons s'indiquin en els
criteris d'avaluacié del departament.
c. Les faltes i retards no justificades es consideraran un agreujant a l'aplicar una sancié o obrir
un expedient disciplinari a un alumne.
d. En el suposit d’abséncies injustificades persistents i un cop esgotada la via de comunicacio
amb la familia s’optara per la comunicacio als serveis socials de I’Ajuntament perqué puguin
prendre les mesures pertinents.
5. Es reconeix a I'alumnat de 3r i 4t el dret a la vaga. Per exercir-lo caldra que hi hagi una
convocatoria dels/les delegats/des d’aquest curs i la notificacié prévia, amb un minim de 48 h, a la
direccid del centre. A més, sera necessaria una autoritzacio per escrit dels pares o tutors legals, que

redactara la direccio del centre.

5.11. Tipus de comportaments sancionables de I’'alumnat

Segons la seva gravetat, es consideraran dos tipus de comportament sancionable de I'alumnat:
e Actes contraris a les normes de convivencia del centre (ACC). Faltes lleus.

e Conductes greument perjudicials per a la convivencia en el centre. Faltes greus.

5.11.1. Actes contraris a les normes de convivencia al centre. Faltes lleus

Es consideren actes contraris a les normes de convivencia al centre:
1. Les faltes injustificades no reiterades de puntualitat.

2. Les faltes injustificades no reiterades d’assistencia a classe.
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3. El deteriorament no greu, causat intencionadament, de les dependeéncies del centre, del material
d’aquest o dels objectes i pertinences dels altres membres de la comunitat educativa.

4. L'Us incorrecte dels lavabos.

5. La no realitzacid de les tasques academiques encomanades pel professorat.

6. Els actes d’incorreccid i/o desconsideracié amb els altres membres de la comunitat escolar.

7. Els actes d’indisciplina, injuria o ofensa no greus.

8. El no compliment de les normes de funcionament intern del centre.

9. Qualsevol acte injustificat que alteri, leument i amb mala intencid, el desenvolupament normal

de les activitats del centre.

5.11.2. Conductes greument perjudicials per a la convivéncia al centre. Faltes
greus

Es consideren faltes greus :

1. Els actes d’indisciplina, injuria o ofensa greus i els actes d’agressié fisica o amenaces que tinguin
caracter greu.

2. Les vexacions o humiliacions a qualsevol membre de la comunitat escolar.

3. La suplantacié de personalitat en actes de la vida docent, la falsificacid o la subtraccié de
documents académics i I'accés no autoritzat a la plataforma educativa del centre, o als comptes de
Google Workspace.

4. El deteriorament greu, causat intencionadament, de les dependéncies del centre, del material
d’aquest o dels objectes i pertinences dels altres membres de la comunitat educativa.

5. El robatori de qualsevol pertinenca als membres de la comunitat educativa.

6. Qualsevol acte injustificat que alteri greument, i amb mala intencio, el desenvolupament normal
de les activitats del centre.

7. La reiterada i sistematica comissié d’ACC en un mateix curs academic.

8. La incitacidé a actuacions greument perilloses per a la salut i la integritat dels membres de la
comunitat educativa del centre.

9. Les ACG, si hi concorren circumstancies de col-lectivitat o publicitat intencionada.

5.12. Mesures correctores i sancions
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Les faltes lleus i faltes greus comeses per I'alumnat podran ser objecte de correccié o sancié encara
gue hagin estat dutes a terme fora del recinte escolar sempre que estiguin motivades o directament
relacionades amb la vida escolar i afectin els seus companys/es o altres membres de la comunitat

educativa.

5.12.1. Mesures correctores per a les faltes lleus

1. Amonestacié oral.

2. Compareixenga immediata davant del/de la cap d’estudis o Director/a del centre.

3. Privacié de temps d’esbarjo.

4. Amonestacid escrita per part dels professors i membres de l'equip directiu del centre. Si
I’alumne/a és menor d’edat, caldra que els pares o representants legals tinguin coneixement escrit
de 'amonestacio. Aquesta amonestacié escrita haura de ser retornada al professor o membre de
I'equip directiu signada pel pare, mare o tutor legal al dia seglient. En cap cas, I'alumne podra tornar
a assistir a classe de la matéria afectada per aquesta amonestacio si no ha lliurat aquest avis signat.
5. Realitzacio de tasques educadores en horari no lectiu, amb la supervisié del pare, la mare o tutor
legal.

6. Reparacid economica dels danys causats al material del centre o bé al d’altres membres de Ia
comunitat educativa. L'esmentada reparacido economica es pot realitzar mitjancant la realitzacié
tasques educadores per als/les alumnes en horari no lectiu, amb la supervisié del pare, la mare o
tutor legal, que no es podran prolongar per un periode superior a dues setmanes.

7. Suspensid del dret a participar en activitats extraescolars o complementaries del centre.

8. Canvi de grup de I'alumne/a per un periode maxim de quinze dies.

9. Suspensid del dret d’assistencia a determinades classes per un periode no superior a cinc dies
lectius. Durant aquestes classes I'lalumne haura de romandre al centre efectuant els treballs
académics que se li encomanin.

10. Suspensid del dret d’assisténcia al centre. El/I'alumne/a tindra dret a assistir als examens i al
lliurament de treballs que tenia programats durant el periode de la sancid. Podra fer el seguiment

de les tasques a realitzar a través de la plataforma educativa del centre.

e Laimposicio de les mesures correctores descrites en els apartats 4), 5), 6), 7), 8,9) i 10)
hauran de ser comunicades als pares o tutors en cas que I'alumne sigui menor d’edat.
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e Poden imposar les mesures correctores descrites al paragraf 5.10.1.:
- Qualsevol professor/a en el cas dels apartats 1), 2) i 3) i 4)
- El/La tutor/a, cap d’estudis o Director/a (escoltat I'alumne/a) en el cas de I'apartat 5).
- El Director/a o cap d’estudis (escoltats I'alumne, el tutor/a i la comissié de convivencia)

en el cas dels apartats 6), 7), 8), 9) i 10)

e L'alumne/a (o els seus pares o tutors en cas de minoria d’edat) podran presentar recurs
davant el Director/a (o el Consell Escolar si ha estat aquest organ el corrector) en el

termini maxim de dos dies.

5.12.2. Sancions per a les faltes greus

1. Realitzacié de tasques educadores per a I'alumne/a fora de I'horari lectiu, amb la supervisié del
pare, la mare o tutor legal i reparacio dels danys economics causats al material del centre o bé a
d’altres membres de la comunitat educativa.

2. Suspensio6 del dret a participar en activitats extraescolars i complementaries del centre.

3. Canvi de grup o classe de I'alumne/a.

4. Suspensié del dret a I'assisténcia al centre. El/I'alumne/a tindra dret a assistir als examens i al
lliurament de treballs que tenia programats durant el periode de la sancid. Podra fer el seguiment
de les tasques a realitzar a través de la plataforma educativa del centre.

5. Inhabilitacié per cursar estudis al centre per un periode comprés entre tres mesos i el que resti
per a la fi del curs academic.

6. Inhabilitacié definitiva per cursar estudis al centre.

e Les conductes descrites al paragraf 5.10.2. poden ser objecte de sancid, previ
reconeixement per escrit de la falta i I'acceptacio de la sanciod per part de I'alumne/ai del
pare, mare o tutor legal. En cas contrari es realitzara la instruccié d’un expedient. No
obstant aixo, el/la Director/a podra imposar una sancié cautelar de fins a vint dies de
privacié del dret d’assisténcia al centre quan ho consideri necessari per al restabliment
de la convivencia.

e En el cas que s'imposi una sancio per faltes a un alumne i aquest renuncii al seu dret de
presentar recurs davant la Direccid dels SSTT, la sancié es podra aplicar de forma

immediata.

NOFC de I'Institut de Navarcles. Versi6 2025.1. Aprovades amb el parer favorable del Consell Escolar el 8 de setembre de 2025

48



Generalitat de Catalunya
| I Departament d’Ensenyament r\'m
Institut de Navarcles Navardls

e Qualsevol fet que pugui ser constitutiu de delicte o falta penal es comunicara pel Director
del centre al ministeri fiscal i a la Direccié de SSTT d’ensenyament sense que aix0 sigui
obstacle perque continui la tramitacié de I'expedient fins a la seva resolucié i la imposicio

de la sancid, si escau.

5.12.3. Atenuants i agreujants

A I’'hora d’aplicar les mesures correctores i sancions seran considerats atenuants:

1) El reconeixement espontani per part de I'alumne/a de la seva conducta incorrecta.

2) No haver comés ni ACC ni faltes amb anterioritat.

3) La peticio d’excuses en els casos d’injuries, ofenses o alteracié del desenvolupament
normal de les activitats del centre.

4) L'oferiment d’actuacions compensadores del dany causat.

5) La falta d’intencionalitat.

A I'hora d’aplicar les mesures correctores i sancions seran considerats agreujants:

1) Qualsevol acte que atempti contra el deure de no discriminar a cap membre de la
comunitat educativa per rad de naixement, raca, sexe o qualsevol altra circumstancia
personal o social.

2) Causar danys, injuries o ofenses als companys/es d’edat inferior o als incorporats
recentment al centre.

3) La premeditacid i la reiteracio.

4) La col-lectivitat i la publicitat manifesta.

5.13. La mediacié com a eina de convivéncia

A I'Institut de Navarcles volem que la mediacid sigui una eina de prevencidé i resolucio de conflictes.
La mediacid té com a objectiu basic facilitar els mitjans necessaris per a que la persona que tingui
un conflicte amb algun altre pugui resoldre’l.

La participacio sempre sera voluntaria i confidencial.

La mediacio sera responsabilitat del departament d’orientacid, que reunira les persones en conflicte

i els explicara com treballaran per arribar a un acord que sigui positiu i acceptat per tots. Per tant el
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mediador ajudara en el procés perd no podra donar consells no prendre decisions, ja que no té

poder.

Els protagonistes del conflicte, sempre a través del dialeg i la cooperacid decideixen per ells

mateixos la resolucid final.

Disposar d’un servei de mediacid ens aporta:

e Educar per a la convivéncia.

e Fomentar el dialeg, la cooperacid i la responsabilitat.

e Contribueix a evitar enfrontaments inatils.

e Els seus efectes afavoreixen i faciliten la convivencia.

e Enforteix i repara les relacions entre les persones que conviuen.

e Suposa una aportacio a la cultura del dialeg, el consens i la pau.

e Ajuda a crear grup i caliu huma.

e Afavoreix la construccié d’actituds, valors i normes de manera efectiva i practica.

e Ajuda a escoltar per entendre, a pensar, a implicar-se en la millora del propi entorn, a
comprendre, expressar i dominar els sentiments, a defensar els drets de la persona.

e Els noisinoies desenvolupen habilitats per fer front per si mateixos als conflictes que, de manera
natural, viuran al llarg de la seva vida.

e L’equip psicopedagogic disposara del protocol d’actuacid a disposicié dels tutors i professors que

vulguin derivar algun cas.

6. DE LA COMISSIO DE CONVIVENCIA

1. Estara composta per un/a alumne/a, un pare o una mare que seran elegits per i entre els
representants d’ambdods sectors en el Consell Escolar, el secretari, el/la cap d’estudis i el/la
Director/a que en fara de president/a.

2. En el cas que s’imposin les mesures correctores 6), 7), 8) i 9) de I'apartat 5.11.1. i les sancions
previstes a 'apartat 5.11.2. d’aquest reglament el/la Directora/a, a la major brevetat possible,
comunicara a tots els membres de la comissio:

e el nomicognomsde I'alumne/a

e els fets imputats

e l|a data en la qual es van realitzar els fets
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¢ |a mesura correctora o la sancié imposada.

3. Si algun/a dels/de les membres de la comissié no estigués d’acord amb alguna de les mesures
proposades podra convocar, abans de dos dies que es comenci a complir la mesura correctora o la

sancio, una reunié de la comissio.

7. DEL PERSONAL D’ADMINISTRACIO | SERVEIS
7.1. Personal de consergeria

1. Custodiara I'equipament, instal-lacions i locals del centre.

2. Distribuira documents i objectes propis de I'activitat del centre.

3. Utilitzara fotocopiadores, impressores...

4. Realitzara els encarrecs relacionats amb les seves funcions que li encomani la secretaria,

dins i fora del centre (obertura i tancament del centre, trasllat de mobiliari, calefaccié...).

7.2. Personal d’administracio

1. Realitzara tasques d’atencié al public, correspondéncia, estadistica i d’altres que li puguin

ser assignades pel secretari/a del centre.

8. DELS PARES, MARES | TUTORS LEGALS DELS ALUMNES

1. Seran atesos pels professors i tutors dels seus fills en els horaris fixats en la programacié general
anual del centre i rebran informacio correcta i puntual del comportament i de I'activitat academica
dels seus fills.

2. Assistiran a les convocatories individuals o col-lectives dels professors, tutors o altres organs del
centre.

3. Col-laboraran en I'organitzacié de les activitats extraescolars programades.

4. Elegiran i podran ser elegits membres del Consell Escolar o d’altres organs amb representacio de
pares.

5. Justificaran adequadament les abséncies dels seus fills.
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8.1. Carta de compromis

La llei 12/2009, de 10 de juliol, d’educacid, estableix els drets, les llibertats i les obligacions que
corresponen a tots els membres de la comunitat escolar i determina els principis que orienten
I'organitzacié del sistema per satisfer el dret a I'educacié per mitja de la cooperacié entre els

diversos agents educatius.

L'article 20 de la Llei d’educacié defineix la carta de compromis educatiu, en el marc del Projecte
Educatiu del centre, com el document que expressa els objectius per assolir un entorn de

convivencia i respecte pel desenvolupament de les activitats educatives.

Mitjancant la carta de compromis educatiu es vol potenciar la participacido de les families en
I’educacioé dels seus fills i filles i la relacié i el dialeg amb els professionals de I'educacid, amb la
finalitat d’afavorir I’éxit educatiu i, en definitiva, el desenvolupament personal, académic i social

dels joves. Aixi doncs la carta explicita la col-laboracié entre families i el centre educatiu.

El document ha d’estar signat pel pare, la mare, el tutor o la tutora legal, pot haver-hi una o les dues
signatures, pero en tots els casos ha de signar la persona que té la custodia legal del menor en el
cas de que el fill no convisqui amb els dos progenitors.

La carta de compromis aprovada pel Claustre i Consell Escolar durant el curs 2023-24 és la seglient:
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CARTA DE COMPROMIS EDUCATIU

Els sota signants, Jordi Boixader Subirana, Director de [Institut de Navarcles i el/la Sr/a

(pares/tutors legals) de I'alumne/a

, conscients que I'educacio dels joves implica I'accié conjunta de

la familia i de I'institut, signem aquesta carta de compromis educatiu, la qual comporta els compromisos seglients:

COMPROMISOS

PER PART DEL CENTRE

Facilitar a I'alumne/a una formacié que contribueixi al desenvolupament integral de la seva personalitat.

Vetllar per fer efectius els seus drets en 'ambit escolar en el marc de les seves obligacions.

Respectar les conviccions religioses, morals i ideologiques de la familia i de 'alumne/a.

A W N R

Informar la familia sobre el Projecte Educatiu del Centre i sobre les seves normes especifiques de funcionament

i d’organitzacio del centre. Referent a I'is del mobil o dels rellotges intel-ligents no esta permes portar-lo al
centre (veure apartat 5.5.4 de les NOFC)

5. Informar la familia i 'alumne/a sobre els criteris que s’aplicaran per I'avaluacié del seu rendiment académic, i
si s’escau facilitar a la familia aclariments sobre els resultats de les avaluacions.

6. Adoptar mesures educatives alternatives o complementaries que s’escaiguin per atendre les necessitats
especifiques de I'alumne/a i mantenir-ne informada la familia.

7. Mantenir una comunicacid regular amb la familia per tenir-la informada de I’evolucié académica i personal de
I'alumne/a.

8. Comunicar a la familia les abséncies al centre no justificades que hagués fet I'alumne, i qualsevol altra
circumstancia que sigui rellevant per al seu desenvolupament academic i personal.

9. Atendre en un termini raonable les peticions d’entrevista o de comunicacié que formuli la familia.
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PER PART DE LA FAMILIA

1. Respectar el caracter propi del centre, i reconeixer I'autoritat del professorat i de I'Equip Directiu.

2. Respectar, complir i fer complir la normativa recollida a les NOFC i al PEC

3. Compartir amb el centre I'educacioé del/la nostre/a fill/a, desenvolupant i afavorint les necessaries complicitats
en I'aplicacio del Projecte Educatiu del centre.

4. Instar el/la nostre/a fill/a a respectar les normes de funcionament del centre, amb especial incidéncia en aquelles
que afecten la convivéncia escolar i el desenvolupament de les classes.

5. Vetllar per tal que el/la nostre/a fill/a compleixi amb el seu deure basic de 'estudi i d’assisténcia regular i puntual
a les activitats academiques, aixi com la realitzacié a casa de les tasques encomanades pel professorat.

6. Estar al corrent de pagament de les despeses generades per I'alumne en concepte de sortides i material basic.
7. Ajudar el/la nostre/a fill/a en I'organitzacié del temps d’estudi a casa i en la preparacié del material per I’activitat
escolar.

8. Adrecar-nos directament al centre per contrastar les nostres discrepancies, coincidéncies i suggeriments en
relacié amb I'aplicacié del Projecte Educatiu en la formacié del/la nostre/a fill/a.

9. Facilitar al centre les informacions en relacié amb el/la nostre/a fill/a que siguin rellevants per al seu procés

d’aprenentatge.

10. Atendre en un termini raonable les peticions d’entrevista o de comunicacié que formuli el centre.
11. Adoptar criteris i mesures que puguin afavorir el rendiment escolar.

12. Informar el/la nostre/a fill/a sobre els continguts d’aquests compromisos.

13. Fer un seguiment de la utilitzacid dels dispositius electronics per part de I'alumne/a.

Ho signem per tal que consti a tots els efectes a partir de la data d’avui.

Signatures

Per part del centre Per part de la familia

Director

Navarcles, de 202_
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9. DE L’US DE LES INSTAL-LACIONS | DELS EQUIPAMENTS DEL CENTRE

9.1 CESSIO DELS EQUIPAMENTS A TERCERS

9.1.1 Autoritzacio.
La Direcci6 autoritzara, si escau, la cessid de les instal-lacions del centre a les entitats alienes

que ho sol-licitin, sempre i quan aquestes reuneixin els requisits legals necessaris i el Consell

Escolar ho aprovi.

9.1.2. Compensacié economica
per al’us de I'equipament del gimnas (inclou I’Us dels vestuaris i lavabos). Per a usos puntuals

(excepte Ajuntament i AFA), s’estableix la compensacié economica en 50€ per hora, més 10€
per cada hora que la calefaccid hagi d’estar en marxa. Si I'entitat no es fa carrec directament
de la neteja, s’afegira el cost d’aquesta (la quantitat que facturi I'empresa de neteja per a
I'activitat).

Per a usos continuats, caldra concretar.

9.1.2.1. Altres equipaments
Pendent de concretar.
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El model de conveni és el segiient:

Conveni entre el centre educatiu <denominacio del centre> de la Generalitat de Catalunya i
<nom i cognoms de la persona fisica/juridica representant de I’entitat> per a I’as social de les

instal-lacions del centre educatiu

Lloc i data: <lloc i data>

Reunits:

D’una banda el senyor/a <nom i cognoms del director>, director/a del centre educatiu public <denominacio6 del centre>
del Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya, domicili <adreca del centre>,i d’acord amb les facultats

atorgades per ’article 54.3 del Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius,
De I’altra la persona fisica/juridica <nom i cognoms de la persona fisica/juridica representant de I’entitat> amb NIF

<nim.> i domicili <adrega> en representacio de (si escau), en virtut de poders atorgats davant 1’il-lustre notari <nom 1i

cognoms>, per escriptura publica de data <data>, amb num. de protocol <ntim.>.

Exposen:

El Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius preveu que el Departament d’Ensenyament, els
ajuntaments i els centres ptblics promouen 1’s social dels edificis i instal-lacions dels centres educatius publics, fora de
I’horari escolar, per part de persones fisiques o juridiques sense anim de lucre, per a la realitzacio d’activitats educatives,
culturals, artistiques, esportives o altres de caracter social i que no suposen 1’establiment d’obligacions juridiques

contractuals o de qualsevol altra mena.

El Departament d’Ensenyament és titular del centre educatiu <denominaci6 del centre>, domicili <adrega>, que disposa

de les instal-lacions <instal-laci6 o instal-lacions susceptibles de ser utilitzades/cedides>.

La persona fisica/juridica <nom i cognoms> (del representant de 1’entitat <nom de ’entitat>, sense anim de lucre, que té
com a finalitat <finalitat>), ha sol-licitat autoritzacié per utilitzar <instal-laci6é o instal-lacions susceptibles de ser
utilitzades/cedides> del centre educatiu <adreca del centre>, per a <tis social que fonamenta la sol-licitud> fora de I’horari

escolar.

Per tot aixo, ambdues parts, amb 1’objectiu principal de fomentar 1’Gs social, consideren adient la formalitzacié d’aquest

conveni mitjangant I’adopci6 de les segiients
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Clausules

Primera: Objecte

Que ’objecte d’aquest conveni és regular la utilitzacid, per part de <nom i cognoms de la persona fisica/juridica

representant de I’entitat>, de determinats espais de les instal-lacions de <adreca del centre>.

Aquestes activitats <us social que fonamenta la sol-licitud> no interferiran, impediran o dificultaran les activitats

ordinaries del centre ni les aprovades pel consell escolar incorporades a la seva programacié anual.

Segona: Régim d’utilitzacio

1) Tipus d’activitat:

<us social que fonamenta la sol-licitud>

2) Programacié/horaris

<programacié/horaris>

Per a I'organitzacio de les activitats s’haura de respectar en tot moment el calendari escolar que publica el

Departament d’Ensenyament i les normes d’organitzacio i funcionament del centre.

3) Espais a utilitzar:

<instal-lacio o instal-lacions susceptibles de ser utilitzades/cedides>

4) Neteja:

<neteja>

5) Accessos i vigilancia:

<accessos 1 vigilancia>
Tercera: Régim economic / compensacié economica
Per a la utilitzacio de les instal-lacions previstes en la clausula segona, la persona fisica/juridica <nom i cognoms de
la persona fisica/juridica representant de 1’entitat> lliurara la quantitat de <quantitat> €. El pagament s’haura de fer
per transferéncia bancaria al compte <numero de compte del centre>, en data <data> (o abans de la data <data>).

Quarta: Compromisos de la persona fisica/juridica

La persona fisica/juridica es compromet a fer les actuacions segiients:
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a) Conservar les instal-lacions i els equipaments en el mateix estat de funcionament i de neteja en que es varen
lliurar.

b) No utilitzar els espais i els equipaments amb una finalitat distinta de la que va ser autoritzada, ni fer servir espais
i equipaments diferents dels autoritzats.

c) Satisfer el preu d’us, si s’estableix.

d) Fer-se carrec de la vigilancia que asseguri I’obertura i el tancament de 1’activitat, la normalitat de 1’us 1, si escau,
la correcta utilitzacio dels espais cedibles.

e) Tenir contractada una asseguranca que cobreixi la seva responsabilitat civil i la del personal al seu servei,
derivada de 1’us i de ’activitat i pels danys i perjudicis que es puguin ocasionar durant la seva realitzacid per
unes sumes assegurades minimes de 150.000.- € per victima individual i d’1.200.000.- € per sinistre (imports
que el Govern pot actualitzar periodicament).

f) Abonar I’import dels danys ocasionats per 1’Us, per a la cobertura dels quals els centres podran exigir fianga.

g) Vetllar perqueé 1’accés a les instal-lacions es limiti a les persones que es corresponen amb 1’activitat autoritzada.

h) No cedir a tercers per cap concepte I’espai d’Uis autoritzat.

i)  Comunicar immediatament al director del centre qualsevol incidéncia derivada de 1’us de les instal-lacions.

j)  Retornar les claus de les instal-lacions, en el cas que hagin estat lliurades pel centre educatiu, una vegada hagi

finalitzat la vigéncia del conveni.
Cinquena: Obligacions del centre

El centre fara el seguiment de I’aplicacié d’aquest conveni. El centre s’obliga a:

e  Garantir que els espais que son objecte d’aquest conveni es trobin en condicions per desenvolupar les activitats
previstes.

e Avisar I’entitat, amb un mes d’anticipaciod, en cas que el centre organitzi una activitat que requereixi la utilitzacio de
I’espai cedit, dins I’horari assignat en el conveni.

e Proporcionar els instruments necessaris per a 1’obertura i el tancament dels espais a utilitzar per ’entitat, al

representant designat per aquesta, que sera responsable davant el centre de garantir-ne el bon funcionament.
Sisena: Comissié de seguiment

Als efectes d’assolir els objectius previstos en el conveni, es constituird una comissio de seguiment formada per
representants de cadascuna de les parts que signen el conveni.

Correspon a aquesta comissié el seguiment de les actuacions derivades de 1’execucid del contingut del conveni. La
comissio es reunira, com a minim, un cop a I’any, al lliurament de la memoria anual i sempre que una de les parts ho

sol-liciti.
Setena: Vigéncia

Aquest conveni tindra vigéncia per al curs escolar <curs escolar>.
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Es podra prorrogar de manera expressa per un curs escolar més sempre que hi hagi la valoracio positiva de la comissio

de seguiment.

Vuitena: Causes d’extinci6 i resolucio

El conveni s’extingeix pel transcurs del seu termini de vigéncia.

Aixi mateix, el conveni es podra resoldre per qualsevol de les causes segiients:

a) Per mutu acord de les parts, manifestat de manera expressa.
b) Per revocacio del director del centre de ’autoritzacid de 1’us social d’acord amb la normativa vigent.
¢) Per I’incompliment de qualsevol de les parts d’alguna de les clausules del conveni.

d) Per qualsevol altra causa de les generals establertes, aixi com altres de previstes en la legislacié vigent.
Novena: Naturalesa i jurisdiccio

Aquest conveni té naturalesa administrativa i es formalitza a I’empara dels articles 53 i 54 del Decret 102/2010, de 3

d’agost, d’autonomia dels centres educatius.

Les qiiestions litigioses sorgides sobre la interpretacio, la modificacio, la resoluci6 i els efectes d’aquest conveni seran

resoltes per mutu acord en la comissié de seguiment establerta en la clausula sisena.

En cas que no s’arribi a cap acord, les qiiestions litigioses que pugin sorgir en la interpretacio i el compliment d’aquest
conveni seran resoltes pel director del centre educatiu, i contra la seva resolucid es pot presentar recurs davant del director
dels serveis territorials del Departament d’Ensenyament o de 1’0rgan equivalent del Consorci d’Educacié de Barcelona,
la resolucid dels quals posa fi a la via administrativa (en el cas dels ajuntaments no hi cap interposar recurs en via

administrativa).

I perqué aixi consti i en prova de conformitat, les parts signen aquest conveni, per duplicat exemplar, i a un sol efecte, 0.

en el llocila data indicats a ’encapgalament.

(Abans de la signatura del conveni, el director del centre demanara al director dels serveis territorials si hi ha cap previsio

de necessitar les instal-lacions del centre)

Director del centre Representant de I’entitat
<Signatura> <Signatura>
<Nom i cognoms> <Nom i cognoms>

NOFC de I'Institut de Navarcles. Versié 2025.1. Aprovades amb el parer favorable del Consell Escolar el 8 de setembre de 2025 59



Generalitat de Catalunya
| | I I Departament d’Ensenyament r\'m
Institut de Navarcles Navardls
10. NORMES GENERALS D’US DE L’EQUIPAMENT INFORMATIC

10.1. Programari

e La instal-lacié de programari, modificacions de configuracions o qualsevol altre treball de
manteniment dels equips informatics esta reservada a la Coordinacié d’Informatica.

e Cap professor/a no pot instal-lar ni desinstal-lar programes, encara que siguin de distribucid
gratuita, pel seu compte. Si es necessita instal-lar algun programari s’ha de fer a través de la
coordinacid digital.

e S’esborrara tot el programari que hagi estat instal-lat sense haver-ho comunicat préviament al

Coordinador digital.

10.2. Internet

e L|’autoritzacid per utilitzar la sortida i els continguts en la navegacié per Internet correspon al/la
professor/a responsable del grup en aquell moment.

e Cal controlar estrictament I'Gs de xats, Instagram, similars, i especialment de programes de
descarrega de fitxers p2p, ja que perjudiquen greument el funcionament de la xarxa, a més dels

motius disciplinaris.

10.3. Professorat. Accés a l'aula d’informatica

e A l'aula d’informatica hi pot accedir qualsevol professor/a, sempre i quan no s'hi estigui fent
classe (caldra consultar I'horari exposat a I'aulari/sala de professors).

e Els alumnes no estan autoritzats a treballar a l'aula d’informatica sense la preséncia de
professorat que se’n faci responsable. Aquesta mesura és imprescindible per poder assegurar al
maxim la seguretat en els equips (maquinari i programari).

e En cas d’abséncia d’un professor/a que ha de fer classe a I'aula d’informatica, el professor/a de

guardia decidira si cal portar els alumnes a una altra aula.

10.4. Alumnes

e No pot inserir cap suport digital ( llapis de memoria USB, mp3, etc.) als ordinadors sense

I’autoritzacio expressa del professorat de I'aula. Si el professor/a accepta I'entrada d’un suport
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de fora del centre s’ha de responsabilitzar d’analitzar-lo amb el programa antivirus per evitar
infeccions no desitjades.

e La feina produida pels alumnes s’ha de desar a la carpeta corresponent, del seu espai de Drive o
al suport digital personal d’aquest, si s’escau.

e Utilitzar equipament informatic no és tan sols aprendre I'Us de programes. Cal insistir que els
alumnes facin un Us adequat de l'aula i en tinguin cura: apagar bé els ordinadors, emprar
I'antivirus amb les memories externes, no canviar el maquinari de lloc, no desconnectar cables,

deixar les taules i cadires ben posades, no personalitzar els ordinadors...

10.5. Comunicacio d’incidéncies

e A linici i al final de la classe s’ha de controlar que els ordinadors i impressores funcionin
correctament i que no falti res.

e S’ha de comunicar qualsevol incidéncia (sigui quina sigui) que es produeixi en qualsevol ordinador
(tant pel que fa al maquinari com al programari), impressores o algun altre equip informatic, com
més aviat millor al Coordinador Informatic. Per fer-ho, caldra omplir un full d’incidéncies que es
podra trobar a la a la pagina web del centre. Aquesta comunicacid escrita és necessaria per
facilitar el control dels aparells, I'execucié de les reparacions, la comunicacié dels detalls de
I'avaria, el seguiment de les possibles causes, etc.

e El professorat sortint de I'aula sera el responsable de qualsevol anomalia que es detecti i que no
s’hagi comunicat.

e El problema sera ates en el temps més breu possible pel Coordinador Informatic, que I'atendra

personalment o avisara els serveis técnics especialitzats quan calgui.

10.6 Usde laula

e Per accedir als ordinadors s’utilitzaran les credencials corresponents en cada moment. Per
accedir al seu espai de treball personal, hi accediran amb les credencials d’Us personal i
intransferible que se’ls ha comunicat a inici de curs.

e En el cas de trobar-se un ordinador engegat, caldra TANCAR LA SESSIO abans de comencgar a

treballar.
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10.7 Com desar la feina de I'alumnat i del professorat

e Desar els documents a la carpeta personal de Drive.

e Si aixi ho prefereix el professor, es poden desar els documents en un llapis de memoria USB,
propietat de cada alumne/a, que ha de ser analitzat per I'antivirus a I'inici de cada sessio.

e Esimportant que no deseu documents en els discs durs dels ordinadors, ni tan sols en I’escriptori,
ja que s’esborraran en tancar la sessio.

e Un cop acabada la classe, cal que tanqueu totes les estacions de treball (monitors inclosos) i
tanqueu la porta de la classe. Si en sortir trobeu alumnes de la propera classe, NO ELS DEIXEU
ENTRAR.

e Qualsevol incidencia I’heu de notificar amb el corresponent impres.

e El professor és el responsable de I'Gs que es faci de I'aula.
11. DE LES SORTIDES

Per poder participar en una sortida cal haver signat I'autoritzacid i haver-ne fet el pagament
corresponent.

Les sortides sén de caire obligatori, ja que durant les mateixes es treballen aspectes curriculars.
Junt amb la documentacié de la matricula es signa una autoritzacié genérica per totes aquelles
sortides per les rodalies de Navarcles i que no comporten una despesa economica, quedant
autoritzades amb la signatura del pare/mare o tutors legals de I'alumne/a.

El pagament de cada sortida implica I'autoritzacié per la participacié de I'alumne en la mateixa.
El pagament es fara preferiblement a través de I'aplicacié TPVEscola, o en el seu defecte per

transferencia bancaria.
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12. EDUCACIO AMBIENTAL
Marcant-nos com a objectiu per assolir algunes de les fites dels 17 objectius de desenvolupament

sostenible ainiciativa de I'Organitzacié de les Nacions Unides (ONU), plantegem algunes actuacions

a fer:

Fi SALUT EDUCACIO IGLIALTAT
DE LA POBRESA | BEMESTAR DE QUALITAT DE GENERE

Tt LT

TREBALL DIGNE USTRIA 1 REDLCCIO DE LES uuwsl

| CREIXEMENT DESIGUALTATS
ECONOMIC

rF

“l ) E ’ nEéE

13 ACCIO VIDA -I PAL, JUSTICIA 1 ALIANCES PER

| INSTITUCIONS ACONSEGUIR
SOLIDES ELS OBJECTIUS OBJECTIUS
4

DE DESENVOLUPAMENT
@ SOSTENIBLE

CLIMATICA

12.1 PER PART DEL PROFESSORAT

Cal donar exemple a I'alumnat, posant especial atencid als seglients principis:

e Reduir la despesa de paper
o Procurar no malbaratar-lo, no imprimir sense que sigui necessari.
o Treure profit de tota la superficie dels fulls.
o Aprofitar, sempre que sigui possible, les dues cares.

o Reaprofitar papers bruts per una cara (safata al costat de la impressora).

e Fer un bon us dels recipients de recollida selectiva
o Envasos (vasos de plastic, tetra-bricks, llaunes, etc).
o Papericartro.
o Rebuig.

o Organica.
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e Reduir la despesa de vasos de plastic
o Reutilitzant el vas d’aigua (escrivint el nom al lateral).
o Emprantireomplint una ampolla d’aigua.

o Netejar la propia tassa

¢ Gestid energética
o Caljugar amb les finestres i persianes. A I'hivern, per exemple, és molt eficac aixecar de bon
mati les persianes i deixar entrar el sol, de manera que estalviem en calefaccid i en llum,

especialment quan I'aula quedi buida.

e Educar en el respecte al medi ambient
o Treballar I'educacié ambiental des de les tutories com a eix transversal, pero cal integrar
aquesta educacio en totes les arees de manera explicita, quan sigui possible, i si no és el cas,
de manera implicita o subliminal.

o Fan tallers, conferéncies o xerrades gestionades des de I'area de tutoria.

12.2 PER PART DE L'ALUMNAT
e Cal fomentar en tot moment el respecte al medi ambient.
e No hem de deixar d’insistir, si pot ser subtilment, que participin dels principis que hem establert per al
professorat.
e Cal prendre consciéncia de la importancia del seu paper en la gesti6 mediambiental del centre i de casa

seva.

12.3 PER PART DE TOTS ELS MEMBRES DE LA COMUNITAT EDUCATIVA
e No esta permes I'Us de paper d’alumini per embolicar els aliments.
e No esta permes el consum de begudes contingudes en llaunes d’alumini.
e No estan permeses les begudes energetiques i es desaconsellen els refrescos donat el seu alt
contingut de sucres.
e Es desaconsella I'is de brics.
e Estreballara per tal de conscienciar a tota la comunitat educativa de la necessitat de preservar

el medi ambient, i vetllar per I'acompliment de les mesures aprovades.
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12.4 REGULACIO

En cas d’'incompliment de la normativa:

Es contactara amb la familia per conscienciar-la del problema ambiental causat per I'Us
d’aquests materials.

En cas d’incompliment reiterat, I'alumnat haura de realitzar les tasques educatives que se li
proposin.

La negativa a executar les tasques proposades pot comportar I'exclusié d’assistir al centre.

13. EDUCACIO INCLUSIVA

Des del curs 2024-25 disposem del recurs SIEI.
Es una dotacié extraordinaria de professionals que s'incorporen a les plantilles d'escoles,
centres d'educacid secundaria i instituts escola, com a recursos intensius i conjunturals que se
sumen a les mesures i suport universals i addicionals dels quals els centres ja disposen.
Aqguests professionals son:

e al'educacio secundaria, 1,5 orientadors o orientadores i 1 educadors o educadores
d'educacié especial.
La dotacidé de que disposem és de 1 orientadora i 1 educadora d’educacid especial.
Aguests suports es destinen als centres que atenen a I'alumnat amb necessitats educatives
especials derivades de limitacions molt significatives, tant en el funcionament intel-lectual com
en la conducta adaptativa. Aquest alumnat requereix mesures i suports intensius per poder

relacionar-se, participar i aprendre al llarg de tota I'escolaritat.
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