AJUNTAMENT Dr. Gassol, 1

DE Tel. 973 32 40 00
VILANOVA DE BELLPUIG Fax. 973 3243 21
LLEIDA ajuntament(@vilanovabellpuig.ddl.net

ANUNCI D’APROVACIO DEFINITIVA DE LES NORMES D'ORGANITZACIO |
FUNCIONAMENT DEL CENTRE (NOFC) DE LA LLAR D’INFANTS MUNICIPAL “LA
PLACETA” DE VILANOVA DE BELLPUIG

El Ple de I'Ajuntament de Vilanova de Bellpuig, reunit en data 31 de mar¢ de 2026 va
aprovar inicialment LES NORMES D'ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DEL
CENTRE (NOFC) DE LA LLAR D’IINFANTS MUNICIPAL “LA PLACETA” DE
VILANOVA DE BELLPUIG

Que aquest acord es va publicar al BOP Lleida num. 68 de data 10 d’abril de 2026, en
el taulell d’'anuncis i en I'e-tauler de la pagina web d’aquest Ajuntament, per un termini
de trenta dies habils.

Atés gue durant el periode d’exposicié al public no s’han presentat reclamacions ni
al-legacions, I'acord plenari queda automaticament elevat a definitiu.

El text integre del Reglament es fa public, per al seu coneixement general i en
compliment del previst en l'article 178 del Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel
gual s'aprova el Text refos de la Llei municipal i de régim local de Catalunya, I'article
70.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases del régim local, essent del
literal seguent:

“NORMES D'ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DEL CENTRE (NOFC) DE LA
LLAR D’INFANTS MUNICIPAL “LA PLACETA” DE VILANOVA DE BELLPUIG

EXPOSICIO DELS MOTIUS
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La llar d’infants és un servei educatiu per a infants de 6 mesos a 3 anys, que ofereix
una educacié integral que complementa I'educacié rebuda en I'ambit familiar. La seva |
finalitat és contribuir al desenvolupament emocional, afectiu, fisic, motor, social i
cognitiu dels infants, en un entorn qualificat i de confianca on se sentin acollits i amb
expectatives d’aprenentatge.
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L’Ajuntament de Vilanova de Bellpuig assumeix com a propia la prestacio del servei de
llar d’infants, donada la gran importancia de I'educaci6 infantil en aquest primer cicle
(de 0 a 3 anys), tant pel desenvolupament integral dels infants, com en la seva funcio
social, ja sigui en I'ambit de la conciliacié de la vida laboral i familiar, com en l'accio
compensatoria de desigualtats socials o familiars.
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El primer cicle d’educacio infantil és de caracter no obligatori, per tant, I'is d’aquest
servei, és de caracter voluntari.
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TITOL PRELIMINAR

Article 1.- OBJECTE

Es objecte d'aquest Reglament la regulacié de la prestacio del servei public municipal
de Llar d’Infants, esdevenint una eina de regulacio de la vida interna del centre, en el
marc de la convivéncia, aixi com per poder establir i concretar les relacions entre els
diferents sectors que formen la comunitat educativa. Li seran també d’aplicacio el marc
normatiu o sectorial que pertoqui, ja sigui a nivell estatal, autonomic o de regim local.

Article 2.- REGIM DE PRESTACIO DEL SERVEI

La Llar d’Infants municipal “La Placeta” és un centre public de titularitat de I'’Ajuntament
de Vilanova de Bellpuig (Codi Registre de Centres Educatius: 25008029), el qual emet
les directrius generals del centre, amb sotmetiment a la normativa sectorial vigent.

La seva gestio es prestara en forma de gestio directa per part de I’Ajuntament de
Vilanova de Bellpuig, en virtut de les competéncies que li atribueix la Llei 7/1985,
d’abril, reguladora de les bases de regim local i la Llei 8/1987, de 15 d’abril, municipal i
de regim local.

D’acord amb l'art. 252 del Decret 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refos
de la llei municipal i de régim local de Catalunya, I’Ajuntament assumeix i centralitza el
servei i exerceix de manera exclusiva les potestats de direccio i de gestio

Els mitjans personals i materials del servei s’adscriuen i s’integren en el pressupost de
I'ens local, d’acord amb el principi d’unitat pressupostaria.

Article 3.- AMBIT FiSIC D’APLICACIO

El servei es prestara en les instal-lacions propies de titularitat municipal adscrites a
aquest servei.

L’ambit d’aplicacié del present reglament sera les instal-lacions propies del centre i
qualsevol lloc on s’hagi desplacat la comunitat educativa, en la seva totalitat o per
grups, pel desenvolupament de l'activitat del servei.

Article 4.- AMBIT SUBJECTIU D’APLICACIO

Aquest Reglament pretén establir les normes basiques de convivéncia i de regulacio
del centre per a tots els membres de la comunitat escolar, els quals estaran sotmeso
al seu compliment, essent:

a) Alumnat matriculat al centre fins a la seva baixa o cessament.

b) Equip educatiu del centre, qualsevol que sigui la seva situaci6 administrativa o
laboral.

c) Pares/mares o tutors/es d'alumnes.

d) Personal no docent.
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e) Totes aquelles persones o entitats que per qualsevol motiu, ni que sigui
temporalment, entrin dins la comunitat escolar.

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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Aquest reglament estara a disposicio de tots els agents implicats i especialment per
I'equip educatiu, pares, mares i tutors/es legals dels infants.

Article 5.- PRINCIPIS GENERALS DE FUNCIONAMENT DEL SERVEI

Aquest reglament i la seva aplicacio es desenvoluparan tenint sempre presents els
principis generals seglients:

a) Assegqurar l'ordre intern que permeti assolir amb major plenitud els objectius
educatius.

b) Atendre els principis d’educacio inclusiva i coeducadora, atenent la diversitat
dels infants i vetllant per la deteccio preco¢ de necessitats educatives
especifiques.

c) Desenvolupar una educacio per a la convivéncia dins un marc de solidaritat,
tolerancia, justicia i respecte a la llibertat de l'individu, la seva personalitat i les
seves conviccions, sense adoctrinament | promovent I'acceptacio de totes les
persones, sense fer discriminacions de cap tipus ni per cap motiu.

d) Dotar d’estratégies que facilitin la resolucio de conflictes i dificultats en la relacio
amb els altres, afavorint les competéncies socials necessaries per promoure
una bona socialitzacio i sent conscients dels drets i deures com a membres d’un
grup, facilitant la inclusio dins el grup de referéncia.

e) Vetllar pel dret de tots els membres de la comunitat escolar a intervenir en les
decisions que els afectin, directament o mitjancant els seus representants,
segons el cas.

f) Respectar el dret de tots a expressar el seu pensament, idees i opinions. y

g) Respectar l'infant, promoure el seu desenvolupament integral i respectar els :
diferents ritmes evolutius. ]

h) Utilitzar el catala com a llengua vehicular i d’aprenentatge tant en les activitats
internes com les externes de la comunitat educativa, tant orals com escrites,
respectant els drets lingtistics individuals de 'alumne o alumna, d’acord amb la
legislacio vigent.

) Actuar amb respecte i compromis amb el medi ambient, contribuint activament a
la seva defensa, conservacio i millora.

J) Promoure la investigacio, la reflexio, I'avaluacio, la innovacio educativa i la
renovacio constant en les practiques pedagogiques, promovent una
metodologia actual, activa i coherent amb els interessos dels infants i
I'aprenentatge significatiu.

k) Fomentar una relacio i vinculacio estreta amb les families, com a membres
actius i presents de la comunitat educativa, mostrant-nos com un centre
transparent i obert a la participacio.
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) Vetllar per I'avaluacio i proposicié d'esmenes al present reglament
d'organitzacio i funcionament, segons s'adapti a I'evolucio de la realitat escolar.

TITOL PRIMER

PERSONAL DE LA LLAR D’INFANTS

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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Article 6.- DEL PERSONAL DEL CENTRE

Tot el personal de la Llar d’Infants Municipal participa en el desenvolupament de les
diferents funcions de l'escola i ha de vetllar pel seu bon funcionament, restant sotmes
al compliment d’aquest Reglament | a les directrius que siguin emeses per
I'’Ajuntament.

Article 7.- FUNCIONS DE LA DIRECCIO DEL CENTRE

Correspon a la direccio del centre la gestio, organitzacio i planificacio de totes les
activitats que es realitzen al centre, vetllant especialment per la coordinacio i el
seguiment de tota l'activitat.

En concret, sera competencia de la directora o director:

- Vetllar pel bon funcionament de la llar, tenint cura que s’acompleixi la normativa
i la programacio general.

- Dirigir, coordinar i controlar el personal que tingui assignat la llar i la distribucio
de les tasques, a fi de garantir un bon funcionament del centre.

- Dinamitzar I'equip educatiu d’acord amb els programes formatius que
S’estableixin.

- Liderar 'acci6 pedagogica, vetllant per la innovacio, la renovacio i pedagogies
actives.

- Coordinar-se amb I’Ajuntament i el Departament d’Educacio per tal d’aplicar les ¢
directius encomanades des d’aquest organ i informar periodicament del
funcionament del servei.

- Preparar, coordinar, presidir i fer les actes de les reunions de claustre i del
Consell Escolar.

- Coordinar la participacio dels diferents sectors de la comunitat educativa.

- Mantenir les relacions necessaries amb les families, amb d’altres professionals i
d’altres serveis i institucions amb relacio a I'educacio i el desenvolupament dels
infants.

- Responsabilitzar-se dels elements materials necessaris pel bon funcionament
del servei.

- Elaborar i gestionar la documentacio que regula la vida del centre (gestio
administrativa, trucades, mails, registres d’assistéencia, calculs de quotes,
registres de sanitat, gestio del catering, gestio de les xarxes socials, gestio de
comandes...) aixi com revisar, confeccionar o renovar la documentacio
educativa del centre (PEC, PCC, -NOFC, avaluacions dels infants, avaluacions
del centre...)
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- Reciclar-se professionalment i facilitar programes de formacio coordinadament
amb d'altres administracions.

- Altres funcions relacionades amb les tasques organitzatives, didactiques i
pedagogiques que, per disposicio de I'’Ajuntament, puguin recaure en la
direccié.

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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Article 8.- FUNCIONS DELS/DE LES EDUCADORS/ES

Soén funcions de les educadores o educadors:

- Vetllar perqué els infants estiguin i se sentin seqgurs, tranquils i felicos el temps
que passen al centre.
Per tal de garantir la seguretat i I'atenci6 als infants, i evitar distraccions no es
permet I'is de dispositius electronics, com el mobil, mentre se’ls atén.

- Posar en practica tots els elements i eines pedagogiques necessaries per oferir
una atencio, cura i educacio de qualitat als infants.

- Segquir les indicacions derivades de la direccio.

- Implementar el projecte educatiu i curricular del centre, planificant les situacions
d'aprenentatge corresponents, seguint les indicacions de la direccié.

- Participar en les reunions de claustre, aportant tot allo que pugui ser beneficios
per al bon funcionament o millora del servei.

- Observar i avaluar el procés educatiu de l'infant, confeccionant els informes
qualitatius corresponents.

- Atendre a les families a les hores d’entrada i sortida, en reunions i tutories
personalitzades, sempre que sigui hecessatri.

- Realitzar formacié permanent.

- Col-laborar amb les tasques d’ordre, neteja i desinfeccio del centre.

- Complir amb la normativa del centre, aixi com aquella que li sigui d’aplicacio. |
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Article 9.- FUNCIONS DELS/DE LES EDUCADORS/ES DE SUPORT
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Son funcions de les educadores o educadors de suport:

N

- Vetllar perqué els infants estiguin i se sentin segurs, tranquils i felicos el temps
que passen al centre.
Per tal de garantir la seguretat i I'atenci6 als infants, i evitar distraccions no es
permet I'is de dispositius electronics, com el mobil, mentre se’ls atén.

- Donar suport a les aules.

- Realitzar les activitats i tasques que se li assignin de forma autonoma i
participativa, tot proposant aspectes de millora.

- Participar en I'elaboracio de les situacions d’aprenentatge.

- Substituir les educadores o educadors en cas de malaltia, permisos o
abséncies.
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- Realitzar formacio permanent.
- Col-laborar amb les tasques d’ordre, neteja i desinfeccio del centre.
- Complir amb la normativa del centre, aixi com aquella que li sigui d’aplicacio.

Article 10.- PERSONAL EN PRACTIQUES

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

La llar d’infants municipal podra acollir personal en practiques, ja sigui procedent
d’instituts de formacié professional (modul formatiu de grau superior d’Educacio
Infantil) o de la Universitat (grau de mestre d’educacio infantil i doble grau d'educacio
infantil i primaria).

g. 6-22

Aquest personal actuara de forma subordinada al coordinador/a de practiques, funcio
que sera exercida per la direccio del centre.

Article 11.- FUNCIONS DEL PERSONAL DE NETEJA
Son funcions del personal de neteja:

- La neteja i desinfeccio del centre.

TITOL SEGON

ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE LA LLAR D’INFANTS

CAPITOL 1. ADMISSIO D’ALUMNES

Article 12.- PEL PERIODE LECTIU

Num. BOP 102 - Num. edicte 4400 - Data 01-06-2026 - CVE BOP-2026_0_102_4400 - Pa

L’admissio d’alumnes es realitzara seguint el calendari i procediment que per cada
curs estableix el Departament d’Ensenyament, i respecte als barems, aquells que
siguin aprovats per I'organ competent de I’Ajuntament, en aquest cas, I'Alcaldia. y
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L’ajuntament en fara la maxima difusio per tal que la informacié arribi a totes les
families que puguin estar interessades en el servei.
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L’admissio d’alumnes dependra de les places disponibles i, en cap cas, podra superar
les places autoritzades del centre. Els infants que no hagin obtingut plaga passaran a
formar part d’'una llista d’espera. Si es produeixen vacants, durant el procés deg:
matricula o durant el curs, s'oferira la placa als infants d'aquesta llista, i sempre &;
d’acord amb els criteris establerts per I'ajuntament.

Les preinscripcions i matriculacions es formalitzaran mitjancant una sol-licitud
especifica per a llars d’'infants, aportant la documentacio que s’especifiqui.

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

La formalitzacio de la matricula comportara la declaracio de coneixement i acatament
del present reglament.
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Els alumnes que ja estan matriculats i volen continuar utilitzant el servei hauran de
signar la seva confirmacio de continuitat pel curs seglient, gaudint de prioritat de
reserva de placa respecte el alumnes de nova inscripcio.

L’admissio d’infants es fixa amb caracter general a partir de I'edat de 6 mesos, llevat
que es justifiqui degudament una situacio especialment problematica pel que fa a la
conciliacié familiar i laboral, restant condicionada I'admissio a la decisio del centre, i en
cap cas per sota dels 4 mesos.

Article 13.- PEL SERVEIS OFERTS EN PERIODES NO LECTIUS

Atesa la voluntat d’oferir servei durant els periodes no, que no seran considerats en
cap cas com activitat lectiva i els quals s'anomenaran “Casalets”, s’obrira un periode
extraordinari d’inscripcio per I'alumnat que vulgui utilitzar aquest servei.

CAPITOL 2. PROCES D’ACOLLIDA
Article 14.- DEFINICIO | REGIM

El procés d'acollida és el periode pel qual passen els nens i les nenes quan
s’incorporen a la llar d’infants. Es un procés delicat per a totes les parts: pares, mares
o tutors/es legals, infants i equip educatiu.

Per aquest motiu, la llar d’infants oferira mecanismes per facilitar el procés a totes les
parts i que aquest sigui el més respectuds i el menys dolorés possible.

Aixi, els 3 primers dies l'infant assistira al centre durant un periode curt de temps, entre
una hora o una hora i mitja, acompanyat d’'un adult de referéncia. A partir d’aquest
moment, 'infant podra comencar a venir tot sol a estones curtes i es pactara amb la
familia I'ampliacio progressiva del temps d’assisténcia a la llar. Aquest procés
acompanyat | progressiu tindra caracter obligatori | S’ajustara al ritme | a les
necessitats de cada infant, amb la finalitat de prioritzar-ne en tot moment el seu
benestar emocional.

CAPITOL 3. CALENDARI ESCOLAR
Article 15.- PROCEDIMENT
El calendari escolar s’aprovara a l'inici de curs per I'organ municipal competent, el qua

S’elaborara d’acord amb la proposta de la Direccio del centre, seguint les directrius de
Departament d’Ensenyament i tenint en compte els festius locals.

/
/

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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Se n’informara a les families pels canals de comunicacio establerts, per tal que en
siguin coneixedores i es publicara al tauler d’anuncis del centre i a la web municipal.

Article 16.- PERIODE LECTIU | DE CASALETS

El periode lectiu de la llar d’infants sera el mateix que s’estableixi cada curs a I'escola
Marinada de Vilanova de Bellpuig.

Tot i aixi, per facilitar la conciliacio laboral i familiar, la llar d’infants obrira també en
periodes no escolars, anomenats “Casalets”, llevat allo establert en l'article 17.

La prestacio d’aquest servei fora del periode lectiu i el seu abast dependra de que la
demanda que existeixi en cada cas sigui suficient per la seva viabilitat, pel que en
poden variar els dies i/o franges horaries que finalment s’ofereixin.

Article 17.- DIES DE NO PRESTACIO DEL SERVEI

Els dies de no prestacio de servei es fixaran cada curs atenent al calendari escolar.
CAPITOL 4. HORARI DEL CENTRE

Article 18.- REGIM GENERAL | EXCEPCIONS

La llar d’infants municipal obre en els periodes considerats lectius de 8:30 del mati a
17:30 hores de la tarda, amb la seguent distribucio:

- De 8:30 a 9:00 hores: acollida matinal, de caracter voluntari.

De 16:30 a 17:30 hores: acollida de tarda, de caracter voluntari
De 9:00 a 13:00 hores i de 15:00 a 16:30 hores: horari escolar.
De 12:00 a 15:00 hores: servei de menjador, de caracter voluntari.

Els periodes no lectius (casalets) el centre obrira els dies i/o franges horaries en quée hi
hagi demanda suficient del servei. El servei de menjador, en cas d’oferir-se, sera amb
carmanyola depenent del nimero d’inscrits.

Article 19.- FLEXIBILITAT

Els horaris d’entrada i sortida seran flexibles durant tota la jornada, exceptuant I'horari
de menjador, de 13:00 a 15:00 hores, en qué esta prohibida I'entrada i la sortida del
centre, llevat motius degudament justificats, per tal de respectar el descans dels
infants.

Article 20.- RECOLLIDA DELS INFANTS

L’infant sempre sera recollit del centre per una persona major d’edat, degudament
autoritzada en la documentacio que es lliura annexa a la matricula.

. -.'.‘ H e

An

|
¢
(
;
4
i
i
I
|

(
o
{
4
i

Codi Validacié: 9WRPWYCDNC57GYQQGE6SDZPZ7
Verificacid: https://vilanovabellpuig.eadministracio.cat/

~o

o t'é!

K

M=l

g. 8-22 - https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

Num. BOP 102 - Num. edicte 4400 - Data 01-06-2026 - CVE BOP-2026_0_102_4400 - Pa

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

Diputacié
de Lleida

g



AJUNTAMENT Dr. Gassol, 1

DE Tel. 973 32 40 00
VILANOVA DE BELLPUIG Fax. 973 3243 21
LLEIDA ajuntament(@vilanovabellpuig.ddl.net

Caldra avisar al centre sempre que vingui una persona diferent a les habituals a recollir
'infant (encara que estigui autoritzada).

Caldra avisar i fer una autoritzacio expressa en cas que vingui algu que no ha estat
préviament autoritzat, a traves d’algun dels canals disponibles de comunicacio.
CAPITOL 5. SERVEI DE MENJADOR

Article 21.- HORARI DEL SERVEI DE MENJADOR

El servei de menjador es desenvolupa en horari de 12:00 a 15:00 hores del migdia,
distribuit de la forma segtient:

- De 12:00 a 13:00: dinatr.
- De 13:00 a 13:20: habits d’higiene.
- De 13:20 a 15:00: descans.

En la franja horaria de 13:00 a 15:00 no hi ha activitat lectiva, essent una estona
destinada al descans dels infants, que es de caracter obligatori.

Article 22.- PRESTACIO DEL SERVEI DE MENJADOR
El servei de cuina del menjador es presta mitjancant un servei extern de catering.

Solament en cas que no sigui possible oferir el dinar a través del servei de catering
s’oferira la possibilitat a les families d’utilitzar el servei de menjador amb carmanyola.

La utilitzacié d'aquest servei és voluntaria i implica l'acceptaciéo de les seves
condicions.

La prestacio del servei de menjador fora del periode lectiu (“Casalets”) dependra de
que la demanda sigui suficient per la seva viabilitat essent amb carmanyola. En cas
d’oferir-se, el servei es cobrara a principi de mes per tal d’assegurar el compromis.

Article 23.- SEGURETAT ALIMENTANCIA. INTOLERANCIES O AL-LERGIES

Queden prohibits els fruits secs, les pomes o peres de consisténcia seca i els aliments
rodons o amb pinyol (raim, nabius, cireres, maduixetes, fruits del bosc), tenint en
compte que son susceptibles de provocar ofegaments.

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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Aixi mateix, queda prohibit portar aliments per compartir (cadascu portara el menjar pel
seu fill/a), també en el cas de celebracié d’aniversaris. Si es fa alguna celebracio en
que es comparteixi algun apat, els aliments seran comprats pel centre per tal
d’assegurar que no contingui ingredients al-lergens i la seva correcta conservacio,
seguint la normativa sanitaria vigent.

En cas que un infant presenti una intolerancia o al-lergia a algun aliment, caldra que
porti un certificat medic per tal d’adaptar-li els menus.

Article 24.- FUNCIONAMENT DE LA SOL-LICITUD DEL SERVEI
L’as del servei de menjador s’haura de notifica per escrit abans del dia i hora que
estableixi, en cada cas, el servei de catering contractat, i pels canals de comunicacio

establerts.

En els casos d’alumnes que utilitzen el servei de forma fixa, aquesta comunicacio sols
caldra realitzar-la un cop.

En cas de no notificar-ho dins d’aquest termini, no es podra utilitzar el servei, llevat
casos de necessitat excepcional, degudament justificats, en els que s’oferira el servei
de carmanyola.

L’anul-lacié del servei també cal notificar-la amb aquesta antelacio, en cas contrari, el
servei es cobrara com si se n’hagués fet us.

En cap cas, la familia es podra endur el menjar no consumit per l'infant.

Aixi mateix, en el cas d’'usuaris fixes, caldra comunicar expressament cadascun dels
dies en qué no es faci us del mateix.

Article 25.- ESMORZAR | BERENAR

S’entén que els infants que assisteixen en horari escolar a la Llar, venen esmorzats de
casa. Tot i aixi, a mig mati se’ls oferira fruita per tal d’arribar bé a I'hora de dinar.

La fruita la portaran les families, sense perjudici de que es pugui coordinar aquest
servei a través de 'AFA.

Caldra que les families portin el berenar dels infants que es queden a partir de les
16:30 hores, el qual haura de ser saludable, evitant sucres i processats.

CAPITOL 6. SANITAT, SALUT | SEGURETAT
Article 26.- INFORMACIO SANITARIA DELS INFANTS
Per conéixer millor l'infant és important disposar d’informacio rellevant sobre el nen o

la nena que arriba a la llar d’infants a través de la familia, entre la que hi ha
components d’importancia sanitaria:
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= Antecedents personals de salut

= Malalties sofertes, accidents, intoxicacions, malalties croniques i medicacions.

= La cartilla de vacunacions actualitzada. En el cas d’un infant no vacunat haura
de portar un certificat del metge.

Aixi mateix, cada familia aportara al centre, en el moment de la matricula, una
fotocopia de la targeta sanitaria i del carnet de vacunacions.

Tota la informacié recollida sobre [l'infant consta en un document personal i
confidencial.

Article 27.- ACTUACIO EN CAS DE MALALTIA

Per motius d’higiene, seguretat i salut de la resta dels infants, pel benestar del mateix
nen o nena, per facilitar al maxim I'eliminacio dels virus dins les aules i trencar amb la
cadena de contagis, els infants no podran assistir al centre en els casos establerts
segons els "Criteris de no assisténcia de l'alumnat de I'escola o la llar d'infants durant
un periode de temps determinat a causa de malalties transmissibles”, que aprova el
Departament de Salut de la Generalitat de Catalunya.

En cas que els simptomes es desenvolupin durant l'estada a la llar, s’avisara a la
familia per tal que vinguin a recollir a I'infant quant més aviat, millor.

En qualsevol cas, la llar es reserva el dret de demanar certificat médic conforme no hi
ha perill d’infeccid.

Si l'infant presenta simptomes compatibles amb algunes de les situacions d'exclusio,
caldra aportar un certificat meédic conforme no hi ha perill d'infeccio i I'infant pot assistir
al centre.

Article 28.- ADMINISTRACIO DE MEDICAMENTS

Per motius de seguretat i de respecte a les funcions propies de la llar i el seu personal,
a la llar d’infants no s’administrara cap tipus de medicament (ni cremes, ni xarops, ni
gotes), exceptuant malalties croniques, convulsions febrils i reaccions al-lérgiques, i
sempre prévia autoritzacio i certificat medic.

Les families hauran d’organitzar els horaris de les tomes perque no coincideixin amb
els horaris d’estada a la llar o bé hauran de venir a donar la medicacié al nen o la
nena.

Article 29.- ACTUACIONS EN CAS D’ACCIDENTS
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En cas de ferida o accident, el personal educador executara les primeres cures
necessaries.

En cas de ser necessaria la intervencio de personal sanitari, s’avisara a les families
per tal que portin l'infant al metge.

En cas d'urgéncia, s’avisara al servei medic corresponent.

Article 30.- US D’AMPOLLES D’AIGUA

Els infants portaran cada dia una ampolla reutilitzable d’us individual amb aigua.

Aixi mateix, quan resulti necessari, es demanara a les families que portin una ampolla
d’un litre i mig d’aigua per reomplir aquestes ampolles d’us individual.

Article 31.- APORTACIO DE MATERIAL D’HIGIENE

Les families es faran carrec de portar a la llar els bolquers, tovalloletes, mocadors de
paper i/o el qué sigui necessari per la cura i higiene de l'infant.

El personal educador s’encarregara d’avisar a les families quan aquest material
s’estigui esgotant per tal que en torni a aportar.

En cas que, un cop avisades les families, no es porti el material, es procedira a fer un
ultim avis per escrit.

Si tot i aixi no es lliura, I'ajuntament facilita el material necessari per a l'atencio de
l'infant i se’n repercutira el cost corresponent a la familia.

Article 32.- NORMES RESPECTE EL MOBILIARI, JOCS | ALTRE MATERIAL

Tot el mobiliari, jocs i material de la llar d’infants compleix la normativa vigent de
seguretat. Per aquest motiu queda completament prohibit que l'infant porti joguines o
altres materials de casa, ja que a vegades els jocs que son segurs per un infant d’una
edat determinada, no ho sén per un infant d’una altra edat.

També s’evitara que els infants portin aliments, arracades, bracalets, cadenes,
passadors o clips petits, monedes, caramels, etc, essent necessari que es revisin
butxaques, motxilles i cotxets a aquests efectes.

Aixi mateix, no es permet portar aliments

CAPITOL 7. FESTES | SORTIDES
Article 33.- REGIM

Les activitats i sortides programades fora de la llar formen part del projecte educatiu de
cada grup.

[k
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En cas que les families, pel motiu que sigui, no vulguin que el seu fill o filla participi
d’alguna d’aquestes activitats, l'infant s’haura de quedar a casa, llevat que concorri
una causa justificada o algun tipus d’impediment fisic o psicologic perqué l'infant hi
assisteixi; cas en que el centre se’n fara carrec.

Les sortides per I'entorn proper s'autoritzaran per escrit al realitzar la matricula.

Les sortides fora de la poblaciéo o les que impliquin algun tipus de pagament,
S’autoritzaran especificament i per escrit. En el seu cas, caldra abonar les despeses
corresponents.

Sempre que sigui possible, la llar d’infants participara de les activitats, festes i sortides
que es realitzin a nivell del poble o de I'escola Marinada.

CAPITOL 8. NORMES RELATIVES AL VESTUARI DELS INFANTS

Article 34.- US DE LA BATA

L’ds de la bata a la llar d’infants no és obligatori ni aconsellable, ja que és una peca de
roba que els dificulta el moviment i els és incomode per a realitzar les diferents
activitats, pero cal tenir en compte que, durant I'estada al centre, I'infant es pot

embrutar en les activitats, al pati o als apats.

En cas que la familia vulgui que l'infant vagi tot el dia amb bata, cal que vingui a la llar
amb la bata posada.

En la resta de situacions es demanara que, de forma voluntaria, I'infant porti una bata
per les activitats de plastica i pel menjador.

Article 35.- MARCATGE DE LA ROBA | MUDA DE RECANVI
Caldra complir les segtients instruccions:
a) Tota la roba que porti 'infant haura d’anar marcada amb el seu nom i cognom.
Les sabates i mitjons també han d’anar marcades amb el nom i el cognom de
l'infant, ja que tant a les activitats de psicomotricitat com a I'hora de la migdiada,

se les treuen.

b) Els abrics i les jaquetes hauran de portar una veta per poder-les penjar.

[k
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c) Cada infant haura de portar una bosseta amb una muda completa de roba i una
bossa reutilitzable per posar la roba bruta, que es quedara a l'aula fins que
s’embruti.

En aquest cas, es lliurara perqué se 'emporti a casa i I'endema en torni una de
neta.

d) Es demanara a la familia que porti uns pantalons de pluja per tal que els dies de
pluja s’utilitzin en cas que hi hagin bassals o fang al pati. Aquests dies, també
es recomana que els infants vinguin a la llar amb botes d’aigua.

e) Per a un bon aprofitament de les activitats que es realitzen al centre i pel
benestar dels infants, s’aconsella que el nen o la nena vesteixin sempre amb
roba comoda.

També es recomana que les sabates siguin comodes i facils de posar i treure ja
que a partir d’'un any i mig seran ells mateixos els que se les comencaran a
posar i treure.

f) Per motius d’organitzacio i seguretat, queden prohibits:
e [es sabates de cordons.
e Els “petos” sense obertura per facilitar el canvi de bolquer.
e Qualsevol peca de roba que no es pugui posar i treure facilment o que
pugui interferir en el canvi de bolquer.

CAPITOL 9. LA COMUNICACIO ESCOLA/FAMILIA
Article 36.- JORNADA DE PORTES OBERTES
Abans del periode de preinscripcio, la llar d’infants obrira les seves portes perque les

families puguin visitar les instal-lacions i ser informades dels horaris, normes de
funcionament, projecte educatiu i serveis del centre.

An

Article 37.- ENTREVISTA INDIVIDUAL EN EL MOMENT DE LA MATRICULACIO

La primera entrevista individual es realitzara en el moment de la matriculacio, en qué
es fara una primera recollida de dades, es recollira tota la documentacio necessaria
per formalitzar la matricula al centre i es resoldran tots els dubtes relatius al
funcionament del centre i al procés d’adaptacio.

JON_ TR TSN

Article 38.- ENTREVISTA DE SEGUIMENT DEL PROCES D’ADAPTACIO

Abans o durant el procés d’adaptacio, es realitzara una entrevista amb la tutora o tutor
del nen o de la nena, per tal de fer un primer intercanvi d’informacio sobre I'infant.

Article 39.- ENTREVISTES DE SEGUIMENT ORDINARIES
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Durant el curs es realitzaran les tutories que siguin necessaries per tal d’assegurar un
bon traspas de la informacio, ja sigui a peticié del centre o de les families.

Article 40.- LLIURAMENT D’INFORMES QUALITATIUS

Es lliurara un informe qualitatiu de l'infant 3 vegades durant el curs: al finalitzar el
procés d’adaptacio, durant el segon trimestre i al final de curs.
Els documents es lliuraran en format digital.

Article 41.-. CARPETA INDIVIDUAL DE L’INFANT

Les families portaran una carpeta de fundes de plastic on s’hi recolliran les activitats
realitzades en format paper. Aquesta carpeta, juntament amb els informes que
inclouen fotografies-de les activitats, substituiran el tradicional album escolar.

Article 42.- CANALS | PERIODICITAT DE COMUNICACIO

Per tal d’afavorir un clima de confianca, relacié i comunicacio, per facilitar l'intercanvi
d’informacio i gestionar amb rapidesa dubtes o suggeriments, la comunicacio amb les
families es fara en diferents moments i a través de diferents canals:

—Diariament s’informara a les families de forma verbal de com ha anat la jornada,
a les hores de sortida dels infants.

—~Per a aspectes relatius al desenvolupament de l'infant que necessitin de més
temps o de més privacitat, es programara una tutoria.

—Per a la resta d'informacions, dubtes o suggeriments s'utilitzara preferentment el
whatsapp (individualment o través dels grups d’aula). Per aquest canal es faran
arribar totes les comunicacions i algunes fotografies de les activitats de l'aula i
es respondra als dubtes i suggeriments tan rapid com sigui possible.

Com a alternativa, es podran utilitzar els canals tradicionals (mail i telefon) per a
rebre comunicacions o realitzar consultes, tenint en compte que les fotografies
s’enviaran exclusivament als grups de whatsapp.

—També es fara visible I'activitat pedagogica i comunitaria del centre a través de
jornades pedagogiques, articles en revistes pedagogiques i a les xarxes socials
(en aquest ultim cas, les imatges dels infants sempre estan pixel.lades)

Article 43.- PROTECCIO DE DADES | D’IMATGES DE L’INFANT | LES FAMILIES

Tota la gestio de dades i imatges necessaria per a la gesti6 i comunicacio sera
préviament autoritzada per escrit al moment de fer la matricula.
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El centre vetllara en tot moment pel compliment de la normativa vigent en cada
moment relativa a la proteccio de dades i d’imatges dels infants i les families.

CAPITOL 10.- NORMES D’ACTUACIO DE LES FAMILIES DINS EL CENTRE
Article 44.- NORMES D’ACTUACIO DE LES FAMILIES DINS EL CENTRE

Durant tot el curs s'oferiran activitats en qué les families podran participar dins del
centre i també podran entrar en el moment d’entrada i sortida de l'infant de la llar.

Per aquest motiu, qualsevol adult que entra a la llar esdevé un referent i un model per
a tots els infants.

Des de la llar es vetllara perqué actuem amb coheréencia i tenint present que som en
un espai educatiu, assegurant que, dins la llar i per part de tots els adults:

—L’infant sigui tractat amb cura, afecte i respecte.

—Sutilitzi un to de veu adequat .

—ESs parli només si és necessari i s’eviti parlar entre adults (per no interferir en els
processos educatius de l'aula).

—Ens situem a la seva algcada (ajupits o asseguts).

—Ens movem amb cura, tenint en compte que hi pot haver nadons per terra o
darrere les portes.

—S’apaguin els mobils.

—S'utilitzi un vocabulari adequat, evitant paraulotes, insults, infantilismes,
diminutius i onomatopeies.

—No s’intervingui en els conflictes. Cal avisar a I'educadora.

—Es col-labori amb les indicacions de I'equip educatiu.

—S’eviti d’agafar ni aixecar infants del terra per evitar caigudes i lesions

—Caldra treure's les sabates

—=Es camini a poc a poc i es vigili a l'obrir les portes, ja que hi pot haver infants al
darrera o al terra.

Queda totalment prohibit dins del centre:

—Ceridar, picar o renyar els infants, donar ordres, utilitzar imperatius, amenaces o
xantatges (ni als propis fills/es ni als dels altres).

—~Fer judicis o comentaris sobre els infants i els seus actes.

—7Fer comparacions entre infants.

—Fer fotografies als altres infants sense autoritzacio préevia.

CAPITOL 11.- SOBRE ELS MECANISMES DE PARTICIPACIO

Des del centre es vetllara per promoure la participacio de les families a través dels
mitjans creats amb aquesta finalitat.

Article 45.- CONSELL ESCOLAR
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El Consell Escolar esdevé I'organ de representacio i participacio de tots els membres
de la comunitat escolar.

El seu funcionament es regira per la normativa vigent, i sempre que no en resultin
incompatibles s’atendra a les normes seglents:

Estara integrat pel seglients membres::

1.
2.
3.

4.
5.

El/la regidor/a d’ensenyament de I'’Ajuntament, o altre regidor/a en que delegui.
El/la director/a del centre.

Un representants dels pares/mares, escollits/des per les mares i pares del
centre.

Un/a educadors/a del centre, escollits per I'equip docent.

Un representant del sector d’administracio i serveis de I'ajuntament nomenat per
aquest.

Es reunira un cop cada trimestre, prévia convocatoria del/ de la director/a del centre i
també quan ho sol-liciti la meitat més un dels seus membres.

Es procurara que les decisions que s’adoptin al Consell Escolar de centre es prenguin
per unanimitat. Si no és possible, es determinaran per majoria dels membres presents
que, en cap cas, no podra ser inferior a la tres.

La renovacio dels membres del Consell Escolar de Centre sera cada dos anys.

Respecte aquells llocs del Consell Escolar que s’escolleixin mitjiancant la celebracio
d’eleccions (representant dels pares i mares i del professorat), en el cas que sols es
presenti un/a candidat/a, no caldra sotmetre-ho al procés electoral, sin6 que es
nomenara directament.

En cas que un dels representants causi baixa, el seu lloc sera ocupat per la segtient
persona més votada en les eleccions. En cas que no hi hagi ningu que el succeeixi, es
procedira a convocar noves eleccions en el termini maxim d’'un mes, per cobrir la
vacant fins al final de la candidatura.

Article 46.- AFA

L’AFA es regira pels seus propis estatuts tal com la normativa d’associacions de pares
I mares amb caracter general estableix.
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S’establira una relacio de col-laboracio i coordinacié entre I'AFA i la direccié del centre
per tal de garantir un bon funcionament i coheréncia amb el projecte educatiu.

CAPITOL 12. GESTIO ECONOMICA
Article 47.- SERVEIS TARIFATS

Els serveis prestats a la llar d’infants s’abonaran de conformitat amb el que disposa
I'Ordenanca fiscal reguladora de la taxa per aquests serveis aprovada pel Ple de
I'’Ajuntament, incloent:

- Matricula

- Quota mensual pel servei

- Servei de permanéncia o acolliment

- Servei de menjador

- Material i altres despeses extres que puguin sorgir

En el moment de la matriculacio es lliurara a les families la informacié corresponent a
les tarifes vigents regulades en 'esmentada Ordenanca fiscal.

Aixi mateix, se les informara d’aquelles modificacions que s’hagin aprovat
posteriorment.

Article 48-. REGIM DE PAGAMENT DELS SERVEIS

Les quotes seran domiciliades al compte bancari que proporcionen les families i es
cobraran seguint el seglient procediment:

—La matricula es cobrara per curs, a tot I'alumnat, a I'inici de curs escolar, tant si
es comenca a fer us dels serveis en aquest moment o més endavant.
L’import de la matricula no es retornara en cap cas.

—1La quota mensual del servei escolar es cobrara entre I'1 i el 10 de cada mes,
del mes en curs.

—Les quotes corresponents a la resta de serveis, com son el d’acolliment i el de
menjador, es cobraran, juntament amb la quota del servei escolar, pero a mes
vencut, llevat d’allo establert a l'art.22.

—1Les quotes de material es cobraran els mesos de setembre, gener i abril. En
cas que l'infant es matriculi a mig trimestre, se li cobrara la part proporcional.-

La quota mensual es cobrara en la seva totalitat, encara que l'infant no assisteixi al
centre, sigui quin sigui el motiu i sera una quota fixa al marge dels dies laborables que
tingui el mes.

El servei de menjador es cobrara si s’ha demanat i no s’ha anul-lat abans del dia i hora
establert per I'empresa de catering contractada en cada cas. Si l'infant esta malalt més
d’un dia, cal anul-lar el servei de menjador especificament cada dia (no n’hi ha prou

g. 18-22 - https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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amb avisar el primer dia), aixi com caldra també notificar especificament quan es torna
a reincorporar;-

La matricula al centre va associada al compromis per tot el curs escolar (fins al juny) i
caldra fer efectives les quotes, tant si l'infant assisteix, com si no, llevat de casos
excepcionals de forca major com malaltia greu, internament hospitalari o d’altres ,
degudament motivats i justificats documentalment, entesa com aquelles causes que
impossibilitin absolutament I'is del servei i hagin estat impossibles d'evitar o de
preveure.

En tot cas, sera la Junta de Govern Local I'organ municipal competent en la
interpretacio de cada cas, i de la seva aprovacio.

Article 49.- REBUTS IMPAGATS

- En cas de no atendre el pagament, el primer rebut no pagat implicara un avis de
forma verbal a la familia per tal que aboni I'import.

En cas que no se’n doni compliment, es notificara el requeriment per escrit establint un
termini per regularitzar la situacio.

Si es reitera en lincompliment en el pagament, previ l'atorgament del tramit
d’audiéncia a la familia, I'Ajuntament podra procedir a la baixa de l'infant, suposant la
perdua de la seva placa, continuant I'obligacio de liquidar la quota mensual fins al final
de curs.

- En qualsevol cas, en cas de rebuts impagats, es repercutiran les despeses bancaries
originades per la devolucio.

- En cas d'impagament d’alguna quota o servei, no es podran utilitzar els serveis
complementaris (acollides, menjador, casalets) fins que no s’atengui aquest deute, el
pagament del qual es podra fraccionar o ajornar atenent a les circumstancies i sempre
prévia sol-licitud de l'interessat i requerint I'aprovacié expressa de I'’Ajuntament.

Article 50.- BAIXES

D

Qualsevol baixa voluntaria dels infants, produida al llarg del curs, s’haura d
comunicar per escrit a la direccio del centre amb 15 dies d’antelacié, comportant |
pérdua de reserva de la plaga.

QD

D’acord amb allo establert en l'article 48 “in fine”, la baixa no eximeix de seguir
abonant les quotes mensuals corresponents fins al final del curs escolar, llevat que la

g. 19-22 . https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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baixa resulti com a conseqiiencia de causes de forca major, i en tot cas, per periodes
mensuals complerts.

La utilitzacio del servei de Casalet d’estiu que s’oferira pel periode no lectiu dels
mesos de juliol i agost es confirmara amb la inscripcié corresponent i no es cobraran
en cas de no utilitzar-los.

Article 51.- ASSISTENCIA EN PERIODES NO LECTIUS

L’assisténcia en periodes no lectius suposa el pagament d’una taxa complementaria,
per cobrir els costos derivats del servei-

CAPITOL 13. SOBRE ELS DRETS | DEURES DELS USUARIS
Article 52.- CONSIDERACIO D’USUARI

Tindran la consideracié d’usuaris del servei public municipal de la llar d’infants
municipal els infants que assisteixen a la mateixa, aixi com els pares/mares i/o
tutors/es d’aquests.

Article 53.- DRETS DELS USUARIS
Son drets dels usuaris:

—Rebre el servei de llar d’infants tal i com s’estipula en aquestes Normes
d'organitzacio i funcionament del centri normativa que li és d’aplicacio.

-—Ser informats de qualsevol comunicacié que afecti la prestacio del servei o el
procés educatiu dels infants.

—Constituir i formar part de I'AFA i del Consell Escolar, atenent a la seva propia
normativa.

—Avaluar i donar la seva opinio i suggeriments a les enquestes de satisfaccio que
es realitzen de forma periodica o sempre que es consideri necessari, dirigint-se
a la direccio del centre o a '’Ajuntament.

Article 54.- DEURES DELS USUARIS
Son deures dels usuaris:

—Respectar i complir les Normes d'organitzacio i funcionament del centre de la
llar d’infants, les normes internes de la llar d’infants i d’altres regles relatives al
servei que aprovi ’Ajuntament.

—Respectar les indicacions rebudes del personal del centre, especialment en
relacio al seu funcionament.

——Complir les obligacions establertes en la seva condicié d'usuaris.

—Abonar puntualment les taxes i preus publics establertes per a cadascun dels
serveis.
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—~Portar el material de cura, higiene, administratiu o pedagogic que se li demani al
principi o durant el curs.

g. 21-22 - https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

Article 55.- INCOMPLIMENT REITERAT DELS DEURES PER PART DELS
USUARIS

En cas d'incompliment reiterat de les obligacions per part d'algun usuari o representant
del mateix, I'Ajuntament podra decidir, amb informe previ no vinculant del Consell
Escolar, i amb audiéncia de l'interessat, la suspensio del dret a rebre la prestacio del
servei per un periode de dos mesos com a maxim.

En cas de reiteracio d'incompliment, l'usuari podra ser exclos definitivament de rebre la
prestacio del servei.

DISPOSICIONS FINALS
Primera.- NORMATIVA REGULADORA

En tot allo que no es prevegi en aquestes Normes d'organitzacio i funcionament del
centre sera d’aplicacio la normativa vigent local, i especialment les disposicions que en
mateéria reguladora del servei public dicti la Generalitat de Catalunya i I'Estat, en
desplegament de les respectives competencies que i siguin aplicables a les llars
d’infants i al primer cicle d’educacio infantil.

Num. BOP 102 - Num. edicte 4400 - Data 01-06-2026 - CVE BOP-2026_0_102_4400 - Pa

Segona.- VIGENCIA

4o An

El present reglament entrara en vigor una vegada hagi estat aprovat definitivament pel
Ple de I'’Ajuntament i publicat el seu text integre al BOP de Lleida, i hagi transcorregut
el termini establert a I'article 70.2 de la Llei 7/1985 reguladora de les bases del regim |
local i fins que no se’n determini la seva derogacio.
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En cas de modificacio parcial, els articles no modificats, restaran vigents.

Tot allo previst en aquest Reglament en materia fiscal sera aplicable a partir de
I'entrada en vigor de la modificacio de I'Ordenanca Fiscal reguladora de la mateixa, si
s’escau.

Tercera.- POSADA A DISPOSICIO

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

Aquest reglament estara a disposicio dels diferents sectors de la comunitat educativa
en aquells aspectes que soén del seu interés i competencia (pares i mares, personal
educador, altre personal del centre, etc.).

Codi Validacié: 9WRPWYCDNC57GYQQGE6SDZPZ7
Verificacid: https://vilanovabellpuig.eadministracio.cat/

Diputacié
de Lleida

3

A

g

Tml


mailto:ajuntament@vilanovabellpuig.ddl.net

DISPOSICIO ADDICIONAL

Les modificacions produides per la Llei de pressupostos generals de I'Estat o altra
norma de rang legal que afectin a qualsevol element d'aquest impost seran d'aplicacio
automatica dins I'ambit d'aquesta Ordenanca.”

Contra el present Acord es podra interposar pels interessats un recurs contencios—
administratiu, davant la Sala del Contencidés-Administratiu del Tribunal Superior de
Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos comptats a partir del dia seguent al
de la publicacié d’aquest anunci, de conformitat amb l'article 46 de la Llei 29/1998, de
13 de juliol, Reguladora de la Jurisdiccié Contenciés- Administrativa.

g. 22-22 - https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

Vilanova de Bellpuig, a la data de la signatura electronica

L'alcaldessa

M. Dolors Pascual Miquel
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