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1. ASPECTES GENERALS

El treball de recerca és un treball d’investigació que l’alumnat de batxillerat ha de portar a terme
per tal de desenvolupar i consolidar la seva capacitat de recerca.
Característiques generals:

● Pot estar emmarcat dins d’una matèria o pot ser interdisciplinari.
● Suposa el 10% de la qualificació final del batxillerat.
● Està dirigit per un professor/a - tutor/a.
● Al final del treball, cal presentar el document en format paper i digital i, si s’escau, el

projecte o maqueta i fer una exposició oral.
● S’avalua tenint en compte el seguiment de l’elaboració del treball, el document final i

l’exposició oral.
Cada centre planifica i estructura el treball de recerca, n’estableix el calendari, els criteris
d’avaluació i la presentació.
El treball de recerca permet avaluar el grau d’assoliment dels objectius generals de l’etapa a
partir del grau de maduresa de l’alumne pel que fa a iniciativa, rigor i constància en el
desenvolupament d’una tasca i la capacitat de recórrer a les fonts d’informació més adients.

2. OBJECTIUS DEL TREBALL DE RECERCA

1. Triar un tema adequat d’investigació.
2. Fer servir els coneixements i els procediments adquirits des de les diferents matèries

cursades al llarg de l'etapa per realitzar la investigació del TdR.
3. Manifestar esforç, responsabilitat i regularitat en la realització de les tasques.
4. Organitzar la pròpia feina.
5. Tenir iniciativa en la resolució dels problemes que es puguin plantejar.
6. Recórrer a les fonts d'informació adients.
7. Fer un ús adequat de les fonts seleccionades.
8. Elaborar una presentació neta i ordenada de la memòria.
9. Estructurar de forma lògica els continguts de la investigació realitzada.
10. Expressar-se per escrit de forma correcta, clara, amb un vocabulari adequat.
11. Utilitzar un llenguatge adient.
12. Elaborar les conclusions de forma sintètica i amb esperit crític.
13. Presentar oralment el tema de forma sintètica amb claredat i amb vocabulari adequat.
14. Donar respostes adequades a les preguntes que plantegi el tribunal en l’exposició oral.

3. RECERCA

Fer recerca consisteix a investigar el què i el com del tema escollit. A partir d’una pregunta,
s’obté una investigació qualitativa o quantitativa.

La investigació qualitativa estudia fenòmens que no són quantificables. Més que la
generalització dels resultats, es proposa aconseguir profunditat en el coneixement d’un tema,
identificar la naturalesa complexa de la realitat i els aspectes subjectius de l’experiència. Se
centra en l’exploració intensiva d’uns quants casos que es consideren aclaridors, dels quals els
investigadors porten registres narratius. Com que no genera dades quantitatives, no permet
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anàlisis estadístiques. S’utilitza sobretot en ciències humanes i socials. Les tècniques de
recollida de dades més emprades són l’observació, l’entrevista i els historials.

La investigació quantitativa es relaciona amb la recol·lecció i l’anàlisi de dades de forma
numèrica. Posa l’èmfasi en la quantificació i la generalització dels resultats. Consisteix a recollir
dades per avaluar models o hipòtesis preconcebuts. Per a la recollida de dades, s’utilitzen
instruments empírics o estadístics, com escales, proves, enquestes o qüestionaris.

4. TIPUS DE TREBALL DE RECERCA

Aquests són alguns dels tipus de treball que pots realitzar:

4.1 Treball descriptiu

Els passos a seguir són els següents:
1. Documentar-se mitjançant la lectura de bibliografia o l’observació de la realitat.
2. Plantejar-se una hipòtesi inicial, és a dir formular-se una pregunta.
3. Elaborar el marc teòric.
4. Dissenyar el marc pràctic.
5. Elaborar un model d’anàlisi a partir d’una mostra representativa, analitzar-les,

ordenar-les, validar-les...
6. Validació de la hipòtesi o pregunta.
7. Extreure i redactar conclusions.

4.1.1 Treball comparatiu

Aquests treballs consisteixen a efectuar una comparació exhaustiva sobre dos o més termes de
diferent índole: fenòmens socials o culturals, obres artístiques, autors, textos, conceptes, etc.

Els passos a seguir són els següents:

1. Documentar-se mitjançant la lectura de bibliografia o l’observació de la realitat.
2. Plantejar-se una hipòtesi inicial, és a dir formular-se una pregunta (quines són les
semblances i les diferències entre dues maneres d’entendre un determinat fenomen o
institució social?, quines són les semblances i les diferències en el tractament d’un mateix
tema entre els corrents/autors/obres x i y?, quines relacions hi ha entre els
corrents/autors/obres x i y?, etc.).
3. Establir criteris de comparació.
4. Elaborar fitxes de comparació.
5. Trobar relacions.
6. Elaborar conclusions.

4.1.2 Treball d’estudi de casos

S’engloben dins d’aquesta categoria el treballs orientats a l’estudi d’un cas bibliogràfic, una
genealogia o memòria familiar, la història d’una institució o grup social… Requereixen un tipus
de recerca qualitativa.
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4.2 Treball d’investigació

Un treball d’investigació pretén ser una investigació original sobre un tema, és a dir,
descobrir-ne alguna cosa nova. Aquesta investigació ha de ser quantitativa, ha de seguir una
sèrie de passos per tal que estigui ben feta i els resultats que se n’obtinguin siguin fiables. Per
això, cal seguir un procés anomenat mètode científic que inclogui l’experimentació o treball de
camp. El mètode d’investigació pot comportar: elaboració i aplicació d’enquestes, realització
d’experiències de laboratori, treballs de camp, recerques bibliogràfiques... que t’han de permetre
elaborar el teu treball i obtenir les teves conclusions personals. Com en qualsevol altre tipus de
treball, cal una planificació i un procés a seguir que t’ajudaran a concretar el tema que vols
investigar.

Els passos a seguir són els següents:

1. Documentar-se mitjançant la lectura de bibliografia o l’observació de la realitat.
2. Plantejament d’una hipòtesi inicial, és a dir, fer una suposició que permeti explicar uns

fets de manera empírica, basats en la realitat i l’experiència.
3. Testar la hipòtesi (experiment).
4. Analitzar les dades per tal d’obtenir les més rellevants.
5. Contrastar la validesa de la hipòtesi.
6. Extreure conclusions.

4.3 Treball tecnològic (Projectes constructius)

És la producció d’un objecte, d'una aplicació, d'una instal·lació, d'un programa informàtic o d'un
muntatge per tal de donar solució a una determinada necessitat o problema seguint el procés
tecnològic com a mètode de treball.

Els passos a seguir són els següents:

1. Identificar el problema o necessitat.
2. Recerca d’informació.
3. Generació d’idees.
4. Escollir la millor idea viable.
5. Dissenyar i planificar el prototipus.
6. Construcció o fabricació del prototipus.
7. Avaluació.
8. Redacció del projecte.

4.4 Treball creatiu

Un treball de creació tindria com a objectiu final l’elaboració d’un text literari, un audiovisual, uns
dibuixos, il·lustracions, ... i aniria acompanyat del treball previ i/o paral·lel de reflexió i
documentació sobre el tema.

Passos a seguir:
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1. Documentar-se mitjançant la lectura de bibliografia o l’observació de la realitat.
2. Plantejament d’una hipòtesi inicial i/o necessitat.
3. Generació d’idees.
4. Escollir la millor idea viable.
5. Dissenyar i/o planificar la creació.
6. Elaboració i/o redacció del producte final.
7. Conclusions.

5. MÈTODES PER A LA INVESTIGACIÓ

La paraula mètode significa un camí que es segueix, una manera ordenada per arribar a un
objectiu. Per tant, el mètode de treball dependrà molt de l'àmbit triat o, fins i tot, de l'enfocament
que hi donem. No hi ha un mètode únic i en una mateixa investigació podem combinar-ne de
diferents.

5.1 Mètode inductiu

Consisteix en la recerca de fets observables, casos exemplificats que ens permetin corroborar o
refutar la/les hipòtesi/s. Per tant, a partir de fets, casos, etc., generalitzem.

Els passos a seguir són els següents:

1. Observar i registrar tots els fets observables, casos exemplificats, etc., de manera
objectiva.

2. Comparar, classificar els fets o casos per corroborar o refutar la/les hipòtesi/s.
3. Induir les causes de la/es generalització/ns obtinguda/es per tal de corroborar o refutar

la/les hipòtesi/s i, si cal, fer prediccions de futurs fets.

5.2 Mètode deductiu

La deducció, en canvi, va d'allò que és general a allò que és particular. Per tant, s’ha de partir
d’una llei/axioma i verificar-la o refutar-la en funció de la comprovació de fets observables,
casos exemplificats, etc., de forma particular.

Els passos a seguir són els següents:

1. Partir de l'anàlisi d'uns principis o premises inqüestionables (lleis o axiomes)
2. Comprovar o refutar la llei/axioma a partir de fets observables o casos exemplificats.

5.3 Mètode Hipotètico-deductiu

És la combinació dels dos mètodes anteriors. Fem una deducció que comprovem a través de la
inducció.

Els passos a seguir són els següents:
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1. Partir de l’anàlisi d’unes premisses que expliquen uns fets, i qüestionar-les.
2. Extreure les conseqüències de les premisses.
3. Comparar aquestes conseqüències amb els fets que tenim.
4. Si s'avenen, podem considerar les premisses, lleis. En cas contrari, es refuta.

5.4 Mètode comparatiu

El mètode comparatiu s’usa en la investigació per veure diferents estudis de casos amb
l’objectiu de la cerca de les variables, causes o evolucions de l’objecte d’estudi. El disseny de la
investigació comparativa ha d’arribar a veure les diferències i semblances dels casos d’estudi
amb l’objectiu de descobrir per què són diferents o semblants i, també per poder esbrinar quina
és l’estructura general subjacent que genera o que permet la variació. Per tant, el mètode és
inductiu on a partir de certs casos es troba la norma o estructura general que els recull.

Els passos a seguir són els següents:

1. Cercar i analitzar els casos o fets a comparar.
2. Establir diferències i semblances entre ells.
3. Concloure a partir de la comparació.

6. FONTS D'INFORMACIÓ

Actualment tenim la informació a l'abast i a través de fonts molt diverses, per tant, caldria triar-la
amb cura: abans de decidir si una informació específica està relacionada o no amb el tema de la
investigació, s’ha de poder analitzar. Un cop fet aquesta anàlisi, és aconsellable confeccionar un
fitxer que inclogui, a més de les referències bibliogràfiques o adreces electròniques necessàries,
aquells continguts que es relacionin amb el tema que interessa. Sempre es poden fer fotocòpies
de la part que es consideri més important per poder tenir-la present, però el que s’ha de fer és
treballar la informació, mai copiar-la.

6.1 Fonts bibliogràfiques

Llibres de text: cal tenir-los en compte, encara que siguin de cursos anteriors. Ens poden
donar una visió general del tema, ens proporcionen noves fonts d'informació i ens permeten
escollir els aspectes rellevants del tema triat.

Llibres especialitzats: es poden trobar a partir dels llibres de text o d’Internet i es poden
consultar en biblioteques que estiguin mínimament assortides o en les universitàries. S’ha de
consultar la persona encarregada de la biblioteca i comentar-li el tema que s’investiga per tal
que pugui orientar en la recerca. S’ha d’haver assimilat prou la informació que s’extreu per
poder utilitzar-la amb comoditat en el treball. A més, aquests mateixos llibres poden
proporcionar nova bibliografia.

Revistes especialitzades: també es poden trobar en les biblioteques, Internet, etc.

Internet: es poden localitzar adreces relacionades amb el tema que s’ha triat. La recerca es pot
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fer accedint a pàgines web, buscant per autors, per obres, per temes o per paraules clau.

6.2 Altres tipus de fonts

Altres fonts d’informació que es poden consultar són:

• Les bibliografies: llibres, enciclopèdies, revistes (publicacions periòdiques), discos, cd,
vídeos, dvd.
Una de les primeres coses que cal fer, quan es comença un TdR, és consultar la bibliografia
que hi ha sobre el tema per adquirir coneixement de l’estat de la qüestió, per tenir una visió
general i avaluar les possibilitats i les dificultats de la investigació.
La primera aproximació bibliogràfica a llibres, revistes, articles de diaris, entrades en
enciclopèdies, discos, cd, vídeos o dvd té com a finalitat transformar la informació en
coneixement personal que permeti una investigació “científica”. Per sistematitzar la investigació,
cal elaborar un fitxer que reculli la bibliografia que es va consultant. És important elaborar-lo des
del principi. Així es va recollint i és important no acumular tasques al final del treball.

• Les enquestes, les entrevistes i els treballs estadístics.
L’enquesta és un procediment de recollida d’informació per esbrinar l’opinió dominant d’un
segment significatiu de població. L’enquesta ha de permetre el buidat per interpretar les dades;
els resultats es poden presentar en forma de gràfics.
L’entrevista s’utilitza quan es busca informació sobre un tema que permet l’opinió social i que no
es troba en la documentació escrita o, quan es vol aportar informació sobre fets recents i es pot
accedir a persones que aporten novetats i orientacions.

• El laboratori.
Els treballs vinculats a les Ciències Experimentals com la física, la química, la biologia, etc.,
tenen com a font principal d’informació les dades obtingudes en treballs de laboratori. Cal
elaborar un informe de les activitats que es duen a terme al laboratori, planificar els objectius,
extreure’n les conclusions adequades i expressar-les de manera clara.

• El treball de camp.
Els treballs vinculats a les Ciències Socials com la sociologia, l’antropologia, la psicologia social
i algunes Ciències Experimentals, com la biologia i la geologia, es nodreixen de la informació
captada en els treballs de camp. Cal elaborar un informe de cada visita, entrevista… que es
realitzi inidicant els objectius, el desenvolupament de l’activitat i les conclusions.

• Els media o mass media (mitjans de comunicació) i internet.
Les revistes, diaris, suplements dominicals, ràdio i televisió tenen cada vegada més importància
en el domini de la informació. Així mateix, els cercadors i les URL (pàgines web) proporcionen
dades actualitzades sobre molts temes de recerca. Cal notar que la investigació a internet és
una investigació que requereix usar mètodes nous, encara en experimentació, per al món
científic, per la mateixa novetat del mitjà i el seu gran abast.
Cal incloure els materials consultats al llistat de bibliografia. Paral.lelament, cal elaborar una
webgrafia que reculli les URL de les pàgines consultades a internet.
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6.3 Citació Bibliografia/Webgrafia

6.3.1 Notes o citacions

Cal fer constar totes les citacions que no són pròpies indicant el nom i cognom de l’autor/a, el
títol de l’obra i les pàgines o apartats consultats. Han d’anar precedides d’un asterisc o subíndex
tant al davant de la citació com a peu de pàgina, lloc on es dóna la referència corresponent. La
lletra utilitzada sol ser de tamany 8 o 9.

6.3.2 Bibliografia

Cal citar correctament tots els llibres i materials utilitzats, de més generals a més específics, i
seguint un ordre alfabètic. Es pot seguir aquest model:

Document sencer:

AUTORIA. Títol. Editorial. Edició. Lloc, any. (núm. v.o col.lecció;
núm)
Exemple
GONZÁLEZ, C. Aprendre, què t’hi jugues que no et costa estudiar. Edicions de La
Magrana,1a ed. Barcelona, 1995.

Parts d’un llibre:

Cognom Inicials del nom. Títol del capítol: subtítol. Dins: Cognom Inicials del nom.
Títol del llibre: subtítol. Ciutat: Editorial; any. p. # primera pàgina del capítol - #
última pàgina del capítol.

Exemple

Maldar PS, Kallioniemi A, Trent JM. Chromosome alterations in human solid tumors.
Dins: Vogelstein B, Kinzler KW, editors. The genetic basis of human cancer. New York:
McGraw-Hill; 2002. p. 93-113.

Audiovisual:

Cognom N. Títol [tipus de suport]. Lloc: Editorial; any.

Exemple

Chason KW, Sallustio S. Hospital preparedness for bioterrorism [videocasset].
Secaucus (NJ): Network for Continuing Medical Education; 2002.
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6.3.3 Webgrafia

Cal elaborar una webgrafia que inclogui totes les adreces web consultades seguint les
indicacions següents. (vegeu vídeos)

Títol [Internet]. Lloc edició: Nom editor; Data publicació [actualitzada
dia/mes/any actualització; citada dia/mes/any cita]. Disponible a: URL.

Cancer-Pain.org [Internet]. New York: Association of Cancer Online Resources,
Inc.; c2000-01 [actualitzada 16 maig 2002; citada 20 desembre 2005]. Disponible
a: http://www.cancer-pain.org/

Quan la cita acaba amb una adreça, no hi ha punt final.

7. FASES DE L’ELABORACIÓ DEL TREBALL DE RECERCA

És convenient considerar en el treball de recerca les etapes o fases següents:

1. Elecció del tema
2. Plantejament de la hipòtesi que vols treballar
3. Planificació de la recerca
4. Cerca d’informació
5. Processament de la informació
6. Síntesi de la investigació i explicació dels resultats
7. Revisió
8. Presentació de l’informe: redacció del treball i exposició oral

Durant les diverses fases de realització del treball de recerca cal ser sistemàtics i treballar amb
regularitat seguint la temporalització de les diferents fases i les indicacions del teu tutor/a.

7.1 Elecció del tema

A l’hora d’escollir el tema, has de tenir en compte diversos factors:

1. El tema hauria d’estar relacionat amb:

● la teva modalitat de batxillerat: serà l’àrea de coneixement en la qual estaràs més
preparat.

● els teus interessos o aficions: és preferible que el tema t’interessi i que pugui estar
relacionat amb l’orientació professional i acadèmica que vulguis seguir en un futur
proper.

● el teu entorn immediat: escola, barri, municipi...
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2. El temps:

● hi ha d’haver un equilibri entre el temps de dedicació i la complexitat del tema. Cal
delimitar el tema, concretar-ne el seu enfocament i així, evitar temes massa amplis.

● el tema de treball escollit s’ha de poder realitzar dins del termini establert.

3. Les fonts d'informació existents i la facilitat per accedir-hi. Abans de decidir-te, és
convenient que facis una recerca preliminar per tal d’assegurar-te que hi ha bibliografia
bàsica accessible.

4. Els materials i recursos disponibles per a desenvolupar el treball (aparells i instruments
necessaris per a la recerca, l'experimentació, la realització i la presentació de
l'informe...).

5. El títol ha de ser comprensible, clar, breu, suggeridor i atractiu.

7.2 Plantejament de la hipòtesi

Un cop has decidit què vols investigar cal que formulis una sèrie de preguntes relacionades
(qui, com, què, quan, on, perquè), que permetin identificar els factors o variables que poden
influir en el procés que vols investigar.

7.3 Planificació de la recerca

Per fer un bon treball de recerca és molt important tenir un bon pla de treball que inclogui:

● Les activitats (de cerca i processament de la informació, síntesi, avaluació i redacció de
l'informe) a realitzar en l'ordre en què s'han de fer.

● La programació de les visites i entrevistes a realitzar.
● El període de temps estimat per a cada una d'aquestes activitats.
● La relació de material i aparells necessaris per a desenvolupar les activitats, els

permisos que es necessiten per a utilitzar instal·lacions (laboratoris, aula d'informàtica,
biblioteca,...).

● L’ordre i classificació de la informació obtinguda, és a dir, cal organitzar des del principi
la duració de les diferents etapes, preveient un calendari, i consultar la persona tutora,
en els horaris convinguts, durant tot el desenvolupament del treball.

7.4 Cerca d’informació

A partir de les fonts consultades pots començar a pensar en el tipus de recerca que s’adiu més
al teu treball. Com ja hem dit anteriorment, cal que elaboris la llista de les fonts consultades
incloent les referències bibliogràfiques des del principi del treball.

7.5 Processament de la informació

Les dades obtingudes a través de la cerca d'informació es poden recollir en fitxes, taules i
quadres, gràfics, càlculs, comentaris de text...
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7.6 Síntesi de la investigació i explicació dels resultats

És important anar prenent notes de totes les activitats, idees, observacions que facis des del
principi del treball. Cal planificar bé els objectius que et planteges a l’hora d’iniciar el treball i
també les conclusions resultat de la teva investigació.

7.7 Revisió

Al llarg de l’elaboració del treball, cal que revisis la teva planificació i els documents que vas
redactant. És possible que a partir de la revisió arribis a la conclusió que cal replantejar el
treball, canviar la hipòtesi...

7.8 Presentació de l’informe: redacció del treball i exposició oral

Un cop s’ha acabat la fase de planificació i treball de camp, has de redactar el primer esborrany
del teu treball. És important clarificar idees, seleccionar la informació més rellevant, equilibrar
les parts del treball i assegurar-te que tant els objectius com les conclusions estan redactats de
manera clara i entenedora. A partir de l’esborrany i juntament amb el tutor, caldrà valorar quines
parts s’han de millorar, modificar o eliminar. Seguidament, procediràs a la redacció del treball
definitiu i, finalment, a preparar l’exposició oral per tal de defensar el teu treball davant el
tribunal que l’avaluarà.

8. NORMATIVA

8.1 Esbós

Segons el calendari, l’alumnat haurà de presentar l’esbós del treball a cada tutor/a del TdR i
ha d’estar compartit amb el tutor/a i la Coordinació de Batxillerat. Aquest inclourà els apartats
següents:

● Índex
● Motivació
● Objectius
● Metodologia de la part pràctica
● Possible treball de camp
● Bibliografia i Webgrafia

Un cop presentat l’esbós, l‘alumne/a i/o la família rebran un informe de valoració.

8.2 1r Lliurament

Segons el calendari establert, es lliurarà, en paper i a Administració, la part teòrica o la part
pràctica en el cas dels treballs de l’àmbit tecnològic. Un cop presentat, es rebrà un informe
indicant si el treball és apte o no apte per manca de treball o plagi. També s’indica si el
contingut, ortografia i format són correctes i es planificarà el treball de camp i/o d’estiu.

En cas que no es lliuri en el termini establert, el seguiment de juny serà de 4 amb el benentès
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que es pugui assolir un 5 si l’alumne el presenta durant la mateixa setmana. Si passat aquest
termini no l’ha presentat o el lliurament és no apte, l’alumne/a anirà directe a segona
convocatòria.

8.3 Esborrany

L’esborrany del treball es lliurarà, en la data establerta, en paper i a Administració. Ha
d’incloure el contingut següent:

● Portada
● Abstract
● Índex
● Introducció (motivació, objectius, metodologia i fonts)
● Cos del treball: part teòrica
● Cos del treball: part pràctica
● Metodologia de la part pràctica
● Conclusions
● Bibliografia i Webgrafia

Els alumnes que hagin elaborat una maqueta hauran de presentar-la o bé presencialment o bé
amb imatges i/o vídeos que certifiquin la construcció de la mateixa.

En cas de no lliurar l’esborrany en la data establerta, l’alumne/a anirà directament a segona
convocatòria.

8.4 Presentació definitiva del treball

L’alumne/a lliurarà el Treball de Recerca en la data i horari establerts. Caldrà que inclogui els
apartats indicats i les orientacions de l’apartat següent.

9. ORIENTACIONS PER A L’ELABORACIÓ DE LA MEMÒRIA ESCRITA

9.1 Presentació del treball
1. El treball definitiu s’haurà de presentar en paper DIN-A4 a Administració segons el
calendari establert com a molt tard al 1r pati. Cal lliurar una còpia amb una impressió de
qualitat en color, degudament enquadernada, una còpia en blanc i negre i penjar un
document PDF al Classroom del Treball de recerca amb el format següent:
cognom_nom alumne_títol treball_curs.pdf.

2. El treball ha de tenir una extensió mínima de 30 pàgines i un màxim de 50 pàgines
escrites a una cara. Els annexos no es comptabilitzen.

3. La portada ha d'ocupar una pàgina sencera i ha de contenir el títol, l’autor/a, el tutor/a
del treball, el centre.
A l’inici del treball hi trobem les pàgines introductòries:
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a) Coberta o tapes

b) Portada. Hi consten les dades principals del treball: títol, subtítol, nom, curs,
tutor/a, departament, nom de l’institut.
c) Pàgina de cortesia (en blanc).

d) Portadella. Només hi consta el títol del treball.

e) Cites. Pàgina on hi pots incloure alguna cita relacionada amb el treball. No és
obligatòria.
f) Agraïments. Pàgina on hi poden constar els agraïments a aquelles persones o
entitats que us han ajudat d’alguna manera.
g) Abstract que sintetitza el contingut del treball, entre 10 i 12 línies, en català,
castellà i anglès.
h) Índex. És la primera pàgina on consta la numeració alfanumèrica dels apartats
però no s’ha de paginar.

4. L’índex, llista que presenta per ordre d’aparició les parts del treball amb la indicació
de la pàgina on comença cadascuna d’aquestes parts, les quals poden anar introduïdes
per un número, una lletra o un símbol. Ni les pàgines anteriors a l’índex ni l‘índex van
numerades. Abans i després dels títols de capítols i apartats cal deixar una línia en
blanc, per tal que siguin ben visibles. Se seguirà el model decimal, que es desplega així:

1. ELS DOFINS AL MEDITERRANI

1.1 Els dofins a la costa daurada

1.2 Els dofins a la costa brava

1.2.1 Els dofins al Cap de Creus (cursiva)

5. Fases del treball:

5.1. És recomanable redactar la introducció un cop tinguis el cos del treball
pràcticament acabat i ha d’incloure:

a) Els motius i objectius pels quals s’ha fet el treball.
b) Tipus de treball.
c) La metodologia: organització, treball de camp, aspectes destacables,
problemes sorgits durant la recerca, ...
d) Fonts consultades.

5.2. Part teòrica

5.3. Part pràctica

5.4. Conclusió:

Ha de ser clara i concreta i ha d’incloure una relació clara de les deduccions fetes com a
conseqüència de la investigació, grau d’assoliment dels objectius plantejats, possibles
temes pendents, … Es redacta un cop fet el nucli del treball, però abans de la
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introducció. És important plantejar vies de continuïtat de la recerca.

5.6. Bibliografia / Webgrafia
5.7. Índex de figures
5.8. Glossari (opcional)
5.9. Annex
5.10. Pàgina de cortesia (en blanc)

9.2 Redacció del treball

1. La redacció del treball pot ser en qualsevol de les llengües oficials, a menys que el
tema sigui específic d’una altra llengua.

2. El treball ha de respectar les normes ortotipogràfiques i de puntuació. Vegeu resum.

3. Cal utilitzar connectors textuals per tal d’ordenar i relacionar les diferents parts del
text.

9.3 Forma del treball

L’alumne/a ha de seguir les indicacions següents i pot visualitzar els vídeos que expliquen com
automatitzar l’índex, la bibliografia i l’índex de figures.

1. El text ha d’estar justificat i amb un interliniat d’1,5.

2. En el cos del treball, la lletra ha de ser Arial tamany 12.

3. A la portada del treball caldrà fer-hi constar el títol, el nom de l’autor/a, el curs, el tutor
i el centre.

4. A la portadella del treball caldrà fer-hi constar el títol del treball. Cada pàgina haurà
d’estar numerada. És recomanable escriure la numeració centrada a la part inferior de la
pàgina o bé a la dreta.

5. L’encapçalament i/o peu de pàgina han de ser clars i concisos.

6. Quan calgui incloure cites textuals provinents d’alguna font d’informació, caldrà
posar-les sempre entre cometes i utilitzar un tipus de lletra diferent, normalment la
cursiva, a més d’indicar-ne la procedència mitjançant una nota a peu de pàgina. (vegeu
videos)

7. Les notes a peu de pàgina serveixen per complementar o aclarir algun punt del text.
S'escriuen amb una lletra menor que la del text (8-9) i van precedides d’un asterisc o un
subíndex que també s’escriu en el lloc del text on es vol inserir el missatge. (vegeu
videos)

8. Les imatges han d’estar convenientment referenciades i la mida de la lletra del peu de
foto ha de ser 8-9.
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9.4 Altres

1. Si cal incloure material complementari, imprescindible per a una bona comprensió del
tema, però d’impossible inserció dins del text, caldrà col·locar-lo al final, en el que
anomenarem un annex. L’Annex ha de formar part de l’índex i cal indicar-ne el contingut.
S’identifica amb lletres majúscules. Per exemple, Annex A, Annex B, … Cal paginar-lo
però no comptabilitza en el nombre màxim de pàgines del treball. La paginació ha de ser
amb números romans.

2. Es pot fer un glossari amb el llistat, definició, dibuixos, ... de les paraules clau del
treball.

10. CALENDARI

És molt important que segueixis els terminis indicats en el calendari. Com a mínim, hi haurà 6
entrevistes i/o les que l’alumne/a i/o tutor/a considerin oportunes durant el primer curs, les quals
poden anar acompanyades d’un informe que es lliurarà a la família segons el calendari
establert.

11. AVALUACIÓ

11.1 Aspectes generals

1. Esbós:
Cal lliurar l’esbós segons el calendari, les indicacions i el contingut establerts. Si l’esbós no
fos lliurat en el termini establert, excepcionalment, s’establirà un termini màxim d’una
setmana per tal que l’alumne/a pugui fer el lliurament. En cas que no el lliuri, passarà
directament a segona convocatòria.

2. Part teòrica:
Cal lliurar la part teòrica i/o pràctica, segons el calendari, les indicacions i el contingut
establerts. L’alumne/a rebrà, al mes de juny, una qualificació numèrica i provisional del seu
seguiment. Si la part teòrica no fos lliurada en el termini establert, l’alumne/a tindrà màxim
una setmana per poder-la presentar i la nota de seguiment quedarà penalitzada amb un
màxim de 5. En cas que passat aquest termini, l’alumne/a no hagi presentat la part teòrica,
passarà directament a segona convocatòria.
En cas de plagi, l’alumne/a haurà de presentar el treball en 2a convocatòria.

3. Esborrany:
Cal lliurar l’esborrany i la part teòrica i/o pràctica, segons el calendari, les indicacions i el
contingut establerts. En cas que l’alumne/a no presenti l’esborrany o aquest sigui NO
APTE, passarà directament a 2a convocatòria.
En cas que no hi hagués seguiment, l’alumne/a no pot presentar ni l’esborrany ni el TdR en
1a convocatòria.
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4. Lliurament definitiu:
L’alumne/a ha de lliurar la memòria escrita del TdR segons el calendari, les indicacions i el
contingut establerts. En cas que el treball no sigui lliurat, sigui insuficient o incomplet,
l’alumne/a s’haurà de presentar a la 2a convocatòria.
Si alumne/a no supera el TdR ni en 1a ni en 2a convocatòria, podrà sol·licitar acollir-se a la
convocatòria de gràcia.

5. Seguiment del tutor:
La nota corresponent al seguiment del tutor/a ha d’estar aprovada per tal de poder lliurar el
treball en 1a convocatòria.
Tots els treballs han d’haver estat supervisats pel tutor/tutors i/o, pels caps de departament.
En qualsevol altre cas, el treball quedarà invalidat en qualsevol de les convocatòries.

6. Plagi:
En cas de plagi, l’alumne/a haurà de presentar el treball en la següent convocatòria.

7. Exposició oral:
Un cop presentat el treball, l’alumne/a procedirà a l’exposició oral.

8. Puntuació mínima de la memòria escrita:
Per tal d’aprovar el Treball de Recerca, la puntuació mínima de la memòria escrita ha de
ser 4.

Els criteris d’avaluació són els següents seguint les rúbriques acordades pel centre:

SEGUIMENT: AVALUACIÓ DEL TUTOR (20 % DE LA NOTA)

El tutor avalua el procés d’elaboració del treball a partir de la informació recollida i de les
entrevistes amb l’alumne. Tindrà en compte els aspectes següents:

1. Creativitat i originalitat en la tria del tema.
2. Planificació i procediment de la recerca: autonomia.
3. Capacitat per recórrer a les fonts d’informació més adients i diverses i fer-ne un ús

adequat.
4. Capacitat d’organització.
5. Coneixement i ús de recursos, tècniques i mitjans adequats a l’obtenció i tractament de

les dades.
6. Capacitat d’analitzar les dificultats i per resoldre els problemes que sorgeixin durant la

recerca.
7. Capacitat d’analitzar les dades recollides i d’extreure’n les conclusions apropiades.

Esforç, responsabilitat i regularitat en la realització del treball amb l’assistència a les
entrevistes programades..

8. Compliment dels terminis fixats.
9. Per poder avaluar el treball escrit i l’exposició oral, cal haver aprovat abans el seguiment

del tutor/a.
10. El tutor/a de TdR posarà una nota de seguiment el mes de juny.
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11. El tutor/a del grup classe posarà una nota de seguiment del treball realitzat a les hores
de tutoria. Es farà una mitjana aritmètica de les dues notes de seguiment.

TREBALL ESCRIT (60 % DE LA NOTA)

Aquesta nota la fixen els membres del tribunal conjuntament. Es valoraran els aspectes
següents:

A.- Aspectes formals:

1. Presentació de les pàgines (marges, interliniat, numeració, notes a peu de pàgina…).
2. Ús adequat de les convencions gràfiques.
3. Correcció a nivell ortogràfic, sintàctic, morfològic, lèxic, semàntic....
4. Ús de connectors i organitzadors textuals.

B.- Contingut:

1. Domini del lèxic específic.
2. Elaboració de la bibliografia, webgrafia, annexos, il.lustracions, gràfics….
3. Estructuració lògica del contingut.
4. Formulació d’una hipòtesi clara i/o detecció de la necessitat.
5. Claredat a l’hora d’exposar idees i arguments.
6. Rigor en la interpretació de les dades recollides.
7. Capacitat de síntesi i sentit crític en l’elaboració de conclusions.
8. Introducció de noves vies de recerca sobre el tema d’estudi.

EXPOSICIÓ ORAL (20 % DE LA NOTA)

Aquesta nota l’acorden els membres del tribunal conjuntament. La durada de l’exposició serà
entre 15 i 20 minuts i es tindran en compte els aspectes següents:

1. Claredat i estructuració de la presentació.
2. Capacitat de síntesi del contingut del treball, procediment i exposició dels resultats.
3. Correcció i adequació lingüística.
4. To de veu i ritme adequats.
5. Naturalitat i seguretat durant l’exposició.
6. Resposta coherent a les preguntes del tribunal.
7. Utilització de recursos complementaris.
8. Capacitat de controlar el temps de l’exposició.
9. Capacitat de comunicació.

11.2 Tribunal del Treball de Recerca

Es procedirà a l’avaluació segons els ítems establerts en les rúbriques de seguiment, del treball
escrit i de l’exposició oral. Es recollirà tota la informació a l’acta d’avaluació corresponent.
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11.3 Qualificacions

1. Puntuació mínima

La puntuació mínima del dossier, per tal d’aprovar el Treball de Recerca, ha de ser 4.

El període de reclamació serà de 3 dies a partir del lliurament de les notes. L’alumne/a haurà de
presentar una instància a l’Administració del centre. Es poden sol.licitar dos procediments
excloents un de l’altre: revisió o reclamació.

2. Procediment de revisió i/o reclamació de la qualificació

Una vegada l’alumne/a sàpiga la nota, el seguiment es clourà amb una trobada amb el seu
tutor/a per compartir la valoració de la nota. Si després de parlar amb el tutor/a l’alumne no està
conforme amb la nota, podrà sol·licitar revisió o bé reclamació de la qualificació. Per tal de
sol·licitar una revisió o reclamació de la qualificació, cal que l’alumne lliuri una instància
sol·licitant el procediment corresponent en el termini màxim de 3 dies hàbils, a partir de la data
de la publicació de les qualificacions.

a. Revisió de la qualificació

El treball serà revisat per tal de comprovar que tots els ítems han estat avaluats i que no
existeixen errors d'aspectes formals ni errades en el càlcul de la qualificació final, amb l’objectiu
d’esmenar possibles errors materials.

La nota resultant de la revisió només pot ser igual o superior a la nota inicial. Aquesta nova
qualificació serà la definitiva.

Si es demana una revisió no es pot sol·licitar una reclamació.

b. Reclamació de la qualificació

El tribunal es reunirà i, en primer lloc, verificarà que tots els ítems han estat avaluats i que no hi
ha errors materials en el procés del càlcul de la qualificació inicial. Posteriorment, es procedirà a
una nova correcció del treball per part del mateix tribunal.

La qualificació final de la nova correcció pot ser igual, superior o inferior a la nota inicial.

11.4 Recuperació del Treball de Recerca

En el cas de no presentar o bé suspendre el Treball de Recerca, l’alumne/a es podrà acollir en
segona convocatòria per tal de recuperar la nota segons estableixi el calendari establert.
En aquesta segona convocatòria, s’ha de lliurar la memòria escrita i fer l’exposició oral. La nota
màxima de la recuperació serà 5.

En casos excepcionals, l’alumne podrà sol.licitar una 2a convocatòria extraordinària (de gràcia)
degudament justificada.
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