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També hi ha videos tutorials a les families

App (Families):

https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=TEM 3334&titol=que-ens-trobem-
dins-lapp-families-video&cerca=families

Com entrar a Clickedu des de |'app (Families)

https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=TEM 3330&titol=com-entrar-a-
clickedu-des-de-lapp-families-video&cerca=fam%C3%ADlies



https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=CAT_533&titol=app-families
https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=TEM_3334&titol=que-ens-trobem-dins-lapp-families-video&cerca=families
https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=TEM_3334&titol=que-ens-trobem-dins-lapp-families-video&cerca=families
https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=TEM_3330&titol=com-entrar-a-clickedu-des-de-lapp-families-video&cerca=fam%C3%ADlies
https://learning.clickedu.eu/manual.php?id=TEM_3330&titol=com-entrar-a-clickedu-des-de-lapp-families-video&cerca=fam%C3%ADlies
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. Introduccio

Clickedu és la plataforma per excel-léncia per a la gestié integral del centre. Es la
solucio per tenir tot el que passa en el centre en un mateix lloc, ordenat i
connectat, i aixi poder automatitzar feines i agilitzar processos perque el personal
del centre es pugui centrar en l’educacio dels vostres fills.

En aquest manual podeu aprendre com fer allo essencial per al dia a dia de
l’escola, perque la bona comunicacié entre nosaltres sigui més facil que mai!

[click edaw »

#SchoolFocused
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ll. Entrar a la plataforma

Accediu al vostre navegador d’internet i introduiu l’adreca web de ’escola.

URL de U’escola: https://insraspall.clickedu.eu

[click eda

demo-class ©

Iniciar sessio

: Contrasenya

Has oblidat la contrasenya?

| Inicia |

adinfs

Introduiu el vostre nom d’usuari i la contrasenya que us hem facilitat i cliqueu
Inicia. El vostre nom d’usuari és el mateix que el del vostre fill o filla.

En el cas que el nom d’usuari o la contrasenya siguin incorrectes, apareixera el
missatge “Usuari o Paraula de pas INCORRECTE”.

Si no recordeu la contrasenya, cliqueu Has oblidat la contrasenya?, escriviu l'adreca
electronica a la qual esta enllacat el vostre usuari i seleccioneu la casella
Actualment soc usuari de Clickedu i no en recordo la contrasenya. Si l'adreca
coincideix amb la que hi ha a la vostra fitxa d'usuari, s'’hi enviara un correu amb un
enllag. Si hi cliqueu rebreu un altre missatge amb la nova contrasenya.

Si us apareix un missatge dient-vos que l'adreca no es troba en el sistema o que hi
ha dos usuaris amb la mateixa adreca, contacteu amb el centre perqué puguem
resoldre-ho.
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lll. Pantalla d’inici

Quan accediu a Clickedu arribeu a aquesta pantalla, que us permet navegar per la
plataforma i accedir facilment a totes les eines que tingueu activades.

i T @ AR WO i v i o e

4} Inici febrer 2019

ala vostra plataforma Clicke L

4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
) Comunicacié 18 19 20 21 22 23 24
_ 25 26 27 28
o = Garpetapiblica m

No s'ha trobat cap esdeveniment
f@ Calenda en els propers 5 dies

- & Avisos del tutor & Modificar dades
& Suggeriments
Anar a la web de l'escola [c-l_]_ckgd‘_],»

A la barra superior de la pantalla (comuna a tota la plataforma) hi podeu veure el
nom de ’escola, el vostre nom, un menU amb diferents funcionalitats i el nom del
vostre fill o filla.

tutor

Si teniu més d’un fill al centre podeu utilitzar el desplegable d’aquesta barra per
accedir a la plataforma d’un altre fill sense haver de tancar la sessio i obrir-la amb
el nom d’usuari de altre fill.

A la columna esquerra hi ha el menl per navegar entre els diferents blocs de la
plataforma i, a la columna dreta, el calendari, les noticies i els butlletins
informatius.

Al centre de la pantalla podeu veure els moduls que teniu visibles, i, a baix de tot,
els albums de fotografies.
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a. Converses tutor
El tutor pot iniciar converses amb un alumne/a i els seus responsables per tractar
algun tema. Des de la pantalla d’inici podreu veure que teniu algun missatge sense

llegir i entrar per llegir-lo.

22 Converses tutor

"Mom tuter’ ‘Mom pare’ [pare] Quan voleu fer tutoria? 28/09/2012, 10.57h 1(1 no llegit) @
(Th rane] Ultim:

28,/09/2018. 10:57

Mentre una conversa estigui oberta podeu participar-hi.

b. Avisos del tutor/a

El tutor/a pot fer avisos per a la seva classe, que podreu veure des de la pantalla
d’inici, al modul Avisos del tutor.

o Avisos del tutor

O Recardeu de llegir cada dial | cetazs/osoms

Busgueu-ne informacid per intemet
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c. Novetats

Aqui podeu veure allo que s’ha afegit des de la darrera vegada que vau iniciar
sessio: treballs, converses del tutor, recomanacions, carpetes, enquestes, articles,
etc., i les noticies i albums de fotografies dels darrers dotze mesos.

& Novetats
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IV. Les meves materies

Des d’aquest bloc podeu accedir a les eines relacionades amb les classes.
De moment hi ha informacié perque ens hem centrat en |’avaluacid6 per
competencies. S’anira desplegant al llarg del temps.

ettt wsseranan (3 et @ @0 Errrr—
@i > 1ESO D - Primer d'ESO febrar 2019
........ A

Tutor de classe: Vales, Anna
4 5 6 7 8 9 10

% RECOMANACIONS [suro 208 ENTREGA DE TREBALLS 11 12 13 14 15 16 17
[ElLLieres piciTaLs TN MOODLE AGORA 18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28

= Les meves materies

PO @ Plalector1

Classe: TESO D Grup: Cigncies 107, Cigéncies Classe: 1ESO D
Arns \lalae na AnnaValae

No s'ha trobat cap esdeveniment
en els propers 5 dies

Ciéncies socials,

geografia i historia

Al menu superior podeu veure totes les recomanacions, suros, llibres digitals,
entregues de treball, projectes, etc., depenent del que tingueu activat. A més, els
vostres fills poden accedir als forums, si hi ha treballs compartits i als tests
autoavaluatius.

A sota hi ha totes les materies del vostre fill i els companys de la seva classe.

a. Recomanacions

Els docents us poden fer recomanacions a tot el grup per aconsellar-vos algun web,
llibre o arxiu. Aqui podreu veure-les.

Recomanacions: 3ESOB

Recomanacions @ # &
Matéria Nom Descripeid Data Vincle Arxiu

Biologia/Geologia | Lectur

Fisica/Quimica

Fisica/Quimica
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V. La meva fitxa

Des d’aquest bloc podeu veure informacioé relacionada amb el vostre fill: resums
d’assisténcia, notes, butlletins, horari, etc.

a.Dia a dia

A la pestanya Dia a dia podeu veure el resum d’assistencia del curs, els parametres

del control de l'aula (deures, actitud, expulsions, etc.) i les notes parcials que us
hagin fet visibles.

B ooad I:I _ 2 oz & Ciaces pe A W Comporiament

Dia a dia z0e-207% | Parvuan = - Parvular 3-4 -
2018-22- Parvulari 3 - Parvulari 3-A ¥

Etapa infanti | Giote: Farvulzr
Tutor ®am tutor

Resum dia a dia O ® oy

asshstinaly
ates. abs.j. ret. retj.

1 Avalumzic

2a avaluacks

Iadvaluok

TOTAL 20ris-204% 1 1] o o
Avaluagidc  =ie L BlatEries: o v
Filtrar per dages: = m Jd i mana E. 1 m Jelimn aaaa E.m

b. Informaci6 academica

A la pestanya Informacié academica hi ha ’assisténcia i les notes trimestrals del
vostre fill. A més, també podeu veure les observacions de les avaluacions.
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] infarr

| o . [ Hora & Dad=s p L portament

Informacic académica 200s-207% | Fareular] 2 - Parvular 3-4 PR _
2018-201%- Parvulari 3 - Parvularii 3-8 W

Etapa nfants | Gicke: Pareuiar

Tutor ®om tutor

Assisténcia -]

Tipus 1a Avahaclo 23 Araluaolo Safraluacio
de ODS/2008 222 M2 P08 de 2323008 a F0/DE/BINR  de 2D 2 2100/ 20F
wsslstemala

Absancles fa. justificades

Retards | r. jestificats
Notes o®
Parvulari 3
ap veure nokes del curs il Ve gL
12 Avaluacid 2a Avaluacid Ta Avaluacid
Matiria B descamegar butileti B descarregar butlleti B descarregar butlleti Professon/a
obzervacions Obssrvacions Observacions
Hom materly’ i 5 =
MM matena & & &5
“Wom matesia’ & o 5
Mem materly’ & 5 5

Us podeu descarregar el butlleti de notes des de |’apartat Notes, clicant el boto
Descarregar butlleti d’una avaluacio.

c. Horari

A la pestanya Horari podeu veure ’horari setmanal del vostre fill.

Sctmana  18/02/2019 - 24/02/2019 N
Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
Hores 18/02/2013 19/02/2013) 20/02/2013] 21/02/2015, 22/02/2013)
08:00 - 09:00 Ciéncies naturals: Valors étics Ciéncies atil iéncies socials,
09:00 - 10:00 Tecnologia Musica Ciencies naturals:
ESBARJO [ EsBar30 |[ EesBar3o [ EesBarI0 | ESBARJO |
10:00 - 11:00 Pla lector1 Il Pla lector 1 Il Plalector 1 Il Plalector1 | Plalector 1 |
Matematiques Llengua gera i6 i i i6 visual i Llengua catalanai
11:00 - 12:00
Educacio visual i Llengua castellanai Educacio Fisica Llengua catalanai Llengua estrangera
12:00 - 13:00 ESBARJ0 ESBARJ0 ESBARJO ESBARJO [ ESBARIO ]
Ciéncies socials. Matematiques Tutoria Llengua estrangera || Llengua castellanai
13:00 - 14:00
Llengua castellanai Ciéncies socials, Llengua catalana i Educacié Fisica Musica
14:00 - 15:00
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Amb el desplegable Setmana podeu veure ’horari d’altres setmanes.

Si cliqueu una materia se us desplegara informacié com el periode de la matéria,
els professors, ’aula, etc.

d. Dades personals

A la pestanya Dades personals podeu consultar les vostres dades i les del vostre fill.

= S =1 & ades pe ¥ -
20B-201%: Parvulari 3 - Parvulari 3-4 ¥
Dades personals oo
Alumne: ® Responsable 1 " Comunicacio
DD:'CHE:IFC'E.‘:TI:'CI'IH Dzcar Costa
o e | bod o Ve | ¢ Hood o e | Hod
Basiques
Kom
Primer
oognom
Segon
oognom

Les dades de comunicacié son les que ens heu facilitat per utilitzar-les per
contactar amb vosaltres, i son les que utilitza Clickedu per enviar comunicacions
automatiques, com ara correus electronics, SMS, informacio d’assisténcia, correus
generics, etc.

L’alumne pot veure les dades dels dos responsables. Vosaltres podeu veure les
dades de ’altre responsable si des de [’escola aixi ho hem configurat.

Amb el botd Modificar podeu canviar les vostres dades per tal de corregir-les si
estan malament o s’han d’actualitzar. Aquests canvis no seran efectius fins que
nosaltres els validem.

També podeu accedir a aquesta pestanya des de la pantalla inicial, clicant
Modificar dades.
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e. Comportament

Si el vostre fill té alguna incidencia o merit de comportament el podreu veure a la
pestanya Comportament, juntament amb les sancions en que derivin les

incidencies.
Wooad :.:_._._. :: B Forz -

Comportament
l::":'J\l:!r«:an‘lnr &y

. Incidéncies
incigencies E) -

Obertura d"amanestaoio
disoiplimaria
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VI. Calendari

Des del bloc Calendari es poden veure els esdeveniments que us hem creat, com
sortides, examens, recordatoris, etc.

&= Calendari
- S=tmanal Hensual
* 7 Setembre de 2018 -
Dillures Dimarts Dimecres Mjous Divendres Dizsakbte Dlumenge

(+] T

(=] (=] L&} e o o o

[#] o [+] [+] [+] (+] [+

o o [+] 7|0 [+] (+] [+]

=] =] @ 2@ =] =] o

Aquests esdeveniments son els que podeu veure a la columna dreta dels blocs /nici i
Les meves materies.

Els alumnes s’hi poden crear esdeveniments amb la icona del signe més.
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VII. Carpetes

El bloc Carpetes serveix de repositori de tota mena d’arxius.

= Carpetes
Carpeta personal

» {arpeta personal: Cristina Coata Garcia
® La meva arrel

h] ?ﬁ=-\::":l:_|:=;" 1 148 kE | Dat

La primera pestanya, Carpeta personal, és on el vostre fill s’hi pot penjar arxius.
Vosaltres podreu veure aquests arxius i, si ho creieu convenient, esborrar-los.

A la pestanya Carpeta de classe hi ha els arxius que comparteix la classe del vostre
fill (tutor i alumnes). El tutor pot esborrar tots els arxius, mentre que els alumnes
només poden esborrar els que hagin penjat ells.

La pestanya Carpeta publica conté els arxius que des de l’escola ens interessa
compartir amb tothom.
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VIll. Gestions

Al bloc Gestions els responsables podeu accedir des de la bustia de suggeriments
fins als rebuts, passant per avisos de porteria, autoritzacions, entrevistes, etc.

Tant vosaltres com els vostres fills podeu veure si hi ha enquestes per contestar.

& Gestions

(¥ Enguestes

a. Suggeriments

Amb aquest modul podeu donar d’alta suggeriments de millora o incidencies que
tingueu. Des del centre els podrem valorar i donar-vos-en una resposta.

b. Avisos de consergeria

Si els vostres fills hi ha un dia que no poden venir a l’escola o arribaran tard, ens
ho podeu notificar creant un avis de consergeria des d’aquest modul.

Quan rebem aquest avis el podrem introduir en el sistema intern d’avisos i aixi els
docents de cada sessid podran saber que [’absencia o el retard esta justificat.

c. Autoritzacions
Perque no us hagiu de preocupar de perdre els fulls de les autoritzacions, les podeu
trobar en aquest modul, des d’on us la podeu descarregar per omplir-la i penjar-la
signada.
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Editant una autoritzacié podeu indicar si autoritzeu o no i quin dels responsables
signeu.

d. Entrevistes

En aquest modul podeu consultar les entrevistes que tingueu, ja sigui amb el tutor
del vostre fill 0 amb un carrec de ’escola.

Amb la icona del signe més podeu demanar una entrevista amb el tutor.
Al bloc Gestions podeu consultar [’horari d’entrevistes del tutor.
e. Missatges al tutor o a secretaria

Per posar-vos en contacte amb el tutor del vostre fill 0 amb la secretaria del centre
per comentar-nos el que necessiteu.

f. Enquestes

Totes aquelles enquestes que tingueu vosaltres i els vostres fills es podran
contestar des d’aqui, clicant Respondre.
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IX. Menu superior

A la part superior de la pantalla hi ha un mend amb diferents icones. Cada una
correspon a una funcionalitat.

< & OO

a. App Clickedu

Clickedu compta amb una aplicaci6 mobil que us podeu descarregar als vostres
mobils i tauletes amb sistemes operatius i0OS i Android.

I3 App Clickedu: Enllagos de descarrega

0 Rpp store

@ 3i perdeu o us prenen el dispositiu mabil, cenegueu lautonizacio des
d'aqui i canwvieu la contrasenya abans de descarregar una nova app.
Aplicacio externa Ditima actualitzacié Estat Operacions
i0S App 02072018 081422 Acceptada =]
Android App 02/10/2018 0&:14:22 Apzeptada [-]

Quan intenteu accedir-hi per primera vegada se us demana que n’autoritzeu
’accés des de ’ordinador. Haureu d’anar a aquesta pantalla i clicar la icona del
signe més de ’autoritzacio.

b. Configuracié
Sempre que ho desitgeu podeu canviar la vostra contrasenya.

Si cliqueu la icona de l’engranatge, podreu escriure la contrasenya actual i canviar-
la per una de nova.
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c. Missatgeria

Una eina perque la informacio flueixi entre vosaltres i ’escola és la missatgeria,
que permet enviar-nos missatges.

d. Desconnectar

Per seguretat, Clickedu es tanca automaticament quan fa una estona que no
l’utilitzeu. També podeu tancar la sessi6 amb la icona de la x.
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