CFGM COMERC
NOFC-NORMATIVA CFGM

NORMATIVA CICLE-NOFC

CRITERIS GENERALS D’AVALUACIO

1.-ASSISTENCIA

e |’assistencia al modul és obligatoria.

Per tenir dret a la correccié de les proves, s’ha d’haver assistit al 80% de les hores de
classe de cada UF. Si no fos aixi, es perd el dret a ser avaluat i caldra recuperar-ho a la
seglient convocatoria. En aquest cas els alumnes haura d’haver assistit a un 60% de les
hores de classe de cada UF, per tenir dret a ser avaluats, segons acord de I'Equip Docent
de Comerg.

Es recorda als alumnes que només tenen 4 convocatories de cada UF, per poder assolir el
modul.

e Si per causa justificada i prevista amb antelacié has de faltar a classe o sortir abans del
centre, cal avisar al tutor/a préviament. | després portar el justificant oficial corresponent.
Si no esta previst amb antelacié i I'alumne és menor els pares hauran d’avisar al centre,
per escrit, en persona o trucar per teléfon.

2.-EXAMENS:

e Els examens es realitzaran durant el curs durant les 33 setmanes (de setembre a maig). En
el cas que I'alumne no es presenti a un examen, no es repetira. Només es repetira
I'examen al febrer o al juny, en el cas que el motiu sigui per causa greu i justificada, previ
acord de I'Equip Docent.

e Sil’'alumne falta en hores prévies a I’examen, no perd el dret a I'avaluacié ordinaria, pero
la nota de I’'examen es reduira un 20%.

® (Qualsevol acte o comportament que es consideri sospitds en un examen o activitat,
comportara suspendre aquest examen o activitat i el cas es posara en coneixement de
I’equip docent i, si cal, d’instancies superiors.

e La nota minima que s’ha de treure en cada nucli formatiu per a poder fer la mitjana sera
de 4.

® No es deixara entrar a cap alumne a I'examen una vegada que aquest estigui lliurat a la
resta d’alumnes.

3.-RECUPERACIONS:

e Totes les unitats formatives a les quals no s’hagi assistit o s’hagi suspés s’hauran de
recuperar a la seglient convocatoria. Sempre que el professor/a del modul ho consideri
necessari, demanara a I'alumne que entregui les activitats necessaries, per a poder assistir
a I'examen de recuperacio.

e En cas de no haver assistit a un examen o activitat per causes justificades i de forga
major, I'equip docent decidira I’activitat per recuperar.
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4.-AVALUACIONS: En cada avaluacio es donara una nota orientativa si

la Unitat Formativa no esta finalitzada, només es donara la nota de la Unitat Formativa si esta
acabada.

US AULES INFORMATICA

® Elsalumnes han d’entrar a I'aula d’informatica amb el professor/a.

e No es poden engegar els ordinadors fins que el professor/a ho autoritzi.

e No es pot desconnectar cap cable ni canviar ratolins, teclats, pantalles, etc.
e L’alumne/a s’asseura sempre on el professor li indiqui.

e L'alumne/ainiciara sessié amb el nom d’usuari i contrasenya: alum-01.

o L'alumne/a fara les activitats que el professorat li hagi indicat. No esta permeés:

- Navegar per Internet en pagines que no hagi indicat el professor.
- Escoltar, veure o descarregar musica o videos, ni programes que no hagi indicat el professor.

e Els ordinadors estan congelats, si s’hi guarda un document es perdra quan aquest s’apagui.

e Elsalumnes hauran de guardar tots els documents al Drive.

o No esta permes esborrar o modificar fitxers d’altres alumnes a T.

e Sidurant la sessio de treball 'alumne/a detecta algun problema amb el funcionament de I'equip
informatic ho comunicara al professor/a.

e L'alumne/a causant de trencadisses o de deteriorar el material, n’haura de pagar les despeses
corresponents.

e Quan finalitzi la sessid, cal apagar els ordinadors correctament i ordenar bé la zona de treball.

e L’incumpliment de les normes d’us de les aules d’informatica sera motiu de sancié disciplinaria.

PROTOCOLS

e Cal que compris tot els material i llibres i els portis a classe.

e Sinecessiteu sortir del centre, i sou menors d’edat caldra portar un document justificatiu per escrit,
que caldra entregar a la tutora o professor/a de 'aula.

o A l’hora del pati els alumnes es poden quedar al centre o sortir fora (els menors si tenen permis)
Iinstitut obrira 5 minuts després de tocar el timbre i 5 minuts abans de tornar a classe. La resta
estara la porta tancada. | les aules estaran tancades.

® Peraqualsevol incident, primer caldra avisar al professor/a.

e Esimprescindible que cada alumne doni el telefon del centre a les seves families, per si hi ha alguna
urgéncia de forca major, ja que a les hores de classe no podran respondre al mobil.

® Els alumnes han de seure al seu lloc (on els indiqui el professor).

e Els alumnes que vinguin amb patinet caldra que I'aparquin a la zona habilitada ben lligats. El centre
no se'n fa responsable.

e Enl'época de Ramada, no es poden canviar els horaris de les classes, si algun alumne marxa abans
anira a carrec seu.
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COMPORTAMENT

INCIDENCIA LLEU - Seran motiu d’incidéncia lleu els seglients comportaments:

Portar auriculars i ulleres de sol a I'aula.

Menijar o beure a classe (excepte aigua en cas necessari).

Cridar i cOrrer, ales aules o passadissos.

No aixecar la ma per poder parlar mentre s’esta fent classe i interrompre al professor.
Aixecar-se de la cadira mentre es fa classe sense demanar permis al professor.

Canviar de lloc sense demanar permis previ.

Incomplir la normativa o protocol d'Us de les aules.

Autoexpulsié d’una classe.

Altres motius contemplats a la normativa del centre o altres motius considerats lleus pel
professor/a.

Les sancions que corresponen segons el numero d’incidéencies es detallen en la seglient taula:

L’acumulacié de 3 incidéncies lleus comporta una expulsié d’un dia.

L'acumulacié de 5 incidéncies lleus comporta una expulsié d’una setmana.

L'acumulacié de 7 incidéncies lleus comporta una expulsié d’una setmana més.

L'acumulacié de 9 incidencies lleus pot comportar I'expulsid definitiva del centre.

INCIDENCIA GREU - Seran motiu d’incidéncia greu els segiients comportaments:

Baralla.

Fumar.

Beure alcohol.

Insultar o faltar al respecte a un membre de la comunitat educativa.

Trencar o maltractar greument el mobiliari i el material escolar.

Escapar-se del centre.

Robatori.

Altres motius contemplats a la normativa del centre o altres motius considerats greus pel
professor/a.

Una incidéncia greu equival a tres incidéencies lleus i per tant suposa una expulsié immediata
d’un dia, i tres incidencies greus pot comportar I'expulsié definitiva del centre.

INCIDENCIES RETARD

Un retard sera una incidéncia. Si s’acumulen 3 retards I'equip directiu aplicara una sancid.

El professorat té la potestat de posar una incidencia posteriorment al fet, si s’acorda per Equip
Docent.
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CRITERIS PER CURSAR DUAL

Per a poder accedir a realitzar les practiques DUAL a I’empresa, els alumnes
hauran de complir els seguents requisits:

1. Tenir aprovadala UF2-Riscos Laborals del modul MP12-FOL

2. Tenir una valoracié _positiva de I'equip docent que tindra en compte els
seglents criteris:

a. Actitud: es prendra com a indicador el numero d’incidéncies i la
gravetat si son lleus o greus.

b. L’assisténcia

c. Els resultats acadéemics.

US DEL MOBIL

NORMATIVA

1. Es prohibeix I's del mobil i qualsevol altre dispositiu amb accés a internet dins
del recinte del centre: aules i passadissos a tots els alumnes, excepte amb
autoritzacié expressa del professor per a usos didactics. Al pati sobretot durant
les 3 primeres hores no es podra utilitzar el dispositiu.

2. El mobil no es pot fer present, ni visible, ni audible, encara que sigui per
utilitzar alguna de les seves apps.

3. Al entrar a l'institut cal apagar el mobil i guardar-lo dins la motxilla o altre.
4. Els mobils no es poden carregar durant les classes.
SANCIONS

1. Si un alumne no compleix aquesta normativa, el professor podra retirar-li el
dispositiu fins que ho cregui convenient.

2. Silalumne és reicident, es podra retirar el mobil i s’informara als pares.

3. S’aplicara la incidéncia corresponent.
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DISPOSITIUS DIGITALS QUE DEIXA EL CENTRE

En el marc del Pla d’educacié digital de Catalunya s’ha dotat als centres educatius
d’ordinadors portatils que sén cedits a I'alumnat per al seu Us.

La Llei d’educacio (LEC) basa la normativa d’aquests dispositius, en aquests articles:

Article 38: "Els alumnes que, intencionadament o per negligéncia, causin danys a les
instal-lacions o el material del centre o en sostreguin material han de reparar els danys
o restituir el que hagin sostret, sens perjudici de la responsabilitat civil que els
correspongui, a ells mateixos o a les mares, als pares o als tutors, en els termes que
determina la legislacié vigent".

Article 36: "L’aplicacié de mesures correctores i sancions no pot privar els alumnes de
I'exercici del dret a I'educacio ni, en I'educacié obligatoria, del dret a I'escolaritzacio".

Article 37: “Es considera falta greu i, per tant, motiu de sancié "el deteriorament greu
dels equipaments del centre”.

DESPERFECTES A CARREC DE L’ALUMNE:

e Pantalla trencada

e Teclat trencat

e Cop o desperfectes a l'estructura (frontissa, carcasa posterior, tapa,...), pero I'equip
segueix operatiu

e Cop a l'estructura, I'equip deixa de ser operatiu (canvi de placa)

e Pérdua de carregador

SANCIONS:

- La familia o 'alumne es faran carrec de pagar els desperfectes esmentats, si han
estat responsables del desperfecte, per un Us inadequat del dispositiu informatic
deixat. Aquesta despesa ha de ser proporcional al desperfecte ocasionat.

- En cas que la responsabilitat del desperfecte correspongui a diversos alumnes, es
repartira el pagament i la responsabilitat entre I'alumnat implicat i les seves respectives
families.

- Si l'actitud de I'alumnat no és correcta en relaciéo amb I'Us dels dispositius digitals, no
es podra endur el dispositiu a casa, només el podra fer servir a l'aula.

- A final d’etapa caldra retornar el dispositiu, el cable i la caixa, en les mateixes

condicions que se’ls va deixar. Si no es retorna el dispositiu s’aplicara la sanci6
corresponent indicada a les NOFC del centre.
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e Criteris generals d’avaluacié: assistencia, examens i recuperacions.

e Us de les aules d’informatica: com cal utilitzar les aules d'informatica i
normativa a complir amb els ordinadors que deixa el centre.

e Protocols: material, horaris, lloc de treball, patinets i pilotes, ordinadors
del centre, protocols malalties, ramada.

e Comportament: quines son incidencies lleus i incidéncies greus. |
aplicacié de sancions per I'incompliment.

e Criteris per cursar la DUAL: requisits que han de cumplir els alumnes
per a poder accedir a realitzar les practiques DUAL a I'empresa.

e Us del mobil: normativa especifica de I'is del mobil a laula i
incompliment.

e Dispositius digitals que deixa el centre: normativa i sancions.

Signatura de les professores
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