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Dades del cicle

Que estudiaras?

CFPM GESTIO ADMINISTRATIVA

DURADA DELS ESTUDIS

2.000 hores / 2 cursos académics
1.485 hores en el centre educatiu
515 hores en el centre de treball

TITULACIO OBTINGUDA

Teécnic/a en gestié administrativa

T’OFERIM

Practiques adaptades als perfils personals

Borsa de treball activa

Llocs de treball a I’aula amb terminals individuals

MODULS PROFESSIONALS

PRIMER CURS

Comunicacié empresarial i atencié
al client

Operacions administratives de
compravenda

Operacions administratives de RRHH
Empresa i administracio

Tecnica comptable

Tractament informatic de la
informacio

Digitalitzacié aplicada als sectors
productius®

Anglés professional®™

N . M
Catala professional®

Itinerari personal per a I'ocupabilitat |

SEGON CURS

Tractament de la documentacié
comptable

Operacions auxiliars de gestié de
tresoreria

Empresa a l'aula
Itinerari personal per a I'ocupabilitat Il

Modul optatiu

Sostenibilitat aplicada al sistema
productiu

Projecte intermodular

Una vegada finalitzats els estudis...

Podras treballar

En grans, mitjanes i petites empreses, en qualsevol sector d’activi-

tat, pero particularment en el sector dels serveis, i en administraci-

ons publiques, oferint suport administratiu en les tasques d’admi-

nistracio i gestié d’empreses i institucions i atenent clients i clientes

i la ciutadania.

Realitzant les tasques segiients:

Auxiliar administratiu/iva

Administratiu/iva comercial

Auxiliar administratiu/iva de gestio de personal

Auxiliar administratiu/iva de les administracions publiques
Recepcionista

Empleat/ada d’atencié al client

Empleat/ada de tresoreria

Empleat/ada en mitjans de pagament

Accés al Cicle Formatiu:

v Graduat GESO o CFPB

v Prova d’accés a CFPM

4 Curs especific per accés CFPM (CAM)(PFI)
v

Altres titulacions

| també podras continuar estudiant:

= Estudiar un altre cicle de grau mitja

= Estudiar un cicle de grau superior

= Estudiar el Batxillerat

= Fer un curs d’especialitzacio

= Cursar FP per a I'ocupacio i / 0 accedir al mén laboral

Itinerari i sortides



