Institut Ramon Casas i Carbé

LLISTAT DE LLIBRES CICLE FORMATIU: GESTIO ADMINISTRATIVA

Curs: 2024-2025

1r curs

L’alumnat ha de pagar la quota de material genéric de 52 euros a través de la plataforma tpvescola.

al sistema productiu

Materia ISBN Autors Titol Editorial

Llengua anglesa 9789925308880 |David Walker Officce Burlington.

administrativa i Administration:students

9789925308897 book and workbook.

Ma. del Pilar Acebrén

Técnica comptable Ortega, Juan Carlos o .

(NOU) 9788419636263 Hernandez Martinez, Técnica comptable MacMillan
Josefa Roman Ruiz

Comunicacio

empresarial i atencié |No hi ha llibre.

al client

Operacions

administratives de No hi ha llibre.

compravenda

Empresai No hi ha llibre.

administracio.

Tractgment |nf9rmatlc No hi ha llibre.

de la informacio

Catala professional [No hi ha llibre. Dossier inclos en la quota de material.

Digitalitzacio apllca.da No hi ha llibre.

als sectors productius

Sostenibilitat aplicada No hi ha llibre.

Itinerari personal per a
I'ocupabilitat |

No hi ha llibre.

2n curs

L’alumnat ha de pagar la quota de material genéric de 52 euros a través de la plataforma tpvescola.

Tractament de la
documentacio

Ma. del Pilar Acebron
Ortega, Juan Carlos

Tractament de la
Documentacié

comptable (EDICIO 9788417899974 Hernandez Martinez, g:qrgztlablﬁéfeorrnma packlMacMillan
ACTUALITZADA) Josefa Roman Ruiz o ' d
d'activitats)
Operacions auxiliars
de gestio de Pedro Maria Garayoa |Operacions auxiliars de .
Tresoreria (EDICIO 9788417899967 Alzbrriz gestio de tresoreria MacMillan
ACTUALITZADA)
Operacions
administratives de No hi ha llibre.
recursos humans
Empresa a l'aula No hi ha llibre.




