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LLISTAT DE LLIBRES CICLE FORMATIU: GESTIÓ ADMINISTRATIVA

Curs: 2023-2024

1r cus
L’alumnat ha de pagar la quota de material genèric de 52 euros a través de la plataforma tpvescola.

Matèria ISBN Autors Títol Editorial
Llengua anglesa
administrativa

9789925308880
i
9789925308897

David Walker Officce
Administration:students
book and workbook

Burlington

Comunicació
empresarial i atenció al
client

9788448624088
Juan M. Ariza Ramírez
F. J. Ariza Ramírez

Comunicació empresarial
i atenció al client

McGraw Hill

Empresa i administració 9788448623210 Josep Alfaro, Montserrat
Pina

Empresa i administració Mc Graw Hill

Formació i orientació
laboral 9788448618384

Aguilar, Ma. M; Calvo Ma.
D; Monroy S; Tapia, E.

Formació i orientació
laboral

Mc Graw Hill

Operacions
administratives de
compravenda

9788448622374 Eugenio Ruiz Otero
Soledad López Barra

Operacions
administratives de
compravenda

McGraw-Hill

Tècnica comptable 9788417899462 Rosario Pérez Tècnica comptable MacMillan

Tractament informàtic de
la informació 9788448180669 Francisca Montañez

Muñoz
Tractament informàtic de
la informació McGraw-Hill

2n curs
L’alumnat ha de pagar la quota de material genèric de 52 euros a través de la plataforma tpvescola.

Tractament de la
documentació comptable 9788417899974

Ma. del Pilar Acebrón
Ortega, Juan Carlos
Hernández Martínez,
Josefa Román Ruiz

Tractament de la
Documentació Comptable
(forma pack amb el
quadern d'activitats)

MacMillan

Operacions auxiliars de
gestió de Tresoreria 9788417899967 Pedro María Garayoa

Alzórriz
Operacions auxiliars de
gestió de tresoreria MacMillan

Operacions
administratives de
recursos humans

9788448622596 Soledad López
Eugenio Ruiz

Operacions
administratives de
Recursos Humans

Mc Graw Hill

Empresa a l’aula Es cobrarà el material específic de 35 euros a través de la plataforma tpvescola


