QUINES TASQUES PODRE FER?

Amb finalitats d'orientaci6 professional, s'enumeren a
continuaci6 les ocupacions i els llocs de treball que es
poden exercir quan s'adquireixi la competéncia
professional definida pel titol:

Administratiu d'oficina o despatx professional,
administratiu comercial, administratiu de gesti6 i de
personal, comptable, administratiu de banca i
d'institucions financeres, responsable de tresoreria,
responsable de sistemes de pagament, responsable de
cartera, responsable de valors, responsable
d'internacional, administratiu de l'Administracié
publica, técnic en gestié de cobraments, auxiliar
d'auditoria, agent comercial d'assegurances, de bancs i
d'institucions financeres, gestor administratiu.

I'SIVULL CONTINUAR ESTUDIANT?
ACCES A ESTUDIS SUPERIORS

v Amb aquests estudis s'obté el titol de técnic
superior o técnica superior, que permet accedir a
qualsevol estudi universitari oficial de grau.

Per a més informacié del cicle formatiu:
www.iesmontsia.org
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COM ACCEDIRAL CICLE

Tenen accés directe al cicle les persones que compleixen
algun dels requisits segiients:

- tenir el titol de batxillerat,

- tenir el titol de tecnic de formacié professional o técnic
superior de formacid professional o técnic especialista,

- haver superat el segon curs de batxillerat de qualsevol
modalitat de batxillerat experimental,

- haver superat el curs d'orientacié universitaria (COU) o
el preuniversitari,

- tenir el titol de batxillerat per haver cursat el batxillerat
unificat polivalent (BUP),

- tenir qualsevol titulacié universitaria o una
d'equivalent, o

- haver superat la prova d'accés a la universitat per a més
grans de 25 anys.

- haver superat la prova d“accés a cicles formatius de
grau superior dins del mateix itinerari formatiu.

QUINA DURADA TE EL CICLE?

Dos cursos académics. Total 2000 hores:

- Formacié en el centre educatiu: 1650 hores.

- Formaci6 en el centre de treball (practiques en
empreses): 350 hores.

QUINS MODULS S'IMPARTEIXEN.

CONTINGUT CURRICULAR

- M1 Comunicacié i atencié al client

- M2 Gestié de la documentacié juridica i empresarial
- M3 Procés integral de L "activitat comercial

- M4 Recursos humans i responsabilitat social corporativa
- M5 Ofimatica i procés de la informacié

- M6 Angles

- M7 Gestié de recursos humans

- M8 Gestid financera

- M9 Comptabilitat i fiscalitat

- M10 Gestié logistica i comercial

- M11 Simulacié empresarial

- M12 Formacié i orientacié laboral

- M13 Projecte de d “administracié i finances

- M14 FCT

A QUIN TIPUS D'EMPRESA VA ADRECAT?

OBJECTIUS DEL CICLE

Aquest tecnic exercira la seva activitat en el sector
economic d'una empresa gran, mitjana o petita, d'ambit
public o privatien organismes publics.

AMBIT PROFESSIONAL

v/ Bancs privatsipiblics
v/ Caixes d'estalvi

v/ Corporacionsiinstitucions de créditifinanceres

v Assegurances

v/ Altres serveis financers prestats ales empreses

v/ Activitats d'informacié sobre la solvéncia de persones
iempreses,ilagestié de cobrament

v Assessoriajuridica, fiscal igestoria

v/ Servei d'auditoria comptable, econdmicaifinancera

v Assessorament iinformacié sobre l'organitzacié, la
gestidiel control empresarial

v/ Aquest técnic treballaraen equip, a partir de les
instruccions donadesirealitzaratasques o funcions
més o menys polivalentsiamb major o menor
responsabilitaten funcié de lagrandariade
l'empresa.

QUE APRENDRE? COMPETENCIES PROFESSIONALS

v/ Administrari gestionar l'aprovisionament d'existéncies.

v/ Administrari gestionar el financament, el pressuposti la tresoreria.

v/ Administrari gestionar els recursos humans.

v/ Realitzarianalitzar les operacions comptablesifiscals.

v/ Administrarigestionar en |'Administracié publica.

v/ Informariassessorar sobre productes o serveis financersid'assegurances.
v Realitzar les gestions d'un servei d'auditoria.
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