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Una bona acollida digital de I'alumnat de nova incorporacié en un centre i de les seves families és
un aspecte que pot afavorir I'equitat i la inclusié. La incorporacié de I'alumnat provinent de la
matricula viva s’ha de tenir especialment en compte. D’altra banda, I'acollida digital del nou

professorat, a l'inici i a mig curs, és un element clau per a la seva incorporacio en el centre.

La incorporacié de nou alumnat, families i docents, al llarg del curs académic, és un fet habitual.
L'acollida de nous membres de la comunitat educativa requereix atencioé i és molt important donar

a conéixer el funcionament del centre i fer-los particips.

Entre els protocols que ha de recollir 'apartat de Cultura digital d’'un centre en el marc de
I'Estratégia digital de centre (EDC), trobem el Pla d’acollida digital del professorat, alumnat i
families de nova incorporacié al Centre. Disposar d’'un protocol com aquest pot aportar eficiencia.
L'elaboracié d’aquests protocols és una de les funcions de la Comissio d’estratégia digital, aixi
com l'avaluacié del seu compliment. En aquest marc també cal tenir en compte la seva avaluacio i

les millores a fer en cas que es consideri convenient.

Aquest document pretén ser una guia que ha de permetre als diferents actors de la comunitat
educativa conéixer la normativa i responsabilitats associades a I'accés i usos de les tecnologies de
la informacio. El document mostra també els diferents recursos digitals de qué disposara qualsevol

membre de la comunitat digital aixi com els procediments que cal seguir.
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Aquest reglament té per objectiu aconseguir un Us responsable i de conservacié de tots els

recursos relacionats amb les tecnologies de la informacio i les comunicacions (d’ara endavant
recursos digitals) de I'Institut Llobregat, preservar el seu manteniment per al bé comu de tota la
comunitat educativa, millorar la convivéncia tecnologica i digital dels seus membres i la seva

seguretat a la xarxa.

Aquestes normes, que es basen en el que indica la LEC i estan plenament desenvolupades en el
NOFC del centre, s’apliquen a totes aquelles persones que tenen la consideracié d'usuaris dels
recursos digitals del centre: alumnes, docents, membres de la comunitat educativa, personal

laboral i persones externes que siguin habilitades per al seu Us.

Dispositius tecnologics/Chromebooks PEDC alumnat
Durant el procés de matricula la familia signara el contracte de cessié del chromebook de
l'alumne.
e Només es poden utilitzar ordinadors i tauletes durant la classe per fer tasques lectives
quan ho indica el professor/a.
e Els alumnat no utilitzara I'ordinador o tauleta per escoltar musica o jugar.
e L’'alumnat ha d'escoltar les instruccions dels docents amb la tapa abaixada i ha d’encendre
el dispositiu quan el docent doni permis.
e Només es poden fer servir els recursos en linia, les pagines web, les aplicacions i les eines
que es necessiten per a dur a terme les tasques educatives encomanades.
e |’accés a la xarxa dels equips sera gestionat per un aplicatiu extern que regulara I'accés a
internet durant I’horari escolar..
e L’alumnat ha de tenir cura del dispositiu assignat i ha d’informar de les incidéncies al
docent que estigui a l'aula.
e S’ha de respectar el treball de les altres persones.
e No es pot beure ni menjar al costat d’un dispositiu digital.
e L'alumnat s’ha de responsabilitzar de les seves accions en linia amb una actitud

responsable, segura i seguint les normes de convivéncia.
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En acabar cada hora de classe els equips han de quedar guardats dins dels armaris. Aix0
implica que, en comencar cada classe, la taula estara lliure d’aquests dispositius.

Els equips han de venir carregats de casa. La carrega al centre s’ha de considerar una
excepcionalitat.

Durant el pati, ordinadors i tauletes no poden sortir de I'aula cap al pati, als passadissos o
a la cantina.

Els alumnes no poden utilitzar cap dispositiu per jugar, escoltar musica, etc. en cap espai
del centre, ni a 'aula un cop han acabat la feina.

En cas d’'un Us incorrecte del dispositiu, el professorat el sancionara, en registrara la
incidéncia a l'aplicatiu iEduca i podra requisar el dispositiu.

En cas de que l'alumne no entregui el dispositiu, el professor avisara al professor/a de
guardia o a algun membre de I'equip directiu. El fet de no obeir al professor es considerara
com un agreujant i constara com a incidéncia greu a iEduca

La reincidéncia esta tipificada com un agreujant i per tant es pot arribar a considerar un

incidéncia molt greu.

En cas d’incidéncies amb els portatils....

Mobils

L'alumnat n’informara al tutor i ho posara també en coneixement per escrit a coordinacié
digital explicant els fets amb la maxima precisié possible.

En cap cas el docent autoritzara a 'alumnat a sortir de 'aula per anar a coordinacio digital.

Les incidéncies seran avaluades per direccio i coordinacié digital que podra demanar el
reintegrament del cost de I'avaria.

Les incidéncies seran resoltes pel Departament d’Educacio que és qui en té les garanties.

En cap cas I'alumnat i/o familia podra resoldre-les.

El centre es declara dins del seu PEC un espai lliure de mobils.

El mobil o dispositius similars no es poden fer presents, ni visibles ni audibles en tot el
recinte escolar.

Si un docent vol fer una activitat al centre amb algun dispositiu prohibit, ho haura de
comunicar a I'equip directiu per a qué es pugui avisar a les families amb antelacié.

Si un alumne utilitza el mobil o altres dispositius o el fa visible dins el recinte, el professorat
el requisara i el dura a cap d’estudis, el professor/a que el requisi ho anotara a I'aplicatiu.
N'informara també al tutor/a. Si és la primera vegada, s'informara a la familia, que haura
de venir a buscar-lo al final del mati. Alhora es fara un recordatori a la familia de la

normativa.
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En cas de reincidéncia, el professorat actuara i requisara el dispositiu d’acord al punt
anterior. La reincidéncia esta tipificada com un agreujant i, per tant, es pot considerar un
incidéncia molt greu. En aquest cas, es trucara a la familia perqué el vingui a recollir el
dispositiu i caldra que signi una sanci6 d’1 dia de privacio d’assisténcia al centre.

En cas de no voler donar el dispositiu quan se li requereixi, 'alumne/a sera apartat de les
classes fins a ultima hora, es trucara a la familia perqué el vingui a recollir el dispositiu i
caldra que signi una sanci6 d’1 dia de privacié d’assisténcia al centre.

El professorat, d’acord a la seva funcié modelitzadora, tampoc fara us del mobil dins de
linstitut. Amb Tot, només es permet la seva utilitzacié a consergeria, secretaria, despatxos

i la sala de professorat per motius laborals.

Aules i dispositius

Les aules son espais comuns que disposen d’'una diversitat de recursos la majoria d’ells

electronics. Cada aula disposa d’un ordinador fixe, d’'un panell interactiu o PDI i d’altaveus.

Respecte al docent:

No es pot connectar I'equip del docent als dispositius de 'aula (llevat a les aules que hi ha
als moduls prefabricats) ni pot desconnectar els cables.

La instal-lacid6 de programes o qualsevol treball de manteniment dels equips informatics
esta reservada exclusivament a la coordinacio digital.

El docent que esta a l'aula és el responsable del bon Us dels equipaments.

En acabar la classe el docent haura de tancar I'ordinador, el panell i els altaveus.

En l'ultima hora del dia, cada docent sera el responsable de que l'ordinador, el cané de
llum o pantalla i 'equip de so quedin tancats.

Cal avisar a la Comissié Digital de qualsevol incidencia en els aparells o en el seu

funcionament a través de I'aplicacio interna de gestid de centre iEduca.

Respecte als alumnes:

Han d’assistir al centre amb un ordinador portatil.

En arribar al centre els alumnes guardaran els ordinadors en els armaris del fons de 'aula.
Quan el professor/a ho indiqui I'alumne agafara l'ordinador i, en acabar la classe,
'ordinador sera de nou desat a I'armari.

Les taules de 'alumne no han d’estar ocupades pels ordinadors.

Portaran les bateries carregades dels ordinadors de casa.

Cessio d’ordinadors
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El centre gestiona diferents recursos i serveis d'internet per al treball académic, amb
finalitats pedagogiques. El centre no es fa responsable de I'is indegut del recurs i dels
seus continguts per part dels usuaris.

L'usuari sera I'inic responsable de les infraccions en qué pugui incérrer o dels perjudicis
que pugui causar per un Us inadequat dels seus serveis o dels seus continguts.

L'ordinador és propietat del centre i és cedit a 'alumnat. Els dispositius s6n nominals i
estan numerats per evitar intercanvis. Es 'alumne/a qui se'n fa responsable, per tant, haura
de prendre totes les mesures necessaries per evitar-ne el furt, les avaries i els accidents.
Sera el professorat qui donara el permis per utilitzar-los a I'aula. Per norma, el chromebook
es tornara a guardar al final de la classe o I'activitat. No poden quedar portatils a la vista en
calaixos i taules. Es molt important tancar la sessié abans de tancar la pantalla.

L'alumnat s’emporta els chromebooks a casa finalitzada la jornada escolar i en carregara la
bateria. Es I'alumnat qui es responsabilitza de la carrega del dispositiu.

Només es poden utilitzar els ordinadors a les aules. No es poden fer servir als passadissos
ni al pati. Tampoc entre classe i classe.

Només és permés connectar-se a les pagines web que el professorat hagi indicat.

Els dispositius tindran la camera restringida i el so desconnectat.

No es poden personalitzar els ordinadors amb adhesius, pintura, tippex o similars.
L'ordinador ha d'estar sempre identificat amb una etiqueta on hi consti el nom de
l'alumne/a. Aquestes etiquetes les facilitara el centre i 'alumnat es responsabilitza de la
seva conservacio.

Per accedir a I'equip s’utilitzara unicament 'usuari @illobregat.cat

A cada ordinador només hi podra accedir un usuari. En cas contrari 'alumnat implicat
podra ser sancionat.

No s’hi poden descarregar ni instal-lar aplicacions no permeses pel centre.

En cas d'avaria el dispositiu s’envia per ser reparat pel Departament d’Educacio.

En cas de ruptura del dispositiu degut a un mal us, la familia s’haura de fer carrec de la
despesa generada.

Les incidéncies seran resoltes pel Departament d’Educacié que és qui en té les garanties.
En cas de desaparicio i/o avaria del carregador, la familia n’haura d’assumir el cost integre.
L'alumnat com a cessionari dels ordinadors és el responsable del bon Us i manteniment del
dispositiu. Qualsevol activitat que es realitzi sense la indicacio del professorat i qualsevol
mal Us sera considerat un incompliment de les NOFC, i per tant I'alumne/a podra ser

sancionat/da.
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En finalitzar el curs escolar, o en cas de canviar de centre, els chromebooks s’hauran de
retornar en perfecte estat. En cas de desperfectes fisics o de funcionament es seguiran els
criteris establerts a les NOFC.

En cas de que l'ordinador no es retorni i la familia no doni cap resposta i/o 'alumnat no
assisteixi al centre es posaran els fets en coneixement dels Mossos d’Esquadra tal com

marca la normativa del Departament.



Dades del docent
Al nou docent se li facilitara un formulari d’alta que haura d'emplenar amb les seves dades
personals. Aix0 servira per, entre altres coses, que I'administracioé del centre pugui actualitzar les
seves dades a Esfera. El docent haura d’emplenar i signar els seglients documents:
e Contracte ordinador de préstec (en previsié de substitucié llarga)
e Autoritzacio6 relativa als alumnes majors de 14 anys i al professorat i personal del centre: Us
d’imatges, publicacié de dades de caracter personal i de material que elaboren.
e Comunicacio relativa als alumnes majors d'edat i als professors i personal del centre: Us de
serveis i recursos digitals a Internet per treballar a 'aula.
e Document de lliurament de I'equip. En deixar el centre el docent signara, juntament amb

coordinacio digital, el mateix document conforme 'equip es retorna al centre.

Usuari xtec i GICAR

En el cas que el docent no disposi d’'usuari xtec o GICAR aquest haura de fer la sol-licitud seguint
les instruccions que marca el departament®. El/la director/a validara I'alta. Disposar d’aquest usuari
és imprescindible per a la comunicacié corporativa del docent i per fer les formacions que proposa

el Departament.

Correu de centre del docent
Cada docent disposa d’'un usuari corporatiu de centre @illobregat.cat. Cap d’estudis donara d’alta
al nou docent a l'aplicatiu iEduca. En accedir a ieduca el docent disposara d’un correu amb les

credencials per accedir al Gsuite del Centre.

Aquest usuari permet:
e Accedir a la plataforma iEduca de gestié del centre (caldra canviar la contrasenya en
accedir per primera vegada)
e Accedir a I'entorn GSuite de Centre (caldra canviar la contrasenya en accedir per primera

vegada)

' https://xtec.gencat.cat/ca/at_usuari/gestio/


https://xtec.gencat.cat/ca/at_usuari/gestio/
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e Accedir a les impressores Konica Minolta del Departament ubicada a la Sala de professors.
Aquestes impressores tenen una assignacio de 1000 copies per docent i curs.

e Accedir al gestor de continguts del centre.

Ordinador portatil del docent.

Es proporcionara I'ordinador portatil del PEDC a tot docent que tingui una assignacié horaria de
com a minim mitja jornada. El docent signara el contracte de cessio del portatil docent. El docent
comprovara que pot iniciar sessié amb el seu identificador digital (credencials). En acabar el curs, i

en cas de no continuar al centre, el docent haura de retornar I'equip.

En cas de que l'ordinador presenti alguna incidéncia n’informara a Coordinacié Digital a través de
iEduca indicant el SACE o S/N de I'equip, junt amb una descripcié detallada de la incidéncia. Fara
arribar I'equip a Coordinacié Digital que valora I'obertura o no de la corresponent incidéncia a
SAU.

En cas de baixa d'una durada superior als 15 dies, els docent deixara el seu ordinador i

carregador a la Comissio digital per cedir-lo al substitut/a.

En deixar el centre durant el curs o al final, el docent retornara I'ordinador i el carregador en
perfecte estat a la Comissio digital. En cas de que el carregador estigui avariat o perdut el docent

se’n fara carrec.

Clau wifi. En cas que I'equip no recordi la clau, el docent es posara en contacte amb Coordinacio
Digital.

Google Workspace. L'usuari @illobregat.cat donara accés a I'entorn. Aquest entorn, tal com
indica el Pla de Comunicacié és el que s'utilitza de manera prioritaria en tot el procés

d’ensenyament- aprenentatge.

Els comptes institucionals Google Workspace amb domini @illobregat.cat sén proporcionats amb
l'objectiu de donar suport a les funcions de comunicacié de I'alumnat i professorat de I'Institut
Llobregat i millorar els processos d’ensenyament i aprenentatge amb la integracio de la tecnologia
a l'aula.

10



ie

LOBREGAT

SALLENT

Els comptes de Google Workspace de I'Institut seran creats i utilitzats per a unicament tasques

relacionades amb l'activitat educativa del centre

Queda estrictament prohibit I'is dels comptes de Google Workspace de I'escola, i tots els serveis i

aplicacions que estan vinculats, per a activitats comercials o publicitaries.

Unitats de xarxa. Els equips tenen la possibilitat de ser configurats amb accés a les unitats de

xarxa del centre.
Aplicacions especifiques de centre. L'usuari @illobregat.cat donara accés a la resta d’aplicatius

Equipaments d’aula.
Tal com ja s’ha esmentat en la seccioé 2 de les NOFC digitals, cada aula del centre disposa d’'una

dotacié propia de PC, panell interactiu o PDI i d’equip de so.

Respecte al PC
e |usuari i contrasenya per accedir al PC de I'aula és prof/prof.
e Té configurada les diferents unitats de xarxa que també es poden definir en els PEDC.
e Esta gestionat pel gestor de continguts del Departament d'Educacio.
e EIl docent no pot connectar el seu dispositiu a la pantalla amb cable. Si que ho pot fer de

manera remota seguint el tutorial al qual els docents tenen accés.

Respecte al panell digital.
e Es tactil.
e Té connectivitat WIFI.
e Permet clonar la pantalla del PC o treballar directament del panell (mode pissarra o web).

e Permet la connexidé inalambrica amb els PEDC docents.

Durant els primers dies del curs es durant a terme un seguit de reunions presencials dirigides per
un membre de I'equip directiu o de la CED en les que es presentaran:
o les NOFC digitals del centre i de com actuar dins del seu ambit d’intervencié.

e Els trets generals de la EDC

11
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Els diferents equipaments digitals del centre (panells interactius, ordinadors d’aula, ...) fent
emfasi en com utilitzar-los de manera correcte.

Connexio inalambrica dels PEDC amb els panells interactius.

Unitats de xarxa

Protocols d’'usos, reserva i notificacio d’incidéncies en els equipaments digitals

Continguts, procediment i protocol per interactuar amb els entorns digitals del centre
(iEduca, GSuite, gestor de filtres, web, ...)

Impressié i escaneig de documents. Se l'informara sobre el procediment per escanejar i

per imprimir en les impressores en xarxa.

En la primera reunié de Departament Didactic, s’informara dels objectius digitals anuals i de les

actuacions que el docent ha de dur a terme en matéria digital dins del seu ambit d’actuacio.

Tota aquesta informacié estara recollida en una carpeta EDC en la Unitat Compartida del

professorat.

Cultura digital del Centre

PEC (continguts relacionats amb I'ambit digital)

NOFC (continguts relacionats amb I'ambit digital

Estratégia digital de centre

Desplegament de la CD de I'alumnat

Portals digitals i xarxes socials

Descriptors de serveis digitals que utilitza el centre

Pla de comunicacié

Acords del Claustre i del Consell Escolar relacionats amb I'ambit digital

Pla de formacié digital del professorat

En finalitzar la relacié contractual, el centre donara de baixa el compte Google Workspace del

docent i tots els serveis associats, esborrant tot el seu contingut, correus electronics i documents.

L'usuari/aria pot fer una copia de tot el seu contingut dels diferents serveis associats utilitzant

I'’eina_https://takeout.qoogle.com/.
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Alumnat

En el moment de la matricula en el centre, la familia haura de signar diferents autoritzacions

relatives als aspectes digitals:

Autoritzacio d’us de la imatge i Us de recursos digitals.
En el cas d’alumnat major de 14 anys, caldra informar-lo i demanar-li la signatura

de l'autoritzacio relativa al dret a la propia imatge i la comunicacid sobre I'Us de

serveis i recursos digitals a Internet. Si 'alumne/a és menor de 14 anys, s'haura

d’informar i demanar la signatura a les mares, pares o tutors/es legals.
Accés a la plataforma de comunicacié familia - escola iEduca
Accés a la plataforma de gestié econdmica TPV
Autoritzacio de la gestio per part del gestor de continguts

Contracte de cessio del ordinador PEDC

Un cop I'alumne/a es matricula, la coordinacio digital

generara un correu corporatiu de centre @illobregat.cat per a 'alumne/a amb el qual
podra accedir a Google Workspace i altres entorns d’EVEA que estiguin vinculats a
Google.

assignara un ordinador Chromebook PEDC.

En cas de l'alumnat que s’incorpora durant el curs, un cop aquest estigui matriculat Secretaria

n’informara a direccio i coordinacié digital:

direccié: notificara al tutor/a i a la resta del professorat per mitja del correu corporatiu de
centre la nova incorporacio. S’indicara el grup - classe assignat i el nom de les matéries
que cursa.

coordinacié digital: creara el correu corporatiu de centre i assignara el Chromebook.

Coordinaci6 digital fara arribar a I'alumnat a través del tutor/a la forma d’accedir als diferents

serveis aixi com les credencials corresponents. El mateix tutor/a informara a la resta de I'equip

docent de que I'alumnat ja disposa de les credencials necessaries.

El tutor/a li donara unes etiquetes identificatives que haura d’enganxar a I'equip i al carregador.
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Ordinador de I’'alumne/a.
En cas de que s’hagi signat el contracte, coordinacié digital li proporcionara I'ordinador portatil del
PEDC i el seu identificador digital (credencials). El tutor/a li donara unes etiquetes identificatives

que haura d’enganxar a I'equip i al carregador.

Per accedir al Chromebook PEDC alumnat s’utilitzara unicament I'usuari @illobregat.cat.

Si l'alumne/a presenta algun tipus de discapacitat (visual, auditiva, motriu...) pot ser necessari
instal-lar en l'ordinador programari especific o configurar d’'una forma determinada el sistema
operatiu i el navegador d’Internet. En aquests casos €s convenient acordar les adaptacions amb la

persona referent especifica de I'alumne, si n’hi ha.

El tutor/a i en general tot el professorat donara el suport necessari per garantir-ne un Us adequat.

Aixo inclou com treballar amb I'ordinador, explicar i aplicar les NOFC digitals, ...

Davant de qualsevol incidéncia amb I'equip o el carregador cal que l'alumnat n’informi

immediatament al tutor/a i aquest tot seguit ho notifiqui a coordinacié digital utilitzant iEduca.

Aquests ordinadors queden regulats per les NOFC digitals que s’enumeren en la secci6 2 d’aquest

document.

En acabar el curs o l'escolaritzacid al centre, 'alumnat haura de retornar l'ordinador i el
carregador, tot en perfectes condicions. Aquests es recolliran per part d’algun membre de la
comissio digital que en verificara I'estat. En cas d’alguna incidéncia la familia en sera informada i

s’aplicara la normativa de centre recollida, entre altres documents, en el contracte de cessio.

Correu de centre de I’alumne/a.

L'usuari @illobregat.cat permet a I'alumnat 'accés al Google Workspace i altres entorns digitals
que estiguin vinculats a aquests. En el cas dels llibres digitals es recomana que l'usuari per

accedir a ells sigui el mateix que el de Google Workspace.
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EVEA del centre

- Google Workspace
Els comptes institucionals Google Workspace amb domini @illobregat.cat son proporcionats amb
l'objectiu de donar suport a les funcions de comunicacié de l'alumnat i professorat de I'Institut
Llobregat i millorar els processos d’ensenyament i aprenentatge amb la integracié de la tecnologia

al'aula.

Els comptes de Google Workspace de I'Institut seran creats i utilitzats per a unicament tasques

relacionades amb I'activitat educativa del centre

Queda estrictament prohibit I'Us dels comptes de Google Workspace de I'escola, i tots els serveis i

aplicacions que estan vinculats, per a activitats comercials o publicitaries.

De manera majoritaria, en el procés d’ensenyament - aprenentatge alumnat i professorat faran us

del classroom.

-> Altres recursos
Professorat i alumnat també faran Us d’altres recursos digitals com son llibres digitals o altres

entorns vinculats amb Google

e El centre disposa d’'una EDC que es pot consultar a la web del centre illobregat.cat

En finalitzar I'etapa escolar a quart de 'ESO o donar-se de baixa del centre, el centre donara de
baixa el compte Google Workspace de I'alumne/a i tots els serveis associats, esborrant tot el seu
contingut, correus electronics i documents. L'usuari/aria pot fer una copia de tot el seu contingut

dels diferents serveis associats utilitzant I'’eina_https://takeout.google.com/.
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5. Families

Dades de la familia.
En el moment de la matriculacié de I'alumne/a s’actualitzaran les dades a Esfera. Entre altres
dades proporcionades que sigui important tenir en compte s’incorporaran al registre intern. Es

tindra especialment en compte I'actualitzacié de les adreces de correu electronic.

La familia haura de signar diferents autoritzacions relatives als aspectes digitals:
e Autoritzacioé d’us de la imatge i Us de recursos digitals.
En el cas d’alumnat major de 14 anys, caldra informar-lo i demanar-li la signatura
de lautoritzacio relativa al dret a la propia imatge i la comunicacio sobre 'us de

serveis | recursos digitals a Internet. Si 'alumne/a és menor de 14 anys, s'haura

d’informar i demanar la signatura a les mares, pares o tutors/es legals.

e Acces a la plataforma de comunicaci6 familia - escola iEduca
e Acceés a la plataforma de gestié economica TPV
e Autoritzacié de la gestié per part del gestor de continguts

e Contracte de cessié d’ordinador PEDC (opcional)

Sistemes de comunicacio.

La comunicacio families - centre es fara a través de la plataforma iEduca. Aquesta plataforma

permet a les families obtenir informacio sobre abséncies, incidéncies, ....
Pel que fa a les sortides i autoritzacions el centre utilitza la plataforma TPV. Amb ella les families

poden autoritzar i fer el pagament (quan n’hi hagi) de les diferents sortides i tallers proposats pels

diferents equips docents.
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http://xtec.gencat.cat/ca/recursos/tecinformacio/internet_segura/documents/us-imatges/
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A252.pdf
https://documents.espai.educacio.gencat.cat/FormularisModels/ProteccioDades/A252.pdf

e

Queé es comunica? Per a qui? Qui ho comunica? com es comunica?
(receptors) (emissor-responsable)
sortides families Coordinaci6 pedagogica TPV
Abseéncies alumnat PAS Families correu corporatiu de
centre/teléfon
iEduca
Families Docent iEduca
Incidéncies alumnat families docent iEduca
Sancions alumnat families Tutor/a Telefon/presencialment
tutories alumnat families Tutor/a correu corporatiu de

centre/telefon

Tutor/a Families correu corporatiu de
centre/telefon

informacions AFA families centre correu corporatiu
Resultats académics families Tutor/a preavaluacié: ieduca
alumnat (butlleti digital)

Avaluacions: esfera
(butlleti paper)

Informacions generals del families centre web centre, revista i xarxes
centre socials
Documents de centre families centre web de centre

Ordinador portatil.
L'alumnat dins el marc del del Pla d’Educacié Digital de Catalunya, té el dret a demanar la cessié
d’'un ordinador. Per fer-ho caldra que les families signin un contracte de cessio. Un cop fet
s’assignara un Chromebook a I'alumne/a que es podra endur a casa i dur-lo al centre per a
treballar.

e Cal que I'alumnat carregui 'ordinador a casa i el porti carregat al centre.

e En tot moment s’hauran de seguir els NOFC digitals amb aquests equips,

e En acabar el curs, l'ordinador i el carregador han de ser retornats en perfecte estat. En cas

contrari el centre prendra mesures d’acord a les NOFC

e L’alumnat ha de seguir les NOFC digitals
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Mobils.
El centre en el seu PEC és declara espai lliure de mobils. Per aquest motiu els mobils estan

prohibits en el recinte escolar.

Web de centre.
El centre disposa d’una web per fer arribar a les families diferents informacions sobre activitats de

centre, periodes de preinscripcié i matricula, etc.

EVEA del centre.
Com a EVEA prioritari el centre utilitza el classroom vinculat a I'entorn Google Workspace. De

manera paral-lela també fa servir llibres en format digital.

Els comptes institucionals Google Workspace amb domini @illobregat.cat sén proporcionats amb
I'objectiu de donar suport a les funcions de comunicacié de tot el personal contractat i de I'alumnat
de I'Institut Llobregat i millorar els processos d’ensenyament i aprenentatge amb la integracio de la

tecnologia a l'aula.

Els comptes de Google Workspace de I'Institut | seran creats i utilitzats per a Unicament tasques

relacionades amb I'activitat educativa del centre.

Queda estrictament prohibit I'is dels comptes de Google Workspace de I'escola, i tots els serveis i

aplicacions que estan vinculats, per a activitats comercials o publicitaries.

Altres espais de comunicacio externa.
El centre disposa d’una web, instagram i X per a informar a les families de les diferents activitats

de centre. També disposa d’'una revista digital “Espies” per a la mateixa funcio.

Cultura digital del centre.

Els documents que integren la EDC so6n accessibles des de la plana web del centre illobregat.cat

Recomanacions a les families
e Les families disposen de multiples webs, entre elles la web Internet Segura:

https://www.is4k.es (Gestionada per INCIBE, Instituto Nacional de Ciberseguridad) que
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e

LOBREGAT

SALLENT

permet als adults acompanyar en la prevencio i formacio dels menors en les tecnologies de
I'informacid i la comunicacio.

e Tot i que la xarxa del centre esta protegida per tal de no poder accedir a pagines no
autoritzades per als menors o altres de jocs en linia és inevitable que I'alumnat pugui entrar
en aquests webs des de casa. Es responsabilitat de la familia vetllar pel bon Us dels
dispositius a casa. A més a més cal tenir sempre present que moltes d’aquestes pagines
poden contenir virus i fitxers espia que poden malmetre el funcionament de I'ordinador.

e Especialment al principi, cal acompanyar als menors en I'is de dispositius, ja que és una
eina nova i no tenen uns habits adquirits.

e Es recomana que s’estableixin unes normes d’us del dispositiu al domicili. Diferenciant
quins dispositius es poden utilitzar per a I'oci i quin per a I'estudi i establir un horari d’oci
relacionat amb els dispositius digitals.

e Tot i que el dispositiu és emprat per 'alumne/a, la familia o tutors legals ha de conéixer les
contrasenyes per tal de poder fer un seguiment i control d’is d’aquests.

e Es necessari controlar el temps que passen els fills a Internet, sigui amb I'ordinador, tauleta
o telefon mobil.

e També és important evitar que les habitacions siguin llocs d’oci sense control parental.
Molts joves redueixen significativament les hores de son per estar connectats. Per
evitar-ho seria convenient que a la nit tots els dispositius mobils es tanquin i es carreguin
fora de I'habitacid, preferentment en un espai comu, establint horaris de tancament dels
dispositius per cada membre de la familia segons 'edat. També es recomana desconnectar

la Wi-Fi a les nits per no interferir en les condicions del son.

En finalitzar I'etapa escolar a quart de 'ESO o donar-se de baixa del centre, el centre donara de
baixa el compte Google Workspace de I'alumne/a i tots els serveis associats, esborrant tot el seu
contingut, correus electronics i documents. L'usuari/aria pot fer una copia de tot el seu contingut

dels diferents serveis associats utilitzant I'eina _https://takeout.gooale.com/.
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