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CONSELLS PER REDACTAR UN CORREU ELECTRONIC
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2.) ASSUMPTE “'E
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L'assumpte és el titular que recull alld que el destinatari llegira T e ;
quan obri el correu electronic. Pera v

Ha de ser clar i concis, i pot incloure el vostre nom, curs i grup. —
Exemples:
Redacta un correu

= Quim Monzd, 2nE - Tasca 1 de catala

» Consulta sobre els deures
= /mma Monsd, IBATA - Qliestionari resolt
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4.) REVISEU EL TEXT

Quan hagueu acabat d'escriure el correu, torneu-lo a llegir, reviseu que no A
contingui errades gramaticals i assegureu-vos que el missatge s'entén.
Llegiu-lo com si no I'haguessiu escrit vosaltres, ja que el destinatari només
obtindra la informacié que li proporcioneu, i no podra sobreentendre res.
Observeu també si el correu té la formalitat que el destinatari requereix: no és
el mateix escriure a un amic que a un docent. Recordeu que el correu electronic

també transmet una imatge de la vostra persona.
Un cop fet tot aixo, estara llest per enviar.
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Benvolguts alumnes,
Atés que aquestes ultimes setmanes estem fent servir moltissim el correu electronic
des de molts i diversos dispositius electronics, hem pensat fer aquesta infografia
per compartir-la amb vosaltres.

Esperem que us sigui d ajuda i que us serveixi en la redaccié dels vostres correus
electronics.

Desitgem que vosaltres, aixi com les vostres families, estigueu bé de salut, i que
pugueu comengar a gaudir de les petites passejades pel vostre poble.

Salutacions,
Institut de
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