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1. INTRODUCCIO

L’institut és un espai de socialitzaci6 on s’hi estableixen relacions entre tots els membres que configuren
la comunitat educativa. A I'Institut Els Tres Turons estimem que la complexitat del nostre centre docent
—tant pel que fa a la tasca que s’hi desenvolupa com a la diversitat de les persones que hi conviuen- és de
signe positiu quan som capacos i capaces de gestionar la nostra riquesa social i de conviure en harmonia.

La comunitat educativa que constitueix aquesta institucié -professorat, personal d’administracié i
serveis, alumnat, pares, mares o tutors/es legals- volem reflectir en aquest document els principis que
orienten, organitzen, gestionen i regulen el nostre funcionament i convivéncia. En aquest sentit, les
Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre [NOFC] apleguen el conjunt d’acords i decisions
d’organitzaci6 i de funcionament que s’hi adopten per fer possible, en el dia a dia, el treball educatiu i de
gestid que permet assolir els objectius proposats en el projecte educatiu [PEC] i en la programaci6 anual
[PGA]. Ales NOFC apareixen concretats els aspectes seglients:

e Lesnormes de convivencia que garanteixen un correcte desenvolupament de les activitats
academiques.

e Elmarc de relacions entre els diferents membres de la comunitat educativa del centre, aixi com
entre els organs de govern i de coordinacio.

e Lesnormes per al’'ds, de les instal-lacions, recursos i materials del centre.

e L’organitzacio practica de participacié de tots els membres de I'Institut.

e Elfuncionament pedagogic i didactic del centre educatiu.

e Elfuncionament dels organs col-legiats del centre.

En totes aquelles qliestions no previstes en aquestes NOFC, la direccié del centre, en I'ambit de les seves
competencies, adoptara les decisions oportunes d’acord amb la normativa vigent en cada moment.

L’ambit d’aplicaci6 de les NOFC afecta i compromet tots els membres de la comunitat educativa (alumnat,
families, professorat i personal d’administraci6 i serveis) i s’estén a totes les activitats organitzades o
autoritzades pel centre, tant si es realitzen dins com fora del recinte escolar.

Aixi mateix, les NOFC s6n d’aplicacio en totes les activitats educatives, complementaries i extraescolars,
aixi com en aquelles que es desenvolupin en altres espais o instal-lacions, inclosos els desplacaments fora
del centre o a l'estranger.

[gualment, aquestes normes afecten les entitats, empreses i institucions que col-laboren amb el centre,
en el marc dels convenis de col-laboraci6 establerts.

Tots els membres de la comunitat educativa s6n corresponsables del seu compliment.

Aquest document s’ajusta a la normativa vigent en materia educativa i és d’aplicacio a tota la comunitat
educativa del centre.
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Vigéncia i revisi6 de les NOFC

Correspon al director o directora del centre educatiu I’aprovacié de les NOFC, previa participaci6
del claustre de professorat en la seva elaboraci6 i amb la consulta preceptiva al Consell Escolar
del centre.
Les NOFC tenen una vigencia indefinida des de la seva aprovaci6, sens perjudici de les revisions
que es puguin dur a terme.
Es realitzara una revisio sistematica de les NOFC en finalitzar cada curs académic, amb la finalitat
d’adaptar-les a la normativa legal vigent i incorporar, si escau, les propostes formulades per la
direccié del centre.
Es podra iniciar un procés de revisié de les NOFC quan hi hagi una proposta raonada en qué
s’especifiquin els articles afectats, la motivacio i, si escau, el text alternatiu.
Aquesta iniciativa podra ser:

o apeticié d'un ter¢ dels membres del Consell Escolar

o peracord del claustre
Les propostes de modificaci6 s’hauran de presentar per escrit, mitjancant registre d’entrada del
centre i adrecades a la direccid, per tal que puguin ser incloses a I'ordre del dia del Consell
Escolar.
Les modificacions de les NOFC seran aprovades per la direccié del centre, amb la consulta
preceptiva previa al Consell Escolar, que haura d’emetre el seu informe o posicionament.
Un cop aprovada qualsevol modificacid, el centre en garantira la difusié adequada a tota la
comunitat educativa a través dels canals habituals de comunicacio.

Marc normatiu de referencia

Constitucié Espanyola de 1978, articles 27 i1 149.1.

Estatut d’Autonomia de Catalunya (2006), article 131.

Llei 12/2009, de 10 de juliol, d’educaci6 de Catalunya (LEC).

Llei Organica 3/2020, de 29 de desembre, per la qual es modifica la Llei Organica 2/2006, de 3 de
maig, d’educacié (LOMLOE)
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2. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA

L’equip directiu és 1'0rgan executiu de govern del centre public i les persones membres han de treballar
coordinadament en I'exercici de les seves funcions. Correspon a les persones membres de l'equip
directiu la gesti6 del projecte de direccié. Aixi mateix, els organs de govern vetllaran perque les activitats
de I'Institut es desenvolupin d’acord amb els principis constitucionals, per 'efectiva realitzacio6 dels
objectius establerts a les lleis i a les disposicions vigents, i per la qualitat de I'ensenyament.

L’equip directiu de I'Institut Els Tres Turons esta format per la Directora, el Cap d’estudis, la Secretaria,
el Coordinador pedagogic i la Cap d’estudis Adjunt.

Sense perjudici de les competéncies que la legislaci6 atribueix a cadascun dels carrecs directius, a fi
d'aconseguir la maxima eficacia en el desenvolupament de les seves tasques coordinades, els seus
membres actuaran en equip. Per aquest motiu, es reuniran dues hores a la setmana i sempre que les
necessitats ho exigeixin. Les decisions sobre temes relacionats amb l'organitzaci6 i el funcionament del
centre es prendran normalment de forma consensuada. A més, la directora podra convocar a les
reunions de I'equip directiu, amb caracter consultiu, a qualsevol membre de la comunitat educativa que
cregui convenient.

Una representacié de I'equip directiu romandra en el centre durant tota la jornada lectiva, per aquest
motiu en 'elaboraci6 de I'horari feiner setmanal de I'’equip directiu, s'establira I'oportd horari de
guardies de direccio el qual haura de cobrir i abastar tot I'horari lectiu del centre. Aquest horari de
guardia implica la presencia, almenys, d'un membre de I'’equip directiu en el centre, dins de la franja
horaria de I'horari setmanal. Al'inici de cada curs escolar, la directora fara public 'horari d’estada en el
centre dels carrecs directius.

2.1 Organs de govern

2.1.1 Direccio

Funcions i competéncies

a) Representacié institucional

Representar el centre i '’Administracié educativa davant la comunitat educativa i altres institucions.
Presidir el Consell Escolar, el Claustre del professorat i els actes academics del centre.

Traslladar les necessitats, aspiracions i propostes del centre a ’Administracié educativa, aixi com
vehicular els objectius i prioritats establerts per aquesta.

b) Direcci6 i coordinacio del centre

Exercir la direcci6 i supervisié del funcionament general del centre, garantint el compliment de la
normativa vigent.

Coordinar i dirigir les activitats educatives, vetllant per la qualitat de 'ensenyament.

Gestionar els recursos humans, materials i economics de manera eficient i sostenible.
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Exercir la prefectura de tot el personal adscrit al centre.

c) Convivéncia i clima escolar

Promoure un entorn de convivéncia positiu.

Intervenir en la resoluci6 de conflictes, fomentant el dialeg i la mediacié.

d) Planificacié i avaluacio

Impulsar el Projecte Educatiu de Centre (PEC).

Vetllar pel desenvolupament del Projecte de Direcci6 i la Programaci6 General Anual (PGA).
Garantir els processos d’avaluacié interna i externa i impulsar la millora continua.
e) Relaci6 amb la comunitat educativa i 'administracié

Establir canals de comunicaci6 eficagos amb families i institucions.

Fomentar la col-laboracié amb altres centres i entitats.

Representar el centre en actes oficials.

2.1.2 Secretaria

Correspon a la secretaria dur a terme la gesti6 de 'activitat administrativa de I'institut, sota la
dependencia de la direccid, i exercir, per delegaci6 d’aquesta, la prefectura del personal d’administracié i
serveis adscrit al centre, quan aixi es determini.

Funcions de la secretaria
a) Gestié administrativa del centre

Exercir la secretaria dels organs col-legiats de govern i aixecar acta de les reunions que celebrin.
Ordenar el régim administratiu del centre, d’acord amb les directrius de la direccio.

Tenir cura de les tasques administratives de l'institut, atenent la seva programaci6 general i el calendari
escolar.

Estendre les certificacions i els documents oficials del centre amb el vistiplau de la direccié.
Vetllar pel correcte desenvolupament del procés de preinscripcid i matriculacié de 'alumnat, garantint-
ne 'adequaci6 a la normativa vigent.

Assegurar que els expedients academics de I'alumnat estiguin complets i degudament diligenciats.

Ordenar el procés d’arxiu dels documents del centre, garantir la unitat dels registres i expedients
academics, i custodiar la documentaci6 oficial.

Elaborar les dades anuals del centre i les estadistiques oficials que corresponguin.
Supervisar la tramitacié de beques i ajuts de I'alumnat.

Exercir aquelles altres funcions que li siguin encarregades per la direcci6 o atribuides per disposicié del
Departament d’Educacié.

b) Gestié académica del centre
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Gestionar, en coordinacio amb el Cap d’Estudis i la Coordinacié pedagogica, 'expedicié d’informes i
butlletins de qualificacions en les sessions d’avaluacio.

Mantenir els registres i custodiar les actes de les sessions d’avaluacié.
Custodiar els llibres, expedients i arxius de I'instituti dels centres adscrits.

Custodiar la documentaci6 derivada de les escoles adscrites de primaria, especialment de I'Escola Joan
Maragall i 'Escola Sinera.

Vetllar pel correcte funcionament de les aplicacions informatiques de gestié académica facilitades pel
Departament d’Educacié.

Expedir les certificacions que sol-licitin les autoritats, les persones interessades o els seus representants.
Exercir qualsevol altra funcié que li encomani la direcci6 dins 'ambit de la seva competencia.
c) Gestio economica del centre

Dur a terme la gestié economica del centre i la comptabilitat que se’n deriva, aixi com elaborar i
custodiar la documentacié preceptiva.

Obrir i mantenir, conjuntament amb la direccid, els comptes bancaris necessaris en les entitats
financeres corresponents.

Elaborar el projecte de pressupost del centre, la liquidaci6 anual d’ingressos i despeses, i la
documentacid relacionada amb la gestié economica.

Exercir el control pressupostari i orientar la presa de decisions des d’'un punt de vista econdomic.
Elaborar pressupostos i analitzar els costos derivats de l'activitat del centre.

Coordinar i mantenir actualitzat I'inventari del centre, en col-laboracié amb els caps de departament i les
coordinacions.

Gestionar I'adquisicié de béns i la contractaci6 d’obres, serveis i subministraments necessaris per al
correcte funcionament i manteniment del centre, d’acord amb la normativa vigent.

Gestionar la neteja, els espais, les instal-lacions i els equipaments del centre.

Planificar, controlar i fer el seguiment de les despeses del centre mitjancant les aplicacions informatiques
corresponents.

Coordinar, conjuntament amb la coordinacié d’activitats i sortides, la gesti6 econdmica de les activitats
externes de I'alumnat.

Establir les normes de funcionament i us dels equips de reprografia i dels ordinadors de secretaria.
Revisar i mantenir actualitzats els contractes amb els diferents serveis contractats pel centre.
Mantenir vigents els convenis establerts entre el centre i altres entitats.

Formar part de la comissié economica del Consell Escolar amb veu i sense vot, aixecar acta de les seves
sessions i donar fe dels acords amb el vistiplau de la direccid.
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2.1.3 Cap d’estudis

Les funcions del Cap d’estudis tenen com a objectiu fonamental garantir el correcte funcionament del
centre educatiu, vetllant per una adequada planificacié i organitzacié de les activitats en un clima de
convivencia, respecte i qualitat educativa.

Funcions del Cap d’estudis

a) Organitzacio i coordinacié academica

e Programar i fer el seguiment de les activitats docents del centre en col-laboracié amb I'equip
directiu i el claustre de professorat.
e Coordinar les activitats escolars reglades i les activitats complementaries.
o Elaborari gestionar I'horari general del centre, incloent:
o horaris del professorat
o horaris de I'alumnat
o distribuci6 de grups
o assignacid d’aules i espais
aixi com gestionar les modificacions horaries al llarg del curs (setmanes d’examens, treballs de sintesi,
projectes, etc.).

e (Coordinar i planificar les sessions d’avaluacio.

e Supervisar el correcte desenvolupament de les juntes d’avaluacid i gestionar les actes i
qualificacions, en coordinacié amb secretaria.

e Preparar, al'inici de curs, la documentacié necessaria per al professorat.

e Planificar el Pla d’acollida del professorat de nova incorporacié i informar-lo de les linies
generals del PEC.

b) Seguiment de I'assisténcia i disciplina

e Vetllar pel compliment de les normes de convivencia del centre.

e Realitzar, conjuntament amb la direccid, el seguiment de I'assistencia del professorat i vetllar pel
compliment dels horaris i la normativa vigent. En cas d'incompliment, emetre informe a la
direccié.

e (Coordinar el seguiment de I'assisténcia de 'alumnat, juntament amb el tutor técnic corresponent,
i impulsar els protocols d’absentisme.

e Iniciar, conjuntament amb la direccid, els expedients disciplinaris.

e Coordinar la tramitacio, el seguimentil’aplicacid de les sancions disciplinaries amb els tutors
tecnics corresponents.

e (Coordinar el seguiment de 'alumnat amb sancions lleus, en col-laboracié amb la tutoria técnica
de convivencia.
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c) Atencié a la comunitat educativa i suport psicopedagogic

Coordinar el servei de psicologia municipal en horari no lectiu, en col-laboracié amb 'orientacio
educativa i les families.

Atendre consultes de I'alumnat, del professorat i de la resta de membres de la comunitat
educativa.

Participar en les comissions del centre relacionades amb I'atencié a la diversitat i el benestar de
I'alumnat (CAEI, Comissié Social, XIAF o altres que es determinin).

2.1.4 Coordinacio pedagogica

La coordinaci6 pedagogica té com a funcid principal impulsar la coheréencia educativa del centre, garantir
la qualitat pedagogica i vetllar per I'atenci6 a la diversitat i la coordinacié entre etapes.

Funcions de la coordinacié pedagogica

a) Atencié a la diversitat i coordinacié amb serveis educatius

Coordinar, amb els serveis educatius (EAP, CREDA i altres), I'atenci6 a I'alumnat amb necessitats
especifiques de suport educatiu.

Proposar i impulsar mesures i estratégies per atendre la diversitat.

Presidiri coordinar les reunions d’atenci6 a la diversitat (CAEI).

Vetllar, en col:laboracié amb I'orientacié educativa, per I'elaboracid i aplicacié de les adequacions
curriculars necessaries, garantint la participaci6 del professorat.

b) Innovacid i qualitat pedagogica

Impulsar projectes d’'innovaci6 educativa al centre.

Vetllar per la coherencia i unificacié dels criteris d’avaluacié i recuperaci6 dins dels ambits de
coneixement.

Promoure criteris d’avaluacié competencials coherents amb la normativa vigent.

Analitzar i revisar les programacions didactiques per competéncies.

Supervisar els materials curriculars elaborats pels departaments i seminaris.

Coordinar i unificar els deures d’estiu i les activitats de recuperacio.

c) Coordinaci6é amb primaria i transicio educativa

Coordinar les reunions de traspas d’informacié amb les escoles de primaria adscrites.
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e Coordinar els seminaris de primaria-secundaria al llarg del curs.
e Organitzar, amb els departaments implicats i les escoles adscrites, activitats de transicié com el
Dia PI de Matematiques o I'English Morning.

d) Coordinacid interna i organitzacié pedagogica

e (Coordinar, amb la direcci6, les reunions de caps de departament, seminaris i ambits.

e (Coordinar, amb els responsables d’ESO, Batxillerati Cicles Formatius, el seguiment del Pla
d’Acci6 Tutorial i 'orientaci6 académica i professional.

e Coordinar les activitats de formacié del professorat.

o Ferel seguiment de les practiques dels alumnes del Master de Formacié del Professorat.

e) Gestié de materials i criteris d’avaluaci6

e Vetllar per I'adequada selecci6 dels llibres de text i del material didactic, en col-laboracié amb els
caps de departament.

e Assessorarisupervisar la configuracié dels grups, especialment a quart d’ESO, en coordinacié
amb el Cap d’Estudis i la coordinacié corresponent.

f) Organitzacio d’activitats de promocio i difusio

Programar, amb la direccid, les visites de 'alumnat de sise de primaria i les reunions informatives amb
les families.

Organitzar, amb I'equip directiu, les jornades de portes obertes del centre.

g) Seguiment de I'alumnat

e Participar en les reunions de traspas i seguiment amb les escoles adscrites
e Coordinar, amb els equips docents, els ajustos en la configuracié dels grups d’ESO.

Les funcions vinculades al sistema de qualitat s’integren en I'organitzacio6 del centre i es
distribueixen entre la direccid, la coordinacié pedagogica i els equips docents.

Aquestes funcions es concreten en la planificacié, el seguiment i I'avaluacié de les actuacions del
centre, aixi com en la presa de decisions orientada a la millora continua dels resultats educatius i
del funcionament organitzatiu.

Pagina 11



ingtitut a.

. els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Avenys de Mar

2.1.5 Cap d’estudis de Cicles Formatius

El/la cap d’estudis de Cicles Formatius és el membre de 'equip directiu responsable de la coordinacio,
seguiment i supervisié de I'organitzacié académica i pedagogica dels ensenyaments professionals del
centre.

Li corresponen, entre d’altres, les funcions segiients:

e (Coordinar el funcionament general dels cicles formatius del centre, d’acord amb els criteris
establerts per la direccio.

e Vetllar per I'organitzacié academica, pedagogica i horaria dels cicles formatius.

e Ferel seguiment de I'assistencia, I'avaluacié i el rendiment académic de I'alumnat dels cicles.

e Coordinar-se amb el professorat tutor i amb els equips docents dels grups de formacié
professional.

e Supervisar el desenvolupament de la formacié en centres de treball o de les estades formatives
que corresponguin, d’acord amb la normativa vigent.

e (Coordinar els processos de preinscripcid, matricula, acollida i orientacié de I'alumnat dels
ensenyaments professionals.

e Vetllar perla correcta aplicacid de la normativa especifica dels cicles formatius.

Impulsar la relacié amb empreses, institucions i entitats de 'entorn vinculades als ensenyaments
professionals del centre.

e Coordinar-se amb la resta de membres de I'equip directiu per garantir la coheréncia
organitzativa i pedagdgica del centre.

e Aquelles altres funcions que li siguin encomanades per la direcci6 en I'ambit dels ensenyaments
professionals.

2.2 Organs collegiats de participacié

Els organs col-legiats de participaci6 de la comunitat educativa en el govern i la gestié del centre sén:

o El Claustre de professors
e El Consell Escolar

La condicié de membre és personal i no delegable, excepte en els casos previstos per normativa.

L’assisténcia a les sessions és obligatoria.

2.2.1 Regim general de funcionament

Constitucio

Els organs col-legiats es consideren validament constituits quan hi assisteixen:
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e Primera convocatoria: la meitat més un dels membres
e Segona convocatoria: un ter¢ dels membres

En tots els casos, cal la preséncia del president i del secretari.

Convocatories

Ordinaries: minim una per trimestre

Extraordinaries: quan ho convoqui la direcci6 o ho sol-liciti 1/3 dels membres

Antelacié minima: 48 hores (24 h en casos urgents)

La convocatoria incloura:

Ordre del dia

Acta anterior

Documentacid necessaria

Es fara preferentment per correu electronic.

Sessions i acords

No es poden tractar temes fora de I'ordre del dia, excepte urgéncia justificada

Els acords s’adopten per majoria simple

En cas d’empat, decideix el vot de qualitat del president

Les votacions son:

A ma algada (general)

Secretes, si la normativa ho exigeix

Actes

El secretari aixeca acta de cada sessio, que inclou:

Assistents

Ordre del dia

Acords adoptats

Els membres poden fer constar:

Vot contrari

Abstencid

Intervencions

Presidéncia i secretaria

President:

Convocaipresideix les sessions

Estableix I'ordre del dia

Vetlla pel compliment normatiu
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Secretari:

Convoca per ordre del president
Redacta actes

Expedeix certificats
Substitucions:

President — Cap d’estudis

Secretari — Cap d’estudis

2.2.2 Consell Escolar

ingtitut %
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Naturalesa

Organ de participacié dels diferents sectors de la comunitat educativa en el control i gesti6 del centre.

Composicio

e Directora (presidenta)

e Cap d’estudis

e Secretari (veu sense vot)

e 6 professors/es

e 3alumnes

e 2 pares/mares + 1 representant AFA
e 1representant PAS

e 1 representant municipal

Funcions principals

Participar en I'aprovacié6 del PEC, PGA i NOFC
Avaluar el funcionament del centre
Intervenir en conflictes i convivéncia
Aprovar pressupost i gestié economica
Participar en processos d’admissio

Proposar millores i iniciatives

Funcionament

e Reunions: minim una per trimestre
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e Horari: preferentment de tarda
e Decisions: per consens o majoria simple

Comissions

e Comissi6é economica
e Comissio permanent
e Comissio de conviveéncia

El Consell Escolar pot crear altres comissions.

Renovacio

e Mandat: 4 anys
e Renovacio: per meitats cada 2 anys
e (Cobertura de vacants segons ordre de vots

2.2.3 Claustre de professors

2.2.3.1 Naturalesa

Organ propi de participaci6 del professorat en la gestié pedagogica del centre.
Composicid

e Directora (presidenta)
o Totel professorat del centre
e Secretaria: secretaria del centre

2.2.3.2 Funcionament

e Reunions ordinaries: minim trimestrals
e Reunions extraordinaries:

o Periniciativa de la direccié

o Apeticio d’1/3 del claustre

Assistencia obligatoria.

2.2.3.3 Funcions principals

Aprovar i concretar el curriculum
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e Participar en el PEC
e Fixar criteris d’avaluaci6
e Analitzar resultats academics
e Proposar millores pedagogiques
e Elegir representants al Consell Escolar

2.2.3.4 Regim de sessions

e Convocatdria amb 48 hores

e Ordre del dia establert previament. Només es podran tractar altres temes si la direcci6 ho
autoritza o si ho acorda el claustre d’acord amb la normativa vigent.

e Torn obertde paraules (si escau)

e Duradarecomanada: maxim 2 hores

Els acords s’adopten per majoria simple.

De cada sessio6 se n’aixecara acta, que sera aprovada i arxivada d’acord amb els procediments del centre.

2.2.3.5 Comissions del claustre

Es poden crear comissions per:

e Projectes de centre
e Innovacié pedagogica
e Encarrecs especifics

2.3 Organs de coordinaci6

Els organs de coordinaci6 tenen com a finalitat garantir la coheréncia pedagogica, I'eficacia organitzativa
i el seguiment adequat dels processos educatius del centre, d’acord amb el Projecte Educatiu de Centre
(PEC) ila Programaci6 General Anual (PGA).

Aquests organs faciliten el treball col-laboratiu del professorat, la presa de decisions compartida i
I'aplicacié coordinada de les linies pedagogiques i organitzatives del centre.

Els organs de coordinacié es classifiquen en:

e Organs col-legiats de coordinacid
e Organs unipersonals de coordinacio6

2.3.1 Organs collegiats de coordinaci6
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Els organs col-legiats de coordinacid son estructures de treball integrades per professorat del centre que
tenen com a finalitat garantir la coheréncia pedagogica, el seguiment de I'alumnat i la coordinacié de les
actuacions educatives.

Aquests organs contribueixen a la presa de decisions compartida i al desenvolupament de les linies
estrategiques definides en el Projecte Educatiu de Centre (PEC) i la Programacié General Anual (PGA).

Formen part dels organs col-legiats de coordinacié:

e Equips docents, constituits pel professorat que imparteix docencia a un mateix grup d’alumnes,
amb funcions de seguiment académic, personal i de convivencia, aixi com de coordinaci6 de
criteris d’avaluacié i presa de decisions en les sessions d’avaluacid.

e Departaments didactics, integrats pel professorat d’'una mateixa especialitat o ambit,
responsables del desenvolupament curricular, I'elaboracio de les programacions didactiques, la
definicid de criteris d’avaluaci6 i la coordinacié metodologica.

e Equips de nivell o etapa, quan s’escaigui, formats pel professorat que intervé en un mateix nivell
educatiu, amb la finalitat de coordinar actuacions globals i fer el seguiment de 'alumnat.

e (Comissions de treball, creades per donar resposta a necessitats especifiques del centre (comissi
pedagogica, d’atenci6 a la diversitat, de convivencia, digital, entre d’altres), amb funcions
d’'impuls, seguiment i proposta de millores en ambits concrets.

Funcionament

Els organs col-legiats de coordinacié es reuneixen amb la periodicitat establerta a la PGA. Han de deixar
constancia dels acords adoptats i actuar d’acord amb les directrius de I'equip directiu, garantint la
coheréncia amb el PEC i la normativa vigent.

2.3.2 Organs unipersonals de coordinaci6

Els organs unipersonals de coordinacié sdn docents que exerceixen funcions especifiques de coordinacié
en diferents ambits del centre, amb l'objectiu de garantir el bon funcionament organitzatiu i pedagogic.

Formen part dels organs unipersonals de coordinacié:

e Coordinador/a pedagogic/a, que vetlla per la coheréncia de les actuacions educatives i coordina
els diferents equips i departaments.

o (Caps de departament, responsables de la coordinaci6 del professorat de la seva areai del
desenvolupament curricular corresponent.

e Coordinadors/es de nivell o etapa, que faciliten la coordinaci6 dels equips docents i el seguiment
global de I'alumnat.

o C(Coordinador/a d’atenci6 a la diversitat, encarregat de I'organitzacié i seguiment de les mesures
d’atenci6 educativa, aixi com de la coordinacié amb serveis externs.

e (Coordinador/a digital, responsable de I'impuls de I'estratégia digital del centre i del suport al
professorat en I'tis de les tecnologies.

e Altres coordinacions especifiques, que el centre pugui establir en funci6 de les seves necessitats
(conviveéncia, projectes, riscos laborals, entre d’altres).
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Funcions generals
Amb caracter general, els 0rgans unipersonals de coordinaci6 tenen les funcions segiients:

e (Coordinar actuacions pedagogiques i organitzatives en el seu ambit
e Facilitar la comunicacié entre els diferents equips i 0rgans del centre
e Fer el seguiment dels acords adoptats

e Proposar millores al’equip directiu

Designacio i funcionament

Els organs unipersonals de coordinacid s6n designats per la direccid del centre. Les seves funcions i

dedicaci6 horaria s’estableixen d’acord amb la normativa vigent i es concreten a la Programaci6 General

Anual. Han de retre comptes de la seva actuacié a I’equip directiu.
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3. ORGANITZACIO PEDAGOGICA

L’organitzacié pedagodgica de I'Institut Els Tres Turons es fonamenta en els principis d’equitat, inclusié,
atencié personalitzada i desenvolupament competencial de I’alumnat, d’acord amb el Projecte Educatiu
de Centre.

El centre estructura la seva acci6 educativa mitjancant:

o el treball coordinat dels equips docents;

o el desenvolupament curricular a través de departaments i ambits;
e T’'accié tutorial com a eix de seguiment personal i académic;

e T'aplicaci6 de mesures d’atenci6 a la diversitat;

e el desenvolupament de projectes interdisciplinaris i competencials.

L’organitzaci6 pedagogica promou:

e metodologies actives i contextualitzades;

o el treball cooperatiui per projectes;

e J'autonomiailaresponsabilitat de 'alumnat;

e lacoordinaci6 docent i la coherencia en 'avaluacié;
e lavinculaci6 dels aprenentatges amb I’entorn.

El centre vetlla perque totes les actuacions pedagogiques estiguin alineades amb els objectius del PEC i
es concreten anualment a la Programacié General Anual.

3.1 Organitzacio del professorat

El professorat del centre s’organitza amb la finalitat de garantir la coherencia pedagogica, la coordinacio
docenti el seguiment de I'alumnat, d’acord amb el Projecte Educatiu de Centre.

A aquest efecte, el professorat s’estructura en:

e departaments o seminaris didactics, responsables del desenvolupament curricular de les
materies;

e ambits, quan s’escaigui, per afavorir la coordinaci6 interdisciplinaria;

e equips docents, formats pel professorat que imparteix docéncia a un mateix grup d’alumnes.

Aixi mateix, el centre podra establir altres formes d’organitzacié del professorat vinculades a projectes
educatius, programes o linies estratégiques del centre.

La direcci6 del centre assignara les responsabilitats de coordinacié corresponents d’acord amb la
normativa vigent i les necessitats organitzatives.

El professorati el personal del centre actuaran d’acord amb les seves funcions i responsabilitats,
garantint el bon funcionament del centre i el compliment de les normes establertes.

3.2 Organitzacio de I'alumnat
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El centre promou la participacié activa de 'alumnat en la vida escolar com a element clau del seu procés
educatiu.
La representacid de I’alumnat s’articula mitjancant:

e elsdelegatsi sotsdelegats de grup, elegits democraticament a inici de curs;
e el Consell de Delegats, com a 0rgan de representacid col-lectiva;
e laparticipacié en els organs de govern del centre, d’acord amb la normativa vigent.

Els delegats i sotsdelegats representen el seu grup davant el professorati els organs de coordinacié i
direcci, i col-laboren en el bon funcionament del grup classe.

El centre vetllara pel correcte funcionament del Consell de Delegats i en facilitara els espais i les
condicions necessaries per al desenvolupament de les seves funcions.

3.3 Atencio a la diversitat

El centre garanteix una educacié inclusiva i equitativa per a tot I'alumnat, d’acord amb la normativa
vigent i els principis del Projecte Educatiu de Centre.

L’atencio a la diversitat s’organitza mitjancant la implementacié de:

e mesures universals, addicionals i intensives;
e plansindividualitzats (PI) i altres adaptacions necessaries;
e actuacions especifiques per a alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu.

La Comissi6 d’Atenci6 Educativa Inclusiva (CAEI) coordina les actuacions relacionades amb I'atenci6
a la diversitat, en col-laboracié amb I'equip docent, la coordinacié pedagogica i els serveis externs
corresponents.

El tutor o tutora vetllara per la correcta aplicacié de les mesures acordades i pel seguiment de I'alumnat.

3.4 Accio tutorial

L’accié tutorial és un element fonamental de 'activitat educativa del centre i té com a finalitat
I'acompanyament personal, académic i social de I'alumnat.

Cada grup d’alumnes té assignat un tutor o tutora, que és el referent principal per al seguiment del grup i
la comunicacié amb les families.

Sén funcions generals de la tutoria:

e ferelseguiment academici personal de I'alumnat;
e coordinar 'actuacié de 'equip docent;

e mantenir la comunicacié amb les families;

e vetllar per la convivencia i la participacié del grup;
e orientar 'alumnat en el seu procés educatiu.
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El centre podra establir, quan sigui necessari, mesures d’atenci6 tutorial individualitzada per a I'alumnat
que requereixi un seguiment especific.

3.5 Organitzacio pedagogica

L’organitzacié pedagogica del centre es fonamenta en el desenvolupament competencial de 'alumnat, la

coordinacié docent i 'atencié personalitzada.

El centre promou:

metodologies actives i contextualitzades;

el treball interdisciplinari i per projectes;
I'autonomia i la responsabilitat de I'alumnat;
la coheréncia en els criteris d’avaluacio;

la vinculacié dels aprenentatges amb I'entorn.

Les linies pedagogiques del centre es concreten en el Projecte Educatiu de Centre i es desenvolupen

anualment a la Programacié General Anual.

3.6 Avaluacio

3.6.1 Criteris generals d’avaluacio

Amb la finalitat de garantir 'equitat i la coheréncia en el procés d’avaluaci6 a 'Educacio Secundaria
Obligatoria, el centre estableix criteris comuns en relacié amb la recuperaci6 dels aprenentatges no

assolits.

Les activitats de recuperacié hauran de:

« estar vinculades als criteris d’avaluacié i competencies de la mateéria;
» permetre verificar de manera objectiva I'assoliment dels aprenentatges;

¢ incloure, quan sigui necessari, evidéncies diverses (proves, activitats practiques, produccions
de I'alumnat, etc.);

e evitar que la recuperacié es basi exclusivament en la realitzacié d'un Unic dossier o activitat no
contrastada.
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Els departaments didactics concretaran aquests criteris a les seves programacions, d’acord amb el marc
establert pel centre.

L’avaluaci6 de 'alumnat sera continua, formativa i integradora, d’acord amb la normativa vigent i els
criteris establerts en les programacions didactiques.

El professorat valorara el grau d’assoliment de les competencies, tenint en compte, entre d’altres, els
seglients aspectes:

¢ 'adquisicié de coneixements

¢ el desenvolupament de competéncies

e la participacid i implicaci6 en les activitats
e 'actitud i I'esforg

El centre promoura I'aplicaci6 de criteris d’avaluacié coherents i homogenis entre els diferents
departaments, amb 'objectiu de garantir 'equitat i la transparéncia del procés d’avaluacié.

Els procediments, instruments i criteris d’avaluacié seran comunicats a 'alumnat a I'inici de cada curs o
unitat didactica.

Quan un alumne/a no pugui assistir a una prova o activitat avaluable per una abséncia
degudament justificada d’acord amb els criteris establerts pel centre, tindra dret a realitzar la
corresponent activitat de recuperacio o reavaluacié. La data, el format i les condicions de
realitzaci6 seran determinats pel professorat responsable de la materia, ambit o modul, atenent
criteris pedagogics, organitzatius i de disponibilitat académica. Aquesta activitat podra
programar-se en qualsevol moment del curs dins del periode lectiu ordinari.

La justificacid de 'abséncia no comporta necessariament la repetici6é de la mateixa prova ni en les
mateixes condicions, sin6 I'’establiment d’un procediment alternatiu que permeti obtenir
evidencies suficients d’aprenentatge.

3.6.2 Us d’eines digitals i intel-ligéncia artificial

Lis d’eines digitals i d’intel-ligencia artificial forma part dels processos d’aprenentatge del centre,
sempre que es faci de manera responsable, etica i orientada a I'aprenentatge.

En les activitats d’avaluacié, el professorat, d’acord amb els criteris establerts pel centre, podra regular o
limitar I'ds d’aquestes eines per garantir 'autoria, la validesa i la fiabilitat de les evidéncies
d’aprenentatge.

L’alumnat haura de fer un us adequat d’aquestes eines i no podra presentar com a propi cap treball o
activitat generada totalment o parcialment per eines digitals o d’intel-ligencia artificial sense autoritzacio
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expressa del professorat ni sense indicar-ne I'is de manera adequada.

Las indegut d’aquestes eines podra comportar la revisio de I'activitat i, si escau, I'aplicacié de les
mesures educatives o correctores corresponents.

3.6.3 Educacio Fisica

L’alumnat ha de participar activament en les sessions d’Educaci6 Fisica, amb la indumentaria adequada i
seguint les indicacions del professorat.

En cas de no poder realitzar activitat fisica per motius de salut, I'alumnat haura de presentar la
justificacié corresponent i podra realitzar activitats alternatives.
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L’avaluaci6 de 'area tindra en compte la participacio, I'actitud, I'esforg i el progrés individual de
I’alumnat aixi com el respecte a les normes de seguretat i convivencia

3.6.4 Us d’eines digitals i intel-ligéncia artificial en activitats
avaluables

En les activitats d’avaluacio, treballs, projectes i, especialment, en el Treball de Recerca, I'is d’eines
digitals i d’intel-ligéncia artificial haura d’ajustar-se als criteris establerts pel centre i a les indicacions
especifiques del professorat.

Amb caracter general, aquestes eines podran ser utilitzades com a suport al procés d’aprenentatge, pero
no podran substituir el treball personal de 'alumnat ni la seva capacitat d’elaboraci6 propia.

L’alumnat haura de garantir I'autoria dels treballs presentats i podra ser requerit per explicar, defensar o
justificar qualsevol part del contingut.

El professorat podra establir mecanismes de verificacié de I'autoria, com ara defenses orals, proves
complementaries o altres evidéncies.

Las indegut d’aquestes eines podra comportar la invalidaci6 parcial o total de I'activitatil’aplicacié de
les mesures educatives o correctores corresponents.

Aquest criteri s’aplica de manera especial al Treball de Recerca, que haura de garantir un procés
d’investigaci6 propi, la tragabilitat de les evidéncies i un producte final verificable, d’acord amb el model
establert pel centre, aixi com la possibilitat de contrastar-ne I'autoria mitjancant evidencies diverses.

3.6.5 Criteris comuns d’avaluacio al’'ESO

Amb la finalitat de garantir I'equitat i la coheréncia en el procés d’avaluacié a ’Educaci6 Secundaria
Obligatoria, el centre estableix criteris comuns en relacié amb la recuperaci6 dels aprenentatges no
assolits.

Les activitats de recuperacio hauran de:

e estarvinculades als criteris d’avaluacié i competencies de la materia;

e permetre verificar de manera objectiva I'assoliment dels aprenentatges;

e incloure, quan sigui necessari, evidencies diverses (proves, activitats practiques, produccions de
I’alumnat, etc.);

e evitar que la recuperacid es basi exclusivament en la realitzaci6é d'un unic dossier o activitat no
contrastada.
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Els departaments didactics concretaran aquests criteris a les seves programacions, d’acord amb el marc

establert pel centre.

3.6.6 Criteris comuns d’avaluacio a Batxillerat

L'avaluaci6 de les matéries de 1r i 2n de batxillerat tindra caracter continu, formatiu i integrador,
d'acord amb la normativa vigent.

Cada departament didactic concretara, en les seves programacions, els criteris d'avaluacio, els
instruments d'avaluacio, els procediments de qualificacié i els mecanismes de seguiment i
recuperacio dels aprenentatges, d'acord amb les caracteristiques de cada materia.

Els procediments de recuperaci6 hauran de garantir que l'alumnat disposi d'oportunitats suficients
per acreditar I'assoliment de les competéncies especifiques i dels criteris d'avaluacié establerts. La
forma, la temporitzacid, el nombre d'activitats o proves i els instruments de recuperacié seran
determinats per cada departament didactic.

Amb caracter general, totes les materies hauran de respectar els criteris segiients:

e l'avaluacio es basara en evidéncies diverses, suficients i objectivables recollides al llarg del procés

d'aprenentatge;

e la qualificaci6 no podra fonamentar-se en una Unica prova o activitat;

e quan un alumne o alumna no assisteixi a una activitat avaluable programada, el docent en deixara

constancia a iEduca per garantir la tracabilitat del procés d'avaluacié;

o els departaments establiran mecanismes de recuperaci6 que permetin verificar I'assoliment dels

aprenentatges objecte d'avaluacio;

e els procediments d'avaluacié i recuperaci6 seran coherents amb la normativa vigent, amb les
caracteristiques de la matéria i amb els criteris d'avaluaci6 publicats pel centre.

Els criteris d'avaluacio, els procediments de qualificacid, els instruments d'avaluacié i els
mecanismes de recuperacié de totes les mateéries es concretaran en el document de criteris
d'avaluacié del centre i en les programacions didactiques, i es difondran a I'alumnat i a les families
al'inici de cada curs escolar.

3.6.7 Avaluacio6 a Batxillerat-Organitzacio setmana d’examens

3.6.7.1. Finalitat

La setmana d’examens té com a finalitat preparar I’alumnat per situacions d’avaluaci6é concentrada
similars a les PAU, aixi com complementar I'avaluaci6 continuada.

3.6.7.2. Aplicacio
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A 2n de Batxillerat, el centre establira una setmana d’examens en cada trimestre, amb una
organitzacid coordinada entre matéries.

A 1r de Batxillerat, no s’establira, amb caracter general, una setmana especifica d’examens, i
’avaluacid es desenvolupara de manera continuada al llarg del trimestre.

En tots dos nivells, totes les matéries hauran de realitzar, com a minim, una prova individual
escrita per trimestre, d’acord amb els criteris comuns de centre.

De manera excepcional, es podran organitzar activitats o proves concentrades a 1r de Batxillerat
per motius pedagogics o organitzatius, amb la validaci6 de la coordinaci6 de Batxillerat o del cap
d’estudis.

3.6.7.3 Organitzacio per nivells

A 1r de Batxillerat, I'avaluacié es desenvolupara de manera continuada al llarg del curs.

A 2n de Batxillerat, les setmanes d’examens constituiran un element estructural del procés
d’avaluacio.

3.6.7.4. Simulacre de PAU

Sempre que sigui possible, la setmana d’examens del tercer trimestre es realitzara en un espai
Unic i amb una organitzaci6 similar a la de les PAU.

Aquesta organitzacid tindra caracter de simulacre, amb I'objectiu de familiaritzar I'alumnat amb
les condicions reals de les proves externes.

3.6.7.5. Desenvolupament durant el curs

Al llarg del curs, les proves i activitats d’avaluaci6 es desenvoluparan en el marc de les sessions
ordinaries de cada materia.

L’avaluaci6 es basara en la recollida d’evidencies diverses (proves, treballs, activitats i seguiment
continu).

Amb la finalitat de garantir I'equitat, la coheréncia i el benestar de I'alumnat en el
desenvolupament de les activitats d’avaluacio, el centre estableix criteris organitzatius comuns
en relacié amb la planificacié de proves durant el curs.

Amb caracter general:
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e eslimitara el nombre de proves escrites o activitats avaluables a un maxim de dues per dia per
alumne/a;

e s’evitarala concentraci6 excessiva de proves en periodes curts de temps;

e lesproves d’avaluacié es planificaran de manera coordinada entre els equips docents;

e el calendari de proves sera registrat i compartit mitjancant les eines de gestié del centre, amb la
finalitat de garantir la transparencia i la coordinacio.

Excepcionalment, i per motius organitzatius o pedagogics degudament justificats, es podran adoptar
ajustos puntuals a aquests criteris, amb la validacié de la coordinacié de Batxillerat o del cap d’estudis.

La coordinacio de Batxillerati el cap d’estudis vetllaran pel compliment d’aquests criteris.

3.6.7.6. Coherencia pedagogica

¢ Lasetmana d’examens del tercer trimestre no podra constituir I'dnic instrument d’avaluacié6 de
les materies.

o Elsistema d’avaluacié del Batxillerat es fonamenta en el principi d’avaluacié continuada al llarg
de tot el curs.

3.6.7.7. Responsabilitats

¢ Lacoordinacid de Batxillerat organitzara la setmana d’examens del tercer trimestre i el simulacre
corresponent.

e Elsdepartaments didactics adaptaran les seves proves als criteris establerts.

e Ladirecci6 del centre validara I'organitzacié final.

3.6.7.8 Organitzacio d’espais

Amb caracter general, les proves d’avaluacid es realitzaran a les aules ordinaries de 'alumnat.
Aquesta mesura té com a objectiu garantir:

o laseguretat de I'alumnati del personal,
e lareduccié de moviments de mobiliari,
e ielbon funcionament organitzatiu del centre.

S’evitara el trasllat massiu de taules i cadires i la concentraci6é d’alumnat en espais comuns quan aixo
pugui generar:

e dificultats organitzatives,

e soroll ambiental,

e situacions de risc.

e Només de manera excepcional, i sempre que les condicions ho permetin, es podran utilitzar
espais comuns per a la realitzacié de proves especifiques, com el simulacre de PAU del tercer
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trimestre.

3.6.7.9 Equitat en I’avaluacio del tercer trimestre

Amb la finalitat de garantir 'equitat entre I'alumnat dels diferents itineraris de batxillerat, el centre
establira que, durant el tercer trimestre, totes les materies incorporin una evidencia final comuna
d’avaluacio.

Aquesta evidencia tindra caracter comu dins de cada matéria i haura de permetre obtenir una evidéncia
objectiva del grau d’assoliment de les competencies per part de I'alumnat.

Amb caracter general, aquesta activitat incloura una prova escrita individual, que podra complementar-
se amb altres instruments d’avaluacié (treballs, exposicions orals o altres formats), d’acord amb els
criteris establerts pel departament didactic.

En tots els casos, es garantiran criteris d’equitat, coherencia i comparabilitat entre els diferents grups i
materies.

La concreci6 d’aquestes activitats s’establira a les programacions didactiques i a la Programacié General
Anual.

Aquesta mesura té com a finalitat garantir una preparacié adequada per a les proves externes i evitar
desequilibris en els criteris d’avaluacié entre materies

3.6.7.10 Recuperacio i millora dels resultats

Amb la finalitat de garantir 'equitat i el progrés de 'alumnat, el centre establira que totes les matéries
ofereixin oportunitats diferenciades de recuperacié i de millora dels resultats obtinguts.

Aquestes activitats implicaran la reavaluacié dels aprenentatges no assolits i no podran quedar limitades
a una unica oportunitat final.

Les activitats de recuperaci6 tenen com a objectiu permetre a I'alumnat assolir els aprenentatges no
superats.

Les activitats de millora tenen com a finalitat permetre a I'alumnat millorar la qualificacié obtinguda i
tindran caracter global o integrador de la matéria.

El centre garantira que I'alumnat disposi d’oportunitats de millora de la qualificaci6 al llarg del curs, en
condicions d’equitat i amb criteris objectius i préviament comunicats

Aquestes activitats es podran realitzar de manera simultania, diferenciant-se segons la situacié
académica de I'alumnat.

L’organitzacid, el calendari i el format d’aquestes activitats seran establerts pel centre, sota la
coordinacié de Batxillerat i amb la validaci6 de la direccid.

El professorat garantira que I'alumnat disposi d'informaci6 clara sobre les condicions, criteris i efectes
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d’aquestes activitats en la qualificacio6 final.

La concreci6 d’aquestes activitats es recollira a les programacions didactiques i a la Programaci6 General
Anual.

3.7 Orientacidé academica i professional

El centre promou 'orientaci6é académica i professional de I'alumnat amb I'objectiu d’acompanyar-lo en la
presa de decisions al llarg del seu itinerari formatiu.

Aquesta orientaci6 es desenvolupa mitjancant:

* I'accio tutorial
* activitats especifiques d’orientacio
¢ la coordinacié amb I’equip docent

e la informacio i assessorament a les families

El centre facilitara a I'alumnat informacié sobre les diferents opcions académiques i professionals, amb
especial atenci6 als moments de transicié entre etapes educatives.

L’orientacid es basara en els interessos, capacitats i necessitats de 'alumnat, afavorint decisions
responsables i ajustades al seu projecte personal.

3.8 Projectes de centre

El centre desenvolupa projectes educatius amb la finalitat de fomentar el treball competencial, la
interdisciplinarietat i la participaci6 activa de I'alumnat.

Aquests projectes poden incloure, entre d’altres:
* projectes d’ambit o interdisciplinaris a 'ESO
e treball de recerca a batxillerat
e servei comunitari
« projectes vinculats a la salut, la convivencia i la sostenibilitat
» projectes de sostenibilitat i medi ambient (Escola Verda)

¢ El centre impulsa projectes d'innovaci6 educativa, com els projectes STEAM, orientats al
desenvolupament del pensament critic, la resolucié de problemes i el treball interdisciplinari.

¢ altres iniciatives propies del centre
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Els projectes de centre s’integren en la programaci6 didactica i es desenvolupen d’acord amb els
objectius educatius i el projecte educatiu del centre.

Amb la finalitat de garantir I'equitat entre I'alumnat dels diferents itineraris de batxillerat, el centre
establira que, durant el tercer trimestre, totes les mateéries incorporin una activitat final d’avaluacié.

Aquesta activitat tindra caracter comu dins de cada materia i haura de permetre obtenir una evidéncia
objectiva del grau d’assoliment de les competencies per part de 'alumnat.
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La naturalesa d’aquesta activitat podra variar en funci6 de la mateéria (prova escrita, treball, exposici6
oral o altres formats), d’acord amb els criteris establerts pel departament didactic, garantint en tots els
casos criteris d’equitat, coherencia i comparabilitat.

La concreci6 d’aquestes activitats s’establira a les programacions didactiques i a la Programaci6 General
Anual.

3.8.1 Treball de Recerca (Batxillerat)

El Treball de Recerca constitueix un projecte d’investigaci6 propi de I’etapa de batxillerat, orientat al
desenvolupament del pensament critic, 'autonomia i la capacitat d’analisi de 'alumnat.

El seu desenvolupament s’organitza d’acord amb els criteris establerts pel centre en relacié amb
'assignacid de temes i tutors, el seguiment del procés, I'avaluacid i la verificacié de 'autoria.

El compliment d’aquests criteris sera supervisat per la coordinaci6 de Batxillerati la direcci6 del centre.

3.8.1.1 Assignacio i canvi de tema

¢ El centre establira un termini perque I'alumnat pugui proposar el tema del seu Treball de
Recerca.

* Encas que no es presenti cap proposta dins el termini fixat, el centre assignara d’ofici el tema, en
funcié de la disponibilitat del professorat i, sempre que sigui possible, d’acord amb la seva
especialitat.

e L’alumnat disposara d'un termini de 15 dies lectius des de I'assignaci6 del tema per sol-licitar-ne
el canvi.

e Un cop transcorregut aquest termini, no es podra modificar el tema assignat, excepte en casos
degudament justificats i autoritzats per la coordinacié de Batxillerat.

¢ Qualsevol proposta de canvi haura de comptar amb el vistiplau del tutor/a del Treball de Recerca
i de la coordinacid de Batxillerat.

3.8.1.2 Assignacio de tutors

e L’assignaci6 de treballs i de tutors es realitzara de manera coordinada per la coordinacié de
Batxillerat, d’acord amb criteris pedagogics i organitzatius del centre.

e L’assignacid de tutors es fara en el si de cada departament didactic, d’acord amb I'especialitat del
professorat, en coordinacié amb la coordinacié pedagogicaila coordinaci6 de Batxillerat, i
atenent, sempre que sigui possible, I'afinitat entre I'ambit d’especialitzaci6é docent i el tema del
treball de recerca escollit per 'alumnat.

e Esprocurara una distribuci6 equilibrada entre el professorat i, sempre que sigui possible,
adequada a la seva especialitat.
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En el cas de treballs de caracter transversal o quan no sigui possible I'assignaci6 per especialitat,
el centre assignara la tutoria en funci6 de criteris organitzatius i de disponibilitat del professorat.
L’assignacio de tutors i tutores es comunicara en una mateixa data per a tot I'alumnat, amb la
finalitat de garantir un procediment comu, ordenat i equitatiu.

Amb caracter general, I'assignacié de tutor/a tindra la consideraci6 de decisi6 organitzativa de
centre i no generara dret a elecci per part de 'alumnat. Qualsevol incidéncia o desacord sera
valorat per la coordinaci6 de Batxillerat i la direcci6 del centre, que adoptaran la resolucio
corresponent d’acord amb els criteris pedagogics i organitzatius establerts.

3.8.1.3 Desenvolupament del treball

El desenvolupament del Treball de Recerca seguira el model establert pel centre, que garantira
un procés estructurat, el seguiment continuat i I’autoria propia de I'alumnat.

El treball haura de respondre a una pregunta de recerca concreta, amb una metodologia definida
i unes conclusions basades en evidéncies.

Es prioritzaran els treballs de caracter investigatiu davant dels merament descriptius.

3.8.1.4 Seguimenti fases

El Treball de Recerca es planificara per fases, amb fites de seguiment periodiques.

El centre establira mecanismes de seguiment per garantir el progrés de I'alumnat i la qualitat del
treball final.

El tutor/a realitzara el seguiment del procés i orientara 'alumnat en les diferents fases del
treball.

En el marc del seguiment del Treball de Recerca, 'alumnat té la responsabilitat de mantenir un
contacte regular amb el tutor o tutora assignat/da i assistir a les sessions de seguiment
establertes.

En cas que 'alumnat no respongui o no inicii el contacte previst, el tutor o tutora haura
d’efectuar, com a minim, dos intents de contacte mitjangant els canals establerts pel centre.
Caldra deixar constancia d’aquestes actuacions i de la manca de resposta, si escau, a través de
I'aplicatiu institucional de seguiment del Treball de Recerca.

Aixi mateix, el tutor o tutora del Treball de Recerca haura d’informar el tutor o tutora del grup
quan es detecti una manca continuada de seguiment, comunicacié o resposta per part de
I'alumnat.

3.8.1.5 Avaluacio i defensa

L’avaluaci6 del Treball de Recerca tindra en compte tant el procés de realitzacié com el producte
final.

La defensa oral del treball tindra caracter obligatori com a part del procés d’avaluacid.

Els criteris d’avaluacié es definiran préviament i es comunicaran a I'alumnat.

3.8.1.6 Autoria i verificacio
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El Treball de Recerca haura de ser original i elaborat per I'alumne/a.
El centre podra establir mecanismes de verificacié de 'autoria, complementaris a la defensa oral.

Las inadequat de fonts o d’eines digitals, inclosa la intel-ligeéncia artificial, podra comportar la revisi6 de
la qualificaci6 del treball.

3.9 Sistema de seguiment academic institucional

El centre disposa d'un sistema de seguiment academic institucional amb I'objectiu de garantir el
seguiment sistematic de I'alumnat i la deteccié precog de situacions de risc.

Aquest sistema es basa en:

e elregistre sistematic de 'assisténcia, les incidéncies i I'evolucié académica mitjangant les eines
de gestio del centre;

¢ lacoordinaci6 entre tutors/es, equips docents, coordinacions de nivell i orientacio;

e l'establiment de llindars d’actuacié per a la deteccid de situacions de risc académic o personal;

¢ laimplementaci6é de mesures educatives i de seguiment.

El seguiment de I'alumnat té caracter institucional i forma part de I'acci6 educativa del centre.

El sistema de seguiment académic s’articula d’acord amb criteris de qualitat i millora continua,
incorporant els principis de sistematitzacid, tracabilitat i avaluacié dels processos.

En aquest marg, el centre podra desenvolupar eines i procediments de gesti6 basats en models de
qualitat, amb I'objectiu de:

garantir la coheréncia de les actuacions educatives;
afavorir la presa de decisions basada en dades;

millorar els resultats educatius i el funcionament global del centre.

El sistema de seguiment académic institucional es vincula amb els instruments de planificaci6 i avaluacio6
del centre, especialment la Programacié General Anual (PGA) i la memoria de centre, i contribueix a
I'analisi dels resultats i a la presa de decisions per a la millora continua.
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4. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

El funcionament del centre es fonamenta en els principis de convivéncia, respecte, responsabilitat i
compromis amb I'aprenentatge, d’acord amb el Projecte Educatiu de Centre.

El centre vetlla per garantir un entorn segur, inclusiu i afavoridor del desenvolupament personal i
académic de tot 'alumnat, aixi com per promoure relacions basades en el respecte mutu entre tots els
membres de la comunitat educativa.

El centre disposa de protocols de seguretati actuacié en situacions d’emergencia, d’acord amb la
normativa vigent, i en garanteix la difusio i aplicaci6 entre els membres de la comunitat educativa.

4.1 Accés, permanencia i sortides del centre

4.1.1 Principis generals d’accés, permanenciai sortides

L’accés, la permaneéncia i les sortides del centre es regulen amb la finalitat de garantir el bon
funcionament de 'activitat lectiva, la seguretat de 'alumnat i el manteniment d’un clima adequat de
treball.

Amb caracter general, 'alumnat ha de respectar els horaris establerts i les normes d’accés al centre, aix{
com les indicacions del professorati del personal del centre.

L’organitzacié de I'accés i la mobilitat dins del centre es basa en els principis de:

e respecte pel desenvolupament de les classes
¢ responsabilitatindividual de 'alumnat
e seguretatisupervisi6 educativa

4.1.1.1. Permanencia al centre i sortides durant la jornada lectiva

L’alumnat ha de romandre al centre durant tot I’horari lectiu.

En els ensenyaments postobligatoris, es podra autoritzar la sortida inicament en els periodes no lectius
establerts (temps de pati o finalitzaci6 de la jornada), d’acord amb I'organitzacié del centre.

En cap cas es permetra la sortida del centre durant hores lectives sense autoritzaci6 expressa del centre
per causes justificades.

L’autoritzacié familiar, per si sola, no permet la sortida de I'alumne/a.

4.1.1.2. Us de vehicles

L’alumnat pot utilitzar motocicletes, ciclomotors o altres vehicles per als desplacaments entre el domicili
i el centre, sota la responsabilitat de la familia.

Durant I'horari lectiu, incloent el temps de pati, no es permet la utilitzaci6 ni 'abandonament del centre
amb aquests vehicles.
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Aquesta limitaci6 respon a criteris de seguretat i al deure de vigilancia del centre, i és d’aplicacié
independentment de I'autoritzacié familiar.

4.1.1.3. Mesures especifiques de supervisio

En el cas d’alumnat amb necessitats educatives especifiques, manca d’autonomia personal o situacions
de vulnerabilitat que puguin afectar la seva seguretat, el centre podra establir mesures especifiques de
supervisid i limitacié de sortides durant I'horari lectiu.

Aquestes mesures tenen com a finalitat garantir el benestar i la protecci6é de 'alumne/a i prevaldran
sobre qualsevol autoritzacio6 familiar.

El centre determinara les condicions concretes de permanéncia i supervisié en funcio6 de les necessitats
detectades i del seguiment realitzat pels professionals del centre.

4.1.2 Entrada al centre a primera hora

L’hora d’inici de les classes és ales 8:00 h.
La porta d’accés al centre es tancara a les 8:05 h.
Gestio de l'accés entre les 8:00 hiles 8:05 h

Entre les 8:00 hiles 8:05 h, I'alumnat podra accedir al centre i dirigir-se a ’aula corresponent.

Alumnat d’ESO
L’alumnat d’ESO que arribi al centre després de les 8:05 h haura d’adrecar-se a la Sala de Guardia.

No podra accedir a I’'aula fins a I'inici de la seglient hora lectiva, amb la finalitat d’evitar interrupcions en
el desenvolupament de la classe.

Alumnat de Batxillerat i Cicles Formatius

L’alumnat de Batxillerat i Cicles Formatius que arribi al centre després de les 8:05 h no podra accedir al
recinte escolar fins a les 9:00 h, inici de la segiient hora lectiva.

Aquesta mesura s’adopta amb la finalitat de:

e preservar el bon funcionament de les classes
e evitarinterrupcions en I'activitat lectiva
e fomentar la responsabilitat i la puntualitat en etapes postobligatories

Pagina 36



ingtitut a.

. els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Avenys de Mar

Excepcionalment, quan I'alumnat acrediti que ha arribat al centre per motius de transport public o altres
circumstancies justificades, podra romandre a I'espai que determini el centre, sense accedir a les aules.

4.1.3 Alumnat amb hores sense docencia (Batxillerat, IOCi Estada a
I’Empresa)

L’alumnat de Batxillerat i Cicles Formatius que no tingui classe lectiva per trobar-se en alguna de les
situacions seguents:

e cursar materies a 'lOC
e realitzar hores d’Estada a 'Empresa
e disposar d’hores lliures per materies soltes

podra sortir del centre a I'inici de I'hora lectiva corresponent.
No podra tornar a accedir al recinte escolar fins a I'inici de la segiient hora lectiva.

Per poder abandonar el centre sera imprescindible disposar d’autoritzacié previa signada per la familia,
o bé per 'alumne/a en cas de ser major d’edat.

Durant aquestes franges horaries fora del centre, I'alumnat resta sota la seva propia responsabilitat i, en
el cas de menors d’edat, sota la responsabilitat de la familia.

L’alumnat haura de reincorporar-se puntualment a les activitats lectives segiients, d’acord amb el seu
horari.

Aquesta regulacid s’estableix amb la finalitat de:

e garantir el clima de treball del centre
e evitarinterferéncies en el desenvolupament de I'activitat lectiva
e assegurar una aplicacié homogenia de la normativa

4.1.4 Puntualitat a la resta d’hores lectives

L’alumnat ha d’accedir al centre uns minuts abans de I'inici de cada hora lectiva per poder comengar les
classes puntualment.
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Les hores d’inici de classe al centre son:

e 9:00h

e 10:00h
e 11:30h
e 12:30h
e 13:30h

L’alumnat que s’incorpori al centre amb posterioritat a les 8:00 h haura de fer-ho coincidint amb I'inici
d’una hora lectiva.

Amb caracter general, no es permetra I'entrada un cop iniciada la classe, d’acord amb els criteris de
puntualitat establerts pel centre.

L’alumnat que arribi tard haura d’esperar fins a 'inici de la segiient hora lectiva per poder incorporar-se
al centre:

e L’alumnat d’ESO esperara a la Sala de Guardia, sota la supervisié del professorat responsable.
e L’alumnat de Batxillerati Cicles Formatius menor d’edat podra esperar fora del recinte del centre
fins a I'inici de la seglient hora lectiva, sempre que disposi d’autoritzacié previa de la familia.

Aquest criteri s’aplica d’acord amb les particularitats de cada etapa educativa.

Excepcionalment, la direcci6 del centre o el professorat responsable podra autoritzar 'accés en
situacions degudament justificades o per circumstancies excepcionals.

Amb caracter general, no es permetra 'entrada i sortida intermitent de I'alumnat durant la jornada
lectiva.

4.1.5 Sortides i activitats complementaries i extraescolars

El centre disposa d'un protocol especific per a 'organitzacid de sortides i activitats complementaries i
extraescolars, que regula els procediments d’aprovacié, autoritzacid, desenvolupament i seguiment
d’aquestes activitats.

Totes les activitats hauran d’ajustar-se a aquest protocol, que sera d’obligat compliment per al
professorat responsable.

Aquest protocol formara part de la documentacié operativa del centre i sera accessible al professorat a
través dels canals interns establerts.

Participaci6 de 'alumnat en les activitats

La participacié de 'alumnat en activitats complementaries i extraescolars forma part de I'accié educativa
del centre i queda condicionada al compliment de les normes de convivéncia, seguretat i funcionament
del centre.
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La direcci6 del centre, en I'exercici de les seves funcions, podra limitar o no autoritzar la participaci6é d’'un
alumne/a en una activitat concreta, amb caracter preventiu i no sancionador, quan concorrin
circumstancies que puguin afectar:

e laconvivencia del grup
e laseguretat de 'alumnat o del personal
e el correcte desenvolupament de 'activitat

Aquesta decisi6 tindra caracter puntual, proporcional i motivat, i sera comunicada a la familia.

4.2 Convivencia, assisténcia i seguiment de I’'alumnat

El centre desenvolupa un model integrat de convivencia, assisténcia i seguiment de I'alumnat basat en la
prevencio, la deteccid precog i la intervenci6 educativa.

La convivéncia és un element essencial del funcionament del centre i es fonamenta en el respecte als
drets i deures de totes les persones, la responsabilitat individual i col-lectiva i la resoluci6 dialogada dels
conflictes.

El model de convivéncia del centre es basa en:

e laprevencié de conflictes

e laresponsabilitzacié de 'alumnat

e les practiques restauratives

e lamediacié com a eina de resolucié

Les actuacions en materia de convivencia tenen finalitat educativa i s’apliquen d’acord amb els principis
de proporcionalitat, equitat i coherencia institucional.

4.2.1 Normes de convivencia

Les normes de convivencia del centre tenen per finalitat garantir un clima adequat per al
desenvolupament de l'activitat educativa.

Aquestes normes es fonamenten en els principis de respecte, responsabilitat i convivencia positiva entre
tots els membres de la comunitat educativa.

L’alumnat ha de complir les normes de convivéncia del centre en relacié amb:
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¢ les relacions interpersonals
¢ el respecte al professorati al personal del centre
« I'is adequat dels espais i dels materials

¢ el manteniment d'un entorn de treball adequat

L’'incompliment d’aquestes normes podra donar lloc a I'aplicacié de les mesures educatives i correctores
previstes en aquestes normes.

El detall de les normes de convivencia es recull a ’Annex I d’aquest document.

4.2.2 Mesures per promoure la convivencia

El centre impulsa mesures educatives orientades a la millora de la convivencia, entre les quals
destaquen:

e l’acci6 tutorial;
e el desenvolupament del Projecte de Conviveéncia;
e les practiques restauratives;

e lamediaci6 escolar;
e lesactuacions de prevencio i intervencié en conflictes.

La Comissi6 de Convivencia coordina aquestes actuacions i en fa el seguiment.

4.2.2.1 Sistema de seguiment de la puntualitat (3-5-8)

El centre estableix un sistema progressiu de seguiment dels retards amb finalitat educativa i preventiva,
orientat a fomentar la responsabilitat, la puntualitat i el respecte pel funcionament del centre.

Aquest sistema s’aplica davant la reiteracid de retards registrats a la plataforma de gesti6 del centre i es
desenvolupa en tres nivells d’intervencié:

e 3retards: avis al'alumne/a i intervencio tutorial per analitzar la situacié i establir mesures de
millora

e 5retards: comunicacio a la familia i aplicacié de mesures educatives de responsabilitzacid, que
poden incloure la participacié en activitats de millora de I’entorn del centre amb caracter
educatiu i supervisat

e 8retards: aplicacié de mesures correctores d’acord amb la normativa de convivencia del centre

Aquest sistema té caracter educatiu i preventiu, i es desenvolupa en coordinaci6é amb el tutor o tutora,
I'equip docent i, si escau, I'equip directiu.

El centre podra concretar els procediments d’aplicacid, els mecanismes de registre i els canals de
comunicacié amb les families per garantir la coherencia, la tracabilitat i I'eficacia del sistema.

Aquest sistema s’integra en el model de convivencia del centre i es coordina amb el seguiment de
'assistencia i les mesures restauratives.
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L’aplicaci6 d’aquest sistema es realitzara amb criteris de proporcionalitat, individualitzacid i registre,
garantint la tracabilitat de les actuacions i el seguiment educatiu de I'alumnat.

4.2.3 Dretsi deures de I'alumnat

Els drets i deures de I'alumnat sén els establerts a la normativa vigent en matéria educativa,
especialment ala Llei 12/2009, d’educaci, i al Decret 102/2010, d’autonomia dels centres educatius.

El centre vetlla perque aquests drets i deures siguin coneguts, respectats i exercits per tots els membres
de la comunitat educativa.

En aquest sentit, es promou el respecte als drets individuals i col-lectius, aixi com el compliment dels
deures associats a la participacio6 en la vida del centre.

El seu incompliment podra donar lloc a I'aplicacié de les mesures previstes en aquestes normes.

4.2.4 Conductes contraries a la convivencia

Es consideren conductes contraries a la convivencia aquelles accions o actituds de I'alumnat que
dificulten o impedeixen el desenvolupament normal de l'activitat educativa, alteren el clima de
convivencia o vulneren els drets dels altres membres de la comunitat educativa.

Aquestes conductes es classifiquen en:

e conductes lleus;
e conductes greus;
e conductes molt greus.

D’acord amb el que estableix la normativa vigent, especialment el Decret 102/2010, d’autonomia dels
centres educatius, la tipologia i definicié concreta de les conductes, aixi com la seva classificacio, es
recullen a ’Annex V d’aquest document.

4.2.5 Mesures correctores i restauratives

Les mesures correctores i restauratives tenen com a finalitat educativa afavorir la responsabilitzacié de
I’alumnat, la reparaci6 del dany causat i la millora de la convivéncia al centre.

D’acord amb la normativa vigent, especialment el Decret 102/2010, d’autonomia dels centres educatius,
el centre aplicara mesures proporcionals a la gravetat dels fets, tenint en compte les circumstancies
personals de I'alumne/a i la possible reiteracié de la conducta.

Les mesures adoptades podran incloure:

e actuacions de reflexio i presa de consciencia;
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e compromisos educatius amb I'alumnat i la familia;

e mesures de caracter restauratiu orientades a la reparacié del dany;
e tasques educatives o de servei a la comunitat;

e altres mesures de caracter pedagogic adequades a la situacio.

La tipologia concreta de les mesures correctores i el procediment d’aplicacio es recullen a I’Annex V
d’aquest document.

Sempre que sigui possible, es prioritzaran les mesures de caracter educatiu i restauratiu per davant de
les estrictament sancionadores.

Les mesures correctores tindran caracter educatiu, proporcional i orientat a la reparacié del dany.

4.2.6 Normatives especifiques d’etapa

El centre podra establir normes especifiques per a les diferents etapes educatives i ensenyaments que
imparteix, especialment:

e Batxillerat;
e C(Cicles Formatius;
e Programes de Formacio6 i Insercié.

Aquestes normes es concretaran a ’Annex [V d’aquest document i, si escau, en altres documents de
funcionament del centre.

4.2.7 Assistencia i puntualitat

L’assisténcia i la puntualitat es consideren elements de funcionament academic, sense perjudici de la
seva incidéncia en la convivencia del centre. El tractament dels retards i de I'accés al centre es concreta
segons I'etapa educativa, en els annexos corresponents.

4.2.7.1 Principi general

L’assisténcia a classe és obligatoria en totes les etapes educatives i constitueix un element essencial per
al seguiment académic de I'alumnat.

La puntualitat és un indicador de responsabilitat i respecte pel funcionament del centre.

El registre d’assisténcia es realitza mitjangant la plataforma digital de gestio6 del centre, que té caracter
oficial.

La justificacié d’'una absencia per part de la familia no implica necessariament la seva validacié per part
del centre, que valorara cada cas d’acord amb els criteris establerts.
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Amb caracter general, no es permet la incorporaci6 a una sessié un cop iniciada, amb la finalitat d’evitar
interrupcions en el desenvolupament de I'activitat lectiva.

4.2.7.2 Registre d’assisténcia i puntualitat

El professorat registrara diariament I'assisténcia i la puntualitat de 'alumnat a I'inici de cada sessid
lectiva mitjancant la plataforma digital oficial del centre (iEduca).

El registre de I'assisténcia és responsabilitat del professorat de la materia.
Els registres utilitzats son:

* A (Abséncia): manca d’assistencia a una sessié lectiva.

* R (Retard): incorporaci6 a la sessié un cop iniciada.

* ] (Absencia justificada): absencia validada pel centre d’acord amb la documentacié aportada.

» V (Vaga): absencia derivada de I'exercici del dret de vaga, validada pel centre.

¢ T (Transport): abséncia o retard derivat d’'incidéncies en el transport degudament acreditades.
* FM (For¢a major): absencia justificada per situacions excepcionals no previsibles (causes
mediques urgents, incidencies greus, etc.), degudament acreditades.

Els registres d’assistencia tenen caracter oficial i constitueixen la base per al seguiment academic i
administratiu de I'alumnat.

En cas que un alumne o alumna s’incorpori amb posterioritat, el professorat responsable de I'espai de
guardia o de retards verificara l'arribada i actualitzara el registre, si escau, transformant 'absencia inicial
en retard.

La responsabilitat de la validacié de les abséncies justificades correspon al tutor o tutora, d’acord amb els
criteris establerts pel centre.

El registre de I'assistencia es realitzara amb criteris homogenis per part de tot el professorat, amb la
finalitat de garantir la coheréncia, la tragabilitat i la fiabilitat de la informacio.

El centre podra establir protocols especifics de seguiment de I'assisténcia i la puntualitat que concretin
els mecanismes d’actuacid i comunicacié amb les families.

Aquestes mesures tenen caracter educatiu i organitzatiu, i no sancionador.

El registre inicial de les abséncies no implica la seva validacié, que es realitzara d’acord amb el
procediment establert pel centre.

El tractament organitzatiu dels retards es complementa amb el sistema de seguiment educatiu establert
al'apartat 4.2.2.1.
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4.2.7.3 Tractament de I'assistencia en jornades de vaga

En les jornades en que I'alumnat exerceixi el dret de vaga d’acord amb el procediment establert pel
centre, el registre i tractament de l'assisténcia es regira pels criteris segiients:

1. Registre inicial d’assisténcia

El professorat registrara l'assistencia a cada sessid lectiva amb normalitat.

L’alumnat que no sigui present a I'aula sera registrat amb el codi d’abseéncia (A), amb caracter
provisional.

2. Comunicaci6 prévia de les families

La comunicacié prévia de les families informant de la possible participaci6 de I'alumne/a en la vaga no
modificara el registre inicial d’assisténcia.

El registre es realitzara sempre en funci6 de la presencia o abséncia real de I'alumne/a al centre.

3. Validacio del registre

El centre, a través dels mecanismes de seguiment establerts, validara les absencies derivades de
I'exercici del dret de vaga.

Un cop verificat, es procedira a la transformaci6 del registre d’abséncia (A) en el codi especific de vaga
(V), que tindra la consideracié de registre definitiu.

La validaci6 de les absencies derivades de vaga es realitza amb criteris homogenis de centre per garantir
la coheréncia i I'equitat en el tractament dels registres.

El centre podra tenir en compte la informacid facilitada per les families a través dels canals oficials de
comunicacié del centre, especialment mitjancant el correu electronic adrecat a la secretaria del centre
(secretaria@elstresturons.cat).

4. Tractament academic

Les absencies derivades de I'exercici del dret de vaga:

e no tindran caracter disciplinari,
e no computaran a efectes d’absentisme,
e no afectaran al dret a I'avaluaci6 continuada.

5. Comunicacio amb les families

El centre informara les families, amb caracter previ a la jornada de vaga, a través dels canals oficials de
comunicacid del centre, sobre el funcionament del registre d’assistencia durant aquell dia.

El registre inicial d’abséncia (A) tindra caracter provisional.
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Les families podran comunicar la participaci6 de I'alumne/a en la jornada de vaga amb caracter
informatiu.

La validacio de les abséncies derivades de I'exercici del dret de vaga correspon al centre, que procedira,
si escau, a la transformaci6 del registre d’abséncia (A) en el codi especific de vaga (V), dins del termini de
24 hores seglients a la jornada.

Aquesta comunicacio té com a finalitat garantir la correcta interpretacio dels registres d’assisténcia en
jornades de vaga.

6. Responsabilitats dels diferents rols

e Professorat: registre inicial de I'assisténcia a cada sessi6 lectiva.

e Tutoria: seguiment de I'assisténcia de I'alumnat i contrast d’informacié amb les families, si escau.

e Serveis administratius: actualitzacié del registre d’assistencia a iEduca, substituint el codi
d’abséncia (A) pel codi especific de vaga (V), d’acord amb els criteris establerts pel centre.

e (Capd’estudis: supervisio del procés i garantia de la correcta aplicaci6 dels criteris de centre.

7. Exercici del dret de vaga per nivells educatius

L’exercici del dret de vaga per part de 'alumnat queda reconegut a partir de 3r d’ESO, d’acord amb la
normativa vigent.

L’alumnat de 1ri 2n d’ESO no pot exercir aquest dret. En aquests casos, la no assisténcia al centre no
tindra la consideraci6 de vaga i es registrara com a abséncia, que podra ser justificada o no segons els
criteris generals del centre.

La comunicaci6 de la familia no implica el reconeixement del dret de vaga en aquests nivells educatius,
que queda determinat exclusivament pel marc normatiu vigent.

4.2.7.4 Justificacio d’absencies

Les families o 'alumnat, en cas de ser major d’edat, podran sol-licitar la justificaci6 de les absencies
mitjancant els canals establerts pel centre, en un termini maxim de tres dies lectius des de la
reincorporacio al centre.

La justificacié aportada per la familia no implica necessariament la seva validacio.

La validaci6 de les absencies correspon al tutor o tutora, que valorara la documentacié aportadaila
situacio6 concreta de I'alumne o alumna.

La reiteraci6 d’absencies injustificades pot comportar I'activacié de mesures de seguiment i, si escau,
dels procediments disciplinaris previstos en aquestes normes.

S’exceptuen d’aquest procediment les abséncies derivades de jornades de vaga.
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4.2.7.5 Tractament dels retards

Es considera retard la incorporaci6 de 'alumnat a una sessio lectiva un cop aquesta ja ha comengat.

Amb caracter general, no es permetra la incorporacié a I'aula un cop iniciada la sessig, amb la finalitat de
garantir el bon desenvolupament de les classes.

S’estableix un marge de tolerancia de cinc minuts a I'inici de la primera hora lectiva. L’alumnat que
s’incorpori dins d’aquest marge podra accedir a l'aula i el retard sera registrat pel professorat.

Un cop superat aquest marge, 'alumnat no podra accedir a I'aula i haura de seguir el procediment
establert pel centre, romanent a I'espai habilitat fins a I'inici de la segiient hora lectiva.

El professorat registrara inicialment I'abséncia de I'alumnat que no es trobi al’aula a I'inici de la sessio.

El professorat responsable de I'espai de guardia o de retards, especialment en el cas de I'alumnat d’ESO,
verificara 'arribada de 'alumnat i, si escau, actualitzara el registre, convertint 'abséncia (A) en retard
(R) aIEDUCA.

En cas contrari, no es modificara el registre.

Els retards quedaran registrats a la plataforma digital del centre (IEDUCA) i formaran part del seguiment
de l'assisténcia.

La reiteracid de retards comportara I'activacié de mesures de seguiment i intervenci6 educativa, d’acord
amb els criteris establerts pel centre.

Aquestes mesures tenen caracter educatiu i organitzatiu, i no sancionador.

Aquest criteri respon a la necessitat de garantir el bon desenvolupament de les sessions i evitar
interrupcions en el procés d’aprenentatge. No obstant aix9, el centre podra valorar situacions
excepcionals degudament justificades i adoptar les mesures oportunes per atendre les necessitats de
I'alumnat.

4.2.7.6 Criteris de comput de I'assistencia

El comput de 'assisténcia es realitzara d’acord amb els criteris diferenciats per etapa educativa
establerts pel centre i recollits en aquestes normes.

El centre estableix criteris diferenciats de comput de I'assistencia en funcié de I'etapa educativa, amb la
finalitat de garantir 'equitat, la coherencia i I'adequacio6 als diferents nivells d’ensenyament.

4.2.7.6.1 Educacio Secundaria Obligatoria (ESO)

A efectes de seguiment de I'assistencia:

* Només les absencies injustificades (A) es tindran en compte en el comput d’absentisme.
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« Les absencies justificades (J) no computaran a aquests efectes.

» Les abséncies derivades de situacions excepcionals (T, FM, V), tot i quedar registrades al sistema, no es
tindran en compte en el comput.

« Els retards (R) es registraran i seran objecte de seguiment tutorial, perd no computaran com a
abséncia.

4.2.7.6.2 Batxillerati Cicles Formatius

A efectes d’avaluaci6 continuada:

« Es registraran totes les abséncies i incidéncies a la plataforma de gestio del centre.

» Les abséncies injustificades (A) i justificades (]) es tindran en compte en el comput global
d’absentisme.

« Les abséncies derivades de situacions excepcionals (T, FM, V), toti quedar registrades al
sistema, no es tindran en compte en aquest comput.

e Els retards (R) es registraran i podran ser objecte de seguiment i mesures educatives. En cas de
reiteracio, es podran tenir en compte en el comput d’absentisme d’acord amb els criteris
establerts pel centre.

e La reiteracid d’absencies podra comportar la perdua del dret a I'avaluacié continuada, d’acord
amb els llindars establerts en la normativa especifica d’etapa.

La perdua del dret a 'avaluacio6 continuada es regira pels criteris establerts en la normativa especifica de
cada etapa.

Criteri d’equitat

Les absencies derivades de causes alienes a la voluntat de 'alumnat o de I'exercici de drets reconeguts,
com incidéncies de transport, situacions de for¢a major o la participacié en una vaga, es consideraran
situacions excepcionals.

Aquestes abséncies:

e es registraran amb el codi corresponent (T, FM o V)

* no es tindran en compte en el comput d’absentisme

Aquest criteri s’aplica per garantir I'equitat i evitar greuges comparatius.
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4.2.7.7 Seguiment de I'assisténcia i reiteracio

El centre estableix un sistema de seguiment de I'assisténcia basat en la detecci6 de situacions de
reiteraci6 d’abséncies i retards.

La reiteracié d’absencies o retards podra ser considerada un indicador de risc educatiu i comportara
'activacié de mesures de seguiment tutorial.

Quan es detectin patrons de reiteracio, es podran activar mesures de seguiment i intervencid educativa,
com ara:

e comunicacié amb la familia

e entrevista amb el tutor o tutora

e establiment de compromisos educatius
e altres mesures de caracter pedagogic

Aquest seguiment es realitzara de manera coordinada entre el professorat, el tutor o tutora i, si escau,
I'equip directiu.

El centre podra establir llindars d’actuacié per a la detecci6 de situacions de reiteraci6 d’absencies o
retards, aixi com els protocols corresponents.

4.2.7.8 Baixa d’ofici en ensenyaments postobligatoris

La baixa d’ofici de I'alumnat no constitueix una decisié discrecional del centre, sin6 una actuacio6 regulada
que es podra aplicar en els ensenyaments postobligatoris (Batxillerat i Cicles Formatius) en situacions de
manca d’assisténcia reiterada i no justificada que impedeixi el seguiment ordinari del procés
d’aprenentatge i evidencii una desvinculacié académica efectiva de 'alumne/a respecte del centre.

Aquesta mesura tindra caracter administratiu i s’adoptara amb les garanties procedimentals
corresponents.

Per tal de procedir a una baixa d’ofici, el centre haura d’acreditar:

el registre sistematic de les abséncies mitjancant les eines oficials del centre;

e J'aplicacié de mesures de seguiment tutorial i academic;

e la comunicaci6 previa a 'alumnat i, si escau, a la familia;

e l'existéncia d’advertiments formals;

e l'oferiment d’oportunitats de regularitzacié de I'assistencia i vinculacié académica.

El procediment garantira:
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e lainformacio prévia a la persona interessada;
e eldretd’audiéncia;
e latracgabilitat documental de totes les actuacions realitzades;
e laresolucié motivada per part de la direccié;
e la comunicacié formal de la resolucid.

En el cas d’alumnat major d’edat, les comunicacions es realitzaran preferentment amb 'alumne/a, sens
perjudici de les autoritzacions de comunicaci6 existents amb la familia.

En el cas dels Cicles Formatius, aquesta mesura s’aplicara d’acord amb la normativa especifica
d’assisténcia, permanencia i avaluacid propia d’aquests ensenyaments.

4.2.7.9 Relacio amb I’avaluacio

L’assisténcia regular a classe és un element fonamental per a ’avaluaci6 continuada de 'alumnat.

En les etapes postobligatories, la reiteracié d’abséncies pot comportar la perdua del dret a 'avaluacio
continuada, d’acord amb els criteris establerts en la normativa d’etapa.

La reiteracié de retards podra comportar I'activacié de mesures de seguiment i intervenci6 educativa,
d’acord amb els criteris establerts pel centre.

El centre concretara aquests criteris en la normativa especifica d’etapa, on s’establiran els llindars i
condicions d’aplicacid.

4.2.7.10 Coordinacio amb families

El centre mantindra una comunicacié regular amb les families en relaci6 amb I'assisténcia i la puntualitat
de I'alumnat.

En cas de detectar-se situacions d’absentisme o reiteraci6 de retards, es posaran en marxa els
mecanismes de seguiment i intervencio6 previstos pel centre.

4.2.8 Registre, seguiment i tracabilitat de les incidéncies

El centre disposa d'un sistema de registre i seguiment de I'assistencia i de les incidencies de convivencia
amb l'objectiu de garantir la coheréncia en I'actuacié educativa, la tracgabilitat de les actuacionsi la
correcta comunicacié amb les families.

El registre es realitza mitjancant la plataforma digital de gestié del centre (IEDUCA), que constitueix el
canal oficial per a la recollida i seguiment de la informacid.
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Aquest registre té caracter oficial i constitueix el canal Uinic de referencia per al seguiment de I'alumnat.

Responsabilitats dels diferents rols

» El professorat registra 'assisténcia de 'alumnat i les incidencies detectades durant la seva hora
de classe.

e El tutor o tutora fa el seguiment global de I'alumnat, coordina les actuacions educatives i valida,
si escau, les justificacions d’abséncia.

« L’equip directiu supervisa el sistema de registre, coordina les actuacions derivades de les
incidencies i inicia, quan correspon, els procediments disciplinaris d’acord amb la normativa
vigent.

El registre de I'assisténcia i de les incidencies a IEDUCA és una obligaci6 del professorat i forma part de
les seves funcions docents. La manca de registre pot dificultar el seguiment de 'alumnat i la presa de
decisions educatives, i podra ser objecte de les actuacions que corresponguin per part de 'equip directiu.

Tipologia de registres

* Observacions (0): anotacions de caracter informatiu o de seguiment tutorial que no impliquen
una conducta contraria a la convivéncia.

¢ Incidéncies lleus (IL): conductes contraries a les normes de convivencia que requereixen una
intervenci6 educativa immediata, sense caracter greu.

e Incidéncies greus (IG): conductes que vulneren de manera significativa les normes de
convivencia i que poden comportar I'aplicacié de mesures disciplinaries.

Lis d’aquestes categories es regira pels principis de proporcionalitat, coheréncia i finalitat educativa,
diferenciant el registre informatiu, la intervencié educativa i 'aplicacié de mesures disciplinaries.

El registre de la informaci6 té caracter oficial i constitueix la base per a la presa de decisions educatives,
disciplinaries i de seguiment de I'alumnat.

Criteris d’aplicaci6 de les incidéncies greus (IG)

La qualificacié d’'una conducta com a incidencia greu es realitzara d’acord amb criteris de
proporcionalitat, intencionalitat i afectacié a la convivencia del centre.

Amb caracter general, es consideraran incidéncies greus aquelles conductes que:
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¢ impliquin una falta de respecte greu cap a qualsevol membre de la comunitat educativa,
e comportin agressions fisiques o verbals, amenaces o intimidacions,

e suposin una alteracié significativa del funcionament de I'aula o del centre,

e impliquin danys intencionats a materials o instal-lacions,

e vulnerin de manera reiterada les normes de convivéncia malgrat les intervencions educatives
previes,

e puguin afectar la seguretat o el benestar de les persones.

El professorat podra registrar incidencies greus quan els fets observats responguin a aquests criteris. En
cas de dubte, es prioritzara el registre com a incidéncia lleu (IL) i es posara en coneixement de la tutoria
o de 'equip directiu per a la seva valoracié.

La qualificacié definitiva de la incidencia i, si escau, I'inici de mesures disciplinaries correspondra a
I'equip directiu.

Les incidéncies greus comportaran una revisid per part de la tutoria i de I'equip directiu, que valoraran la
situacid i determinaran les mesures educatives o disciplinaries corresponents, d’acord amb la normativa
vigent.

4.2.8.1 Canals de comunicacio institucional

El centre estableix com a canals oficials de comunicacié amb I'alumnat i les families aquells que
garanteixen la seguretat, la tracabilitat i el compliment de la normativa vigent en matéria de proteccio de
dades personals, especialment el Reglament (UE) 2016/679 i la Llei organica 3/2018.

En aquest sentit, els canals oficials del centre sén:

e Laplataforma de gesti6 académica i comunicaci6 del centre (iEduca o equivalent)
e Elcorreu electronic corporatiu del centre
e Les comunicacions formals emeses per direccié o tutoria

No es considera el servei de missatgeria instantania WhatsApp com a canal oficial de comunicacié del
centre.

En conseqiiéncia:

e El professorati el personal del centre no han d’utilitzar WhatsApp ni altres aplicacions similars
per comunicar-se amb alumnat o families en I'exercici de les seves funcions professionals.

e El centre no garanteix la validesa, confidencialitat ni tracabilitat de les comunicacions realitzades
per aquests canals.
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e Qualsevol informaci6 rellevant per al seguiment academic o personal de I'alumnat haura de ser
vehiculada exclusivament a través dels canals oficials establerts.
Aquesta mesura té com a finalitat:

e (Garantir la proteccié de dades personals
e Evitar usos indeguts o informals de la comunicacié institucional
e Assegurar la coheréncia, registre i seguretat de les comunicacions del centre

4.2.9 Participacio i dret de reunio

L’alumnat té dret a participar en la vida del centre i a expressar les seves opinions, d’acord amb la
normativa vigent.

Aixi mateix, té dret a reunir-se al centre per tractar qliestions relacionades amb la vida escolar, en els
termes establerts per la normativa i amb I'autoritzacié previa del centre.

L’exercici d’aquest dret haura de garantir el normal desenvolupament de I’activitat lectiva i el respecte
als drets de la resta de membres de la comunitat educativa.

El procediment per a I'exercici del dret de reunid es regula a I’Annex VII d’aquest document.

4.2.10 Organitzacio de les guardies

El centre establira un sistema de guardies per garantir I'atenci6 educativa de 'alumnat en cas d’abséncia
del professorati el bon funcionament dels espais i activitats.

4.2.11 Protocol d’atencioé sanitaria i administracio de medicacio

El centre establira els procediments necessaris per garantir I'atencié adequada a I'alumnat en situacions
de necessitat sanitaria durant la jornada escolar.

L’administracié de medicaci6 a 'alumnat només es realitzara amb autoritzaci6 prévia de la familia i amb
la documentacié medica corresponent, d’acord amb la normativa vigent.

En cas d’emergencia medica, el centre activara els protocols d’actuacié establerts i, si escau, els serveis
d’emergéncia.

El centre vetllara per I'atencié de I'alumnat amb malalties croniques mitjangant la coordinacié amb la
familia i els serveis externs, i podra establir plans individualitzats d’atencié quan sigui necessari.
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Aquestes actuacions es regiran pels criteris de seguretat, responsabilitati proteccié de I'alumnat.

Aquestes Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre entraran en vigor un cop aprovades pel
Consell Escolar i podran ser revisades i actualitzades quan es consideri necessari.
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ANNEXOS NOFC - INSTITUT ELS TRES TURONS

ANNEX I. NORMES DE CONVIVENCIA
1. Relacions humanes

Per tal d’afavorir el creixement personal i col-lectiu, I'Institut Els Tres Turons posa 'accent en la
construcci6 de relacions interpersonals positives, basades en I'estima, el respecte, I'escolta, el dialeg,
I'intercanvi i I'enriquiment mutu.

El centre entén que, des de l'institut i a I'institut, es pot contribuir a una societat més justa, inclusiva i
solidaria. Amb aquesta finalitat, impulsa actuacions de:

e formacio per ala convivencia;
e prevencio6 de conductes problematiques;
e intervencié educativa davant dels conflictes.

Aquestes actuacions es concreten, entre d’altres, en la formacié interna de centre, els tallers per al
professorat sobre enfocament restauratiu global, el treball del benestar emocional a nivell individual i
grupal a través de les tutories i de determinades mateéries, i I'aplicacié de practiques restauratives.

2. Cura de les instal-lacions i del material

Al llarg de la seva escolaritzaci6 a I'institut, I'alumnat ha de tenir cura del material que utilitza i fer un
bon s de les instal-lacions del centre.

El material del centre pot ser:

e fungible, com ara llapis, aquarel-les, esborradors, fulls, clips, pilotes, cons, raquetes, ulleres de
seguretat, mascaretes, provetes, pipetes, vasos de precipitats, ukeleles o xilofons;

¢ no fungible, com ara el mobiliari, les pissarres, els equips tecnologics, els projectors, els altaveus,
les cameres, les pissarres digitals o els dispositius digitals.

ATlefecte d’aquest annex, es consideren instal-lacions del centre:

o els espais propis de I'Institut Els Tres Turons;

e lesinstal-lacions externes on es desenvolupen activitats lectives o educatives del centre;

o els espais utilitzats en sortides, activitats complementaries, colonies, estades o altres activitats
fora del recinte escolar.

L’alumnat ha de tenir cura, igualment, dels mitjans de transport utilitzats en les sortides, dels espais
visitats, dels allotjaments, del medi natural i dels materials o equipaments emprats durant aquestes
activitats.
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Aixi mateix, amb la finalitat de garantir la seguretat de 'alumnati del personal del centre, no es permet el
desplacament, transport o manipulacid per part de I’alumnat d’objectes, mobiliari o equipaments, fora
dels usos pedagogics expressament autoritzats.

Aquesta limitacio inclou, entre d’altres, el trasllat de taules, cadires, instruments musicals, materials de
taller o qualsevol altre element de pes o volum considerable que pugui comportar risc.

Només es permetra el seu s o desplacament quan:

e formi part d’'una activitat docent planificada;
e estigui autoritzat pel professorat;
e esrealitzi sota la seva supervisio directa.

El centre, en el marc del seu deure de vigilancia i de la normativa de prevencié de riscos laborals, no pot
autoritzar practiques que comportin riscos evitables per a I'alumnat.

Qualsevol mal ds del material o de les instal-lacions podra comportar I'aplicacié de mesures correctores
o sancionadores, d’acord amb la gravetat dels fets, la intencionalitat i els desperfectes ocasionats.

D’acord amb l'article 37 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol, d’educacid, el deteriorament greu de les
dependencies o els equipaments del centre es considera una conducta greument perjudicial per a la
convivencia.

D’acord amb I'article 38 de la mateixa llei, 'alumnat que intencionadament o per negligéncia causi danys
a les instal-lacions o al material del centre, o en sostregui material, ha de reparar els danys o restituir el
que hagi sostret, sens perjudici de la responsabilitat civil que correspongui.

3. Us, manteniment i neteja de les aules i dels espais del centre

Per tal de mantenir les dependéncies del centre endrecades i netes, 'alumnat i el professorat han de fer
un Us responsable de les papereres i vetllar per la conservacio dels espais.

Es podran dedicar espais de tutoria o altres moments organitzatius a activitats de cura, ordre i
manteniment dels espais, sempre amb supervisié del professorat.

També es podran organitzar actuacions extraordinaries de neteja i millora d’espais, i, si escau, aplicar
mesures correctores d’utilitat social vinculades a la reparacid i cura dels espais del centre.

ATlefecte d’aquest annex, s’entenen per aules tots aquells espais on es desenvolupen habitualment
activitats educatives, tant si son propiament del centre com si no.
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Cada grup classe té assignada, amb caracter general, una aula de referencia, i és responsable del seu bon
manteniment. Si l'aula és utilitzada per altres grups, aquests també seran responsables de deixar-la en
bon estat.

Qualsevol desperfecte observat en entrar a I’aula s’haura de comunicar immediatament al professorat
present, i aquest ho traslladara als drgans corresponents.

No es poden fer canvis d’aula sense autoritzacié del cap o de la cap d’estudis. Si hi ha un canvi esporadic,
se n'haura de deixar constancia per tal de garantir la localitzaci6 de 'alumnat i del professorat.

Durant I’horari lectiu:

e cal arribar puntualment a I'aula;

e J'alumnatno ha de sortir abans del timbre per canviar d’espai;

e només es podra sortir de 'aula amb autoritzacié del professorat i per motius justificats;
e el professorat de guardia vetllara per 'ordre en passadissos i espais comuns.

L’alumnat ha de mantenir uns habits basics de comportament a I'aula, com entrar correctament,
respectar els torns de paraula, mantenir una actitud adequada i fer un us correcte del llenguatge.

Tots els alumnes han d’assistir al centre en condicions adequades d’higiene, salut i indumentaria.

Cada grup és responsable del material i del mobiliari de la seva aula. La reparacié economica dels danys
no exclou I'aplicacié d’altres mesures disciplinaries quan correspongui.

Per al bon manteniment de les aules i espais:

e no és permes menjar a les aules;

¢ no s’hi pot beure, excepte en casos justificats i amb autoritzacié del professorat;

e nos’iniciaral’activitat si 'aula no presenta unes condicions minimes d’ordre;

e sil’activitat altera la disposici6 de I’espai, aquest s’haura de tornar a deixar correctament
endregat;

e no es permeten pica-piques ni celebracions dins les aules;

e elsordinadors d’aula, projectors i equips associats s6n d'ts exclusiu del professorat;

e enacabar la classe, el professorat vetllara perque el projector, el so i la resta d’equips quedin
apagats;

e J'alumnat no pot quedar sol a ’aula durant I'esbarjo;

e encap cas no es podra tancar amb clau un alumne o alumna dins una aula;

e cal evitar malmetre parets, portes o altres elements de I'espai;

e adarrerahoradel dia, les aules hauran de quedar recollides en les condicions establertes pel
centre.

4. Us, manteniment i neteja del pati

L’hora d’esbarjo és un temps destinat a I'esbarjo, la convivéncia i 'esmorzar. Durant aquest temps,
I'alumnat ha de romandre als espais del pati autoritzats pel centre, incloent-hi, si escau, la pineda, les
pistes poliesportives, la zona de sorra i la cantina.
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Durant 'esbarjo, I'alumnat ha de mostrar una actitud civica i respectuosa, tant envers les persones com
envers les instal-lacions, el mobiliari, els espais naturals i els éssers vius presents al recinte.

Per garantir la netedat del pati, I'alumnat ha d’utilitzar les papereres i mantenir I’espai en bones
condicions.

Al pati es podra fer us de pilota propia o del material que el centre autoritzi. Quan s’utilitzi material del
centre, aquest s’haura de sol-licitar segons el procediment establert.

Si una pilota o un altre objecte surt fora del recinte, 'alumnat no podra sortir-ne pel seu compte. La
recuperacid es fara sota la supervisioé o indicaci6 del professorat de guardia o del personal autoritzat.

5.Criteris de validacio d’absencies (ESO)

Criteris generals
Lavalidacié de les abséncies es realitzara d’acord amb els principis de:

e coherencia

e proporcionalitat
e equitat

e tracabilitat

1. Abséncies habitualment justificables

Amb caracter general, es podran considerar justificades:

¢ malaltia o visita médica (amb o sense justificant, segons reiteracid)
e situacions familiars rellevants o excepcionals

e gestions administratives inajornables

e participaci6 en activitats educatives o esportives acreditades

e situacions de for¢a major

2. Absencies que requereixen valoracio

Podran ser validades o no en funci6 del context:

« absencies reiterades sense justificacid clara

« justificacions genériques (“no es trobava bé”) de manera freqiient
 abséncies en dies concrets (examens, entregues...)

e retards reiterats
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Aqui decideix el tutor segons el conjunt de la situacié

3. Absencies no justificables (amb caracter general)

 absencies sense comunicacio ni justificacié
* motius no acreditats o incoherents

» reiteracio de justificacions poc consistents
« situacions evitables sense causa justificada

4. Criteri de reiteracio (clau)

Una abséncia puntual pot ser justificable
La reiteracié pot deixar de ser-ho

La validacié tindra en compte el patr6 global d’assisténcia de 'alumne/a.

5. Tracgabilitat i registre

» totes les decisions de validacié han de quedar registrades
e el tutor/a ha de poder justificar el criteri aplicat
e es garantira coheréncia entre grups i nivells

6. Coordinacio de centre

El centre podra revisar criteris de validacié en reunions de coordinaci6 per garantir una aplicacié

homogenia.
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ANNEX II. US DE DISPOSITIUS DIGITALS

L’as de dispositius digitals al centre té una finalitat educativa i pedagogica, orientada a afavorir
I'aprenentatge, el desenvolupament de la competéncia digital i 'autonomia de I'alumnat.

L’alumnat ha de fer un s responsable, respectuds i adequat dels dispositius digitals, tant propis com del
centre, d’acord amb les indicacions del professoratila normativa vigent.

1. Us i responsabilitat dels dispositius digitals

En el marc del Pla d’educacié¢ digital de Catalunya (PEDC), el centre disposa d’ordinadors portatils cedits
a I'alumnat per al seu ds educatiu.

L’as d’aquests dispositius implica un compromis de responsabilitat individual i col-lectiva, tant pel que fa
a la seva conservaci6 com al seu bon us.

L’ordinador és propietat del centre, que en cedeix I'ds a I'alumnat, i s’haura de retornar quan el centre
aixi ho determini.

L’alumne o alumna és responsable del dispositiu assignat i ha d’adoptar les mesures necessaries per
evitar-ne el furt, les avaries o qualsevol tipus de dany.

Aixi mateix, 'alumnat ha de respectar també els dispositius de la resta de companys i companyes, i pot
ser responsable dels danys que pugui ocasionar en equips d’altres persones.

El centre no es fa carrec de la reparacio dels dispositius, ja que aquesta correspon al Departament
d’Educacié. En aquest sentit:

e No esrealitzen cobraments ni diposits previs per possibles desperfectes.
e No es demanen quotes de manteniment dels dispositius.

En cas d’avaria, I'alumne o alumna ha de comunicar la incidéencia al coordinador o coordinadora digital
del centre, presencialment o a través del correu electronic incidenciestic@elstresturons.cat, indicant el
seu nom, cognoms i grup classe.

Quan s’acredita un s adequat del dispositiu, la reparacié o substitucié es gestiona a través del Servei
d’Atenci6 Unificada (SAU), sense que I'alumne o la seva familia hagin d’assumir la reposicié de I'equip.

2. Us dels ordinadors portatils d’alumnes al pati

Els ordinadors portatils sén eines de treball destinades exclusivament a I'activitat académica.
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Amb caracter general, no esta permeés portar-los ni utilitzar-los al pati ni en altres espais d’esbarjo del
centre.
Aquesta mesura té com a finalitat:

e Afavorirla convivencia i la interaccio social entre 'alumnat.
e (Garantirla curai conservaci6 dels dispositius.
e Evitar usos inadequats o de caracter ludic no vinculats a I'activitat educativa.

De manera excepcional, i per motius académics degudament justificats (realitzaci6 de tasques, lliurament
de treballs o consulta d’informacid necessaria), I’alumnat podra sol-licitar autoritzacié al tutor o a la
tutora.

En aquests casos, I'ts del dispositiu es realitzara preferentment a I'Espai de Calma o en els espais que el
centre determini.

3. Usiretorn dels ordinadors del centre

Els ordinadors i dispositius digitals assignats al professorat sén propietat del centre i tenen la
consideracio d’eines de treball.

En cas de baixa laboral o d’'una absencia prevista de mitjana o llarga durada, els dispositius s’hauran de
retornar al centre, a través de la coordinacio d'informatica o de la secretaria, per tal que puguin ser
utilitzats pel professorat substitut o pel departament corresponent.

En abséncies breus o imprevistes, no sera necessari retornar el dispositiu.

El centre podra valorar situacions excepcionals que, per causes justificades, requereixin flexibilitat en
I'aplicacié d’aquesta mesura.

En cas de baixa o trasllat de 'alumne/a, el dispositiu digital i tots els seus accessoris hauran de ser
retornats integrament al centre.

En cas de no retornar totalment o parcialment el material cedit, el centre deixara constancia de la
incidencia, requerira formalment la seva devolucié i podra sol-licitar-ne la reposici6 o la compensacid
economica corresponent.

Aquesta situaci6 no eximeix la familia de la seva responsabilitat ni impedeix la baixa administrativa de
I'alumne/a.

4. Us de dispositius i complements electronics

L’as dels dispositius digitals al centre s’ha d’ajustar als criteris educatius i de convivéncia establerts, i ha
de contribuir a generar un entorn de treball respectuds, segur i orientat a 'aprenentatge.

Pagina 60



ingtitut %

. els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Avenys de Mar

El centre podra adaptar aquestes mesures en funci6 de les necessitats pedagogiques i organitzatives, aixi
com establir concrecions especifiques per a determinats nivells, activitats o situacions.

4.1 Us de dispositius i complements electronics en el centre

L’Gs de dispositius electronics personals, especialment telefons mobils i complements associats
(auriculars, rellotges intel-ligents, entre d’altres), queda regulat amb finalitat educativa i de convivencia.

Amb caracter general, no es permet I'is d’aquests dispositius durant ’horari lectiu ni en els espais del
centre, excepte quan el professorat ho autoritzi expressament per a una activitat educativa.

Els dispositius hauran de romandre apagats o en mode silenci i fora de la vista durant el
desenvolupament de les activitats lectives.

No esta permeés enregistrar imatges, videos o audios ni fer-ne difusio sense autoritzacié expressa del
professorat i de les persones implicades.

L’'incompliment d’aquesta normativa podra comportar I'aplicaci6 de mesures correctores d’acord amb
les normes de convivéncia del centre.

4.2 Us de dispositius en sortides i estades amb pernoctaci6

En les sortides, activitats i estades amb pernoctacié, I'is de dispositius electronics estara subjecte als
criteris establerts pel professorat responsable.

El centre podra limitar-ne o regular-ne I'is amb I'objectiu de garantir el bon desenvolupament de
I'activitat, la convivéncia i el descans de 'alumnat.

L’alumnat haura de respectar en tot moment les indicacions del professorat en relacié amb I'is dels
dispositius.

En cas d’'as inadequat, el professorat podra retirar temporalment el dispositiu i aplicar les mesures que
es considerin oportunes d’acord amb la normativa del centre.

El tractament de dades personals i I'ds d'imatges de 'alumnat es realitzara d’acord amb la normativa
vigent en materia de proteccid de dades i drets d'imatge.
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ANNEX llI. US D’ESPAIS | SERVEIS DEL CENTRE

Les normes recollides en aquest annex regulen I'is dels diferents espais i serveis del centre i so6n
d’obligat compliment per a tot I'alumnat.

El seu incompliment comportara 'aplicacié de les mesures corresponents d’acord amb la normativa de
convivencia del centre i la resta de Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre.

Les sortides i activitats complementaries formen part de I'activitat educativa del centre i es
desenvoluparan d’acord amb els criteris organitzatius establerts pel centre i la normativa vigent.

1. Us de les pistes poliesportives, els vestidors i la sala polivalent

Les pistes poliesportives, els vestidors i la sala polivalent s6n espais destinats principalment al
desenvolupament de les activitats educatives, especialment de la matéria d’educacié fisica, aixi com
d’altres activitats que el centre pugui organitzar.

L’alumnat ha de fer un s responsable d’aquests espais, respectant les instal-lacions, el material i les
indicacions del professorat en tot moment.

Es vetllara pel bon manteniment de les porteries de futbol, les cistelles de basquet, les pistes, els accessos
i les tanques de proteccio, aixi com dels vestidors i la sala polivalent.

L’alumnat sera responsable de deixar aquests espais en bon estat després del seu Us, i el professorat
vetllara pel correcte desenvolupament de les activitats i per la conservacié dels espais i del material.

2. Us dels vestidors

Els vestidors s6n espais d’us col-lectiu destinats al canvi de roba i a la higiene personal, i han de
mantenir-se en condicions adequades de respecte, ordre i convivencia.

L’alumnat ha de fer-ne un Gs responsable, utilitzant-los exclusivament per a la seva finalitat i durant el
temps necessari.

Durant el seu s, cal mantenir una actitud respectuosa amb la resta d’'usuaris, preservant la intimitat i la
dignitat de totes les persones.

No es permet fer un s inadequat dels vestidors ni romandre-hi sense motiu justificat. Tampoc es
permeten conductes que alterin la conviveéncia, el respecte o la seguretat dins d’aquest espai.

L’alumnat és responsable de les seves pertinences. El centre no es fa responsable de la pérdua, sostraccié
o deteriorament d’objectes personals dipositats als vestidors.

Els vestidors s’han de deixar en condicions adequades de neteja i ordre després del seu us.

L’'incompliment d’aquestes normes comportara I'aplicaci6 de les mesures corresponents d’acord amb la
normativa del centre.

3. Us de I’ascensor
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L’ascensor del centre és d’us restringiti esta destinat exclusivament a aquelles persones que, per motius
de mobilitat o necessitats especifiques, en requereixin I'is.

L’alumnat només podra utilitzar 'ascensor amb autoritzacié previa del centre o del professorat, i sempre
sota les condicions establertes.

No esta permeés fer un ds indegut de 'ascensor ni utilitzar-lo sense autoritzacid.

L’alumnat ha de respectar en tot moment les normes de seguretat i fer-ne un as responsable, evitant
conductes que puguin posar en risc la seva seguretat o la de la resta de persones.

4. Us de bicicletes i altres vehicles de mobilitat personal

L’Us de bicicletes i altres vehicles de mobilitat personal (com patinets o similars) per accedir al centre ha
de respectar les normes de seguretat i de convivencia.

Aquests vehicles s’han de deixar en els espais habilitats pel centre, si n’hi ha, i no es poden utilitzar dins
del recinte escolar.

Per motius de seguretat, no esta permes circular amb bicicletes o altres vehicles de mobilitat personal
pels espais interiors del centre, com passadissos, accessos o zones de pas.

L’alumnat és responsable del bon Us i de la custodia del seu vehicle. El centre no es fa responsable de
possibles perdues, robatoris o desperfectes que es puguin produir.

L’alumnat haura de respectar les indicacions del centre en relacié amb I'tis i I'estacionament d’aquests
vehicles.

5. Cura dels passadissos, escales i lavabos

Els passadissos, les escales i els lavabos s6n espais d'is comu que han de mantenir-se en condicions
adequades de neteja, ordre i respecte.

L’alumnat ha de fer-ne un Us responsable, evitant conductes que dificultin la circulacid, generin molésties
o comportin un deteriorament dels espais.

Durant els desplacaments i els canvis de classe, cal mantenir un comportament adequat, evitant cérrer,
cridar o entorpir les zones de pas.

Els lavabos s’han d’utilitzar correctament, respectant les instal-lacions i mantenint-los en condicions
higiéniques adequades. No es permet fer-ne un us indegut ni romandre-hi més temps del necessari.

Cal fer un s responsable dels materials i recursos disponibles, i utilitzar les papereres per mantenir els
espais nets.

Qualsevol Us inadequat d’aquests espais podra comportar I'aplicacié de mesures correctores d’acord
amb la normativa del centre.

6. Us de la cantina
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La cantina és un espai de servei del centre destinat a I'alumnat i al personal, que s’ha d’utilitzar amb
criteris de respecte, convivencia i bon us.

Durant el seu Us, cal respectar les normes segiients:

v/ respectar el torn i fer un s ordenat del servei;

v m antenirunaactitud civica irespectuosa am b elpersonalde lacantina iam b larestad’usuaris;
v utilitzarcorrectam entelsespais ielm obiliari

v dipositarelsresidusa |espapereres corresponents im antenir I'espainet;

v seguir les indicacions delcentre idelpersonalresponsable en totm om ent;

v ferusexclusivam entdels sistem es de pagam entestablerts pelcentre.

No esta permes:

X generar situacions de desordre o acumulacions que dificultin el funcionament del servei;
X ferun s inadequatde les instal- lacionso delm obiliari;

X em brutar 'espaio deixar residus fora de les papereres;

X accedir azonesno autor itzadesde lacantina.

Qualsevol ds inadequat de la cantina podra comportar I'aplicaci6 de mesures correctores d’acord amb la
normativa del centre.

7. Curairetorn dels llibres en préstec

Els llibres i materials cedits en préstec pel centre han de ser utilitzats amb cura i responsabilitat.

L’alumnat és responsable de la seva conservaci6 durant el periode de présteci s’ha de comprometre a
fer-ne un Us adequat, evitant qualsevol deteriorament.

Els llibres s’han de retornar dins del termini establert i en bon estat.

En cas de péerdua, deteriorament o no retorn del material, 'alumnat haura de reposar-lo o assumir el cost
corresponent, sens perjudici de I'aplicaci6 de les mesures que es puguin establir d’acord amb la
normativa del centre.

8. Entorpiment de les zones de pas

Els passadissos, les escales i la resta de zones de pas del centre han de permetre una circulacié fluida,
segura i ordenada.

Es detecten situacions d’entorpiment de les zones de pas que dificulten la circulacié i poden generar
riscos per a la seguretat i la convivencia al centre.

No esta permes romandre aturat en zones de pas impedint o dificultant el moviment d’altres persones, ni
seure a terra o ocupar espais destinats a la circulacid. Tampoc es permet formar grups que bloquegin
accessos, portes, escales o passadissos, ni mantenir conductes que alterin I'ordre i la mobilitat dins del
centre.
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L’alumnat ha de seguir en tot moment les indicacions del professorati del personal del centre per
garantir el bon funcionament dels desplagaments.

En cas de reiteracio, previament a I'obertura d'un expedient disciplinari, es podra advertir 'alumnat
verbalment i, si escau, per escrit. Si la conducta no es corregeix, s’aplicaran les mesures corresponents
d’acord amb la normativa del centre.

9. Normativa sobre I'organitzacio d’habitacions en activitats amb
pernoctacio

En les activitats amb pernoctaci6 organitzades pel centre, 'assignaci6 d’habitacions és responsabilitat
del professorat responsable de I'activitat, atenent criteris organitzatius, educatius i de convivencia.

L’alumnat haura de respectar I'assignacié d’habitacions establerta pel centre i no podra fer canvis sense
autoritzacio6 expressa del professorat.

Durant I'estada, cal mantenir una actitud respectuosa amb els companys i companyes, amb el professorat
i amb les instal-lacions de I'allotjament.

No es permet accedir a habitacions d’altres grups ni desplagar-se per les instal-lacions sense autoritzacié
fora dels horaris establerts. Aixi mateix, s’hauran de respectar els horaris de descans fixats pel centre.

L’alumnat és responsable de I'estat de I'habitacié i del mobiliari durant la seva estada. En cas de
desperfectes, es podran exigir responsabilitats individuals o col-lectives, d’acord amb els criteris
establerts pel centre.

Qualsevol incompliment d’aquesta normativa podra comportar I'aplicacié de mesures correctores i, si
escau, la revocaci6 del dret a participar en futures activitats amb pernoctacio.

10. Us de dispositius electronics (centre + pernoctacio)

L’Us de dispositius i complements electronics per part de 'alumnat es regeix pel que estableix I’Annex II
d’aquestes Normes d’Organitzaci6 i Funcionament de Centre.

Amb caracter general, I'is d’aquests dispositius ha d’estar vinculat a finalitats educatives i sotmes a les
indicacions del professorat.

En el cas de sortides, activitats complementaries i estades amb pernoctacid, el centre podra establir
limitacions especifiques en I'iis dels dispositius electronics, especialment en relacié amb els horaris, els
espais i les activitats programades.

L’alumnat haura de respectar en tot moment aquestes indicacions, aixi com les normes de convivencia i
de respecte a la privacitat de les persones.

No es permet1'ts dels dispositius electronics en situacions que puguin interferir en el desenvolupament
de les activitats, alterar la convivencia o vulnerar el dret a la intimitat de les persones.
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L’'incompliment d’aquestes normes comportara I'aplicaci6 de les mesures corresponents d’acord amb la
normativa del centre.

Els vestidors sén espais d'lis col-lectiu destinats al canvi de roba i a la higiene personal, i han de
mantenir-se en condicions adequades de respecte, ordre i convivencia.

L’alumnat ha de fer-ne un us responsable, utilitzant-los exclusivament per a la seva finalitat i durant el
temps necessari.

Durant el seu s, cal mantenir una actitud respectuosa amb la resta d'usuaris, preservant la intimitatila
dignitat de totes les persones.

No es permet fer un ts inadequat dels vestidors ni romandre-hi sense motiu justificat. Tampoc es
permeten conductes que alterin la conviveéncia, el respecte o la seguretat dins d’aquest espai.

L’alumnat és responsable de les seves pertinences. El centre no es fa responsable de la perdua, sostraccio
o deteriorament d’objectes personals dipositats als vestidors.

Els vestidors s’han de deixar en condicions adequades de neteja i ordre després del seu us.

L’'incompliment d’aquestes normes comportara I'aplicaci6 de les mesures corresponents d’acord amb la
normativa del centre.

11. Us de I'espai expositiu del vestibul

L’Gs de I'espai expositiu del vestibul s’haura de reservar préviament mitjangant I’eina institucional
iEduca.

El temps minim d’exposicié sera de 10 dies naturals, amb la finalitat de garantir la visibilitat adequada
dels treballs i activitats exposades.

En cas que no hi hagi solapament amb altres exposicions o reserves previes, els caps de departament
podran proposar una ampliacié del termini d’exposici6, aixi com les dates d’inici i finalitzacié, d’acord
amb la disponibilitat de I'espai i I'organitzaci6 general del centre.
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ANNEX IV. NORMATIVA D’ETAPA (ESO Bat, Cicles i PFl)

Aquest annex recull la normativa especifica aplicable a les diferents etapes educatives del centre, d’acord
amb les seves caracteristiques organitzatives, académiques i de funcionament.

1. Etapa d’Educacio Secundaria Obligatoria

L’etapa d’Educacié Secundaria Obligatoria es regeix pels principis d’escolaritzacié obligatoria, seguiment
continuat de I'alumnat i garantia del dret a ’educacié. En aquest marg, el centre estableix els criteris
segiients per assegurar el bon funcionament académic, la convivéncia i I'atencié educativa de tot
'alumnat.

1.1 Assistencia i puntualitat

L’assisténcia a classe és obligatoria i constitueix un element essencial del procés d’aprenentatge.

L’alumnat ha d’arribar puntualment al centre, d’acord amb els criteris d’accés i puntualitat establerts a
les Normes d’Organitzaci6 i Funcionament del Centre.

En cas d’arribar amb posterioritat a I'inici de la jornada lectiva, s’aplicara el protocol de gesti6 de retards
del centre.

Els retards quedaran registrats i seran objecte de seguiment tutorial.

La reiteracié de retards podra comportar I'aplicacié de mesures educatives progressives. El centre
establira llindars de reiteracié que activaran actuacions especifiques, com la comunicaci6é amb la familia,
entrevistes tutorials i altres mesures orientades a millorar els habits de puntualitat de I'alumnat.

En casos de reiteracio6 sostinguda, es podran aplicar mesures correctores d’acord amb la normativa de
convivencia del centre.

Aquests criteris tenen com a finalitat garantir el dret a I'educacid, afavorir 'aprofitament academic i
contribuir al bon funcionament del centre.

1.2 Justificacio d’abseéncies

La validaci6 de les absencies a 'Educacié Secundaria Obligatoria correspon al tutor o tutora, com a
referent del seguiment global de I'alumnat.

Aquesta validacié es realitzara d’acord amb criteris pedagogics i de centre, tenint en compte la situacié
personal de I'alumne/a, la reiteraci6 de les abséncies i la coheréncia de les justificacions aportades.

La justificacié per part de la familia no implica la seva validacié automatica, que sera determinada pel
centre a través de la tutoria.

El centre establira criteris comuns de validacié per garantir la coheréncia, ’equitat i la tragabilitat en el
tractament de les abséncies.
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1.3 Seguiment académic i accio tutorial

El centre garanteix un seguiment continuat de 'alumnat a través de:

e ’accié tutorial,

e les sessions d’avaluacié,

e elssistemes de registre i seguiment académic,
e ilacomunicaci6 amb les families.

Els tutors i tutores faran un seguiment especific de I'assisténcia, el rendiment académic i la situacié
personal de 'alumnat, amb I'objectiu de detectar dificultats de manera precoc i activar les mesures
educatives necessaries.

1.4 Convivencia i comportament

L’alumnat ha de mantenir una actitud respectuosa envers el professorat, el personal del centre i la resta
de companys i companyes.

El centre promou un model de convivencia basat en:

e elrespecte,

e laresponsabilitat,

o eldialeg,

e iles practiques restauratives.

Les conductes contraries a la convivéncia seran abordades amb mesures educatives i, si escau,
correctores, d’acord amb el que estableix aquest document i la normativa vigent.

1.5 Atencio a la diversitat

El centre garanteix I'atenci6 educativa a tot I'alumnat, d’acord amb les seves necessitats.
S’aplicaran, segons correspongui:

e mesures universals,
e mesures addicionals,
e imesures intensives.

Quan sigui necessari, s’elaboraran plans individualitzats (PI) i es treballara coordinadament amb els
serveis externs corresponents (EAP, CSMIJ, etc.).

1.6 Relacio amb les families
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La comunicacié amb les families és un element clau del procés educatiu.
El centre informara regularment sobre:

e J'assisténcia,
e elrendiment académic,
e iqualsevol incidéncia rellevant.

Les families tenen el deure de col-laborar amb el centre i de garantir I'assisténcia regular de 'alumnat.

2. Batxillerat

L’etapa de Batxillerat té caracter postobligatori i requereix un alt nivell de responsabilitat, autonomia i
compromis per part de I'alumnat.

El centre estableix els criteris segiients per garantir el bon funcionament académic i el seguiment de
I'alumnat.

2.1 Assistencia i puntualitat

L’assisténcia a classe és obligatoria, tot i el caracter postobligatori de I'etapa, ates que forma part
essencial del procés d’aprenentatge i de 'avaluaci6 continuada.

L’alumnat ha de respectar els horaris establerts i arribar puntualment a les classes. Els retards quedaran
registrats i podran ser objecte de seguiment, i, si escau, de mesures educatives.

2.2 Justificacio d’abséncies

Les absencies han de ser justificades per I'alumnat, si és major d’edat, o per la familia, si és menor,
mitjancant els canals establerts pel centre.

Amb cardacter general, la justificaci6 s’haura de comunicar al tutor o la tutora a través del correu
electronic, preferentment amb copia a assistencia@elstresturons.cat

Les abséncies s’hauran de justificar en un termini maxim de 72 hores a partir de la reincorporacio6 de
I'alumne o alumna al centre.

La justificacié no implica necessariament la validaci6é automatica per part del centre, que valorara la
reiteracié, la coheréncia i la naturalesa de les abséncies.

2.3 Limitaciod de I’avaluacié continuada per abseéncies

L’avaluaci6 del Batxillerat es fonamenta en el principi d’avaluacié continuada, que requereix la
participacio6 regular de 'alumnat en les activitats d’aprenentatge i avaluacié.

Pagina 69


mailto:assistencia@elstresturons.cat

ingtitut %

, els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Avenys de Mar

La reiteracié d’absencies, tant justificades com no justificades, aixi com la manca de participaci6 en el
procés d’avaluacid, podra comportar la impossibilitat de disposar d’evidéncies suficients per avaluar
I'alumne/a en el marc de I'avaluaci6 continuada.

En aquests casos, el centre podra determinar la limitacié o perdua del dret a I’avaluaci6 continuada,
mitjancant una decisié motivada i d’acord amb els criteris establerts pel centre.

Aquesta situaci6 podra comportar I'aplicacié de sistemes d’avaluacié alternatius, que podran incloure la
realitzacié de proves especifiques o activitats extraordinaries per acreditar 'assoliment dels
aprenentatges.

El centre garantira la informacié i el seguiment de 'alumnat i de les seves families en relacié amb
aquestes situacions.

La limitacié o pérdua del dret a I’avaluacié continuada no es determinara exclusivament per I'assoliment
d’un percentatge fix d’abséncies, sin6 per la valoracié conjunta de diferents factors, entre els quals:

el percentatge d’absencies,

la seva distribuci6 en el temps,

la reiteracio,

ila disponibilitat d’evidencies suficients d’aprenentatge.

Amb caracter orientatiu, el centre podra considerar situacions de risc a partir de determinats llindars
d’absentisme, sense que aquests tinguin caracter automatic.

La decisié es prendra de manera motivada i individualitzada, d’acord amb els criteris de centre.

2.4 Seguiment academic

El centre realitzara un seguiment continuat de I'alumnat mitjancant:

e J'accid tutorial,
e les sessions d’avaluacié,
e ielssistemes de registre académic.

Es podran establir mesures especifiques de seguiment en cas de dificultats académiques o d’assistencia.
2.4.1 Sistema de deteccio i comunicacio d’absentisme de baixa
intensitat

La coordinaci6 de Batxillerat vetllara pel seguiment academic i organitzatiu de I'etapa, la coordinaci6
dels procediments d’assistencia i avaluaci6, aixi com per la coheréncia i tracabilitat de les actuacions
vinculades al seguiment de I'alumnat.

centre establira un sistema de deteccié preventiva de situacions d’absentisme de baixa intensitat a
Batxillerat, basat en el percentatge d’abséncies per matéria i trimestre.
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S’entén per absentisme de baixa intensitat la reiteracié d’absencies que, sense impedir encara el
seguiment global de la materia, poden afectar el procés d’aprenentatge de I'alumnat, la participacié en
activitats avaluables o la continuitat de ’'avaluacié continua.

Amb caracter orientatiu, quan un alumne/a assoleixi un llindar aproximat del 10% d’abséncies en una o
més materies, es podra generar una comunicacid preventiva a I'alumne/a i, si escau, a la familia.

Aquesta comunicaci6 tindra caracter informatiu i preventiu, i tindra com a finalitat:

e informar sobre la situaci6 d’assistencia;

e prevenir una possible afectacié en I'lavaluacié continuada;
e afavorir la regularitzacié de l'assisténcia;

o reforgar el seguiment tutorial i academic de 'alumnat.

La gestio d’aquestes comunicacions es realitzara de manera centralitzada per la coordinaci6 de
Batxillerat, a partir de les dades oficials de registre del centre, amb la finalitat de garantir I'equitat, la
coherencia i la sostenibilitat del sistema.

En cas de persisténcia o increment de les abséncies, s’activaran les mesures de seguiment tutorial i, si
escau, les mesures academiques o administratives previstes en aquestes NOFC.

Aquest sistema té caracter preventiu i no substitueix 'aplicacié de la normativa especifica relativa a
I'avaluacié continuada, la permanencia o altres mesures derivades de la reiteracié d’abséncies.

2.5 Responsabilitat de I'alumnat

Atesa la naturalesa postobligatoria de I'etapa, s’espera de I'alumnat un comportament responsable,
autonom i compromes amb el seu procés d’aprenentatge.

L’alumnat és responsable de:

o fer el seguiment de les matéries,
e recuperar els continguts treballats durant les absencies,
e icomplir amb les tasques i activitats proposades pel professorat

2.6 Relacio amb les families

En el cas de 'alumnat menor d’edat, el centre mantindra la comunicacié amb les families.

En el cas de I'alumnat major d’edat, la relacié es podra establir directament amb I'alumne o alumna, sens
perjudici de les comunicacions que es considerin oportunes.

3. Cicles formatius

Els cicles formatius tenen un caracter professionalitzador i orientat a I'assoliment de competéncies
tecniques i practiques. Aixo requereix un alt nivell de compromis, responsabilitat i participacié activa per
part de I'alumnat.

Pagina 71



ingtitut a.

. els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Avenys de Mar

El centre estableix els criteris seglients per garantir el bon funcionament académic i el seguiment de
I'alumnat.

Els cicles formatius tenen un caracter professionalitzador i orientat a I'assoliment de competéncies
tecniques i practiques. Aixo requereix un alt nivell de compromis, responsabilitat i participacié activa per
part de I'alumnat.

El centre estableix els criteris segiients per garantir el bon funcionament acadéemic i el seguiment de
I'alumnat.

3.1 Estructura academica dels ensenyaments

« Els ensenyaments de cicles formatius s’organitzen en moduls professionals (MP), d’acord amb el
curriculum vigent.

e L’avaluacio es realitza en funcié dels resultats d’aprenentatge (RA) i els criteris d’avaluacié establerts.
e La qualificacié és numerica, de I'1 al 10, sense decimals.

e Per superar un modul professional cal:

e obtenir una qualificaci6 final igual o superior a5, i
e haver assolit tots els resultats d’aprenentatge del modul.
e Laqualificacié final s’estableix segons la programacio didactica.

e La superaci6 d’'un modul comporta la consolidacio de la qualificacié obtinguda.

3.2 Assistencia i puntualitat

« L’assisténcia a les activitats formatives és obligatdria.

« Les absencies es classifiquen en justificades i injustificades.

e Es considera retard I'entrada després de l'inici de la sessid.

* Dos retards equivalen a una falta d’assisténcia dins del mateix modul.

« El professorat registrara 'assistencia i els retards mitjancant el sistema de gestié del centre.

e [’assisténcia regular és un requisit imprescindible per a ’avaluaci6 continuada.

3.2.1 Assistencia a les sessions de tutoria
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Les sessions de tutoria formen part de '’horari lectiu dels cicles formatius i tenen caracter obligatori, en
tant que s’integren en el procés d’acompanyament, orientacio i seguiment de I'alumnat.

D’acord amb el que estableix el Reial decret 659/2023 d’ordenaci6 de la Formacié Professional,
I’alumnat ha de participar en el conjunt d’activitats formatives del seu itinerari, incloses les accions
d’orientacid i seguiment. Aixi mateix, en aplicacid de la Llei d'Educacié de Catalunya i del Decret
102/2010 d'autonomia de centres, el centre regula l'assisténcia a totes les activitats lectives mitjancant
les presents NOFC.

En conseqtiéncia, I’alumnat no podra abandonar el centre durant I'hora de tutoria sense autoritzacié
expressa del tutor/a o de 'equip directiu.

En cas d’abséncia o abandonament no autoritzat, es registrara la corresponent abséencia a l'eina de gestié
del centre, d’acord amb els criteris generals d’assisténcia.

Les sessions de tutoria no tenen caracter avaluable ni computen a efectes de percentatge d’assisténcia
per a la perdua del dret a ’'avaluacié continuada dels moduls. No obstant aixo, la reiteraci6é d’abséncies
podra comportar mesures de seguiment tutorial, actuacions educatives especifiques i, si escau, I'aplicacié
de les mesures previstes en aquestes NOFC, aixi com una afectaci6 indirecta en el procés de seguiment
académic de I'alumne/a.

En el cas de 'alumnat major d’edat, les mesures de seguiment es realitzaran directament amb
I’alumne/a, sense intervencid familiar, atesa la seva plena capacitat de decisid. La matricula al centre
implica I'acceptacid de les normes d’organitzacid i funcionament, inclosa I'assisténcia a les activitats
lectives.

3.2.2. Mesures de seguiment per abséncies reiterades a les sessions de tutoria (cicles formatius)

Les abséncies a les sessions de tutoria seran objecte de registre i seguiment per part del centre, ates el
seu caracter obligatori dins de I'horari lectiu.

Lareiteraci6 d’abséncies comportara 'aplicacié progressiva de les segiients mesures educatives:

3.2.2.1 Registre i advertiment inicial

Totes les absencies seran registrades a I'eina de gesti6 del centre. A partir de la tercera abséncia, el
tutor/a realitzara un advertiment a 'alumne/a, recordant el caracter obligatori de la sessi6 i la seva
importancia en el procés formatiu.

3.2.2.2 Seguiment tutorial individualitzat

A partir de la cinquena absencia, el tutor/a mantindra una entrevista individual amb I'alumne/a, amb la
finalitat d’analitzar la situacié i establir compromisos de millora en relacié amb I'assistencia i la
implicaci6 en el seu procés formatiu. Aquesta actuaci6é quedara registrada.

Pagina 73



institut a.

. els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Avenys de Mar

3.2.2.3 Intervencio de I'equip directiu

A partir de la vuitena abseéncia, es posara en coneixement del cap d’estudis de cicles formatius o de la
direcci6 del centre, que podran convocar I'alumne/a a una entrevista formal i establir un compromis
educatiu individual, aixi com altres mesures de seguiment previstes en aquestes NOFC.

3.2.3.4 Criteri general d’actuacio

Aquestes mesures tindran caracter progressiu i educatiu, amb la finalitat de garantir el seguimentila
implicacié de 'alumnat en el seu procés formatiu.

En el cas de I'alumnat major d’edat, totes les actuacions es realitzaran directament amb I'alumne/a, sense
intervencio familiar, atesa la seva responsabilitat en el compliment de les normes del centre i del seu
itinerari formatiu.

3.3 Justificacio d’absencies

¢ Les absencies s’hauran de justificar en un termini maxim de tres dies lectius des de la reincorporacio.
e Lajustificacio es fara per correu electronic al tutor o tutora.

« Lajustificacié no implica la seva acceptaci6 automatica.

« Lajustificacio no elimina el comput de la falta.

¢ El centre podra requerir documentacid addicional en casos de reiteracio.

3.4 Perdua del dret al’avaluacio continuada

e L’alumnat que superi el 20% d’abséncies d’'un modul professional perdra el dret a I’avaluacid
continuada.

» Es computaran totes les absencies (justificades i injustificades).
« El centre establira avisos progressius:

al 10% d’abseéncies: avis informatiu
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* Aquesta mesura té caracter académic, no disciplinari.

¢ En cas de pérdua del dret:

no s’aplicara I'avaluacié ordinaria,

la qualificaci6 sera entre 11 4 en convocatoria ordinaria,

I'alumnat haura d’anar a convocatoria extraordinaria.

« El departament didactic establira un sistema d’avaluacio6 extraordinaria que garanteixi:
I'assoliment dels aprenentatges essencials,
'equitat,

una qualificaci6 ajustada al nivell real.

¢ Es conservaran els RA ja superats.
¢ Al'extraordinaria només s’avaluaran els RA no superats o no avaluats.

» Aquesta situacio no implica la superacio parcial del modul.

3.5 Exercici del dret de vaga

* No té caracter disciplinari.
¢ Es registrara amb el codi especific establert.

* No computara a efectes de perdua de I'avaluacié continuada.

3.6 Seguiment academic

El centre realitza un seguiment continuat mitjancant:
« la tutoria,
« les sessions d’avaluacio,

e els sistemes de registre academic.

Es podran establir mesures especifiques en cas de dificultats académiques o d’assisténcia.

3.7 Responsabilitat de I'alumnat
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Atesa la naturalesa professionalitzadora dels cicles formatius, s’espera un comportament responsable,
autonom i compromes.

L’alumnat és responsable de:

e seguir les activitats formatives,

e participar en les sessions practiques,

e complir amb les tasques proposades.

3.8 Regim de convivéncia

Les conductes es classifiquen en:
e contraries a la convivéncia (lleus)
» greument perjudicials (greus)

Les mesures correctores tindran caracter educatiu i proporcional.

3.9 Mesures cautelars

La direcci6 podra acordar la suspensi6 cautelar del dret d’assistencia en situacions de risc.
Aquesta mesura sera:

e provisional

* motivada

e immediatament executiva

Comportaral'inici del procediment disciplinari corresponent.

3.10 Procediment abreujat

* Es podra aplicar en cas de reconeixement dels fets.
* Haura de constar per escrit.

* No s’aplicara en conductes molt greus.

3.11 Garanties procedimentals

« Es garantira el principi de proporcionalitat.
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¢ Es respectara el dret d’audiéncia i d’al-legacions.

e Les resolucions seran motivades i notificades.

3.12 Expulsions i comput d’absentisme

¢ Els dies d’expulsié no computaran a efectes de pérdua de ’avaluaci6 continuada.

3.13 Assignacio i gestio de les practiques en empresa (FCT /
estades formatives)

El centre educatiu, en el marc de la seva funci6 formativa i d’acord amb la normativa vigent, promou
activament la recerca, assignacié i seguiment de llocs de practiques en empresa per a I'alumnat de cicles
formatius i PFI-PTT, mitjancant la seva xarxa d’empreses col-laboradores.

Amb caracter general, és responsabilitat del centre facilitar a 'alumnat una proposta de lloc de
practiques adequada al seu perfil formatiu, garantint la coherencia amb el curriculum i el seguiment
pedagogic corresponent.

No obstant aixo, I'accés i la continuitat en les practiques en empresa requereixen per part de 'alumnat el
compliment de les normes de convivencia del centre, aixi com una actitud responsable, respectuosa i
adequada tant en 'ambit académic com professional.

En cas que un alumne/a mostri de manera reiterada una actitud inadequada, incompatible amb els
requisits basics d’inserci6 en un entorn professional (manca de respecte, incompliment de normes, baixa
implicacié o conductes contraries a la convivencia), el centre podra:

suspendre o no assignar una plaga de practiques dins la seva xarxa d’empreses col-laboradores;
condicionar 'accés a les practiques a un compromis previ de millora de conducta;

requerir que sigui el propi alumne/a qui gestioni la recerca d'un lloc de practiques, sota la supervisio6 del
centre.

Aquesta mesura té com a finalitat:

o fomentar'autonomia, la responsabilitat i la maduresa de 'alumnat;

e garantir el bon funcionament de les relacions amb les empreses col-laboradores;

e preservar la imatge institucional del centre;

e afavorir'adquisicié de competéencies professionals reals vinculades al mén laboral.

En tots els casos, la formalitzaci6 de les practiques es realitzara mitjancant el corresponent conveni entre
el centre educatiu i 'empresa, i el centre mantindra les funcions de seguiment, tutoritzacié i avaluacié de
I'alumne/a.
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4. PFI-PTT

El Programa de Formaci6 i Inserci6 (PFI-PTT) s’adreca a alumnat que no ha obtingut el graduat en
educacio6 secundaria obligatoria i que requereix un acompanyament educatiu i formatiu especific per
afavorir la seva continuitat formativa i/o la inserci6 laboral.

Atesa la naturalesa del programa, el centre estableix els criteris seglients per garantir el bon
funcionament, el seguiment de 'alumnat i I’assoliment dels objectius educatius:

4.1 Assistencia i puntualitat

Principi general

L’assisténcia regular i la puntualitat s6n condicions imprescindibles per al correcte desenvolupament del
procés formatiu en els programes PFI-PTT, atesa la seva orientaci6 practica i d'inserci6 laboral.

L’alumnat ha d’assistir a totes les activitats formatives programades (tedriques, practiques i en entorns
professionals) i respectar els horaris establerts pel centre.

Per superar el programa de formacid i inserci6 (PFI) cal que la qualificaci6 final del programa sigui igual a
5 o superior, i tenir un 4 als moduls d’Estrategies i eines de comunicacio i d’Estratégies i eines
matematiques; que la qualificacié de I'Estada a 'Empresa sigui “assoleix” i que I'assisténcia sigui igual o
superior al 75%.

Assisténcia obligatoria

L’assisténcia és obligatoria en totes les sessions lectives i activitats del programa (sortides,
xerrades/tallers, etc.).

Les faltes d’assistencia, tant justificades com no justificades, es registraran al sistema oficial del centre i
seran objecte de seguiment tutorial.

Cal tenir en compte que les faltes, encara que siguin justificades, comptabilitzen per igual en el comput
final de I'assisténcia al curs. La justificacié de les faltes Unicament permet la recuperacio de les tasques
fetes a l'aula.

Puntualitat

Es considera retard la incorporacié a una sessié un cop aquesta ja ha comencat. A primera hora, s’aplicara
la normativa general d’accés i puntualitat del centre.

En hores intermeédies, I’alumnat que arribi tard s’incorporara a les activitats en curs. El docent valorara la
seva participacié d’acord amb el temps efectiu de permanéncia a l'aula i el grau d’implicacié en les
tasques pedagogiques proposades.

La reiteracid de retards es considerara una conducta contraria al bon funcionament del programa.
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4.2 Justificacio de les abseéncies

Les absencies hauran de ser justificades en un termini maxim de 24 hores lectives des de la
reincorporacio.

La justificacié haura de ser presentada per la familia o tutor/a legal, i sera valorada pel centre d’acord
amb els criteris establerts.

La justificacié d’'una abséncia no implica automaticament la seva acceptacié ni eximeix del seguiment
educatiu. En cas de reiteraci6 d’abseéncies, es podran activar mesures especifiques de seguiment i
intervencio.

4.3 Alumnat que es troba malament durant la jornada

Quan un alumne manifesti malestar o no es trobi en condicions fisiques o emocionals de continuar
l'activitat lectiva:

Si'alumne és menor d’edat, el centre comunicara obligatoriament la incidéncia a la familia o
tutors legals, que en gestionaran la recollida o autoritzaran per escrit mitjangant els canals de
comunicacio oficials la sortida del centre de 'alumne/a.

Fins que no es produeixi aquesta recollida o autoritzacid, 'alumne romandra al centre sota la
supervisid del professorat o del personal responsable.

Si 'alumne és major d’edat, podra abandonar el centre després de comunicar-ho al professorat o a
I'equip responsable del programa.

Tant en el cas d’alumnat menor d’edat com major d’edat, qualsevol sortida anticipada del centre haura de
ser comunicada al professorat o a ’equip responsable i haura de quedar registrada per escrit a través de
la plataforma oficial de gestié del centre (IEDUCA).

4.4 Seguiment i compromis formatiu

El PFI-PTT requereix un alt nivell d'implicacié per part de I'alumnat. Es fara un seguiment individualitzat
a través de 'acci6 tutorial, amb l'objectiu de fomentar habits de treball, responsabilitat i compromis amb
el procés formatiu.

Quan es detectin indicadors d’absentisme, manca de puntualitat o baixa implicacié:

El tutor o tutora iniciara el seguiment individualitzat;
Es comunicaran les incidéncies a la familia o tutors legals;
Es podran establir compromisos educatius amb 'alumnat;

Es podran activar mesures educatives especifiques i, si escau, coordinar actuacions amb serveis
externs.
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L’alumnat que no assoleixi el percentatge minim d’assisténcia establert pel Departament d’educacié, no
disposara d’evidéncies suficients per ser avaluat i acreditar el curs. En aquests casos, no podra acreditar
el curs i es valoraran mesures educatives i de reorientacié adequades a la seva situacié.

Aixi mateix, la direcci6 del centre, en I’exercici de les seves funcions, podra limitar o no autoritzar
la participacié d’'un alumne o alumna en una activitat concreta del programa, quan hi concorrin
circumstancies justificades relacionades amb el seu comportament, assisténcia, seguretat o
adequacio al desenvolupament normal de I'activitat.

4.5 Relacio amb I’entorn i insercio laboral

Ates el caracter professionalitzador del programa, es promoura el contacte amb I’entorn laboral i la
participacio6 en activitats formatives vinculades al mén professional.

L’assisténcia, la puntualitat i 'actitud es consideren competéncies basiques per a la inserci6 laboral.

L’alumnat haura de mostrar una actitud adequada, de respecte i responsabilitat en totes les activitats
relacionades amb empreses o entitats col-laboradores.

La manca reiterada d’assisténcia o d'una conducta adequada podra comportar la limitaci6 del suport del
centre en la cerca d’empresa de practiques. En aquests casos, I'alumne/a haura d’assumir directament la
cerca de I'empresa per poder complir amb les hores de practiques establertes en el curriculum del PFIL.

4.6 Absencia de professorat

En el cas que I'alumnat del PFI no disposi de professorat assignat en una franja horaria determinada i no
sigui possible reorganitzar 'atencié educativa amb altres docents del centre:

e Silaincidéencia es produeix a primera hora, el centre podra autoritzar 'entrada més tardana de
I'alumnat.

e Silaincidencia es produeix a darrera hora, el centre podra autoritzar la finalitzacié anticipada de
la jornada lectiva.

Aquestes decisions es comunicaran a I'alumnat i, en el cas d’alumnat menor d’edat, també a les families o
tutors legals mitjancant els canals oficials de comunicacid del centre.

4.7 Coordinacio amb serveis externs

Quan sigui necessari, el centre treballara de manera coordinada amb serveis socials, educatius o altres
agents del territori per garantir una resposta adequada a les necessitats de I'alumnat.
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4.8 Incidencies de convivencia

En el cas que, per motius de conducta disruptiva, falta greu de convivéncia o agressid, es determini que un
alumne no pot continuar a I'aula:

o El professorat informara immediatament el cap d’estudis o un membre de 'equip directiu, que
valorara la situacio i determinara les actuacions a seguir amb la finalitat de garantir la seguretat
de les persones i restablir el normal funcionament de I'activitat educativa.

e S’aplicaran les mesures educatives o disciplinaries previstes a les Normes d’Organitzacid i
Funcionament del Centre (NOFC).

o En el cas d’alumnat menor d’edat, el centre informara obligatoriament la familia o tutors legals
mitjancant els canals oficials de comunicaci6 del centre.

e Qualsevol mesura que impliqui la sortida temporal de 'alumne del centre haura d’adoptar-se
d’acord amb les Normes d’Organitzaci6 i Funcionament del Centre (NOFC), mitjancant la
corresponent mesura cautelar o disciplinaria, i haura de quedar registrada per escrit a través de
la plataforma oficial de gesti6 del centre (IEDUCA).

e En situacions d’agressivitat o risc per a la seguretat de les persones, el centre haura de contactar
immediatament amb la Policia Local o amb els serveis d’emergencia corresponents, amb la
finalitat de garantir la seguretat de les persones i del centre educatiu.

4.9 Accidents o incidencies de salut

En el cas que un alumne pateixi un accident a I’aula o al taller que requereixi atenci6 sanitaria:
El centre activara el protocol d’actuaci6 en cas d’accident o incidencia de salut.
Es contactara amb els serveis sanitaris corresponents.

En el cas d’alumnat menor d’edat, el centre informara obligatoriament la familia o tutors legals mitjangant
els canals oficials de comunicaci6 del centre.

L’alumne sera acompanyat per personal del centre fins que es faci carrec de la situacio la familia o el
servei sanitari.

410  Us de dispositius mobils

D’acord amb la normativa vigent i amb les Normes d’Organitzaci6 i Funcionament del Centre (NOFC):

e L’Gs de dispositius mobils no esta permeés a I'aula, excepte quan el professorat en determini I'tiis
amb finalitat pedagogica.

e En cas d’us inadequat del dispositiu, el professorat requerira a I'alumne que el guardi

immediatament.
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e Sil’alumne es nega a complir aquesta indicacié o reincideix en la conducta, s’aplicaran les
mesures educatives o disciplinaries previstes a les NOFC del centre.

o El centre no assumeix responsabilitat sobre els dispositius personals que I'alumnat porti al centre.
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ANNEX V. MESURES CORRECTORES I SANCIONS

1. Principis generals

D’acord amb l'article 36 de la LEC, I'aplicaci6é de mesures correctores i sancions ha de respectar els
criteris seglients:

e No poden privar 'alumnat del dret a 'educaci6 ni, en 'educacid obligatoria, del dret a
'escolaritzacio.
e No poden atemptar contra la integritat fisica ni la dignitat personal de I'alumnat.
e Han de ser proporcionals a la conducta.
e Han de tenir en compte:
o el nivell educatiu
o les circumstancies personals, familiars i socials
e Han de tenir una finalitat educativa i contribuir a la millora del procés d’aprenentatge.

El centre prioritza com a primer pas la conversa restaurativa, amb I'objectiu de:

e recollir informaci6 objectiva del conflicte
e reduir latensié emocional de les persones implicades

2. Tipologia de conductes

Les conductes contraries a les normes de convivéncia es classifiquen en:

e (Conductes lleus
e Conductes greus
e Conductes molt greus

Aquesta classificaci6 esta vinculada a:

e l'impacte en la convivencia
e lareiteracié de la conducta
e lagravetatdels fets

3. Mesures correctores

3.1 Conductes lleus

D’acord amb l'article 35.1 de la LEC, les irregularitats que no perjudiquen greument la convivéncia
comporten 'adopcié de mesures correctores de caracter educatiu.

Aquestes mesures s’apliquen en el marc de:
la carta de compromis educatiu

les NOFC del centre
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(Aqui pots mantenir el teu llistat propi si el tens desenvolupat — no el modifico perqué forma part del
teu redactat especifi

3.2 Conductes greus i molt greus

En el cas de conductes greus o molt greus:

e Espodenincoar expedients disciplinaris
e Les sancions s’ajusten a I'article 37 de la LEC

El centre preveu, entre d’altres, les mesures segiients:

e Realitzacié de tasques educatives o socials

e Reparacié dels danys materials causats

e Elaboracié d'un contracte pedagogic

e Suspensi6 del dret d’assistencia al centre o a classe

Aquesta suspensio:

e potserimmediata com a mesura cautelar
e téuna durada:
o minimad’l dia
o maximade 3 mesos
En casos de suspensié provisional:
minim: 3 dies lectius
maxim: 20 dies lectius

I'alumne manté el dret a activitats d’avaluacio

La comissié de convivencia pot adaptar les mesures segons cada cas.

4. Procediment disciplinari

4.1 Organs competents

La direccid del centre és I'0Organ competent per adoptar les mesures correctores i sancionadores, d’acord
amb la normativa vigent.

La comissi6 de convivéncia participara en el procés mitjancant I’analisi de les situacions, 'emissié de
propostes i el seguiment de les mesures adoptades.

En la valoraci6 de cada cas es tindran en compte:
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I'edat de 'alumnat;

I'etapa educativa;

el grau de responsabilitat;

el context personal i social.
En cicles formatius:

e intervé un equip especific (cap d’estudis adjunt, coordinacio, tutor, etc.)

4.2 Comunicacio amb les families

e Elprofessorat o el coordinador corresponent informara el tutor o la tutora.
e Eltutor o la tutora comunicara la situaci6 a la familia:

o preferentment per via telefonica;

o mitjangant correu electronic.

En cas d’inici de procediment disciplinari:

e ladireccié del centre o la persona instructora comunicara formalment I'inici del procediment a la
familia, d’acord amb la normativa vigent;
e el tutor o la tutora podra fer una comunicaci6 prévia de caracter informatiu.

En cas d’expedient:

e el tutor/ainforma abans de l'instructor

4.3 Seguiment educatiu

En cas de conductes greus o reiterades, es realitzara un seguiment educatiu amb la participacio de:

e el tutor o la tutora;
e el departament d’orientacio;
e l'equip docent.

Aquest seguimentincloura:

e elregistre documental de les actuacions;
e lacomunicacié amb la familia;
e J’analisi de les causes de la conducta.

En el moment de reincorporacié després d’'una mesura de suspensio, es podra establir una actuacio
d’acollida amb la participacid del departament d’orientacid, amb I'objectiu d’afavorir la reintegraci6 de
I'alumne/a.
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4.4 Execucio i seguiment de les mesures

Les mesures correctores i/o sancionadores acordades per la comissi6 de convivéncia s’han d’executar
amb la maxima celeritat possible i amb les garanties necessaries.

Correspon al tutor/a, amb la col-laboraci6 de I'equip docent i dels organs de coordinacio, vetllar per la
correcta aplicaci6 de les mesures adoptades.

En el cas de mesures que impliquin la suspensio6 del dret d’assisténcia al centre o a determinades
activitats, es garantira:

e lacomunicaci6 prévia a la familia,
e el compliment de les condicions de la mesura adoptada,
e ieldretdel’alumne/a a continuar el seu procés d’avaluacio.

Quan I'alumne/a es reincorpori al centre després d’'una sancio6, es podra establir una actuacio especifica
d’acollida, amb la participacié del departament d’orientacié, amb l'objectiu d’afavorir la seva
reintegracid.

L’aplicaci6 de les mesures correctores i/o sancionadores no queda condicionada al reconeixement dels
fets per part de I'alumne/a ni a la conformitat de la familia.

En cas de desacord, el centre podra adoptar les mesures que consideri oportunes d’acord amb la
normativa vigent, deixant constancia documental dels fets i del procés seguit, i garantint el dret de la
familia a ser informada i, si escau, a formular les al-legacions oportunes.

La manca de signatura o de conformitat per part de la familia no invalida 'aplicacié de la mesura
adoptada.
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ANNEX VI. ORGANITZACIO DE GUARDIES
1. Funcions del professorat de guardia

El professorat de guardia té com a funci6 garantir el bon funcionament del centre durant les abséncies
del professorat titular i vetllar per I'ordre, la convivéncia i I'atencié educativa de I'alumnat.

Sén funcions del professorat de guardia:

e Atendre els grups d’alumnes en abséncia del professorat titular.

e Garantir un clima de treball adequat a I'aula o espai assignat.

e Vetllar pel compliment de les normes de convivéncia del centre.

e Registrar I'assisténcia de I'alumnat segons els procediments establerts.

e Supervisar els espais comuns del centre (passadissos, patis, etc.) si escau.
e Atendreincidencies immediates i comunicar-les al’equip directiu.

e Donar suportala sala de guardia quan sigui necessari.

2. Procediment d’actuacio

Quan es produeix 'abséncia d'un docent, el professorat de guardia actuara segons els criteris seglients:

e Consultar el sistema de gestié del centre per identificar les absencies i els grups assignats.

e Dirigir-se amb promptitud a I'aula corresponent.

e Comprovar si el docent ha deixat tasca programada i, en cas afirmatiu, garantir-ne la realitzacid.

e Enabséncia de tasca especifica, proposar activitats de treball autonom o reforg.

e Evitar que 'alumnat romangui sense supervisioé en cap moment.

e Encas de conductes inadequades, aplicar les mesures corresponents i informar el tutor/a o
I'equip directiu.

En cap cas I'alumnat podra abandonar el centre o romandre en espais no autoritzats sense supervisio.

3. Registre i seguiment

El professorat de guardia ha de deixar constancia de les actuacions realitzades mitjancant els sistemes
establerts pel centre.

Aquest registre incloura, com a minim:

e Elgrup atésil’horari.

e El professor absent.

e Les activitats realitzades.
e Lesincidéncies produides.

Aquesta informaci6 sera utilitzada per:

e fer el seguiment de I'alumnat,
e informar el tutor/ail’equip docent,
e igarantir la tracabilitat de les actuacions del centre.
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4. Criteris de cobertura de grups en absencia del professorat

Quan es produeixi I'abséncia d'un docent, el centre garantira en tot moment I'atenci6 educativa de
I'alumnat mitjancant els criteris segtlients:

4.1 Prioritat en la cobertura de grups

La cobertura dels grups es realitzara seguint 'ordre de prioritat seglient:

1. Docents sense alumnat per activitats de centre

En el cas que un grup d’alumnes no es trobi al centre per la seva participacid en sortides, activitats
complementaries o altres activitats organitzades, el docent que tenia assignada aquella sessid i que, per
tant, no pot impartir la classe, passara a tenir la consideracié de disponibilitat horaria.

Aquest professorat assumira prioritariament la cobertura de grups sense docent.

2. Professorat de guardia
En segon terme, la cobertura correspondra al professorat de guardia assignat en aquella franja horaria.

3. Altres docents amb disponibilitat horaria
Si és necessari, 'equip directiu podra assignar la cobertura a altres docents amb disponibilitat horaria.

4.2 Organitzacio per part de I'’equip directiu

L’equip directiu, o la persona en qui delegui, coordinara la distribucié dels grups, garantint criteris
d’equitat, eficiencia i continuitat del servei educatiu.

4.3 Criteri general d’actuacio

En cap cas un grup d’alumnes podra quedar sense atenci6.
La cobertura dels grups tindra sempre caracter prioritari respecte a altres tasques no lectives.
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ANNEX VII. Regulacié del dret de vaga de I’'alumnat
1. Principis generals

El dret de vaga de 'alumnat es reconeix en els termes establerts per la normativa vigent.
L’exercici d’aquest dret ha de ser compatible amb el dret a 'educacié i el bon funcionament del centre.

El centre garantira I'atencié educativa de I'alumnat que no s’adhereixi a la vaga.

2. Procediment per a I'’exercici del dret de vaga

e L’alumnat haura de comunicar la seva adhesié a la vaga amb 'antelaci6 establerta pel centre.

e Enel cas del'alumnat menor d’edat, sera necessaria l'autoritzaci6 del pare, mare o tutor/a legal,
que haura de ser comunicada al tutor/a del grup.

e El centre podra establir mecanismes interns per regular aquesta comunicacid.

e Enel cas de convocatoria de vaga col-lectiva, el grup classe haura de realitzar un procés previ de
debat i reflexid, amb I'objectiu de garantir un exercici responsable i conscient d’aquest dret.

e Elgrup haura de deixar constancia d’aquest procés mitjancant un document o acta de la sessio,
en que s’indiqui:
o lainformacié treballada,
o elsarguments exposats,
o ielresultat de la votacid.
e Aquesta documentacié haura de ser lliurada al cap d’estudis amb una antelacié minima de 48
hores abans de la jornada de vaga.
e Encas d’'incompliment d’aquest procediment, el centre podra considerar que no es tracta d’'una
vaga col-lectiva organitzada, i aplicara el regim corresponent a abséncies individuals.

3. Tipologia de vaga

3.1 Vaga col-lectiva de grup classe

e Esconsiderara vaga col-lectiva quan, després d’'un procés de debat i votacio, s’hi adhereixi més
del 50% del grup.
e Enaquestcas:
e Durant la primera vaga de cada trimestre, el docent no avan¢ara materia ni realitzara
activitats avaluables.
e Enles successives vagues del mateix trimestre, es podra avangar materia i realitzar activitats
avaluables.
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3.2 Vaga individual

e L’alumnat pot exercir el dret a vaga de forma individual.
e Enaquestcas:
e Esdesenvolupara la classe amb normalitat.
e Espodra avangar materia i realitzar activitats avaluables.
e L’alumne/aseraresponsable de recuperar els continguts treballats.

4. Efectes academics de la vaga

o L’adhesi6 ala vaga no implica el dret a repetir activitats d’avaluacié ni examens.
e L’avaluacio es realitzara d’acord amb el sistema d’avaluacié continuada del centre.

5. Situacions especifiques

5.1 Setmana d’examens (Batxillerat)

e Esmantindran les dates dels examens encara que coincideixin amb una convocatoria de vaga.
e Elprofessorat podra decidir si estableix o no una data alternativa per a la realitzacié de I'examen.

6. Garanties del centre

o Elcentre garantira I'atencié educativa de 'alumnat que no exerceixi el dret de vaga.
o Elprofessorat atendra els grups d’acord amb I'organitzacié establerta (guardies i cobertura).

7. Documentacio i registres

El centre disposara dels documents segtients:

e Model d’autoritzaci6 familiar
e Actade votacid de vaga
e Protocol de comunicacié de vaga
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ANNEX VIII. Models i documents de gestio

Aquest annex recull els models, formularis i documents operatius que permeten aplicar i concretar els
procediments establerts en les presents NOFC.

Aquests documents tenen caracter funcional i podran ser actualitzats per la direccié del centre en funcié
de les necessitats organitzatives, sense necessitat de modificacio del cos principal de les NOFC, sempre
que no alterin el marc normatiu aprovat pel Consell Escolar.
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MODEL 1. JUSTIFICACIO D’ABSENCIA

INSTITUT ELS TRES TURONS

Nom i cognoms de I'alumne/a:

Curs i grup:

Data/es d’absencia:

Motiu de I'abséncia (marcar una opcid):
[IMalaltia lleu puntual

[IVisita meédica

[IMotius familiars justificats

[Altres (especificar):

Descripci6 breu (si escau):

El/la sotasignat/da declara que la informacié facilitada és veridica.

Aquesta justificaci6 sera valorada pel centre d’acord amb els criteris establerts a les NOFC.

Nom i signatura del pare/mare/tutor/alegal:

Data:___/___/__
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MODEL 2. JUSTIFICACIO D’ABSENCIA PER EXERCICI DEL DRET DE VAGA

INSTITUT ELS TRES TURONS

Nom i cognoms de I'alumne/a:

Curs i grup:

Data de la jornada de vaga:

L’alumne/a ha exercit el dret de vaga d’acord amb el procediment establert a les Normes d’Organitzacid i
Funcionament de Centre (NOFC).

Documentacié presentada préviament:
[JActa de votaci6 del grup
[JComunicaci6 previa al centre

[JAutoritzacié familiar (en cas de menor d’edat)

Observacions (si escau):

El centre verificara el compliment dels requisits establerts per a la consideracié de la vaga com a exercici
col-lectiu del dret de 'alumnat.

En cas de no complir-se el procediment establert, I’abséncia tindra la consideracié d’absencia individual.

Nom i signatura del pare/mare/tutor/alegal (menors d’edat):
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Data:___/___/_____
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MODEL 3. ACTA DE REUNIO | VOTACIO PER A L’EXERCICI DEL DRET DE VAGA

INSTITUT ELS TRES TURONS

Curs i grup:

Datadelareunié: ___/___/_

Nombre d’alumnes del grup:

Nombre d’alumnes presents:

Desenvolupament de la sessié:

El grup classe ha realitzat un procés previ d’'informacié, debat i reflexié sobre la convocatoria de vaga,
amb l'objectiu de garantir un exercici responsable i conscient d’aquest dret.

Aspectes tractats:

Resultat de la votacio:

[JA favor de secundar la vaga

LJEn contra de secundar la vaga

Nombre de vots:
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A favor:

En contra:
Abstencions:

Conclusi6 del grup:

El grup acorda:
[JSecundar la vaga

[INo secundar la vaga

Signatures dels representants del grup:

Delegat/da:

Sotsdelegat/da:

Data de lliuramentalcentre: ___ /__ /__
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MODEL 4. SOL-LICITUD PER EXERCIR EL DRET DE VAGA

INSTITUT ELS TRES TURONS

Alumnat sol-licitant (representants del grup):

Nom i cognoms:

Nom i cognoms:

Curs i grup:

Data prevista de la jornada de vaga:

El grup classe comunica la seva voluntat de secundar la convocatdria de vaga d’acord amb el
procediment establert a les Normes d’Organitzacié i Funcionament de Centre (NOFC).

Documentacié que s’adjunta:
[JActa de votaci6 del grup

[Informacié sobre la convocatoria de vaga

El grup declara que ha dut a terme un procés previ d’'informacié, debat i reflexio.

Observacions (si escau):

La present sol-licitud s’ha de presentar amb una antelacié minima de 48 hores.

Signatures dels representants del grup:

Pagina 97



ingtitut a‘

. els 3 turons
Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar Arenye de Mar

Delegat/da:

Sotsdelegat/da:

Data:___/___/_____
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MODEL 5. NOTIFICACIO D’INCIDENCIA | APLICACIO DE MESURA CORRECTORA

INSTITUT ELS TRES TURONS

Dades de I'alumne/a:

Nom i cognoms:

Cursi grup:

Data delaincidéncia: ___/___/
Hora:

Espai:

Descripci6 dels fets:

Tipologia de la conducta (marcar):
[JConducta lleu
[JConducta greu

[JConducta molt greu
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MODEL 6. ACORD DE COMPROMIS EDUCATIU INDIVIDUAL

INSTITUT ELS TRES TURONS

Dades de I'alumne/a:

Nom i cognoms:

Curs i grup:

Data:___/___/_____

Motiu de I'acord:

OBJECTIU DE L’ACORD:

COMPROMISOS DE L’ALUMNE/A:

[JAssistir regularment a classe i ser puntual

[JRespectar les normes de convivencia del centre

[IMantenir una actitud adequada envers el professorat i els companys
[JRealitzar les tasques acadéemiques encomanades

[Altres (especificar):

Pagina 100



Institut Els 3 Turons — Arenys de Mar

COMPROMISOS DE LA FAMILIA:

institut a.

els 3 turons
Arenys de Mar

[JFer seguiment de I'assistenciai el rendiment académic
[ICol-laborar amb el centre en el procés educatiu

[]Assistir ales reunions convocades

[Altres (especificar):

COMPROMISOS DEL CENTRE:

[JFer seguiment tutorial de 'alumne/a
[1Aplicar mesures educatives adequades

[IMantenir la comunicaci6é amb la familia

[Altres (especificar):

TERMINI DE SEGUIMENT:

Observacions:

Signatures:

Alumne/a:

Pare/mare/tutor/a legal:

Tutor/a:
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MODEL 7. AUTORITZACIO PER A SORTIDES | ACTIVITATS AMB PERNOCTACIO

INSTITUT ELS TRES TURONS

Dades de I'alumne/a:

Nom i cognoms:

Cursi grup:

Dades de I'activitat:

Nom de 'activitat:

Lloc:
Dates:del ___/__ /_ al__/__J_

Professorat responsable:

AUTORITZACIO

El/la sotasignat/da, com a pare/mare/tutor/a legal, autoritza 'alumne/a a participar en l'activitat
descrita.

DADES SANITARIES D’INTERES:

[INo presenta cap condicié médica rellevant
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[IPresenta les segiients condicions (al-lérgies, medicacio, etc.):

MEDICACIO (si escau):

Nom del medicament:

Dosi i pauta:

AUTORITZACIO D’ACTUACIO EN CAS D’'URGENCIA:

Autoritzo el professorat responsable a prendre les decisions necessaries en cas d’'urgencia medica,
incloent el trasllat a un centre sanitari.

CONTACTE DURANT L’ACTIVITAT:

Nom del contacte:

Telefon 1:
Telefon 2:

OBSERVACIONS:

DECLARACIO:

Declaro que he estat informat/da de les caracteristiques de I'activitat i accepto les condicions de
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participacio6 establertes pel centre.
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Signatura pare/mare/tutor/alegal:

Data:___/___/_____
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MODEL 8. COMUNICACIO FORMAL AMB FAMILIES

INSTITUT ELS TRES TURONS

Dades de I'alumne/a:

Nom i cognoms:

Curs i grup:
Data:___/___/
Benvolguda familia,

Us informem que:

Motiu de la comunicacié (marcar):

[JSeguiment academic

UIncidéncia de convivéncia
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[1Assisténcia i puntualitat
[1Aplicacié de mesures educatives

[Altres (especificar):

Actuacions realitzades pel centre:

Actuacions previstes:

Es demana, si escau, la vostra col-laboracid en els aspectes segiients:

Restem a la vostra disposici6 per a qualsevol aclariment.

Atentament,

Tutor/a o professorat:

Signatura:
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MODEL 9. REGISTRE DE SEGUIMENT D’ASSISTENCIA | REITERACIO D’ABSENCIES

INSTITUT ELS TRES TURONS

Dades de I'alumne/a:

Nom i cognoms:

Curs i grup:

Periode de seguiment:

Nombre total de faltes registrades:

Tipologia de faltes:

UJustificades
UInjustificades
LIMixtes

Fase de seguiment activada (marcar):

[13 faltes — primer avis tutorial
15 faltes - comunicaci6 a la familia

[ I8 faltes — activacié de mesures de seguiment intensiu

Actuacions realitzades:

U Tutoria individual amb I'alumne/a

[JComunicacioé amb la familia
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[JReunié amb la familia
[IDerivacié a orientacio

[Altres (especificar):

Valoraci6 del tutor/a:

Mesures acordades:

Dataderevisiodelcas: ___/___ /____

Tutor/a:

Signatura:
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MODEL 10. ACTA DE REUNIO AMB FAMILIA

INSTITUT ELS TRES TURONS

Dades de I'alumne/a:

Nom i cognoms:

Curs i grup:

Datadelareunié: ___/___/_

Assistents:

[ITutor/a
[JFamilia
L1Equip directiu
[IOrientacio

ClAltres:

Motiu de la reunio:

Aspectes tractats:

Acords adoptats:
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Compromisos adquirits:

Data de seguiment: ___/___/__

Signatures:

Familia:

Tutor/a:
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MODEL 11. NOTIFICACIO D’ADVERTIMENT FORMAL

INSTITUT ELS TRES TURONS

Alumne/a:

Curs i grup:
Data:___/___/
Benvolguda familia,

Us informem que s’han detectat conductes reiterades que no s’ajusten a les normes del centre:

Aquest escrit té caracter d’advertiment previ a I'adopci6 de mesures correctores, si escau.

Es demana la vostra col-laboracio per revertir aquesta situacié.

Tutor/a:

Signatura:

MODEL 12. Comunicacié d’advertiment previ a baixa d’ofici

Benvolguda familia,

Ens adrecem a vostés en relacié amb la situacié d’assisténcia del seu fill/a [NOM I COGNOMS], alumne/a
de [CURS I GRUP].

D’acord amb el registre oficial del centre, s’ha detectat una reiteraci6 d’abséncies no justificades que
dificulta el seguiment normal del procés d’aprenentatge.
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Tal com estableixen les Normes d’Organitzaci6 i Funcionament del Centre (NOFC), aquesta situacié ha
estat objecte de seguiment tutorial i de les comunicacions corresponents. Malgrat aquestes actuacions, la
situaci6 d’assistencia no s’ha regularitzat.

Per aquest motiu, els informem que, en cas de mantenir-se aquesta situacio, el centre podra iniciar el
procediment de baixa d’ofici en ensenyaments postobligatoris, d’acord amb la normativa vigent.

Abans de I'adopcid de qualsevol decisié, els oferim la possibilitat de mantenir una reunié amb la tutoria
i/o amb I'’equip directiu per tal d’analitzar la situacid i establir possibles mesures de millora.

Els preguem que es posin en contacte amb el centre amb la maxima brevetat possible.
Restem a la seva disposici6 per a qualsevol aclariment.
Atentament,

[Nomi carrec]
Direcci6
Institut Els Tres Turons
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ANNEXOS INFORMATIUS

Els annexos informatius tenen caracter explicatiu i complementari i no formen part del contingut
normatiu de les presents NOFC.
La seva finalitat és facilitar la comprensié i aplicaci6 de les normes per part de la comunitat educativa.

Annex informatiu 1: Cartell d’accés i puntualitat

Pagina 115



	1. INTRODUCCIÓ
	Marc normatiu de referència
	2. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA
	2.1 Òrgans de govern
	2.1.1 Direcció
	a) Representació institucional
	b) Direcció i coordinació del centre
	c) Convivència i clima escolar
	d) Planificació i avaluació

	2.1.2 Secretaria
	a) Gestió administrativa del centre
	b) Gestió acadèmica del centre
	c) Gestió econòmica del centre

	2.1.3 Cap d’estudis
	Funcions del Cap d’estudis
	b) Seguiment de l’assistència i disciplina
	c) Atenció a la comunitat educativa i suport psicopedagògic

	2.1.4 Coordinació pedagògica
	a) Atenció a la diversitat i coordinació amb serveis educatius
	b) Innovació i qualitat pedagògica
	c) Coordinació amb primària i transició educativa
	d) Coordinació interna i organització pedagògica
	e) Gestió de materials i criteris d’avaluació
	f) Organització d’activitats de promoció i difusió
	g) Seguiment de l’alumnat
	Les funcions vinculades al sistema de qualitat s’integren en l’organització del centre i es distribueixen entre la direcció, la coordinació pedagògica i els equips docents.

	2.1.5 Cap d’estudis de Cicles Formatius
	2.2 Òrgans col legiats de participació
	2.2.1 Règim general de funcionament
	Constitució
	En tots els casos, cal la presència del president i del secretari. Convocatòries
	La convocatòria inclourà:
	Sessions i acords
	Actes
	Els membres poden fer constar:
	President:
	Secretari:
	Substitucions:

	2.2.2 Consell Escolar
	Naturalesa
	Composició
	Funcions principals
	Funcionament
	Comissions
	El Consell Escolar pot crear altres comissions.

	2.2.3 Claustre de professors
	2.2.3.2 Funcionament
	2.2.3.3 Funcions principals
	2.2.3.4 Règim de sessions
	Els acords s’adopten per majoria simple.

	2.2.3.5 Comissions del claustre
	2.3 Òrgans de coordinació
	2.3.1 Òrgans col legiats de coordinació
	Funcionament

	2.3.2 Òrgans unipersonals de coordinació
	Formen part dels òrgans unipersonals de coordinació:
	Funcions generals
	Designació i funcionament
	3. ORGANITZACIÓ PEDAGÒGICA
	El centre estructura la seva acció educativa mitjançant:
	L’organització pedagògica promou:


	3.1 Organització del professorat
	3.2 Organització de l’alumnat
	3.3 Atenció a la diversitat
	3.4 Acció tutorial
	3.5 Organització pedagògica
	3.6 Avaluació
	3.6.1 Criteris generals d’avaluació
	3.6.2 Ús d’eines digitals i intel ligència artificial
	3.6.3 Educació Física
	3.6.4 Ús d’eines digitals i intel ligència artificial en activitats avaluables
	3.6.5 Criteris comuns d’avaluació a l’ESO
	Les activitats de recuperació hauran de:

	3.6.6 Criteris comuns d’avaluació a Batxillerat
	3.6.7 Avaluació a Batxillerat-Organització setmana d’exàmens
	3.6.7.2. Aplicació
	3.6.7.3 Organització per nivells
	3.6.7.4. Simulacre de PAU
	3.6.7.5. Desenvolupament durant el curs
	3.6.7.6. Coherència pedagògica
	3.6.7.7. Responsabilitats
	3.6.7.8 Organització d’espais
	3.6.7.9 Equitat en l’avaluació del tercer trimestre
	3.6.7.10 Recuperació i millora dels resultats
	3.7 Orientació acadèmica i professional
	3.8 Projectes de centre
	3.8.1 Treball de Recerca (Batxillerat)
	3.8.1.1 Assignació i canvi de tema
	3.8.1.2 Assignació de tutors
	3.8.1.3 Desenvolupament del treball
	3.8.1.4 Seguiment i fases
	3.8.1.5 Avaluació i defensa
	3.8.1.6 Autoria i verificació
	3.9 Sistema de seguiment acadèmic institucional
	4. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

	4.1 Accés, permanència i sortides del centre
	4.1.1 Principis generals d’accés, permanència i sortides
	4.1.1.1. Permanència al centre i sortides durant la jornada lectiva
	4.1.1.2. Ús de vehicles
	4.1.1.3. Mesures específiques de supervisió
	4.1.2 Entrada al centre a primera hora
	Alumnat d’ESO
	Alumnat de Batxillerat i Cicles Formatius
	Aquesta mesura s’adopta amb la finalitat de:

	4.1.3 Alumnat amb hores sense docència (Batxillerat, IOC i Estada a l’Empresa)
	4.1.4 Puntualitat a la resta d’hores lectives
	4.1.5 Sortides i activitats complementàries i extraescolars
	4.2 Convivència, assistència i seguiment de l’alumnat
	4.2.1 Normes de convivència
	4.2.2 Mesures per promoure la convivència
	4.2.2.1 Sistema de seguiment de la puntualitat (3-5-8)
	4.2.3 Drets i deures de l’alumnat
	4.2.4 Conductes contràries a la convivència
	4.2.5 Mesures correctores i restauratives
	4.2.6 Normatives específiques d’etapa
	4.2.7 Assistència i puntualitat
	4.2.7.1 Principi general
	4.2.7.2 Registre d’assistència i puntualitat
	4.2.7.3 Tractament de l’assistència en jornades de vaga
	1. Registre inicial d’assistència
	3. Validació del registre
	4. Tractament acadèmic
	5. Comunicació amb les famílies
	6. Responsabilitats dels diferents rols
	7. Exercici del dret de vaga per nivells educatius
	4.2.7.4 Justificació d’absències
	4.2.7.5 Tractament dels retards
	4.2.7.6 Criteris de còmput de l’assistència
	4.2.7.6.1 Educació Secundària Obligatòria (ESO)
	4.2.7.6.2 Batxillerat i Cicles Formatius
	A efectes d’avaluació continuada:
	Criteri d’equitat
	Aquestes absències:

	4.2.7.7 Seguiment de l’assistència i reiteració
	4.2.7.8 Baixa d’ofici en ensenyaments postobligatoris
	4.2.7.9 Relació amb l’avaluació
	4.2.7.10 Coordinació amb famílies
	4.2.8 Registre, seguiment i traçabilitat de les incidències
	Tipologia de registres
	Criteris d’aplicació de les incidències greus (IG)
	Amb caràcter general, es consideraran incidències greus aquelles conductes que:

	4.2.8.1 Canals de comunicació institucional
	4.2.9 Participació i dret de reunió
	4.2.10 Organització de les guàrdies
	4.2.11 Protocol d’atenció sanitària i administració de medicació
	1. Relacions humanes
	2. Cura de les instal lacions i del material
	3. Ús, manteniment i neteja de les aules i dels espais del centre
	4. Ús, manteniment i neteja del pati
	5. Criteris de validació d’absències (ESO)
	1. Absències habitualment justificables
	2. Absències que requereixen valoració
	3. Absències no justificables (amb caràcter general)
	4. Criteri de reiteració (clau)
	5. Traçabilitat i registre
	6. Coordinació de centre
	ANNEX II. ÚS DE DISPOSITIUS DIGITALS

	1. Ús i responsabilitat dels dispositius digitals
	2. Ús dels ordinadors portàtils d’alumnes al pati
	3. Ús i retorn dels ordinadors del centre
	4. Ús de dispositius i complements electrònics
	4.1 Ús de dispositius i complements electrònics en el centre
	4.2 Ús de dispositius en sortides i estades amb pernoctació
	ANNEX III. ÚS D’ESPAIS I SERVEIS DEL CENTRE

	1. Ús de les pistes poliesportives, els vestidors i la sala polivalent
	2. Ús dels vestidors
	3. Ús de l’ascensor
	4. Ús de bicicletes i altres vehicles de mobilitat personal
	5. Cura dels passadissos, escales i lavabos
	6. Ús de la cantina
	7. Cura i retorn dels llibres en préstec
	8. Entorpiment de les zones de pas
	9. Normativa sobre l’organització d’habitacions en activitats amb pernoctació
	11. Ús de l’espai expositiu del vestíbul
	ANNEX IV. NORMATIVA D’ETAPA (ESO Bat, Cicles i PFI)

	1. Etapa d’Educació Secundària Obligatòria
	1.1 Assistència i puntualitat
	1.2 Justificació d’absències
	1.3 Seguiment acadèmic i acció tutorial
	1.4 Convivència i comportament
	1.5 Atenció a la diversitat
	1.6 Relació amb les famílies
	2. Batxillerat
	2.1 Assistència i puntualitat
	2.2 Justificació d’absències
	2.3 Limitació de l’avaluació continuada per absències
	2.4 Seguiment acadèmic
	2.4.1 Sistema de detecció i comunicació d’absentisme de baixa intensitat
	2.5 Responsabilitat de l’alumnat
	2.6 Relació amb les famílies
	3. Cicles formatius
	3.1 Estructura acadèmica dels ensenyaments
	3.2 Assistència i puntualitat
	3.2.1 Assistència a les sessions de tutoria
	3.2.2.1 Registre i advertiment inicial
	3.2.2.2 Seguiment tutorial individualitzat
	3.2.2.3 Intervenció de l’equip directiu
	3.2.3.4 Criteri general d’actuació
	3.3 Justificació d’absències
	3.4 Pèrdua del dret a l’avaluació continuada
	3.5 Exercici del dret de vaga
	3.6 Seguiment acadèmic
	3.7 Responsabilitat de l’alumnat
	3.8 Règim de convivència
	3.9 Mesures cautelars
	3.10 Procediment abreujat
	3.11 Garanties procedimentals
	3.12 Expulsions i còmput d’absentisme
	3.13 Assignació i gestió de les pràctiques en empresa (FCT / estades formatives)

	4. PFI-PTT
	4.1 Assistència i puntualitat
	Principi general
	Assistència obligatòria
	Puntualitat

	4.2 Justificació de les absències
	4.3 Alumnat que es troba malament durant la jornada
	4.4 Seguiment i compromís formatiu
	4.5 Relació amb l’entorn i inserció laboral
	4.6 Absència de professorat
	4.7 Coordinació amb serveis externs
	4.8 Incidències de convivència
	4.9 Accidents o incidències de salut
	4.10 Ús de dispositius mòbils

	ANNEX V. MESURES CORRECTORES I SANCIONS
	1. Principis generals
	2. Tipologia de conductes
	3. Mesures correctores
	3.2 Conductes greus i molt greus
	4. Procediment disciplinari
	4.2 Comunicació amb les famílies
	4.3 Seguiment educatiu
	4.4 Execució i seguiment de les mesures
	ANNEX VI. ORGANITZACIÓ DE GUÀRDIES

	1. Funcions del professorat de guàrdia
	2. Procediment d’actuació
	3. Registre i seguiment
	4. Criteris de cobertura de grups en absència del professorat
	4.1 Prioritat en la cobertura de grups
	4.2 Organització per part de l’equip directiu
	4.3 Criteri general d’actuació
	ANNEX VII. Regulació del dret de vaga de l’alumnat

	1. Principis generals
	2. Procediment per a l’exercici del dret de vaga
	3. Tipologia de vaga
	3.2 Vaga individual
	4. Efectes acadèmics de la vaga
	5. Situacions específiques
	6. Garanties del centre
	7. Documentació i registres
	ANNEX VIII. Models i documents de gestió
	MODEL 1. JUSTIFICACIÓ D’ABSÈNCIA


	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 2. JUSTIFICACIÓ D’ABSÈNCIA PER EXERCICI DEL DRET DE VAGA

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 3. ACTA DE REUNIÓ I VOTACIÓ PER A L’EXERCICI DEL DRET DE VAGA

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 4. SOL LICITUD PER EXERCIR EL DRET DE VAGA

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 5. NOTIFICACIÓ D’INCIDÈNCIA I APLICACIÓ DE MESURA CORRECTORA

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 6. ACORD DE COMPROMÍS EDUCATIU INDIVIDUAL
	OBJECTIU DE L’ACORD:
	COMPROMISOS DE L’ALUMNE/A:
	COMPROMISOS DE LA FAMÍLIA:
	COMPROMISOS DEL CENTRE:
	TERMINI DE SEGUIMENT:
	MODEL 7. AUTORITZACIÓ PER A SORTIDES I ACTIVITATS AMB PERNOCTACIÓ

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	AUTORITZACIÓ
	DADES SANITÀRIES D’INTERÈS:
	AUTORITZACIÓ D’ACTUACIÓ EN CAS D’URGÈNCIA:
	CONTACTE DURANT L’ACTIVITAT:
	OBSERVACIONS:
	DECLARACIÓ:
	MODEL 8. COMUNICACIÓ FORMAL AMB FAMÍLIES

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 9. REGISTRE DE SEGUIMENT D’ASSISTÈNCIA I REITERACIÓ D’ABSÈNCIES

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 10. ACTA DE REUNIÓ AMB FAMÍLIA

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	MODEL 11. NOTIFICACIÓ D’ADVERTIMENT FORMAL

	INSTITUT ELS TRES TURONS
	ANNEXOS INFORMATIUS


