
INSTITUT ELS TRES  TURONS

CICLE FORMATIU DE GRAU 
SUPERIOR ADMINISTRACIÓ I 
FINANCES

Horari matí (8:00–13:30)
Només assignatures de l’especialitat.
Durada: 2 cursos acadèmics:

- 1485 hores a l’Institut

- 515 hores de pràctiques a l’Empresa
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Accés als cicles formatius Grau Superior:
Als cicles formatius sempre s’ordenen les inscripcions per ordre de Nota
Per al curs 2024-2025, pots accedir als cicles de grau superior si compleixes algun dels requisits següents:

Tenir un d’aquests títols:
• Batxillerat. 

• Batxillerat LOGSE. 

• BUP. 

• Tècnic/a superior de formació professional o grau

universitari o equivalent. 

• Tècnic/a especialista, tècnic/a superior o equivalent. 

• Tècnic/a de grau mitjà de formació professional o títol de 

tècnic/a o tècnic/a d'arts plàstiques i disseny.

O bé, haver superat:
• Una prova d'accés. 
• El COU o un curs preuniversitari. 
• Una oferta formativa de certificat professional inclosa en el 

cicle. 
• Un curs de formació específic per a l’accés als cicles de 

grau superior. 
• El segon curs de qualsevol modalitat de batxillerat

experimental. 
• Haver superat la prova d'accés a la universitat per a més

grans de 25 o de 45 anys, o haver accedit a la universitat
per tenir 40 anys o més i acreditar experiència laboral o 
professional.
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Quins Cicles puc estudiar?
Famílies professionals

● Imatge i so
● Imatge personal
● Indústries alimentàries
● Indústries extractives
● Informàtica i comunicacions
● Instal·lació manteniment
● Maritimopesquera
● Química
● Sanitat
● Seguretat i medi ambient
● Serveis socioculturals i a la comunitat
● Tèxtil, confecció i pell
● Transport i manteniment de vehicles

● Activitats físiques i 
esportives

● Administració i gestió
● Agrària
● Arts gràfiques
● Comerç i màrqueting
● Edificació i obra civil
● Electricitat i electrònica
● Energia i aigua
● Fabricació mecànica
● Fusta, moble i suro
● Hoteleria i turisme 
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Títol obtingut:
Tècnic superior en Administració i Finances

AL FINALITZAR ELS MEUS ESTUDIS, QUÈ PUC FER?:

1. Continuar estudiant:
• Seguir amb un altre cicle formatiu de Grau Superior.

• Amb aquests estudis s’obté el títol de tècnic superior o tècnica superior, que permet accedir a qualsevol estudi

universitari oficial de grau. Les persones que s’han graduat en un cicle formatiu de grau superior poden obtenir

la convalidació de crèdits universitaris ECTS.

Per a més informació, consulteu el Canal Universitats.

2. Accedir al món laboral

https://universitats.gencat.cat/ca/acces-universitat/acces-segons-perfils-estudiants/estudiant-cicle-formatiu/
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La superació d'aquest cicle formatiu permet accedir al món laboral com a:

✔.

– Administratiu/iva d’oficina o despatx

professional.

– Administratiu/iva comercial.

– Administratiu/iva comptable.

– Administratiu/iva financer.

– Administratiu/iva de logística.

– Administratiu/iva de banca i assegurances.

– Administratiu/iva de recursos humans.

– Administratiu/iva de l’administració pública.

– Administratiu/iva d’assessories jurídiques, 

comptables, laborals, fiscals o gestories.

– Tècnic/a en gestió de cobraments.

– Responsable d’atenció al client.
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Quins Mòduls estudiaràs:

1r Adfi
0647. Gestió de la documentació jurídica i empresarial.
0648. Recursos humans i responsabilitat social corporativa.
0649. Ofimàtica i procés de la informació.
0650. Procés integral de l’activitat comercial.
0651. Comunicació i atenció al client.
0655. Gestió logística i comercial.
C076. Català / Aranès professional.
0179. Anglès professional.
1709. Itinerari personal per a l’ocupabilitat I.
Tutoria
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2n Adfi
0652. Gestió de recursos humans.
0653. Gestió financera.
0654. Comptabilitat i fiscalitat.
0656. Simulació empresarial.
1665. Digitalització aplicada als sectors productius.
1708. Sostenibilitat aplicada al sistema productiu.
1710. Itinerari personal per a l’ocupabilitat II.
0657. Projecte intermodular d’administració i finances.
Mòdul professional optatiu.
Tutoria
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Consideracions generals:
- Cada mòdul professional està format per diferents RA’s.

- S’ha d’aprovar cada RA de manera independent per aprovar el 

mòdul professional.

- 4 convocatòries per aprovar cada mòdul.

- Assistència obligatòria (més de 20% de faltes comporta la pèrdua de 

l’avaluació continuada)

- Per passar a 2n s’han d’aprovar el 60% de les hores cursades a 1r.
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Què em trobaré a l’Institut Els Tres Turons?

● Aules adaptades a la pràctica 

empresarial

● Estudis eminentment pràctics (casos 

pràctics, simulació empresarial, 

utilització constant d’eines 

informàtiques, xerrades dins i fora del 

centre...)

● Ambient familiar i tracte proper
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Pàgina web del nostre Centre:

Institut Els Tres Turons – Arenys de Mar

http://agora.xtec.cat/inselstresturons/
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