
LLIBRES DEL CURS 2025-2026 CFGM de Gestió Administrativa Institut  Els Tres Turons

* Els dossiers de classe es paguen amb la matrícula.

Curs Matèria (grup) Tipus llibre Títol Autor Editorial ISBN Any 
d'aplicació

1r GAD
0437. Comunicació 
empresarial i atenció al 
client

Llibre de text Comunicació empresarial i atenció al client Juan Manuel Ariza Ramirez i 
Francisco Javier Ariza Martinez MC Graw Hill 978-84-486-4307-2 2024-2025

1r GAD
0438. Operacions 
administratives de 
compravenda.

Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

1r GAD 0439. Empresa i 
administració. Llibre de text Empresa i Administració

Josep Alfaro
Montserrat Pina MC Graw Hill 9788448642945 2025-2026

1r GAD 0440. Tractament 
informàtic de la informació. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

1r GAD 0441. Tècnica comptable. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

1r GAD C056. Català / Aranès 
professional. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

1r GAD 0156. Anglès professional Llibre de text Get ahead at work Diversos ed. Paraninfo 9788428362689 2025-2026

1r GAD 1709. Itinerari personal per 
a l'ocupabilitat I. Llibre de text Itinerari Personal per a l'Ocupabilitat I

Mª Lourdes Gago
Carmen García
Soledad López
Eugenio Ruiz

MC Graw Hill 9788448643669 2025-2026

Curs Matèria (grup) Tipus llibre Títol Autor Editorial ISBN Any 
d'aplicació

2n GAD
0448. Operacions auxiliars 
de tresoreria Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

2n GAD

0442. Operacions 
administratives de 
recursos humans. Llibre de text Operacions administratives de recursos humans

Soledad López
Eugenio Ruiz MC Graw Hill 9788448646226 2025-2026

2n GAD
0443. Tractament de la 
documentació comptable. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

2n GAD 0446. Empresa a l’ aula. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

2n GAD

1664. Digitalització 
aplicada als sectors 
productius. Llibre de text Digitalització aplicada als sectors productius. Grau Mitjà

Cristina Hernando 
Javier del Blanco MC Graw Hill 9788428369138 2025-2026

2n GAD

1708. Sostenibilitat 
aplicada al sistema 
productiu. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2026

2n GAD
1710. Itinerari personal per 
a l'ocupabilitat II. Llibre de text Itinerari Personal per a l'Ocupabilitat II

Francisco Jesús Manzano 
José Manuel Salinas MC Graw Hill 9788448647193 2025-2026

2n GAD
1713. Projecte 
intermodular. Dossier de classe Es paga amb la matrícula 2025-2025


