
  
 
 NORMES D'ÚS DE LA BIBLIOTECA (setembre 2020) 
 
 
 

ACCÉS I ÚS DE LES INSTAL·LACIONS 
 
L'accés de l'alumnat a la biblioteca estarà senyalitzat amb un circuit d’entrada i sortida,  
s’aturarà a l’espai marcat al costat del mostrador i només s'hi podrà entrar d'un en un.  
 
A l'entrada i sortida de la biblioteca es demanarà als usuaris que facen un rentat de mans  
amb solució hidroalcohòlica i que entren i surten amb la mascareta posada. Caldrà garantir  
en tot moment la distància de seguretat de 2 metres. 
 
La persona responsable de la biblioteca s’encarregarà de l'enregistrament d'usuaris i préstecs  
a l’ordinador. Es suprimeixen els registres manuals.  
 
L'ordinador, teclat i ratolí del mostrador només els podrà fer servir la persona encarregada de la 
biblioteca. 
 
Per garantir una bona ventilació, es mantindran les finestres obertes i s'evitarà la climatització 
mecànica.  
 
L’aforament d’usuaris a l’hora del pati queda reduït d’aquesta manera:  
 
· els usuaris que acrediten ser de grups estables de convivència ocuparan les dues taules del fons,  
        amb un màxim de 5-6 alumnes per taula. 
· els usuaris de grups no estables ocuparan les 3 taules properes a l’entrada,  

             amb un màxim de 3 alumnes per taula, més un usuari als ordinadors de sobretaula (10 en total).  
 
Els usuaris poden fer reserves prèvies d'un espai pel temps del pati un màxim de dos dies seguits. 
  
A les hores lectives amb grups estables, s'assignarà un espai fix a cada alumne/a, que serà el que 
utilitzarà tot el curs, i ocuparan un màxim de 4 persones per taula. 
 
Tots els usuaris abans de seure han de netejar la taula i la cadira amb desinfectant.  
 
En cap cas es podrà entrar amb menjar o begudes a la biblioteca.  
 
La biblioteca informarà els usuaris dels serveis que s’ofereixen i de les condicions de seguretat  
a l'entrada de l'equipament i al web del centre. 
 
 
CONSULTA, PRÉSTEC I DEVOLUCIÓ DE LLIBRES  
 
Es donarà prioritat a la tria virtual de lectures, amb el suport del col·lectiu docent, d’aquests 
mecanismes:  
 

· consulta virtual del catàleg ePèrgam (als tallers de lectura, presentació de la biblioteca...). 
· difusió de guies de lectura del fons de la biblioteca (cartells, ePèrgam, Pinterest, web...). 
· reserva de llibres amb el correu de la biblioteca (biblioteca@insdespuig.cat). 
· creació d’un formulari orientatiu per triar lectura (nivell, tipologia, gènere, gustos...). 
· informació bibliogràfica de recomanacions i novetats mitjançant el web de l'institut.  

 
La consulta i tria personal se seguirà fent sota la supervisió dels encarregats i atenent cada  
usuari individualment. Per manipular els documents dels prestatges es faran servir guants. 
 
Tots els documents retornats o que hagen estat consultats dins de la biblioteca es deixaran 
en quarantena 72 hores separats de la resta de la col·lecció i es deixarà constància de la data  
en què s’inicia el procés de quarantena. Si estan folrats, caldrà a més, desinfectar-los amb alcohol. 
 
Els documents en quarantena es deixaran sense apilar als prestatges senyalitzats del fons de la 
biblioteca. 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/epergam/web/biblioteca.jsp?codi=43011170
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSealEeAvgSLXa61bpRh_g_1994rfOTMM_qGHemZzGeP8g1Few/viewform
https://agora.xtec.cat/insdespuig/projectes-dinnovacio/biblioteca-puntedu/presentacio/

