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1. Presentació del centre educatiu 
 

L’Institut Roda de Berà és un centre que es va posar en funcionament el curs acadèmic 

2010-2011, i que al curs 2020-2021 –deu anys després– encara estarà ubicat en els 

mateixos mòduls prefabricats originals, amb la conseqüent limitació d’espais –i altres 

problemes inherents– agreujada amb la situació d’emergència sanitària que actualment 

estem vivint. 

Per al curs 20-21 el centre té reconeguda una estructura de tres línies completes a tota 

l’ESO. Però a nivell intern, considerant criteris de distanciament entre alumnes i ràtio 

adequades per gestionar la seva mobilitat dins del centre, hem considerat oportú 

augmentar un grup en els nivells de segon i tercer d’ESO, passant així a una estructura 3-4-

4-3 real, amb catorze grups classe. 

  

● Els alumnes 

 

Els nostres alumnes provenen majoritàriament de les escoles “Salvador Espriu” i 

“El Cucurull” de Roda de Berà, i en menor grau de l’escola “l’Estel” de Bonastre. 

Tenim una previsió de 23 alumnes procedents de Bonastre (6 de primer, 6 de 

segon, 8 de tercer i 3 de quart) que fan ús diari del transport escolar. 

 

● Professionals 

 

Aquest curs acadèmic el centre constarà d’una dotació de 34 places de professors 

(incloent 1,5 places assignades a la SIEI), 1 Educadora Social associada a la SIEI, 1 

professional de l’EAP amb visites periòdiques, 2 vetlladores a temps parcial, 1 

logopeda amb actuacions periòdiques programades i 1 infermera amb presència 

setmanal al centre. 

A més a més, treballaran tres membres del PAS: 2 conserges i 1 administrativa. 

 

● Els espais físics del centre 

 

El centre està estructurat en dues parts ben diferenciades: una zona de gestió i 

administració i una altra zona de docència. 

 

Zona de gestió i administració (amb persones que habitualment conviuen en 

aquests espais): secretaria (2 persones), consergeria (2 persones), despatx director (1 



persona), despatx cap d’estudis (1 persona), despatx coordinador pedagògic (2 

persones), despatx orientador educatiu (2 persones) i lavabos del professorat. 

1 sala professors (23 a 36 persones, o més), 3 departaments (2 persones), 2 

magatzems (educació física, centre). 

1 despatx de tutoria (antigament aula de guàrdia) que compartiran la professional 

de l’EAP i la infermera, i que puntualment podrà servir per fer entrevistes amb pares. 

 

Zona de docència (al curs 20-21): 

14 aules de grup-classe (11 interiors i 3 exteriors, una de la qual serà la biblioteca 

reconvertida en aula) i l’aula SIEI. 

4 espais comuns: laboratori, taller, 2 aules d’informàtica. 

Aula de guàrdia. 

Lavabos dels alumnes. 

Pati del centre (també es pot fer ús del pavelló municipal). 

 

 

2. Diagnosi 
 

Durant el tercer trimestre del curs 2020-2021, concretament a partir del 13 de març, es 

van suspendre les classes com a conseqüència de la pandèmia. A partir d’aquest moment, 

el centre es va reestructurar per tal de poder oferir una proposta educativa virtual i 

integradora. 

 

Es va reforçar la comunicació amb les famílies a través de la plataforma Gestin i la 

pàgina web i es va articular un seguiment de l’alumnat a través de correu i trucades 

telefòniques. En aquest sentit, van assumir un paper cabdal els tutors i tutores que van 

esdevenir el principal enllaç entre el centre i els alumnes i les respectives famílies. Als 

alumnes més vulnerables se’ls va fer un seguiment individualitzat a través d’un tutor 

personalitzat i es va fer especial èmfasi en l’alumnat assignat a la SIEI.  

 

En paral·lel, el centre va reforçar l’activitat de la Comissió d’Atenció a la Diversitat, en 

què participaven la referent de l’EAP i puntualment l’educadora de l’EBASP, per fer 

seguiment dels casos més complexos, és a dir, aquells alumnes que no havien estat 

localitzats o tenien problemes greus de connectivitat. 

 

D’altra banda, des del centre, es va dotar de material informàtic amb connexió a 

Internet a l’alumnat de 4t d’ESO que no en tenia, d’acord amb el pla de connectivitat 

promogut pel Departament d’Educació. 

 

Quant a la docència, es va vehicular, principalment, a través de les plataformes 

Moodle i Classroom, tot i que es va fer un esforç per adaptar-se a la realitat de cada 

alumne arribant fins i tot a enviar tasques personalitzades a través del mòbil. També es 

van programar videoconferències (més de 100) a través de l’aplicació Meet, la qual cosa va 

permetre aclarir dubtes, explicar continguts...; però, sobretot, reforçar el contacte amb 

l’alumnat i les famílies en un moment  en què la situació emocional era complexa. 



 

També es van adaptar els criteris d’avaluació i es van reconvertir algunes activitats, 

com ara el concurs literari de Sant Jordi, per poder-les oferir de manera no presencial. 

 

A partir de l’1 de juny, es va posar en marxa el pla de reobertura del centre aprovat pel 

Consell Escolar. Es van atendre totes les demandes plantejades pels alumnes, sobretot 

aquelles relacionades amb la preinscripció als estudis postobligatoris. 

 

 

3. Organització dels grups estables. 
 

Cada alumne del centre estarà assignat a un grup-classe de referència que considerarem 

com el seu grup estable, i estarà ubicat en un espai físic, l’aula classe, del que no podrà 

sortir en cap moment sense permís. 

 

A primer, segon i tercer d’ESO, tots els grups es van fer de forma que fossin el més 

igualats possible, amb una heterogeneïtat d’alumnes equivalent a cada nivell, atenent als 

següents criteris: proporció nois/noies, resultats acadèmics, dinàmica de grups, cercles 

d’amistat, centres de procedència, perfil disciplinari i altres consideracions 

psicopedagògiques. 

Excepcionalment, i per garantir l’oferta de l’alemany com a segona llengua estrangera, 

es van fer els següents grups amb alumnes que volen cursar aquesta matèria: 1A, 1B, 2A, 

3A. Ja que aquest curs acadèmic els alumnes no sortiran de les seves aules per fer les 

matèries optatives, sinó que aquestes seran assignades a cada grup-classe, considerant la 

millor proposta formativa per al conjunt de l’alumnat. 

Amb aquesta estructura organitzativa es pretén minimitzar el contacte d’un alumne 

determinat amb altres companys pertanyents a altres grups estables del centre. En un 

principi, segons el seu horari de centre, un alumne –durant la seva activitat docent– no 

haurà de compartir espais físics amb alumnes pertanyents a altres grups. 

L’única excepció és la matèria de Religió, on els alumnes de religió de 3A i 3B sortiran 

de les seves aules per fer una classe setmanal conjunta d’una hora en un aula específica. I 

els alumnes de la SIEI, que sortiran del seu grup de referència i rebran una formació 

personalitzada a l’aula SIEI. 

 

Els tres grups de quart d’ESO es van dissenyar en funció dels interessos personals dels 

alumnes en la seva formació postobligatòria. Un grup està orientat al batxillerat i dos grups 

als cicles formatius i a altres interessos professionals. 

D’aquesta manera s’ha adjudicat a cada grup classe un itinerari de matèries optatives 

d’acord amb les seves perspectives formatives. Els grups 4A i 4B són els únics grups del 

centre que barrejaran alumnes per rebre formació en les tres franges horàries dedicades a 

les matèries optatives (9 hores totals). Els alumnes de tots dos grups ocuparan espais 

separats dins de l’aula, seient en taules situades –a ser possible– en extrems oposats. 

Abans i després de cada optativa s’han de desinfectar els espais utilitzats. S’ha de garantir 

la distància de seguretat entre els alumnes dels dos grups durant l’activitat docent. 



Els alumnes del grup 4C no es barrejaran amb cap altre alumne del centre durant la 

seva activitat docent. 

L’única excepció és la matèria de Religió, on els alumnes de religió sortiran dels tres 

grups per fer una classe setmanal conjunta d’una hora en un aula específica.  

  

A l’hora d’esbarjo tots els alumnes d’un mateix nivell podran compartir el pati, però 

respectant la normativa específica que regularà aquest temps. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització grups d'alumnes, professionals i 

espais.xlsx”, on es dona informació referent als grups estables i subgrups previstos al 

nostre centre per al curs 20-21. 

 

 

4. Casos en què un alumne pot sortir de la seva aula: 
 

En un principi, un alumne d’un grup classe determinat no té cap contacte amb alumnes 

d’altres grups i ha de romandre sempre a l’aula classe assignada a inici de curs. No 

compartirà espais físics amb alumnes que no siguin del seu grup estable. Amb aquest 

objectiu, les matèries optatives es faran al grup-classe i tot el grup farà la mateixa optativa.  

Quan s’hagi de canviar d’optativa, es farà al llarg del curs, es canviarà de professor que 

entrarà a l’aula corresponent seguint el protocol de seguretat i higiene. 

 

Un alumne pot sortir de l’aula en les següents situacions: 

 

● Per anar a l’aula d’informàtica. 
● Per anar al taller, habitualment en hora de desdoblament de tecnologia. 
● Per anar al laboratori, habitualment en hora de desdoblament de ciències. 
● Per anar al pati, o al pavelló municipal, en hora d’educació física. 
● Per anar a classe de religió. 
● Per anar a l’aula SIEI. 
● Per canviar de classe en horari de franja optativa. (Únic cas: 4A i 4B). 
● Per anar a algun altre espai docent indicat puntualment per un professor. 

 

En tots els casos, l’alumne ha d’anar acompanyat pel professor responsable, que el 

recollirà a la seva aula de referència, el portarà a l’espai de destí, i el tornarà novament a la 

seva aula de referència quan s’hagi acabat l’activitat. 

L’alumnat sempre haurà de portar mascareta. Quan s’abandona l’espai utilitzat, 

l’alumne mateix s’encarregarà de desinfectar el lloc utilitzat per deixar-lo en disposició de 

ser ocupat per un altre grup. 

A classe de religió, si els alumnes provenen de diferents grups-classe, es posaran a 

prou distància, segons la normativa vigent, tot i portar sempre mascareta. Són els casos 

de: 3A-3B i 4A-4B-4C. 

Quan es barregen els alumnes de la franja d’optatives de quart, els alumnes han 

d’esperar l’arribada dels professors de la matèria abans de canviar d’aula. Els alumnes de 

4A passen a 4B per la porta d’entrada, mentre que els alumnes de 4B passen a 4A per la 

sortida d’emergència. 



 

● Per anar al lavabo. Seguint el protocol establert. 
 

El professor obre la porta, l’alumne -sempre amb mascareta- va al lavabo acompanyat 

per un professor de guàrdia que l’indicarà el que ha de fer. Per tornar a l’aula, el professor 

de guàrdia el torna a acompanyar. L’alumne no obre la porta, sino que espera a que ho faci 

el professor de guàrdia, o pica suaument per indicar al professor que vol entrar. 

 

● Per sortir al pati. Seguint el protocol establert. 
 

Al pati també s’ha de mantenir el grup estable. Sempre han d’anar amb mascareta. 

  

● Expulsió d’un alumne de l’aula. 
 

En un principi no haurien d’haver expulsions de l’aula. En cas d’una expulsió, el docent 

avisarà a un professor de guàrdia, que acompanyarà a l’alumne a la sala de guàrdia. Un 

alumne no pot anar mai sol i sense acompanyament pel centre. O va acompanyat o ha 

d’estar a la seva aula de referència. Dins l’aula de guàrdia, l’alumne sempre ha d’estar amb 

mascareta, i amb distància de seguretat. 

Un alumne que incompleix les normes de disciplina i posa en risc la seguretat dels seus 

companys tindrà sancions severes. Si no és capaç de respectar les normes de convivència, 

podrà ser privat de l’assistència al centre fins que no es pugui garantir que respectarà els 

drets dels altres membres de la comunitat educativa amb unes condicions adequades de 

convivència amb els companys. 

 

 

5. Normativa específica que han de complir els alumnes dels grups 
estables. 

 
Els alumnes han de complir una sèrie de normes dins del centre: 

✔  Han d’evitar sortir de l’aula sense permís, per tant entre classe i classe no podran 
sortir al passadís i s’hauran de quedar a la seva classe. 

✔  Han d’evitar tocar la maneta de la porta (sempre ho farà un professor). 
✔  Han de portar el seu propi material de treball. 
✔  No poden tocar ni compartir el material de cap company. 
✔  No poden tocar físicament a cap company. 
✔  En un principi només es relacionaran amb els companys del seu grup estable. En 

cas contrari, ha de ser complint les normes de seguretat i higiene i amb la 
supervisió d’un professor responsable. 

✔  Han de mantenir constantment la distància de seguretat amb les persones que els 
envolten, tant companys d’altres grups com professorat. 

✔  Es mouran pel centre amb permís i d’una forma ordenada seguint les normes 
establertes, i sempre portaran mascareta, excepte quan s’indiqui el contrari. 

✔  Han de portar la seva pròpia mascareta al centre. En cas d’emergència, el centre 
por subministrar ocasionalment alguna, però si es repeteix la situació es podria 
sancionar a l’alumne per no complir les normes de convivència. 



✔  Cada alumne guardarà la seva mascareta a la motxilla dins d’una bossa de plàstic, 
mentre estigui dins de l’aula i no l’hagi de dur.  

✔  Han de portar els recursos necessaris per protegir-se de l’aigua en cas de pluja 
quan s’esperin al pati abans d’entrar al centre. 

✔  Durant l’hora del pati, els alumnes hauran de mantenir la distància de seguretat 
amb els membres de les altres classe, i si no fos possible hauran de fer ús de 
mascareta. 

✔  Durant l’hora del pati, cada grup-classe estable tindrà un lloc assignat que haurà 
d’ocupar durant tot el temps que duri l’esbarjo. 

✔  En cas de pluja a l’hora de l’esbarjo, els alumnes romandran ordenadament dins la 
seva aula, seguint les indicacions del professor de referència. 

✔  Quan un grup d’alumnes hagi d’utilitzar el material de les aules específiques, com 
el laboratori, taller, informàtica i el material d’educació física, s’haurà de netejar 
les mans i el material abans i després de fer servir els diferents estris, seguint 
escrupolosament les indicacions del professor responsable.  

✔  Durant el quart d’hora de lectura diari cada alumne haurà de portar el seu llibre de 
lectura. A la classe no hi haurà “la biblioteca a l’aula”. No es podran compartir 
llibres de lectura ni deixar-los per aquesta finalitat. 

✔  És recomanable que cada alumne porti una ampolla d’aigua. Ja que no es podrà fer 
servir la font del centre. 

✔  A l’hora del pati no es  poden fer activitats esportives, és a dir, jugar a futbol o a 
rugbi. 

 
 

6. Criteris organitzatius dels recursos per a l’atenció de l’alumnat 
amb necessitat específica de suport educatiu 

 

Durant el curs 2020-2021, els recursos per a l’atenció de l’alumnat amb necessitat 

específica de suport educatiu s’organitzaran de la següent manera: 

 

L’alumnat adscrit a la SIEI (13 alumnes) estan adjudicats a un únic grup classe dins de 

cada nivell. Seran atesos tant a l’aula ordinària com a l’aula SIEI. Quan siguin atesos a l’aula 

ordinària, els professionals de la SIEI adoptaran les mesures de prevenció establertes 

(mascareta i distanciament). A l’aula SIEI s’atendran prioritàriament com a grup estable, és 

a dir, sense barrejar-se amb alumnes SIEI d’altres nivells. Després de tractar aquests 

alumnes a l’aula SIEI s’haurà de desinfectar l’espai convenientment. 

 

Els alumnes que, com a conseqüència del seu pla individualitzat, necessitin suport 

seran atesos: 

 

Per l’equip de vetlladors, amb les mesures de prevenció adequades (mascareta i 

distanciament), dins de l’aula. 

Pel professorat en hores de diversitat, preferentment fora de l’aula amb les mesures 

de prevenció adequades (mascareta i distanciament). 

Per la resta de professionals (EAP, CREDA, CRETDIC, LIC, orientadors), fora de l’aula 

amb les mesures de prevenció adequades (mascareta i distanciament). 

 



Cal fer especial seguiment dels alumnes que, durant el curs 2019-2020, van estar 

assignats als grups PIM 1r, PIM 2 i Mestral 3r; ja que cursaven les matèries instrumentals 

(Català, Castellà, Matemàtiques i Anglès) en desdoblaments i, per al curs 2020-2021, 

estaran integrats en un grup classe heterogeni. N’assumirà el seguiment el Departament 

d’Orientació i s’establiran mesures extraordinàries de suport addicional si es detecten 

problemes d’adaptació a la nova configuració de grups. 

 
 

7. Organització de les entrades i sortides 
 

El nostre centre està ubicat en mòduls prefabricats. Tenim dos accessos d’entrada i de 

sortida (porta principal i una porta corredissa). Dividim els alumnes de forma que tinguin 

accessos diferents en funció del curs. Marcarem el terra per delimitar els llocs on l’alumnat 

ha d’esperar al pati abans d’entrar. L’alumnat de transport entrarà amb el seu grup 

estable. 

 

Protocol d’entrada dels alumnes al centre 

 

Tots els alumnes, des del moment d’entrar al centre, seguiran les indicacions d’ordre, 

seguretat i higiene, i es dirigiran directament a la seva aula classe, on ocuparan la taula 

que tenen assignada. 

 

El centre s’obrirà deu minuts abans de l’hora d’entrada, per tal que els alumnes puguin 

formar files tranquil·lament al pati. 

 

Per la porta principal de l’Institut entraran els alumnes dels grups següents: 

3A, 3B, 3C, 3D. 

Per la porta corredera de l’Institut entraran els alumnes dels grups següents: 

1A, 1B, 1C / 2A, 2B, 2C, 2D / 4A, 4B, 4C. 

 

Els alumnes de la SIEI entraran amb el seu grup estable de referència. 

Tots els alumnes entraran amb mascareta, amb una distància de seguretat de 2 metres 

i per ordre d’arribada s’aniran col·locant en fileres al pati. Una filera per cada grup classe, 

amb una distància d’un metre entre alumnes de la filera i dos metres de distància entre 

fileres. 

Les fileres es col·locaran en el següent ordre: 1A, 1B, 1C, 4A, 4B, 2A, 2B, 2C, 2D, 3A, 3B, 

3C, 3D. 

 

Els alumnes de 4C aniran directament a la seva aula. 

Un responsable farà entrar els grups per ordre a dins de l’edifici. 

Per la porta 1 entraran: 1A, 1B, 1C. 

Per la porta 2 entraran: 4A, 4B, 2A, 2B, 2C, 2D. 

Per la porta 3 entraran: 3A, 3B, 3C, 3D. 

 



Tot i que hi ha una previsió de temps, es procedirà a actuar de la forma més ràpida 

possible. 

El professor responsable deixarà entrar als grups: 1A, 4A, 3A. S’ha de vigilar que els 

grups 4A i 3A no s’entorpeixin en l’accés cap a les respectives portes. 

Quan els corredors d’accés estiguin novament lliures, el conserge farà una indicació al 

professor responsable, que deixarà entrar als grups: 1B, 4B, 3B. S’ha de vigilar que els 

grups 4B i 3B no s’entorpeixin en l’accés cap a les respectives portes. 

Quan els corredors d’accés estiguin novament lliures, el conserge fa una indicació al 

professor responsable, que deixarà entrar als grups: 1C, 2A, 3C. S’ha de vigilar que els 

grups 2A i 3C no s’entorpeixin en el accés cap a les respectives portes. 

Quan els corredors d’accés estiguin novament lliures, el conserge fa una indicació al 

professor responsable, que deixarà entrar als grups: 2B, 3D. S’ha de vigilar que els grups 2B 

i 3D no s’entorpeixin en l’accés cap a les respectives portes. 

Quan els corredors d’accés estiguin novament lliures, el conserge fa una indicació al 

professor responsable, que deixarà entrar als grups: 2C i 2D consecutivament. 

 

Els alumnes que arriben tard al centre, o quan el seu grup ja ha entrat, s’hauran 

d’esperar fent la fila fins que tothom hagi entrat. Després, quan el professor responsable 

doni permís, entraran els últims. 

 

Protocol de sortida dels alumnes del centre 

 

Els alumnes sortiran utilitzant el mateix camí que a l’entrada. 

Per megafonia s’informarà els grups que s’han de preparar per sortir, i després 

s’indicarà un per un els que han de sortir.  

 

Per la porta 1 sortiran: 1A, 1B, 1C. 

Per la porta 2 sortiran: 4A, 4B, 2A, 2B, 2C, 2D. 

Per la porta 3 sortiran: 3A, 3B, 3C, 3D. 

 

Per la porta principal de l’Institut sortiran els alumnes dels grups següents: 

3A, 3B,3C, 3D. 

Per la porta corredera de l’Institut sortiran els alumnes dels grups següents:  

1A, 1B, 1C / 2A, 2B, 2C, 2D / 4A, 4B, 4C. 

 

Els alumnes faran el recorregut fins a sortir del centre sense aturar-se i amb la 

mascareta posada. I ningú es quedarà entorpint els accessos al centre. S’allunyarà del 

centre el més ràpid possible per evitar aglomeracions a l’exterior. 

Els alumnes de la SIEI sortiran amb el seu grup estable de referència. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es dona informació referent a les entrades i sortides dels alumnes al nostre centre per 

al curs 20-21. (Pestanyes 1 i 2 del document). 

 

 



8. Organització de l’espai d’esbarjo  
 

Cal procurar que els grups estables es mantinguin durant l’espai d’esbarjo. Quan això no 

sigui possible o sigui convenient poder relacionar-se amb d’altres grups, caldrà mantenir la 

distància de seguretat o portar mascareta. 

 

Els alumnes es mantindran en el lloc assignat del seu grup-classe. 

 

Protocol per a la sortida al pati 

 

Al  centre, cada alumne farà dos patis d’un quart hora, per minimitzar el contacte entre 

alumnes. El conserge anirà avisant als grups que poden anar sortint per megafonia, 

ajudant un professor de guàrdia en el procés. 

  

Primer pati: de 9:50 a 10:05 sortiran els grups 1A, 1B, 1C, 3A, 3B, 3C i 3D. 

  Per la porta 1 sortiran (i tornaran a entrar): 1A, 1B, 1C. 

Per la porta 2 sortiran (i tornaran a entrar): 3A, 3B. 

Per la porta 3 sortiran (i tornaran a entrar): 3C, 3D. 

Els alumnes ocuparan la zona de patis assignada. 

Durant aquest temps, els alumnes de segon i quart romandran a la seva aula i faran un 

quart d’hora de lectura, segons el projecte de lectura del centre. 

 

Primer pati: de 10:05 a 10:20 sortiran els grups 2A, 2B, 2C, 2D, 4A, 4B i 4C. 

Per la porta 1 sortiran (i tornaran a entrar): ---. 

Per la porta 2 sortiran (i tornaran a entrar): ---. 

Per la porta 3 sortiran (i tornaran a entrar): 2A, 2B, 2C, 2D. 

Els alumnes de 4A i 4B ocuparan la zona perifèrica al seu mòdul. 

Els alumnes de segon curs i 4C ocuparan la zona del pati assignada. 

Durant aquest temps, els alumnes de primer i tercer romandran a la seva aula i faran 

un quart d’hora de lectura, segons el projecte de lectura del centre. 

 

Segon pati: de 12:10 a 12:25 sortiran els grups 1A, 1B, 1C, 3A, 3B, 3C i 3D. 

Per la porta 1 sortiran (i tornaran a entrar): 1A, 1B, 1C. 

Per la porta 2 sortiran (i tornaran a entrar): 3A, 3B. 

Per la porta 3 sortiran (i tornaran a entrar): 3C, 3D. 

Els alumnes de primer curs ocuparan la zona de la porta d’accés corredissa. 

Els alumnes de tercer curs ocuparan la zona del camp de futbol. 

Durant aquest temps, els alumnes de segon i quart romandran a la seva aula i faran un 

quart d’hora per gestionar la feina diària amb el tutor, dins d’un pla de seguiment diari 

docent i emocional de l’alumne. 

 

Segon pati: de 12:25 a 12:40 sortiran els grups 2A, 2B, 2C, 2D, 4A, 4B i 4C. 

Per la porta 1 sortiran (i tornaran a entrar): 4A, 4B. 

Per la porta 2 sortiran (i tornaran a entrar): ---. 

Per la porta 3 sortiran (i tornaran a entrar): 2A, 2B, 2C, 2D. 



Els alumnes de quart curs ocuparan la zona de la porta d’accés corredissa. 

Els alumnes de segon curs ocuparan la zona del camp de futbol. 

Durant aquest temps, els alumnes de primer i tercer romandran a la seva aula i faran 

un quart d’hora per gestionar la feina diària amb el tutor, dins d’un pla de seguiment 

diari docent i emocional de l’alumne. 

 

Els alumnes de la SIEI faran el pati amb el seu grup estable de referència. 

 

Protocol per a l’entrada del pati 

 

Al final del pati, els alumnes entraran per ordre, amb distància de seguretat, utilitzant el 

mateix camí que havien fet servir a la sortida. 

Formaran ràpidament files al pati, al seu lloc habitual, i entraran al centre seguint les 

indicacions del professorat. 

 

  Per la porta 1 entraran: 1A, 1B, 1C. 

Per la porta 2 entraran: 3A, 3B. 

Per la porta 3 entraran: 3C, 3D. 

 

Per la porta 1 entraran: 4A, 4B. 

Per la porta 2: ---. 

Per la porta 3 entraran: 2A, 2B, 2C, 2D. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es dona informació referent a les sortides al pati dels alumnes al nostre centre per al 

curs 20-21. (Pestanyes 3 i 4 del document). 

 

 

9. Relació amb la comunitat educativa 
 

Sempre que sigui possible, qualsevol reunió al centre educatiu es farà en la modalitat 

telemàtica, evitant sempre que sigui possible la modalitat presencial. 

 

Possibles reunions telemàtiques: 

 

✔  Consell Escolar. 
 

Es realitzarien per videoconferència, de la mateixa manera que s’ha estat fent 

al final del curs actual 19-20. Al menys una reunió a l’inici de curs, una per 

trimestre i una altra al final de curs. 

 

✔  Tutor amb pares (grupal). 
 

Les trobades d’inici de curs amb les famílies les farem de forma telemàtica. 

Quan això no sigui possible, les organitzarem, excepcionalment de forma 



presencial per grups estables, mantenint la distància de seguretat i, si no és 

possible, utilitzant la mascareta. 

 
✔  Tutor amb pares (individual). 
 
El seguiment individual amb les famílies el farem preferentment per telèfon i 

correu electrònic. En cas de fer una trobada presencial, es farà mantenint les 

mesures de seguretat. En funció de la situació de pandèmia i si la família pot es 

podran fer per videoconferència. 

 

Es considerarà la possibilitat de formar a les famílies respecte l’ús de les eines 

de comunicació utilitzades habitualment pel centre, així com les plataformes 

digitals. En el procés participaran conjuntament els tutors, l’equip directiu i el 

responsable de la coordinació TIC del centre. 

 

 

10.   Pla de ventilació, neteja i desinfecció 
 

Ens aquest punt s’exposen les mesures de neteja d’espais després del seu ús quan siguin 

utilitzats per diversos grups estables. També hi haurà la periodicitat de la neteja dels espais 

compartits, així com la dels lavabos. 

Segons el document de Salut i la llista de comprovació de l’annex 2 del Pla d’actuació 

en el marc de la pandèmia elaborat amb el Departament de Salut, el centre ha contactat 

amb la seva empresa de neteja a qui li ha facilitat la documentació per tal d’establir les 

noves necessitats, procurant reordenar el servei de neteja per evitar el màxim 

sobrecostos. A partir d’aquí l’empresa de neteja presentarà el nou pla de neteja que la 

direcció del centre ha d’analitzar per validar. 

Dins del conjunt d’actuacions de sensibilització que el centre portarà a terme amb 

l’alumnat sobre mesures higièniques davant la prevenció de contagi per la covid-19, serà el 

mateix alumnat, quan estigui utilitzant un espai que no és el del seu grup estable (cas d’un 

laboratori, per exemple) qui col·labori en les actuacions de neteja de superfícies i estris 

utilitzats abans d’abandonar l’espai i possibilitar el seu nou ús en bones condicions. 

El pla de neteja inclou també la gestió dels residus. 

 

Per elaborar aquest pla de ventilació, neteja i desinfecció hem tingut en consideració  

l’annex 2, on es proposa un quadre amb tots els aspectes a tenir en compte, basat en les 

recomanacions del Departament de Salut. 

En el cas d’un ús temporal d’algun espai de manera compartida entre diferents grups 

hem previst que en cada canvi de grup es faci una neteja i desinfecció i amb una adequada 

ventilació abans de l’ocupació de l’espai per un altre grup. 

 

 Es procurarà una ventilació durant l’inici de cada classe en la mesura del possible.  

En el moment que hi hagi subgrups formats a partir de grups estables diferents, els 

alumnes mateixos s’ocuparan de fer la neteja de la seva taula i cadira abans de marxar, per 

deixar l’espai en condicions de ser utilitzat per un nou grup d’alumnes. 



A les aules específiques (informàtica, laboratori, taller, …), l’alumnat, abans de marxar, 

netejarà la seva taula i cadira, deixant l’espai net i lliure. 

El professorat en el moment que deixi l’aula haurà de netejar la seva taula i cadira. 

El pla de neteja l’elaborarà l’empresa de neteja. 

 

 

11.   Transport 
 

El transport està executat en coordinació amb el Consell Comarcal del Baix Penedès, 

segons indicacions de cada any, el monitor/a deixarà l’alumnat a la porta del centre i rebrà 

l’alumnat en la sortida del centre. No es considera un grup estable, doncs hauran d’anar 

dins del transport separats i protocolitzat amb les mesures oportunes. 

 L’entrada i sortida del centre serà la mateixa que la resta d’alumnes. 

 

 

12.   Extraescolars i acollida 
 

Les activitats extraescolars i l’espai d’acollida, quan suposin una barreja d’alumnes dels 

diferents grups estables, caldrà fer-les aplicant la distància de seguretat o utilitzant la 

mascareta. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es proposa un model de control de les sortides extraescolars previstes al nostre centre 

per al curs 20-21. (Pestanya 5 del document). 

 

 

13.   Activitats complementàries 
 

Caldrà tenir en compte les mesures de seguretat quan fem sortides i altres activitats 

complementàries, tant les del mateix centre com les del lloc on es fa l’activitat i en el 

transport, quan aquest sigui necessari. 

 

El centre organitza diferents tipus d’activitats complementàries: 

 

Xerrades al centre dutes a terme per entitats o persones externes: Es duran a terme 

sempre tenint com a referència el grup estable. No es programaran activitats que 

impliquin més d’un grup estable.  

Sortides d’un dia promogudes pels departaments didàctics: Es prioritzaran les sortides 

curriculars sempre que l’entitat que aculli els nostres alumnes en l’esmentada sortida 

complexi les mesures de prevenció establertes i ens pugui garantir que no hi ha relació 

entre diferents grups estables. 

Estades de més d’un dia que impliquin pernoctació: Es duran a terme si l’entitat 

organitzadora garanteix el compliment de les mesures de prevenció establertes i si ens pot 

garantir que no hi ha relació entre diferents grups estables. 

 



De manera excepcional, en el curs 2020-2021, s’han de tenir en compte les següents 

consideracions: 

 

No es farà la sortida de convivència, atès que no té sentit si s’han de complir les 

mesures de distanciament. En substitució d’aquesta activitat, es promourà una activitat de 

convivència del grup estable amb el lideratge del tutor i que impliqui el màxim nombre de 

professorat assignat en aquest grup. 

Les dates commemoratives (Dia de les Matemàtiques, Dia de les Steam, Sant Jordi...) 

es substituiran per activitats relacionades amb aquestes efemèrides que es 

desenvoluparan en el si del grup estable.  

Les jornades esportives es mantindran fomentant la pràctica d’un únic esport per 

cadascun dels grups estables del centre. 

La festa de final de curs i la festa de graduació es faran prioritàriament de manera 

virtual. Si la situació sanitària ho permet, es valorarà la possibilitat de fer-ho en les 

instal·lacions municipals (Casino) atenent les normes de seguretat i higiene que estableix 

l’Ajuntament de Roda de Berà per a l’ús d’aquests espais. 

 

 

14.   Reunions dels òrgans unipersonals i col·lectius de coordinació i 
govern 

 

Sempre que sigui possible, quan siguin reunions amb un nombre elevat de persones, 

qualsevol reunió al centre educatiu es farà en la modalitat telemàtica, evitant sempre que 

sigui possible la modalitat presencial. 

 

Possibles reunions al centre: 

 

✔  Equips docents. 
 

Les reunions d’equips docents es faran el dimecres a la tarda per VC. Llavors 

no es quedarà ningú a la tarda al centre, però constaria a l’horari igualment 

Reunió d’equips docents, que es farà telemàticament de 16:00 a 17:00. 

✔  Tutors. 
 

Els tutors de 1r i 2n marxaran del centre el dilluns a les 12:10, i al seu horari 

constarà reunió de tutors a penúltima hora, amb l’última hora lliure. Així 

podran fer la reunió de tutors per VC de 13:00 a 14:00. 

Els tutors de 3r i 4t marxaran del centre el dimarts a les 12:10, i al seu horari 

constarà reunió de tutors a penúltima hora, amb l’última hora lliure. Així 

podran fer la reunió de tutors per VC de 13:00 a 14:00. 

 

✔  Comissió Pedagògica. 
 



Els caps de departament marxaran del centre el dimecres a les 12:10, i al seu 

horari constarà comissió pedagògica a penúltima hora, amb l’última hora lliure. 

Així podran fer la reunió de comissió pedagògica per VC de 13:00 a 14:00. 

 

✔  Departament. 
 

Reunions de departament: es vigilarà per tal que no coincideixin reunions de 

departaments pertanyents al mateix àmbit, de forma que puguin utilitzar els 

dos despatxos de departament i l’aula de tutoria per fer les reunions. 

   Han de coincidir:  Cat – CN – Expressió 

      Cas – Tec – Ed Física 

      Lleng. Estr. – Mates  

      Soc – O.E. 

 

✔  Comissió Disciplina. 
 
Es realitzaran telemàticament o de forma presencial en funció de l’estat 

d’emergència. 

 
✔  Direcció. 
 
Es realitzaran telemàticament o de forma presencial en funció de l’estat 

d’emergència. 

 
 
✔  Claustre. 

 

Es realitzaria per videoconferència, de la mateixa manera que s’ha estat fent al 

final del curs actual 19-20. Al menys una reunió a l’inici de curs, una per 

trimestre i una altra al final de curs. 

 

Aquestes hores de reunions telemàtiques no han de ser presencials al centre 

per als professors, i s’han de compaginar amb la seva activitat docent 

presencial. Els membres de l’equip directiu, a ser possible, es connecten des 

del centre i el professorat des de casa seva. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es proposa el tipus de reunions dels òrgans unipersonals i col·lectius de coordinació i 

govern previstes al nostre centre per al curs 20-21. (Pestanya 6 del document). 

 

 

15.   Protocol d’actuació en cas de detectar un possible cas de covid-  
19 

 

Davant d’una persona que comença a desenvolupar símptomes compatibles amb la 

COVID-19 al centre educatiu: 



 

1. El docent que té a l’aula l’alumne amb possibles símptomes compatibles amb la 

COVID-19 en el moment de la detecció l’ha de portar al despatx de tutoria. 

2. S’ha de col·locar una mascareta quirúrgica (tant la persona que ha iniciat 

símptomes com el docent que quedi al seu càrrec). 

3. El docent que ha fet la detecció ha d’anar a la sala de guàrdia per informar que un 

professor ha d’anar a l’aula on ell estava fent classe i un altre ha d’informar a 

l’equip directiu. 

4. L’equip directiu informa el tutor, per tal que ell truqui a la família per tal que vingui 

a buscar l’adolescent.  

5. En la seva absència, la trucada la realitzarà un membre de l’equip directiu. 

6. En cas de presentar símptomes de gravetat o si la família no respon ha de trucar 

també al 061 un membre de l’equip directiu. 

7. El membre de l’equip directiu que ha estat informat ha de contactar amb el servei 

territorial d’Educació per informar de la situació i a través d’ells amb el servei de 

salut pública. Simultàniament informarà a inspecció del centre. 

8. La família ha de contactar amb el seu CAP de referència per valorar la situació i fer 

les actuacions necessàries. 

9. Si es confirma el cas, la família haurà d’informar el centre. 

10. Si es confirma el cas, Salut Pública serà l’encarregada de la identificació, aïllament i 

seguiment dels contactes estrets de l’alumne. 

11. Els Serveis Territorials d’Educació i Salut Pública garantirà una coordinació entre el 

centre i els serveis territorials de vigilància epidemiològica encarregats de 

l’estratègia de control del brot. 

12. El centre farà un registre i seguiment dels possibles casos per simptomatologia 

compatible per la COVID-19 dels alumnes del centre. 

13. El centre prepararà un informe de la traçabilitat de l’alumne durant el temps previ 

a la detecció de la seva situació. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es proposa un model de DETECCIÓ DE POSSIBLES CASOS PER SIMPTOMATOLOGIA 

COMPATIBLE AMB LA COVID-19 al nostre centre per al curs 20-21. (Pestanya 7 del 

document). 

 

 

16.   Seguiment del pla 
 

El seguiment dels possibles casos per simptomatologia compatible amb la COVID-19, el 

farà el coordinador de Riscos Laborals, amb el suport de la coordinadora d’ESO del centre. 

Junts, amb l’equip directiu, avaluaran periòdicament els possibles indicadors i les 

propostes de millora al centre. 

 

S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es proposa un model de SEGUIMENT DE POSSIBLES CASOS PER SIMPTOMATOLOGIA 



COMPATIBLE AMB LA COVID-19 al nostre centre per al curs 20-21. (Pestanya 8 del 

document). 

 

 

17.   Pla de treball del centre educatiu en confinament 
 

En cas que un grup o nivell o tot el centre hagi de confinar-se, s’articularan les següents 

mesures d’atenció: 

 

a) L’equip directiu establirà contacte amb les famílies a través de correu 
electrònic i de l’aplicació Tellfy per explicar la situació. En aquesta primera 
comunicació es recordarà que el contacte amb l’alumnat sempre es farà a 
través de l’adreça corporativa del centre. Per a casos excepcionals, es preveu 
la utilització d’altres mitjans com ara la trucada telefònica a càrrec dels tutors.

  
 

b) Els tutors/ores informaran els seus tutorands, a través de l’adreça corporativa 
del centre i utilitzant la plataforma Gestin, de la situació d’excepcionalitat  i els 
recordaran com s’ha de fer l’accés a l’entorn virtual d’aprenentatge. 

 
c) El professorat plantejarà les activitats virtuals intentant, sempre que això sigui 

possible, que no se superi el 50% de la càrrega docent que faríem a les aules 
de forma ordinària, dosificant les tasques setmanalment i afavorint sempre el 
reforç competencial. El professorat que ho vulgui, podrà programar VC, prèvia 
comunicació a l’equip directiu, que garantirà que no hi hagi una acumulació 
excessiva de VC en un mateix dia. 

 
d) Els tutors/ores vetllaran pel seu grup com a conjunt i, en especial, per aquells 

alumnes que puguin tenir problemes de connexió o  d’aparells. Des de la 
Direcció, es faran totes les gestions necessàries per resoldre els problemes de 
connectivitat que es detectin. 
 

e) En cas que el confinament s’allargui, s’estudiarà la possibilitat de revisar els 
criteris d’avaluació de les matèries afectades per acord de departament i sense 
que aquesta nova situació suposi un perjudici per a l’alumnat. D’altra banda, es 
farà un seguiment de l’activitat dels alumnes a través de la plataforma Gestin. 

 
f) Els alumnes adjudicats a la SIEI tindran un seguiment personalitzat per part 

dels professionals d’aquest recurs. 

 
g) La CAD estudiarà la situació personal dels alumnes més vulnerables i decidirà, 

si correspon, que tinguin un tutor individualitzat que el pugui acompanyar i 
assessorar durant el confinament. 

 
h) Un cop es doni per finalitzada la situació d’excepcionalitat, l’equip directiu 

informarà les famílies a través de correu electrònic i de l’aplicació Tellfy i 
concretarà el protocol de reincorporació al centre. 

 



S’adjunta el document Excel “Organització d'horaris i gestió d'entrades i sortides .xlsx”, 

on es proposa un model de control del Pla de treball del centre educatiu en confinament al 

nostre centre per al curs 20-21. (Pestanya 9 del document). 

 

 

18.   Ús del document de traçabilitat dels alumnes 
 

S’ha creat un document per registrar el moviment de cada alumne dins del centre. Els 

professors responsables de cada matèria enregistraran el moviment dels seus alumnes 

durant les seves hores de docència al Gestin.  

 

S’adjunta el document Excel “Traçabilitat alumnes.xlsx”, on es proposa un model de 

control del moviment dels alumnes dins el nostre centre educatiu per al curs 20-21.  

 

 

19.   Protocol dins l’aula 
 

El professorat dona classe a la pissarra, en el seu espai de seguretat. 

Es desinfectarà les mans si ha de tocar algun material de l’alumne, i es tornarà a 

desinfectar les mans quan hagi acabat. 

Si un alumne surt a la pissarra a fer un exercici, ha de netejar el retolador abans i 

després d’utilitzar-lo. 

Cada professor ha de portar la seva solució hidroalcohòlica per a la desinfecció 

personal dins l’aula. També haurà de portar mascareta per al seu ús personal. 

 

 

20.   Revisió del pla d’emergència 
 

A 1 de setembre 2020, amb el Càrrec de Coordinador de Riscos Laborals assignat, aquest 

es posarà en contacte amb l’àrea del Departament d’Ensenyament de Tarragona per tal de 

rebre instruccions sobre el pla d’evacuació. El confinament i la resta de dades es 

mantindran, perquè no es veuen afectades. 

 


