
 

Guia d’ús de la borsa de treball- Manual per a les empreses 

La Borsa de Treball de l'Institut Badia i Margarit és un servei que té per objectiu facilitar la inserció 

laboral dels alumnes i exalumnes de l'institut. El propòsit és ajudar-los a trobar una feina relacionada 

amb les competències professionals adquirides per afavorir la seva entrada al món laboral. El servei 

també pretén donar resposta a les ofertes de les empreses i potenciar les relacions de l'institut amb 

les institucions i empreses de l'entorn. 

Aquest document és una guia per a les empreses  que vulguin formar part de la borsa de treball, 

presentar les seves ofertes i accedir als candidats més adequats a l’oferta de treball. 

Per fer-ho, cal que seguiu els passos següents: 

1.​ Accés a la borsa: Heu d'accedir a l'aplicatiu de la borsa de treball mitjançant l'enllaç següent: 

https://insbadiaimargarit.ieduca.com/borsa.  

També hi trobareu un accés directe a la pàgina web del centre: 

https://agora.xtec.cat/insbadiaimargarit/. 

2.​ Registre a la base de dades: Per començar, heu de registrar la vostra empresa a l'aplicatiu. 
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A la fitxa de registre, caldrà introduir les dades de l'empresa, així com la persona i les dades de 

contacte de referència. 

Tingueu en compte que tots els camps marcats amb un asterisc (*) són d'emplenament obligatori. 

Per finalitzar el procés, cal llegir i acceptar la política de privacitat. 

3.​ Validació del registre: Un cop hàgiu completat el registre, el centre validarà les vostres dades i us 

habilitarà com a empresa usuària de la borsa de treball. Rebreu una confirmació per correu 

electrònic quan el compte estigui actiu. 

4.​ Accés a la borsa: Una vegada el centre hagi confirmat les dades, podreu accedir a la borsa 

mitjançant l’opció “Accés empreses”. Per entrar-hi, heu d’introduir el correu electrònic i la 

contrasenya que vau indicar en el moment del registre. 

 

 

 

 

 

 

5.​ Actualització del perfil i opcions addicionals: Un cop hàgiu accedit a la borsa, trobareu diferents 

opcions al menú de la part superior esquerra. A l'apartat "Empresa", on apareix el vostre nom, 

podeu completar o modificar les dades de l'empresa i la informació de contacte. 
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Dins d'aquest mateix perfil, també teniu l'opció de canviar la contrasenya. Aquesta funció es troba 

a la part superior dreta de la pantalla i us permet actualitzar la clau d'accés per una de més segura. 

Recordeu desar els canvis un cop l'hàgiu modificat. 

6.​ Gestió i creació de noves ofertes: Mitjançant la segona icona del menú superior "Ofertes", podreu 

gestionar i editar les vacants publicades, així com crear-ne de noves. 

 

 

 

 

 

Per a crear una nova oferta:  

1.​ Accediu a l'opció “Nova oferta” situada a la part superior esquerra. 

2.​ Empleneu les dades de l'oferta. Recordeu que els camps marcats amb un asterisc (*) són 

obligatoris. 
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3.​ Al camp "Estudis", s'obrirà un menú desplegable on heu de seleccionar la titulació requerida. 

 

 

 

 

 

 

 

Per assegurar-vos que l'oferta sigui visible pels estudiants de tots els plans d’estudi, cal seleccionar 

les opcions següents segons el cicle: 

●​ Cures d'Auxiliar d'Infermeria (TCAI): Seleccioneu "CAI" i "CFM CAI". 

●​ Farmàcia i Parafarmàcia: Seleccioneu "CFM CFGM Farmàcia i Parafarmàcia" i "Farmàcia i 

Parafarmàcia (2024)". 

●​ Documentació i Administració Sanitàries: Seleccioneu "CFS Documentació i Administració 

Sanitàries" i "Documentació i Administració Sanitàries (2024)". 

●​ Higiene Bucodental: Seleccioneu "CFS Higiene Bucodental" i "Higiene Bucodental (2024)". 

Nota: Per afegir més d'un estudi a la mateixa oferta, premeu la icona del símbol            que trobareu 

al costat de l'opció “Estudis”. 

 

 

 

 

Finalment, cal acceptar la política de privacitat i fer clic a "Guardar". 
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7.​ Seguiment i tancament de l'oferta: 

Estats de l'oferta: 

●​ Pendent de revisió: Un cop creada, l'oferta quedarà en espera que els responsables de la 

borsa la validin. 

 

●​ Activa: Quan s'hagi validat, l'oferta serà visible per als alumnes. En aquest moment, podreu 

veure quants candidats han mostrat interès i iniciar-ne el seguiment mitjançant les opcions 

“Editar” i “Candidats”. 
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Gestió de la vacant: Mitjançant l'opció “Editar”, podeu modificar les dades de l'oferta, o marcar-la 

com a coberta o eliminar-la. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestió de candidatures: Accedint a l'apartat “Candidats”, visualitzareu la informació detallada dels 

estudiants interessats que compleixen els requisits sol·licitats.  
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L'aplicatiu permet fer un seguiment individualitzat dels aspirants presentats indicant en quina fase del 

procés selectiu es troba cada candidat (en procés, descartat, preseleccionat o seleccionat). 

 

 

Tancament i valoració: Quan marqueu l'oferta com a coberta, el sistema us demanarà si la 

contractació s'ha realitzat mitjançant aquest portal o a través d'altres canals.  

 

 

 

 

 

 

Finalment, us agrairem que empleneu un breu qüestionari de satisfacció que ens ajudarà a millorar el 

servei. 
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8.​ Contacte: Per a qualsevol consulta o aclariment sobre la borsa de treball, podeu enviar un correu 

electrònic a l'adreça: borsadetreball@insbadiaimargarit.cat 
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