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Guia d’us de la borsa de treball- Manual per a les empreses

La Borsa de Treball de I'Institut Badia i Margarit és un servei que té per objectiu facilitar la insercio
laboral dels alumnes i exalumnes de l'institut. El proposit és ajudar-los a trobar una feina relacionada
amb les competeéncies professionals adquirides per afavorir la seva entrada al mén laboral. El servei
també pretén donar resposta a les ofertes de les empreses i potenciar les relacions de l'institut amb

les institucions i empreses de I'entorn.

Aguest document és una guia per a les empreses que vulguin formar part de la borsa de treball,

presentar les seves ofertes i accedir als candidats més adequats a l'oferta de treball.
Per fer-ho, cal que seguiu els passos seglients:

1. Accés a la borsa: Heu d'accedir a I'aplicatiu de la borsa de treball mitjancant I'enllag segiient:

https://insbadiaimargarit.ieduca.com/borsa.

També hi trobareu un accés directe a la pagina web del centre:

https://agora.xtec.cat/insbadiaimargarit/.

2. Registre a la base de dades: Per comencar, heu de registrar la vostra empresa a I'aplicatiu.

Si voleu formar part de la nostra borsa de treball, és a dir, entrar ofertes i accedir als
candidats/es més adequats a l'oferta, cal que seguiu els seglients passos:

1. Doneu-vos d’alta com a empresa

2. Entreu l'oferta de treball

- =
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M 4 Registre d'empresa /I
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A la fitxa de registre, caldra introduir les dades de I'empresa, aixi com la persona i les dades de

contacte de referéncia.

Tingueu en compte que tots els camps marcats amb un asterisc (*) sén d'emplenament obligatori.

Per finalitzar el procés, cal llegir i acceptar la politica de privacitat.

3. Validacio del registre: Un cop hagiu completat el registre, el centre validara les vostres dades i us
habilitara com a empresa usuaria de la borsa de treball. Rebreu una confirmacio per correu

electronic quan el compte estigui actiu.

4. Accés a la borsa: Una vegada el centre hagi confirmat les dades, podreu accedir a la borsa

7

mitjangant 'opcidé “Accés empreses”. Per entrar-hi, heu d’introduir el correu electronici la

contrasenya que vau indicar en el moment del registre.

Sivoleu formar part de la nostra borsa de treball, és a dir, entrar ofertes i accedir als candidats/es més adequats a l'oferta, cal que
seguiu els segients passos:

1. Doneu-vos d'alta com a empresa

2. Entreu l'oferta de treball

- o

e -

5. Actualitzacié del perfil i opcions addicionals: Un cop hagiu accedit a la borsa, trobareu diferents
opcions al menu de la part superior esquerra. A I'apartat "Empresa", on apareix el vostre nom,

podeu completar o modificar les dades de I'empresa i la informacié de contacte.

® .
£ & iEduca sorsape TrReBALL

. .
Quees?
La Borsa de Treball de I'Institut Badia i Margarit €s un servei que té per objectiu facilitar la insercié
laboral dels alumnes i ex alumnes de I'institut i ajudar-los a trobar una feina relacionada amb les
competancies professionals que han adquirit i inserir-se al mon laboral. També donar resposta a les
ofertes de treball de les empreses i potenciar aixi les relacions del centre amb les institucions i
empreses de lentorn.

Els candidats rebreu ala vostra bistia electronica informacio de les Ofertes de Treball quan es
publiquin ala web de Pinstitut i que demandin el vostre perfil i també podreu consultar les Ofertes
de Treball vigents.

Avis: La Borsa de Treball de linstitut no def contingut i les eondiicion Treball ni del contingut i la veracitat de les dades que els candidats introdueixin.
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Dins d'aquest mateix perfil, també teniu |'opcid de canviar la contrasenya. Aquesta funcio es troba
a la part superior dreta de la pantalla i us permet actualitzar la clau d'accés per una de més segura.

Recordeu desar els canvis un cop I'hagiu modificat.

6. Gestid i creacid de noves ofertes: Mitjancant la segona icona del menu superior "Ofertes", podreu

gestionar i editar les vacants publicades, aixi com crear-ne de noves.

Ofertes creades
Publicat Perfil Poblacié Estudis Estat

13/01/2026  Técnic  lgualada  CFMCFGM Farmacia i Parafarmacia

CFS Documentacio i Administracid Sanitaries

Per a crear una nova oferta:

1. Accediu al'opcié “Nova oferta” situada a la part superior esquerra.
2. Empleneu les dades de I'oferta. Recordeu que els camps marcats amb un asterisc (*) son

obligatoris.

Perfil*
Poblacié* Selecciona... v
Comarca* Selecciona... v
Estudis* Selecciona... ~
Tipus de contracte Selecciona... v
Validesa 04/06/2026

Descripcid de l'oferta*

Horari

Observacions/Notes

O Accepto la politica de privacitat d'aquest lloc web
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3. Al camp "Estudis", s'obrira un menu desplegable on heu de seleccionar la titulacié requerida.

Selecciona...

CAl

CFM CAl

CFM CFGM Farmacia i Parafarmacia

CFS Documentacid i Administracié Sanitaries
CF5 Higiene Bucodental

Documentacio | Administracid Sanitaria (2024)
Farmacia i Parafarmacia (2024)

Higiene Bucodental (2024)

Per assegurar-vos que I'oferta sigui visible pels estudiants de tots els plans d’estudi, cal seleccionar

les opcions seglients segons el cicle:

e Cures d'Auxiliar d'Infermeria (TCAI): Seleccioneu "CAI" i "CFM CAI".

o Farmacia i Parafarmacia: Seleccioneu "CFM CFGM Farmacia i Parafarmacia" i "Farmacia i
Parafarmacia (2024)".

e Documentacié i Administracié Sanitaries: Seleccioneu "CFS Documentacié i Administracio
Sanitaries" i "Documentacio i Administracio Sanitaries (2024)".

o Higiene Bucodental: Seleccioneu "CFS Higiene Bucodental" i "Higiene Bucodental (2024)".

Nota: Per afegir més d'un estudi a la mateixa oferta, premeu la icona del simbol que trobareu

7

al costat de I'opcid “Estudis”.

Estudis* CFM CFGM Farmacia i Parafarmacia ~

Estudis* Farmécia i Parafarmacia (2024) v

Finalment, cal acceptar la politica de privacitat i fer clic a "Guardar".
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7. Seguiment i tancament de |'oferta:
Estats de I'oferta:

o Pendent de revisio: Un cop creada, |'oferta quedara en espera que els responsables de la

borsa la validin.

Ofertes creades

Publicat Perfil Poblacio Estudis Estat
05/04/2026 Ofertade  lgualada CFM CFGM Farmaciai (@ Percent de revisic |
treball Parafarmacia —

Farmacia i Parafarmacia (2024)

e Activa: Quan s'hagi validat, I'oferta sera visible per als alumnes. En aquest moment, podreu
veure quants candidats han mostrat interés i iniciar-ne el seguiment mitjancant les opcions

“Editar” i “Candidats”.

Ofertes creades

Publicat Perfil Poblacio Estudis Estat

05/04/2026 Ofertade lIgualada CFM CFGM Farmaciai ' [
treball Parafarmacia o
Farmacia i Parafarmacia
(2024)
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Gesti6 de la vacant: Mitjancant I'opcio “Editar”, podeu modificar les dades de I'oferta, o marcar-la

com a coberta o eliminar-la.

Perfil*

Poblacié*

Comarca*

Estudis*

Estudis*

Estudis*

Tipus de contracte

Validesa

Descripcié de l'oferta*

Horari

Observacions/Notes

Oferta de treball

lgualada

Anoia

CFM CFGM Farmacia i Parafarmacia

Farmacia i Parafarmacia (2024)

Selecciona...

Selecciona...

04/06/2026

Oferta per a técnica de Farmacia

/

- | —
( EEEmEm
. "

~

<

Gestio de candidatures: Accedint a I'apartat “Candidats”, visualitzareu la informacid detallada dels

estudiants interessats que compleixen els requisits sol-licitats.

Informacié del candidat

Nom

Estudis

Data naixement
Adreca

Codi postal
Poblacié

Teléfon

Telefon

e-mail

Idiomes

Tens carnet de conduir?
Tens cotxe?

Horari
Observacions/Notes

cv

Alumne Cognom

CFM CFGM Farmacia i Parafarmacia (Any de finalitzacio : 2023)

01/01/2009
prova
08700
lgualada

615672599

alumne.prova@insbadiaimargarit.cat

df
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L'aplicatiu permet fer un seguiment individualitzat dels aspirants presentats indicant en quina fase del

procés selectiu es troba cada candidat (en procés, descartat, preseleccionat o seleccionat).

Estat de la candidatura

®En proces Obescartat OPre-seleccionat Oseleccionat

Tancament i valoracié: Quan marqueu I'oferta com a coberta, el sistema us demanara si la

contractacié s'ha realitzat mitjangant aquest portal o a través d'altres canals.

Com s'ha cobert aquesta oferta? *

Si us plau, especifica si 'oferta s'ha cobert mitjancant aquesta web o mitjancant altres
canals

Mitjancant aquesta web Altres canals

Finalment, us agrairem que empleneu un breu qiestionari de satisfaccié que ens ajudara a millorar el

servei.

Et demanem que dediquis 5 minuts a respondre una petita enquesta de satisfaccio sobre la nostra borsa de treball

Enquesta de satisfaccio

@ Esteu satisfets amb la formacid inicial de I'alumne/a quan va arribar a l'empresa?*

0102 03 C4 05 O6 O7 O8 ©O9 O10 O NS/NC

© Teniu alguna observacié general de I'alumne que volgueu fer constar?

@ Esteu satisfets amb el funcionament de la borsa de treball del centre?*

010203040506 O7 08 09 O10

© Tornarieu a utilitzar aquest servei?*

O No O si

@ perque?

*) P tes d ta obligato
(*) Preguntes de resposta obligatoria
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8. Contacte: Per a qualsevol consulta o aclariment sobre la borsa de treball, podeu enviar un correu

electronic a I'adrega: borsadetreball@insbadiaimargarit.cat
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