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1. PRESENTACIO

L'Institut d'Altafulla us dona la benvinguda al curs 2024-2025.

Aquesta guia pretén donar informacié general de linstitut i del
funcionament del centre per al curs que ara iniciem. També trobareu
alguns apartats que cal tenir presents durant tot l'any, com
recomanacions d'habits d'estudi i pautes de presentacié de treballs
escrits i orals.

Si comenceu primer d'ESO aquests curs, us recomanem que feu una
lectura conjunta amb els vostres pares i mares per tal de conéixer les

normes generals de funcionament i convivencia del centre.

Si tots i totes posem el nostre granet de sorra, aconseguirem fer del
nostre institut un lloc agradable per conviure i aprendre.

Us desitgem que tingueu un bon curs,

Equip directiu




2. INFORMACIONS GENERALS

Institut d'Altafulla
Cami de I'Oliverot S/N
43893 Altafulla

Teléfon: 977651662
E-mail: ¢3009977extec.cat
Lloc web: https://agora.xtec.cat/insaltafulla/

ENSENYAMENTS:

EQUIP DIRECTIU

Directora: Belén Jiménez Cap d'estudis:

ESO (Educacié Secundaria Obligatoria):

BATXILLERAT:
Rosa Simdé  Secretaria: Noemi Herrera e .

- Humanistic i social
Coordinadora pedagogica: Yolanda Romero - Cientific i tecnoldgic

PFEl (Programa de Formacid i Insercid):
Auxiliar d'Hoteleria: Cuina i Serveis de

Conserges: Georgina Garrido i Magda Jané Restauracio.

Administratives: Carmen Blanco

Neus Sagrista
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3. HORARI MARC

L'horari de les classes d’'ESQO i Batxillerat durant el curs escolar
és de:
8:15 h a 14:45 h de dilluns a divendres

Les portes d'accés al centre s'obren a les 8:10 h

Els canvis de classe s'indiquen amb l'activacié del fil musical de
linstitut.

- E | CLASSE CLASSE o SE
[ 461 classe | '
o
11:

SEGON PATI

Els dijous a quarta hora tots els grups classe tenen tutoria

Horari de les classes del PFI d’Auxiliar d’Hoteleria:

de 8:00 h a 14:30 h de dilluns a divendres
Ubicacio: carrer Boga, 4 d'Altafulla
(T
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4. ENTRADES | SORTIDES || -

L'accés i sortida al centre es realitza per dues entrades:

o Alumnat de 1r i 3r d’ESO i alumnat de Ir i 2n de Batxillerat B:
Les entrades i sortides al centre es realitzaran per la porta

d’accés lateral (carrer Cami de [|'Oliverot s/n), davant del
Camp de Futbol CE Altafulla.

o Alumnat de 2n i 41 d’ESO i Ir i 2n de Batxillerat A: Les entrades
i sortides al centre es realitzaran per la porta d’accés
principal, carrer del Roquissar.

INSTITUT D’ALTAFULLA



5. CALENDARI ESCOLAR
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CALENDARI ESCOLAR 2024-25 @
(ORDRE EDUMD4/2024 de 6 de maig-DOGC 9162)
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Vacances de Madal (21 desembre al 7 gener) | Setmana Santa (12 d'abril al 21 d'absil)
. Festius: Lliure disposicio: 31 oclubre, 28 febrer, 3 marg, 2 maig

Locals: 1171172024 (Sant Martl), 22/04/2025 (Dimarts de Pasqua)

Laborals: 11 de selembre, 12 d'octubre, 1 novembre, 6 de desembre, 1 maig

1r Trimestre: 02009124 - 28011/24

2n Trimestre: 02/12/24 - 14/03/25

3r Trimestre: 17/03/25 - 20006725

Reduccid horéria de Falumnat FESO del 9 al 20 de juny (inclosos): horan de 8:15h a 13:50h

Dies amb heorari especial:

08/09/24: 1ESO de 9:15h a 11:30h
20M2/24;
20/06/25:

8:15h a 12:55h
10:00h a 12:00h

2ES0O, 3ESO | 4ES0O de 10:15h a 11:30h
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o. SERVEIS

TRANSPORT ESCOLAR:

L'alumnat dels municipis de La Riera, La Nou de Gaia, Vespella i Salomé
que cursen I'ESO al nostre centre, tenen servei de transport escolar

gratuit. Aquest servei el gestiona el Consell Comarcal del Tarragonés.

L'horari de les rutes el podeu consultar al web de ['institut.

El punt d'arribada i sortida dels autobusos és el carrer del Roquissar,

davant de la porta principal d'accés a l'institut.
Podeu consultar el “Reglament d'ds del transport” al web del centre.

ARMARIETS PER A LLIBRES

Durant el mes de setembre, les families rebreu u

Dinantia per a sol licitar els armariets per a llibres
si hi esteu interessades. La taquilla té un cost de 15 €

anuals no retornables que s'abonaran cada curs pe

Dinantia.

ARMARIETS PER A MOBILS

L'Institut d’Altafulla és un centre lliure de mobils i, per tant,

\ 2 14 o pe \
no estd permés dur-lo. L'alumnat que ho necessiti podra
sol licitar a Secretaria un armariet per a desar-lo quan
s'accedeixi al centre i recollir-lo a la sortida. La taquilla té
un cost de 10 € anuals retornables a final de curs si es

retorna la clau. Limport s’haura d’abonar en efectiu a

Secretaria.

LA SECRETARIA DEL CENTRE NOMES ATEN L’ALUMNAT
DURANT ELS PATIS

INSTITUT D’ALTAFULLA
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BIBLIOTECA

Servei de biblioteca i préstec de llibres durant els

patis. Es podra entrar a la biblioteca després
d'haver esmorzat. El vostre tutor/a us informard
de la normativa de la biblioteca i dels serveis
activitats que s'ofereixen.

AMPA

Trobareu al web de ['Institut d'Altafulla tota la
informacid relacionada amb I'AMPA: com fer-

vos-en socis, serveis que ofereixen...

ACTIVITAT EXTRAESCOLAR D’ESPORT

Amb la collaboracié del Consell Esportiu de
Tarragonés s'ofereix una activitat extraescola
d'esport. Rebreu a través del Dinantia informaciq

sobre els cursos a qui va dirigit, horaris, esport qus

es practicara...



https://agora.xtec.cat/insaltafulla/categoria/ampa/
https://agora.xtec.cat/insaltafulla/categoria/ampa/
https://agora.xtec.cat/insaltafulla/categoria/ampa/
https://agora.xtec.cat/insaltafulla/categoria/ampa/

7.EL TUTOR/A

El tutor o la tutora és la persona que

guiara i orientara |'alumnat en el
procés d'aprenentatge i de formacié

Ve

personal, juntament amb la resta del Q X

professorat.
Es la persona responsable

del grup-classe i vetllara

perqué les relacions i la

convivencia en el grup
siguin les més adients.

Q X

IV IV IV Y

El tutor/a és la persona a qui cal| [
adrecar-se davant qualsevol dubte o Estard en contacte amb
problematica, tant per part de l'alumnat| v les families per tal de

com de les families. La familia ha de l> facilitar la comunicacid

>
>
>
> .
la plataforma Dinantia. > afavorir 'aprenentatge

> i la convivencia de I'alumnat.

>

contactar amb el tutor/a a través de|  amb el centre i aixi

YAVANYAVAVAWANYAYAN

PN

I>AAAA PAVAVAYAVAVAN



A primera hora i
entre classe i
classe.

PASSADIS

Entre closseiclassences

pot sortir al passadis.

Al possadis no es corre ni

@% juga.

MENJAR

Mo es pot menjar ni
beure dins del centre.
Tampod @5 pot menjar

De linstitut d’Altafulla

MOBILS

Els mbbils i altres
aparells electranics,
com els auriculars,
estan prohibits.

RESPECTE

Mo es tolarard cap
tipus de falta de
respecte.

ORDINADORS

Nomiés as pot utilitzar
lerdinador amb el

A rhora del pati ningl
pot quedar-se a l'aula
ni als passadissos,

MATERIAL

§'ha de fer un bon (s del
rmaterial | de les
instaHacions del centre,

LAVABOS

S'ha d'anar ol lavabo
Fhora del pati.

\ES DE CONVIVENCIA ©

3. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

xiclet ni pipes. permis del professorat.

% =~

.‘-’O""’n'u“gs‘
Tractar a tothom amb respecte, valorant les
diferéncies i promovent un ambient inclusiu.

Arribar a temps a classe | complir amb les tasques
escolars a temps, demostrant compromis |
organitzacia.

3 O
.}Q‘?n'n“"\r
n_n N /
w4,
)
Treballar en equip, compartint coneixements i
ajudant els companys, promovent loprenentatge
calectiu.

Apreciar | agrair les oportunitats educatives, el suport
dels professors i les experiéncies compartides amb
els companys.

Acceptar i respectar les opinions, creences | estils
de vida dels altres, fomentant un ambilent de
diversitat i didleg.

Actuear amb honestedat en totes les situacions,
evitant &l plagi, la copia en examens i qualsevol altra

forma d'engany.
Dedicar el maxim esforg en les activitats

9 acodamiques, buscant sempre la millora personal i
el desenvolupament d'habilitats.

Elimem d neeinidlilli T’

Mostrar comprensio i suport cap a les emacions i
necessitats dels alfres, fomentant un ambient de

Participar activament en les activitats acadamigues i
solidaritat i panyerisme, extraescolars promogudes des del centre.

1@ Demanar ajuda als professionals del centre per tot
allé que encara no s6¢ capag de fer solia.

| APUNTES



TEMPS D'ESBARJO AL PATI

El tutor/a us informara de
les_activitats que

f S .
" Hem de mantenir el pati 4 . o
W Als passadissos interiors no

net. Els papers i deixalles
s'han de dipositar a la

s'ofereixen al pati: tennis § . o
taula, futbol, basquet, shi ha de quedar ningu.
'  DASUEt, A I'hora de l'esbarjo, les
classes han de quedar buides

1
d'alumnat, excepte en casos

escacs... paperera.

‘‘‘‘‘‘‘

de pluja.

Per raons de seguretat,

no es pot parlar amb L'alumnat de Batxillerat

persones que estiguin a podra sortir del centre

I'exterior del centre. durant I'esbarjo.

Els lavabos del pati

No estan permeses les

estaran oberts durant begudes ensucrades ni

I'esbarjo. energeétiques.

P Al pati no es pot jugar
amb violéncia, ni amb
jocs que incitin a la

violéncia.



US DELS PORTATILS

EL PORTATIL ES UNA EINA DE TREBALL |
APRENENTATGE.

L’ORDINADOR S’HA DE PORTAR AL CENTRE
AMB LA BATERIA COMPLETAMENT

CARREGADA.
o
2t s
.&%’?’ EL PORTATIL S’'HA DE PORTAR GUARDAT EN
~a UNA FUNDA DE PROTECCIO | DINTRE DE LA
MOTXILLA.

EL PROFESSOR/A ES QUI DEFINEIX EN QUIN
MOMENT ES TREBALLA AMB EL PORTATIL |

PER TANT, QUAN S’HA DE TREURE DE LA
MOTXILLA.

EN ACABAR LA CLASSE, L’'ORDINADOR S’'HA DE TORNAR A
oh ®\
GUARDAR A LA MOTXILLA. ELf f, y

\

NO ES PODEN FER SERVIR ELS PORTATILS ALS PASSADISSOS NI
AL PATI.

A L’'HORA DEL PATI, L’ALUMNE NOMES PODRA PORTAR
L’ORDINADOR A LA BIBLIOTECA PER A LA REALITZACIO DE
TASQUES ESCOLARS.

L'ALUMNAT NO POT CONNECTAR-SE A CAP
XAT O XARXA SOCIAL, NI DESCARREGAR
VIDEOS, JOCS, MUSICA...

NO ES PERMES L’US D’AIRPODS, NOMES ES PODEN
UTILITZAR AURICULARS AMB CABLE | SEMPRE AMB
EL PERMIS PREVI DEL PROFESSOR/A.

MES INFORMACIO AL WEB DE L'INSTITUT



https://agora.xtec.cat/insaltafulla/portada/normativa-dus-dels-portatils/

CENTRE LLIURE DE MOBILS

NO ES PERMET
PORTAR EL MOBIL AL

CENTRE.

S| ES DETECTA UN MprL AL
CENTRE, ES DEIXARA AL
DESPATX DE LA CAP D’ESTUDIS.

ELS PARES, MARES O TUTORS/ES
HAURAN DE VENIR AL CENTRE A
RECOLLIR EL MOBIL.

EL DIA SEGUENT~DE LA
RECOLLIDA DEL MOBIL PER
PART DELS PARES,
L'ALUMNE/A ROMANDRA UN
DIA LECTIU A CASA COM A
MESURA DISCIPLINARIA




Sortides de centre:

SORTIDES DEL CENTRE

e Esimportant que I'alumnat participi en les sortides i activitats que

organitza el centre, perqué formen part de |'aprenentatge de

l'alumne/a.

L'alumnat que tingui conductes contraries a les normes de

convivénciae del centre, no participard en les sortides.

» L’assisténcia a classe és obligatoria, encara que no es

participi en les sortides previstes.

A |

: Sortida del centre en horari escolar:
Exit V‘

L'alumnat en cap cas podra sortir del centre sense ser
acompanyat d'un adult. Cal que [|'acompanyant sigui
pare/mare/tutor-a legal o la persona que préviament
s’hagi autoritzat a través del Dinantia que rebreu les families a
inici de curs.

Caldra que la persona autoritzada es dirigeixi a consergeria

per tal d’omplir el document de sortida i recollir 'alumne/a. Si
no es tracta del pare/mare/tutor-a legal s'haura d'identificar
amb el DNI.

En cas d'indisposicié d’algun alumne/a, el centre es posara

en contacte amb la familia.



DRET DE VAGA

L'alumnat de Ir i 2n d’ESO no pot fer vaga.

Els alumnes de 3r i 4t d’ESO i Batxillerat

podran exercir el seu dret de vaga

sol-licitant-ho per escrit de forma motivada a
la Direccié amb 2 dies d'antelacid.

La presentacié de la sol-licitud de vaga no
implica necessariament la seva aprovacié.

El centre informara a les families a través del
Dinantia 24 hores abans de la vaga.

Sera necessaria la justificaciéo de la falta
d'assisténcia per part del pare, mare o tutor.



9. PLALECTOR

Tal com estableix el curriculum de I'ESO, decret 175/2022,
de 27 de setembre, d'ordenacié dels ensenyaments de
"'educacid basica, en l'article 13.4: “Els centres educatius
han de destinar, en I'horari lectiu, un temps especific a la

lectura de forma transversal en totes les arees i matéries.”

JUNIOR REPORT

| El diari per a joves lectors |

A l'Institut d'Altafulla la implementacié del programa de lectura del

centre es fa a través del diari per a joves lectors “Junior Report”.

Junior Report publica cada dia una noticia d’actualitat amb tematiques

dels diferents ambits académics.

L'alumnat cada setmana a través de lectures comprensives de les
noticies triades pel professorat de cada matéria, treballa la

competéncia comunicativa escrita i oral, i I'actitud critica.


https://junior-report.cat/
https://junior-report.cat/

10. MATERIAL ESCOLAR |
LLIBRES DE TEXT

El material i els llibres els podeu trobar al web de l'Institut d'Altafulla per

cursos.

MATERIAL NECESSARI D’US HABITUAL: | J
e Agenda escolar del centre (la dona el centre)
e Ordinador portatil V>

e Carpeta, de minim 4 anelles, amb separadors. ﬁ

e Paper quadriculat amb marges.
e Fundes mida Din A4 per carpeta.

o Estoig amb boligrafs, llapis, maquineta i goma.

NO ESTA PERMES PORTAR ROTULADORS PERMANENTS

MATERIAL COMPLEMENTARI de Ir i 3r d’ESO de Visual i Plastica

(quan ho indiqui el professorat): T T
o LLAPIS nim 2HB i 1B i goma d'esborrar V\V‘
e 1 Cartabé - 1 Escaire - 1 Compas

Llapis colors

Retoladors de colors Q
Pilot negre \k\‘\'

MATERIAL REQUERIT EN DETERMINATS MOMENTS DEL CURS:

e Calculadora cientifica. Recomanable: Casio FX-82SPX (es recomana
aquesta si no se'n disposa de cap i cal comprar-ne una).
o Estoig de regles (regle, escaire i cartabd).

e Compas.

MATERIAL RECOMANABLE ACASA:

Connexid a Internet.


https://agora.xtec.cat/insaltafulla/linstitut/llibresdetext/

11. MATERIES OPTATIVES

>

A 1r, 2n i 3r d'ESO, l'alumnat ha de triar una matéria

optativa.

La matéria optativa 1té una assignacié horaria de 2
h/setmana.

El centre ofereix com a matéria optativa una segona
llengua estrangera, a triar entre francés o alemany.

Si I'alumne tria com a optativa francés/alemany, aquesta es
cursara fins a 3r d'ESO i amb possibilitat de realitzar-la a 41
d'ESO i Batxillerat si es desitja.

En el cas que hi hagi molta demanda de |'optativa de
francés/alemany, la tria es fara per ordre de nota.

Es recomana no comprar els llibres de les matéries optatives
fins que des del centre se us confirmi la matéria que se us ha
assignat.

A 4t d'ESO l'alumnat ha de triar 3 matéries optatives de 2
h/setmanals cadascuna.

Podeu consultar les optatives que s'ofereixen a cada curs al

web del centre.


https://agora.xtec.cat/insaltafulla/general/optatives-curs-2024-2025/
https://agora.xtec.cat/insaltafulla/general/optatives-curs-2024-2025/

12. NORMATIVA DE LA SETMANA
D'EXAMENS DE BATXILLERAT

L'horari dels exadmens es publicara al Classroom del grup

-clase corresponent amb dues setmanes d'antelacié. La

setmana d'examens sera de dilluns a divendres.

e Els examens de 1Ir de batxillerat es realitzaran a 'aula
ordinaria i els de 2n de batxillerat al gimnas.

e Els exdmens tenen una durada d'1h i 30 min.

« Es recomana arribar uns minuts abans de l'inici de la

prova per poder comencar puntualment.

L'alumnat no podra sortir de I'aula o gimnas fins que hagi

transcorregut mitja hora des de l'inici de la prova. Un cop

I'alumne/a hagi finalitzat la prova, podra sortir del

centre si la familia ho va autoritzar en la matricula. En

cas contrari, haurd de romandre a la biblioteca.

Esta prohibit portar telefon mobil, “smartwatch” o

qualsevol altre aparell de telecomunicacions.

En accedir a l'aula de |'examen, l'alumnat deixard les

motxilles i altres pertinences personals on indiqui el

professorat.



13. INFORMACIO D’INTERES DEL CURS 24-25

Horaris primer dia de curs:

e Ir ESO: 9 de setembre, entrada a les 9:15h (no hi ha servei bus) i
sortida a les 11:30 h (si que hi ha servei bus). Cal portar: estoig
petit, llibreta, esmorzar i aigua.

e 2n, 3ri4t d'ESO: 9 de setembre de 10:15 a 11:30 h. (servei de bus
disponible a I'anada i la tornada).

e Iri 2n de Batxillerat: 12 de setembre amb horari habitual de 8:15 h
a 14:45 h.

« PFl Auxiliar d'Hoteleria: 12 de setembre amb horari del primer dia

a determinar. S'informara al web del centre.

Dates d’interés del curs escolar 24-25:

* Reunié families d'ESO i Batxillerat d'inici de curs: dimecres 25 de
setembre.

* Avaluacid inicial ESO i BATX: dltima setmana d'octubre.

¢ Lliurament TdR de 2n de Batxillerat: 28 d'octubre 2024.

o Exposicions TdR de 2n de Batxillerat: dimecres 6 de novembre 2024.

* Reunié orientacié académica per a families de 4t d’'ESO: dimecres 5
de febrer de 2025.

* Treball de sintesi de Ir I'ESO: del 31 de marg al 2 d'abril 2025
(Prades).

» Treball de sintesi de 2n d'ESO: del 31 de marg al 2 d'abril 2025
(Espluga de Francoli).

e Treball de sintesi de 3r d'ESO: del 2 al 4 d'abril (Llafranc).

* Proves PAU convocatoria ordinaria: 11,12 i 13 de juny 2025.

e Proves PAU convocatoria extraordindria: 3, 4 i 5 de setembre 2025.



14. PAUTES GENERALS PEL TREBALL DIARI

14.1. US DE L'AGENDA

v

L'agenda serveix per anotar els deures,
exdmens i feines pendents de cada dia. Es
important no oblidar-ho i anotar-ho

diariament.

Des de casa les families han de controlar
diariament les agendes per estar al dia del

que han de fer els seus fills i filles.

S’ha de fer un bon us de I'agenda. Si algun
alumne/a en fa un Us inadequat, se i

demanara portar-ne una altra.

El tutor/a entregara I'agenda escolar a

I'alumnat el primer dia de curs.

LES TAPES DE L'AGENDA SON DISSENYADES |
DIBUIXADES PER LALUMNAT DEL CENTRE



14.2. US DE LA CARPETA D'ANELLES

La carpeta d'anelles és la llibreta on es
realitzen les activitats de seguiment a

l'aula i els deures de les diferents

materies.

La carpeta d'anelles ha d'estar classificada per matéries i amb

els fulls ordenats per dates dintre de cada mateéria.

Dintre de l'apartat de cada matéria ha d'haver-hi una funda de
plastic transparent per ficar-hi les fitxes que s’'aniran donant al

llarg del curs.

Les fundes de plastic també seran necessaries per presentar els
dossiers al professor de cada materia a final del trimestre i per

presentar-hi treballs.

Quan escriguis al full has de tenir en compte aquestes normes
basiques:

Sempre hi ha d’haver marge als quatre costats del full.

Has d’'escriure sempre la data (t'ajudara a organitzar el teu
material) i numerar les pagines.

No facis servir mai el boligraf vermell ja que és el color que fan
servir els professors quan fan correccions.

Fes servir sempre els mateixos colors, per exemple, un per a

enunciats dels exercicis i un altre per a respostes.

Excepte que el professorat t'indiqui el contrari, copia

enunciats. Aixd ajuda a millorar I'ortografia, ja que exercita la

memoria visual.

HAS DE SER ENDRECAT AMB ELS FULLS QUE PORTES A
LA TEVA CARPETA D'ANELLES



14.3. RECOMANACIONS PER MILLORAR ELS HABITS D'ESTUDI
a3
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Es important per afrontar el curs amb éxit adquirir uns bons

habits d’estudi:

» Estudiar sempre al mateix lloc i sempre amb el mateix horari.
Per organitzar millor el temps, es pot elaborar un horari
extraescolar i saber aixi el temps disponible cada dia.

e Portar la feina al dia. Per aixo, cal anotar la feina pendent a
l"'agenda quan acabi cada classe.

o En posar-se a fer els deures a casa, cal comprovar les
tasques anotades a l'agenda i comencar a revisar matéria
per matéria el que s'ha fet i el que ha quedat pendent o per
fer. Si sén exercicis, no és recomanable posar-se a fer-los
directament: primer cal repassar la teoria i després aplicar-ho
als exercicis. No es tracta de fer els exercicis perquée el
professorat no registri una falta, siné per assolir allo treballat a
classe.

Després cal revisar les matéries del proper dia i comprovar que
es té la feina preparada. Si sobra una mica de temps, es
recomana fer una lectura d'alldo que es treballara el proper dia,
d'aquesta manera s'entendrda amb molta més facilitat.
Finalment, cal deixar-se la motxilla preparada per I'endema,
d'aquesta manera s’evita deixar-se res a casa.

Els treballs per presentar amb un termini més llarg (llibres de
lectura, treballs de recerca...) es recomana fer-los amb temps i
sempre com abans millor. Normalment, aquests treballs sdn

laboriosos i no es poden fer amb pressa.



14.4. PAUTES PER A LA PRESENTACIO D'UN TREBALL
ESCRIT

e« PORTADA: Hi ha d'apareixer:

1.Titol del treball

2.Nom i cognoms de |"alumne

3.Nom del professor o professora que demana el treball
4.Nom de la mateéria, curs i grup, data.

5.El titol hauria d'anar centrat i la resta a la part inferior dreta del

full

e INDEX DEL TREBALL

On constin tots els apartats del treball i indicant les pagines.

e BIBLIOGRAFIA i WEBGRAFIA
Es posa sempre al final del treball i recull totes les fonts consultades.
Es recomana anar anotant les fonts consultades mentre es van

utilitzant per tal de facilitar la feina.

BIBLIOGRAFIA

S’ha d'indicar el nom de |'autor, després el titol del [libre SEMPRE en
cursiva, I'editorial, el lloc d’edicié i I'any de publicacié.

Per exemple: ROTHFUSS Patrick, El nombre del viento, Ed. PLAZA &
JANES EDITORES, 20T1

WEBGRAFIA

Cognoms, Nom o Nom de I'entitat responsable. Titol (en cursiva) [tipus
de suport]. Responsable(s) secundari(s) (opcional). Edicid. Lloc de
publicacid: Editor, data de publicacié, data d'actualitzacid/revisid
[Data de consulta] (obligatori per als documents en linia; opcional per
als altres). (Col-leccid) (opcional). Notes (opcional). Disponibilitat i
accés (obligatori per als documents en linia; opcional per als altres).

Numero normalitzat (opcional). <Adreca electronica>



Fixa't en I'exemple: Biblioteca de la Facultat de Ciéncies Econdmiques i
Empresarials. Universitat Rovira i Virgili. Redaccié de la bibliografia :
com citar documents. [En linia]. 2a ed. Reus: Universitat Rovira i Virgili,
12 de juny gratuit]

de 2004 [ data de consulta: 13-06-04] [Accés

<http://www.fcee.urv.cat/serveis/biblio/citar_docs/bibliografia.htm>

» PRESENTACIO
Els treballs es poden presentar fets a ma o a I'ordinador, segons indiqui
el professorat.
Com a norma general, si es fan amb "ordinador, la lletra hauria de ser
mida 12 i l'interlineat a 1,5.
Hi ha d’haver marge als quatre costats del full.
No s’han de fer gargots ni esborralls.
Només s’hauria de fer servir un color -el negre- pel contingut del
treball.
Els diferents apartats del treball han de quedar clarament separats i
numerats.
Si el treball es fa a ma, no s’ha de fer mai a llapis.
Si el treball és a ordinador, abans d'imprimir-lo cal revisar l'ortografia i
que no et falti res (portada amb titol, data, nom i grup, bibliografia,

index, paginacid...).

Si cal seguir un guié donat a classe, no s’ha de modificar.
El treball s’Tha de presentar grapat o enquadernat, mai s’han de donar

els fulls per separat.

ELS TREBALLS NO ES PODEN IMPRIMIR AL CENTRE |
S'HAN DE PRESENTAR DE FORMA PUNTUAL



14.5. PAUTES PER A L'EXPOSICIO D'UN TREBALL

ORAL.
« OBJECTIU:

Explicar un tema, exercitar I'habit de fer-se entendre i comunicar.

El missatge ha de ser clar i entenedor i és imprescindible la preparacié preévia.

« EXPOSICIO ORAL:
- Parlar sense pressa, articulant i en un to suficientment elevat. - Fer
correctament les pauses i entonacié, de manera que sigui una
exposicid clara i entretinguda, pero NO LLEGIR!.
- Utilitzar un registre lingiiistic adequat, sense vulgarismes ni  col-loquialismes.
- Fer servir els recursos dels quals es disposa per a ressaltar els

punts importants.
o TEMPORALITZACIO: Ajustar-se al temps indicat.

e AVALUACIO: Es tindran en compte els seguents apartats:
- Adequacié: Utilitzacié d'un registre linguistic adequat, sense vulgarismes ni
col-loquialismes.
- Coheréncia: Es tindra en compte la preparacié prévia del guié i que
I'estructura del text expositiu sigui correcta.

- Cohesio: Claredat i ordre en |'exposicié.

* PROCEDIMENT: Fer un guié o index del tema a tractar.
1. Buscar informacié de diferents fonts i seleccionar-la tenint present:
o els destinataris
© la durada de la intervencid (temps)
o el material de suport que es disposara per fer I'exposicié (pissarra,
presentacid...).

o Distingir les idees principals de les secundaries i memoritzar les idees clau.

TENIR EN COMPTE ELS RESULTATS DE L'AVALUACIO,
COAVALUACIO | AUTOAVALUACIO PER A LA MILLORA DE
LES PROPERES EXPOSICIONS.



14.5. PAUTES PER A L'EXPOSICIO D'UN TREBALL ORAL

o Sit'ajudes de diapositives recorda que aquestes han de tenir poca
informacid, només paraules o frases clau, esquemes, imatges i fletxes,
prioritzant el llenguatge grafic. Tu ets qui dona la informacié.

2. Assajar amb la familia o els companys, per tal de controlar el temps de

I'exposicié i preveure possibles millores a partir dels seus suggeriments.

3. Preveure possibles preguntes que et podran fer els companys o el/la

professor/a sobre el tema exposat en el torn final de preguntes.

« EXPOSICIO ORAL:
- Parlar sense pressa, articulant i en un to suficientment elevat.
- Fer correctament les pauses i entonacidé, de manera que sigui una
exposicié clara i entretinguda, pero NO LLEGIR!.
- Utilitzar un registre lingiiistic adequat, sense vulgarismes ni
col-loquialismes.
- Fer servir els recursos dels quals es disposa per a ressaltar els punts

importants.
o TEMPORALITZACIO: Ajustar-se al temps indicat.

« AVALUACIO: Es tindran en compte els segiients apartats:
- Adequacios: Utilitzacié d'un registre linguistic adequat, sense vulgarismes
ni col-loquialismes.
- Coheréncia: Es tindra en compte la preparacié prévia del guié i que
I'estructura del text expositiu sigui correcta.

- Cohesio: Claredat i ordre en I'exposicid.

TENIR EN COMPTE ELS RESULTATS DE L'AVALUACIO,
COAVALUACIO | AUTOAVALUACIO PER A LA MILLORA DE
LES PROPERES EXPOSICIONS.






Posar correus d’interés:™Dinantia, secretaria....

Servei de cantina



