
 

 

 
General 

Normativa d’ús de portàtils dels alumnes 

 

1. El portàtil, a l'institut, és una eina de treball i aprenentatge. Es recomana que l’alumnat treballi 
amb ordinador i no amb tauleta. 

 
2. El portàtil s’ha de portar guardat en una funda de protecció i dintre de la motxilla. Es recomana 
dur-lo entre llibres, mai tocant a l’exterior. 

 
3. El portàtil, carregador i ratolí de cada alumne/a han d'estar identificats (nom, cognoms i grup) 
amb una etiqueta. Tret de l’etiqueta identificativa, no es poden posar adhesius als portàtils. 

 
4. L'ordinador es portarà al centre al matí si cal i es tornarà a casa i es carregarà la bateria per al 
proper dia. L’ordinador ha d’arribar al centre cada matí amb la bateria completament 
carregada. 

 

5. No es pot utilitzar l’ordinador si no hi ha el professorat a l’aula. Per tant, no es pot fer 
servir en els canvis de classe. 

 
6. No es poden fer servir els portàtils als passadissos ni al pati. Només es podrà fer una excepció 
a aquesta norma si el professor ho diu expressament en funció de la tasca que s’hagi de 
desenvolupar. 

 
7. No es pot sortir de l'aula amb el portàtil o la tauleta a la mà. S'han de portar guardats a la 
motxilla. 

 
8. Després de cada classe, l’ordinador s’haurà de desar a la motxilla i tancar aquesta. Mai 
romandran fora de la motxilla en els canvis de classe, a l'hora del pati i sempre que la classe quedi 
buida.  
 
9. No es poden tenir al portàtil jocs no educatius, música, programes o pel·lícules ni fer-ne ús 
a l'aula. 

 
10. El fons de pantalla estarà constituït per imatges oportunes i adequades, ajustant-se a la 
normativa de convivència del centre. No es permeten fons que continguin imatges al·lusives a 
armes, drogues, llenguatge inapropiat, material pornogràfic, sexista o pejoratiu vers cap col·lectiu. 

 
11. Tothom té dret a preservar l'ús de la seva imatge. Mai s'ha d'utilitzar la webcam ni fotografiar 
altres persones al centre, ni gravar la seva veu, excepte per una tasca educativa sota la supervisió 
del professorat. Per tant, sempre s’hauran de tapar els objectius de la càmera amb un adhesiu. 

 
12. Tots els documents es guardaran organitzats per carpetes de matèries al Drive del 
compte de l’institut. 

 
13. L’alumne/a és el responsable del seu ordinador i de vetllar per la seva protecció. Ell/ella 
ha de prendre les mesures necessàries per evitar les avaries i els accidents. L’alumnat serà el 
responsable dels danys que pugui causar en els ordinadors d’altres companys. 



A l'aula 
 

1. Els ordinadors són d'ús exclusivament acadèmic i una eina de treball, per tant, l’alumnat no pot 
escoltar música, veure fotos, ni descarregar vídeos, pel·lícules, jocs, música..., entrar a portals 
no educatius ni xatejar o fer ús de les xarxes socials. La barra de tasques (part inferior de l'escriptori) 
ha d'estar sempre visible.. 

 
2. El professor/a és qui defineix en quin moment es treballa amb el portàtil i per tant, quan 
s’ha de treure de la motxilla. El mateix succeeix amb tots els perifèrics (ratolí, carregador i 
altres). 

 
3. L’ordinador només s’ha d’engegar quan el professor/a ho digui explícitament. És qui 
dirigeix la classe i decideix el que cal fer en cada moment. Mentre el professor explica, i sempre que 
ell no indiqui el contrari, els ordinadors han d’estar amb la tapa abaixada. 

 
4. Cal tenir sempre a mà paper, bolígraf i els llibres de cada matèria, ja que l’ordinador es 
considera com una eina complementària a l’estudi. 

 
5. El professorat podrà retirar o fer apagar un ordinador quan se'n faci un mal ús. El 
professorat pot demanar el dispositiu de l’alumne per inspeccionar que no tingui programes no 
permesos. 

 

6. El so ha d’estar desactivat. No és permès l’ús d’airpods, només es poden utilitzar auriculars 
amb cable i sempre amb el permís previ del professor/a. 
 

7. Cada alumne ha de treballar amb el seu ordinador i no fer servir el del company. No es pot 
compartir ordinador.  

 
8. Els ordinadors només s'endollen durant les classes si es descarrega la bateria. Només es 
podrà carregar l’ordinador si prèviament s’ha demanat permís al professor. No es deixaran 
ordinadors carregant en els canvis de classe.  

 
9. A les guàrdies no es farà ús de l’ordinador si no hi ha una indicació expressa del professor/a 
que encarrega la feina i així ho demana el professor/a de guàrdia. 
 
10. Consulteu el document “Restitució en cas de pèrdua o danys per negligència als equips 
del Pla Digital.”  

 
 

 

 

 

 

L’ORDINADOR ÉS NOMÉS UNA EINA PER TREBALLAR A L’AULA I PER TANT, 

SE N’HA DE FER UN BON ÚS. 

Qualsevol actuació per part de l’alumnat contrària als criteris establerts es considerarà falta lleu 
o greu i se sancionarà segons els criteris establerts a les NOFC (Normes d’Organització i de 
Funcionament de Centre). 

Aquesta normativa és d’aplicació tant per als portàtils en préstec com per als portàtils propietat 
dels alumnes i serà revisada i actualitzada periòdicament segons les necessitats que es vagin 
observant. 
En el cas de portàtils de préstec, a més, els beneficiaris hauran de complir les condicions a què 
s'han compromès mitjançant la corresponent carta de compromís i acceptació del préstec. 

https://agora.xtec.cat/insaltafulla/portada/restitucio-en-cas-de-perdua-o-danys-per-negligencia-als-equips-del-pla-digital/
https://agora.xtec.cat/insaltafulla/portada/restitucio-en-cas-de-perdua-o-danys-per-negligencia-als-equips-del-pla-digital/

