
ACÀCIA
Aplicació de Control Acadèmic, Comunicació i Administració

https://www.gerardapps.cat/ietorrequeralt/



 https://www.gerardapps.cat/inscanmas

ProƊrama ACÀCIA – Entrada

Si  oblidem la contrasenya i tenim el 
correu validat la podem recuperar

 Comunicat del centre amb 
usuaris I contrasenyes

 Obrim qualsevol navegador Web  Finestra de validació

https://www.gerardapps.cat/inscanmas


ProƊrama ACÀCIA – Acàcia AP´

    Descarregueu Acàcia App des de App Store o Google
Afegim una nova entrada

    Click a sobre el botó Genera Entrada
    Centre: inscanmas (en el vostre cas, tot seguit i en 

minúscules).
    Usuari: El vostre usuari d'accés a Acàcia

    Contrasenya: La vostra contrasenya d'accés a Acàcia

    Al desar, si tot ha anat bé, cliqueu sobre l'entrada generada i ja us ha d'entrar a 
Acàcia directament!

    En cas contrari, poden pasar dues coses:

    A la pantalla surt un error o tot en blanc: No heu introduït correctament el nom del 
centre. (vigileu amb la majúscula a l´inici de paraula).

    Us surt la finestra de validació d'Acàcia indicant Validació incorrecta!, torni a 
provar-ho., en aquest cas les dades de l'usuari i/o contrasenya introduïts no són correctes! 
Reviseu que tots els caràcters són correctes i sobretot vigileu amb les majúscules a l'inici de 

paraula.

    EDITEU DE NOU L'ENTRADA GENERADA FINS QUE L'ENTRADA SIGUI 
DIRECTA!

    Podeu crear fins a tres usuaris diferents. Tot i així podeu vincular els comptes de 
germans dins un mateix usuari d'Acàcia.

    La propera actualització d'Acàcia App, inclourà la possibilitat de rebre les 
notificacions directament al dispositiu!



ProƊrama ACÀCIA – NaveƊació
Icones Importants – Nova inƣormació o 

requereix d’acció

Menú de navegació ràpid

Menú de navegació gràfic



ProƊrama ACÀCIA – Icones importants

Esdeveniments propers al 
calendari -agenda

Circulars pendents de 
lleƤir

Missatges pendents de 
lleƤir Pagaments pendents Signatures pendents



ProƊrama ACÀCIA – NaveƊació ràpiƇa

Per tornar a la pantalla d’inici

Veure l’horari setmanal

Anar a la missatgeria interna Anar al Calendari-Agenda

Perfil de l’usuari personal

Sortir de l’aplicació



Comunicació - Missatgeria



Comunicació - Missatgeria

Per enviar un 
missatge

Per  seleccionar els destinataris: Només 
es pot seleccionar el tutor de Ƥrup i de 

seguiment 

Assumpte

Cos del 
missatge

Documents 
adjunts

Enviar 
missatge

Es selecciona el 
destinatari 

i “ActualitƝar”



Comunicació - Comunicar absència



Comunicació – Comunicar absència

És tracta d’un missatƤe el qual s’ha d’acabar 
d’omplir amb les dades i enviar



Comunicació - Circulars



Comunicació - Circulars

Per mostrar i ocultar les  circulars feu clic a 
sobre de l’ull de la mateixa



Comunicació – Calendari - Agenda



Comunicació – Calendari - Agenda

Clic a sobre de qualsevol data 
per aƣegir un esdeveniment

Camps obliƤatoris:
Afegir un text a 
l’esdeveniment

Camps opcionals:
Canviar el color a 

l’esdeveniment
Afegir un enllaç

Afegir documents adjunts

Llista de lectors
Segons el rol

Si no es selecciona cap 
lector, l’esdeveniment 
només serà visible per 

l’usuari que l’ha 
generat!



OrƊanitƝació – Camps ´ersonals



OrƊanitƝació – Camps ´ersonals

En aquesta apartat, disposareu de dades personals, com per 
exemple, les llicències dels llibres digitals i/o contrasenyes dels 

correus gestionats pel centre!



OrƊanitƝació – Horari Alumne



OrƊanitƝació – Horari Alumne

També podeu imprimir l’horari 
personal en pdƣ



Control – Registre Ƈ’Incidències



OrƊanitƝació Horari

Informes d’expedient i ƣulls 
d’incidència amonestació

Gràfica estadística dels tipus 
d’incidències entre dates

Per deƣecte mostra des de l’inici 
de curs, però es pot canviar

Taula resum de les 
incidències ,dins el període 

seleccionat

Detalls de les incidències 
per data i hores



Control – Gestió dels Pagaments



Control – Gestió dels Pagaments

Si hem de fer diversos 
pagaments, recomanem 

carregar la tarƤeta moneder 
amb l’import total

Si el paƤament és pendent, el 
podem pagar directament per 

tarƤeta bancària Clic a “Pagar”

Per imprimir els rebuts dels 
pagaments fets

Aquest  ítem ens indica si està 
pendent de pagament o ja està 

conƣorme

Ficar l’import a carregar i
 clic a  “Recarregar “



Control – Pagar un concepte

Si disposem de saldo a la 
tarƤeta moneder, 

apareixerà un botó per 
pagar amb el mateix 

moneder

Per cancel·lar el 
pagament

Detall del 
pagament a ƣer

Instruccions dels diferents 
passos del pagament amb 

tarƤeta bancària

Pagar amb 
pagament segur  

amb RedSys (Targeta 
Bancària)

Acàcia no emmagatzema cap 
dada bancària de les 
tarƤetes dels usuaris



Control – Signatura Ƈe documents - Autoritzacions



Control – Signatura Ƈe documents - Autoritzacions

El primer que hem de 
fer és obrir el 

document i llegir-ho 
atentament!!!

Document 
pendent de 
signatura

Si estem d’acord amb l’autorització 
del document, el siƤnem!!! Ens 

demanarà confirmació: Li diem Ok!!



Control – Signatura Ƈe documents - Autoritzacions

Si ens surt 
malament, podem 

netejar la signatura
La signatura és 

manuscrita, sobre 
pantalla tàctil o amb 

ratolí

Finalment, desem l’autorització i confirmem!!! 
Ara el document restarà signat, el podem 

veure i descarregar!



Avaluació – Qualificacions



Avaluació – Qualificacions

Informació de 
qualificacions a Acàcia.

Normalment avaluacions 
inicials

I
Previsió de resultats



Avaluació – Butlletins



Avaluació – Butlletins

Hi ha dos tipus de butlletins:

1. Els d’Acàcia : Mateixes dades que 
qualificacions però en pdf.
2. Els externs d’esfera: Butlletins extrets 
directament del proƤrama oficial de la 
Generalitat de Catalunya. Per avaluacions 
parcials i finals.

Només cal clicar a “Obre el fitxer” per obrir el pdƣ!!



ConfiƊuració – El meu compte



ConfiƊuració – El meu compte

Important: 
Mantenir aquests 
camps de contacte 

actualitƝats 
correctament.

Primer actualitƝar 
els camps i botó 

desa!!

Per rebre còpies a la bústia de 
correu electrònic personal, s’ha 

de validar el correu, clic a 
“Valida” i seguir les instruccions 

del correu 
(clic a l’enllaç abans de 30 minuts)

Podeu també vincular els 
comptes dels Ƥermans al 

centre. D’aquesta manera 
amb el mateix usuari 

accedireu a les dades dels 
germans/nes



The End


