
PREINSCRIPCIÓ

De 24 a 30 de maig

MATRÍCULA

De 15 a 18 de juliol

INSTITUT DE TREMP
https://agora.xtec.cat/iestremp/

C/ Bisbe Iglesias, 5 CP: 25620 Tremp 

c5006288@xtec.cat

Tel. 973 650 836 - 619 225 242

ADMINISTRACIÓ 
I FINANCES
CICLE FORMATIU DE GRAU 

SUPERIOR

mailto:c5006288@xtec.cat


SORTIDES

1.- Estudis Universitaris

de Grau (convalidació de crèdits)

Cicle de gran 

ocupabilitat: totes 

les empreses tenen 

Dep. d'administració i 

finances

Metodologia ABP 

(projectes) de 

simulació d'empresa 

amb processos 

aplicats a la realitat

TÍTOL DE TÈCNIC 

SUPERIOR EN 

ADMINISTRACIÓ I 

FINANCES

CONDICIONS D'ACCÉS

Títol de batxillerat.

Títol de Tècnic de FP de Grau Mitjà de

qualsevol família (excepte d'esports)

Superació prova d'accés a CFGS

Superació curs de preparació per 

incorporació a CFGS.

Títol de tècnic especialista, tècnic superior 

o equivalent.

Haver superat la prova d'accés a la 

universitat per a majors de 25 anys.

PLA DE FORMACIÓ:

Consta de 2000 hores distribuïdes en dos 

cursos.

La formació inclou:

- Gestió de la documentació jurídica i

empresarial

- RRHH i RSCorporativa

- Ofimàtica i procés de la informació

- Procés Integral activitat comercial

- Comunicació i atenció al client

- Anglès

- Gestió de RRHH

- Gestió financera

- Comptabilitat i fiscalitat

- Gestió logístics i comercial

- Simulació empresarial

- Projecte d'administració i finances

- Formació i orientació laboral

- FCT (pràctiques d'empresa)

HORARI LECTIU DE TARDA 

DE 15:20 A 21:10 H

2.- Al món laboral com a:

Administratiu/va d'oficina, comercial, 

financer, comptable, de banca i 

d'assegurances, de RRHH, d'assessories i 

gestories,..

Administratiu/va de l'Administració 

Pública.

Tècnic/a en gestió de cobraments 

Responsable atenció al client


