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1. Centre educatiu

L'Institut de Tremp és un centre de llarga tradicié en el camp de I'educacid. Va comencar les
activitats I'any 1960 amb el nom de Pius XlI sota la tutela dels pares salesians, I'lany 1975 passa a
dependre del Bisbat d’Urgell i I'any 1986 va passar a ser propietat de la Generalitat de Catalunya
amb el nom d’IES de Tremp.

Es un centre caracteristic perqué des de sempre ha impartit Batxillerat i Formacié Professional.

Actualment té una capacitat per a 600 alumnes, i oferim (Plans d’estudis sostinguts amb fons
publics):

- ESO

- Batxillerat

- Cicles Formatius de Grau Mitja

- Cicles Formatius de Grau Superior

- A més, acollim I'Escola Oficial d’ldiomes (EOI) i I'Escola Municipal de Musica.

1.1. Drets i deures dels alumnes
Els drets i deures dels alumnes estan recollits en les Normes de Funcionament del Centre,
document que es posa a I'abast dels alumnes i pares i mares cada any en iniciar el curs escolar a
través de la Plana web del Centre aixi com les seves modificacions.

2. Organitzacio del Cicle Formatiu

El cicle formatiu de grau mig de Gestié Administrativa esta regulat en el Reial Decret 1631/2009
de 30 d’octubre (BOE 289 de I'l de desembre de 2009) i el cicle de grau mig de Sistemes
Microinformatics i Xarxa pel RD 1691/2007, de 14 de desembre (BOE 15, del 17 de gener de
2008).

L'Institut de Tremp esta autoritzat per la Resolucié de 12 de novembre de 2012, a impartir
conjuntament en tres anys els cicles de grau mitja de Gestid administrativa i el de Sistemes
microinformatics i Xarxes.

La durada de cadascun dels dos cicles LOE és de 2.000 hores: 1.650 hores en el centre educatiu i
350 hores d’FCT.

Podeu obtenir informacié de la totalitat de moduls i unitats formatives que integren el CFGM de
Gestidé administrativa i el de Sistemes Microinformatics i xarxes, de la seva durada minima, de
I"agrupacié en moduls aixi com del perfil professional a I’Annex 1 al final d’aquest document i a la
plana web del departament d’educacid (http://queestudiar.gencat.cat/ca/estudis/fp/).

2.1. Distribucio6 dels moduls en el curs 2022/2023

A I'Institut de TREMP el curriculum dels dos cicles esta distribuit en tres cursos académics, amb la
particularitat que al acabar el 2n curs ja es pot tenir accés al titol de Tecnic en Gestid
Administrativa, com en qualsevol altre centre que no realitzi aquesta agrupacié i, en el 3r curs hi
ha la possibilitat d’obtenir el titol addicional de Téecnic en Sistemes Microinformatics a més de
poder matricular-se al Técnic Superior d’Administracid i Finances que s’imparteix al mateix centre.

Amb aquesta distribucio es pot tenir 2 titulacions en tres anys, en canvi, en un altre centre que no
tingui I'autoritzacié per realitzar aquesta flexibilitzacio, s’haurien de cursar en quatre anys. Aixo és
possible perqué hi ha una série de moduls i/o unitats formatives que sén convalidables o es

4
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reconeixen perque els continguts sén similars en els dos cicles. També s’han reduit 100 hores de
cadascun dels moduls d’FCT d’ambdds cicles que tan sols sera operativa si es vol tenir els dos
titols al finalitzar els dos cicles. Si es desitja obtenir el titol de Tecnic en gestié administrativa al
finalitzar el segon any caldra realitzar 350 hores d’FCT de GA.

En particular durant el curs 2022/2023 la distribucié de moduls i unitats formatives, el
professorat que les impartira i les hores setmanals per cursos és la seglent:

Moduls del 1r curs (TUTOR: Elisabeth Martinez)

Modul Cicle Professorat Hores

setman
a
M2 Operacions administratives de compravenda GA Xavier Soler 3
M3 Operacions administratives de RRHH GA Nuria Casaubdn 3
M5 Tecnica comptable GA Elisabeth 4

Martinez

M7 Tractament informatic de la informacié GA Anna Tomas 7
M9 Anglés GA/SMX Nduria Fornons 3
M10 Empresa i administracio GA Pol Closa 4
M11 FOL: uf2 GA Sergio Garcia 1
M2 Sistemes operatius monolloc SMX Albert Cardona 3

Moduls del 2n curs (TUTOR: Anna Tomas)

Modul Cicle Professorat Hores
setman
a
M1 comunicacié empresarial i atencio al client GA Elisabeth 4
Martinez
M4 Operacions auxiliars de gestié de tresoreria GA Anna Tomas
M6 Tractament de la documentacié comptable GA Anna Tomas 3
M11 Empresa a l'aula GA Nuria Casaubdn
Xavier Soler
Sergio Garcia
M12 FOL GA Sergio Garcia 1
M1 Muntatge i manteniment... SMX Sebastia Caba
M4 Sistemes operatius en xarxa SMX Arturo Rico 4
M12 FCT GA Nuria Casaubdn

Moduls del 3r curs (TUTOR: Arturo Rico)

Modul Cicle Professorat Hores
setmana
M4 Sistemes operatius en xarxa SMX Arturo Rico 4
M5 Xarxes locals SMX Arturo Rico 5
M6 Seguretat informatica SMX Sebastia Caba 4
M7 Serveis de xarxa SMX Arturo Rico 4
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M8 Aplicacions web SMX Sebastia Caba 1
M11 Sintesi SMX Professorat Final de
informatica curs

NOTA: I'horari amb la distribucié dels moduls dins la setmana dels diferents cursos el podeu
consultar en I'annex 5.

En la imparticié conjunta d’aquests dos cicles caldra atenir-se al que estableix I'annex 4 i 5 de la
Resolucié que autoritza a I'Institut de Tremp la imparticié conjunta d’aquests dos cicles. En
concret:

Sén moduls professionals convalidats:

Modul professional Modul professional

CFGM Gestié administrativa CFGM Sistemes microinformatics i Xarxes
MP 12 Formacié i orientacié laboral MP 9 Formacid i orientacid laboral

Cicle complet MP 10: EIE

Sén moduls professionals reconeguts com a equivalents:

Modul professional Modul professional

CFGM Gesti6é administrativa CFGM Sistemes microinformatics i
Xarxes

MP 7: Tractament informatic de la informacio MP 3: Aplicacions ofimatiques

MP 8: Anglés tecnic MP 11: Anglés tecnic

MP 13: Sistemes operatius monolloc MP 2: Sistemes operatius monolloc

e Moduls convalidats: en aquest cas es fara constar la qualificaci6 numeérica en el primer
cicle formatiu i es seguiran les instruccions recollides als Documents per a I'organitzacio i
la gestid dels centres vigents per a la qualificacié dels moduls del segon cicle.

e Moduls professionals reconeguts: es fara constar la qualificacid numerica d’aquests
moduls i la mitjana ponderada en el modul reconegut.

e FOL d’un cicle LOGSE convalida 'unitat formativa 1 del modul de FOL d’un cicle LOE, de
manera que s’haura de cursar la unitat formativa 2 del cicle LOE per superar el modul de
FOL.

Al cicle de GA no hi ha el modul d’empresa i iniciativa emprenedora donat que el seu contingut ja
esta inclos en els diferents moduls del cicle.
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Des del Centre recomanem l'obtencié de les dues titulacions per la polivalencia que aporten a
nivell laboral, pero aixo no implica I'obligatorietat de cursar la combinacié, es pot cursar un sol
cicle .

En cas de voler cursar tan sols un dels dos cicles caldra atenir-se al segiient:

1) En aquest cas tan sols es matriculara I'alumne al cicle que vol cursar i tan sols tindra el
butlleti de notes i el certificat de notes, corresponent a aquest cicle. Tampoc s’aplicaran
els beneficis que estableix la Resolucidé que regula la combinacid de cicles (citats
anteriorment), és a dir, si posteriorment es vol cursar I'altre cicle, caldra atenir-se a les
convalidacions que estableix el Departament i no al que diu la Resolucié que regula la
combinacio de cicles.

2) Si tan sols es vol realitzar el cicle de Gesti6 Administrativa, I'alumnat haura d’haver
superat tots els moduls de GAD i les unitats formatives de SMX indicats en la seglient
taula, a més haura de realitzar 100 hores més de I'FCT fins a completar les 350 hores:

Moduls de SMX Unitats formatives Hores
M2 sistemes operatius monolloc | UF1: Introduccid als sistemes operatius 33
UF2: Sistemes operatius propietaris 33
UF3: Sistemes operatius lliures 33

ATENCIO: cal tenir en compte que si el curs vinent es vol continuar en un altre centre que no
segueixi aquesta distribucié conjunta, és possible que no coincideixi la distribucié de moduls dels
diferents cursos amb els que es realitzen en aquesta distribucid. De totes maneres la distribucio
de moduls entre els dos cursos pot ser diferent en cada centre en qué es cursi, exceptuant aquells
gue requereixen d’una continuitat.

També cal tenir present que en altres Comunitats Autonomes hi pot haver requisits per passar de
curs diferents a la nostra, per tant, si es vol continuar algun cicle en una altra Comunitat, cal que
I"'alumne s’assessori, preguntant en el Centre que vol anar i el seu Departament d’Ensenyament,
quins requisits regeixen el pas de curs i matriculacié.

2.2. Contingut dels moduls i unitats formatives, avaluacio i

recuperacio.
El contingut minim dels diferents moduls i unitats formatives del Titol de Tecnic en Gestid
administrativa és el que s’estableix al Reial Decret 1631/2009 de 30 d’octubre (BOE 289 de I'1 de
desembre de 2009) i en particular a Catalunya pel DECRET 159/2015, de 14 de juliol, pel qual
s'estableix el curriculum del cicle formatiu de grau mitja de gestié administrativa.

Respecte al Titol de Tecnic en Sistemes microinformatics i xarxes el contingut minim esta
determinat pel RD 1691/2007, de 14 de desembre (BOE 15, del 17 de gener de 2008) i a Catalunya
pel DECRET 193/2013, de 9 de juliol, , pel qual s’estableix el curriculum del cicle formatiu de grau
mitja de sistemes microinformatics i xarxes.
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El professorat disposa de la programacidé anual de cada modul i unitat formativa. En iniciar les
classes el professorat fara un esquema de la organitzacié i distribucid de les unitats formatives al
llarg del curs de cada modul aixi com la seva durada que lliurara a I'alumnat.

Cada professor/a en iniciar el curs, també posara a disposicié de I'alumnat, els criteris d’avaluacié
i recuperacié del centre aprovats pel Departament d’Administratiu i Informatica.

2.3. Assisténcia de 'alumnat
L'assisténcia de I'alumnat és obligatoria a totes les hores previstes per a cadascuna de les unitats
formatives que cursi i a totes les hores previstes del modul d’FCT.

L'assisténcia de I'alumnat és condicid necessaria per a l'avaluacié continua. En el cas de manca
d’assistencia reiterada sense justificacio, es pot perdre el dret a I'avaluacié continuada i, fins i tot,
donar de baixa I'alumnat, d’acord amb el procediment seglient:

- En cas de superar el 10% de faltes d’assistencia sense justificar per cada unitat formativa
es comunicara per escrit aguesta situacio.

- Si es supera el 15% de faltes d’assisténcia sense justificar es comunicara per escrit als
pares o representants legals de I'alumne, si aquest és menor d’edat, la pérdua de
I'avaluacié ordinaria i el consum d’una convocatoria per aquell modul i/o unitat
formativa, pero es podra presentar a la convocatoria extraordinaria.

- Si I'alumne supera el 20% de faltes d’assistencia al cicle sense justificar, es donara de
baixa del cicle.

- D’acord amb la RESOLUCIO EDU/576/2020, de 28 de febrer, en els ensenyaments
postobligatoris un alumne perd la plaga assignada si no s’incorpora al centre o deixa
d'assistir-hi sense una causa justificada, en el termini de 15 dies des del moment en que
se'n tingui coneixement. En aquest cas es donara de baixa d’ofici.

Si a un alumne se li solapa dues classes a la mateixa hora i el professor de la matéria a la que va
habitualment falta, esta obligat a assistir a I'altra materia, en cas contrari sera considerat falta
injustificada.

2.3.1 Justificacio de les faltes d’assisténcia

Correspon al tutor/a del grup la justificacié de les faltes d’assisténcia. Per justificar les faltes
d’assistencia cal tenir en compte els segiients aspectes:

- L’alumnat o els seus representants legals si aquest és menor sol-licita al tutor/ra del grup
la justificacio de les faltes d’assisténcia a través d’'un document escrit que esta a
consergeria. Aquest document ha d’anar acompanyat, si es possible, del corresponent
comprovant (escrit del metge, justificant visita medica, canvi de torn laboral per un
periode curt...) que justifica la manca d’assisténcia.

- En cap cas, es justificara cap falta d’assistéencia per motius personals, per anar de
compres, per anar a un concert i altres que s’entreveu que no hi ha una raé justificada
sino un interés premeditat de I’alumnat per faltar.

- Si cal 'equip docent es pot pronunciar per determinar la justificacido o no de les faltes
d’assistencia d’un alumne.

- Si un alumne no pot assistir a classes de manera continuada per motius laborals se li
recomanara que es matriculi a I'lOC. En cas que vulgui continuar al centre, se li aplicaran
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les normes establertes i I'equip docent determinara si I'alumne esta en condicions de
poder continuar i de quina forma.

2.4. Matriculaci6 parcial.
La finalitat d’aquesta modalitat de matricula és la de permetre fer itineraris formatius a un ritme
diferent del que segueixen els alumnes que cursen I'oferta ordinaria dels cicles.

Un cop finalitzat el procés ordinari de matricula, els centres han d’oferir la matricula parcial dels
moduls professionals o credits de cicles formatius on restin places vacants.

Als alumnes que es matriculin de moduls / unitats formatives soltes se’ls aplicara la normativa
general.

El centre orientara els alumnes sobre el possible itinerari formatiu que poden seguir en la
matriculacié per moduls / unitats formatives soltes d’acord amb l'interés formatiu de cada
alumne/a i les seves possibilitats.

L’alumne/a s’assignara al grup i curs on el nombre d’hores de les unitats formatives que ha de
cursar sigui més elevat, i el seguiment el fara el tutor/a d’aquest grup.

L’alumne/a, o qui en tingui la patria potestat si és menor, podra sol-licitar a la direccié del centre,
per escrit i per causa justificada, 'anul-lacié de totes o d’alguna de les unitats formatives en qué
esta matriculat fins al gener inclos.

Els centres poden garantir plaga per al curs seglient, per cursar de nou les unitats formatives o
moduls professionals a I'alumnat de matricula parcial que no els hagués superat, tnicament en el
cas de poder tornar a oferir vacants per a matriculacié parcial una vegada finalitzat el procés
ordinari de matricula.

L'alumne/a rebra en acabar el curs una certificacié d’estudis parcials del cicle formatiu que
s’ajustara al model de certificacié d'estudis per a la formacié professional especifica.

2.5. Rentncia a la matricula
L'alumne/a, o qui en tingui la patria potestat si és menor, pot sol-licitar, per qualsevol de les
causes que s’indiquen a continuacid, la renuncia total o parcial de determinats moduls de la
matricula del cicle formatiu, per escrit i per una sola vegada, al director del centre.

Sén causes suficients, si es justifiqguen documentalment, per acceptar la renuncia total o parcial
de la matricula aquelles que generen una abséncia prolongada de classe, com ara:

¢ malaltia o accident de I'alumne o alumna o de familiars,

e atencio a familiars,

e maternitat o paternitat,

e canvi de condicions en el treball o incorporacié a un lloc de treball,

e altres circumstancies personals de caracter extraordinari.

L’alumne/a amb la matricula anul-lada:
¢ conserva el dret de reserva de plaga per al curs segilient,
* no perd la qualificacié obtinguda en els moduls o unitats formatives superats,

* no se li computen les convocatories dels moduls o unitats formatives no qualificats.
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En el cas d’haver iniciat, sense completar-la, la fase de formacié en centres de treball, es
computen les hores de formacié en centres de treball efectivament realitzades i valorades
positivament.

La sol-licitud d’anul-lacié de matricula dels diferents credits / moduls i unitats formatives, tindra
com a data limit el mes de gener. A partir del mes de febrer les sol-licituds no tindran efecte.

3. LaFormacio6 practica en centres de treball (FCT)

La direccié del centre, d’acord amb I’equip docent responsable de la imparticid del cicle formatiu,
pot establir que, per a iniciar I'FCT, calgui I'avaluacio positiva de tots els moduls
cursats fins al moment d'iniciar-la, o bé, una valoracié individualitzada, per a aquells
alumnes que no els haguessin superat tots, del grau d’assoliment dels objectius dels
moduls/unitats formatives cursats, de les possibilitats raonables de recuperacié i del previsible
aprofitament que I'alumne pugui obtenir de I'FCT. En tot cas, l'inici de I'FCT és competéncia

exclusiva del coordinador de practiques escoltat I’equip docent.

3.1. Objectius de les practiques
Generals :

a) Orientar l'alumnat perque pugui tenir un coneixement més clar de les propies
capacitats i interessos.

b) Facilitar la insercid i la qualificacié professional dins el mén del treball.
Especifics :

a) Fer un aprenentatge significatiu dels coneixements i tecnologies actuals en un ambient
real de treball d'empresa o institucio.

b) Adquirir nous coneixements professionals.

c) Desenvolupar, en el context laboral, els coneixements curriculars apresos.
Aspectes d’insercio:

a) Comprensid i participacié en el procés productiu i/o tasques de serveis.

b) Adquisicio d'habits de relacions humanes a I'empresa.

3.2. Previsio de calendari
La distribucié de I'FCT seguira, amb caracter general, el calendari escolar.

L'FCT es pot portar a terme en un periode o més. La formacid practica en centres de treball es
podra fer simultaniament amb les hores lectives o bé, de manera intensiva quant no hi hagi
activitats lectives per I'alumne.

Es poden realitzar fins a 4 hores diaries de manera simultania amb les hores lectives del cicle, o
bé, fins a 7 hores diaries, en la modalitat intensiva.

L'FCT es realitzara dins del periode compres entre les 8 hores i les 22 hores.

10
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L'FCT es realitzara prioritariament en el segon curs. En cas d'iniciar-se en el primer curs podra
comencar una vegada finalitzada la segona avaluacid, exceptuant casos particulars préviament
autoritzats per la Delegacio Territorial.

3.3. Empreses o institucions col-laboradores
Les empreses que col-laboren amb les practiques faran el seguiment dels alumnes i els
encomanaran tasques adients a la seva formacié a més vetllaran pel compliment del pactat amb
el centre mitjancant el tutor d’empresa.

Exempcio6 de I'FCT

S'estableixen uns criteris per resoldre I'exempcid, total o parcial, de I'FCT per a I'alumnat que
acrediti experiéncia laboral i/o experiéncia formativa, d'acord amb la Resolucié comunicada de 24
de juliol de 2003, de la Direccié General de Formacié Professional, per la qual s'aprova la Guia
d'exempcions de I'FCT dels cicles formatius.

Per demanar I'exempcid cal posar-se en contacte amb la tutora de I'FCT d’administratiu i
informatica Nuria Casaubén.

Procediment
Alumne/a 6 Tutor/a d'FCT Coordinador/a d'FP Director/a
Sol-licita »  Comprova documents > Proposa > Resol

La sol-licitud s’ha de presentar per escrit i ha d’anar acompanyada dels documents acreditatius
corresponents que es descriuen en cadascun dels suposits d’exempcio.

La documentacid ha de ser original o copia autenticada.

Les sol-licituds de diversos/es alumnes es podran resoldre amb un Unic document acompanyat de
les sol-licituds individuals i la documentacio acreditativa necessaria.

Termini

Les exempcions es poden tramitar en qualsevol moment del curs o cursos del cicle formatiu,
abans de la darrera avaluacié. En cas de tramitar les exempcions un cop realitzada la darrera
avaluacio, no apareixeran en I'expedient académic fins al proper curs.

Es recomana tramitar les exempcions a l'inici del curs académic i en tot cas abans de fi de curs.

Exempcio parcial

Concepte

Accié d’eximir I'alumnat d’una part de les hores corresponents del modul d’FCT.
L’alumne/a queda exempt/a d’una part de I'objectiu d’insercid.

Li manca I'objectiu de qualificacid.

Acreditacio

L'alumnat ha de presentar un document acreditatiu de la seva experiéencia laboral, com ara:
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- Certificat de I'empresa on constin les hores d’experiéncia laboral.

- Contracte laboral.

- Full de salari.

- Informe de vida laboral de la Tresoreria General de la Seguretat Social.
En el cas de treballar per compte propi:

Certificacié d’alta de I'lmpost d’Activitats Economiques (IAE).

Rebuts de cotitzacié a la Seguretat Social.

Suposits d’exempcid
1. L'exempcid s’atorga per experiéncia professional en qualsevol activitat empresarial.
S’haura d’acreditar, com a minim, 700 hores, el doble de les hores del modul d’FCT

L’exempcio sera d’un 25% de les hores del modul d’FCT, és a dir, 87,5 hores

2. L'exempcid s’atorga per experiéncia professional en el mateix camp i tipus i grau de
competéncies professionals del cicle formatiu que esta cursant.

S’haura d’acreditar, com a minim 175 hores, la meitat de les hores del modul d’FCT

L’exempcio sera de la meitat de les hores del modul d’FCT, és a dir, 175 hores.

Exempcio total

Concepte

Accidé d’eximir I'alumnat de realitzar la totalitat de les hores corresponents al modul d’FCT.

L'alumnat queda exempt dels objectius de qualificacio i d’insercio.

Acreditacio

L'alumnat ha de presentar un document acreditatiu de la seva experiéncia laboral present o
prévia en empreses o institucions, realitzant tasques o funcions que es corresponguin amb la
capacitacié que atorga el cicle formatiu, com per exemple:

- Certificat o informe de I'empresa, on constin les hores d’experiencia laboral i que detalli
I'activitat, funcions i tasques que ha realitzat a I'empresa.

- Contracte laboral.

- Full de salaris.

- Informe de vida laboral de la Tresoreria General de la Seguretat Social.
En el cas de treballar per compte propi:

Certificacié d’alta de I'lmpost d’Activitats Economiques (IAE).

Rebuts de cotitzacié a la Seguretat Social.

Suposits d’exempcid
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L'exempcié s’atorga si I'alumnat acredita I'experiéncia professional en el mateix camp i
competéncies professionals del cicle formatiu que esta cursant .

3.4. Proposta d’extincié del conveni per cursar I'FCT
L’equip docent del cicle, a iniciativa del tutor/a del cicle formatiu, pot proposar a la direccié del
centre I'extincid del conveni per a la realitzacié de la formacid practica amb I'entitat o empresa
col-laboradora. La proposta d’extincié es pot fonamentar en comportaments o actituds
inadequats o en capacitats notoriament no idonies de I’'alumne/a que, per la seva permanéncia
o intensitat, impedeixin o dificultin el normal desenvolupament de la formacio practica.

En aquest suposit, I'equip docent del cicle formatiu, a proposta del tutor/a, pot decidir I'avaluacid
negativa de I'FCT, tot i que no s’hagués completat el nombre d’hores previstes.

3.5. Avaluacio de I'FCT

L'equip docent, a proposta del tutor o tutora del cicle formatiu, fa I'avaluacié final del modul
d’FCT, tenint presents els informes i la informacid recollida en el quadern de practiques.

4., Avaluacio del Cicle Formatiu

4.1 Calendari

L'avaluacid dels aprenentatges dels alumnes dels cicles és continua, ha d’atendre I'organitzacié
modular i s’ha de fer per unitats formatives per tal de permetre una millor capitalitzacié de la
formacio.

Durant el curs academic es realitzaran, tres sessions d’avaluacié (desembre, marg i juny) i una
d’extraordinaria (juny).

En cada sessié d’avaluacié es qualificaran les Unitats formatives/moduls professionals que hagin
finalitzat i s’hi incorporaran, si és el cas, les qualificacions que corresponguin a les segones
convocatories de recuperacio.

En el cas de les unitats formatives iniciades i no finalitzades en el moment de la sessié d’avaluacio,
es donara informacio orientativa sobre la progressié dels aprenentatges.

Les dates de les sessions d’avaluacié estan fixades en el calendari d’activitats escolars que es posa

a disposicio dels alumnes en iniciar el curs escolar. Aquest es pot consultar a la intranet ieduca aixi
com al suro de l'aula.

Als cicles formatius no hi ha convocatories extraordinaries al setembre.

4.2 Avaluacio diagnostica
A l'inici de curs es dura a terme una avaluacié diagnostica de I'alumnat del cicle amb I'objectiu de
coneixer les seves caracteristiques i necessitats i aixi adequar-ne el procés d’ensenyament —
aprenentatge per part de I'equip docent.
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4.3 Avaluacio i recuperacio de les unitats formatives i moduls
L'avaluacid es fara tenint en compte els resultats d’aprenentatge i els criteris d’avaluacié de les
unitats formatives.

En iniciar el curs cada professor/a donara a conéixer per escrit els criteris d’avaluacié de cada
modul/unitat formativa aixi com les estratégies de recuperacid. Aquesta informacidé figura en la
programacio de cada modul.

Als alumnes que no se’ls pugui aplicar I'avaluacié continuada, tindran dret a presentar-se en la
convocatoria extraordinaria de cada unitat formativa que es pot realitzar en qualsevol moment
del curs i no té perqué coincidir amb el final de curs.

La superacié del modul professional s’obté amb la superacié de les unitats formatives que el
componen.

La qualificacié de cada modul s’obté com a mitjana ponderada de les qualificacions de cada unitat
formativa, en funcié del pes que es dona a cadascuna d’elles d’acord amb la decisid previa
adoptada per I'equip docent.

Les unitats formatives i els moduls se superen amb un 5 o superior.

Les unitats formatives i els moduls superats mantenen la qualificacié. No es pot repetir unitats
formatives superades per millorar-ne les qualificacions.

4.4 Avaluacio de I'FCT i el modul de sintesi

L'avaluacié del modul FCT correspon a la junta d’avaluacié del centre educatiu. L’avaluacié del
modul FCT sera continuada durant I'estada de I'alumne/a a I'empresa.

En acabar I'FCT, la persona responsable de la formacié a I'empresa valorara I'evolucié de
I'alumne/a, mitjangant un informe que incorporara al quadern de practiques.

L'avaluacié del modul FCT ha de tenir en compte la valoracié feta per I'empresa, i prendre com a
referéncia els resultats d’aprenentatge, els criteris d’avaluacié i les activitats formatives de
referéncia acordades amb I’'empresa o entitat col-laboradora.

El tutor o tutora del cicle i la persona responsable d’aquesta formacié a I'empresa tindran en
compte la valoracié que I'alumne/a en fa, a I'hora de determinar la seva idoneitat i corregir-ne, si
cal, les possibles deficiencies, la qual cosa quedara recollida en el quadern de practiques.

El modul de sintesi d’ SMX es realitzara de manera intensiva en les darreres setmanes de curs tal
com estableix el calendari del cicle i s’avaluara de manera col-legiada per I'’equip docent de SMX.

4.5 (Criteris de promocio de curs i incompatibilitats curriculars

L’alumne/a que hagi superat un nombre d’unitats formatives amb carrega horaria superior al 60%
del conjunt planificat en el primer curs, pot matricular-se en el segon curs del cicle i ha de cursar
també les unitats formatives no superades del primer curs. En cas contrari, es matriculara a 1r
curs en les unitats formatives no superades i, opcionalment, de les unitats formatives del segon
curs que no presentin incompatibilitat horaria o curricular de manera significativa, segons el
projecte del centre i la disponibilitat de places.

En el CFGM de Gestid administrativa no es podra cursar el modul 6 tractament de la
documentacié comptable si, previament, no s’ha superat el modul 5 técnica comptable.
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4.6 Qualificaci6 final del cicle

La superacid del cicle formatiu requereix la superacié de tots els moduls professionals que el
componen. La qualificacid final del cicle formatiu, que s’expressa amb dos decimals, s'obté com a
mitjana aritmética de les qualificacions de cada modul professional, ponderades en funcié del
nombre d’hores assignat a cadascun d’ells.

Els moduls o unitats formatives convalidades es qualifiquen amb un 5 a efectes d’obtencié de la
qualificacié mitjana del cicle.

En el cas d’haver obtingut I'exempcio total del modul de formacié en centres de treball, aquest es
qualifica amb I'expressié “Exempt/a” (Xm). En el cas d’haver obtingut I'exempcié parcial del
modul de formacié en centres de treball, aquest es qualifica com a “Apte/a” o “No apte/a”,
segons el que correspongui.

En el calcul de la qualificacio final del cicle formatiu no es tindran en compte les qualificacions de:
”Apte/a”, “Exempt/a”.

4.7 Repeticio de credits: convocatories

L'alumne/a pot ser avaluat d’una unitat formativa, com a maxim, en quatre convocatories
ordinaries, excepte el modul de formacid en centres de treball, que només ho pot ser en dues.
Amb caracter excepcional, 'alumne/a pot sol-licitar una cinquena convocatoria extraordinaria per
motius de malaltia, discapacitat o altres que condicionin o impedeixin el desenvolupament dels
estudis. El director o directora del centre la resoldra.

Amb cada matricula a les unitats formatives I'alumne/a disposa del dret a dues convocatories.
L’alumne/a que hagi perdut el dret a I'avaluacié continuada o que abandoni, perd la primera
convocatoria i es fa constar com a “No presentat” (NP). La presentacié a la segona convocatoria,
de recuperacio, és voluntaria. A I'alumne/a que no s’hi presenti no se li comptara la convocatoria
extraordinaria a efectes del comput maxim i constara com a no presentat (NP).

4.8 Reclamacions
L'alumne o els pares o tutors legals, en el cas que sigui menor d’edat, té dret a sollicitar
aclariments per part dels professors respecte de les qualificacions d’activitats parcial o finals de
curs, aixi com a reclamar contra les decisions i qualificacions que, com a resultat del procés
d’avaluacio, s’adoptin al final d’una unitat formativa.

En aquests casos es recomana préviament posar-se en contacte amb el tutor/a que es tingui
assignat o en cas que sigui una questié molt especifica amb el professor/a en qliestié per tal de
poder donar les explicacions oportunes en el termini més breu possible (maxim dos dies lectius).

Les reclamacions respecte de les qualificacions obtingudes i comunicades a I'alumne al final de
cada unitat formativa o modul professional, si no les resol directament la junta d’avaluacid, cal
adrecar-les per escrit al director del centre en el termini de dos dies lectius.

5. Promocio academica i professional

5.1.Titulacio

El centre tramitara, quan linteressat/da ho solliciti, I'expedicié dels titols si es compleixen els
requisits abans esmentats.
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El procediment a seguir és el seglient:

L'interessat en fa la sol-licitud per escrit a la secretaria del centre.

El centre li lliura un document per tal de poder efectuar el pagament dels drets a I'entitat
de credit corresponent.

L'interessat ha de retornar al centre el document de pagament degudament segellat i
signat per I'entitat bancaria.

El centre li segella el corresponent dret de pagament i resta a I'espera de que arribi el
titol. Mentre no arriba el titol el resguard del titol compte a efectes de titol
temporalment.

El centre notifica per carta a I'interessat la disposicio del titol per tal de poder recollir-lo.

Per recollir el titol cal aportar el resguard de titol que se li va lliurar al seu moment.

5.2. Cicles formatius de grau mitja afins

CFGM

Comerg
Administratiu (ambit juridic)

Administratiu (ambit sanitari)

CFGS
- Administracid i finances
- Assistencia a la direccid
- Comerg internacional
5.3. Continuacio dels estudis

Els alumnes que hagin finalitzat un cicle formatiu de grau mig tenen dues possibilitats a I’hora de

continuar els seus estudis:

Accedir als estudis de batxillerat.
Accedir a un altre cicle de grau mig.
Accedir als cicles de grau superior mitjancant dues vies:

= Mitjancant la prova d’accés. En aquest cas, si es vol cursar un CFGS afi al
de grau mig cursat (Administracié i Finances), tan sols caldra superar la
part comuna. Si es vol cursar un CFGS que no és afi, caldra presentar-se a
dos parts per superar la prova d’accés: la part comuna (mateixes matéries
gue abans) i la part especifica en qué s’haura de triar examinar-se de dues
materies de les proposades per accedir a aquest nou cicle superior.

= Haver superat el curs de formacié especific d’accés a cicles de grau
superior.

Accedir directament a un cicle de grau superior si resten places buides despres de les
assignacions ordinaries.
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Important: I'accés directe d’'un CFGM a un CFGS resta com a darrera opcid, per tant, al davant

s’adjudicaran plaga als que venen de batxillerat, proves d’accés, curs especific i universitat.

6. Annexos

Annex 1

CICLE FORMATIU TECNIC EN GESTIO ADMINISTRATIVA

Relacié de moduls professionals i unitats formatives:

Modul professional 1: Comunicacié empresarial i atencié al client
Durada : 165 hores

Hores de lliure disposicio: 33

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Comunicacié empresarial oral. 33 hores

UF 2: Comunicacié empresarial escrita. 33 hores
UF 3: Sistemes d'arxiu. 33 hores
UF 4: Atenci6 al client/usuari. 33 hores

Modul professional 2: Operacions administratives de compravenda
Durada: 165 hores

Hores de lliure disposicio: 33

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Circuit administratiu de la compravenda. 66 hores

UF 2: Gestiod d'estocs. 33 hores

UF 3: Declaracions fiscals derivades de la compravenda 33 hores
Modul professional 3: Operacions administratives de recursos humans
Durada: 99 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Seleccié i formacid. 33 hores

UF 2: Contractacid i retribucid. 33 hores

UF 3: Processos de I'activitat laboral. 33 hores

Modul professional 4: Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
Durada: 132 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Control de tresoreria. 33 hores

UF 2: Tramitacio d'instruments financers. 66 hores
UF 3: Operacions financeres basiques. 33 hores

Modul professional 5: Técnica comptable
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Durada: 165 hores

Hores de lliure disposicio: 33

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Patrimoni empresarial i metodologia comptable. 33 hores
UF 2: Cicle comptable basic. 33 hores

UF 3: Cicle comptable mitja. 66 hores
Modul professional 6: Tractament de la documentacié comptable

Durada:132 hores

Hores de lliure disposicio: 33
Unitats formatives que el componen:
UF 1: Preparacid i codificacié comptable. 33 hores

UF 2: Registre comptable. 36 hores

UF 3: Comptes anuals basics. 15 hores

UF 4: Verificacid i control intern. 15 hores

Modul professional 7: Tractament informatic de la informacié
Durada: 231 hores

Hores de lliure disposicio: 33

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Tecnologia i comunicacions digitals. 33 hores

UF 2: Ordinografia i gravacio de dades. 33 hores

UF 3: Tractament de la informaci6 escrita i numérica. 33 hores
UF 4: Tractament de dades i integracid d’aplicacions. 33 hores
UF 5: Presentacions multimedia de continguts. 33 hores

UF 6: Eines d’internet per a I’'empresa.33 hores

Modul professional 8: Operacions administratives de suport
Durada: 66 hores

Hores de lliure disposicio: No se'n assignen.

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Seleccié i tractament de la informacioé 33 hores

UF 2: Operacions logistiques de suport administratiu. 33 hores
Modul professional 9: Anglés

Durada: 99 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Anglés. 99 hores

Modul professional 10: Empresa i Administracié

Durada: 165 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.
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Unitats formatives que el componen:

UF 1: Innovacié i emprenedoria. 33 hores

UF 2: Empresa i activitat economica. 24 hores

UF 3: Administracions publiques. 60 hores

UF 4: Fiscalitat empresarial basica. 48 hores

Modul professional 11: Empresa a l'aula

Durada: 132 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Empresa a l'aula. 132 hores

Modul professional 12: Formacié i Orientacié Laboral
Durada: 99 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Incorporacid al treball. 66 hores

UF 2: Prevencid de riscos laborals. 33 hores.

Modul professional 13: Formacid en centres de treball
Durada: 350 hores

Hores de lliure disposicio: No se n’assignen.

INSTITUT DE TREMP

Annex 2

TiTOL GRAU
Gestio administrativa GM
FAMILIA PROFESSIONAL Administracié i gestié

COMPETENCIA GENERAL

La competencia general d'aquest titol consisteix a activitats de suport administratiu en lI'ambit
laboral, comptable, comercial, financer i fiscal, aixi com d'atencié al client/usuari, tant en
empreses publiques com en empreses privades, aplicant la normativa vigent i protocols de
qualitat, assegurant la satisfaccié del client i actuant segons les normes de prevencié de riscos

laborals i de proteccié ambiental.

QUALIFICACIONS PROFESSIONALS INCLOSES EN EL TITOL

Qualificacio Denominacié UC
completa
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Activitats
administratives de
recepcid i relacio amb el
client

2307

2097511 Recepcionar i processar les comunicacions, internes i
externes. (nivell 2)

2097611 Realitzar les gestions administratives del procés comercial
(nivell 2)

2097311 Introduir dades i textos en terminals informatics en
condicions de sequretat, qualitat i eficiencia. (nivell 1)

2097811 Gestionar I'arxiu en suport convencional i informatic. (nivell
2)

2097711 Comunicar-se en una llengua estrangera amb un nivell
d'usuari independent. en les activitats de gestié administrativa en
relacié amb el client. (nivell 2)

2023311 Utilitzar aplicacions ofimatiques en la gestio de la
informacio i la documentacio. (nivell 2)

Activitats de gestid
administrativa
2308

2097611 Realitzar les gestions administratives del procés comercial.
(nivell 2)

2097911 Realitzar les gestions administratives de tresoreria. (nivell
2)

2098011 Efectuar les activitats de suport administratiu de recursos
humans. (nivell 2)

2098111 Realitzar registres comptables. (nivell 2)

2097311 Introduir dades i textos en terminals informatics en
condicions de sequretat, qualitat i eficiencia. (nivell 1)

2097811 Gestionar l'arxiu en suport convencional i informatic. (nivell
2)

2023311 Utilitzar aplicacions ofimatiques en la gestio de la
informacio. (nivell 2)

En cursiva les unitats de competéncia comunes a ambdues qualificacions professionals.

Annex 3

Técnic en Sistemes Microinformatics i Xarxes

Relacid dels moduls professionals i unitats formatives

Modul 1: Muntatge i manteniment d’equips

Durada: 198

Hores de lliure disposicio: 33 hores

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Electricitat a I'ordinador: 25 hores

UF 2: Components d’un equip microinformatic: 28 hores

UF 3: Muntatge d’un equip microinformatic: 28 hores

UF 4: Noves tendéncies de muntatge: 28 hores

UF 5: Manteniment d’equips microinformatics: 28 hores

UF 6: Instal-lacié de programari: 28 hores
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Modul 2: Sistemes Operatius Monolloc
Durada: 132

Hores de lliure disposicid: 33 hores
Unitats formatives que el componen:
UF 1: Introduccid als sistemes operatius: 33 hores.

UF 2: Sistemes operatius propietaris: 33 hores.
UF 3: Sistemas operatius lliures: 33 hores.
Modul 3: Aplicacions ofimatiques

Durada: 165 hores

Hores de lliure disposicid: No se n’assignen

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Aplicacions ofimatiques i atenciod a I'usuari: 20 hores.

UF 2: El correu i I'agenda electronica: 20 hores.
UF 3: Processadors de text: 30 hores.

UF 4: Fulls de calcul: 30 hores.

UF 5: Bases de dades: 35 hores.

UF 6: Imatge i video — Presentacions: 30 hores.
Modul 4: Sistemes operatius en xarxa

Durada: 132 hores

Hores de lliure disposicid: 0

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Sistemes operatius propietaris en xarxa: 36 hores.

UF 2: Sistemes operatius lliures en xarxa: 36 hores.
UF 3: Comparticio de recursos i seguretat: 24 hores.
UF 4: Integracio de sistemes operatius: 36 hores.

Modul 5: Xarxes locals

Durada: 165 hores
Hores de lliure disposicid: No se n’assignen

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Introduccid a les xarxes locals: 66 hores.

UF 2: Configuracié de commutadors i encaminadors: 66 hores.

UF 3: Resolucio d’incidéncies en xarxes locals: 33 hores

Modul 6: Seguretat informatica
Durada: 132 hores
Hores de lliure disposicid: No se n’assignen

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Seguretat passiva: 24 hores.

UF 2: Copies de seguretat: 26 hores.
UF 3: Legislacio de seguretat i proteccio de dades: 20 hores.

UF 4: Seguretat activa: 24 hores.
UF 5: Tallafocs i monitoratge de xarxes: 38 hores.

INSTITUT DE TREMP
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Modul 7: Serveis de xarxa
Durada: 165
Hores de lliure disposicio: 33

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Configuracio de la xarxa (DNS i DHCP): 36 hores.

UF 2: Correu electronic i transmissio d’arxius: 32 hores.

UF 3: Servidors web i proxy: 32 hores.
UF 4: Accés a sistemes remots: 32 hores.

Modul 8: Aplicacions Web
Durada: 198
Hores de lliure disposicio: 33

Unitats formatives que el componen:

UF 1: Ofimatica i eines web: 22 hores

UF 2: Gestors d’arxius web: 25 hores

UF 3: Gestors de continguts: 30 hores

UF 4: Portals web d’aprenentatge: 30 hores.

UF 5: Fonaments d’HTML i fulls d’estils: 58 hores

Modul 9: Anglés
Durada: 99 hores.
Hores de lliure disposicid: No se n’assignen

Modul 10: Formacid i orientacié laboral
Durada: 99 hores
Hores de lliure disposicio: No se n’assignen

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Incorporacid al treball: 66 hores.

UF 2: Prevencid de riscos laborals: 33 hores.

Modul 11: Empresa i iniciativa emprenedora
Durada: 66 hores
Hores de lliure disposicid: No se n’assignen

Unitats formatives que el componen:
UF 1: Empresa i iniciativa emprenedora: 66 hores.

Modul 12: Sintesi
Durada: 99 hores
Hores de lliure disposicid: No se n’assignen

Modul 13: Formacid en centres de treball
Durada: 350 hores

Hores de lliure disposicid: No se n’assignen
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INSTITUT DE TREMP

TiTOL

GRAU

Sistemes Microinformatics i Xarxes

GM

22



GUIA DEL CFGM GESTIO ADMINISTRATIVA | SISTEMES MICROINFORMATICS

INSTITUT DE TREMP

FAMILIA PROFESSIONAL

Informatica i comunicacions

COMPETENCIA GENERAL

La competéncia general d'aquest titol consisteix a instal-lar, configurar i mantenir
sistemes microinformatics, aillats o en xarxa, aixi com xarxes locals en petits entorns,
assegurant la seva funcionalitat i aplicant els protocols de qualitat, seguretat i respecte
al medi ambient establerts.

QUALIFICACIONS PROFESSIONALS INCLOSES EN EL TiTOL

Qualificacio Denominacié UC
completa
2021911: Instal-lar i configurar el programari base en sistemes
microinformatics.
_ 2022011: Instal-lar, configurar i verificar els elements de la
Sistemes :
S " xarxa local segons procediments establerts.
microinformatics
2078 2022111: Instal-lar, configurar i mantenir paquets informatics

de proposit general i aplicacions especifiques.

2022211: Facilitar a l'usuari I's de paquets informatics de
proposit general i aplicacions especifiques.

Muntatge i reparacio
de sistemes
microinformatics
2298

2095311: Muntar equips microinformatics.

2021911: Instal-lar i configurar el programari base en sistemes
microinformatics.

2095411: Reparar i ampliar equipament microinformatic.

Operacid de xarxes
departamentals

2299

2022011: Instal-lar, configurar i verificar els elements de la
xarxa local segons procediments establerts.

2095511: Monitoritzar els processos de comunicacions de la
xarxa local.

2095611: Realitzar els processos de connexié entre xarxes
privades i xarxes publiques.

Operaci6 de sistemes
informatics

2021911: Instal-lar i configurar el programari base en sistemes
microinformatics.

2095711: Mantenir i regular el subsistema fisic en sistemes
informatics.

2095811: Executar  procediments  d’administracio i
2300 . . o :
manteniment en el programari base i d’aplicacio del client.
2095911: Mantenir la seguretat dels subsistemes fisics i logics
en sistemes informatics.
Annex 5
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Hora Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
GA M2: GA M 5: Técnica GA M3: RRHHN GA M2:
CompravendaN comptableN CompravendaN
08:45 - . Laura Berenguer .
09:45 Nuria Casaubon Anna Tomas C INFORMATICA 1 Nuria Casaubén
INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 1 CFGM Gestio INFORMATICA 1
1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio administrativa 1 CFGM Gestio
administrativa administrativa administrativa
GA M2: GA M 5: Técnica GA M3: RRHHN GA M11: FOLN GA M8: AnglésN
CompravendaN comptableN
09-45 - . Laura Berenguer Nuria Casaubon Nuria Fornons
10:45 Nuria Casaubon Anna Tomas C INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 INFORMATICA 1
' INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio
1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio administrativa administrativa administrativa
administrativa administrativa
10:45 -
11:00
SMX M2: Sistemes GA MS8: AnglésN GA M7: Tractament |GA M7: Tractament Tutoria
operatius monollocN informaticN informaticN
11:00 - Nuria Fornons . Francesc .Teixid(') .
12:00 Albert Cardona INFORMATICA 1 Laura Berenguer Sebastia Caba Taller 1: 1nf0rrpét1ca
' INFORMATICA 1 1 CFGM Gestio INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 1 CFGM Gestio
1 CFGM Gestio administrativa 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio administrativa
administrativa administrativa administrativa
SMX M2: Sistemes GA MS8: AnglésN SMX M2: Sistemes GA M7: Tractament |GA M9: Empresa i
operatius monollocN operatius monollocN [informaticN administracioN
12:00 - Nuria Fornons . .
13:00 Albert Cardona INFORMATICA 1 Albert Cardona Sebastia Caba Francesc .Telx1d0 .
' INFORMATICA 1 1 CFGM Gestio INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 Taller 1: informatica
1 CFGM Gestio administrativa 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio
administrativa administrativa administrativa administrativa
13:00 -
13:15
GA M9: Empresa i GA M7: Tractament |GA M7: Tractament |GA M 5: Técnica GA M9: Empresa i
administracioN informaticN informaticN comptableN administracioN
113 4115 5_ Francesc Teixid6 Laura Berenguer Sebastia Caba Anna Tomas C Francesc Teixid6
’ Taller 1: informatica INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 INFORMATICA 1 Taller 1: informatica
1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio 1 CFGM Gestio
administrativa administrativa administrativa administrativa administrativa
GA M9: Empresa i GA M7: Tractament |GA M7: Tractament |GA M 5: Técnica GA M3: RRHHN
administracioN informaticN informaticN comptableN
14:15 - o . Laura Berenguer
1515 Francesc Teixido Laura Berenguer Sebastia Caba Anna Tomas C INFORMATICA 1

Taller 1: informatica
1 CFGM Gestio

INFORMATICA 1
1 CFGM Gestio

INFORMATICA 1
1 CFGM Gestio

INFORMATICA 1
1 CFGM Gestio

1 CFGM Gestio a

administrativa administrativa administrativa administrativa
Horari de 2n
Hora Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres
M4 GA: OPERACIONS GA M3: RRHH |GA MS8: Operacions |M4 GA: OPERACIONS GA M11:
AUXILIARS DE GESTIO administratives de AUXILIARS DE GESTIO |Empresa a
DE TRESORERIA Nuria Casaubon suport DE TRESORERIA 1'aula
08:45 Empresa simulada
" " | Anna Tomas C 2 CFGM Gestio Anna Tomas C Anna Tomas C Nuria Casaubén
09:45 . . . . .
Empresa simulada administrativa Empresa simulada Empresa simulada Empresa
2 CFGM Gestio 2 CFGM Gestio 2 CFGM Gestio simulada
administrativa administrativa administrativa 2 CFGM Gestio
administrativa
09:45 - M4 GA: OPERACIONS GA M3: RRHH |GA M8: Opneracions M4 GA: OPERACIONS GA M11:
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10:45

10:45 -
11:00

11:00 -
12:00

12:00 -
13:00

13:00 -
13:15

13:15 -
14:15

14:15 -
15:15

AUXILIARS DE GESTIO
DE TRESORERIA

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M11: Empresa a I'aula

Nuria Casaubon
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M11: Empresa a I'aula

Nuria Casaubon
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M3: RRHH

Nuria Casaubon
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M12: FOL

profe fol

Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

Horari de 3r

Hora

08:45 -
09:45

09:45 -
10:45

Dilluns

SMX M7: Serveis de
xarxa

Arturo Rico
Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes

Nuria Casaubon
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M72:
Tractament
informatic 2n

Laura Berenguer
Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

GA M72:

Tractament
informatic 2n

Laura Berenguer
Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

GA M12: FOL

profe fol

Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

GA M12: FOL

profe fol

Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

Dimarts

SMX M8: Aplicacions
web

Sebastia Caba
Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes

microinformat microinformat
SMX M7: Serveis de Tutoria
xarxa

Sebastia Caba

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

administratives de
suport

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M6: Tractament
documentacio
comptable

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M6: Tractament
documentacio
comptable

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M6: Tractament
documentacio
comptable

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

SMX M8: Aplicacions

web

Arturo Rico
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

Dimecres

INSTITUT DE TREMP
AUXILIARS DE GESTIO |Empresa a
DE TRESORERIA I'aula

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

Tutoria

Anna Tomas C
Empresa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa

GA M72: Tractament
informatic 2n

Laura Berenguer
Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

GA M72: Tractament
informatic 2n

Laura Berenguer
Empresa simulada
2 CFGM Gestio
administrativa

SMX M8: Aplicacions web

Arturo Rico
Empresa simulada

Nuria Casaubon
Empresa
simulada

2 CFGM Gestio
administrativa

GA M1: Atencio
al client

Laura Berenguer
Empresa
simulada

2 CFGM Gestio
administrativa

GA M1: Atencio
al client

Laura Berenguer
Empresa
simulada

2 CFGM Gestio
administrativa

SMX M8:
Aplicacions web

Arturo Rico
Empresa
simulada

2 CFGM Gestio
administrativa

SMX M8:
Aplicacions web

Arturo Rico

2 CFGM Gestio Empresa
administrativa simulada
2 CFGM Gestid
administrativa
Dijous Divendres
SMX M6: Seguretat |SMX M6: Seguretat
informatica informatica
Sebastia Caba Sebastia Caba

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes

microinformat microinformat

SMX M6: Seguretat |SMX M6: Seguretat
informatica informatica

Sebastia Caba Sebastia Caba

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat
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10:45 -
11:00

11:00 -
12:00

12:00 -
13:00

13:00 -
13:15

13:15 -
14:15

SMX MS5: Xarxes
locals

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX MS5: Xarxes
locals

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX MS5: Xarxes
locals

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX M4: Sistemes
operatius en xarxa

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX M4: Sistemes
operatius en xarxa

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX MS5: Xarxes locals

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX M7: Serveis de
xarxa

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX M7: Serveis de
xarxa

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX MS5: Xarxes
locals

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

INSTITUT DE TREMP

SMX M4: Sistemes
operatius en xarxa

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat

SMX M4: Sistemes
operatius en xarxa

Arturo Rico

Taller 1: informatica
2 CFGM Sistemes
microinformat
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