
Generalitat de Catalunya
Departament d’Educació
Institut Joan Ramon Benaprès
https://agora.xtec.cat/iessitges/
Tel.: 93 894 37 12

Guia eMatrícula Benaprès

1. Entra a https://iessitges.xtec.cat/matricula/

2. Et demanarà unes credencials per entrar. El nom d’usuari i contrasenya s’han enviat al
correu amb el que vas fer la Preinscripció.
(Si no heu rebut l’enllaç al formulari amb les claus o teniu algun problema per accedir
a l’aplicatiu, contacteu amb convivenciaidisciplina@iessitges.cat).

3. Tria el curs al que et vols matricular, la data de naixement de l’alumne/a i el centre de
procedència (preferiblement el codi si ho saps).
IMPORTANT: NO POSAR BENAPRÈS, SINÓ ALTRES: ESCOLA, INSTITUT O CENTRE
D’ON VE.
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4. T’informarà de tots els documents que has de tenir prèviament escanejats per
adjuntar-los. Poden ser en format PDF, JPG, PNG i BMP.
La clau de matrícula també la tens enviada al correu, com les anteriors.
IMPORTANT: LES IMATGES PENJADES HAN DE SER INFERIORS A 1 Mb
(si és superior, no et deixarà avançar). Per reduir el pes: escanejar o reduir el tamany de la
imatge amb programes d’edició si s’escau.

Consulta la documentació a aportar: Documentació

5. A les pantalles on vegis la icona d’informació et podràs posar a sobre o fer-hi clic
per obtenir més informació. Els camps que portin un asterisc són obligatoris.

6. En qualsevol moment pots consultar les dades introduïdes fins al moment fent clic
a la capsa Les meves dades de dalt a la dreta.
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7. Pantalla de dades personals.
Omple els camps i adjunta els fitxers (sobretot els obligatoris*).
IMPORTANT: TOTES LES CASELLES HAN DE ESTAR OMPLERTES (si no saps la informació o
no tens segon cognom, posa un *, . o 1111). També és obligatori adjuntar els documents on posa
Navega i hi ha un *. (adjuntem imatge dels possible errors).
Recorda: cada document individual penjat ha de tenir un nom diferent: (ex: llibrefamilia1.pdf,
llibrefamilia2.pdf, dnimare1.pdf, dnimare2.pdf) (s’adjunta imatge dels possibles errors).

3

https://agora.xtec.cat/iessitges/


Generalitat de Catalunya
Departament d’Educació
Institut Joan Ramon Benaprès
https://agora.xtec.cat/iessitges/
Tel.: 93 894 37 12

Guia eMatrícula Benaprès

8. Pantalla de tutors.
Omple els camps i adjunta els fitxers (sobretot els obligatoris*).
IMPORTANT: LES IMATGES PENJADES HAN DE SER INFERIORS A 1 Mb
Recorda: cada document individual penjat ha de tenir un nom diferent: (ex:
llibrefamilia1.pdf, llibrefamilia2.pdf, dnimare1.pdf, dnimare2.pdf)
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9. Pantalla de dades acadèmiques.
Omple els camps i adjunta els fitxers (sobretot els obligatoris*).
Revisa la informació posant el cursor sobre la “i”. (segona imatge)
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10. Pantalla de dades pagament.
Adjunta els fitxers (aquests són obligatoris*). Revisa la informació posant el cursor sobre
la “i”.
Consulta els pagaments clicant: Pagaments
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11. Pantalla d’autoritzacions i acceptacions.
A l’apartat d’acceptacions és important que posis el cursor sobre la icona
d’informació per poder accedir a llegir els documents que hauràs d’acceptar.
També és obligatori* signar la conformitat per poder continuar.
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12. Pantalla de resum de dades.
Revisa que tot estigui bé. Si cal, torna enrere per corregir el que calgui.

Si està tot correcte, clica SEGÜENT per confirmar matrícula
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13. Pantalla de confirmació de matriculació.

En aquest punt, has de clicar Desar Resguard per enviar les dades a la Secretaria del
centre i confirmar la matrícula.

14. Pantalla de Resguard de matrícula.

Amb aquest document, s’acaba el procés de l’eMatrícula i pots desar i imprimir el teu resguard
de matrícula amb totes les dades aportades i que indica que has fet la matriculació al centre.

Aquest procés de matriculació s’ha de validar, amb la documentació, per part del
centre. Qualsevol dubte, ens posarem en contacte.
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Tota la informació a la nostra web: https://agora.xtec.cat/iessitges/

Preinscripcions: https://agora.xtec.cat/iessitges/secretaria/preinscripcio-i-matricula/
Pagaments: https://agora.xtec.cat/iessitges/secretaria/pagaments-i-retorns/
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