PROFESSIONALITAT
OPERACIONS DE
GRAVACIO |
TRACTAMENT DE

DADES | DOCUMENTS

INSCRIPCIONS

INS Serrallarga
972331005

Email
b7005662@xtec.cat

Addreca
INS Serrallarga, C. Joan

Benejam 1, Blanes

DATES

Inici 11 de gener de 2023
Final 5 de maig 2023

Horari de 15 a 20.30h

UNITATS DE
COMPETENCIA

UCO0973_1 Introduir dades i textos en
terminals informatics en condicions
de seguretat, qualitat i eficieéncia

UC0974_1 Realitzar operacions
basiques de tractament de dades i
textos, i confeccié de documentacio

UCO0971_1 Realitzar operacions
auxiliars de reproduccid i arxiu en
suport convencional o informatic

Servei d'Ocupacio
de Catalunya

T T MINISTERIO Gl

Estructuradel curs

MF0973_1:: Gravacioé de dades

MF0974_1: Tractament de dades, textos i
documentacio
D UFO510: Processadors de textos i

presentacions d'informacioé basics

e UFO5IT: Tractament basic de dades i fulls de
calcul

e UFO512: Transmissid dinformacid per mitjans
convencionals i informatics.

MFO0971_1: Reproduccid i arxiu
e UFO513: Gestid auxiliar
convencional o informatic

d'arxiu en suport

e UFO514: Gestido auxiliar de reproduccié en
suport convencional o informatic
sensibilitzacio

FCOOO03 Insercid

mediambiental i en igualtat de génere

laboral ,

Practigues en empresa

Sortides professionals

e Operadors/es-gravadors/es de dades en
ordinador

e Auxiliar d'oficina.

e Auxiliar d'arxiu.

e Operador/a documental.

e Auxiliar de digitalitzacio.

| Generalitat de Catalunya
¥, Departament d’Educacio




