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Horari d’atencié al public de secretaria

- Dimecres i divendres: de 8:30 a 14:30

Organigrama del centre

Equip directiu

Directora Montse Cosp . L.

- - - direccio@inssantramon.cat
Cap d’estudis Laura Gutiérrez
Secretari Jordi Pallares secretaria@inssantramon.cat

Personal de 'administracio i PAS

Administrativa

Dolors Serra

secretaria@inssantramon.cat

Conserges

Lidia Arnau
Jordi Sarri

conserges@inssantramon.cat

Equip docent de 1r de CFGM

Tutoria de grup

Linet Jiménez

liimenez@inssantramon.cat

MO01 Comunicacié empresarial i atencio al client Vanesa Besora

vbesora@inssantramon.cat

MO02 Operacions administratives de compravenda Vanesa Besora

MO04 Operacions auxiliars de tresoreria Linet Jiménez

MO5 Tecnica comptable

Linet Jiménez

MO7 Tractament informatic de la informacio Vanesa Besora

MO8 Angles técnic

Linet Jiménez

M11 Formacid i orientacio laboral Linet Jiménez

Horari d’atencio6 a les families

- Linet Jiménez: Dijous de 12:50 a 13:40




Calendari

Inici i fi de curs - festius

Inici de curs 14 de setembre
Fi de curs 7 de juny
Recuperacions extraordinaries Del 13 al 17 de juny
Vacances de Nadal Del 21 de desembre al 8 de gener, ambdds inclosos
Vacances de Setmana Santa Del 25 de marg a I'1 d’abril, ambdds inclosos
Dies festius 12 d’octubre - 1 de novembre — 6 i 8 de desembre — 1 de maig
Festes locals 12§13 de setembre
Festes de lliure disposicid 13 d’octubre — 7 de desembre — 12 de febrer — 20 de maig
Calendari d’avaluacions Entrega de butlletins de qualificacions
Primera avaluacio Del 14 de setembre al 5 de desembre | 20 de desembre (en-linia)
Segona avaluacio Del 6 de desembre al 15 de marg 5 d’abril (en-linia)
Tercera avaluacié Del 16 de marg al 7 de juny 25 de juny (presencial tutor als alumnes)

Jornades - treballs — tallers - sortides®

PRIMER TRIMESTRE Octubre Caminada tutorial: afores de Cardona
Desembre Jornada de Nadal

SEGON TRIMESTRE Febrer Esquiada

TERCER TRIMESTRE Abril Jornada de Sant Jordi
Maig Sortida Port Aventura

e Estan previstes tres visites a empreses de la zona repartides durant el curs.
Funcionament del centre
- Organitzacio tutoria de grup

Al cicle I'alumnat té un tutor de grup de referéncia. El tutor de grup és la persona encarregada de
gestionar les activitats del grup classe per tal de cohesionar-lo i vetllar perqué hi hagi un bon
ambient de treball. També és qui tindra contacte amb la familia de I'alumne, tan pel que fa al
rendiment academic com de la part personal.

- Comunicacio tutors-familia

La via de comunicacié entre la familia i el tutor sera a través del correu electronic, el clickedu i el
teléfon.

- Abseéncies i retards

Quan un alumne no pugui assistir al centre, caldra que la familia avisi de I'absencia trucant per teléfon o
escrivint un correu a conserges@inssantramon.cat.

Si un alumne arriba tard o no ha assistit al centre rebreu una comunicacié a través de I'aplicacié clickedu.

! Volem deixar constancia que per motius aliens al centre pot ser que algunes sortides puguin patir algun canvi de format. De
totes maneres, s'informara les families previament de les sortides que fara cada curs i del pagament que caldra efectuar.



- Sortides del centre

Els alumnes no poden sortir sols del centre durant la jornada lectiva. Quan un alumne ha de sortir, cal que
els pares (o una persona adulta autoritzada) el vingui a buscar a l'institut; i han de signar, a consergeria, el
registre de sortida.

- Us del mobil

Els alumnes no poden utilitzar el mobil en cap de les instal-lacions del centre. Si en algun moment
determinat s’hagués de fer Us d’aquesta eina, el professor de la matéria avisaria amb antelacié i en
supervisaria la utilitzacié adequada.

Si un professor requisa un mobil, s'avisara la familia. La cap d’estudis custodiara I'aparell fins que la familia
el vingui a recollir.

- Cantimplora d’aigua

Els alumnes poden beure aigua durant les hores de classe sempre i quan sigui de la seva ampolla o
cantimplora personal.

- Autoritzacions i pagaments de sortides

A principi de curs les families heu signat un document en el qual autoritzeu els vostres fills a poder fer
sortides d’un dia lectiu, ja sigui per Cardona o a fora.

Els pagaments de les sortides s’han de fer a través de I'aplicacié mobil. Es molt important que aquests
pagaments es facin dins de les dates establertes per poder gestionar les sortides. Si no es respecten les
dates de pagament els vostres no podran fer la sortida.

- Comissio de Convivencia

Tot i la baixa conflictivitat de l'institut, com a qualsevol altra comunitat on conviuen persones, amb
maneres de fer i tarannas diferents, a vegades es produeixen conflictes. Per gestionar i treballar aquests
conflictes, en primer lloc es fara un seguiment per part del tutor de grup. Si la incidéncia és considerada
greu o de caracter acumulatiu, la Comissid de Convivencia sera |'encarregada d’analitzar i gestionar el
conflicte. Es per aquest motiu que, si esteu preocupats per qualsevol situacié que us hagin explicat els
vostres fills, us poseu en contacte amb el tutor.

- Jornades de centre

A nivell d’institut, tenim establertes unes jornades en les quals hi estan involucrats tots els alumnes, des de
1r d’ESO a 2n de Batxillerat:

e Jornada de Nadal

e Jornada de Sant Jordi



- AFA (Associacié de Families d’Alumnes)

Linstitut compta amb una AFA que duu a terme diferents activitats per als vostres fills (xocolatades de les
jornades, aperitiu de Sant Jordi, compra de togues i birrets de graduacio, gots reciclables, premis dels
certamens literaris...) i també compra de material o aportacions economiques per als tallers en els quals
participen els alumnes. Lesforg i la implicacié dels membres de I'AFA és molt important per al funcionament
del centre. Si algu vol formar part de la Junta de I'’AFA o necessiteu posar-vos en contacte amb ells podeu
escriure al seglient correu electronic: ampa.instsantramon@gmail.com



