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INTRODUCCIO

El pla d'acollida (PdA) és el conjunt d’actuacions que el centre posa en marxa per tal de
facilitar la incorporacié i I'adaptacié dels diferents membres de la comunitat educativa
gue s'incorporen de nou al centre. Per tant, cal deixar clar que no va dirigit només a
I'alumnat nouvingut (de recent incorporacié al sistema educatiu catala), sindé també a
aquell alumnat que arriba al centre a 1r d’ESO, I'alumnat que s‘incorpora un cop iniciat
el curs, o aquell que s’incorpora al SIEI. A més, el PdA contempla també I'acollida de les
families, del professorat de nova incorporacid, de l'alumnat en practiques del master

universitari del professorat de secundaria i del PAS.

El PdA del nostre centre, per tant, és una eina util per a tota la comunitat educativa i

prioritza una série d’objectius generals:

» Facilitar a tot l'alumnat que s’incorpora al nostre centre el seu procés
d’adaptacié, independentment del seu origen i de la seva procedéncia,
assegurant-li un bon acolliment.

» Facilitar el procés d’adaptacié al centre del professorat, personal no docent,
alumnat del master i altres de nova incorporacio.

* Assumir els canvis que representa pel centre la interaccié cultural amb I'alumnat
procedents d’altres paisos o cultures.

» Facilitar a les noves families el coneixement del centre i del seu funcionament.

* Promoure la participacié de les families en la vida del centre.

» Considerar les possibles condicions socioeconomiques desafavorides de les
families i el que pot comportar per a I'escolaritzacié de I'alumnat.

» Atendre les caracteristiques distintives de la cultura de la familia nouvinguda,
facilitant-li a la vegada, |a seva adaptacioé a la nostra societat.

= Prioritzar, especialment en el procés inicial d’escolaritzacio, i amb els alumnes

provinents de fora de Catalunya, els continguts en llengua oral.
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CRITERIS ORGANITZATIUS I
ACTUACIONS PER A L'ACOLLIDA

Es important tenir ben delimitades les actuacions destinades a determinar, en la mesura
del possible, quan, qui, com i amb que s’han de realitzar les actuacions que assegurin
una bona adaptacié de qualsevol membre de nova incorporacié a la nostra comunitat

educativa, tenint especial cura de I'alumnat.

Aixi, el present Pla d’Acollida recull la forma en que es realitzara |'acollida tant del
professorat i del PAS de nova incorporacié al centre, com de lI'alumnat i de les seves
families, tant si s‘incorporen en els periodes ordinaris, com si ho fan un cop iniciat el

Ccurs.
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A) ACOLLIDA DE LES FAMILIES AL CENTRE

PERIODE ORDINARI

Institut Rovira-Forns

ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COMES FA MATERIAL
informativa a les | Abans del periode de | EQUPdIrectiy,  |s Xerrada informativa amb €5 | Cappeca amb informacions
:1?1rr:gc:isade preinscripcio. futors/es 1r ESO. .. d’actes. = Power Point xerrada.

= Equip Directiu. Visita guiada pel centre a
= CASE. carrec de l'alumnat/el
Jornada de portes |Abans del periode de " Caps c.Iepa.rt. professor'a’t . = Carpeta amb informacions.
T - preinscripcio = Coordinacions. Informacio Batxillerat (coord. | Exposicions i videos
' " Encarregats/des Batx. i cap d’estudis). P
aules especif. Professorat als diferents
" Claustre / Alumnat. espais.
, - Telematicament . . S
. S P ficial X ..
Preinscripcio pfer;f_:g?ri% (':(i:'éa de Revisio de les sol-licituds per . (Df?rf:sntqr?e:;aic\llxc/’ei? preinscripcio
) part de I'administracio
s Administracié = Documentacié matricula
, . ' - , finestreta i web
Matricula Periode oficial de Tramit de matricula per part |, (LI:Qtast l;leéililbv:es )
matriculacio. de 'administracio del centre. Ly -
= Informacié optatives, etc.
= Lliurament correu corporatiu
= Coordinacio de cicle. " Gimcana de benvinguda
Benvinguda 1r = Tutors/es =  Quadernet de benvinguda.
d’ESO 1r dia del curs. = Coord d’IéSO Activitats de benvinguda =  Horaris /Opt./ Llistat profe.
L ., =  Gestid lliurament PC i alta
=  Administracio

plataforma digital.
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PERIODE EXTRAORDINARI

ACCIO

TEMPORALITAT

QUI HO FA

COM ES FA

MATERIAL

Demanda de la
familia

En el moment que ho
sol-liciti.

Comissio de Garanties
d’Admissio

Se sol-licita a I’Ajuntament

Assigna inspeccio

Telematic (GEA)

Recepcio familia
escolaritzada

En el moment que
arribin.

Administracio.
Coordinacio
pedagogica

Entrevista amb familia i
I'alumne/a

Matricula i
entrevista

Quan la familia
decideix fer la
matricula.

Administracio.
Coord. Ped.
Coord. de cicle.
Coord. ESO

Cercar informacio del
centre d’origen per a
I'assignacio de grup
(coordinacié pedagogica).
Entrevista inicial coord. de
cicle (llibres, optatives,
quadernet benvinguda,
etc.).

Coord. Digital: gestio
lliurament PC i alta
plataforma digital.

Documents que cal presentar en

formalitzar la matricula.
Quadernet de benvinguda.
Horaris.

Optatives.

Llistat professorat.
Lliurament correu corporatiu.
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ACOLLIDA DIGITAL DE LES FAMILIES

Les accions d’acollida digital son les seglients

1. En el moment de la matricula i incorporacio al centre

En el procés de matriculacio:

a) Es lliura per part de les families la documentacié signada sobre acceptacié o no
referida a “Us de serveis i recursos digitals a internet per treballar a l'aula” i
“Autoritzacié d’Us d’imatges, publicaci6 de dades de caracter personal i de

material que elaboren”.

b) Es proporciona un correu corporatiu personalitzat a la familia amb el format

nomcognomalumnecursfamilia@rovira-forns.org

(exemple: jordialumne23familia@rovira-forns.org).

En el procés d’incorporacié al centre: es dona d’alta les families a I'EVA del centre
(ALEXIA). Aix0 suposa la creacid i configuracié de l'usuari, per tal puguin consultar
informacions del fill/a com les faltes d’assisténcia, possibles incidéncies, calendari

d’activitats, qualificacions, etc. Aixi com per poder comunicar-se amb el professorat.

2. Préstec d’ordinadors del PEDC

a) Per tal de lliurar I'ordinador proporcionat en préstec a I'alumne/a pel centre, la
familia ha de lliurar signat el document “Acceptacié de les condicions de la cessid

de 'aparell”.

b) En el moment de retornar aquest ordinador, caldra que ho facin amb la caixa i
carregador corresponent i se’ls lliurara un document certificant el retorn al

centre.

c) En cas de necessitar alguna aplicacié no inclosa en la configuracié de I'aparell, no
disponible en el Portal d'Aplicacions (Company Portal), cal demanar la seva
instal-lacié a la coordinacié digital del centre, qui valorara aquesta instal-lacio

segons les possibilitats dins el marc educatiu.

3. Informacions per les families

A l'inici de curs (o en el qualsevol moment en el cas d’incorporacio tardana) es realitza
una reunié amb les families en la qual, entre d’altres informacions, es proporcionen
informacions sobre I'acollida digital, com les referides a la Cultura digital de Centre,
aspectes recollits a les NOFC, protocol sobre prohibicié Gs aparells mobils, etc., que també es

poden trobar a la pagina web del centre.


mailto:nomcognomalumnecursfamilia@rovira-forns.org
mailto:jordialumne23familia@rovira-forns.org
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4. Protocol d’us de la plataforma digital per a la comunicacio amb les
families (apartat 12.8.3.1. de les NOFC)

Per tal de poder complir amb el que indica I'ordre EDU/295/2008, de 13 de juny, al seu
article 26, referit a Il’'establiment de comunicacié peridodica amb els pares, mares o
representants legals de l'alumnat per tal de mantenir-los informats del procés de
I'ensenyament, de l'aprenentatge i de l'avaluaciod, el centre preveu un protocol diari a

les classes. Aquest protocol és el seglient:

1. A l'iniciar-se la primera classe del dia es posara en marxa el PC de l'aula (i es
deixara obert fins a 'Gltima classe).

2. El professor/a responsable del grup passara llista a la plataforma i indicara les

absencies i els retards.

3. Si l'alumne/a fos expulsat de l‘aula s’ha d’indicar a la plataforma i, a més,

contactar amb la familia per exposar-ne les circumstancies.

4. Al llarg de la sessi6 s’anotara a la plataforma qualsevol incidéncia o comentari
referit a deures, material de treball, actitud o treball a classe. Especialment
important és que les families estiguin informades sobre qualsevol aspecte que

pugui tenir incidencia en l'avaluacié de I'alumnat.

5. S’anotara al calendari la informacié referida a proves, material necessari,
lliurament de tasques, deures, etc.

A més d’aquestes tasques diaries, s’anotaran a la plataforma, de forma continuada al

llarg de cada trimestre, els resultats de les diferents qualificacions de tasques que

serveixin per avaluar Il'alumnat com per exemple: feines, activitats, proves,

presentacions, etc.

5. Cura dels dispositius digitals en préstec (apartat 12.8.4.2. de les NOFC).
Quan un dispositiu digital en préstec pateixi un dany per Us negligent o inadequat per
part d'un alumne/a, la familia o lI'alumne/a s’hauran de fer carrec de la despesa

economica que suposi la seva reparacio o restitucio.

Atés que el centre no es fa carrec de la reparacid dels ordinadors i que és el
Departament d’Educacié qui s’encarrega de fer-ne la substitucid si és el cas, la possible
sancid economica que pugui recaure sobre l'alumne/a correspondra a una xifra
equivalent al mal Us provocat sobre l'aparell. Aquesta despesa sera proporcional al

desperfecte ocasionat. A tall d’exemple aquests desperfectes poden ser:

e Pantalla o teclat trencats.

e Cop o desperfectes a l'estructura (frontissa, carcassa posterior, tapa,...) pero

10
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I'equip segueix operatiu.
e Cop a l'estructura, I'equip deixa de ser operatiu (canvi de placa).

e Pérdua de carregador.
En cas que la responsabilitat del desperfecte correspongui a diversos/es alumnes, es
repartira el pagament i la responsabilitat entre I'alumnat implicat i les seves respectives

families.

En el cas de no devolucié d’un dispositiu digital en préstec per part d’un/a alumne/a se

seguiran les seglients accions:

e Requerir a la familia per tal faci la devolucio (telefonicament, correu certificat,

burofax...).
e Intentar la mediacid a través de la figura dels mossos d’esquadra de proximitat.

e Interposar una denlncia davant la policia per apropiacié indeguda.

11
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B) ACOLLIDA GENERAL DE L'ALUMNAT AL CENTRE
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ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COMES FA MATERIAL
= Tutors i coordinadors Visita guiada pel centre = [tinerari.
Visita de I'alumnat | Abans del periode de Xerrada informativa =  Power Point.

de 6é de Primaria

preinscripcio.

de 1ri 2n d’ESO.
Equip Directiu.

(caracteristiques de I'ESO,
del centre, etc.).

Invitacié JPO i a la xerrada
informativa a les families.

Jornada de portes
obertes

Abans del periode de
preinscripcid.

Equip Directiu.
CASE.

Caps depart.
Coordinacions.
Encarregats/des
aules especif.
Claustre / Alumnat.

Visita guiada pel centre a
carrec de l'alumnat/el
professorat

Informacio6 Batxillerat (coord.

Batx. i cap d’estudis).
Professorat als diferents
espais.

Carpeta amb informacions.
Exposicions i videos

. ., . = Gimcana de benvinguda
= Coordinacié de cicle. :
Benvinguda 1r = Tutors/es = Quadernet de benvinguda.
p 1r dia del curs. . Activitats de benvinguda = Horaris /Opt./ Llistat profe.
d’ESO = Coord. d'ESO R .
L ! = Gestio lliurament PC i alta
=  Administracié .
plataforma digital.
Entrevista amb 'alumne/a
Cercar informacio del centre
d’origen per a l'assignacié de |= Documents que cal presentar
= Administracio. grl:jp (‘co_ordlnaao en formalitzar la mgtrl’cula.
Alumnat matricula | En el moment que * Coord. Ped. Eetagc.)gtlcq).‘ al d. d " Quadernet de benvinguda.
viva arribin. = Coord. de cicle. ntrevista inicial coord. de »  Horaris.
= Coord. ESO cicle (llibres, optatives, = Optatives.
) quadernet benvinguda, etc.). |a« |istat professorat.
Coord. Digital: gestid .

lliurament PC i alta
plataforma digital.

Lliurament correu corporatiu.

12
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C) ACOLLIDA DE L'ALUMNAT NOUVINGUT!

MATRICULACIO I ACOLLIDA AL GRUP-CLASSE

ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COM ES FA MATERIAL
= Cal que se sentin ben acollits
i percebin el respecte vers la
seva llengua i cultura.
® Proporcionant a les families
explicacions basiques del
funcionament del sistema » Informacions sistema
Presa de . . Consergeria., escolari el ttu(?cionament_cllel educatiu a Catalunya.
contacte amb la Qua,n_ es presenti la =  Administracio. cent_rte (am ocumentacio . Docum\entacié
familia familia. = Equip escrita, si escau). necessaria per a la
Directiu. » Sol-licitant, si cal, la matriculacio.

preséncia de traductor i/o
familia del centre que domini
el seu idioma.

® Lliurant i demanant la
documentacié necessaria.

=  Formalitzacié de la matricula.

Matricula Quan |a familia * Administracio. * Assenyalar data d’entrevista " Documentaci6 pe la
decideix fer-la. e matricula
inicial .
. . .. , = Coord. Ped. = Entrevista inicial a I'alumne i al
St MG Despres de = Coord. de cicle tutor/a responsable ’ ; :
i recollida de formalitzar la . Tut /‘ AN ) P : = Fulld en_tr:ewsta (possible
dades matricula. utor/a » Cercar informacié del centre elaboracio PI)

= TIS (si s’escau).

d’origen (si és possible).

L Es considera alumnat nouvingut aquell que fa menys de 24 mesos que ha arribat a Catalunya i que desconeix 1’idioma catala.

13
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Primera presa de
contacte

Un cop feta
I'entrevista inicial.

Tutor/a d'AA.

Cerca d'informacié personal i
familiar de I'alumnat.
Valoracié del nivell
d’escolaritzacié.

Valoracié de la comprensié de
les llenglies vehiculars.

Proves inicials.

Full de recollida de dades.

Assignacio de
grup i hores d’at.
individual

Un cop feta
|'entrevista inicial i

recollides les dades.

Coordinacio
pedagogica +
coord. cicle
Tutor/a d'AA

Assignacio grup respectant
I’edat cronologica,
caracteristiques dels grups, etc.

Assignacio d’hores d’atencio
individua, IS i/o d’AA

Planificacié horaria.

Un cop assignat el

Coord. de cicle.

Entrevista Coord. de cicle i
tutor/a (llibres, optatives,

Quadernet de benvinguda.

Recepciod Tutor/a grup. ; ; Horari.
grup. Tutor/a AA quadernet benvinguda, horari Optatives.
etc.). Llistat professorat.
Traspas Després de la Coordinacio de Traspas de totes |es

d’informacio

recepcio.

cicle.

informacions a la RED, que fara
el posterior seguiment.

Incorporacio al
grup-classe

Preferentment durant

I'hora de tutoria de
grup.

Tutor/a.

Preparacid del grup.

Presentacio al grup.
Organitzacié i funcionament de
la classe.

Preveure, potenciar i programar
actuacions d’interrelacié amb els
companys/es.

Assegurar i adquirir els habits i
normes del centre.

Assignar un/a company/a tutor/a
que l'ajudi els primers dies i li
ensenyi les dependéncies del
centre.

14
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ESCOLARITZACIO
ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COMES FA MATERIAL
Durant els primers Equip docent. Prioritzar continguts linguistics
Definicio dies d’escol%ritzacio’ EAP (si s’escau). en situacié comunicativa. PI
d’objectius ' Tutor/a AA Prioritzar la socialitzacio.
Coord. Ped. )
Tutor/a Valoracio dins la CAEI de I'horari Full d’horari grup.
Valoracié horari | Al llarg del curs. CAEI assignat. Full d’horari individual.
Equip docent. Valoracié a I'Equip docent. PI
Tutor/a AA
L Professorat. .
En func;lo de les Departament Concrecio del material a utilitzar D055|ers_de treball
Recursos necessitats de EAP (si s’escau) amb I'alumne/a personalitzat
materials I'alumne/a. ) )
/ Tutor/a AA Pl
Tutor/a. . B PI
. . Sempre que es Equip docent. ValoraC|o_de la cqr!tlngljcat d?'? Actes Avaluacio.
X LIS consideri necessari i CAD recursos i la planificacio horaria, Informe d’avaluacié
avaluacio ' en funcid dels progressos. u '

avaluacio trimestral

EAP, si s'escau.
Tutor/a AA

Avaluacio ordinaria.

Recollida de dades
informatitzada (anual).

15
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ESTRATEGIES COMUNICATIVES, ORGANITZATIVES I METODOLOGIQUES

Integracio al grup-classe

O O O O O O O

Preparar el grup perqué |'acollida del nou alumne/a sigui natural i positiva.

Buscar la implicacié dels companys/es.

Contribuir a crear un entorn de confianga i seguretat amb actituds positives.

Valorar la riquesa cultural que ens poden aportar: costums, llengua, historia...

Davant una possible manca d’escolaritzacid, una bona explicacié de la situacié pot evitar prejudicis i facilitar-ne la comprensié.
Afavorir la participacié activa i la implicacié de I'alumnat en la recerca d’estratégies i accions per a |'acollida de I'alumnat nouvingut.
Demanar a lI'alumnat nouvingut el mateix nivell d’exigéncia quant a actituds, normes de convivéncia i habits de treball.

Propostes d’intervencio

o 0 0O o 0 0O o 0o 0O O o o o

Afavorir la comunicaciéo amb activitats basades en |'oralitat, interactivitat, funcionalitat i sistematitzacio.
Assegurar-nos que quan parlem ens escolta.

Utilitzar frases curtes i estructures correctes.

Vocalitzar al maxim i parlar a poc a poc.

Donar la informacié de diferents maneres. Podem utilitzar el codi verbal, gestual i les imatges.
Repetir, si cal, les informacions o missatges per garantir que ens ha entés.

Diversificar els recursos didactics: TIC, jocs, contes, simulacions, sortides.

Donar temps per a interioritzar I'aprenentatge de la nova llengua.

Procurar, si és possible, que el material i els llibres siguin iguals que els de la resta de companys.
Comentar els fulls informatius oralment a tot el grup o de manera individual.

Situar I'alumne/a a les primeres files de la classe.

Potenciar la seva participacio en activitats orals que impliquin comunicacio i relacié amb els companys.
Asseure’l al costat d’'un company/a que el pugui ajudar.

16
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Aspectes curriculars

O

o 0O O O 0O O O O O

o

o O O O

A partir de les avaluacions inicials i la deteccié de necessitats, planificar l'itinerari curricular de cada alumne/a.

Dissenyar adaptacions de les arees que no pugui seguir amb normalitat, especificant els objectius minims, concrets i assolibles a
curt termini. Cal que el professorat d’area s’'impliqui en el disseny.

Adaptar els textos escrits a un llenguatge més senzill, amb frases curtes i entenedores.
Utilitzar suports visuals en els treballs proposats i quan expliquem.

Fer algun esquema a la pissarra a fi de facilitar la comprensio.

Copiar un resum, esquema, imatges que s’hagin de completar, mapes...

Relacionar dibuix i elements.

Realitzar només els exercicis del llibre que siguin més facils i grafics.

Proposar exercicis oberts i evitar les preguntes tancades.

Fer recapitulacions de tant en tant i resums o sintesis al final de I'explicacio.

Promoure i aplicar metodologies que facilitin el treball en grup, l'ajuda entre iguals, el treball individualitzat i I’atencio
personalitzada com: el treball de racons, grups flexibles, treball cooperatiu, dos professors a |'aula...

Donar estrategies que facilitin la comprensié dels continguts del llibre de text assenyalant les informacions més rellevants, les que
es considerin obligatories, les complementaries, etc.

Fer constar en el PI qué s’avaluara, quan i qui I'avaluara.

Tenir present: el punt de partida, el procés d’aprenentatge i aspectes de socialitzacié, adaptacid, emocionals, d‘implicacié i de
participacio en les activitats escolars, actitud, esforg...

Explicitar i donar-los a coneéixer la finalitat de I'avaluacid, els continguts més importants i dels que seran avaluats.
Dissenyar examens i proves a partir del que s’ha treballat a la classe.
Fer una avaluacié continua de la tasca diaria, del treball a casa, del treball en grup, etc.

Utilitzar la correccié perqué l'alumne s’adoni dels seus errors. A vegades, I'alumne pot corregir-se ell mateix la prova consultant
materials o llibres.
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I'equip docent

ACCI() TEMPORALITAT QUI HO FA COMES FA MATERIAL
Presentacio del Informe de
Juny-setembre = EAP En coordinacié EAP - SIEI. reconeixement de NESE
futur alumnat '
I'alumne/a.
Traspas _
d’informacié amb Final del curs Entrevista amb el tutor/a o
els tutors/es o anterior o principis » FEquip SIEIi referent de I'alumne del grup- Informes de traspas
referent de de setembre. EAP. classe del curs anterior. P
Primaria o curs Traspas d’informes.
anterior
= Equip SIEL i
EAP. Presentaci6 del recurs.
Presa de contacte Final del curs Entrevista amb la familia i/o
amb la familia i anterior o inici de " Algun membre ; Gui6 de I'entrevista.
I'alumnat curs. de I'equip Ialumne/a.
directiu, si Orientacio en la tria d’optatives.
s’escau.
Signatura pacte Principis de = Equip SIEI Reunid i intercanvi d’informacio Document de pacte
educatiu setembre. quip ) amb la familia i I'alumnat educatiu.
Informacions a partir
entrevistes escola i
. familia.
Tr_aspas 2 Principis de . L . . Informe de
d’informacio a setembre. = Equip SIEIL Reunid d’equip docent i tutors/es reconeixement de NESE

Presentacio del recurs
SIEI al professorat nou al
centre.
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Incorporacio al
grup-classe

El primer dia de curs.

Tutor/a.
Acompanyame
nt Equip SIEI.

Presentacié al grup.
Acompanyament al grup.
Organitzacié i funcionament del
centre i de la classe

Assegurar i adquirir els habits i
normes del centre.

Presentacié horari i matéries.

Quadernet de
benvinguda.
Horari grup de
referéncia.

Presentacio i

Primera setmana de

Explicacié del funcionament i

(PI)

d’Orientacid

mateix.

funcionament de Equip SIEL. organitzacio de l'aula SIEI (horari Horari SIEI
p . curs. ) .
I'espai SIEI i espai)
Realitzar Valoracio en d|f_erents- espais Registre diari
. . , (aula, SIEI, pati, cantina...) .
observacions de Primeres setmanes. Equip SIEI. AN . . Document individual de
; Modificacions organitzatives per . ,
I'alumnat ; B o seguiment de I'alumnat
millorar I'adaptacio, si s’escau.
Cotutoria amb _ En _hora!rl de tut,orla an_'lb\el_grup
Equip SIEI - ordinari, a través de dinamiques
tutor/a del grup Tot el curs
. . . tutor/a. de grup.
ordinari, si s’escau ; .,
En petit grup, si s‘escau.
Acompanyament en diversos
espais (grup ordinari, activitats
Acompanyament a fora del centre, etc.).
l'aula i Tot el curs. Equip SIEI Algompqqyamentlen el procés
acompanyament d’inclusio. Establir un referent
emocional adult.
Canalitzar les angoixes i buscar
alternatives positives.
Document intern de
Pla se suport Durant el primer Equip SIEL Elaboracié i coordinacié del Pla de centre.
Individualitzat trimestre. Equip docent. suport Individualitzat (PI), revisié Document |nd|Y|duaI de
Revisid trimestral Departament d’adaptacions i seguiment del SegU|ment de I'alumnat

(objectius educatius,
socials i emocionals).
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Coordinacio amb
altres recursos

Principi de curs o

Traspas d’informacio i valoracio

(Hospital de Dia, quan s'inicia Eggrrsilsa. per prendre decisions durant la
CSM1], AIS, UEC, |'assistencia al servei seva incorporacio i permaneéncia al
Serveis Socials), si | i mentre aquest duri. externs. centre.
s’'escau
. s .. . . L, . = Autoritzacid signada per la
Reduccio horaria Durant el curs, si Equip SIEL. Incorporacio progressiva per una familia i direccié
(si escau) s’escau. CAEI bona adaptacio al centre.

Proposta d’horari adaptat.
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E) ACOLLIDA DE L'’ALUMNAT DE REINCORPORACIO D’ABSENTISME

Quan el resultat de la intervencio sobre I'absentisme suposa la reincorporacié de I'alumnat, estan previstes actuacions accions per facilitar
la reincorporacio i I'adaptacié d’'aquests/es alumnes que retornen a l'aula després d’un periode d‘absentisme. Aixi, cal posar en marxa

una seérie d’estrategies d’acollida i acompanyament vinculades a la situacié particular que hagi causat I'absentisme escolar.

Aguestes estrategies incideixen en els segiients ambits:

e Consolidar els habits d’estudi.

R L e Adquirir de manera progressiva els continguts acadéemics.
AMBIT ACADEMIC | EDUCATIU .
e Recuperar progressivament l'assistencia a classe.

e Adaptar-se al funcionament i normes del centre, progressivament.

e Conscienciar la familia de la importancia de I’'escolaritzacié.
AMBIT SOCIAL e Potenciar el vincle de les families amb el centre.

e Mantenir els sistemes de suport socioeducatius.

e Fomentar el sentiment de pertinencga al grup classe i al centre.
AMBIT AFECTIU e Positivitzar I'experiéncia escolar de I'alumnat retornat.

e Mantenir la motivacid i I'interés pels estudis.
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ESTRATEGIES D’ACTUACIO PER REINCORPORAR | ACOLLIR A L’ALUMNAT
ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COM ES FA MATERIAL
Entrevista inicial amb la familia
de I'alumnat absentista (segons
I’edat també s’inclou a
I'alumne/a) per conscienciar de
la importancia de
I’escolaritzacid, explicar com es
fara el retorn i valorar la
possibilitat d’establir un horari Actes i acords referents a
adaptat de reincorporacié al I'entrevista inicial amb la
- e .. Coord. centre educatiu. familia
reparacio previa S i ) '
del retorn de Pedagog|ca. Es tracta de crear un bon vincle La carta de compromis
I'alumnat al centre | Abans del retorn al Coord. de nivell amb la famllla_l i generar un signada per la familia i
educatiu centre Tutor/a compromis, signant una carta alumnat (si es
de compromis. ;
Integrador/a ) Pr s ) requereix).
Social S'estudia quin €s el grup mes Diagnostic de la situacié

idoni per incorporar a l'alumnat
(pot ser a un grup diferent del
seu de referencia).

Preparacié amb el grup classe
on s’incorporara |I'alumnat
perqueé tingui una bona
acollida. Es fa una xerrada per
informar i preparar al grup i
normalitzar la situacio.

sociofamiliar de I'alumnat
i del nivell
d'aprenentatges.
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Destacar els aspectes positius
del retorn i fomentar la
generacié de vincles tant amb
els companys/es com amb el
professorat.

Establir una figura referent
entre iguals per I'alumnat que
es reincorpora perque li faciliti
la seva adaptacio i tingui un
reforg positiu.

Es pot determinar si necessita
un agent socioeducatiu que

= Elaboracid del pla
individual (determinar
horaris, adaptacié de les
normes, pactes, figura
referent...)..

pactes acordats préviament.

. i _ ] i

i - roororrse s |7 oo el Facompanyi de casa al centre | Adaptaci curricular de
educatiu. cadascuna de les arees
Avaluar i concretar un pla de coneixement.
d’individual, si es necessari. = Determinar els suports
Establir pactes amb I'alumne/a educatius i emocionals
i d’oferir, en cas necessari, necessaris.
suport educatiu (reforg de
continguts, tallers,,
responsabilitats...).
Establir una figura de
referéncia amb la familia per
facilitar i potenciar el vincle
amb el centre educatiu.

) » =  Coord. Nivell Revisgnt amb I’_aIurpnaF dels .
Plena incorporacio . IS horaris, dels objectius i dels =  Full de seguiment
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ACOLLIDA DIGITAL DE L'ALUMNAT

Aguesta acollida digital es refereix tant a I'alumnat de nova incorporacié a l'inici del

curs, com al que es va incorporant al llarg del curs.

Les accions d’acollida digital son les seglients

1. En el moment de la incorporacio al centre

a)

b)

c)

Es proporciona un correu corporatiu personalitzat a I'alumne/a amb el format

nomcognomcurs@rovira-forns.org (exemple: jordialumne23@rovira-forns.org).

Es dona d’alta a I’'EVA del centre (ALEXIA): creacid i configuracié de l'usuari, per
tal pugui fer servir els llibres digitals i altres recursos digitals, aixi com per a la

comunicacié amb el professorat.

Es facilita la clau wifi del centre per tal que pugui connectar-se a Internet.

d) A les tutories es presenta la plataforma ALEXIA i les seves principals

funcionalitats.

2. Us ordinadors del PEDC

a)

b)

c)

Es proporciona a cada alumne/a un ordinador portatil del PEDC (amb la seva
caixa i carregador corresponent) i cal que comprovi que pot iniciar sessido amb el
seu identificador digital (credencials). idalualumne@edu.gencat.cat (exemple
1234567@edu.gencat.cat).

Un cop lliurat I'aparell cal que lliurin el document “Acceptacié de les condicions

Ill

de la cessid de I'aparell”, signat per la familia.

Des de l'administracié del centre es fa el registre a lI'inventari Digital de Centre

(INDIC) de I'adjudicacié dels equips.

d) Quan hagin de retornar-lo, caldra que ho facin amb la caixa i carregador

e)

corresponent i se’ls lliurara un document certificant el retorn al centre.

Informacions basiques Us del ordinadors:

¢ No es pot fer cap modificacié sobre I'equip (canvi de components, substitucio de

maqueta, etc.).

e Aquests ordinadors son gestionats per la consola Intune del centre i, per tant,

se’n pot fer la seva tragabilitat.

e Es tracta d’una eina de feina i no d'Us privat. Es per aixd que esta limitada la

possibilitat d'instal-lar aplicacions. En cas de necessitar alguna aplicacié no
inclosa en la configuracié de I'aparell, no disponible en el Portal d'Aplicacions

(Company Portal), cal demanar la seva instal:lacié a la coordinacio digital del
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centre, qui valorara aquesta instal-lacié segons les possibilitats dins el marc

educatiu.

o A l'escriptori de l'ordinador existeix un accés directe a un portal d’aplicacions

lliures i gratuites que es poden instal-lar a I'ordinador.

f) En cas de necessitar altres aplicacions cal demanar la seva instal-lacido a la

coordinacio digital del centre.

3. Cura dels dispositius digitals en préstec (apartat 12.8.4.2. de les NOFC).

L'alumnat és el responsable de tenir cura dels dispositius digitals en préstec, fer-ne un

bon Us i evitar qualsevol tipus de desperfecte.

L'article 38 de la LEC indica que l'alumnat que, intencionadament o per negligéncia,
causi danys al material del centre ha de fer-se carrec de reparar aquests danys, sens
perjudici de la responsabilitat civil que li correspongui, a ell o a les mares, als pares o

als tutors, en els termes que determina la legislacié vigent.

A més a l'article 37 de la mateixa llei s’indica que es considera falta greu i, per tant,

motiu de sancié "el deteriorament greu dels equipaments del centre”.

En aquest sentit quan un dispositiu digital en préstec pateixi un dany per Us negligent o
inadequat per part d'un alumne/a, la familia o I'alumne/a s’hauran de fer carrec de la
despesa econdmica que suposi la seva reparacid o restitucid, tal i com s’indica en

I'apartat 5 de I™Acollida digital de les families”.
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F) ACOLLIDA DEL PROFESSORAT I PERSONAL DEL PAS D'ATENCIO

EDUCATIVA

ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COM ES FA MATERIAL
INCORPORACIO A L'INICI DE CURS
Calendari.
Dossier informacions del
Presentacio En arribar al centre. = Equip directiu Rebuda en arribar al centre. professorat.

Informacions d’interés
(PEC, Pla Anual, etc.)

Visita
instal-lacions del
Centre

Abans de l'inici de
curs.

Passejada pel centre per les
diferents dependéncies.

Informacio inicial

Abans de l'inici de les
classes.

= Cap Dept.

= Direccio.

=  Cap d’Estudis.

=  Caps
Departament

=  Coord. ESO

=  Administracio.

Xerrada col-lectiva a l'inici del
curs per informar sobre les
caracteristiques de l'alumnat,
organitzacio del centre, etc.
Recollida de dades personals.

Fitxa de dades personals
del professorat.

Dossier del professorat.
Informacions d’interes
(PEC, Pla Anual, etc.).
Alta a la plataforma
digital i al calendari del
centre.
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INCORPORACIO AL LLARG DE CURS
Fitxa de dades personals
. s Cap d’Estudis. Entrevista individual per tal del professorat.
Informacio f C dinf de dif Dossier del professorat
rofessorat Q_uan un pro essor/a aps Informar de di _erents Informacions d’interés
P iy s’'incorpori havent-se Departament. questions: horaris, tasques a
Iincorporacio iniciat el curs. Coord. ESO realitzar, guardies...). (PEC, Pla Anual, etc.).
tardana Alta a la plataforma

Administracid.

Recollida de dades personals.

digital i al calendari del
centre

Entrevista amb
el/la Cap de
Departament

En arribar al centre.

Cap de
Departament.

S’informa sobre: llibres i
materials, organitzacié del
departament, programacions,
inclusié educativa, criteris
d’avaluacio, aules
especifiques...

El propi de cada
departament.

Entrevista amb
coordinador/a de
cicle

En arribar al centre.

Coordinaci6 de
cicle.

S’informa d’horaris i
organitzacio dels grups,
normes de funcionament del
cicle, material tutoria si
s'escau, etc.

El propi de cada cicle.

Entrevista Cap de
departament
Orientacio

En arribar al centre.

Cap departament
Orientacio.

S’informa sobre alumnat amb
NESE i/o amb adaptacions

Informes NESE.
PI
Adaptacions
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OLLIDA DIGITAL DEL PROFESSORAT I
L PAS D'ATENCIO EDUCATIVA

ccions d’acollida digital sén les seglients

1. En arribar al centre

a) Recollida de les dades del docent: correu electronic, accés al calendari del

centre, etc.

b) En el cas que el docent no disposi d’usuari xtec el/la director/a |i gestionara

c)

I'alta.

Es dona la possibilitat d’obtenir un correu del centre, que pot ser convenient per

comunicar-se amb l'alumnat i les families.

d) Es facilita la clau wifi del centre per tal que pugui connectar-se a Internet.

e)

f)

Es dona d'alta a I'EVA (Entorn Virtual d’Aprenentatge) del centre (ALEXIA):
creacid i configuracio de l'usuari, per tal pugui fer servir els llibres digitals i altres
recursos digitals, aixi com per a la comunicacié amb les families (per poder
registrar les faltes d’assisténcia, les incidéncies produides per alumnes concrets,

programar l'enviament de notificacions a les families, avaluar tasques, etc. ...).

S’ofereix la possibilitat de fer servir Google Workspace: creacié de l'usuari i

incorporacio als grups que li corresponguin.

2. Recursos tecnologics: us ordinadors PEDC

a)

Es proporciona a cada docent un ordinador portatil del PEDC (en el cas del PAS
es proporciona un del centre). El/La docent ha de comprovar que pot iniciar
sessio amb el seu identificador digital (credencials). Els i les docents accedeixen
als seus dispositius mitjancant un usuari format pel seu usuari XTEC, afegint-hi
@edu.gencat.cat, i la contrasenya ATRI/GICAR.

L usuari
| b) Informacions
I-':D usuari@edu.gencat.cat basiques us
del ordinadors:

¢ No es pot fer cap modificacié sobre I'equip (canvi de components, substitucio de

maqueta, etc.).

e Aquests ordinadors son gestionats per la consola Intune del centre i, per tant,

se’n pot fer la seva tragabilitat.
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e Es tracta d’una eina de feina i no d’Us privat. Es per aixd que esta limitada la
possibilitat d'instal-lar aplicacions, que sera supervisada i aprovada per la

coordinacio digital del centre.

e Existeix un cataleg d’aplicacions que es poden instal-lar a I‘ordinador:

https://projectes.xtec.cat/edc/aplicacions/

Aquesta pagina conté una taula d’aplicacions lliures o gratuites d’Us
freqlient. Per a cada aplicaci6 es mostra si esta ja instal-lada a la
maqueta, si esta disponible al Portal d’Aplicacions o si hi ha altres

maneres d’instal-lar-la.

e En cas de no trobar |'aplicaciéo que es necessiti i es consideri que pot interessar,

es pot sol-licitar la seva inclusié al Portal d'Aplicacions (Company Portal) des

de la coordinacioé digital del centre. Qualsevol aplicacié no recollida al cataleg i

gue es vulgui instal-lar ha de comptar amb la llicéncia.

3. Dossier “Informacions professorat” i reunio inici de curs

En el moment de la incorporacié al centre, el Pla d’Acollida de Centre preveu que es
proporcioni al professorat un dossier amb les informacions més importants per facilitar
la seva tasca al centre, en el qual també s’inclouen informacions sobre recursos digitals

i el seu us.

A més, es fa una reunié presencial amb el professorat nouvingut abans de l'inici del

periode lectiu, en la qual també es proporcionen informacions sobre aquests aspectes

Tant al dossier del professorat, com a la reunié amb el professorat nouvingut es

proporcionen les seglients informacions:

e Xarxa interna del centre: continguts que es poden trobar (documents d’organitzacio, llistes,

materials de treball, etc.).
o Web del centre: continguts, procediment i protocol per publicar articles o afegir continguts.

e Impressié i escaneig de documents: procediment per escanejar i per imprimir en les

impressores en xarxa i a consergeria.
e Els continguts relacionats amb I'ambit digital recollits a les NOFC

o Estratégia Digital de Centre i Cultura Digital del Centre. es demana la lectura dels continguts
d’aquests documents i I'ajustament de la seva funcié docent als protocols i objectius del

centre.
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4. Correu electronic amb informacions sobre el centre

El Pla d’Acollida del Centre preveu, a linici de cada curs, l'enviament a tot el
professorat, a través d’un correu electronic, de diferents documents d’utilitat i consulta

al llarg del curs.

Aquesta documentacié es troba recollida al Pla d’Acollida de Centre i inclou alguns

documents relacionats amb l'acollida digital:
e Estrategia Digital de Centre
e Cultura Digital de Centre

e Formacié plataforma ALEXIA (amb enllagos a una série de webinars amb tota la informacio

sobre les funcionalitats de la plataforma ALEXIA CLASSROOM que fem servir al centre).

e Protocol sobre prohibicié Us aparells mabils,
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ACCIO

TEMPORALITAT

QUI HO FA

COM ES FA

MATERIAL

Presentacio

En arribar al centre.

= Coordinador/a del
master del
Universitari del
professorat de
secundaria
(CMUFPS)

Rebuda en arribar al centre.

L'alumnat és presentat a
I'equip directiu i als/les
mentors/res segons s’ha
establert préeviament entre la
universitat i la CMPS.

Emplenament del conveni de
practiques amb les dades dels
mentors/es/res del centre i de
la CMPS. (en paper o de
manera telematica).

Recollida de l'acreditacié de no
haver comés delictes de
naturalesa sexual.

Enviament de I’'horari del
mentor o de la mentora del
centre.

Dossier del
professorat.

Horaris del
professorat.

Web del centre

Visita
instal-lacions del
Centre

En arribar al centre.

=  CMUFPS

Passejada pel centre i les
dependéncies més
representatives.

2 Alumnat del practicum del master de formacié del professorat de secundaria (MUFPS) i/o altre alumnat de practiques
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Informacio inicia

En arribar al centre.

= CMUFPS

S’informa sobre el PEC i la seva
interrelacié amb el Projecte de
Direccié vigent, la gestid i
organitzacio del centre, etc.

S’informa sobre les relacions
del centre amb I'entorn (pla
d’entorn, administracio local,
serv. educatius, serv. externs).

S’informa sobre I'horari, dates
de reunions, I'organitzacié de
I'atenciod a la diversitat, PAT, Us
TIC, etc.

S’informa sobre les dates de
reunions amb direccid, SIEI, i
altres.

Dossier del
professorat.
Pagina web del
centre.

Calendari de les
practiques i
coneixement del
centre

En arribar al centre.

= CMUFPS i
mentors/res de
practiques.

Es proporciona un calendari de
reunions i organitzacié d’espais i
horaris d’intervencio de
I'alumnat en practiques per
facilitar la seva mobilitat dins el
centre i I'assisténcia a les
diverses reunions (claustres,
equips docents, departaments,
tutories, reunions i entrevistes
amb les families -si s’escau-,
etc.).

Calendari de
practiques.

Presentacio als
mentors

A l'inici de les
practiques.

= CMUFPS.

L'alumnat és presentat al
professorat mentor que
comengara la seva tasca de
mentoria.
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= Intervencions puntuals a l'aula i
en altres processos del centre

Acompanyament * Mentors/es del amb el suport i la supervisié del
de lI'alumnat en | Durant les centre. mentor/a del centre.

la fase practiques. = Seguiment i reflexié d’aquestes
d’observacié. " Tutor/a Universitat. intervencions amb el/la

mentor/a del centre i el/la
tutor/a de la universitat.

® Programacio, desenvolupament,
implementacio i I'avaluacié d’una
unitat didactica.

Intervencio = Mentors/es del

autonoma Du‘ratr_'nt les centre. = Intervencié com a professor/a
. practiques.

supervisada = Tutor/a Universitat. responsable del grup classe,

gestid directa de l'aula i reflexio
compartida amb el mentor/a del
centre i tutor/a de la universitat.

= Establiment d’'un espai de

Reunions de Durant les . reunions poder analitzar . Calendari de reunions
. o CMUFPS , gt ; -

seguiment practiques. I'evolucio de I'alumnat al llarg de seguiment.

del Practicum.

= En acabar la , . L .
= L['alumnat respon voluntariament |® Questionaris (Google

Enquestes a primera part de . ) L ,
I'alumnat de les practiques. = CMUFPS uns quest,lonarls de valoracio i Formg) per a I'alumnat
ractiques = En finalitzar les satisfaccio de la seva estada al de practiques sobre la
P ) practiques centre. seva estada al centre.

Entre els dos : ' : -
Reunio, taula periodes de = CMUFPS * Establiment d’un espai de * Carpeta casos practics
rodona, debat, practiques, reunions per poder realitzar la per debatre entre
sobre casos observacio i = Mentors/es del tagla_roqcalna so‘br_e casos mentors i estudiants.
practics. intervencio (a partir centre. practl_c\s ' les prc’)ples * Dinar pedagdagic
experiencies a l'aula. ar pedagogic.

del curs 24-25).

33



Pla d’Acollida

H) ACOLLIDA DEL PAS (administracio i consergeria)

Institut Rovira-Forns

ACCIO TEMPORALITAT QUI HO FA COMES FA MATERIAL
NOFC (funcions del
PAS al centre).
Full dades personals.
«  Secretari/a Informacions d’interes
Rebuda i : T = Presentacié dels espais, (PEC, Pla Anual, etc.).
. P . En arribar al centre. (administratius i ; - -
entrevista inicial funcions i tasques a realitzar.
conserges) Alta a la plataforma

digital i al calendari del
centre

Alta de les funcions al
GUAC
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ACOLLIDA DIGITAL DEL PAS (administracio
I consergeria)

L'arribada d’'un/a nou/va integrant del PAS requereix una acollida general que es troba
protocol-litzada en el Pla d’Acollida del Centre, en el qual. dins aquesta acollida general
es troba integrada l'acollida digital, tant pel que fa al PAS de nova incorporaci6 a l'inici

del curs, com el que es pugui incorporar durant el curs.

Les accions d'acollida digital sén les seglients:

1. En arribar al centre
a) Recollida de les dades: correu electronic, accés al calendari del centre, etc.
b) En el cas que no disposin d'usuari xtec el/la director/a en gestionara l'alta.
c) Es facilita la clau wifi del centre per tal que pugui connectar-se a Internet.

2. Recursos tecnologics

a) A l'administracié i consergeria disposen d’ordinadors de sobretaula per

desenvolupar les seves tasques.

b) Informacions basiques Us del ordinadors: es tracta d’'una eina de feina i no d’Us
privat. Es per aixd que esta limitada la possibilitat d'instal-lar aplicacions, que

sera supervisada i aprovada per la coordinacié digital del centre..

3. Informacions

L'acollida digital del PAS preveu proporcionar per part de la secretaria del centre
informacions sobre:

e Xarxa interna del centre: continguts que es poden trobar (documents d’organitzacié, llistes,
materials de treball, etc.).

e Web del centre: continguts, procediment i protocol per publicar articles o afegir continguts.

e Impressié i escaneig de documents: procediment per escanejar i per imprimir en les

impressores en xarxa i a consergeria.

e Estrategia Digital de Centre i Cultura Digital del Centre. es demana la lectura dels continguts

d’aquests documents i I'ajustament de la seva funcié als protocols i objectius del centre.
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