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COMPROMIS DE BONES PRACTIQUES DE DISPOSITIUS PORTATILS

El Pla d'educacié digital de Catalunya té per objectiu contribuir al desenvolupament de les
competéncies digitals que els ciutadans i les ciutadanes necessiten per viure i treballar en una
societat immersa en constants transformacions i canvis.

En aquest curs, posem a la teva disposicié un ordinador per tal que en facis el bon Us necessari
per seguir el teu aprenentatge, assumint els seglients compromisos:

A. PRINCIPIS

1. Cal que utilitzis I'ordinador amb fins educatius i formatius, amb tasques relacionades amb les
materies del centre educatiu.

2. La responsabilitat del dispositiu, el seu correcte Us i manteniment, aixi com la cura i control de
la seva possessio, és exclusiu de cada alumne/a.

3. El professorat és, en qualsevol circumstancia, qui indica, coordina i supervisa I's dels dispositius
al centre.

4. La familia es responsabilitza de I'is academic, adequat i correcte que el seu fill o la seva filla fa
dels dispositius fora del centre.

5. El centre podra demanar la seva devolucié en el moment en qué ho determini I'equip directiu del
centre o en el cas de no fer un Us responsable.

6. En el moment que I'alumnat marxi del centre haura de retornar la MiFi i I'ordinador en les mateixes
condicions que les de I'entrega, amb el carregador i la capsa etiquetada amb el nom.
B. INDICACIONS GENERALS

1. Només es podran carregar els ordinadors a classe en casos excepcionals: problemes de carrega
del dispositiu 0 problemes amb el carregador. El centre li deixara un carregador i comunicara el
problema al coordinador digital per obrir la incidencia al servei de manteniment.

2. El so del dispositiu ha d'estar desactivat, excepte quan el professorat ho indiqui. Cada alumne/a
ha de portar els seus auriculars intraurals (s'han d'evitar auriculars supraurals o gamer) i només els



podra fer servir quan el professorat ho indiqui.

3. Al centre l'ordinador portatil només es pot utilitzar quan el professorat ho indiqui i seguint en tot
moment les seves indicacions.

4. L'alumnat és I'tinic usuari autoritzat del seu ordinador portatil. El professorat del centre, families
o tutors legals sempre tindran accés al seu contingut.

5. Les contrasenyes han de ser secretes, personals i intransferibles. No es poden compartir.

6. Només es podran accedir als continguts (aplicacions, webs, etc.) que hagi autoritzat el
professorat. Es podran aplicar restriccions segons I'Us (pagines visitades).

7. Els ordinadors portatils son d'as exclusivament académic. Recordem que la descarrega o
comparticié de pel-licules, masica i altre material amb copyright és il-legal i pot ésser considerada
un acte delictiu.

8. Tothom té dret a preservar I'is de la seva imatge. Per aquest motiu, la Webcam només s'ha
d'utilitzar quan ho demani el professorat. Només s'han de fotografiar altres persones al centre i
gravar la seva veu si l'activitat academica ho requereix i el docent dona permis. Gravar, fotografiar
i fer els enregistraments publics és un acte il-legal.

9. Se sancionara aquell alumnat en els dispositius dels quals es trobin continguts racistes, xenofobs,
ofensius, violents, indecents, etc.

10. Cal respectar el dispositiu propi i el dels companys i de les companyes i comunicar al professorat
gualsevol comportament inapropiat.

11. Cal portar els ordinadors portatils amb etiquetes que indiquin el nom, cognoms de l'alumne/a i
el grup.

C. US DELS DISPOSITIUS AL CENTRE

1. Ales aules

1.1. Cal tenir sempre sobre la taula el material de treball de cada materia, ja que I'ordinador portatil
es considera una eina més per facilitar I'estudi i I'aprenentatge.



1.2. Mentre el professorat explica i, sempre que no indiqui el contrari, els ordinadors portatils han
d'estar amb la tapa baixada. Si en I'esmentada classe no utilitzen l'ordinador s'ha d'apagar per
comencar la classe seguent. D'aquesta manera afavorim l'estalvi d'energia i optimitzem I'Gs de la
bateria.

1.3. L'alumnat ha de seguir en tot moment les indicacions del professorat respecte com i quan fer
servir els dispositius.

1.4. Cada alumne/a ha de treballar amb el seu propi ordinador portatil. En casos excepcionals
podran treballar en parelles.

1.5. El professorat, en preséncia de l'alumne/a, podra accedir al seu l'ordinador i als seus
continguts.

1.6. Si l'alumne/a fa un mal Us de l'ordinador a l'aula o al centre es marcara la corresponent
incidéncia a I'iEduca. Si fa mal Us de manera reiterada se'l requisara, si I'alumne/a no el vol entregar
sera expulsat/da de l'aula i s'aplicara la mateixa normativa que amb el mobil; s'avisara a
coordinacié/direccié i se li fara una expulsié exprés greu del mateix dia i si no poden venir a recollir
a l'estudiant, s'expulsara al dia seguent."

1.7. Al finalitzar l'activitat lectiva I'alumnat s'emportara el dispositiu a casa i carregara la bateria
per al seguent dia.

2. Al'hora de I'esbharjo
2.1. Abans de baixar al pati, I'alumnat haura de deixar I'ordinador portatil a dins de la motxilla i la

motxilla penjada de l'estructura de la taula.

2.2. Sila darrera sessi6 de classe no es fa a l'aula del grup, lI'alumnat haura d'anar a la seva aula,
deixar l'ordinador a dins de la motxilla i portar-la a sobre on facin la darrera sessio.

3. Amb el professorat substitut

3.1. En cas de substitucions, I'alumnat seguira les instruccions del professor/a substitut i no actuara
mai de forma autonoma en I's dels ordinadors sense l'autoritzacio o indicacié expressa d'aquest
professorat.

4. Als passadissos i al pati



4.1. Si convé utilitzar els ordinadors en espais de l'escola que no siguin les aules, sera amb el vist
i plau del docent (passadissos, aules polivalents...).

6. Als canvis d'aula

6.1. L'alumnat sempre que s'hagi de traslladar entre aules del centre ho fara amb els ordinadors
portatils desats a dins la motxilla.

6.2. Durant la classe d'Educacié Fisica, els dispositius es deixaran dins de la motxilla si I'alumnat
surt a les pistes o al gimnas.

D. MANTENIMENT | AVARIES

L'alumnat és el maxim responsable de la cura del seu portatil i es compromet a mantenir en perfecte
estat I'equipament. Aixo implica seguir les seglients normes d'Us:

1. Preservar l'equipament de fons d'humitat, calor, fred, exposicio directe al sol, pols i,
especialment, I'abocament de liquids, aixi com preservar-lo de qualsevol altre efecte ambiental o
de qualsevol altre producte o substancia que pugui alterar el seu funcionament adequat.

2. No aixecar el dispositiu agafant-lo des de la pantalla. Cal fer ho sempre des de la base.

3. No exercir pressié sobre la pantalla, col-locar objectes de pes damunt i vigilar que no hi hagi cap
objecte sobre el teclat quan es baixi suaument la pantalla.

4. No tocar la pantalla amb cap objecte que pugui marcar-la o ratllar-la. Evitar utilitzar I'ordinador de
porta fulls (fulls amb grapes ).

5. No alterar el seu aspecte extern (adhesius, pintades, etc.), com a molt una etiqueta indicant el
nom i el grup, ni variar el disseny intern (configuracié de I'escriptori, imatges, etc.). A més, la barra
de tasques ha d'estar situada sempre a la part inferior de la pantalla i sempre visible.

6. No manipular ni intentar reparar cap element de I'equip, incloent el carregador i la bateria.

7. Utilitzar anicament el carregador original. A més, l'ordinador portati només hauria d'estar
connectat al corrent durant el temps de carrega per evitar el deteriorament de la bateria. En cas
d'averia, cal seguir les seguents indicacions:



cas d'incidéncia heu d'enviar un e-mail al contacte pladigital@insrafaelcasanova.cat. En I'e-mail
heu de posar el nom de l'alumne, el grup, el codi SACE de I'ordinador que esta serigrafiat a sobre
de la tapa i una descripcié de la incidencia. Les incidéncies es gestionen segons la seva tipologia
i en el seglient ordre: garantia o incidéncies propies dels equips, reposicio de robatoris i, en ltim
terme, els identificats com a mal Us. Dins del centre, si I'alumnat no pot, el docent comunicara la
incidéncia i fora del centre ho fara la familia.

En el cas que l'alumnat no segueixi les indicacions esmentades en aquest document, el
professorat informara al tutor o a la tutora, a I'Equip Directiu i es prendran les mesures
corresponents.

Aquesta normativa sera revisada i actualitzada periddicament segons les necessitats que es vagin
observant.



TN Generalitat de Catalunya
Departament d'Educacié

N | Formacio Professional
Institut Rafael Casanova

OFERTA D’OPTATIVES: OPTATIVA DE CENTRE O FRANCES

Benvolgudes families,

Les matéries que ofereix el nostre centre com a matéria optativa anual sén: Optativa
del centre (Educacio Fisica una hora setmanal i Digitalitzacié una hora setmanal) o
Francés, de les quals I'alumne/a n’ha de triar una.

El mén actual demana una formacié académica completa dels estudiants i el domini
dels idiomes estrangers i els coneixements en I'ambit cientificotecnologic suposa un
valor afegit.

La nostra oferta respon a 'actual necessitat de conéixer més d’una llengua estrangera
en una societat globalitzada.

Per tal d’aconseguir aquesta formacié académica amb éxit, hem d’establir uns criteris
pedagogics que determinin aquells alumnes que cursaran la matéria de frances.

L'alumne/a que trii el francés ha d’assolir satisfactdriament les matéries de castella i de
catala o bé que hagi estudiat franceés.

En cas que les sollicituds superin l'oferta de places que presenta lInstitut, la
baremacié a seguir sera la mitjana de I'ambit linguistic.

Aquesta matéria (Francés) és de lliure eleccid, pero I'alumnat, amb el consentiment de
les seves families, es compromet a fer-ne tot el recorregut de 1r a 3r ’ESO. Tot i aixi,
I'equip docent en fara un seguiment i orientacio al respecte.

Per altra banda, el treball per projectes i la formacié en I'ambit cientificotecnologic és
una eina que ofereix el centre per tal d’aconseguir millorar la capacitat manipulativa de
lalumnat. | també volem potenciar lactivitat fisica de I'alumnat amb activitats
complementaries a les curriculars de la matéria d’Educacié Fisica. Aquesta optativa
engloba dues branques: la Tecnologia i 'Educacio Fisica

L'alumne/a ha de marcar una de les dues opcions i presentar-la a Secretaria en el
moment de formalitzar la matricula a I'lInstitut.

Sant Boi de Llobregat, juny 2026
CURS 2026-2027



m Generalitat de Catalunya
MY Departament d’Educacio
Institut Rafael Casanova

Benvolgudes families,

No esta permés I'Us d’aparells electronics o0 mobils al centre, si no és sota la supervisié o
autoritzacié del professorat.

D’altra banda, també volem recordar que els pares o tutors dels menors han de vetllar i supervisar
'is que aquests en facin de les xarxes socials. Un (s inadequat ,que es consideri
ciberassetjament, pot ésser denunciat.

Al centre comptem amb plans de prevenci6 en aquest sentit amb col-laboracié amb els Mossos
d’Esquadra, pero no ens fem responsables del mal Us de les xarxes socials que faci I'alumnat.

Equip Directiu

Sant Boi de Llobregat, juny de 2026



INSTITUT RAFAEL CASANOVA.
INFORMACIO AUTORITZACIO PER SORTIDES | ACTIVITATS D’UN DIA

CURS 2026-2027
Procedeixo expressament a :

1. Autoritzar la participacié del meu /meva fill/a a anar a totes les sortides i/o activitats
programades en la Programacié General Anual i aprovades pel Consell Escolar del

Centre.

2. Eximir de tota responsabilitat els professors acompanyants pels fets i actuacions que
pogués realitzar el meu fill/a fora del programa oficial de les activitats.

Per aquestes efectes em responsabilitzo personalment de tots aquells danys a les
persones o0 coses que pugui causar el meu fill/a com a conseqiiéncia de la seva actuacié
negligent o imprudent, renunciant expressament a |” exercici de qualsevol acci6é que em

pogués correspondre.

3. Facultar a tots i cadascun des professors acompanyants perqué en qualsevol
moment procedeixen, en cas d” incompliment o desobediéncia de les instruccions o
ordres de caracter general o particular que puguin impartir- se durant les sortides i/o

activitats, a prendre les mesures que considerin oportunes.

4. Autoritzo també els professors acompanyants a prendre les decisions oportunes a

nivell medic i sanitari segons les instruccions dels facultatius dels centres medics.




