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Descripcio del cicle

Aquests estudis capaciten per organitzar i executar les operacions de
gestio 1 administracic en els processos comercials, laborals,
comptables, fiscals i financers d'una empresa publica o privada,
aplicant la normativa vigent i els protocols de gestio de qualitat,
gestionant la informacio, assegurant la satisfaccio del client i/o usuari i

actuant segons les normes de prevencio de riscos laborals i proteccio
mediambiental.

La durada és de 2.000 hores distribuides en dos cursos academics.

Horari diurn-tarda

I Generalitat de Catalunya
Y, Departament d’Educacio



Continguts |

f

\Q

. NN
.‘- ‘\.\\~‘
~ '- B . \l‘\

) | empresarial

m Generalitat de Catalunya
Y, Departament d’Educacio



Continguts Il

e Intermodular

m Generalitat de Catalunya
Y, Departament d’Educacio



Distribucio

Les hores de cada modul realitzades al centre educatiu son les seguents:

Codi Modu Hores

0647 Gestio de la documentacio empresarial 66
0648 Recursos humans i responsabilitat social corporativa 33
0649 Ofimatica i procés de la informacié 132
0650 Procés integral de l'activitat comercial 132
0651 Comunicacio i atencio al client 132
0655 Gestio logistica i comercial 66
C076 Catala professional (GS) 66
0179 Anglés professional (GS) 66
1665 Digitalitzacio aplicada als sectors productius (GS) 33
1708 Sostenibilitat aplicada al sistema productiu 33
1709 ltinerari personal per a l'ocupabilitat | 99
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Distribucio

o Wodu L [Hores

0652 Gestio de recursos humans 66
0653 Gestio financera 132
0654 Comptabilitat i fiscalitat 99
0656 Simulacié empresarial 99
1710 Itinerari personal per a l'ocupabilitat Il 66
0657 Projecte intermodular d'administracio i finances 99

Modul optatiu 66

Estada a I'empresa general 915

L'estada a 'empresa (intensiva):

- Durada curricular de 713 hores.

- Es desenvolupara: I'estada a 'empresa general meés el Projecte intermodular.
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Activitats del cicle

Plataforma SEFED

Assistencia fires empreses simulades
Assistéencia a conferencies
Erasmus+

Visites a empreses

O o o o o o

Visita institucions oficials
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Materials necessaris per a cursar el cicle

Llista de material:

[0 Quota plataforma Sefed (2n)

0 Ordinador portatil
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Continuitat d’estudis

Sortides académiques

[0 Amb aquests estudis s'obté el titol de tecnic superior o tecnica
superior, que permet accedir a qualsevol estudi universitari oficial de
grau. Les persones que s'han graduat en un cicle formatiu de grau
superior poden obtenir la convalidacié de crédits universitaris ECTS.

0 Per a més informacio, consulteu el Canal Universitats
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http://universitats.gencat.cat/ca/que_puc_fer/estudiant_cicles/

Continuitat d’estudis

Sortides professionals

La superacio d'aquest cicle formatiu permet accedir al mon laboral com a:
administratiu o administrativa d'oficina;

administratiu o administrativa comercial,

administratiu financer o administrativa financera;

administratiu o administrativa comptable;

administratiu o administrativa de logistica;

administratiu o administrativa de banca i d'assegurances;
administratiu o administrativa de recursos humans;

administratiu o administrativa de I'administracio publica;

administratiu o administrativa d'assessories juridiques, comptables,
laborals, fiscals o gestories;

tecnic o tecnica en gestid de cobraments;
responsable d'atencid al client.
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Cicles formatius de grau superior

Oferta curs 2024-25

AEAO Ensenyament i animacio socioesportiva
AGBO Administracio i finances

CMBO Comercg internacional

EEBO Automatitzacio i robotica industrial
ICBO Desenvolupament d’aplicacions multiplataforma
|CCO Desenvolupament d’aplicacions web
IMCO Mecatronica industrial

QUDO Laboratori d’analisi i control de qualitat
SCBO0 Educacio infantil

SCCO Integracio social

TMAO Automocio
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Institut Mila i Fontanals

Mila Av. Emili Vallés, 4
08700 Igualada
Fontanals www.milaifontanals.cat
IGUALADA iesmila@xtec.cat
938055750
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