
Administració i Gestió

Oferta educativa 2024-25

CFGS AGB0  Administració i Finances.



Descripció del cicle

Aquests estudis capaciten per organitzar i executar les operacions de 
gestió i administració en els processos comercials, laborals, 
comptables, fiscals i financers d’una empresa pública o privada, 
aplicant la normativa vigent i els protocols de gestió de qualitat, 
gestionant la informació, assegurant la satisfacció del client i/o usuari i 
actuant segons les normes de prevenció de riscos laborals i protecció 
mediambiental.

La durada és de 2.000 hores distribuïdes en dos cursos acadèmics.

Horari diürn-tarda



Continguts I

□ Comunicació i atenció al client  

□ Gestió de la documentació jurídica i empresarial 

□ Procés integral de l’activitat comercial 

□ Recursos humans i responsabilitat social corporativa 

□ Ofimàtica i procés de la informació 

□ Gestió de recursos humans 

□ Gestió financera 

□ Comptabilitat i fiscalitat 

□ Gestió logística i comercial 



Continguts II

□ Simulació empresarial 

□ Projecte intermodular

□ Anglès professional

□ Català professional

□ Formació en centres de treball

□ Digitalització aplicada als sectors productius

□ Sostenibilitat aplicada al procés productiu

□ Itinerari per a l’ocupabilitat



Distribució 

Les hores de cada mòdul realitzades al centre educatiu són les següents:  

Codi Mòdul Hores
0647 Gestió de la documentació empresarial 66
0648 Recursos humans i responsabilitat social corporativa 33
0649 Ofimàtica i procés de la informació 132
0650 Procés integral de l'activitat comercial 132
0651 Comunicació i atenció al client 132
0655 Gestió logística i comercial 66
C076 Català professional (GS) 66
0179 Anglès professional (GS) 66
1665 Digitalització aplicada als sectors productius (GS) 33
1708 Sostenibilitat aplicada al sistema productiu 33
1709 Itinerari personal per a l'ocupabilitat I 99



Distribució

L’estada a l’empresa (intensiva):

- Durada curricular de 713 hores.

- Es desenvoluparà: l’estada a l’empresa general més el Projecte intermodular.  

Codi Mòdul Hores

0652 Gestió de recursos humans 66

0653 Gestió financera 132

0654 Comptabilitat i fiscalitat 99

0656 Simulació empresarial 99

1710 Itinerari personal per a l'ocupabilitat II 66

0657 Projecte intermodular d'administració i finances 99

Mòdul optatiu 66

Estada a l'empresa general 515



Activitats del cicle

□ Plataforma SEFED

□ Assistència fires empreses simulades

□ Assistència a conferències

□ Erasmus+

□ Visites a empreses

□ Visita institucions oficials



Materials necessaris per a cursar el cicle

Llista de material:

□ Quota plataforma Sefed (2n)

□ Ordinador portàtil



Continuïtat d’estudis

Sortides acadèmiques

□ Amb aquests estudis s'obté el títol de tècnic superior o tècnica 
superior, que permet accedir a qualsevol estudi universitari oficial de 
grau. Les persones que s'han graduat en un cicle formatiu de grau 
superior poden obtenir la convalidació de crèdits universitaris ECTS.

□ Per a més informació, consulteu el Canal Universitats

http://universitats.gencat.cat/ca/que_puc_fer/estudiant_cicles/


Continuïtat d’estudis
Sortides professionals
La superació d'aquest cicle formatiu permet accedir al món laboral com a: 
□ administratiu o administrativa d'oficina;
□ administratiu o administrativa comercial;
□ administratiu financer o administrativa financera;
□ administratiu o administrativa comptable;
□ administratiu o administrativa de logística;
□ administratiu o administrativa de banca i d'assegurances;
□ administratiu o administrativa de recursos humans;
□ administratiu o administrativa de l'administració pública;
□ administratiu o administrativa d'assessories jurídiques, comptables, 

laborals, fiscals o gestories;
□ tècnic o tècnica en gestió de cobraments;
□ responsable d'atenció al client.



Oferta curs 2024-25

Cicles formatius de grau superior

□ AEA0 Ensenyament i animació socioesportiva
□ AGB0 Administració i finances
□ CMB0 Comerç internacional
□ EEB0 Automatització i robòtica industrial
□ ICB0 Desenvolupament d’aplicacions multiplataforma
□ ICC0 Desenvolupament d’aplicacions web
□ IMC0 Mecatrònica industrial
□ QUD0 Laboratori d’anàlisi i control de qualitat
□ SCB0 Educació infantil
□ SCC0 Integració social
□ TMA0 Automoció
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