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BENVINGUT/ DA A L’INSTITUT MARTA MATA

El Marta Mata és un institut nascut el curs 2006-2007 que ofereix ESO, PTT d’hoteleria, Ptt de fabricacié

mecanica i cicles de grau mig de cuina i restauracid.

Aquest curs tindrem 15 grups d’alumnes d’ESO: 3 linies complertes de 1r d’ESO (4 grups-classe), 4 linies
complertes de 2n(5 grups-classe), de 3r (3 grups classe) i de 4t d’ESO (3 grups classe), dos grups de PTT

(programa de transicio al treball PQPI) 4 grups de CFGM de Cuina i Gastronomia i de Serveis en Restauracié

També comptem amb SIEI (Suport intensiu a I'educacié inclusiva) per I'alumnat de 'ESO amb dictamen de

discapacitat assignat als diferents grups ordinaris.

L'equip de professorat esta previst que sigui de 52 membres del professorat i 5 professionals més de suport

i altres tasques,: 2 conserges, 1 auxiliar administrativa, 2 educadores i 1 vetllador d’Educacio Especial .

Amb aquesta guia volem facilitar-te la plena integracié al centre i la comprensidé de com s’organitza, per
tant, és molt important, per al bon funcionament de I'Institut, sobretot si ets nou a la plantilla de
professorat, que te la llegeixis bé i la vagis consultant durant el curs sempre que calgui. Amb aquest mateix
objectiu , tot el professorat nou al claustre tindra un company que li fara de tutor per facilitar unarapida

inclusié en tots els sentits.

Malgrat tot, si et queden dubtes i preguntes, els teus companys i companyes t’ajudarem a resoldre’ls i
sempre pots consultar als caps de nivell o d’ambit i a I'equip directiu. De fet no solament aix0, sind que

esperem totes les aportacions que vulguis fer i la teva col-laboracié per millorar el centre.

Benvingut/da
Equip directiu

Francesc Ginel, Merceé Costa, Montse Morcillo, Sara Castafio i Silvia Candelich
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DADES BASIQUES DEL CENTRE

*  Nom:INSTITUT MARTA MATA

* Anydecreaci6: 2006

* Adre¢a: Cami de la Justada, 5 08170 Montorneés del Valles

* Telefon: 93 5686568

* (Codi: 08065421

¢ Etapes: ESO (1r, 2n, 3ri4t) PTT, Postobligatoria ( 2 CFGM: cuina i restauracio).
* E-mail: a8065421@xtec.cat

e Web: https://agora.xtec.cat/iesmartamata/

PRIMERES GESTIONS

Rebuda dels professionals pel nou curs:

- Rebuda al centre i presentacié de I'equip directiu

- ldentificacid: Cal lliurar a la Direccid la credencial, perque signi I'alta. A continuacié es guarda a
administracid. El darrer dia de treball, la direccio signa la baixa i la lliura a 'interessat/da. Aquestla
[liura a SSTT.

- Omplir la fitxa de dades personals i I'enquesta inicial. Lliurar-la a Secretaria.

- Signar conforme s’han rebut les claus, a consergeria

- Presentacié caps d’ambit i ronda de presentacions dins de cada ambit per acollir als nous docents i
visita a les instal-lacions

- Lliurament de la informacié escrita: Guia del professorat nou: centre, context, PEC, valors centre,
lideratge distribuit, projectes (coaching educatiu, eixos tematics, disciplina, guardies,...)

- Primeres informacions practiques en claustre inicial: horari, calendari curs, objectius PGA...

- Lliurament de contrasenya clickedu.
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ORGANIGRAMA
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INFORMACIONS PRACTIQUES

1. ACCES AL CENTRE
a) Es lliuraran per part de Consergeria, les claus que pertoqui. Cal signar la rebuda conforme es
lliuren i retornar-les a final de curs o en acabar la substitucio.
2. TRANSPORT PUBLIC
a) Estacio rodalies RENFE més propera: Montmeld (linia Barcelona-Puigcerda). Linia d’autobusos
publics.

b) Connexions entre transports, complexes.

3. PER ESMORZAR
a) Es pot portar de casa i utilitzar I'espai d’esbarjo de la sala de profes
b) Entre les 9:45 i les 10:45 es pot fer Us de I'aula-cafeteria del centre atesa per I'alumnat de sala 1.
4. PERDINAR
a) Diversos llocs dins el poble: La Grapa, La Poli, La Teja, menus correctes a bon preu. També hi ha la
possibilitat de menjar al centre: hi ha microones, nevera, ..., i sobretot el Restaurant de I'Escola
d’Hoteleria El Moli, que comenca a funcionar a partir de la tardor.
5. DISTRIBUCIO D’ESPAIS 2022-23
a) Als horaris de treball hi consta el grup i el lloc on correspon fer la classe.
Cada aula del centre té un full al costat de la porta amb I’"horari d’ocupacié d’aquell espai. Si hi ha
alguna hora disponible, es pot fer servir, reservant I'aula previament consultant la Cap d’Estudis i

avisant a consergeria perque tot I'alumnat estigui localitzat en tot moment.
b) L’aula d’informatica s’ha de reservar amb temps

c) L'Us dels portatils per 'ESO s’ha de reservar per clickedu.

SGQ: Sistema de gestio de la qualitat

La missié de I'Institut Marta Mata és proporcionar a I'alumnat una educacid, formacid i orientacié de
gualitat que els permeti créixer a nivell intel-lectual i personal. L’'institut és el lloc de formacié per als nens
i nenes que entren amb 11 o 12 anys i que surten sent uns joves que formen part de la societat actual,
inestable i canviant. L'institut es planteja oferir una educacié inclusiva i de qualitat per a tothom, que
pugui ser util als seus integrants al llarg de tota la vida i en diferents ambits i es presenta com una
comunitat educativa oberta a I'entorn, al municipi i al mén global.
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Perqueé aixo sigui possible hi ha una serie de processos que s’han de realitzar tots alhora i que es descriuen
a continuacio, amb forma de caixa de formatgets, de manera que visualitzem que tots ells contribueixen
de forma unica i insubstituible a fer possible I'activitat essencial que és I’ensenyament aprenentatge
(SGQ).

GESTIO ACADEMICA QUE FAREM?

ASSESSORAMENT

PSICOPEDAGOGIC

| ORIENTACIO COM HO FAREM?
ADMISSIO
DE
LALUMNAT

ENSENYAMENT
GESTIO DE RECURSOS APRENE-NTATGE HO ESTEM FENT BE?

EQUIPAMENT INFORMATIC COM ENS COMUNIQUEM?

PC1 ADMISSIO DE LALUMNAT

PC3 ENSENYAMENT - APRENENTATGE ESO, FP, PTT
PC3 ENSENYAMENT - APRENENTATGE ESO, FP, PTT
PE1 QUE FAREM

PE2 COM HO FAREM

PE3 HO ESTEM FENT BE

PE4 COM ENS COMUNIQUEM

PS1 GESTIO ACADEMICA

PS2 ASSESSORAMENT PSICOPEDAGOGIC |
ORIENTACIO

PS3 GESTIO DE RECURSOS
PS4 EQUIPAMENT INFORMATIC

01/07/2021 APROVAT Pagina 2 de 66

A 01 Guia dels professionals de I'Institut Marta Mata

Institut Marta Mata
EHVO

Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprés.




W Generalitat de Catalunya
WY Departament d’Educacio
Institut Marta Mata

PE1 QUE FAREM?

DEPARTAMENT D’EDUCACIO | NORMATIVA DEL CURS 22-23 (decrets i disposicions del govern)

Concretat en el Projecte de direccié: ART 31 El Departament d’educacié nomena un persona directora que
és la responsable legal, pedagodgica i de tot el que passa en un centre educatiu i per assumir aquesta tasca
lidemanaili aprova un projecte de direccid.

“EL QUE SI PODEM FER”

Aquest és el primer curs del 2n mandat; el mandat anterior ha estat totalment marcat per la pandemia del
covid 19; es poden dividir els 4 anys entre abans i després d’aquest xoc mundial que vam patir tots, les
actuacions concretes s’ha anat adaptant a aquesta situacid pero els objectius pels qual s’ha treballat s’han
mantingut constants: Aconseguir Exit per tothom, la maxima inclusié i millorar la imatge del centre han

sigut les nostres fites, i s’"ha avancgat en les segilients concrecions:

* Els eixos tematics
* |’assignacio del tutor individual/coach
* La plataforma clickedu, actualitzacié de la web i la participacid a Instagram i twitter
* L'acompanyament emocional durant la pandémia i actualment, en la postpandémia.
* Llaincorporacié de SGQ
En I'Gltim curs s’ha fet palés I'afectacié en 'estat d’anim de professorat i alumnat i hem anat recuperant

algunes practiques perdudes pero sera objectiu principal dels propers cursos fixar-nos i realitzar alldo que si
que podem fer i abandonar els discursos del no es pot o no podem, per tant, per dissenyar el nou projecte
de direccidé s’han recollit en els diferents equips de treball les valoracions del que s’ha fet fins ara i de
quines haurien de ser les propostes de futur per seguir millorant I’educacié que oferim als nostres nois i

noies.

Partint del nou curriculum i de la realitat social que ens indica que els aprenentatges han de partir de la
realitat i que no sén una cosa separada d’ella, partint també de que els sistemes de comunicacid i de
rebuda de la informacié de part de I'alumnat sén ara més rapids, amb menys capacitat d’atencié i per
ultim, partint també que cada un dels nostres alumnes és Unic i irrepetible, amb les seves caracteristiques
personals i familiars, volem treballar per potenciar el seu autoconeixement i la seva autonomia personal

per a que pugui anar prenent decisions sobre el seu present i el seu futur. En les seglients linies:

* Educacié personalitzada: atencid a les persones amb altes capacitats i diferents interessos, els clubs

* Foment de I'autonomia personal i social : el coach, els padrins

* APRENENTATGE GLOBALITZAT: la realitat no es troba segmentada en diferents assignatures siné

gue qualsevol ambit de coneixement es troba amb diversos aspectes interrelacionats entre ells

* Ampliacié de I'oferta educativa: cicles formatius de forneria i cicle superior de gastronomia.
El projecte de direccié (2022-2026) s’ha redactat tenint en compte les memories dels cursos anteriors, les
aportacions que s’han fet durant I’Gltim curs des dels ambits i el que s’ha expressat al consell de direccid.
Aquest document sera la guia pels propers 4 cursos perd pel curs 2022-2023 els objectius que guiaran la
nostra accid sén els seglients:
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