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1. Introduccid

Els objectius de Iaccio tutorial estan recollits a la Llei d'Educacié i fan referéncia al
seguiment de Ialumnat, al desenvolupament de llur personalitat, [‘orientacié personal,
académica i professional, i la relacio amb les families i I'entorn.

L"acci6 tutorial ha de planificar actuacions que permetin la implicacié de ["alumnat en el
seu procés educatiu.

La funcié docent implica una estreta vinculacié entre I"accio tutorial i la docéncia, de tal
manera que els objectius tutorials son responsabilitat compartida de tot el professorat que
intervé amb ["alumnat i cal que els alumnes i les families en tinguin coneixement i sapiguen
valorar-ho.

2. Principis normatius

2.1.ESO

Normativa d'aplicacié (orientacié educativa i accié tutorial a I'ESO)

Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'educacioé: articles 1, 2, 5, 22, 26, 42, 74, 91, 102,
129, 130, 157, DA 8, DA 22, DT 15i DF 1 (DOGC num. 5422, de 16.7.2009)

Llei d'educacio i desplegament

Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacié: preambul i articles 2, 2.0, 21.2.m, 57.7, 59.3,
59.6, 62.5, 79.6, 97.3, 104.2 ¢ (DOGC num. 5422, de 16.7.2009)

Decret 102/2010, de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius: articles 15.1, 15.2.d i
e, 221.c,die, 38.1,40.1.b ic (DOGC num. 5686, de 5.8.2010)

Marc normatiu especific de l'orientacié i accio tutorial a I'ESO

Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la
convivencia en els centres educatius no universitaris de Catalunya: article 16.1 (DOGC num.
4670, de 6.7.2006)

Decret 143/2007, de 26 de juny, pel qual s'estableix I'ordenacio dels ensenyaments de
I'educacié secundaria obligatoria: capitol 5 i articles 15.1 i 15.2 (DOGC num. 4915, 29.6.2007;
correcci6 d'errada en el DOGC num. 5515, de 27.11.2009, pag. 89641) Ordre EDU/295/2008,
de 13 de juny, per la qual es determinen el procediment i els documents i requisits formals del
procés d'avaluacioé a I'educacié secundaria obligatoria (DOGC num. 5155, de 18.6.2008),
modificada per I'Ordre ENS/56/2012 , de 8 de marg: articles 3, 16.1, 17, 26.1 i 26.4 (DOGC
num. 6088, de 15.3.2012).

Resolucions d"inici de curs per les quals s"aproven els documents per a l‘'organitzacio i
el funcionament dels centres publics i privats d'educacié secundaria.

2.2. Batxillerat

Decret 142/2008, de 15 de juliol, pel qual s'estableix I'ordenacié dels ensenyaments de
batxillerat (DOGC num. 5183, de 29.7.2008).

Ordre EDU/554/2008, de 19 de desembre, per la qual es determinen el procediment i
els documents i requisits formals del procés d'avaluacioé i diversos aspectes organitzatius del
batxillerat i la seva adaptacio a les particularitats del batxillerat a distancia i del batxillerat
nocturn (DOGC num. 5287, de 30.12.2008), modificada per I'Ordre ENS/62/2012, de 15 de
marg (DOGC num. 6094, de 23.3.2012)
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3. Acci6 tutorial

L'accié tutorial té per finalitat contribuir, en col-laboraci6 amb les families, al
desenvolupament personal i social de I"alumnat en els aspectes intel-lectual, emocional i moral,
d“acord amb la seva edat. Comporta el seguiment individual i col-lectiu de I"alumnat per part de
tot el professorat.

Per garantir |"accié tutorial en el nostre Centre, la nostra estructura organitzativa es
basa:

e en una planificacio i coordinacio de les diverses actuacions tutorials;

e en el seguiment del desenvolupament de cada alumne/a;

e en la forma dorganitzar els grups, respectant la diversitat i afavorint les relacions
constructives;

en uns mecanismes de relacio i cooperacié amb les families, i

en la implicacié dels alumnes en la dinamica del Centre.

El tutor/a lidera el grup i gestiona les relacions que s‘hi estableixen. La seva intervencio
té una influéncia decisiva en la dinamica del grup i en la creacié de condicions favorables per al
creixement feli¢c i autbnom de tots els alumnes dins del seu grup de referéncia.

El tutor/a esta implicat en el seguiment del procés de progrés de tots els seus alumnes i
vetlla per la coordinacié entre tots els docents que intervenen en lactivitat pedagogica del grup i
amb les families.

3.1 Funcions del tutor/a

e Fer el seguiment individual i col-lectiu de I"alumnat.
e Contribuir al desenvolupament de llur personalitat, ajudant-los a créixer com a

persones.

e Realitzar una orientacié de caracter personal, académica i, si escau, professional per tal

d“ajudar-los a assolir la maduresa personal i la integracio social.

Aconseguir una bona cohesi6 i dinamitzacid del grup classe.

Fomentar la participacié de I'alumnat en la vida del Centre.

Afavorir [‘autocontrol i la presa de decisions de forma que I‘alumnat pugui intervenir de

forma critica i positiva al seu entorn.

Coordinar I‘activitat educativa entre els membres de I‘equip docent.

Afavorir que les families participin en el procés de decisié dels seus fills.

Facilitar informacio sobre I"evolucioé escolar i personal dels seus alumnes.

Fer una acta amb els acords presos de cada reunié amb les families.

Realitzar el full de seguiment académic del procés d“aprenentatge de cada alumne/a al

finalitzar el curs académic.

e Traspassar la informacié referent a I|'alumnat de la seva tutoria a Coordinacio
pedagogica a final de curs.
Coordinar i realitzar el seguiment, amb [“ajut de I"equip docent, de I"alumnat amb un PI.
Implementar les activitats de tutoria que es programen des de Coordinacié pedagogica.

e Assistir a les reunions de Coordinacid6 pedagogica i coordinar les activitats
densenyament i aprenentatge amb els altres tutors.

e A final de curs, guardar la documentacié de cada alumne a I‘arxiu de Prefectura
d'estudis.

e Utilitzar I"entorn Moodle de Centre com a recurs per a la tutoria.
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Responsabilitzar-se de I"avaluacié del seu grup d"alumnes en les sessions d“avaluacié.
Mantenir una relacio suficient i periddica amb els pares dels alumnes o representants
legals per informar-los del seu procés d"aprenentatge i de la seva assisténcia a les
activitats escolars, d"acord amb els criteris establerts per la direccié del centre.

e Vetllar per la convivéncia del grup d"alumnes i la seva participacioé en les activitats del
centre.

e Tenir cura del seguiment per part de I"alumnat de les activitats de Treball de sintesi i
Projecte de recerca a I'ESO, i del Treball de recerca al Batxillerat.

L'exercici de l'accio tutorial és responsabilitat del conjunt de professors que intervé en
un mateix grup en la mesura que l"activitat docent implica, a més del fet d“impartir els
continguts propis de la matéria-, el seguiment i l‘orientaci6 del procés d"aprenentatge i
'adaptaciéo dels ensenyaments a la diversitat de necessitats educatives que presenten els
alumnes i les alumnes.

4. Organitzacio6 tutorial a I'ESO

4.1 L"accio6 tutorial i les seves competéncies

Es treballen dos tipus de competéncies: les competencies transversals, que son la base
del desenvolupament personal i de la construccié del coneixement (entre les quals cal
considerar les comunicatives, per comprendre i expressar la realitat, les metodoldgiques, que
activen l“aprenentatge, i les personals) i les competéncies especifiques, centrades a conviure i
habitar el mén i relacionades amb la cultura i la visid del mén que faran que les accions dels
nois i noies siguin cada vegada més reflexives, critiques i adequades.

Competéncies Queé treballem? Com ho treballem?
basiques
Competéncia Capacitat de saber comunicar-se | - Expressio i interpretacié de fets,
comunicativa oralment: conversar, escoltar, conceptes, emocions, sentiments
linglistica i audiovisual | expressar-se, exposar i dialogar |[iidees
per relacionar-se, participar i - Treball sobre el dialeg
aprendre. intercultural i la defensa de la
Capacitat per coneixer, llibertat d’expressio.
comprendre, apreciar i valorar - Comunicacio oral: expressio i
criticament diferents comprensio
manifestacions culturals i - Comunicaci6 escrita:
artistiques. comprensié i expressio
Competéncia L habilitat per conduir el propi - Actitud i interes pels
d“aprendre a aprendre | aprenentatge i ésser capac de aprenentatges i el coneixement
continuar aprenent cada vegada | - Habits de treball
de manera més eficag i - Pautes d’estudi
autonoma. - Atencid, reflexio i escolta activa
- Capacitat d’esforg, disciplina
- Pensament critic i creatiu.
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Competéncia Aprendre a ser un mateix i a ser |- Confianca i seguretat
d“autonomia i iniciativa [autdnom amb /’adquisici6 de la - Autoestima i autoconeixement
personal consciencia i 'aplicacié d’un - Responsabilitat
conjunt de valors i actituds - Constancia

personals interrelacionades, com |- Capacitat d’actuar per un mateix
la responsabilitat, la perseveranga, |- Cura d'un mateix i de I'entorn

el coneixement de si mateix i - Localitzacio i cura d’objectes i
l'autoestima, la creativitat, estris personals i escolars
l'autocritica, el control emocional, |- Autonomia i participacié a

la capacitat d’elegir, d’imaginar I'escola

projectes i portar endavant les - Autonomia i orientacio en /'espai i
accions, d’aprendre de les errades |en el temps

i assumir riscos. -Destreses motrius i habilitats

manipulatives basiques per a
I'actuacié quotidiana

Competéncia social i La capacitat per comprendre la - Capacitat d’adaptacio i
ciutadana realitat social en qué es viu, interaccié amb /’entorn
afrontar la convivéncia i els - Relacions amb els altres (adults
conflictes emprant i companys)
el judici étic que es basa en els - Cooperaci6 i treball amb altres
valors i practiques democratiques | - Habilitats de convivéncia i
i exercir la ciutadania, actuant coeducacio.
amb criteri propi, contribuint ala | - Comprensié de la realitat social
construcci6 de la pau i la - Participaci6 i exercici de la
democracia i mantenint una ciutadania en una societat plural
actitud constructiva, - Valorar les diferéncies i
solidaria i responsable davant el | reconeixer la igualtat de drets.
compliment dels drets i - El respecte per les diferéncies.

obligacions civics.

Competéncia en el Fer comprendre les relacions - Utilitzar els recursos de manera
coneixement i la gue s’estableixen entre les responsable
interaccié amb el mén | societats i el seu entorn i fer un - Adquirir habits relacionats als
fisic Us responsable dels recursos consum i de la gestio de la salut
naturals, tenir cura del medi individual i col-lectiva.
ambient. - Analitzar els problemes socials

- Treball on s’apliquin els factors
de cohesi6 social dins la
diversitat

4.2 Programacio de la tutoria

Les activitats de la tutoria a 'ESO s‘han organitzat de manera que es contribueixi al
creixement i al desenvolupament integral de I"alumne.
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Temporitzacio

Activitats

1a avaluacio

- Acollida del grup-classe.

- Normes de classe i de I“Institut.

- Coneixement de la situacié académica i personal.
- Eleccions de delegat/da.

- L'Us de I'agenda.

- Activitats: Projecte Integral d'Educacié Emocional.

2a avaluacioé

- Normes de classe i de [|"Institut.
- Seguiment académic individual.
- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Tallers: “Menors, ni gota!” (prevencio de I'alcoholisme).

- Xerrada: “Internet segura I”.

- Activitat "Desembre solidari": taller sobre No-Violéncia.

- Preparacio d'una festa de Carnaval.

3a avaluacié

- Normes de classe i de [|"Institut.
- Seguiment acadéemic individual.
- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Participacié als concursos de l'institut en el marc de la festa de Sant Jordi.

-- Activitat: “Premi Ernest Lluch”.

- Activitats: participacio en les activitats del projecte “Cami Amic”.

4.2.1.2 Continguts

Acollida dels alumnes i del grup-classe.

Coneixement i seguiment de la situacié académica i personal.
Autoorganitzacio i habits d'estudi a 'ESO.

Treball de valors a partir de documents audiovisuals: Coordinacié d'ESO disposa d‘una

biblioteca de documents audiovisuals relacionats amb la programacié de cada curs que
els tutors poden utilitzar com a material didactic.
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e Activitats: “Biblioteca” L'objectiu de I'activitat és ensenyar el funcionament de la biblioteca
i fomentar-ne I'Us.

e Visita i activitat a la Biblioteca Municipal. Bibliotecaries de la Xarxa Municipal de
Biblioteques mostren als alumnes |'organitzacio i funcionament de les biblioteques
publiques, se‘ls ensenya com fer servir el carnet d'usuari i el cataleg en linia. L"objectiu
és convertir els alumnes en usuaris autbnoms.

Salut: Projecte Integral d'Educacio Emocional i creixement personal
Desembre solidari: Maraté TV3
o S'organitzen diverses activitats relacionades amb la solidaritat. A 1r d'ESO es fa
un taller sobre la No-Violéncia que du a terme un membre de Justicia i Pau.

e Xerrada: “Internet segura I”:

Agents dels Mossos d'Esquadra fan una xerrada a cada grup-classe relacionada
amb I'Us d"Internet i les xarxes socials.

e Preparacié d'una festa de Carnaval.
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4.2.2 Segon d"ESO

4.2.2.1 Temporitzacio

Temporitzacié

Activitats

1r trimestre

- Acollida del grup-classe.

- Normes de classe i de I“Institut.

- Coneixement de la situaci6 académica i personal.
- Eleccions de delegat/da.

- L'Us de I'agenda.

- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Activitats: Projecte Integral d'Educacié Emocional.

2n trimestre

- Normes de classe i de [|“Institut.

- Seguiment académic individual.

- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Activitat “Desembre solidari”: Taller- xerrada: "Acollim!"

- Activitats: “Canvis en |"adolescéncia” i “Valoracié personal”.

- Vacuna: Tétanus - diftéria.
- Xerrada: “Internet segura II”.
- Preparacio de la festa de Carnaval.

3r trimestre

- Normes de classe i de [|"Institut.
- Seguiment académic individual.
- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Participacié als concursos de l'institut en el marc de la festa de Sant Jordi.
- Programa CANVIS: “Alimentacio i activitat fisica” i “Publicitat”.

4.2.2.2 Continguts

Coneixement i seguiment de la situacié academica i personal.
Autoorganitzacié i habits destudi a I'ESO.
Treball de valors a partir de documents audiovisuals de la biblioteca de Coordinacié

d'ESO.

e Salut: Projecte de creixement personal iniciat a 1r
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e Conferencia: “Internet segura II” a carrec dels Mossos d'Esquadra. Es tracta el tema de
la seguretat personal a la xarxa d“Internet.
Desembre solidari: s‘organitzen diverses activitats relacionades amb la solidaritat.

® Preparaci6 de la festa de Carnaval.

4.2.3 Tercer d“ESO

4.2.3 1 Temporitzacio

Temporitzacié

Activitats

1r trimestre

- Acollida del grup-classe.
- Normes de classe i de |“Institut.

- Coneixement de la situacié académica i personal.

- Eleccions de delegat/da.
- Us de l'agenda i autorganitzacio.
- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Activitats: Projecte Integral d"'Educacié Emocional.

2n trimestre

- Normes de classe i de [|“Institut.

- Seguiment academic i personal individual.
- Treball a partir de recursos audiovisuals.
- Activitats: “Desembre solidari”.

- Activitats: “Menors, ni gota!” (prevencio de l'alcoholisme).

- Preparacio de la festa de Carnaval.

3r trimestre

- Normes de classe i de [“Institut.
- Seguiment academic i personal individual.

- Participacié als concursos de l'institut en el marc de la festa de Sant Jordi.

- Xerrada: “Trafic i consum d‘estupefaents”
- Treball a partir de recursos audiovisuals.
- Tallers: “Visc, convisc, participo”.

-- Activitat d‘orientacio: xerrada per a la tria de matéries especifiques de 4t d'ESO

4.2.3 2 Continguts

d'ESO.

Coneixement i seguiment de la situacié academica i personal.
Autoorganitzacié i habits destudi a I'ESO.
Treball de valors a partir de documents audiovisuals de la biblioteca de Coordinacié

Projecte creixement personal iniciat a 1r d"ESO.
Xerrada “Consum i trafic d"estupefaents” a carrec dels Mossos d'Esquadra.
Preparaci6 de la festa de Carnaval.

10
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e S'organitzen diverses activitats relacionades amb la solidaritat.
e Activitats d"orientacio:
o Explicacié per part dels tutors de I'estructura del Sistema Educatiu.
o Xerrada de Coordinacié pedagogica i Coordinacié d'ESO sobre les matéries
optatives de 4t d'ESO.

4.2.4. Quart d“"ESO

4.2.4.1 Temporitzacio

Temporitzacié Activitats

1r trimestre - Acollida del grup-classe.

- Normes de classe i de I“Institut.

- Coneixement de la situacié académica i personal i orientacio per a després de
I'ESO.

- Eleccions de delegat/da.

- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Activitats: Projecte Integral d"'Educacié Emocional.

- Activitat: “Sexualitat i prevencio”..

2n trimestre - Normes de classe i de I'Institut.

- Seguiment académic i orientacié per a després de I'ESO.
- Treball a partir de recursos audiovisuals.

- Activitat: “Desembre solidari’: visita a la Fundacio Arrels.
- Activitat d'orientacio: “web Oficina Jove”.

- Activitat d'orientacio: “Interessos professionals”.

- Preparacio de la festa de Carnaval.

3r trimestre - Normes de classe i de I“Institut.

- Seguiment académic i orientacié per a després de I'ESO.

- Participacié als concursos de l'institut en el marc de la festa de Sant Jordi.
- Xerrada d‘orientacié: “El Batxillerat i els Cicles Formatius”.

- Activitat d‘orientacio: visita al “Sal6é de 'Ensenyament”.

4.2.4.2 Continguts

e Coneixement i seguiment de la situacido académica i personal i orientacio per a després
de I'ESO.

e Treball de valors a partir de documents audiovisuals de la biblioteca de Coordinacio
d'ESO.

e Salut: Taller sexualitat
Preparaci6 de la festa de Carnaval.

En el marc de I"activitat “Desembre solidari” s‘organitzen diverses activitats relacionades
amb la solidaritat. A 4t d'/ESO es visita la Fundacio Arrels.
e Activitats d'orientacio:

1"
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o Explicacié del recurs “Oficina Jove” a través del seu web. Punt d“informacio

juvenil de I"Agéncia Catalana de la Joventut. http://www.oficinajove.cat/

o Xerrada sobre el web unportal.cat en el que els alumnes i les seves families
poden trobar informacio actualitzada sobre tots els estudis.
http://www.unportal.net/

o Visita al Sal6é de I'Ensenyament.

4.2.5 Documentacio

e Documents generals
o Normes basiques del Centre
o Fitxa d"assignacio de llocs a I"aula
o Fitxa personal-ESO
o Programacié anual de la tutoria
o Programacio anual de I'assignatura Cultura i valors étics
e Eleccio de delegats
o Normativa
o Acta
e Seguiment de I"alumnat
o Informacid sobre I'evolucié académica
o Entrevista amb la familia de I'alumne/a
o Notificacioé d"incidéncia a la familia
e Assisténcia i disciplina
o Justificacio de faltes d‘assisténcia de I"alumnat
o Autoritzacié per sortir del Centre en horari lectiu
e Diversitat
o Full de derivacio per a I"intervencio de 'EAP
o Fitxa de derivacio a Serveis socials
e Traspas d“informacié
o Full de seguiment

4.2.6 Eines d"avaluacio

Els tutors/res fan una valoracié qualitativa de la programacio, les activitats, els seus
continguts, dinamica i organitzacio, al final de curs.

La coordinadora d'ESO compon una graella amb totes les valoracions, que es posa en
coneixement dels tutors/es i I"equip de coordinacio.

A final de curs és realitza una reunié amb tots els tutors de I'ESO per tal de concretar
['avaluacio de les activitats de la tutoria i de les propostes de millora.

Els resultats consensuats entre I"equip de coordinacié soén integrats en la programacié
dels curs seglient. També son recollits els suggeriments fets per 'AMPA.

4.3 El treball per projectes a 1r, 2ni 3r d'ESO i el projecte de recerca a 4t
dESO

El treball per projectesés un conjunt d‘activitats d‘ensenyament i aprenentatge que es
realitzen en grups amb I‘objectiu de poder comprovar si I'alumnat ha assolit les competéncies

basiques de les matéries treballades durant el curs. El treball de sintesi es realitza a 1r, 2n i 3r
d‘ESO durant una setmana a final de curs.
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4 .4 Coordinacio entre els centres d"'Educacio Primaria i ['Institut

Per realitzar un bon acolliment del nou alumnat de 1r d'ESO, [“Institut esta en contacte
amb els centres d'Educacié Primaria, als quals es demana que abans de finalitzar el curs,
facilitin la informacié segulent relacionada amb Ialumnat matriculat a 1r d'ESO al nostre Institut:

Dades de I"alumnat que consten a la graella de traspas.

Copia dels informes de la prova de 6& (Competéncies basiques de 6¢& de primaria).
Copia de I'historial académic.

Relacié d'alumnes de 6¢ els quals s'han encomanat activitats de refor¢ a l'estiu.

Aquesta documentacié s‘utilitza per confegir els llistats de 1r dAESO i distribuir "alumnat
en els grups flexibles.

A principis de setembre es realitza una reunié per fer el traspas d“informacié entre
primaria i secundaria de |"alumnat nou matriculat a I"lnstitut. En aquesta reunioé assisteixen els
tutors/es de 6& de primaria i els tutors/res de 1r d'ESO, la coordinadora d'ESO, la mestra de
pedagogia terapéutica, la referent de 'EAP i la coordinadora pedagogica.

L¥Institut també organitza durant el curs unes visites dels centres adscrits de primaria.
L objectiu d"aquestes visites és donar a coneixer el funcionament de [“Institut al nou alumnat.

D"altra banda, es fa arribar als centres de primaria les notes de la primera avaluacio

dels seus exalumnes.

5. Organitzacié tutorial a Batxillerat

En el batxillerat I"accioé tutorial abraga el conjunt d“activitats d‘orientacié personal, académica i
professional que s"adrecen a I"alumne/a per tal d“afavorir el creixement personal i la preparacio
per a una participacié responsable en la societat.
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Competéncies
basiques

Qué treballem?

Com ho treballem?

Competéncia
comunicativa

Capacitat de saber
comunicar-se oralment:
conversar, escoltar,
expressar-se, exposar i
dialogar per relacionar-se,
participar i aprendre.

- Expressio i interpretacio
d’emocions, sentiments i
necessitats

- Comunicacié no verbal

- Comunicaci6 oral: expressio i
comprensio

- Comunicaci6 escrita:
comprensié i expressio

Competéncia en
recerca

Capacitat per consolidar de
manera coherent /’'esperit
d’iniciativa i d’autonomia.
Capacitat de portar projectes
amb responsabilitat, rigor i
perseveranga.

- Formulacié dhipotesis,
tractament de la informacio,
argumentacio i redaccié de
conclusions.

- Activitats creatives

- Exposicié oral

Competéncia en la
gestio i el tractament
de la informacio

Capacitat de trobar, reunir
seleccionar i analitzar
informacions tant en /'ambit
académic com en la vida
quotidiana.

- Distingir entre els diferents
tipus de fonts i suports.

- Ordenar, analitzar, contrastar i
interpretar les informacions
obtingudes

Competeéncia digital

Capacitat pel tractament de
les eines tecnologiques i de
la informacié

- Utilitzar les eines
tecnologiques i les possibilitats
comunicatives i creatives de les
xarxes virtuals

Competéncia personal
i interpersonal

Capacitat que permeten
l'autoconeixement i el
coneixement dels altres.
Capacitat per treballar en
entorns col-laboratius

-Treball en equip i de reflexio
sobre la propia practica

- Autocontrol emocional i
superacio de les propies
limitacions.

- Esperit emprenedor
-Aprendre a ser,estar, fer i
actuar per viures en comunitats
més justes i equitatives.

Competencia en el
coneixement i la
interaccié amb el moén

Capacitat que posen en joc a
posar en joc els
coneixements adquirits per
enfrontar-se a la comprensio
integral i integrada del mén
natural, social i cultural.

- Utilitzar els recursos de
manera responsable.

- Adquirir habits relacionats als
consum i de la gestié de la
salut individual i col-lectiva.

- Analitzar els problemes
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socials
- Treball on s’apliquin els
factors de cohesi6 social dins la

diversitat
5.2 Programacio de la tutoria
5.2.1 Primer de Batxillerat
5.2.1.1 Temporitzacié
Temporitzacio Activitats

1r trimestre )
- Acollida del grup classe

- Normes de classe i de I'Institut

- Coneixement i seguiment de la situacié académica i personal

- Control de I'assisténcia a les classes i
traspas d"aquesta informacio al Centre i a les families

- Informacié sobre I‘organitzacié i el funcionament del Centre

- Llibre de tutoria de Batx: “Ambit académic”

- Eleccio dels delegats

- Coordinacié de I"avaluacio inicial (preavaluacio): diagnosi de les dificultats
d“aprenentatge i presa de decisions al respecte

- Xerrada: Com afrontar el Batxillerat

- Activitat: com utilitzar el web Unportal

2n trimestre ) )
- Normes de classe i de I'Institut

- Seguiment académic individual: control de les assignatures suspeses

- Control de I'assisténcia a les classes i traspas d"aquesta informacié al Centre i
a les families

- Informacio6 sobre els CFGM

- Llibre de tutoria de Batx: “Ambit del treball de recerca”

- Introduccié a la recerca: instruccions legals i formals, caracteristiques del
proceés...

- Xerrada informativa sobre la recerca i el
TR

- Activitat: Exposicié de TR per part d"alumnes de 2n

- Procés de tria del TR
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- Adjudicacioé del TR

- Treball dels valors a partir de documents audiovisuals

- Preparacio del Carnaval

- Activitat: Conferencia_col-loqui sobre un tema d"actualitat (pendent de
confirmacio)

3r trimestre

- Normes de classe i de ['Institut

- Seguiment académic individual: control de les assignatures suspeses

- Control de Iassisténcia a les classes i traspas d'aquesta informacio al Centre i a
les families

- Activitat: Disseny d'estratégies per al final del curs

- Orientacio per a 2n de Batxillerat

- Realitzacié del TR

5.2.1.2 Continguts

Coneixement i seguiment de la situacié academica i personal.

Autoorganitzacié i habits destudi al Batxillerat.

Treball dels continguts del llibre de tutoria: Horitz6. Ed. Claret. ISBN 978-84-8297-489-7
Treball dels continguts del Moodle: Treball de recerca.

Preparaci6 d‘una coreografia de grup per representar a la festa de Carnaval.
Participacié en diverses activitats del Centre relacionades amb la solidaritat, com la

celebracio de I"'Orange Day, la recollida d"aliments, etc.
e QOrientacié acadéemico-professional.

o

e Orientacid per a la realitzacio del TR

o

Xerrada sobre la recerca i presentacié del Treball de Recerca a carrec d'un
membre de coordinacio de batxillerat.
Xerrada informativa sobre el TR.

Exposicions de treballs de TR a carrec d“alumnes del Centre.
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5.2.2 Segon de Batxillerat

5.2.2.1 Temporitzacié

Temporitzacié Activitats

1r trimestre )
- Acollida del grup classe

- Normes de classe i de I'Institut

- Coneixement de la situacié académica i personal

- Control de les assignatures pendents

- Control de Iassisténcia a les classes i traspas d‘aquesta informacié al Centre
i a les families

- Elecci6 dels delegats

- Coordinacié de I"avaluacié inicial (preavaluacio): diagnosi de les dificultats
d“aprenentatge i presa de decisions al respecte

- Control de la fase final del TR.: realitzacié i lliurament del treball escrit (23
d'octubre)

- Orientacié académica i professional

- Activitat: Taller per aprendre a parlar en public

- Preparacio i realitzacio de les exposicions del TR.

- Xerrada informativa sobre el web Unportal

2n trimestre ) )
- Normes de classe i de ["Institut

- Seguiment acadéemic individual:
= control de les assignatures pendents (convocatoria de febrer)
= control de les assignatures suspeses
- Control de I'assisténcia a les classes i traspas d"aquesta informacié al Centre
i a les families
- Xerrada informativa sobre les PAU
- Xerrada informativa sobre la prematricula de les PAU
- Orientacié post-Batxillerat (académica i professional) per part del tutor/a
- Xerrada informativa sobre les PACFGS
- Xerrada informativa sobre els CFGS
- Xerrada informativa sobre els estudis universitaris
- Preparacio del Carnaval
- Inici de la preparacié de la Celebracié de la Graduacié de Batxillerat

- Normes de classe i de I"Institut

3r trimestre - Seguiment académic individual: control de les assignatures suspeses

- Control de I"assisténcia a les classes i traspas d"aquesta informacié al Centre
- Activitat: Disseny d'estratégies per al final del cursa les families

- Orientacié académica i professional

- Xerrada d"exalumnes

- Preparacio de la Celebracié de la Graduacio de Batxillerat.
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5.2.2.2 Continguts

Coneixement i seguiment de la situacié academica i personal.

Autoorganitzacio i habits d'estudi al Batxillerat.

Treball dels continguts del llibre de tutoria: Horitz6. Ed. Claret. ISBN 978-84-8297-489-7
Treball dels continguts del Moodle: Treball de recerca i | després del Batxillerat, quée?
Preparaci6 d‘una coreografia de grup per representar a la festa de Carnaval.

S‘organitzen diverses activitats relacionades amb la solidaritat, com la celebracié de
'Orange Day.

Orientacié académico-professional:

e Orientacio per a la realitzacio del TR

o Xerrada “Preparacié al TR: la presentacio oral”. Té per objectiu proporcionar
instruments senzills de control de les emocions a I'hora de parlar en public, aixi
com una breu informacio sobre els elements fonamentals de comunicacio verbal i
no verbal.
Acte de Graduaci6é de Batxillerat

5.2.3 Documentacio6

e Documents generals
o Normes basiques del Centre
o Fitxa d"assignacio de llocs a I"aula
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o Fitxa personal-Batxillerat

o Programacié anual de la tutoria

o Calendari mensual del curs
Eleccio de delegats

o Normativa

o Acta
Seguiment de I"alumnat

o Informacié sobre I'evolucié académica

o Entrevista amb la familia de I"alumne/a
Assisténcia i disciplina

o Justificacié de faltes d"assisténcia de I"alumnat

o Autoritzacié per sortir del Centre en horari lectiu
Diversitat

o Full de derivacio per a I"intervencioé de 'EAP

o Fitxa de derivacié a Serveis socials
Traspas d“informacié

o Full de seguiment

5.2.4 Eines d“avaluacio

Maria
Rubies
PAT. Pla d'accié tutorial

Els tutors/res fan una valoracié qualitativa de la programacid, les activitats, els seus
continguts, dinamica i organitzacid, al final de curs. En el cas necessari es realitzen alguns
qlestionaris de valoraciéo més especifics per algunes activitats.
La coordinadora de Batxillerat compon una graella amb totes les valoracions, que es
posa en coneixement dels tutors/es i I"equip de coordinacid.
Els resultats consensuats entre I‘equip de Coordinacié pedagogica son integrats en la
programacio dels curs vinent. També son recollits els suggeriments fets per I'AMPA.

5.3 El treball de recerca

5.3.1 Temporitzacio

acaba abans de les vacances de Nadal del segon curs de Batxillerat.

El Treball de Recerca comenga la segona avaluacié de primer curs de Batxillerat i

Temporitzacio Activitats
2n trimestre - Xerrada informativa del Treball de Recerca
de 1r de - Informacioé dels temes del Treball de
Batxillerat Recerca

- Tria del tema del TR per part de ["'alumnat
- Informacié de l'assignacié del TR
- Calendari TR

- Primera trobada amb el/la tutor/a del Treball

- Exposicions de TR per part d'alumnes de 2n de Batxillerat
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de Recerca
- Xerrada: “La recerca i presentacié delTreball de Recerca”

3r trimestre de | - Elaboracié del TR: Inici del TR. Objectius o hipotesi. Planificacié de la

1r de recerca. Metodologia. Recollida d*informacié.

Batxillerat - 1a valoracié del seguiment del TR

Juny - - Elaboracio del TR: Treball d“investigacié. Primer redactat del treball.
setembre

1r trimestre de | - 2a valoracio del seguiment del TR

2n de - Elaboracio del TR: Sintesi dels resultats. Conclusions. Redactat definitiu
Batxillerat del treball.

- Lliurament del treball escrit als tutors/es dels TR (la memoria i la fitxa del
treball de recerca)

- Xerrada "Preparacié al TR: la presentacio oral”

- Exposicions orals (lliurament en suport informatic dels documents segulents:
la memoria, la fitxa del treball i la presentacié oral)
- Notes dels TR

5.3.2 Continguts

e Orientacid per a la realitzacio del TR
o Xerrada informativa del Treball de Recerca
o Treball dels continguts del Moodle: Treball de recerca.
o Xerrada “La recerca i presentacié del Treball de Recerca”

o Exposicions de treballs de recerca per part d'alumnes de 2n de Batxillerat.
o Xerrada "Preparacié al TR: la presentacio oral”.Té per objectiu proporcionar
instruments senzills de control dels elements fonamentals de comunicacié verbal i
no verbal.
o Informacié i assessorament a alumnes i tutors dels premis per als TR.

e Direccio del TR

o Valoracions del seguiment del TR (juny i setembre)

5.3.3 Documentacioé

e Documents generals
o Calendari del TR
El treball de recerca
Llistat de temes
Sol-licitud d‘assignacié a un departament
Fitxa del treball de recerca
Full de seguiment del treball de recerca
Criteris per a l'avaluacio del treball escrit

o O O O O O
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o Criteris per a I"avaluaci6 de I"exposici6 oral
o Sol‘licitud de Direccio a Institucions per dur a terme activitats de recerca
o Vistiplau de Direccio per a la presentacié de TR a premis
e Documents d“avaluacié per al professorat
o Valoracio del procés d'elaboracio del treball de recerca (juny)
Informe de traspas pel seguiment del treball de recerca
Valoracié del procés d‘elaboracié del treball de recerca (setembre)
Avaluacio final del treball de recerca
Avaluacio final extraordinaria del treball de recerca

o O O O

5.3.4 Eines d"avaluacio

Els tutors/res fan una valoraciéo qualitativa de la temporitzacié, procés d"assignacio,

programacié d“activitats relacionades i organitzacié de les exposicions, un cop finalitzats els
treballs de recerca i la seva avaluacio (gener).

La coordinadora de Batxillerat compon una graella amb totes les valoracions, que es

posa en coneixement dels tutors/es de treball de recerca i I"equip de coordinacio.

Els resultats consensuats entre I'equip de Coordinacié pedagogica son integrats en la

programacié dels curs vinent.

6. Relaciéo amb les families

Les actuacions del tutor/a amb les families es concreten en les reunions generals de

grup amb totes les families del grup-classe i en les entrevistes personals amb les pares o tutors
legals dels alumnes.

A inici de curs es convoca una reunio informativa, en qué el tutor/a entra en contacte

amb les families i els explica la dinamica del curs i de I"Institut. EI material utilitzat per a aquesta
reunio és el seguent:

e Dossier informatiu per a les families (es troba a la pagina web del centre).

e Guiod per als tutors/es.

e Presentacié en suport informatic per a la xerrada informativa sobre el grup-classe, la
normativa del centre, la presentacio i organitzacié de la tutoria, el calendari escolar, el
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curriculum d'ESO, I“avaluacié i recuperacid, I“atencié a la diversitat, ["accié tutorial, les

normes de convivéncia, les activitats i els serveis escolars.

El principal objectiu de les entrevistes personals amb les families és informar als pares
o tutors de Ievolucié academica i personal de I'alumne i transmetre les observacions que ha fet
el professorat durant les sessions davaluacid, o que ha recollit préviament el tutor, per tal de
decidir en comu acord I‘orientacié educativa que es consideri més adient.

Es realitza, com a minim, una reunié amb els pares o tutors legals durant el curs.

Hi ha també altres vies de contacte amb les families: de forma telefonica o a través del
correu electronic.

Generalment, les entrevistes amb les families es realitzen en preséncia de |"alumne/a,
ja que és aquest és el veritable protagonista del seu procés d“aprenentatge.

El tutor/a pot entrevistar personalment a |"alumne/a o conjuntament alumne/a i familia
segons ho consideri oportu. La familia també pot sol-licitar una entrevista al tutor/a.

Després de cada reunié el tutor/a ha de redactar Iacta de la reunié omplint el full
d‘entrevistes amb les families.

Xerrades informatives a les families
Per tal d“informar a les families sobre el curriculum escolar i I‘orientacié escolar es
realitzen les xerrades segulents:
e Families dalumnes de 1r d'ESO. Es realitza una xerrada per part de I'equip directiu
durant el mes de juliol, abans que I"alumnat hagi comengat el curs.
e Families de 4t dESO (orientacio per a batxillerat o cicles) durant el curs. Per part del
director, coordinadora pedagogica i coordinadora de batxillerat.
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7. La Comissié d"Atencio a la Diversitat. i a I'Escola Inclusiva (CAEI)

La funcid6 de la comissié de la diversitat és la d'organitzar, ajustar, i fer el seguiment de
I‘aplicacié dels recursos de qué disposa el centre i de les mesures adoptades. Fer el seguiment
de I'evolucié dels alumnes amb necessitats educatives especials i especifiques i elaborar les
propostes dels plans individualitzats.

La comissio en el nostre centre esta formada pels membres seglents:
e El/la coordinador/a pedagogic/a
El/la coordinador/a de 'ESO
El/la professor/a d'orientacié educativa
La mestra de pedagogia terapéutica
El o la professional de l'equip d'assessorament i orientacié psicopedagogica (EAP), que
intervé com a suport extern al centre.

Les funcions de la comissié son les seguents:

1. Decidir els procediments i criteris que empraran els equips docents per fer les
adaptacions o els plans individualitzats (Pl) que corresponguin.

2. Fer el seguiment dels plans individualitzats.

3. Informar als tutors/es i a l'equip docent a principi de curs dels alumnes de nee
matriculats en el centre.

4. Confegir els protocols necessaris per atendre I"alumnat amb nee.

5. Col-laborar amb l'entorn escolar o, si escau, amb els plans educatius d'entorn o altres
programes socioeducatius en els quals participi el centre, per dissenyar, planificar i
desenvolupar accions de suport escolar i educatiu per atendre la diversitat dels
alumnes.

6. Establir els mecanismes per garantir el seguiment de l'evolucié dels alumnes amb
necessitats educatives especials i especifiques de suport educatiu.

7. Fer el seguiment de la coordinacié amb els centres de primaria adscrits.

8. Fer el seguiment i la valoracié de les decisions que es vagin prenent en el marc de la
CAEl,

9. Reunir-se amb els serveis socials un minim de tres vegades durant el curs escolar per
tal de fer el seguiment de I"alumnat atés pels serveis socials.

10. Recollir i posteriorment fer el traspas als tutors/es de la informacio i dels acords presos
a les reunions de la CAEIL.

11. Fer el seguiment de I‘alumnat atés pels serveis externs, com EAIA, CSMIJ. el Centre
obert etc.

12. Coordinar i fer el seguiment de I"alumnat de UEC.

13. Fer el seguiment i la valoracié de les decisions que es vagin prenent en el marc de la
CAEI.

14. Fer la prevencio i el seguiment dels alumnes amb risc d'abandonament escolar.

15. Coordinar i fer el traspas de la informacié amb la referent de I'EAP.

La Comissio es reuneix una vegada a la setmana. El/la Coordinador/a pedagogic/a s‘encarrega
de recollir els acords en una acta.
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La informacié de la Comissi6 i les actes de cada reunié es troben en el Moodle de Coordinacid
pedagogica del centre (adrega: http://agora.xtec.cat/ies-ernest-lluch/moodle/)

Reunions de Coordinacié amb els serveis externs

Reunions amb els Serveis Socials
e Es realitzen trimestralment les reunions amb els referents dels serveis socials del
barriEn aquestes reunions es realitza el seguiment de ["alumnat que esta atés pels
serveis socials. La coordinadora pedagogica s‘encarrega de recollir el seguiment i
traspassar la informacié entre els serveis socials i els tutors/res a través d'unes fitxes.

Reunions UEC
e Es realitzen reunions de seguiment de I"alumnat que assisteix a la UEC. Es realitza una
reunidé de seguiment com a minim durant el curs escolar. La UEC realitza el traspas de
notes cada trimestre a I‘institut. Assisteix en aquestes reunions la coordinadora
pedagogica i EAP.

Altres reunions
e En el cas que un servei extern sol-liciti una reuni6é. Algun membre de la CAE] hi anira si
el tutor/a no hi pot assistir.

Avaluacié i propostes de millora
A final de curs es reuneix per tal de valorar les actuacions realitzades i les propostes de
millora pel curs vinentlla CAEI.

7.1. Els tutors/es i les mesures d"atencio a la diversitat del centre

Els tutors/es han de realitzar el seguiment de I"alumnat amb NESE de la seva tutoria coordinat-
se amb [“equip docent, la CAEI , els serveis externs i familia. Si I"alumne té un pla individualitzat
caldra seguir les instruccions seguents:
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Pla Individualitzat (PI)

1. Eltutor/a és I'encarregat de posar les dades de I"alumne tant en el document general
com en el resum del PI. El tutor/a fara el seguiment del Pl durant tot el curs escolar.

2. El professorat ha d'omplir Iapartat “Arees i tipus d“adaptacié que es proposa” de la seva
materia i en el resum del PI, situat al final del document, haura de posar una creu en el
lloc que correspongui al tipus d'adaptacio que faci a la seva matéria.

3. La coordinadora pedagodgica juntament amb el tutor/a imprimiran el resum del Pl que
s‘haura de lliurar una copia a la familia.

4. El director i el/la tutor/a han de signar el resum del PI.

5. El tutor/a realitzara una reunié amb la familia per informar del PIl. Durant la reuni6 es
podra ensenyar el Pl complert (des de I‘ordinador, sense imprimir). La familia, durant la
reunid, ha de signar també el resum i se'ls donara una copia solament del resum del
Pl. L original del resum del PI cal lliurar-lo a la coordinadora pedagogica.

6. A final de curs, la coordinadora pedagogica i el tutor/a tancaran el Pl. La coordinadora
pedagogica imprimira el document i adjuntara una copia del resum. El Pl es guardara
en |"arxivador de I"alumne/a. El resum original es guardara a I'expedient de |"alumne.

Documentacio:
- Model dels Plans individualitzat i Suport linguistic.

- Protocols i orientacions metodolodgiques per I"atencié a la diversitat

La informacio i la documentacié es troba en el Moodle de Coordinacié pedagogica del centre
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7.2 Orientaci6 adrecada a I"alumnat amb risc de no graduar

Sequenciacié d’ accions

Temporitzaci6

Responsables

1.- Inici de I‘orientacié de ['alumnat amb risc de
no graduar. Retorn de la situacié dels alumnes
dels cursos anteriors respecte als PFl i cicles.

1a avaluaci6

CAEI

2.- Resultats de la primera avaluacio i
confeccio d‘un llistat amb I"alumnat susceptible
de ser derivat a un PAGM, PAGS o PFI.

1a avaluacié

Coordinadora
d'Orientacio laboral

3.- Reunié amb tutors/es de 3ri 4t d'ESO
(individualment) per comentar la situacié de
cada alumne/a

2a avaluacioé

Coordinadora
d“Orientacio laboral

4.- Reunié amb els tutors/res de 3ri 4t per
explicar I'organitzacié dels PFl i cicles

2a avaluacioé

Coord. pedag., Coord.

OL i Técnic Eixample

5.- Sessio informativa sobre les PAGM.
Assisténcia de tots els alumnes susceptibles
de ser derivats

2a avaluacioé

Coordinadora
d“Orientacio lab.

6.- Reunié amb la coordinadora de Batxillerat
per comentar la situacié de I"alumnat de
Batxillerat

2a avaluacioé

Coordinadora d'OL i
coordinadora de
Batxillerat

7.- Sessio informativa sobre les PAGS per a tot
I‘alumnat repetidor del Batxillerat

2a avaluacié

Coord. d'OL i coord.
de Batxillerat

8.- Accions individuals amb els alumnes que
es presentaran a les proves de grau mitja i
superior.

2ai 3a
avaluacio

Coordinadora
d'Orientacioé laboral

9.- Revisio dels casos de NEE que s‘han de
tenir en compte a I'hora de fer la preinscripcio

2a avaluacioé

CAEl

10.- Preinscripcié des del centre a les PAGM i
PAGS

2a avaluacioé

Coordinadora
d"Orientacio lab.

11.- Revisi6 dels alumnes susceptibles de ser
derivats a un PFI. (Notes 2a avaluacio)

2a avaluacio

Coordinadora
d"Orientacio lab.

12.- Reunié amb tutors/es de 2n, 3ri 4t d'ESO
(individualment) per comentar situacié “nova”
de cada alumne/a

3a avaluacié

Coordinadora
d'Orientacio laboral

13.- Sessi6 informativa sobre els PFI.
Assisténcia de tots els alumnes susceptibles

3a avaluacié

Coordinadora
d'Orientacio lab.
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de ser derivats.

14.- Accions individuals amb els alumnes que 2ai 3a Coordinadora

han manifestat la intencié de realitzar un PFI. avaluacio dOrientacié laboral
15.- Reunié amb els tutors de 4t d'ESO dels 2ai 3a Coordinadora
alumnes que graduaran i voldran fer els cicles | avaluacio dOrientacio6 lab. i

de grau mitja

Técnic Eixample

16.- Preinscripcid, des del centre dels PFI amb
les families i els alumnes

3a avaluacié

Coordinadora
d'Orientacio lab. i
Técnic Eixample

17 .- Preinscripcié des del centre, als CFGM i
CFGS (via proves, via ESO i via batxillerat).

3a avaluacioé

Coordinadora
d“Orientacio laboral

18.- Contacte amb el Técnic de I'Eixample per
comentar dades i concretar preinscripcions.

3a avaluacioé

Coordinadora
d‘orientacié laboral i
Teécnic SO-pla jove

En casos puntuals es demana assessorament per part de I'EAP.
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