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ORGANIGRAMA DE FUNCIONAMENT

EQUIP DIRECTIU

Director/a

Caps d’estudis

Secretari

Coordinadora pedagogica

EQUIP DE COORDINACIO

Coordinador/a equip docent de 1r ESO
Coordinador/a equip docent de 2n ESO
Coordinador/a equip docent de 3r ESO
Coordinador/a equip docent de 4t ESO
Coordinador/a Batxillerat

Coordinador d’FP

COORDINACIONS TECNIQUES

Coordinador/a d’'Informatica

Coordinador/a de Qualitat

Coordinador/a de Prevenci6 Riscs Laborals
Responsable de Manteniment de laboratoris
Responsable de la pagina web i comunicacié
Responsable de compres

Seguiment d’indicadors

Responsable VPCMATIC/ENSE, correu i moodle
Responsable delegats i relacions amb I'alumnat,
coordinacié AFA. Organitzacié dinamiques de dies
internacionals.

Responsable Organitzacio viatge 1r BTX

Responsable Organitzacio viatge 4t ESO

Responsable exposicions del centre

Coordinador/a

SILVIA GARCIA
MIQUEL MARTINEZ
ISABEL MORENTE

SILVIA VALLESPIN

CARME ARAGON

NURIA BUISAN
ESTHER BERENGUER

JUAN CARLOS LINO

PATRICIA CASAHUGA

Orientador/a

MIRIAM DOMINGUEZ CORPUS CHECA

GEMMA GONZALEZ
IRIS BANOS
MONICA ATIENZA

IRIS BANOS

EDUARD SAURI

QUIM CELMA

DAVID MERCADER

MARIONA PUIG

GEMMA JODAS

ALEXIS ALBARRACIN / ADRIA ORTIZ
EMILIA ONSURBE

RICARD RIBAS

QUIM CELMA / ALEXIS ALBARRACIN

ADRIA ORTIZ

ESTER ALCON

VERONICA GUTIERREZ

MONTSE BIGAS
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PROFESSORAT

AREA PLACES | PROFESSORAT
LLENGUES . 3
ESTRANGERES
BIO i GEOLOGIA 3,5 4
CASTELLA 5'5 7
CATALA 6 6
DIBUIX 2,5 3
ECONOMIA 1 1
EDUCACIO FiSICA 3 3
FILOSOFIA i 5 5
CULTURA CLASSICA
FISICA / QUIMICA 3,5 4
GEO/HISTORIA 6 6
MATEMATIQUES 6,5 8
MUSICA 1,5 2
OR. EDUC./SIEI/ 8 8
ATENCIO DIVERSITAT
AULA D’ACOLLIDA 1
RELIGIO
TECNOLOGIA 5
A. QUIMICA IND-502 19,5 20
LABORATORI- 608 3 3
FOL-505
OP. PROCES-615 5 5
ANGLES (Impuls II. 0.5 1
estrangeres FP) ’

TOTAL 92 101
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Alejandro Diaz

Alexis Albarracin
Aurelio Rodriguez
Clara Sed¢
Daniel Pérez
David Mercader
Eduard Sauri
Elisabet Ullés
Emilia Onsurbe
Esther Berenguer
Ester Rodriguez
Ester Sanabria
Gemma Jodas
Jose Ovalle
Ivan Iglesias
Javier Collado
Verénica Granados
Josep M Bastida
Juan Carlos Lino
Judith Mula
Liliana Morer
Marcal Carreras
Mariona Puig
Maria Luisa Pérez
Merce Alegre
Monica Serra
Nuria Casas
Olga Navarro
Pablo Fernandez
Sara Subirats (FOL)

Tomas Cenddn

PROFESSORAT, PAS | PAE

Ambit d’Educacié Fisica
Ester Alcon
Gemma Truyols
Ana Ramallo

Ed. Visual i Plastica

Marisa Aleu
Montse Bigas

Esteban Ferrer

Llengiies Estrangeres
Nieves de la Flor
Neus Canto
Eduardo Vicente
Silvia Garcia
Esther Lopera

Kim Martin

Marta Moro

Orientacio/SIEI/At.Div.
Carme Aragon
Iris Barios
Nuria Buisan
Corpus Checa
Gemma Gonzélez
Pilar Gasull
Silvia Navarro
Ménica Atienza

Catala

Alina Moser
Mario Patifio
Mireia Ribas
Nuria Pujol
Imma Vidal

Carmen Marti

Ambit Cientific

Anna Burrull
José Luis Aguirre
Kiko Galiana
Yésica Garcia
Alex Urendez
Emma Sallés
Verdnica Sanchez

Victoria Tamayo

Ambit Social

Patricia Casahuga
Maria Gonzélez
Oriol Melgarejo
Carles Montoliu

M. Teresa Sanchez

Bego Riera
Jorge Cereijo
Esther Quevedo

Ambit tecnologic

Rosa Planell

Ricard Ribas

Arnau Sallés

Ivan Casas

Quim Celma

Castella

Miquel A. Martinez
Isabel Pefalba
Sergi de Orte

Esther Perarnau
Maribel Rivero
Carmen Mejias

Sara Hernandez

Ambit Matematic

Verdnica Gutiérrez
Conchi Moreno
Isabel Morente

Adria Ortiz
Carmen Cruz
Silvia Vallespin
Cristina Vallribera
Blanca Pons
Oriol Dubreil

Cult. Classica, Filo i Rel.

Miriam Dominguez

Esther Quevedo

Aula d’acollida

Silvia Paré

Anna Vidal

PAS | PAE

Pilar Solanes (Secr.)
Nuria Villegas (Secr.)
Cristina (Secr.)
Guada Garcia (Cons.)
Rosa Mufioz (Cons.)
Isa Ferrer (Cons.)
Débora Bonillo (Neteja)
Mari Muioz (Neteja)
Conchi Luna (Neteja)
Dori Ramos (Neteja)
Rocio Jiménez (PAE-SIEI)

Anna Zufiiga (Vetlladora)

[ BENVINGUTS/DES 23-24

Versio 10 |

6-30 |

Aquest document pot quedar obsolet un cop imprés



Institut La Romanica

Rocio Jiménez (PAE-SIEI)

ALUMNAT
TUTOR/A

A Vicky Tamayo 26
B Alina Moser 24

PRIMER ESO < Oriol Melgarejo 2 149
D Alex Uréndez 24
E Maribel Rivero 25
F Bego Riera 25
A Kiko Galiana 22
B Raquel Cruz 22

SEGON ESO c Blanca Pons 22 108
D Carmen Cruz 21
E Neus Canté 21
A Iris Bafios 14
B Imma Vidal 28

TERCER ESO C Carmen Mejias 26 147
D Eduardo Vicente 26
E José Luis Aguirre 27
F Conchi Moreno 26
A Monica Atienza 14
B Kim Martin 29

QUART ESO C Ndria Pujol 31 135
D Emma Sellés 31
E Sergi de Orte 30

1r BTX A Isabel Pefialba 32 63
B Esther Lopera 31
A Maria Gonzalez 24

56
2n BTX B Nieves de la Flor 32
CFGM OPERACIONS DE QU20-1 | Dani Pérez 30
LABORATORI QU20-2 | Josep M. Bastida 38
CFGM PLANTA QUIMICA (perfil QU111 | Alejandro Diaz 25
farmaceéutic i cosmeétic) QU11-2 | Pablo Fernandez 34
QUDOM-1 | Alexis Albarracin 35

CFGS LABORATORI D’ANALIS| | QUDOM-2 | Ivan Iglesias 20 372
| DE CONTROL DE QUALITAT QUDOT-1 | Aurelio Rodriguez 24
QUDOT-2 | Ester Rodriguez 39
QUBOM-1 | Emilia Onsurbe 28
CFGS FABRICACIO PRODS. QUBOM-2 | David Mercader 35
FARMAC. BIOTECNO. | AFINS QUBOT-1 Mariona Puig 24
QUBOT-2 | Javi Collado 40

*es xifres sén sempre aproximades doncs les matricules d’FP estan obertes tot el curs. TOTAL | 1.030
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CURRICULUM DELS CICLES FORMATIUS DE FORMACIO

PROFESSIONAL

Cicles Formatius de Grau Mitja:

Planta quimica (perfil productes farmaceutics i cosmetics

(Modalitat Dual)

Moduls
. Nom Hores
Professionals
MPO1 Operacions unitaries en planta quimica 165
MP03 Control de processos quimics industrials 99
MP06 Parametres quimics 99
MPQO7 Tractaments d'aigles 82
MPO09 Formacid i orientacio laboral 66
MP11 Anglés técnic 99
MP14 Producci6é farmaceéutica, cosmeética i afins 132
MP15 Plantes de produccié farmaceéutica 99
Total 841
Modyls Nom Hores
Professionals
MP0O2 Operacions de reaccio en planta quimica 99
MPO4 Operacions dg generacié i transferéncia d'energia en 138
processos quimics
MPO05 Transport de materials en la industria quimica 110
MPQ08 Principis de manteniment electromecanic 66
MP10 Empresa i iniciativa emprenedora 66
MP12 Sintesi 264
Total 743
Durada total del curs 2000 hores.
1584 hores en el centre i 416 hores de formacié en centres de treball (FCT)
Opcid de fer Modul de Sintesi + FCT a I'empresa (DUAL = 1000 h)
| BENVINGUTS/DES 23-24 | Versi 10 | 8-30 |
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Operacions de Laboratori

U20) (Modalitat Dual

Moduls
. Nom Hores
Professionals

MPO1 Quimica aplicada 132
MP02 Mostreig i operacions unitaries de laboratori 132
MP04 Serveis auxiliars en el laboratori 66
MPQ5 Seguretat i organitzacié en el laboratori 99
MPOQO7 Emmagatzematge i distribucio en el laboratori 66
MPQO8 Tecnigues basiqgues de microbiologia i bioquimica 132
MP11 Formacid i orientacio laboral 66
MP13 Anglés técnic 99

Total [ 792

| 2n Curs
Moduls
Professional Nom Hores
S

MPO03 Proves fisicoquimiques 132
MPO06 Operacions d’analisi quimica 165
MPQ9 Assajos de materials 99
MP10 Principis de manteniment electromecanic 66
MP12 Empresa i iniciativa emprenedora 66
MP14 Sintesi 264

Total 792

Durada total del cicle 2000 hores.
1584 hores en el centre i 416 hores de formacid practica en centres de treball (FCT)
Opci6 de fer Modul de Sintesi + FCT a I'empresa (DUAL = 1000 h)

| BENVINGUTS/DES 23-24

| Versié 10 |

9-30

Aquest document pot quedar obsolet un cop imprés



Institut La Romanica

Cicles Formatius de Grau Superior:

Laboratori d’analisi i de control de qualitat (QUDO0) (Modalitat Dual

| drCurs |

Moduls
. Nom Hores
Professionals
MPO1 Mostreig i preparacié de la mostra 132
MPO02 Analisis quimiques 198
MP04 Assajos fisics 99
MPQO5 Assajos fisicoquimics 99
MPO0O6 Assajos microbiologics 165
MPO08 Qualitat i sequretat en el laboratori 99
MPQ09 Formacié Orientacié Laboral 66
Total 858
MOdl."s Nom Hores
Professionals
MPO03 Analisi instrumental 198
MPQ7 Assaigs biotecnologics 99
MP10 Empresa i iniciativa emprenedora 66
MP11 Anglés técnic 99
MP12 Projecte de lab. d’analisi de control de qualitat 231
Total 693

Durada total del cicle 2000 hores: 1551 hores lectives al centre i 449 hores de formacié en
centres de treball (FCT).

Opcié de fer Modul de Projecte + FCT a 'emrpesa (DUAL = 1000 h).

Novetat: El grup de 2n de mati forma part del programa d’Impuls de
Llengues estrangeres del Departament d’Educacio i, per tant comptara per
al present curs amb les seguents variants:

Moduls
. Nom Hores
Professionals
MPQO7 Assaigs biotecnologics (impartida en llengua anglesa) 99
| BENVINGUTS/DES 23-24 | Versio 10 | 10 - 30
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Fabricacié de productes farmaceutics, biotecnologics i afins

QUBOM i QUBOT (Modalitat Dual)

Moduls
. Nom Hores
Professionals

MPO1 g)ﬁrg:nltzacm i gestio de la fabr. de prod. Farm., biotecnol. i 66
MPO02 Control de qualitat de productes farmaceéutics, biotec. | afins 132
MPO3 Operacions basiques en la industria farmaceéutica, biotec i afins 165
MP04 Principis de biotecnologia 99
MPO5 Seguretat en la industria farmaceéutic, biotec. | afins 66
MPO6 eriﬁzs i serveis auxiliars en la industria farmacéutica biotec i 132
MPO08 Técniques de produccié farmacéutica i afins 132
MP12 Formacié i orientacio laboral 66

Total 858

MOdPIS Nom Hores
Professionals

MPQ7 Tecniques de produccio biotecnologica 99
MPQO9 Regulacié | control en la industria farmacéutica biotec i afins 66
MP10 ;)f(i)ﬁsdlmonament i emmagatzematge de producs. Farm. Biotec i 66
MP11 Manteniment electromecanic en industries de procés 66
MP13 Empresa i iniciativa emprenedora 66
MP15 Projecte de fabricacié de prod. farmac., biotecnologics i afins 231

Total 683

Durada total del cicle 2000 hores: 1551 hores lectives al centre i 449 hores de formacié en
centres de treball (FCT).
Opcio de fer Modul de Projecte + FCT a I'emrpesa (DUAL = 1000 h).
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REUNIONS PREVISTES AL LLARG DEL CURS | LA SEVA PERIODICITAT

AMBIT REUNIO

CLAUSTRE

COORDINACIO

Equip directiu

ASSISTENTS

Tot el professorat

PERIODICITAT

Minim inici final

del curs escolar
(preceptiu)

COMPETENCIES

Organ de participacié del professorat en el control i
la gestio de 'ordenacid de les activitats educatives i

del conjunt dels aspectes educatius del centre.

EQUIP DIRECTIU

Direccid

Direcci6

Cap d’estudis

Cap d’estudis adjunt
Secretari/aria
Coordinacié pedagogica

2h setmanals

Gestié econodmica i administrativa.
Organitzacié del centre.

Gesti6é pedagogica.

Gestié de personal.

Convocatoria Claustre i Consell escolar
Projecte Educatiu del centre.

Relacions amb I’Administracio, AMPA i altres.

Equip directiu

Gestidé pedagogica.

g%‘éi%g DE Equip directiu Coordinadors/es de nivell 2h setmanals | Disseny i seguiment del PAT.
Cap departament orientacio Disseny i seguiment del PCC.
Coordinacié general del centre
TUTORS/ES Coordinador/a de Coordinador/a de nivell Segwr.nen’F ’tutorlal d.e I alulrpnat.
ESO/BTX nivell Tuj[ors/es . 1h setmanal Coord!nac!o amb orientaci6
Orientador/a de nivell Coordinacié del PAT
Seguiment absentisme
EQUIPS DOCENTS | Coordinador/a de Coordinador/a de_BatxnIerat Cada 5 Segwr.nen’F’d.e I alumnat i d’objectius anuals.
. Tutors/es de Batxillerat Coordinacié i seguiment treball de recerca.
DE BATXILLERAT Batxillerat : setmanes N . -
Professorat de Batxillerat Coordinacié i seguiment proves de selectivitat.
Coordinador/a de nivell Seguiment de I'alumnat i d’objectius anuals.
EQUIPS DOCENTS Coordinadors/es . : Coordinaci6 i seguiment projecte de recerca.

, . Tutors/es de nivell 1h quinzenal L . o
D’ESO nivell ; Coordinacié i seguiment proves de competéncies
Professorat de nivell .

basiques.
[ BENVINGUTS/DES 23-24 [ Versié 10 [ 13-30 |
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AMBIT REUNIO COORDINACIO ASSISTENTS PERIODICITAT COMPETENCIES

Seguiment de I'alumnat.

Coordinacié i seguiment de matéries.

EQUIPS DOCENTS | Tutors/es del | Tot el professorat dels grups | | " Setmanal goord'ga%'lo | seguiment ¢'FCT i Dual en empresa.
D’EP grup Tutorsfes dels grups (sota‘ . resa de decisions i comunicacions fespepte a
convocatoria) | semipresencialitats, comencament d’FCT i Dual a

'empresa, examens d’incidéncies...

Plantejament de casos particulars.

L’atencio a la diversitat consisteix en aplicar
comissIO mesures que permetin personalitzar I'accio
ATENCIO ) Direccié Direccié oh setmanals 3 educativa per a tot 'alumnat. Les diferents mesures
EDUCACIO Equip d’orientacié a 'ESO son generals, especifiques o

INCLUSIVA (CAEI)

Psicopedagoga de 'EAP

cops al mes

extraordinaries. La CAD és I'espai i el temps de
debat pedagogic per ajustar i concretar les
necessitats de I'alumnat (NESE) als recursos.

Coordinacio de qualitat
Equip directiu

COMISSIO Coordmgcm de Coordinador PRL 1h trimestral Seguiment objectius qualitat.
QUALITAT qualitat P i
Coordinacié d’informatica
Coordinacio d’Indicadors
Es I'espai i el temps on fer el seguiment
Direcci6 conjuntament amb els serveis socials de la zona i
A . amb la treballadora social de 'EAP, de I'alumnat
Equip d’orientacio al t vul bl vell ial cultural i
) _ y Psicopedagog/a EAP especialment vulnerable a nivell social, cultural i
COMISSIO SOCIAL Direccio ; 2h mensual economic. Part d’'aquest alumnat és susceptible
Treballador/a social EAP " ; o, .
! . d’informe NESE per situacio sociocultural.
Educador/a social Barbera 2 . :
. Es fa la prevencio i el seguiment de I'alumnat amb
Educador/a social Sabadell . L ., .
risc social i també d’absentisme/abandonament
escolar.
| BENVINGUTS/DES 23-24 | Versié 10 | 14-30 |
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AMBIT REUNIO

COORDINACIO

ASSISTENTS

PERIODICITAT

COMPETENCIES

La resolucié ENS/585/2017, de 17 de marg, estableix
I'elaboracié i la implementacié del projecte de
convivencia en un termini maxim se tres anys a partir de
la data de la publicacid.

El projecte de convivéncia ha de formar part del PEC i
recollir:

) Direcci6/ Direccié - Mesures de promocié de la convivéncia,
COMISSIO DE Coordinador/a de Cap d'estudis - Mecanismes per a la resolucié pacifica dels
CONVIVENCIA | convivéncia E P Jorientacic 1h mensual conflictes (en especial la mediacio),

CLIMA ESCOLAR q_UIp orientacio , - Mesures i actuacions d’intervencio educativa
Psicopedagog/a de 'EAP aplicables en cas d’incompliment de les normes
d’organitzacio i funcionament del centre d’acord
amb la normativa vigent.
El projecte ha de reflectir les accions que els centres
educatius desenvolupen per capacitar tot I'alumnat i la
resta de la comunitat escolar per a la convivencia i la
gestio positiva dels conflictes.
COORDINACIO DE Coordinacié de RCoord|naC|o de delegats : Coordinacié amb la comunitat educativa (Delegats i
DELEGATS / AFA deleqats epresentants de delegats A convenir AFA)
g
Representants AFA
Equip directiu
ggll\)ll(lESSSIO DE Coordinacio Coordinadora Pedagogica 1h set | Impuls i coordinacio de les Caixes d’investigacié a
4 dagogica Equip docent de caixes setmana 1r ESO
D’INVESTIGACIO pe
Disseny i seguiment del curriculum comu i optatiu.
Programacions de les materies per CCBB.
Estratégies per millorar en les CCBB.
Elaboracio criteris de superacid / recuperacié de les
REUNIO D’ AmBiTs | CAP DEF/Coord, . . | materies. P P
mbit Coordinacié pedagogica 1h quinzenal El .
. ., SO aboracié PCDs.
(Coord‘lne}mo Professorat d’ambit ESO/BATX Seguiment de programacions didactiques.
pedagogica) Discussié d’indicadors de resultats.

Seguiment pagina web.
Coordinaci6 sortides.
Coordinacié matéries.

[ BENVINGUTS/DES 23-24
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AMBIT REUNIO

REUNIO
DEPARTAMENT FP

COORDINACIO

Cap de
Departament
Cap de Seminari

ASSISTENTS

Tot el professorat del
departament d’'FP

PERIODICITAT

1h quinzenal

COMPETENCIES
Estratégies per millorar en el Departament.
Elaboracid criteris de superacié / recuperacio de les
matéries.
Elaboracié PCD i memoria de Departament.
Seguiment de programacions didactiques.
Discussié d’'indicadors de resultats.
Seguiment pagina web.
Coordinacio sortides.
Coordinacié materies i criteris d’avaluacioé i qualificacio.
Presa de decisions que afecten a tot el professorat i
alumnat d’'FP.
Informacions i novetats des de Direccid.

ACOMPANYAMENT
NOUVINGUTS FP

Cap d’Estudis
Adjunt i Caps de
departament i
seminaris d’FP

Cap d’estudis adjunt
Monica Serra
Elisabet Ullés

1h setmanal

Confeccio i seguiment de programacions
didactiques.

Acompanyament en moodle i metodologia emprada
I'FP, SAGA...

Seguiment de les sessions practiques.

Enfocament de les classes a I'FP.

COORDINACIO DE
TUTORS D’FP

Cap d’estudis
adjunt i
Coordinacié d’FP

Cap d’estudis adjunt
Coordinacio d'FP
Tutors/es d'FP

1h quinzenal

Seguiment de les FCT i Dual en empresa.
Programa eBid.

Seguiment del PAT d’FP.

Seguiment de les convalidacions,
semipresencialitats, validacio de I'experiéncia
professional...

Discussio de casos puntuals i presa de decisions.
Avaluacio diagnostica.

COORDINACIO FP

Cap d’estudis
adjunt

Cap d’estudis adjunt
Secretari/a

Cap de departament d’FP i

seminari
Coordinacioé d’FP

1 h quinzenal

Preparacio de les reunions de departament d’FP.
Feedback direccio — departament d’FP.

Presa de decisions respecte a les estratégies
organitzatives del departament d’FP.

Elaboracié i presa de decisions sobre el calendari
escolar d’FP.
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AMBIT REUNIO

CONSELL
ESCOLAR

COORDINACIO

Direccid

ASSISTENTS

Direccio

Cap d’estudis

Cap d’estudis adjunt
Secretari/aria
Representants professorat
Representants families
Representants alumnat
Representant del PAS
Ajuntament

PERIODICITAT

Minima una per
trimestre
(preceptiu)

COMPETENCIES

La funci6 principal del consell escolar és participar
en la presa de decisions en relacié amb aquells
temes importants per al funcionament i
I'organitzacio del centre: el projecte educatiu, la
programacio general, la gestié economica, la
resolucio dels conflictes, les activitats extraescolars,
I'horari lectiu.

Les comissions del nostre consell escolar sén la
permanent, 'econdmica i la de convivéncia.

EQUIP D’FCT/DUAL

Coordinacié d’FP
i Coordinaci6 de
Dual

Coordinador d’'FP
Coordinadora de DUAL
Professorat encarregat del
seguiment d’FCT/DUAL

1 h/setmana

Seguiment dels acords d’FCT/DUAL en empresa.
Seguiment de casos especials.

Necessitats de prospeccié de noves empreses.
Organitzacié de les sessions d’'informacié als grups.
Organitzacié de la informacié cap als tutors.
Seguiment de la formacié dels tutors en empresa.
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HORARI MARC

ESO | BATX
Les classes per ESO i BATX al mati comencen a les 8.15 i acaben a les 14.45h

Als grups d’ESO i BTX hi haura un unic pati de 11.15 a 11.45h.

CICLES FORMATIUS

Les classes al mati comencen a les 8.00h i acaben a les 14.30h.

L'esbarjo es fara de 11:00h a 11:30h.

A la tarda 'horari comenca a les 15.15 i acaba a les 21.35h.

A la tarda per cicles I'esbarjo és de 18.15 a 18.35h.

El timbre només sonara en finalitzar les classes d’abans dels esbarjos de la ESO i BTX i al
finalitzar aquests. A la resta de classes el professorat haura de controlar el final de la sessio. La
puntualitat del professorat és important per tal d’evitar possibles conductes perjudicials

per a la convivéncia del centre per part de I’lalumnat.

Cal que 'alumnat surti a I’esbarjo a I’hora que sona el timbre (no deixar sortir abans).
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PROPOSTA DE CALENDARI ESCOLAR D’FP 2023/24

Vacances | Festius

Calendari Escolar FP 23-24

Satembre Octubre
Dm Dx Dj Dv Ds Dg

Presentacid del curs CFGM | CFGS: Benvinguda i tutoria (12 setembre]
(imici de les closses o 'endema)

[l atuscis disgnastica
- ED posada en comid: divendres & (mati) i dimarts 12 {mati)

DAvaluacinns
- Awaluacid zero: 151 22 de novembre [no parem classes)
Desembre - 1a Awaluacia FP: 30 i 31 de gener (no hi haura classe)
Dm Dx Dj Dv Ds Dg

- 2a Awvaluacid FP: 17 i 18 d'abril (o hi haura classe)
- Awaluacid final FP: 19§ 20 de juny

. Finalitzacit de terminis de:

- 20 d'octubre: Incorporacid al Madul Projecte,/Sintesi al centre curs 23-24
- 20 d'octubre: Sol licitud de convalidacions curs 23-24

- 20 d'octubre: Ultim dia lliurament confirmacic matricula.

Es fa classe fins I'hora del pati, tant mati com tarda.

Exposicions MS / MP f Dual

- Pendents 22-23: Lliurament memaries 22/11. Exposicions 29/11.

- Curs present: Lliurament memaries 27/05. Exposicions del 31 de maig

al & de jumy. La 2a cormeocatoria: 11 de juny (lliurament memaria 10 de juny)

.Eaamens practics (6§ 7 juny) i tedrics en 2a convocatria (11-18 juny)
(neteja laboratoris dia 10/6)

. Convocatoria dincidéncies [post-vacances)
(al llarg de la setmana de tornada en les hores de classe de la matéria).
[al maig es fara el dia 30)

Finalitzacid de les classes d'FP

Juny Publicacid de 2a convocataria i reclamacid d'aguesta (3 de juny).
DIl Dm Dx Dj Dv Ds Dg IMP: 5'han de publicar les notes finals de les UFs gue no s"hagin

comunicat abans al Moodle de la matéria.

Llivrament de notes:
- En la tutoria de la setmana seglent a l'avaluacid calendaritzada.
- 21 de junvy [notes final de curs). Reclamacions: 21, 25 i 26 de juny.

*Finalitzocic del curs 23-24

Fﬂmduu'n‘ciz? de juny tarda

Diada de Catalunya 11 de setembre 2023
Mare de Déu del Pilar 12 d'octubre 2023 Dia de Niure disposicid 12 de febrer de 2024
Diia de Niwre disposicid 13 d'octubre 2023 acances de Setm. 5ta. del 23/03 a I'1/04 2024
Festa de tots Sants 1 de nowvembre 2023 Dia del treball 1 de maig 2024
Dia de Niure disposicid 7 de desembre 2023 Dia de Niure disposicid 13 de maig de 2024
Dia de la Constitucid & de desembre 2023 Festa local 20 de maig 2024
Dia de la Immaculada 8 de desembre 2023 Dia de Niure disposicid 21 de maig de 2024
Vacances de Nadal del 21 de desembre 2023 Festa de 5t Joan 24 de juny 2024
al 7 de gener 2024
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e CURS ESCOLAR

Des del 12 de setembre al 21 de juny, ambdés inclosos

El 13 de setembre de 2023: Inici de les classes d’FP. Presentacio de tots els grups. Linici de les
classes sera I'endema de la presentacio.

El 21 de juny de 2024: ultim dia lectiu per a la secundaria, a tots els centres de Catalunya.

GESTIO DE CENTRE

Activitat On? Accés
, DRIVE FP www.gdlaromanica.cat/campus
ziZjoégc:S rrlljaezons (Encarregades Monica Serrai | Al Moodle de cada departament
9 Elisabet Ulles) (Usuari i contrasenya personal)
Tota la documentacié
del centre: NOFC, GDR = Moodle www.gdlaromanica.cat/campus

Benvinguts, models,
convocatories, actes...

(Encarregat David Mercader)

(Usuari i contrasenya personal)

Gestié académica i
gestié econodmica

SAGA

(Encarregada Esther Berenguer)

https://inici.espai.educacio.gencat.c

at/ 0 SAGA (boto verd a sota)
(usuari i contrasenya de I'ATRI)

Correu corporatiu del
centre

GMAIL

(Encarregat Quim Celma)

Gmail - Google
www.google.com > gmail
nom.cognom@inslaromanica.org

Fotocopies credit
alumne i reprografia en
general

Consergeria en paper o
bé per e-mail (amb
antelacio 24h)

consergeria@inslaromanica.org

Fotocopies
departaments

Sala professorat

Accés amb codi de departament

Informacions generals

Web del centre i suro

http://agora.xtec.cat/ieslaromanica/

Carpeta de
departament d’'FP

Drive

https://drive.google.com/drive/folder
s/10KyEnxvZcQUwWhOEG6eZOk9rE
6VG_6gHns

Incidéncies
informatiques

Mail i Formulari
Responsable: Quim
Celma

incidencies.informatiques@inslaroman

1Ca.0rg

https://forms.ele/UBZ40zwB A

c8
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DISTRIBUCIO DELS ESPAIS / AULES

Les aules estan numerades segons el seguent criteri:

e La numeracié comenga a I'esquerra (segons s’entra) i va augmentant segon les

busques del rellotge.

e La planta soterrani correspon al 0, la planta d’entrada I'1, primera planta al 2 i

segona planta al 3.

Les aules estan distribuides de la seguent manera:

Aules especifiques i comunes

grups Cicles

NOM AULA grups ESO_BTX mati/tarda
101 3rESO A
101B Aula Suport
102 PIM 1r
103 PIM 2n
Lab 104 Laboratori 1
Lab 105 Laboratori 2
Lab 106 Laboratori 3
Lab 107 Laboratori 4
108 2n BTXA
109 4t ESO A
201 3r ESO B
202 Aula de Idiomes
INF 203 Aula informatica
204 4t ESO C
205 3rESOF
206 Aula desdoblaments
4ESOE
3ESOD
Aula Acollida
4t ESO C
3rESOE
212 2n ESO A
213 2n ESO B
214 2nESO C
215 2n ESO D
216 2nESOE
1r BTXA QUDOT-2
2n BTXA QUDOT-1
3rESOC QUBOT-2
301 Aula visual i plastica
302 2n BTXB
303 1r BTX B
304 4t ESOD
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305 1rESO A
306 1rESOB
307 1r ESO C
308 1r ESOD
309 1r ESO E
Aula FP 01 QUDOM-1

Taller tecnologia

Taller tecnologia

QUDOM-2

QUBOM-1
QUBOT-1
(010):10]\V/ B2

Aula FP 04

Laboratori 5
INF 06 Aula Informatica

FORMACIO DEL PROFESSORAT

Des del CRP_de la nostra zona:

- Seminari de coordinacié entre primaria-secundaria (Coordinadora pedagogica,
coordinadora de 1 ESO, cap departament orientacio).

- FALTA FORMACIO COMUNICACIO FP.

Des del CRP de Sabadell/Sant Quirze:

- Seminari d'orientadors de secundaria (equip d'Orientacié Educativa).

Des de SSTT:

- Xarxa formacié millora continua. Projecte de qualitat i millora continua
(coordinador qualitat/direccio)

- Xarxa d’FP-dual (Coordinador d’FP i Coordinadora de Dual).
- Xarxa EmprénFP

- Xaxa ActivaFP

- Xarxa InnovaFP

- Xarxa CatSkills

- Xarxa OrientaFP

- Projecte d’'Impuls de Llengles estrangeres a I'FP
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PROTOCOLS A TENIR PRESENTS

ABSENCIA DEL PROFESSORAT

AVISAR D’UNA ABSENCIA AL CENTRE

Sempre que sigui possible, un/a professor/a ha d’avisar de la seva abséncia al centre a
Cap d’Estudis Adjunt (CEA) i als professors amb qui comparteix matéries del dia afectat
per la seva abséncia. L'avis s’hauria de fer el més aviat possible per tal de coordinar les
substitucions a l'aula dels companys i I'avis a I'alumnat si fos necessari.

Sempre que hi hagi una previsio de falta, el professorat ha de preparar material per tal
que l'alumnat no perdi la matéria programada, ja sigui per fer a classe amb una guardia o
per fer a casa (en cas de primeres i/o ultimes hores).

CoOM JUSTIFICAR LES ABSENCIES (TOT EL CLAUSTRE)

Seguint la normativa del Departament d’Educacio, les abséncies s’han de justificar:

1. Es necessari omplir el document de comunicacié d’abséncies DEL CENTRE i
la declaracié responsable i adjuntar el justificant en cas que n’hi hagi. (Hi ha
copies a la sala de professors)

2. Totes les faltes d’assisténcia o retards s’han de justificar via paper encara que
s’hagi comunicat a Direccié, al justificant ha de constar dia i hora d’entrada i
sortida en cas de visita meédica o tramit (no es poden lliurar proves amb
informacié médica)i faltar el temps necessari per assistir a la visita.

3. Els permisos i llicencies es sol-licitaran a través d e’ATRI on també han quedar

justificats i comunicar préviament a Cap d’estudis o Directora del centre.

Tots els formularis necessaris estan penjats al moodle de La Romanica.

Recordeu que un dia de falta al centre per motius de salut sense cap mena de

justificant (tant se val les hores que es tenia aquell dia) equival a 7’30h (jornada

sencera) o 3’45h (mitja jornada) a restar de la borsa de 15h que disposa cadascu.

6. Tota falta o retard que no sigui justificat de cap manera sera tramitada amb
efectes retributius en la ndmina.

7. Segons normativa , I'hora previa i posterior a la visita médica quedaria justificada,
perod la resta no, a excepcidé que la visita sigui a fora del municipi, podent ampliar
aquestes franges en funcio de la distancia.

i

INFORMACIO IMPORTANT PER GESTIONAR LES GUARDIES A FP
MATI:

Sempre que un alumne d’FP hagi de sortir del centre fora de les hores d’obertura i
tancament de portes, haura de ser acompanyat per un/a professor/a d’FP.

La gestio de I'esbarjo de Cicles Formatius sera la seguent:

- La sortida de I'alumnat la gestionara el professorat de guardia d’FP d’abans del
pati (no sonara timbre). Obrira la porta i la tancara un cop hagi sortit I'tltim
alumne. Consegeria obrira els lavabos de la planta baixa cinc minuts abans de
I'hora del pati d’FP i els tancara just sortint tot 'alumnat d’aquest nivell.
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- L’entrada de l'alumnat a les 11.30h la fara el professorat d’FP que inicii la seva
guardia a aquesta hora, anant a la porta a obrir-la un cop per tal de deixar entrar
l'alumnat sense que surti ningu d’'ESO-BTX que no tingui permis i hagi avisat a
consergeria. A les 11.35 h ja no deixara a cap alumne d’FP entrar i, a continuacio,
avisara a consergeria per tal que tanquin els lavabos.

NOTA: En cas que el professorat de guardia d’FP hagi faltat, s’avisara a direccio per tal
que es facin carrec. En aquest sentit, direccid podra demanar al professorat d’FP que
tingui permanéncies en els patis del mati, si poden fer un cop de ma amb la gestio
d’entrada i sortida del pati de I'alumnat d’FP.

TARDA:

Sempre que hi hagi una falta d’assisténcia comunicada al centre CEA avisara als
companys del departament d’FP, aixi com als delegats i sotsdelegats de les classes
implicades en I'abséncia. Sempre que sigui possible, s’escriura a la pissarra veleda que
tenim a I'entrada del departament d’'FP.

El professorat de guardia de PRIMERA hora haura de:

1. Revisar la pissarra del departament i correus electronics des de CEA per saber si
hi ha faltes del professorat comunicades o no.

2. Fer una volta per les aules i assegurar-se que tot 'alumnat té al professorat a
laula. Si no fos aixi, obrira 'aula (mai els laboratoris) i deixara passar I'alumnat,
avisant a la resta del departament i/o CEA, per veure si s’ha de cobrir aquesta
guardia.

3. Obrir els lavabos de la 1a planta, de les dos zones d’aules d’FP, de nois i noies (la
clau la tenim al departament d'FP).

4. Ajudar en la gestio de laboratoris si un company ho necessita.

5. Estar localitzable (si no ha de cobrir cap necessitat) en el departament i/o sala de
professorat per si es necessita que cobreixi quelcom. Si s’esta en cap altre lloc
(laboratoris, biblioteca, cap altra aula...) s’ha d’avisar a la resta de companys del
departament i/o consergeria.

El professorat de guardia de TOTES les hores haura de:
1. Revisar la pissarra del departament i correus de CEA per saber si hi ha faltes del
professorat comunicades o no.
2. Esperar 10 minuts que tothom entri a I'aula/laboratori.
3. En cas que s’hagi de cobrir una guardia, un cop l'alumnat estigui treballant, el
professorat deixara I'aula un moment per tal de fer el control d’assisténcia de
I'alumnat.

En qualsevol moment que hi hagi una incidéncia, el professorat de guardia pot actuar per
tal de controlar la situacid i, si fos necessari, avisar a direcci6 o caps de
departament/seminari o coordinador d’FP si es necessita la seva ajuda i/o consell.

El professorat de guardia de CONSERGERIA haura de:
Ser puntual en anar a consergeria a l'inici de la seva guardia.
- Quedar-se a consergeria per tal d’atendre la porta o si hagués cap incidéncia.
- Un cop la conserge ha acabat la ronda pel centre, el professorat de guardia pot
abandonar la consergeria.
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El professorat de guardia de consergeria NO TE LA OBLIGACIO DE:
- Atendre al teléfon.
- Fer fotocopies.
- Atendre a families o alumnes que vinguin presencialment demanant informacio.
- Fer qualsevol altra tasca de consergeria que no sigui estar pendent de la porta del
centre.

El professorat de guardia d’ultima hora haura de, a banda de les tasques esmentades
per al professorat de totes les hores, tancar els lavabos de la primera planta de la part
del centre on es fan classes d’FP abans que acabi I'tltima hora.

BAaIxes

% Les gestionen les secretaries (Nuria,Piluca i Angels).
+ Cal entregar la baixa a:

1. Les secretaries han de rebre I'original.

2. Es pot enviar per mail a: romanica.baixes@inslaromanica.org

3. CEA ha de rebre una copia (o arxiu adjunt mitjangant correu) . Sera CEA qui li
comuniqui a la Directora per demanar un substitut en cas necessari.
cap.estudis.adjunt@inslaromanica.org i direccio@inslaromanica.org

+ Qui porti la baixa directament a Serveis Territorials haura d’informar al centre, tant a les
secretaries com a Cap d’Estudis Adjunt notificant-ho i adjuntant el full de baixa
mitjangant correu electronic (Serveis Territorials no gestionen les substitucions, ho
hem de fer des de la direcci6 del centre).

SORTIDA D’ALUMNES D’FP DE L’AULA EN GRUPS DE MATI

Els lavabos per a l'alumnat sempre estaran oberts al mati, havent-hi professorat de
guardia d’'ESO, els quals anotaran els noms de I'alumnat d’ESO que fa servir el lavabo.
L'alumnat de post-obligatoria no s’haura d’apuntar.

A la mateixa taula del professorat de guardia de lavabos, I'alumnat trobara paper
higiénic.

EXPULSIO D’UN ALUMNE DE L’AULA

Quan es fa fora de classe i/o del laboratori un/a alumne/a s’ha de posar falta
d’assisténcia en aquella hora a I'alumne i comunicar-ho via ENSE (posar una incidéncia).
En cas que el professorat ho consideri necessari, cal avisar a cap d’estudis per tal de
posar a 'alumne/a una incidéncia amb les consequents mesures correctores (si ha hagut
falta de respecte cap al professorat o cap al grup classe o un/a company/a).

TELEFONS MOBILS

* Qualsevol membre del claustre esta autoritzat a confiscar aquests aparells a
'alumnat d’ESO que estigui fent servir un teléfon mobil al centre.
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Un cop confiscat I'aparell es portara a CAP D’ESTUDIS i es deixara l'aparell
juntament amb el nom de I'alumne/a a qui se li ha confiscat.

Si és la primera vegada que s’incompleix la norma, un membre de I'equip directiu

el retornara a 'alumnat, prévia reflexié i sempre que no hi hagi hagut cap conflicte
durant o després de la confiscacid (en aquest cas li podra ser aplicat el segon
suposit).

El segon cop i successius, I'aparell es retornara al cap de 3, 5 0o més dies. No es
tornara al pare/mare/tutor.

La familia sera informada via aplicatiu de faltes de I'incompliment que ha fet el seu

fill/a de la normativa d’us del teléfon mobil.

L’alumnat signara un document conforme se li retorna el teléfon.

situacio.

Sera d’aplicacio a tot 'alumnat del centre de qualsevol nivell la segient normativa:

A TOT EL RECINTE

EDIFICI | PATI
L'incompliment derivara A LES SORTIDES
en la confiscacid del -
mobil a direccid (ESO i
BTX) i a més suposara “ﬁm:::":jw;ﬁ'
un incidéncia GREU per sortides fora del centre)

a lalumne/a. En el cas
d'FP Tlalumnat pot ser
expulsat de classe amb

la falta corresponent. Por s acadimic sarh o peafessarat qul
n'autaritzar s

ASSISTENCIA DE L’ ALUMNAT

DIRECCIO aplicara les mesures correctives que estimi adequades a cada cas i

Per al seguiment de l'assisténcia de I'alumnat s’ha habilitat una plataforma anomenada ENSE
(VPCMatic), a la qual tot el professorat d’FP tindra accés amb el seu usuari i contrasenya que fa
servir per al Moodle. Si no funcionés o no hi estigués ben assignades les classes s’haura de
donar part a la responsable per a I'FP. El funcionament d’aquesta plataforma s’explicara per al

professorat d’'FP en les primeres sessions de reunions del curs.
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PLA D’ENQUESTES

Per tal de complir el amb el nostre Sistema de Gestidé de la Qualitat que ens hem marcat i
contribuir en la nostra Millora Continuada, I'Institut La Romanica capta les necessitats i
expectatives dels principals grups d’interés mitjangant la realitzacié d’enquestes de satisfaccio,
segons es defineix als procediments corresponents.

El present Pla d’Enquestes organitza la gestié de les enquestes. La temporalitzacié és la
seguent:

Realitzacio:
Novembre Enquesta professorat nouvingut.
Gener Enquestes professorat d’FP (aquest curs es volen avangar per tal
de rectificar alld que es detecti que no esta funcionant).
Enquestes professorat i PAS
Abril Enquestes alumnat
Enquestes families ESO
Al llarg del curs Enquestes FCT

Exportacié de dades:

Maig - Juny Buidat i exportacié d’enquestes

Difusio:

Setembre - octubre | Presentacio al claustre dels resultats de les enquestes

PLA D’AUDITORIES

L'Institut La Romanica utilitza les auditories internes i externes per detectar punts de millora,
punts forts i crear noves estratégies de treball.

El present Pla d’Auditories planifica les auditories. La temporitzacio és la seguent:

Gener Auditoria interna (Organitzacié des del propi centre amb col-laboracions)
Abril Auditoria externa (APPLUS)
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PLA D’EVACUACIO

Avis d’evacuacio
Sonara I'alarma: TRES TOCS CONSECUTIUS EL SENYAL D’ALARMA.

Evacuacié6 de l'aula
El professorat que hi hagi a I'aula en el moment de I'evacuacié ha de:

e Mantenir la calma.
Informar I'alumnat que: Deixi els objectes personals.

Surti de pressa, perod sense correr.

Agafar la llista d’assisténcia.
Tancar les finestres i la porta de I'aula sense clau.
Mantenir I'ordre i controlar la baixada de I'alumnat per les escales.
Fer el recompte de I'alumnat en el punt de concentracié i omplir el full de control d’alumnat
evacuat (aquest full sera retornat tot seguit a la coordinadora d’evacuacio).
e Quan soni el timbre, tornar a les aules.

Evacuacio6 de I'edifici
De les classes d’una mateixa planta, la prioritat d’evacuacié augmenta en relacié amb la
proximitat a les escales d’evacuacio o portes de sortida assignades en el planol.

De les plantes de I'edifici, la prioritat augmenta amb la proximitat de la planta a la porta
principal de sortida al pati. Aixi que es comenca I'evacuacid pel soterrani i la planta baixa,
primera i segona.

Professorat responsable de planta
Les aules seleccionades amb els distintius de RESPONSABLE i de SUBSTITUT/A a cadascuna

de les plantes de I'edifici son:

PLANTES RESPONSABLE SUBSTITUT/A
Soterrani Laboratori Taller 2 Tecnologia
Baixa 102 109
Primera 204 213
Segona 307 302

El professorat que es trobi en aquestes aules en el moment de I’evacuacié sera el
responsable de planta.

El professorat responsable de planta informara al coordinador de I'evacuacid que es trobara
davant de la porta central del gimnas. Tot seguit, buscara el seu grup per fer el recompte final.

Trobada al punt de concentracié

0 El punt de concentracio seran les pistes esportives del centre.

1ri 2n d’ESO es concentra a la pista de futbol (propera a la plaga Mil-lenari).
3ri4rt ’ESO es concentra a la pista de basquet (central).
Batxillerat i Cicles Formatius es concentren a la pista de basquet sud (propera a I’hort).

0 Es fara el control d’evacuacié dels grups d’alumnes i es lliurara el full a la coordinadora
d’evacuacio.

0 Quan soni el timbre, es tornara a les aules.
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Qué fa 'alumnat en cas d’emergéncia?
El protocol d’actuacio es troba a cada aula.
Cada grup haura de seguir les indicacions del seu professor/a.

Quan soni l'alarma, els alumnes hauran de deixar els seus objectes personals i evacuar 'aula
amb tranquil-litat; de pressa, perd sense correr, en silenci i sense tornar mai enrere.

El grup haura d’incorporar-se a la fila d’evacuacidé en l'ordre establert pels criteris de prioritat
d’evacuacio, a les ordres del professorat que fara de guia.

Tots el moviments hauran de realitzar-se de pressa, perd sense correr, sense atropellar-se ni
empeényer els altres. Aniran en fila india per les escales, pel costat de la barana.

Cap alumne no haura d’aturar-se a prop de les portes de sortida.

L'alumnat haura d’anar en silenci i en sentit de 'ordre i de I'ajuda mutua, per evitar atropellaments
i lesions.

L'alumnat es mantindra amb el seu grup en el lloc de concentracio a les ordres del professorat
responsable.

Quan soni 'alarma, es donara per finalitzada la concentracio i cada grup d’alumnes tornara a la

seva aula per continuar les classes amb el professorat responsable formant la mateixa fila i
caminant amb ordre.

PLANOL DEL CENTRE

(pagina segiient)
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