
Instruccions per l’evacuació

INS La Ferreria



Quan cal evacuar el centre?

Evacuar significa traslladar a l’exterior, en un lloc segur 
(punt de reunió), un grup de persones afectades per una 
emergència, de forma planificada.

Bàsicament, evacuarem el centre quan hi hagi un risc
intern que provingui de dins del centre:

= incendi
= explosió
= amenaça de bomba
= fuita de gas



Nom dels Edificis

● Els 3 edificis de l’INS tenen nom propi:

▪ Tramuntana: és l’edifici on hi ha la Biblioteca.

▪ Migjorn: és el que té el gimnàs.

▪ Garbí: l’edifici nou.

● Diferenciem dos sectors:

▪ Sector Est: el costat a on hi ha la jardinera.

▪ Sector Oest: la banda contraria, a on hi ha l’edifici 
Garbí.



Com evacuarem el centre
Desallotjament de cada planta

Les plantes s’han de desallotjar per grups. Primer han de sortir les aules més pròximes a 
les portes dels passadissos, escales, les altres aniran sortint successivament

T008  Dept.Sanitat i Serveis



Ordre d’evacuació per plantes

L’evacuació començarà per la planta baixa.
Simultàniament, els ocupants de les plantes superiors es
mobilitzaran cap a les escales més properes, de manera
ordenada, i respectant la prioritat de les classes anteriors i
de les plantes inferiors.
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ENS DIRIGIREM AL nostre PUNT DE REUNIÓ



Plànol de situació dels dos Punts de 
Reunió



Planificació de l’evacuació I

● Les plantes s’han de desallotjar per grups classe, 
començant per les que estan més a prop de la sortida o de 
les escales i acabant per les que estan més lluny. Abans la 
Planta Baixa que la Planta Primera.

● L’alumnat ha de sortir d’un en un quan el/la Professor/a de 
l’aula ho indiqui. Aquest/a professor/a compta l’alumnat que 
surt de l’aula i el torna a comptar al punt de reunió; utilitzarà 
un full per anotar-ho. Aquest/a mateix/a professor/a, 
s’assegura que l’aula quedi amb les finestres i portes 
tancades (sense clau). L’encarregat de tancar les finestres i 
la porta de l’aula pot ser el Delegat/ada de la classe, que 
seria l’últim/a en sortir. Un cop al passadís, el Professor/a 
anirà sempre al capdavant del seu grup d’alumnes.



Planificació de l’evacuació II

● El primer professor/a que surti per una sortida 
d’emergència (porta passadís) serà  Professor/a guia
d’aquella planta-sector. Obrirà les dues fulles que trobi 
d’aquesta porta.

● Qualsevol persona que estigui fora del seu espai habitual 
s’haurà d’afegir al grup més proper.

● El Professorat de Guàrdia, permanència s’encarregaran 
de l’evacuació de les aules que no tinguin professor/a. I 
ajudaran a desallotjar l’edifici.

● El Coordinador/a de planta supervisarà l’evacuació i farà 
de professor “escombra“ controlant que no quedi ningú a 
la planta.



Al moment d’evacuar

● Hem de deixar allò que estem fent i hem de deixar tots 
els estris a l’aula.

● Hem d’anar en fila índia i no hem de córrer.
● No hem d’anar mai enrere ni hem de buscar amics/es, 

germans/es, etc.
● Si hi ha fum que fa impracticable una ruta d’evacuació 

buscarem una ruta alternativa i si no és possible ens 
confinarem i ens farem visibles per les finestres. Si 
podem, taparem orificis interiors de ventilació i 
escletxes de portes amb draps molls 



Evacuació de l’alumnat amb 
discapacitat

● El professor/a nomenarà un parell d’alumnes que 
acompanyaran a l’alumne/a amb discapacitat al Punt 
de Reunió.

● L’alumnat amb discapacitat i els seus acompanyants 
abandonaran l’aula darrera la resta de companys, per 
tal de no retardar la sortida de la resta.

● Tancarà el grup el Delegat/da .

● Si no fos possible: El professor/a confiarà la resta 
d’alumnes a un altre profe i es confinarà amb l’alumne.



Evacuació personal aliè al institut

● El personal de neteja, AMPA i qualsevol altra persona 
no inclosa en els apartats anteriors hauran d’evacuar 
el centre per la porta de sortida més propera i, seguint 
els alumnes, adreçar-se al Punt de Reunió. En cas de 
dubte, s’han de seguir les instruccions del professor/a 
del grup d’alumnes més proper.



Personal d’Administració i Serveis

Funcions:

● Activar alarma Evacuació: Professor, conserge 1,
● Conserge 1: obrir reixes, gas Tramuntana iMijorn.
● Conserge 2: ascensor, electricitat Tramuntana. I 

Mijorn, gas Garbí.
● Adminstratiu 1: trucar bombers, electricitat Garbí.



Coordinador/a general 

(Director/a del centre - Coordinador/a de riscos laborals –
Professor/a de l’Equip directiu que estigui de guàrdia). 

Funcions:
● Decidir les mesures que s’hagin de prendre en cada situació.
● Tenir la llista actualitzada dels alumnes per classe i rebre la 

informació de totes les classes: si hi falta algun alumne/a, si s’han 
de desconnectar les instal·lacions, etc.

● Serà informat/da pels coordinadors/es de planta de les 
incidències.

● Rebre i mantenir la comunicació amb les ajudes externes i estar 
pendent de les instruccions que les autoritats li aniran 
proporcionant. Serà l’interlocutor/a amb els bombers i la policia.

● Atendre les trucades dels pares i avisar les famílies de les 
persones afectades i mantenir-les informades.



Coordinadors/es de planta

● En són 5. 

● Ho serà el Professor del nº de l’aula més baixa ocupada en 
aquest moment a la:

- planta baixa de Tramuntana i Mijorn.

- primer planta de Tramuntana i Migjorn

- segona planta Tramuntana.

- segona planta Migjorn 

- Garbí

● En sentir l’alarma el Professor/a se situa a la porta de la seva 
aula i comprova si a l’aula amb número inferior a la seva hi ha 
professor/a. Si no és així seguirà mirant números d’aula més 
petits. I si no  en troba cap, serà ell/a que haurà de fer de 
Coordinador/a de planta.



Coordinadors/es de planta

Funcions:

● El Coordinador/a de planta després de comptar els seus alumnes i 
confiar-los al professor/a de l’aula més propera. Fa de profe 
escombra". Això vol dir que comprova que la resta de professors/es, 
alumnes i altres han desallotjat i han tancat portes i finestres i que no 
queda ningú a cap dependència de la planta, inclosos despatxos i 
lavabos. 

● Ho ha de fer de forma ràpida, sense entretenir-se.

● Ha de vigilar que l’evacuació es faci ordenadament, per les vies 
d’evacuació establertes.

● En el Punt de Reunió, cada coordinador de planta comptarà el 
nombre d’alumnes segons els fulls dels professors i comprovarà amb 
ells que no ha quedat cap alumne pel camí..

● Anirà de un Punt de Reunió a l’altra per d’arrera l’edifici Tramuntana
● Un cop corroborades les dades, ho comunicarà al Coordinador 

General.



Professorat

El professor/a que hi hagi en el moment de l’emergència a cada 
aula és el responsable dels alumnes.

Funcions:
● Complir les instruccions del Coordinador/a de planta.
● Tancar les portes i les finestres de l’aula (sense clau), abans 

d’evacuar-la.
● Comptar el nº d’alumnes.
● Conduïr els alumnes al seu Punt de reunió. 
● Posicionar els alumnes en fila a sota el cartell de la nostra planta.
● Mantenir els alumnes en ordre i controlar que segueixin les seves 

instruccions, de manera que es faci una evacuació ordenada.
● Recomptar els alumnes al Punt de reunió. I passar les dades al 

Coordinador/a de planta.



Alumnes

A cada aula, els alumnes:

● Hauran de deixar els objectes personals i evacuar l’aula amb 
tranquil·litat; de pressa, però sense córrer, sense tornar mai 
enrere.

● Hauran de posar-se en fila índia, darrere del professor/a, que farà 
de guia. 

● En cas de no estar a la seva aula, s’hauran d’incorporar al primer 
grup que trobin

● Al arribar al Punt de Reunió restaràn al punt assignat, en fila 
darrera el professor.



Recordeu que en cas d’Emergència

● En cas d’incendi: Intenteu, si és possible, apagar el foc utilitzant un 
extintor.

● Si no fos possible, activeu el Timbre d’alarma, aviseu immediatament 
a Consergeria, per tal de poder donar el senyal d’alarma al Parc de 
Bombers.

● S’utilitzaran les sortides d’emergència. No se’n consideren les finestres, 
portes de terrasses, patis interiors, etc. Aneu al vostre Punt de 
Reunió.

● No s’ha d’usar l’ascensor.
● Quan sentiu el senyal d’alarma, deixeu el que estigueu fent, decidiu qui 

serà el Coordinador de Planta, sortiu de pressa, però sense córrer, i 
ajusteu les portes (sense clau) i les finestres a mesura que les aneu 
deixant enrere.

● S’hauran de deixar els objectes personals, i no s’haurà de tornar mai 
enrere a buscar companys, germans o altres persones.

● Si hi ha fum i no podeu sortir, confineu-vos, feu-vos veure per la 
finestra. Cobriu els orificis de ventilació i les escletxes per on pugui 
entrar el fum amb draps molls.



En una EMERGÈNCIA

● Els alumnes depenen del nostre 
comportament!!!


