Per poder accedir a un cicle

formatiu de grau mitja s’ha de

complir un dels requisits

seguents:

Titol de 'ESO.

Titol de técnic o tecnic
auxiliar.

Segon de BUP aprovat.
Curs d’'accés a cicles
formatius grau mitja
(CAM).

Superar PQPI/PFI.
Superar la prova
d’accés a la universitat
de més de 25 anys.

Les persones que superen
el cicle formatiu obtenen un
titol de técnic o técnica, que

els permet accedir:
Cursar un altre CFGM.
Accedir a un CFGS.
Accedir al batxillerat.

Accedir al mén laboral.

CONTACTE

aB8043693@xtec.cat

93 893 36 48

av. Vilafranca, s/n
08800 Vilanova i la Geltru

ll @insjoaquimmir_fp
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Enriching lives, opening minds.

Projecte de qualitat
i milloracontinua

GESTIO
ADMINISTRATIVA


https://agora.xtec.cat/iesjoaquimmir/
https://www.instagram.com/insjoaquimmir_fp/

OBJECTIUS

Formar personal capacitat per exercir
tasques de suport administratiu en
I'ambit laboral, comptable, comercial,
financer i fiscal i tasques de suport a
es persones, en empreses publiques
o privades.

DURADA DELS
ESTUDIS

1485h hores en el centre educatiu.
515h Estada a 'empresa simultania.

2 cursos academics.

HORARI

De dilluns a divendres:
1r curs horari de mati: 8 a 14.30h.

2n curs horari de tarda: 15 a 21.20h.

0437: Comunicacio empresarial i atencio al

client.

0438: Operacions administratives de
compravenda.

0439: Empresa i administracio.

0440: Tractament informatic de la
informacio.

0441: Tecnica comptable.

0442: Operacions administratives de
recursos humans.

0443: Tractament de la documentaci6
comptable.

0446: Empresa a l'aula.

0448: Operacions auxiliars de gesti6 de
tresoreria.

0156: Anglés professional.

1665: Digitalitzacio aplicada als sectors
productius.

1708: Sostenibilitat aplicada al sistema
productiu.

1709: Itinerari per a I'ocupabilitat |.
1710: Itinerari per a I'ocupabilitat Il.

1713: Projecte intermodular.
C056: Catala professional.

MOPT: Modul optatiu.

SORTIDES
PROFESSIONALS

o Auxiliar administratiu/va en
gualsevol empresa d'ambit
public o privat,
independentment del sector
economic al que pertany.

o Administracions publiques:
Central, Autonomica i/o Local.

o Gestories i assessories.
e Industries.
» Asseguradores.

e Atencio al client/usuari.
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