
Les persones que superen el cicle 
formatiu obtenen un títol de tècnic o 
tècnica, que els permet accedir:  

 

• Cursar un altre cicle formatiu de 
grau mitjà 

• A un CFGS de qualsevol família 
professional 

• Al batxillerat 

• Al món laboral  

• Oposicions per l’Administració  

CFGM GESTIÓ 
ADMINISTRATIVA 

 

Per poder accedir a un cicle 

formatiu de grau mitjà s’ha de 

complir un dels requisits següents: 

 

• Disposar del títol de graduat/da en ESO. 

• Tenir el segon de BUP aprovat 

• Tenir el títol d’FP1 o equivalent 

• Superar la prova d’accés a la universitat 

per a més de 25 anys 

 

On som: 

Institut Joaquim Mir                     

Av. de Vilafranca del Penedès s/n                                

08800  Vilanova i la Geltrú 

Tel. 93 893 36 48 

https://agora.xtec.cat/iesjoaquimmir/ 

a8043693@xtec.cat 

https://agora.xtec.cat/iesjoaquimmir/
mailto:a8043693@xtec.cat


MÒDULS 
PROFESSIONALS 

 

MP01: Comunicació empresarial i 

atenció al client  

MP02: Operacions administratives 

de compravenda  

MP03: Operacions administratives 

de RRHH 

MP04: Operacions auxiliars de 

gestió de tresoreria 

MP05: Tècnica comptable 

MP06: Tractament de la 

documentació comptable 

MP07: Tractament informàtic de la 

informació 

MP08: Anglès 

MP09: Empresa i administració 

MP10: Empresa a l’aula 

MP11: Formació i orientació laboral 

MP12: Formació en centres de 

treball 

 

Durada dels estudis 
 

1584 hores en el centre educatiu 

416 hores en centres de treball 

 

2 cursos acadèmics 

 

Horari 
De dilluns a divendres: 

 

Primer curs al matí de 8:00 a 14:30 h 

Segon curs a la tarda de 15:00 a 
21:20 h 

OBJECTIUS 
 

Formar personal capacitat per exercir 

tasques de suport administratiu en 

l’àmbit laboral, comptable, comercial, 

financer i fiscal i tasques de suport a les 

persones, en empreses públiques o 

privades.  

SORTIDES 
PROFESSIONALS 

 
 Auxiliar administratiu/va en 

qualsevol empresa d'àmbit públic 

o privat, independentment del 

sector econòmic al que pertany. 

 Administracions públiques 

(Central, Autonòmica i/o Local). 

 Gestories i assessories. 

 Indústries. 

 Asseguradores. 

 Empreses de serveis. 


