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0.  GESTIÓ DEL PROCEDIMENT. 

 
 

 Realitzat per: Revisat per: Aprovat per: 

Nom i cognom 
Elena Segura i Carme 
Ferrer 

Eva Cuello Peralba Xavier Tresserra Barba 

Càrrec 
Cap d’estudis ESO i 

Coordinadora 
pedagògica d’ESO 

Coordinadora de Qualitat 
Direcció i comissió de 

Qualitat 

Data 03/02/2021 16/02/2021 24/02/2021 

 
 
 

Llistat de les modificacions 

Núm. Revisió Data Descripció de la modificació Distribució 
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1. OBJECTIU 

Establir les activitats necessàries per tal que l’alumnat disposi d’informació i orientació sobre el curs 

matriculat, els serveis de que disposa l’institut i les normes i organització del funcionament del centre. 

2. ABAST 

Alumnat d’ESO 
 

3. DOCUMENTACIÓ DE REFERÈNCIA 

NOFC 

PEC 

PGA 

PC02 ENSENYAMENT-APRENENTATGE ESO 

4. RESPONSABILITAT 

L’elaboració, manteniment i distribució d’aquest procediment és responsabilitat del/la cap d’estudis 

d’ESO i del/la Coordinadora pedagògica del centre. La revisió és responsabilitat del/la Coordinador/a 

de Qualitat i l’aprovació és responsabilitat de la direcció. 

5. VOCABULARI 

D’acord amb la família de la norma de SGQ ISO 9001 
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6. DESCRIPCIÓ DEL PROCEDIMENT     
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7. REGISTRES 

FITXA DADES ALUMNAT 

ENQUESTA INICI CURS 

8. ANNEXOS 

PROCEDIMENT ACOLLIDA ALUMNAT NOU VINGUT 

 

 


