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	CURS: 2019-20
	
MÒDUL: Operacions Administratives de Suport  M8

	Total previstes: 66

	GRUP: ADM2
	
	Total planificades: 58

	UF
	TÍTOL
	DURADA HORES
	REVISIÓ I/O CANVIS PROPER CURS
	DATA PREVISTA INICI
	DATA PREVISTA  FINAL

	
	
	PREVISTA
	PLANIFICADA
	REAL
	
	
	

	1
	Selecció i tractament de la informació
	33
	33
	
	
	13/09/19
	07/02/19

	2
	Operacions logístiques de suport administratiu
	33
	   25
	
	
	07/02/19
	29/05/19

	3
	

	
	
	
	
	
	

	4
	
UF1 NF1: Recerca activa de la informació
	
	
	
	
	13 Set. 2019
	08 Nov 2019

	5
	
UF1 NF2: Tractament de la informació 
	
	
	
	
	8 Nov 2019
	7 feb 2020

	6
	

	
	
	
	
	
	

	7
	
UF2 NF1: Protocols d’actuacions en els tasques de suport
	
	
	
	
	Del 7 feb 2020
	 27 marzo 2020

	8
	
UF2 NF2: Organització del treball a les funcions administratives de suport
	
	
	
	
	17 abril 2020
	29 maig 2020

	9
	

	
	
	
	
	
	

	10
	

	
	
	
	
	
	

	11
	

	
	
	
	
	
	

	12
	

	
	
	
	
	
	

	13
	

	
	
	
	
	
	

	14
	

	
	
	
	
	
	

	15
	

	
	
	
	
	
	

	TOTALS
	66
	58
	
	



FITXA REVISIÓ DE LA PROGRAMACIÓ DEL MÒDUL FORMATIU



	CRITERIS D’AVALUACIÓ:
De la UF1:Els instruments d’avaluació són pràctiques, proves escrites, orals, activitats d’aula o activitats fora de l’aula, individuals i/o grupals. 

	Resultats d’aprenentatge
	Instruments d’avaluació

	
	Activitats, Proves, Pràctiques

	RA1
	50%

	RA2
	50%


La nota final de la UF1 es: 

QUF1 = 50%RA1+50%RA2
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De la UF2:

Els instruments d’avaluació són pràctiques, proves escrites, orals, activitats d’aula o activitats fora de l’aula, individuals i/o grupals. 

	Resultats d’aprenentatge
	Instruments d’avaluació

	
	Activitats, Proves, Pràctiques

	RA1
	50%

	RA2
	50%



La nota final de la UF2 es: 


	QUF2 = 50%RA1+50%RA2


	

L’avaluació de cada UF es farà de forma contínua al llarg de la seva durada i ha de servir de reflexió, orientació i seguiment de l’alumnat en el seu procés d’aprenentatge.

Així doncs, l’avaluació s’ha de considerar contínua, individualitzada i orientada a l’evolució d’aprenentatge de l’alumnat.

Es valorarà el treball de l’alumne a classe, el treball en equip i la seva actitud participativa perquè l’aula és l’espai on es desenvoluparan les activitats que acabaran avaluant a l’alumnat.

Per superar el MP8, cal haver superat independentment les dues UFs.

La qualificació del mòdul professional (Qmp) s’obté segons la següent ponderació, sent aquesta proporcional a les hores assignades a cada mòdul professional.

 QMP8= 50% * QUF1 + 50% * QUF2

Per superar cada UF, s’haurà d’haver superat cada Nucli Formatiu o haver tret una nota superior a 3, en qualsevol de les pràctiques i proves escrites, per a poder fer la mitjana de les notes.

Els instruments d’avaluació estaran formats per pràctiques, proves escrites, orals, activitats d’aula o activitats fora de l’aula, individuals i/o grupals.

Com a mínim es realitzarà una activitat i/o prova i/o pràctica que avaluarà a l’alumnat en cada NF.

El dret a l’avaluació contínua es perd per la falta d’assistència del 15%.


SISTEMA DE RECUPERACIÓ

No es contempla cap sistema de recuperació al llarg del curs. La recuperació es realitzarà a la convocatòria de juny, mitjançant prova o proves teòriques i/o pràctiques. 
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