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Capítol 2. NORMATIVA de referència

RD 393/2007, de 23 de març, per el que se aprova la  Norma Bàsica de Autoprotecció de los centres, establiments y dependències dedicats a activitats que puguin donar origen a situacions d’ emergència. (Actualitzat pel RD 1468/2008 BOE 03/10/2008).
 LLEI 2/1985 de 21 de gener, sobre protecció civil.
 LLEI 31/1995 de Prevenció de Riscos Laborals.

ORDRE DE 13 de novembre de 1984, sobre Evacuació de Centres Docents d’Educació General Bàsica, Batxillerat i Formació Professional.

ORDRE de 29 de novembre de 1984, per la que s’aprova el Manual d’Autoprotecció per al desenvolupament del Pla d’Emergència contra incendis i d’Evacuació de locals i edificis.

RD 486/1997, de 14 d’abril (BOE 23/4/97), que regula les condicions mínimes de seguretat i salut als llocs de treball.

RD 2177/1996, de 14 d’octubre, sobre les condicions de protecció contra incendis.

Llei 38/1999 del 5 de novembre (BOE(6/11/99), d’Ordenació de l’Edificació (Codi Tècnic de l’edificació).

RD 314/2006 de17 de març pel que s’aprova el Codi Tècnic d’Edificació.

Capítol 3. QUÈ ÉS EL PLA D’AUTOPROTECCIÓ.
El pla d’autoprotecció és el mecanisme que estableix per a un edifici un conjunt de mesures destinades a neutralitzar o minimitzar ,amb els mitjans disponibles, els accidents o emergències i les seves possibles conseqüències fins l’arribada de l’ajuda externa.
 És l’instrument que pretén organitzar els mitjans humans i materials disponibles en el Centre, per aconseguir la prevenció dels riscos existents, garantir l’evacuació i la intervenció immediata en cas de sinistre.

L’establiment d’un pla d’aquest tipus pretén aconseguir que totes les persones que puguin resultar afectades per una emergència sàpiguen com actuar i com han de coordinar-se  les actuacions per reduir al mínim les conseqüències que puguin derivar-se de la mateixa.

Els objectius que pretén el Pla d’autoprotecció són els següents:

1. Conèixer els edificis i les instal·lacions per identificar els riscos.
2. Prendre les mesures preventives per evitar que es produeixin accidents.

3. Conèixer per endavant   les normes d’actuació en el cas de sinistre.

4. Garantir la fiabilitat de tots els mitjans de protecció.

5. Disposar de personal organitzat, format i ensinistrat.

6. Facilitar informació a tots els ocupants de l’edifici de com s’ha d’actuar en cas d’emergència.
7. Estudiar les vies d’evacuació per a la realització d’un simulacre d’evacuació.

Capítol 4. Identificació dels titulars i de l’emplaçament de l’activitat.

Descripció de la instal·lació.

L’IES-SEP Esteve Terradas i Illa és un establiment escolar destinat a la formació d’alumnes que cursin educació secundària obligatòria, batxillerat i cicles formatius.

Aquest centre consta de tres edificis totalment independents destinats a diferents funcions, el principal destinat a la formació, i als serveis necessaris per a la realització d’aquesta, el segon és un transformador de FECSA-ENDESA i el tercer un vestuari. Tots tres estan separats entre ells per un espai no construït que el podem designar com a exterior destinat a pati, pista poliesportiva o aparcament. Tot el perímetre del recinte està separat de l’exterior mitjançant una tanca metàl·lica.

L’Institut està situat al centre de la ciutat de Cornellà (Barcelona), però no consta de cap activitat que pugui provocar un risc d’emergència extern, que pugui afectar a la població i al medi ambient que l’envolta.

La instal·lació està dotada de tots els mitjans de protecció que  marca la normativa en prevenció d’incendis segons les dimensions, volum d’usuaris i activitats que es realitzen, com entre d’altres llums d’emergència, extintors i BIE’s (Boca d’Incendis Equipada.).
Externament es troba un  hidrant a l’entrada de la piscina municipal a menys de 100 metres del Centre i dues preses d’aigua a dreta i esquerra de la porta principal que dona al carrer.
L’edifici es va construir als anys 70 i encara té barreres arquitectòniques: plantes a diferents nivells i la comunicació entre l’edifici d’ESO/Batx. i l’edifici de CCFF pel passadís de les escales d’emergència.
Identificació de la instal·lació.

Nom: IES-SEP ESTEVE TERRADAS I ILLA.

Raó social: IES-SEP ESTEVE TERRADAS I ILLA.

CIF: Q5855101A

Adreça Postal: Carrer Bonavista s/n

Telèfon: 93.377.11.00

Fax: 93.377.27.09

Correu electrònic: a8016781@xtec.cat

Sector (tipus): Terciari.

Activitat principal: Formació.

Nombre d’ocupants totals: 1.600.

Tipus d’ocupants: professors, alumnat, personal d’administració i de serveis, neteja i manteniment i visitants (pares, repartidors, representants, auditors, inspectors,...).
Identificació dels responsables en seguretat.

Cap d’Emergència: El director/a*.

Cap  d’emergència suplent: Qualsevol membre de l’equip directiu, segons horari de guàrdies de l’Equip Directiu (subdirector/a d’FP, caps d’estudis, secretari/a, administrador/a, coordinador pedagògic/a)*.
Cap de manteniment*.

Coordinador/a de Prevenció de riscos laborals*.

*Les dades personals s’afegiran a l’annex 1.  directori de comunicació.
Capítol 5. Descripció detallada de l’activitat i del medi físic en el que es desenvolupa.

Descripció de cada una de les activitats desenvolupades objectes del pla.

L’activitat principal del centre és l’educació. L’edat mínima dels alumnes és de 12 anys, ja que s’imparteix l’ESO, l’edat dels alumnes més grans pot variar ja que en el centre s’imparteixen cicles formatius de grau mitjà i superior i cursos ocupacionals. Per tant podem identificar com a usuaris habituals a preadolescents, adolescents i persones adultes.

La formació la podem dividir en:

· ESO

· Batxillerat.

· Cursos de garantia social.

· Cicles formatius de grau mitjà.
· Cicles formatius de grau superior.

· Formació ocupacional.

Per realitzar l’activitat principal aquesta institució en té d’altres de necessàries per al seu funcionament, que les podem dividir bàsicament en:

· Administració.

· Neteja.

· Manteniment.

Analitzant les diferents activitats que es realitzen podem dir que els riscos derivats de les mateixes són psicosocials, ergonòmics, higiènics i accidents.

Descripció del centre o establiment, dependències i instal·lacions on es desenvolupin les activitats objectes del pla.

Les nostres instal·lacions tenen la característica de ser un establiment de tipus C, ja que els diferents edificis del que consta es troben tots a una distància superior a 3 m de qualsevol altre edifici, i per tant són totalment independents.

Característiques constructives: 
	Edifici i any de construcció
	Alçada total
	Nº de plantes
	Sup. Útil construïda 
	Sortides exteriors
	escales
	sectors d’incendi

	Principal (1976)
	 
	     5
	7.900 m2
	1 principal (est)

1 lateral sud alumnes

1 polisportiu oest

1 casa conserge

1 caldera*
1 biblioteca
1 bar

1 aulari nou

1 1aula casa d’oficis*

1 sala del compressor*
	Edifici ESO/Batx i Edifici CCFF: escales interiors i escales d’emergència.
Nou aulari:escales d’emergència
	1)Edifici ESO/Batx.
2)Edifici CCFF

3) Nou aulari.

	Transformador (1976)
	4 m
	1
	
	1 sortida
	0
	1

	Vestuaris (1976)
	3 m
	1
	
	1 sortida per vestuari
	0
	2


* NOTA. Aquestes dependències no tenen comunicació amb  la resta de l’edifici.
	
	Principal
	Transformador
	Vestuaris

	Fonaments
	Pilotatge
	-
	-

	Estructura
	Formigó armat
	Paret de càrrega
	Paret de càrrega

	Forjat
	Bigues de formigó
	Bigues de formigó
	Bigues de formigó

	Coberta
	Plana i inclinada
	Plana
	Plana

	Tancament exterior
	Mur de gero
	Mur de gero
	Mur de gero

	Tancament interior
	envans
	-
	Envans ceràmics

	Revestiment sostre
	Enguixat i plaques de poliester
	Enguixat
	Enguixat

	Revestiment parets
	Enguixat i pintat
	Enguixat
	ceràmic

	Revestiment paviment
	gres
	formigó
	gres


Sectors d’incendi de l’edifici principal:

· Aulari, departaments i administració.

· Sala d’actes i laboratoris.

· Caldera.

· Casa conserge.
Alguns sectors no estan perfectament aïllats degut a canals de conductes elèctrics, cas de l’aulari i sala d’actes.

Activitats desenvolupades:                              
	Edifici
	Planta
	Activitat / ús

	
	
	
	

	Principal
	Baixa
	Administració.           4/5

Aulari.                        30

Gimnàs.                    35

Cuina                       3/4

Menjador.               100

WC                          4/5

Tallers AAGG          50

Automoció                51

Mecànica                 30

 SEPRO.                  30

Biblioteca.                21

Arxius.                        1

Caldera.                     1

Casa conserge.          3
	

	
	1era
	Aulari Edif. Nou          120

Aulari Edif. ESO         240

WC alumnes ESO     1/3

CCFF Informàtica      25

Coinf                          2/3

Depart. AAGG             3

Aula multimèdia        20
	

	
	2ona
	Aulari ESO/Batx.       240

Aulari edif.nou           150

WC alumnes ESO     1/3

CCFF Administracio   72

Aules SEPRO              60

Aules Inforàtica           100
	

	
	3era
	Laboratoris.                  60
	

	
	4a
	Sala d’actes.               140
	

	Transformador
	Baixa
	Transformadors elèctrics
	

	Vestuaris
	Baixa
	vestuari
	


Instal·lacions:

	Instal·lació
	Característiques

	Instal·lació elèctrica
	Altern 120 kW

	Subministrament elèctric alternatiu
	Diversos SAIs (Sistemes d’alimentació interrompuda)

	Instal·lació de gas
	Si’ 

	Calderes i escalfadors
	Caldera gas

	Aigua potable
	Lavabos poliesportiu i edificis, casa conserge, laboratoris.

	Aigua per extinció d’incendis
	Sí, BIE de 50

	Enllumenat d’emergència
	Sí

	Renovació d’aire forçat
	Si. Bar, taller manteniment , taller d’ automoció i aula Cisco

	Aire condicionat
	Diversos equips d’aire condicionat individuals en : D.Informàtica, D.Administratiu,D.Mecànica, Secretaria

	Aire comprimit
	Instal·lació amb un compressor que subministra aire a una pressió de 6 bars

	Ascensors
	Si. Planta baixa edifici ESO; Planta baixa edifici CCFF.

	Aigües residuals
	Connexió a xarxa pública


Descripció dels accessos. Condicions d’accessibilitat per a l’ajuda externa.

L’IES-SEP Esteve Terradas i Illa es troba situat al barri de la Gavarra de la ciutat de Cornellà de Llobregat. El seu emplaçament és urbà, però està molt a prop d’un polígon industrial i de les vies de RENFE.

Accessibilitat exterior

El centre està envoltat per una tanca perimetral.

Les portes principals d’accés estan situades a l’extrem NE de la tanca, al carrer Bonavista s/n. L’entrada esquerra del centre està destinada per l’entrada i sortida dels alumnes i per entrada de vehicles que hagin de realitzar càrrega o descàrrega de materials. La porta del mig està destinada per l’entrada dels treballadors del centre i visitants. L’entrada de la dreta està destinada exclusivament per a vehicles (utilitaris, motocicletes i bicicletes).

	Condicions d’accessibilitat (per intervenció dels bombers i evacuació de les persones) del c/ Bonavista

	Característiques
	Requisits 
	S’acompleix

	Amplada total
	> 8 m
	XSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Amplada útil (ni voravia ni laterals)
	≥3’5 m
	XSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Capacitat portant
	≥20 KN/m2
	XSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Alçada lliure
	≥4’5 m
	XSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Pendent
	< 15%
	XSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Via pública apte per a bombers?
	xSÍ         FORMCHECKBOX 
NO


Els camions de bombers poden accedir tant per l’entrada principal dreta (només rampa sense possibilitat de gir) com esquerra. En aquesta última el gir s’ha de produir a la pista poliesportiva. 
	Condicions d’accessibilitat de la façana

	Característiques
	Requisits 
	S’acompleix

	Alçada alfeizar  
	<  1’2 m
	xSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Alçada de les finestres
	≥ 0’8 m
	xSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Amplada de les finestres
	≥ 1’2 m
	 FORMCHECKBOX 
SÍ        xNO

	Distància entre finestres verticalment
	<  25 m
	xSÍ         FORMCHECKBOX 
NO

	Hi ha elements que dificultin l’entrada per les finestres de plantes amb una alçada d’evacuació
	> 9 m
	 FORMCHECKBOX 
SÍ        xNO

	façana apte per a bombers?
	xSÍ         FORMCHECKBOX 
NO


Documentació gràfica.

Plànol de situació respecte a l’entorn pròxim urbà, amb els accessos, comunicació...
Capítol 6. Inventari, anàlisi i avaluació de riscos.  
Totes les actuacions per minimitzar els riscos als nostre centre estan contemplades en l’annex 2. Formularis per a la gestió d’emergències, d’aquest document. En aquest apartat es concretaran els riscos detectats, la priorització dels mateixos i calendari de les possibles actuacions de millora.

Descripció i localització dels elements i instal·lacions que puguin donar origen a una situació d’emergència o incidir de manera desfavorable en el desenvolupament de la mateixa.
	Elements i instal·lacions perilloses.

	Tipus instal·lació
	Localització
	Àrees i/o persones afectades
	Conseqüències
	Propostes de mesures de control i protecció

	Màquines eines 
	Taller mecànic.
Taller manteniment.
Taller automoció.
	Persona que estigui treballant directament amb la màquina
	Talls.
Atrapaments.
Cops.
Aixafaments.


	Utilització dels EPI’s adequats.

Manteniment preventiu de les màquines.

Formació i informació de les persones que vagin a utilitzar-les

	Soldadura
	Taller  manteniment

Taller automoció
	Persona que estigui treballant i personal proper
	Cremades.
Lesions oculars.
	

	Dutxes i zones habituals amb aigua
	Lavabos i dutxes
	Qualsevol usuari
	Infeccions per fongs, bacteris i/o virus.
	Deixar els ruixadors amb lleixiu un cop l’any

	Bar - restaurant
	Planta baixa aulari
	Qualsevol usuari
	Intoxicacions alimentàries
	Desinfecció i desratització segons normativa

	
	
	Personal del bar
	Talls, cremades
	

	Escales
	Edificis:
ESO/Batx.

CCFF.

Aulari nou.
	Qualsevol usuari
	Caigudes (contusions, traumatismes, ...)
	Col·locar baranes en els llocs que no compleixen la CTE.


Identificació, anàlisi i avaluació dels riscos propis de l’activitat i dels riscos externs que puguin afectar.

Segons la importància de cada risc i la variació de les condicions de treball, treballadors, etc. el coordinador de riscos laborals farà una autoavaluació del centre conjuntament amb els caps de departament i/o professors especialistes de cada àrea per tal de valorar l’estat de les instal·lacions i detecció de possibles nous riscos amb la freqüència recomanada pel Centro Nacional de Condiciones de Trabajo  (INSHT).
Aquesta avaluació es farà segons el Procediment d’identificació i avaluació de riscos laborals de l’INSHT. En cas de tenir dubtes respecte a la probabilitat, tipus o forma d’actuar enfront a un risc es comunicarà al delegat de riscos laborals dels Serveis Territorials del Baix Llobregat – Anoia del Departament d’Educació per tal que realitzi una inspecció i estableixi les accions correctores que cregui oportunes.

	Riscos interns

	Tipus risc
	Localització/ descripció
	Àrees i/o persones afectades
	Locals amb risc especial
	Propostes de mesures de control i protecció

	Incendi
	Un incendi pot produir-se per una multitud de causes.

És el risc més generalitzat i es pot produir en qualsevol lloc si les condicions són idònies.


	Qualsevol usuari
	Cuina – risc baix(1)
Arxius –risc baix(1)
Taller de manteniment – risc baix(1)
Cuina – risc baix(1)
Sala de caldera – risc baix(1)
Comptadors elèctrics – risc baix(1)
Transformador – risc baix(1)
	Actuar segons el procediment en cas d’incendi

	Inundació
	Produït bàsicament pel basament   del clavegueram que hi ha al Taller mecànic.
	Qualsevol usuari
	Planta baixa tallers – risc baix
	Utilització de la bomba d’extracció de líquids. Escombrar i fregar el restant.

	Accident greu
	Bàsicament són contusions, talls, que es poden produir per una activitat realitzada inconvenientment.
	Qualsevol usuari
	Taller mecànic – risc baix

Taller manteniment – risc baix

Taller automoció – risc baix

Gimnàs – risc baix
	Actuar segons el procediment en cas d’accidents

	Actuacions antisocials
	Actituds violentes i agressives, avís de bomba, intrusió – robatori.
	Qualsevol usuari
	És susceptible tot el centre.
	Cura del professorat en advertir actituds antisocials.

En el cas d’avís de bomba actuar segons el procediment d’evacuació.

En el cas de robatori fer les investigacions pertinents i avisar als Mossos d’Esquadra si es creu convenient.

	Risc sanitari
	Intoxicació, contagis i epidèmies
	Qualsevol usuari
	Laboratoris – risc baix

Cuina – baix

Dutxes

	Actuar segons indiquin les autoritats competents


(1) Segons el Codi Tècnic d’Edificació.

Al nostre centre a més poden afectar altres riscos que per la seva probabilitat, o pocs mitjans per actuar, o poca rellevància, segons el cas, els tindrem en compte però sense una intervenció tan directa.

	Altres riscos

	Tipus de risc
	Localització / descripció
	Probabilitat
	Gravetat(1)

	Explosió
	Taller automoció

Caldera

Cuina

Instal·lació de gas 
	Probabilitat mitjana
	Risc greu

	Fallida estructural o elements de l’edifici
	Enfonsaments

esllavissament

despreniment

...
	Probabilitat baixa
	Risc moderat

	Fallida del subministrament elèctric
	Feines per ordinador i aparells elèctrics interrompudes.

Manca de llum 
	Probabilitat mitjana
	Risc tolerable / moderat

	Fallida del subministrament d’aigua
	Fuites o talls exteriors
	Probabilitat baixa
	Risc tolerable


(1) Les propostes de mesures de control i protecció es faran d’acord amb el seu grau de compliment de la normativa específica.

(2) En cas que no hi hagi llum externa suficient per il·luminar les estances interiors fa que sigui necessari evacuar abans d’una hora de produir-se el tall elèctric, ja que les llums d’emergència no poden suportar més temps de treball.

L’avaluació dels riscos externs que ens afecta està contemplada per l’ajuntament de Cornellà en el seu Pla d’Emergències Municipal (PEM) i pel Pla de Protecció Civil de Catalunya (PROCICAT).

Quan existeixin riscos externs l’Ajuntament es posarà en contacte amb el nostre centre mitjançant trucada telefònica o personalització d’un guàrdia urbà per transmetre el missatge, informar i per indicar que mesures extraordinàries podem realitzar.

Qualsevol usuari (ja sigui professor, alumne, mantenedors, ...) haurà de seguir les indicacions del PEM, per a salvaguardar la pròpia integritat personal i de la resta.

En cas de decretar-se l’emergència general de confinament, s’actuarà segons el pla d’actuació contemplat per aquest cas en aquest Pla d’Autoprotecció.

	Riscos Externs

	Tipologia
	Localització
	Probabilitat

	Accident de transports de mercaderies perilloses
	Circulació de vehicles en Avda. Alpes.


	Baixa.

Durant tota la jornada.

	
	R.E.N.F.E
	Baixa

Circulació poc freqüent de 10:00 a 16: h.

Circulació habitual a partir de les 18:00, i preferentment en horari nocturn.

	Indústria Química
	Terme municipal de Cornellà: Barcelonesa de Drogues.
Sociedad General de Aguas de Barcelona
	Molt Baixa

Risc baix per la distància d’aquestes instal·lacions al nostre centre. 

	Inundació per pluges
	Tota la zona
	Molt Baixa

Per la situació del centre i l’orografia de la zona.


Els plànols d’ubicació per plantes de tots els elements i/o instal·lacions de risc, tant els propis com  un del Centre amb els carrers d’accés a l’Institut els podem trobar a l’annex 3 d’aquest Pla d’Autoprotecció.

Identificació, quantificació i tipologia de les persones tant afectades per l’activitat com alienes a la mateixa que tinguin accés als edificis, instal·lacions i àrees on es desenvolupi l’activitat.

El nombre d’usuaris que poden estar afectats per qualsevol tipus de risc que es pugui produir al nostre centre pot variar molt segons les hores del dia, els dies de la setmana o els mesos de l’any.

També el volum de persones habituals que utilitzen les instal·lacions varia depenent del curs acadèmic.
Cal dir de forma indicativa que aquest centre té una mitjana de uns 1.400 alumnes, en plantilla 140 professors, 8 persones d’administració i de serveis.

A banda és habitual la presència d’empleats d’empreses contractades com ara 4 persones de neteja, 1 persona de manteniment, 3 persones per al servei de cafeteria i 1 bibliotecària.

A més hem de contar amb usuaris externs que utilitzen puntualment les nostres instal·lacions, com poden ser familiars o tutors d’alumnes, personal del Departament d’Educació, empreses de serveis de recollida de residus, transportistes, personal de manteniment de instal·lacions, usuaris de la biblioteca pública Joan Papasseit, agents de policia i habitants de la casa del conserge.

Respecte a la distribució horària podem dir que el màxim de volum es troba entre les 8:00 i les 14:30 i dilluns, dimarts i dijous de 16:00 a 17:00 on conflueixen alumnes que estan cursant ESO, Batxillerat, Cicles formatius.

L’altre franja horària punta, però no tant conflictiva pel volum de persones sol ser de 17:00 a 20:30 dilluns, dimarts, dimecres i dijous, de 16:00 a 20:30  divendres, i de 15:00 a 17:00 dilluns, dimarts i dijous.

Hi ha hores que el volum de persones es mig o baix que són de 7:30 a 8:00, de 14:30 a 15:00 i de 20:30 a 11:00 de dilluns a divendres, i els dimecres també de 15:00 a 17:00.

La resta de hores del dia el centre resta buit exceptuant la casa del conserge, a l’igual que els dies fora del calendari escolar i dels períodes de vacances. 

A finals del més de juny i les dues primeres setmanes de setembre les instal·lacions resten amb un baix volum d’ocupació ja que els alumnes no són al centre.

El més de juliol és un més atípic ja que el moviment d’usuaris pot variar, encara que habitualment és baix, els usuaris bàsics d’aquest mes són el personal administratiu i de serveis, equip directiu, professors i alumnes de cursos ocupacionals i/o oposicions, personal de neteja i manteniment.

A mes d’agost si hi ha actuacions de remodelació de l’edifici o de les instal·lacions restaran el personal d’aquestes empreses i una persona del PAS, però el volum de persones és mínim.

Capítol 7. Inventari i descripció de les mesures i mitjans d’Autoprotecció.

Inventari i descripció de les mesures i mitjans humans i materials, que disposa l’entitat per controlar els riscos detectats, enfront les situacions  d’emergència i facilitar la intervenció dels Serveis Externs d’Emergència.

En cas que es produeixi una emergència haurà una persona, designada per la direcció en aquell moment, encarregada de rebre al Servei d’Emergència Extern (SEM, bombers, policia,...) per donar-li indicacions del que ha succeït i indicar-li el camí per arribar al lloc del succés.

En cas que l’emergència s’hagi produït per un incendi, la persona que rebrà als bombers, disposarà dels plànols en planta de les instal·lacions, mitjans de seguretat i rutes d’evacuació que es troba a consergeria.

En cas que es preveiés la necessitat de que els serveis d’emergència extern hagin d’accedir a les instal·lacions mitjançant un vehicle, qualsevol persona de l’equip directiu assignarà a un conserge quines són les portes a obrir i l’execució de qualsevol tasca auxiliar que es cregui convenient en la situació detectada.

El servei de bombers pot utilitzar si es necessari tots els mitjans de protecció que conta el centre, com poden ser les boques d’incendi equipades, extintors, 
Els responsables de trucar als serveis d’emergència externs es el personal administratiu de secretaria, quan el Cap d’Emergència o professor l’autoritzi.

En situacions d’emergència general el Cap d’Emergència s’identificarà amb una armilla reflectant per tal que el cap d’intervenció extern l’identifiqui.

Mesures i mitjans, humans i materials, disponibles en aplicació de disposicions específiques de seguretat en matèria de seguretat.

Cal dir que tot personal laboral del nostre centre esta obligat a participar en les actuacions d’emergències contemplades en el nostre Pla d’Autoprotecció com marca la Llei de prevenció de riscos laborals, Llei 31/1995, de 8 de novembre, en l’article 29. Obligacions dels treballadors en matèria de prevenció de riscos.

El nostre centre no disposa de cap equip d’intervenció, però sí d’un equip d’evacuació i confinament format pel professorat i el PAS.

El Cap d’Emergència és el director i, si no està present, el membre de l’equip directiu que està de guàrdia.

Respecte als mitjans de prevenció podem dir que bàsicament només disposem per actuar en cas d’incendi. Les nostres instal·lacions conten en l’edifici principal en tot el recorregut d’evacuació de boques d’incendi equipades (BIE) de 45 mm de diàmetre i d’extintors de pols ABC. En dependències on es considera que pot haver-hi més probabilitat d’incendi s’han instal·lat extintors ABC i de CO2.

Segons el Codi Tècnic d’Edificació, ha d’haver-hi un extintor d’eficàcia 21A-113B a menys de 15m de recorregut. També estem protegits amb boques d’incendi equipades de 45 mm, encara que el CTE contempla que siguin de 25, però la nostra instal·lació és molt anterior de l’aprovació d’aquest codi tècnic, i la seva aplicació no té caràcter retroactiu. No disposem de detectors d’incendi per que no tenim cap sector amb risc especial ni la superfície de les edificacions superen els  5.000 m2.

Tot l’establiment està equipat amb llums d’emergència per tal de poder evacuar amb unes condicions mínimes de seguretat.

A la sala de recepció de visites hi ha instal·lada la centraleta d’alarma, de tipus analògica, d’accionament manual i amb bateries d’emergència en cas que es produís un tall elèctric. A tot el centre hi ha un sistema acústic d’alarma operatiu en qualsevol sector.

Segons el Pla d’Autoprotecció els encarregats en primera instància d’accionar l’alarma seran els conserges.

No hi ha instal·lats cap tipus de detectors ni polsadors d’alarma contra incendis. Només hi ha detectors d’intrusisme.

Als laboratoris de física i química es disposen de neteja ulls i dutxes per actuar de forma ràpida en el cas que una persona s’hagi esquitxat amb un producte tòxic i/o corrosiu.

A  consergeria i al despatx de psicopedagia hi ha sengles farmacioles per tal de fer les primeres cures produïdes arran d’un accident lleu.

Al taller de Fabricació Mecànica hi ha una bomba d’extracció de líquids que es pot utilitzar en cas d’inundacions o fuites localitzades.

Pel volum d’usuaris, i per distribució dels mateixos per les vies d’evacuació el nostre centre consta de dos punts de reunió, un situat al poliesportiu i un altre externament en l’aparcament de la piscina municipal.

Com a mesura de prevenció, tota persona que evacuï al punt de reunió de l’aparcament de la piscina, ho farà al costat de la tanca externa de l’IES i sense baixar de la vorera.

Els mitjans contra incendis, les vies d’evacuació i la utilització d’EPI’s estan d’acord amb el RD 486/1997 de disposicions mínimes de seguretat i salut als llocs de treball

Els plànols d’ubicació dels mitjans d’autoprotecció, recorregut d’evacuació, àrees de confinament i punts de reunió estan a l’annex 3 d’aquest document.
Capítol 8. Programa de manteniment de les instal·lacions.

Descripció del manteniment preventiu de les instal·lacions de risc, que garanteix el control de les mateixes.

El manteniment de les instal·lacions dels tallers mecànic, manteniment i automoció seran realitzades pel personal del propi departament en primera instància, i per subcontractes per a reparacions i manteniment de major envergadura.

Les instal·lacions amb una reglamentació específica com és el cas de la caldera de gas-oil i instal·lació de gas es realitzarà segons la normativa específica i mitjançant mantenedors autoritzats.

La prevenció de la salmonel·losi en dutxes ho porta a terme l’empresa adjudicatària de la neteja.
L’entitat encarregada del servei de bar i restauració serà l’encarregada de realitzar les actuacions pertinents segons normativa per tal de prevenir qualsevol intoxicació.

El coordinador de riscos laborals del centre, en particular, i qualsevol usuari del mateix, serà encarregat de vetllar pel bon estat de les instal·lacions generals, i en cas de detectar anomalies s’informarà al coordinador de manteniment, per al seu control, i en cas de ser convenient també al coordinador de riscos laborals.

El coordinador de riscos laborals és el màxim responsable de la prevenció del centre, per tal ha d’estar informat dels riscos existents, de les actuacions realitzades per neutralitzar-los i del control de qualsevol anomalia que pugi danyar a qualsevol usuari.

El responsable final de la prevenció de riscos laborals és el Departament d’Educació de la Generalitat de Catalunya i més directament el coordinador de riscos laborals de la delegació territorial Baix Llobregat – Anoia. Per tant és el responsable de vetllar per la seguretat del personal laboral i de qualsevol altre usuari que estigui dintre de les instal·lacions del centre. Per tant serà informat i actuarà en conseqüència.

Descripció del manteniment preventiu de les instal·lacions de protecció, que garanteix l’operativitat de les mateixes.

El coordinador de riscos laborals serà l’encarregat de vetllar pel correcte estat de les instal·lacions de protecció del centre, i segons ens indica el Reglament d’Instal·lacions de Protecció Contra Incendis, RD 1942/1993, de 5 de novembre i posteriors modificacions per l’Ordre de 16 d’abril de 1998, serà l’encarregat de fer el seguiment de les instal·lacions de protecció contra incendi indicades en la següent taula, i deixar registre de les mateixes al Llibre de Manteniment Preventiu.

	Equip o sistema
	Cada tres mesos

	Sistema manual d’alarma d’ incendis
	Comprovació de funcionament de la instal·lació (amb cada font de subministrament). Com que es fa servir cada dia se sap si funciona o no
Manteniment d’acumuladors (neteja de borns, reposició d’aigua destil·lada, etc.) (És un SAI: no té manteniment)

 

	Extintors d’incendi
	Comprovació de la accessibilitat, senyalització, bon estat aparent de conservació.

Inspecció ocular de segurs, precintes, inscripcions, etc.

Comprovació del pes i pressió en el seu cas
Inspecció ocular de l’estat extern de las parts mecàniques (vàlvules, mangueres, etc.)

 

	Boques de incendi equipades (BIE)
	Comprovació de la bona accessibilitat i senyalització dels equips.

(Solament es controla la pressió per part de la CRL)
Comprovació, por lectura del manòmetre, de la pressió de servei.

Neteja del conjunt i greixat de tancaments i frontisses en portes de l’armari. (Les portes dels armaris estan collades amb cargols. Abans d’això els alumnes vandalitzaven les mànegues)

 


En cas que el coordinador de riscos laborals detecti alguna anomalia en les instal·lacions de protecció contra incendi li comunicarà al cap de manteniment per tal sol·licitar l’actuació correctora pertinent.

Un cop a l’any el coordinador de riscos laborals s’encarregarà de revisar el bon estat de les llums d’emergència i cartells indicadors d’evacuació, sistemes de protecció contra incendis, EPI’s i instruccions d’utilització de maquinaria.

Al més de juny de cada any vindrà una empresa autoritzada per la Generalitat de Catalunya a fer el manteniment preventiu de totes les instal·lacions de protecció contra incendis segons ens dicta el reglament anterior. 

Realització de les inspeccions de seguretat d’acord amb la normativa vigent.

En l’annex 2 s’adjuntarà o s’especificarà on queda enregistrades les inspeccions de seguretat segons la normativa dels reglaments d’instal·lacions vigents.

Capítol 9. Pla d’actuació enfront una emergència.

Identificació i classificació de les emergències:

1) En funció del tipus de risc.

	Classificació de les emergències segons el tipus de risc

	Risc d’origen interior
	Incendi

	
	Inundació

	
	Accident greu

	
	Actuacions antisocials

	
	Risc sanitari

	
	Explosió

	
	Fallida estructural o dels elements de l’edifici

	Risc d’origen interior / exterior
	Fallida del subministrament elèctric

	
	Fallida del subministrament d’aigua

	Risc d’origen exterior
	

	
	


2) En funció de la gravetat.

	Classificació de les emergències en funció de la gravetat

	Conat d’emergència
	Els seus efectes són inapreciables tant en l’activitat habitual, com als danys a persones. És un succés que pot ser controlat d’un forma ràpida i senzilla. L’ intervenció directa l’ha realitzat el personal de la zona, que possiblement no tingui una formació especial per solventar el problema. És una petita alarma local que un cop desapareguda continuen els treballs diaris sense cap problema.


	Emergència parcial
	Risc d’origen interior. En aquest cas els efectes són apreciables i a més poden tenir conseqüències en l’activitat o en el personal. De totes formes és un succés que pot ser controlat i dominat. Generalment quan hi ha una emergència parcial s’ha de realitza una evacuació, en aquest cas parcial, i una actuació per part de l’equip d’intervenció de la pròpia empresa, sense necessitat de l ’intervenció d’un organisme extern. En el cas que l’empresa no tingués equip d’intervenció, el succés és controlat pel personal de la secció afectada, que ha sigut destrat degudament.

NOTA: Per l’escassa sectorització del centre i per la poca formació del personal, l’emergència parcial queda derogada i  passa a ser emergència general.

	
	Risc d’origen exterior. Derivat d’una situació de prealerta per part de les autoritats competents, que pot derivar en la presa de determinades mesures de protecció tant de persones com d’instal·lacions, per tal de minimitzar les conseqüències en cas de produir-se l’emergència externa esperada.

	Emergència general
	És el cas més greu i implica una actuació de l’equip intern d’intervenció, en el cas de tenir-lo, ajuda externa  especialitzada (policia, bombers, servei d’emergències mèdiques, ...), i una evacuació general de la instal·lació o confinament. Les conseqüències d’aquest tipus d’emergència són molt greus i moltes vegades provoquen la inutilitat de les instal·lacions per un llarg temps i fins i tot el tancament de l’activitat.


3) En funció de l’ocupació i dels mitjans humans.

El nostre IES podem definir tres situacions d’ocupació diferenciades, amb alumnes, sense alumnes i sense cap d’emergència present a les instal·lacions (ja sigui el titular o una persona de l’equip directiu de guàrdia).

	Ocupació
	Horari escolar(1)
	Usuaris habituals

	Amb alumnes
	8:00 a 14: 30 h

15:00 a 21:30 h
	Alumnes, professors, PAS, neteja i manteniment, visites.

Dimecres i divendres tarda no hi ha alumnes d’ESO.

	Sense alumnes
	7:30 a 8:00 h

14:30 a 15:00
	PAS i/o neteja i/o professors 

	Sense cap d’emergència
	21:30 a 8:00 h

Cap de setmanes i vacances
	Neteja

Cap


(1) No tots els dies de la setmana tenen el mateix horari escolar, com és el cas de dimecres que per la tarda els alumnes entren a partir de les 17:00 h, o per sortides o activitats extraordinàries, per tant s’ha indicat l’horari més habitual.

Identificació i funcions de les persones i equips que portaran a terme els procediments d’actuació en emergències.
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	Equip d’Emergència

	Càrrec
	Funcions(1)

	Cap d’Emergència
	Serà en tot moment el responsable màxim de l’emergència i coordinador general metres duri l’emergència.

NOTA: al ser un centre públic i escolar en cas d’emergència general es delega totes les funcions que es creguin convenients  al cap d’intervenció del servei d’emergència extern que coordini les activitats.

	Centre de comunicació
	La seva única funció és trucar als serveis d’emergències extern que es necessitin segons el tipus d’emergència produït i quan el requereixi el Cap d’Emergència o un professor.

	Equip d’alarma i logística 
	Encarregat d’activar el senyal d’alarma, de tallar el corrent elèctric i obrir o tancar les portes que pugin impedir l’evacuació o el confinament depenent de l’emergència general activada.

	Equip d’evacuació i confinament
	Encarregat d’evacuar o confinar a l’alumnat i qualsevol altre usuari de les instal·lacions


(1) Com no hi ha  persona/es fitxa encarregada de realitzar primers auxilis, aquestes funcions les pot assumir qualsevol usuari que es cregui capaç d’ajudar a l’accidentat, sempre i quan no posi en perill ni a l’auxiliat ni a ell mateix, i restarà fins que arribi el servei d’emergència extern (si és necessari).  En qualsevol cas en l’annex del directori telefònic s’indicaran les persones que es poden fer “responsables” segons els seus coneixements..

Identificació del Responsable de la posada en marxa del Pla d’Actuació enfront emergències.

El nostre centre té com a màxima salvaguardar les vides de les persones, i per tant no contemplem que una única persona, Cap d’Emergència, sigui només el responsable de decretar la posada en marxa del Pla d’Actuació. D’aquesta forma podem accelerar qualsevol protocol d’actuació.

Per evitar l’activació del Pla d’Actuació amb falses alarmes, tampoc contemplem que tothom pugi prendre aquesta decisió. Per tant les persones encarregades de posar en marxa el Pla d’Actuació és el Cap d’Emergència en primera instància o qualsevol professor del centre que el cregui convenient.
Capítol 10. Integració del Pla d’Autoprotecció en altres d’àmbit superior.

Protocols de notificació de l’emergència.

Per agilitzar les comunicacions amb l’exterior sempre es seguirà el mateix protocol de comunicació:

· 1er consultar el directori telefònic de serveis d’emergències extern.

· 2on Trucar al/s servei/s d’emergència/es més indicat/s segons el tipus d’emergència.

· 3er transmetre el següent missatge:

Truquem de l’IES Esteve Terradas de Cornellà, situat al c/ Bonavista s/n, des de el telèfon 933 77 11 00, s’ha produït una emergència  tipus*, a les hora d’inici, i el resultat actual és causes**.

* Accident greu, Incendi, amenaça de bomba, inundació, ...

** Nombre dels ferits i estat.

· 4rt comunicar al Cap d’Emergència les indicacions realitzades pel/s servei/s d’emergència/es extern/s.

La coordinació entre la direcció del Pla d’Actuació i la direcció del Pla de Protecció Civil on s’integri el Pla d’Autoprotecció.

El sistema de Protecció Civil és un sistema integrat d’emergències a nivell estatal, però que té les seves particularitats a nivell autonòmic, i mes concretament a Catalunya tenim el Pla de Protecció Civil de Catalunya (PROCICAT), que contempla entre altre coses els ajuntaments que han de tenir un Pla d’Emergències Municipals (PEM).

El nostre Institut d’Educació Secundària està ubicat a la ciutat de Cornellà del Llobregat, i per tant els comunicats de Protecció Civil seran tramesos des de alcaldia, mitjançant trucada telefònica, guàrdia urbana o qualsevol altre mitjà que estigui contemplat en el PEM.

La relació entre el Pla de Protecció Civil de l’ajuntament de Cornellà i l’IES Esteve Terradas i Illa és la següent:

· El Cap d’Emergència del nostre centre ha de comunicar a l’autoritat de protecció civil (Alcalde) qualsevol sinistre, incident o fet rellevant que provoqui o pugui provocar una situació d’alarma social, d’emergència o de risc latent.

· La comunicació del nostre centre amb alcaldia es farà mitjançant trucada telefònica, directament del Cap d’Emergència (titular o de guàrdia) o qualsevol persona que aquest delegui dita acció. En sentit invers rebrem avís segons mitjançant algun dels sistemes de comunicació contemplats en el PEM.

· La trucada realitzada pel centre bé per l’activació del propi Pla d’Autoprotecció. En sentit contrari el Pla d’Autoprotecció s’activarà si rebrem comunicat de l’activació del PEM i afecta a les nostres instal·lacions o usuaris.

· Qualsevol recurs o servei del nostre centre resten a disposició de qualsevol pla d’àmbit superior en el que s’integri, però sense comprometre la seguretat de les instal·lacions o usuaris del mateix.

Al ser un centre que la seva activitat principal és l’educació, el nivell de probabilitat d’activació del Pla d’Emergències Municipal per la nostra part el considerem baix.

Les formes de col·laboració de l’Organització d’Autoprotecció amb els plans i les actuacions del sistema públic de Protecció Civil.

Com el nostre és un centre d’educació i a la pràctica el fruit de les nostres activitats no poden afectar ni a la població ni al medi ambient del voltant, fa pràcticament impossible que activem els plans de Protecció Civil que ens afectin, a no ser l’emergència sigui provocada per accions antisocials greus.

Per tant podem dir que no tenim definit un pla de col·laboració i actuació conjunta amb els plans de Protecció Civil d’àmbit superior.

Per a més ressenyes dir que no tenim equips d’intervenció ni mitjans d’actuació que puguin ajudar a lluitar contra una emergència general que afecti a la població dels voltants.

Volem destacar que l’ànim de la nostra institució és col·laborar dintre de les nostres possibilitats en qualsevol actuació de Protecció Civil que requereixi de la nostra intervenció.

Capítol 11. Implantació del Pla d’Autoprotecció.

Identificació del responsable de la implantació del Pla.

Segons la normativa vigent el titular de l’activitat és el responsable de la redacció, l’aprovació, implantació i manteniment del Pla d’Autoprotecció, tot i que pot delegar aquestes accions a alguns responsables de l’organització o fins i tot subcontractar els serveis d’una empresa externa que compleixi certs requisits.

Per tant el responsable màxim de la gestió del Pla d’Autoprotecció és el Departament d’Educació de la Generalitat de Catalunya, mitjançant el servei de prevenció de riscos laborals dels serveis territorials del Baix Llobregat.

El director del centre per ser la màxima autoritat habitual en les instal·lacions és el Cap d’Emergència i vetllarà per a l’existència de la Coordinació de Riscos Laborals, i assignarà un coordinador de Riscos Laborals del centre, que s’encarregarà de gestionar totes les mesures de seguretat, implantació del Pla d’Autoprotecció, divulgació i manteniment del mateix.

Programa de formació i capacitació per al personal amb participació activa en el Pla d’Autoprotecció.

El Coordinador de Riscos Laborals amb l’aprovació d’el Cap d’Emergències serà el responsable de dissenyar les accions encaminades a formar i capacitar al personal en el Pla d’Autoprotecció.

Per tant ha de realitzar un pla de formació i entrenament del personal que portarà a terme el Pla d’Autoprotecció del centre, tenint en compte que  participa activament, professorat i PAS.

Com el programa de formació i capacitació pot variar al llarg del temps s’adjuntarà en un annex a aquest Pla d’Autoprotecció, conjuntament amb l’històric que es vagi generant.

Programa d’informació i formació a tot el personal sobre el Pla d’Autoprotecció.

S’ha de garantir la difusió de les instruccions i consells generals destinats als usuaris no dependents directament del departament d’educació com poden ser alumnes, personal de neteja i manteniment, etc.

Com el programa d’informació i formació pot variar al llarg del temps s’adjuntarà a un annex a aquest Pla d’Autoprotecció, conjuntament amb l’històric que es vagi generant.

Programa d’informació general per a tots els usuaris.

En el nostre centre hi ha un gran volum d’usuaris externs habituals com són els alumnes que han d’estar informats dels aspectes del Pla d’Autoprotecció que els poden afectar, com pot ser els riscos, les rutes d’evacuació, els mitjans de protecció i les fitxes d’actuació corresponents.

Anualment tindran una secció d’informació en el primer trimestre de curs sobre els aspectes rellevants del Pla d’Autoprotecció.

És convenient que a les guies dels alumnes s’adjuntin informació referent al Pla d’Autoprotecció, i que aquesta sigui revisada anualment pel coordinador de riscos laborals.

Qualsevol usuari que hagi de romandre un cert temps a les nostres instal·lacions, per tant no és una visita, com pot ser personal de manteniment i reformes o alumnes de cursos ocupacionals o formadors externs, ..., se’ls ha d’adjuntar una fitxa informativa d’aspectes a tenir en compte del Pla d’Autoprotecció (A consergeria sempre hi hauran còpies per a la seva distribució).

Com el programa d’informació general pot variar al llarg del temps s’adjuntarà a un annex a aquest Pla d’Autoprotecció, conjuntament amb l’històric que es vagi generant.

Senyalització i normes per l’actuació de visitants.

El nostre centre en compliment al Real Decret 485/1997, de 14 d’abril, Senyalització de seguretat i salut en el treball, té la informació gràfica pertinent, per tal que qualsevol usuari pugui:

· Saber l’existència de determinats riscos.

· Localitzar i identificar determinats mitjans o instal·lacions de protecció, evacuació, emergència o primers auxilis.

· Saber que està obligat a la utilització d’Equips de Protecció Individual (EPI) en determinats llocs.

· Ser alertat de que s’ha produït una determinada situació d’emergència.

Els cartells poden ser senyals d’advertència (forma triangular amb fons groc), de prohibició (forma rodona amb una banda transversal descendent d’esquerra a dreta amb un angle de 45º respecte l’horitzontal de color vermell), d’obligació (rodones amb predominació del color blau), senyals relatives als equips de lluita contra incendis (rectangular o quadrada amb fons vermell) i senyals de salvament i socors (rectangular o quadrada amb fons verd).

A més en totes les vies d’evacuació hi haurà plànols de les instal·lacions indicant el recorregut d’evacuació, mitjans de protecció contra incendis i farmaciola.
**A consergeria tenen un díptic de formació/informació per a nouvinguts  i un full de signatures per controlar al personal aliè al Centre que traspassin el vestíbul i no vagin acompanyats

Programa de dotació i adequació de mitjans materials i recursos.

Anualment a l’inici del curs escolar el coordinador de riscos laborals farà una avaluació dels mitjans i recursos de les instal·lacions i revisarà l’informe de l’empresa que fa el manteniment dels mitjans d’extinció.

Amb aquesta informació i juntament amb l’històric de mancances de materials i recursos es realitzarà un llistat prioritzant les intervencions més necessàries que es poden realitzar durant aquest any amb els mitjans materials o econòmics del propi centre.

Quan les intervencions siguin inabastables pel centre, el coordinador de riscos laborals  comunicarà els riscos, mancances en prevenció, etc., a la coordinació de riscos laborals dels serveis territorials del Baix Llobregat del Departament d’Educació per tal que actuï en conseqüència. En cas que aquesta no doni solucions el Cap d’Emergències farà les comunicacions que cregui oportunes.

Capítol 12. Manteniment de l’eficàcia i actualització del Pla d’Autoprotecció.

Programa de reciclatge de formació i informació.

Anualment la Coordinació de Prevenció de Riscos Laborals vetllarà que la formació i informació rebuda pels usuaris de les instal·lacions sigui la correcta, en cas contrari plantejarà mesures per a la millora de dita formació que es plasmarà en l’annex de formació i informació que s’adjunta en aquest Pla d’Autoprotecció.

Programa de substitució de mitjans i recursos.

Les condicions d’instal·lació, manteniment i substitució de tots els equips i mitjans de seguretat contra incendi es compliran segons està indicat en el Reglament d’Instal·lacions de Protecció Contra Incendis, Reial Decret 1942/1993, de 5 de novembre, i posteriors modificacions per L’Ordre de 16 d’abril de 1998.

Qualsevol altre mitjà i recurs que no sigui de protecció contra incendis, es substituirà segons indiqui la normativa específica, o en cas de no tenir-ne quan la coordinació de riscos laborals, el cap de manteniment i l’equip directiu ho cregui convenient.

Una directriu del centre és la implantació de mesures correctores i/o preventives per minimitzar o eliminar els riscos detectats.

Programa d’exercicis i simulacres.

La realització d’exercicis i simulacres posen de manifest quin és el tipus de resposta davant d’una emergència, i per tant si les previsions del Pla d’Autoprotecció i les seves actuacions i mitjans són correctes, o bé s’han de millorar.

El tipus de simulacres que podem realitzar són:

· Simulacre avisant al personal afectat del dia i hora en que es va a realitzar.

· Simulacre avisant al personal afectat del dia però no de la hora.

· Simulacre avisant al personal afectat de la setmana en que es va a realitzar.

· Simulacre sense avisar.

Els simulacres no cal que siguin de caràcter general i per tant que afecti a tot el centre.

Es realitzaran tots els simulacres i tipus que es creguin convenients, però anualment es faran dos simulacres d’emergència general d’evacuació, un en horari de mati i un altre de tarda.

El coordinador de riscos laborals serà el responsable de gestionar els simulacres i la informació generada. 

A l’hora de realitza el simulacre el coordinador de riscos laborals situarà als seus col·laboradors a llocs estratègics per tal d’auditar les actuacions realitzades un cop posat en marxa el Pla d’Autoprotecció.

Els auditors del tindran tots cronòmetre i un full d’anotacions del seguiment i d’incidències que es produeixin en el simulacre. Aquest document s’adjunta en l’annex d’aquest Pla d’Autoprotecció.

Un cop realitzat el simulacre segons lo previst en el Pla d’Autoprotecció, el coordinador de riscos laborals realitzarà un informe que es lliurarà a la coordinació de riscos laborals per a la seva avaluació i definició de les mesures a adoptar si es creu convenient.

Sempre que es realitzi un simulacre s’ha de comunicar a l’ajuntament de Cornellà pels canals de comunicació habituals, i al telèfon d’emergències 112.

Programa de revisió i actualització de totes les documentacions que formen part del Pla d’Autoprotecció.

El Pla d’Autoprotecció i els seus annexes més concretament es revisaran i s’actualitzaran anualment durant el mes de setembre.

També es revisarà si es detecten nous riscos, si s’han fet intervencions en les instal·lacions que modifiquin aspectes contemplats en el Pla d’Autoprotecció o en el cas de detectar anomalies o incoherències en els diferents simulacres o inspeccions.

L’encarregat de realitzar les modificacions i actualitzacions pertinents és el coordinador de riscos laborals del centre, i seran revisades i aprovades per la coordinació de riscos laborals i el Cap d’Emergència.

Programa d’auditories i inspeccions.

Quan la coordinació de riscos laborals del centre, el Departament d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya, el Departament d’Interior de la Generalitat de Catalunya, el Ministeri de l’Interior de l’Estat Espanyol o qualsevol altre entitat d’àmbit superior relacionada amb la prevenció de riscos laborals ho cregui oportú es realitzaran les auditories i inspeccions que es creguin oportunes.

Annexes.                 
Annex 1. Directiva de comunicació. (dipositat a Secretaria)
	Telèfons del personal d’emergència

	Càrrec
	Nom i cognoms
	Telèfon de contacte

	Cap d’Emergència
	HI HA UN REGISTRE D’OPERATIVITAT A SECRETARIA


	

	Cap de manteniment
	HI HA UN REGISTRE D’OPERATIVITAT A SECRETARIA


	 

	Conserges
	HI HA UN REGISTRE D’OPERATIVITAT A SECRETARIA


	


	Telèfons d’ajuda externa

	Entitat 
	Persona de contacte
	Telèfon de contacte

	EMERGÈNCIES
	
	112

	Policia local
	
	 933 771 690

	SEM
	
	061

	Bombers
	
	085/934 743 993

	Mútua d’assegurances
	ASEPEYO/Sant Feliu
	936 857 400

	Electricista
	INSTAL-BAIX
	934 740 604

	Fontaner
	INSTAL-BAIX
	934 740 604

	
	
	

	
	
	


Annex 2. Formulari per la gestió d’emergències.

	EXTINTORS PORTÀTILS :  inventari de manteniment



HI HA UN REGISTRE D’OPERATIVITAT A SECRETARIA
	B.I.E. (Boques d’incendi Equipades)



HI HA UN REGISTRE D’OPERATIVITAT A SECRETARIA

	LLUMS D’EMERGÈNCIA   



HI HA UN REGISTRE DE MANTENIMENT A SECRETARIA
	ANÀLISI HISTÒRIC  D’ACCIDENTS I INCIDENTS 



ES FA UN ESTUDI A LA MEMORIA DE LA CRL
	PERMÍS DE FOC O D’ACTIVITATS PERILLOSES

	DEMANDA

	Operari (nom i cognoms):

Empresa o Nº de registre personal:

	Sol·licita autorització per:



	Durant el/s dia/es:

                                     Data:  .../.../...  de l’hora ...:... a l’hora .......

                                     Data:  .../.../...  de l’hora ...:... a l’hora .......

                                     Data:  .../.../...  de l’hora ...:... a l’hora .......

                                     Data:  .../.../...  de l’hora ...:... a l’hora .......

                                     Data:  .../.../...  de l’hora ...:... a l’hora .......



	Signatura del demandant

Data



	AUTORITZACIÓ

	Nom i Cognoms:

Nº de registre personal:

Càrrec:

	S’ha autoritza realitzar l’operació a les dates i hores acordades, present les següents mesures de prevenció:



	Signatura d’autorització i timbre 

Data 

	CONTROL

	Operari (nom i cognoms):

Nº registre personal:

	Es compleixen les mesures de seguretat:

Observacions:

Signatura, data i hora:

	Es compleixen les mesures de seguretat:

Observacions:

Signatura, data i hora:

	Es compleixen les mesures de seguretat:

Observacions:

Signatura, data i hora:

	Es compleixen les mesures de seguretat:

Observacions:

Signatura, data i hora:

	Es compleixen les mesures de seguretat:

Observacions:

Signatura, data i hora:


Annex 3. Plànols.

A LA COORDINACIÓ DE RISCOS I A LA SECRETARIA HI HAURÀ UN ARXIU DELS PLÀNOLS AMB LES ÚLTIMES MODIFICACIONS.

Annex 4. Riscos o accions a realitzar per reduir emergències.

Sempre que es realitzi una avaluació o es detecti un risc o oportunitat de millora en la prevenció de riscos, es registrarà a la memòria per ordre de realització.

Annex 5. Notificació, registre i  investigació d’accidents i incidents

La CRL porta un arxiu dels accidents i incidents del professorat, personal laboral i alumnes dels Centre.
A secretaria hi ha un registre dels accidents i incidents del professorat, personal laboral i alumnes del Centre.

Si fos necessària la investigació es trucaria als tècnics prevencionistes de la Delegació d’Ensenyament de Sant Feliu.

	[image: image4.png]


[image: image5.png]



	PR-Q-423-T-01-ET
	09/05/2012
	Procediment ISO
	Pàgina 27 de 35

	
	ESBORRALL
	Revisió 00
	4.2.3 Control dels documents



_1275797804.bin

_1077010005.doc


 







 












