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Institut d’Educació Secundària i Superior

d’Ensenyaments Professionals

Esteve Terradas i Illa

DEPARTAMENT D’ADMINISTRACIÓ D’EMPRESES


Cicle Formatiu : Tècnic en Gestió Administrativa
Mòdul nº:
4
Títol: OPERACIONS AUXILIARS DE GESTIÓ DE TRESORERIA
Professors: DAVID CORDOBA
Material: No hi ha llibre de text obligatori, per tots els continguts es facilitaran apunts i activitats que trobaran a la carpeta de recursos 

Hores setmanals: 4
	PROGRAMACIÓ DE CONTINGUTS i TEMPORITZACIÓ PREVISTA:
UF

NF

TÍTOL

HORES

UF

NF

UF1

Control de tresoreria.
33

NF1.1

Medis de cobrament i pagament.

8

NF1.2

Llibres de registre de tresoreria.
10

NF1.3

Pressupostos de tresoreria.

13

UF2

Tramitació d'instruments financers i d’assegurances.

66

NF 2.1
El diner i el sistema financer

6

NF 2.2
Productes bancaris de passiu

16

NF 2.3
Productes bancaris d’actiu

22

NF 2.4
Altres productes financers d’inversió i finançament i els serveis bancaris

10

NF 2.5
Els serveis d’assegurances bàsiques

12

UF3

Operacions financeres bàsiques.
33

NF 3.1
Càlculs financers bàsics a interès simple.

15

NF 3.2
Càlculs financers bàsics a interès compost
18

TOTALS  (Prem F9)
132

 SUM(ABOVE) 
132
UF1:    Data inici 13/09/2019 Data fi 14/11/2019

UF2:    Data inici 18/11/2019 Data fi 20/02/2020

UF3:    Data inici 18/11/2019 Data fi 20/02/2020



	CRITERIS D’AVALUACIÓ:

INSTRUMENTS I SISTEMA D’AVALUACIÓ I RECUPERACIÓ DE LA UNITAT FORMATIVA 

Els instruments d’avaluació són:

· Dossier amb tots els continguts i activitats

· Prova/es escrita/es sobre activitats EA

· Capacitat de treball i observació de procediments i d’actituds a l’aula (GO)

Resultats d’aprenentatge

Instruments d’avaluació

Dossier

Proves

GO

Nota de cada UF
10%

80%
10%
AVALUACIÓ GLOBAL DEL MÒDUL 4: 
Per superar el Mòdul professional, cal haver superat independentment les tres unitats formatives. La qualificació del mòdul professional (QMP4) s’obté segons la següent ponderació:
QMP4 = 0,25*QUF1 + 0,45*QUF2 + 0,30*QUF3
CONVOCATORIA JUNY 
En acabar el curs, i pels alumnes que no hagin assolit els resultats d’aprenentatge del mòdul  es realitzarà una prova especifica per cada una de les unitats formatives en la que puguin demostrar la seva competència. L’alumnat anirà a la convocatòria de juny. La prova de recuperació serà teòric i /o pràctica.


