Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Esteve Terradas i llla

Coordinacié de Qualitat

PROCES 12: GESTIO DE LES FCT I LA DUAL

Responsable:

Coordinador/a d’FP/DUAL i Subdirector/a d’'FP

Entrades

Instruccions d’aplicacio.
Quaderns de seguiment.

Curriculums.
Convenis marc.

Normativa d’'FCT i FP DUAL.

Plans d’activitats al centre de treball.

Recursos humans

Infraestructura

Obijectius del procés i procediments associats:

Sortides

Professorat, Tutors/es
d’FCT,Coordinador/a
d’FP/Dual

PAS

Registres associats

Xarxes i instal-lacions
Infraestructura del centre
(reunions, formacio, etc.)
Qbid

Web

Servei atenci6 usuari SAU

Expedients alumnat

Convenis amb empreses / entitats.

Empreses homologades.
Resultats inserci6.

Elaborar conjuntament amb I'entitat col-laboradora el pla d’activitats individual que ha
de desenvolupar I'alumnat al centre de treball, d’acord amb la programaci6 del
crédit/modul.

Desplegar les activitats de formacié al centre de treball, d’acord amb els objectius i les
activitats establertes en el pla d’activitats del crédit/modul.

Seguir i avaluar el procés formatiu de I'alumnat d’acord amb els criteris d’avaluacié
d’actituds i activitats formatives establerts en el pla d’activitats i programa del
crédit/modul.

Fer el seguiment de la insercié professional de I'alumnat durant I'any seglent al de la
finalitzacié dels seus estudis.

Facilitar a I'alumnat la seva integracié i insercié en el mén laboral, dins del camp
professional del cicle formatiu.

Manual de serveis FP

Parts interessades

Alumnes
Empreses
Institut i DAE

Satisfaccio de 'empresa amb el procés
d’aprenentatge.

Satisfaccio de I'alumnat amb el procés
d’aprenentatge.

Informacioé de procés d’aplicacié en I'FCT /
DUAL.

Estudi d’inserci6 laboral.

Informacié d’exempcions sol-licitades.
Acord de practiques FCT/DUAL.
Documents de: baixa, menors d’edat, horari
especial.

Control dels acords FCT/DUAL

Control de quaderns de practiques
FCT/DUAL.

Control d’incidéncies.

Carta d’agraiment.

Diploma d’agraiment.

Guia de Tutoria de Practiques FCT/DUAL.
Criteris d’avaluacio.

Control d’Exempcions.

Control d’avaluacié final de 'FCT / DUAL.

Indicadors del procés

% d’alumnat “Apte” FCT/DUAL
% de satisfaccio de I'alumnat amb les practiques FCT/DUAL.
Nombre de reclamacions al llarg del curs.




Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Esteve Terradas i llla
Coordinacié de Qualitat

PROCES 12: GESTIO DE LES FCT I LA DUAL

Control dels canvis:

Realitzat per: Revisat per: Aprovat per:
Nom i cognom Gema Almagro Judit Dominguez Olga Quesada
Carrec Subdirector d’FP Coordinadora Qualitat Directora
Data 27/01/2025 27/01/2025 27/01/2025
Llistat de les modificacions
NUm. Revisié Data Distribucio

Descripci6 de la modificacio

00 23/07/2019 | Creacio del document Web
01 27/01/2025 Eliminar procediments exempcio FCT i gestié FP DUAL per manual de serveis FP Web
- 23/07/2019 PRC_ET_12 Pagina 2 de 2
J Revisié 00 GESTIO DE LES FCT | LA DUAL

Aquest document pot quedar obsolet una vegada impres




