
Responsable: Administrador/a

Entrades

Normativa del DdE.
Recursos econòmics (ingressos del DdE, de 
famílies, d’Empreses o Fundacions…).
Contractes, factures, minutes, dietes, notes 
de càrrec...
Nombre d’alumnes matriculats a 31/10. 
Nombre d’alumnes per departaments.
Proveïdors.

Elaborar i administrar el pressupost del centre i controlar els cobraments i pagaments 
que se’n derivin de l’execució.

Prodediment d’Elaboració del Pressupost.
Procediment de Control de la Gestió Econòmica.
Procediment de Compres.
Procediment d’homologació de proveïdors.

Objectius del procés i procediments associats Sortides

Pagaments realitzats.
Liquidació del pressupost.
Coeficients per l’assignació econòmica als 
departaments.
Registre de proveïdors homologats.

Recursos humans

· Administrador/a.
· Administratives.
· Professor/a ajudant.

· Secretaria.
· Programari del 
DdE.
· Eines google.

Registres associats

Pressupost.
Compte general d’ingressos, despeses i tresoreria.
Assignació econòmica de departaments.
Assignació de reequipaments.
Registre de proveïdors homologats.
DAFO seguiment del procés i accions de millora.

Indicadors del procés

-Valoració positiva del Pressupost al Consell Escolar.
-% de despesa del quadrimestre respecte el total del pressupost.
-Valoració positiva de la Liquidació del pressupost al Consell 
Escolar.

Parts interessades

· Alumnat i famílies.
· Professorat i PAS.
· Proveidors, empreses i industrials.
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Llistat de les modificacions

Núm. Revisió Data  
Descripció de la modificació
 

Distribució

00  23/07/2019 Creació del document Web

01 02/03/2020 Incloure proveïdors com a entrada i incloure el procediment d’homologació de proveïdors
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Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprès


