Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacio
Institut Esteve Terradas i llla

Espais de reserva
Les aules disponibles per a la reserva son:

Sala d’actes

Sala d’estudis

Aula informatica - ESO (només horari de la tarda)
Biblioteca

Aula ATECA

- Sala d’actes: Esta situada en la part més alta de I'edifici antic on se situa la ESO. La
seva capacitat és de 120 persones aproximadament.

- Sala d’estudis: Esta situada a I'edifici antic, just abans de les escales. La seva
capacitat és de 20 persones.

- Aula informatica - ESO: Esta situada al costats dels despatxos de coordinacié i te
ordinadors. Actualment hi ha uns 20 ordinadors i una taula central on es poden posar
portatils. Cal remarcar que només es pot reservar a la tarda, ja que al mati esta
ocupada per classes de I'ESO.

- Biblioteca i Aula ATEC: (instruccions en el que segueix)

En l'actualitat les reserves de la biblioteca Mari Carmen Brito es poden fer per a dos espais
diferenciats:

e Una part anomenada aula ATECA. Aquest espai és una part que de moment per
defecte esta separat. Té porta independent d’entrada. La capacitat és de fins a 30
persones.

e La part anomenada simplement

Biblioteca que correspon a la resta de
I'espai sense incloure 'aula ATECA. Té
capacitat de fins a 90 persones, tot i
que depén de la configuracio. b@
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Bibliofeca.
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e Sialgu vol fer la reserva de la
biblioteca completa haura de reservar
els dos espais i demanar als conserges Zs
, H HURINT] H Aula ATECA
que “fusionin” 'aula ATECA i la resta
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de la biblioteca. Només ells tenen les
eines i els coneixements per a realitzar
aquesta tasca.
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Instruccions per a la reserva

Creeu un esdeveniment al calendar del domini @iesesteveterradas.cat i veureu una pantalla
com la que segueix:
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1. Aneu al calendari de la GSuite de l'institut (usuari@iesesteveterradas.cat) i creeu un
nou esdeveniment

2. Introduiu les dades basiques de I'esdeveniment (titol de 'esdeveniment, dia i hora)
, « . » Es Despatx

3. Alapartat “Afegir sales” heu de buscarla g

sala que voleu ocupar de les disponibles. | € Totesles salesitots els recursos
H H ’ \ . tejat

Si no apareix I'aula que voleu voldra dir Q Cercaunasala o un recurs
que esta reservada per alguna activitat.
En cas que dos persones estiguin
reservant a I’hora, el sistema envia un
correu a la persona que no tindra I'espai i
en la reserva apareixera taxat.

Nomeés les sales disponibles - )

0-B#
mod
Sala d'actes EDIFICIVELL- FIS2
a%50
Aula d'informatica EDIFICI VELL-PB

Aulateca EDIFICI VELL - PB 6
a%30

Biblioteca EDIFICI VELL - PB fdeja
ah30 pulst
Gimnas EDIFICI VELL - PB isi6 1
24100

Sala d'estudis EDIFICI VELL - PB

a%15

52 @ 9 9 5 5 8 82

3
Sala Reunions 1 (esquerra) EDIFICI VELL - PB
and |
reve
Sala Reunions 2 (dreta) EDIFICI VELL - PB
a4
Prev

[ "3més

A
’ BUREAU VERITAS
Certification



