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1. ACCIO TUTORIAL ALS CICLES FORMATIUS

1.1. Introduccio

El Pla d’Accié Tutorial, és una seqiiéncia d’activitats que es desenvolupen per part del tutor/a
durant el curs, a I'hora de tutoria. Aquestes activitats estan dividides als Cicles Formatius de
Grau Mitja i de Grau Superior i a primer i segon curs.

L'acci6 tutorial és un component basic de l'activitat docent de qualsevol professor/a, per tant,
l'accio tutorial: forma part de la tasca educativa de tot el professorat i és especifica de cada

etapa educativa.

1.2. Contextualitzacio del centre

L’Institut Esteve Terradas esta situat a Cornella de Llobregat, un municipi de la comarca
del Baix Llobregat amb 86.072 habitants I’any 2016 (dades Idescat). Cornella de Llobregat
té una historia definida per tres factors principals: la proximitat de la ciutat de Barcelona,
el fet de ser un territori de pas de les vies d'entrada i sortida de la capital de Catalunya, i la
preséncia del riu Llobregat. A partir de 1950, es multiplica I'arribada de nous habitants i
comenca el procés industrialitzador i urbanistic, sovint desordenat. Es construeixen els
barris de Sant lldefons (anys 60) i Fontsanta (1974), satél-lits de Barcelona i amb una alta
densitat de poblacié. Aquest creixement ha fet confluir a Cornella de Llobregat persones
de diverses procedéncies, aportant la seva personalitat, la seva cultura i la seva historia a
la propia de la ciutat. El moviment associatiu i les festes que s'hi realitzen fan patent
aquesta varietat i riquesa de continguts culturals.

En els darrers vint-i-cinc anys, s'ha racionalitzat I'expansio urbanistica i s'han fet arribar
els serveis i equipaments a tota la poblacié. Han nascut tres grans zones verdes, els
parcs de Can Mercader, de la Infanta i de la Ribera (ara desaparegut amb la construccio de
l'estadi del RCD Espanyol). Avui el teixit economic de Cornella esta molt més equilibrat,
acull nombroses empreses de logistica i també de vinculades a la nova economia.
Cornella de Llobregat, ha passat de ser un poble agricola fins a la meitat del segle XX, a
ser una ciutat imbricada en el nucli economic i productiu més dinamic de I'area de
Barcelona. Tambeé cal destacar la seva proximitat al riu Llobregat i el Parc Agrari del Baix
Llobregat.

L’Institut Esteve Terradas es va fundar I'any 1975. Durant els dos primers cursos va estar
ubicat al centre Joan Maragall, a Can Mercader, a Can Bagueria, i en uns barracons
provisionals al costat de Ila via de la RENFE. Va ser el curs 1977-78 quan es va inaugurar
Pedifici actual, al carrer Bonavista, 70. Fins al curs 1994-1995 s’imparteixen els estudis de
Formacié Professional de Primer i Segon Grau, de diferents branques professionals. Es a
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partir del curs 1995-96 quan s’implanta la reforma educativa de la LOGSE a Cornella, que
PInstitut imparteix ESO (Educacié Secundaria Obligatoria), Batxillerat i Cicles Formatius.

Inicialment, va rebre el nom de “Centro Nacional de Formacion Profesional”;
posteriorment “Institut Politecnic de Formacié Professional de Cornella” i, amb la
implantacioé de la LOGSE, “Institut d’Educacioé Secundaria”. L’any 2000, en reconeixement
al bon funcionament del centre, el Departament d’Ensenyament el nomena “Institut
Superior d’Ensenyaments Professionals”. A partir de I’any 2011, la denominacié va ser
“Institut”.

La procedéncia de I'alumnat, en general de classe treballadora, varia en funcié dels
estudis que realitzen. L’alumnat de ESO i Batxillerat prové basicament dels centres de
primaria i secundaria de la ciutat. L’alumnat de PFI i cicles formatius, gracies a una bona
situacié i comunicacio, a més de la qualitat dels ensenyaments impartits, prové d’una
area geografica molt més amplia que la de la nostra ciutat.  Oferim atencié
individualitzada a I’'alumnat amb necessitats educatives especifiques.

El centre interactua de manera molt estreta amb el seu entorn més immediat.
Mensualment participem en les reunions entre representants dels equips directius de
primaria i secundaria que fomenta el propi ajuntament de Cornella. L’objectiu d’aquestes
reunions és assegurar la coordinacié entre els projectes educatius dels centres que
impartim les etapes educatives successives a un mateix alumnat. Rebem suport dels
serveis educatius de Cornella-Sant Joan Despi, en funcio de les necessitats de 'alumnat, i
en fem una valoracié anual. Per altra banda, som una de les 40 entitats signants de
I’Acord Social de Cornella, aportant idees per protegir les persones de la ciutat que més
ho necessiten i participant en programes com la jornada APROPA, en el pla “Educar x
Créixer”, en les activitats de la “Setmana de la Dignitat”, en el Projecte Sharing to Learn
(alumnes de secundaria fan d’ajudants a les classes d’anglés dels centres de primaria
propers), en les activitats de la XAJI (xarxa activa de joves per a la igualtat) i en les
jornades i activitats que proposa la XESCO (xarxa d’escoles sostenibles de Cornella),
entre d’altres. Participem també en premis i concursos organitzats per I’Ajuntament de
Cornella, com soén el concurs de treballs de recerca de 2n Batxillerat, i el concurs del dia
de la dona treballadora, entre d’altres.

Realitzem “benchmarking” (deteccié de millors practiques) amb altres organitzacions,
fomentant entre el professorat I'assisténcia a jornades d’intercanvis d’experiéncies en
funcié de la tematica, sempre amb la idea de millorar el servei que oferim i satisfer les
expectatives dels nostres grups d’interes.

Quant a la relaci6 amb el mén empresarial, el fet d’impartir Formacié Professional fa que
treballem en estreta col-laboracio amb empreses i institucions de I’entorn, on el nostre
alumnat cursa el modul de practiques en modalitat DUAL general i intensiva.
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Les caracteristiques de I'alumnat es poden dividir en dos grups diferenciats: alumnat de
grau mitja i alumnat de grau superior.

L'alumnat de grau mitja ha anat evolucionant en els darrers anys, abans provenien
principalment del municipi, per proximitat, pero darrerament rebem alumnat d’arreu de la
comarca i també de comarques veines. Aixo ha estat possible gracies a un augment en el
prestigi dels nostres cicles formatius gracies al grau d’excel-léncia que ha assolit en
nostre institut.

L’alumnat de grau superior prové tant de families professionals del nostre institut que han
cursat préviament un cicle mitja com alumnat que prové d’altres instituts d’arreu de Ia
comarca i comarques properes. L’evolucié dels anys esta demostrant que cada vegada
més l'alumnat de grau mitja acaba cursant grau superior, i si tenen la possibilitat de
quedar-se en el mateix institut ho prefereixen.

L’atencio a la diversitat, incloent 'alumnat amb necessitats educatives especials, es
controla a través del nostre departament d’orientacio, que des del curs 2023-2024 compta
amb 1 dotacioé especifica per a cicles formatius (tot i que ha quedat demostrat que és una
dotacié molt pobre). Tanmateix, I'orientacié es duu a terme a través de I’aplicacié del PAT
per part, no només dels tutors/es sin6 també de tot el professorat que forma part de
I’'equip docent.

1.3. Objectius

Els principals objectius d’aquest Pla d’Accié Tutorial son:
e Portar a terme I'Orientacié Académica, Professional i Personal de 'alumnat.
- Orientacié Académica:
Ajudar a l'alumne/a en situacions d’activitats escolars durant el seu recorregut pel
centre, d’acord amb els seus interessos, capacitats i situacié personal. Aquesta
orientacio varia segons I'edat i el nivell escolar de I'alumne/a.
- Orientacié Professional:
Ajudar a la persona (alumne/a, ex-alumne/a, treballador/a, aturat/da, etc.) per a qué
sigui capag¢ d’escollir una professié o una feina determinada. S’han de tenir en compte
la formacié i el perfil professional de la persona.
Preparar I'alumnat per a les activitats en el camp professional, amb ajuda de I'equip
docent.
- Orientaci6 Personal:
Oferir un seguiment individual a cada alumne/a, per tal d’orientar-lo/a en les relacions

interpersonals, familiars, insercio social, altres estudis, etc
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e QOrientacio Grupal. Dinamitzar i cohesionar el grup classe.

Ajudar i oferir un seguiment a tot el grup, mitjancant conferéncies, dinamiques de grup, etc.

e Coordinar les accions d’orientacié necessaries en el centre per a que I'alumnat de cicles
formatius avalui les seves actituds i competéncies en relacié amb una professid, i dotar-lo
d’eines que l'incentivin a millorar-les.

e Coordinar les accions d’orientacié necessaries en el centre per a qué 'alumnat de CCFF
conegui i utilitzi les possibilitats i les passarel-les existents per a la construccié del seu
propi itinerari de qualificacid professional i personal en relaci6 a una determinada
estratégia de diferenciacié en el mercat de treball i 'adopcié d’actituds favorables a la
formacio al llarg de la vida.

e Coordinar activitats educatives i/o ludiques entre 'alumnat i 'equip docent.

e Mantenir una comunicacié amb les families de I'alumnat.

e Reduir 'abandonament de I'alumnat.

e Establir protocols d’actuacié al centre adregats a qué I'alumnat disposi, al final dels seus
estudis, d’'un curriculum professional per competéncies fent servir una estratégia de marca
personal basada en el coneixement de les empreses d'un sector determinat i una xarxa de

contactes professionals.

Tots els objectius s’han de treballar tant a nivell individual com a nivell de grup. S’han

d’'implicar 'alumnat, tutors/es, families (en el cas del grau mitja) i equips docents.

Cal esmentar que en el present document quan es parla de practiques es fa referéncia a
les FCT en el cas d’alumnat que es troba en complecié d’estudis (fins extincié al curs
2026-2027) i de DUAL, ja sigui intensiva o general en el pla d’estudis actual (promocio
2024-2026).

.3. Coordinacio de I’Accio6 Tutorial

La coordinacié del Pla d’Accié Tutorial es portara a terme des de Coordinacié d’FP: Cap
d’estudis d’FP i/o sots-director/a d’FP. | pels temes de DUAL, estara el Coordinador/a d’FP.

A Tinici de curs es mantindra una reunié amb els/les tutors/es de nova incorporacié, per tal
d’informar les seves funcions, donar a conéixer el NOFC i el funcionament del PAT. També, es
convoca una reunié amb tots els/les tutors/es per a donar instruccions d’inici de curs i revisar

breument el desenvolupament del PAT.
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En acabar el curs, es fara una reunié per a valorar el desenvolupament del PAT durant el curs

i les possibles modificacions (si s’escau) per al proper curs.

D’acord amb el calendari de reunions de la Programacié General Anual (PGA), un cop al
trimestre, el/la Cap d’Estudis d’FP i/o el/la sots-director/a convocara una reunié de tutors/es,
per tal d’avaluar les activitats del PAT, revisar actuacions i fer un balang de la tutoria durant el

periode corresponent.

Encara que, el desenvolupament del PAT és funcié del tutor/a, la resta de professors/es que
imparteixen classe a un mateix grup, també han d’orientar académicament, professionalment i

personalment a I'alumnat.

Tot el professorat té dues hores setmanals destinades a reunions (dimecres de 14:30h a
16:15h). En aquesta franja horaria s’ha de portar a terme les reunions d’equips docents i es
fara una cada mes, de tal manera que:

e Primer dimecres de cada mes: reunions d’equips docents de Primer curs.

e Segon dimecres de cada mes: reunions d’equips docents de Segon curs.

En aquestes reunions d’equips docents, s’ha d’analitzar el desenvolupament de les activitats
realitzades i/o previstes, de tutoria i dels diferents moduls; tant a nivell de grup, com a nivell

personal de cada alumne/a.

El/la tutor/a ha de preparar i portar les reunions d’equips docents i les sessions d’avaluacions
(en la qual sera ellla president/a i aixecara acta dels acords que es prenguin), a més té les
seguents funcions:

e Tenir coneixement del procés d'aprenentatge i d'evolucioé personal dels alumnes.

e Tenir cura de la coheréncia de les activitats d'Ensenyament-Aprenentatge i les activitats
d'avaluaci6 de tots els docents que intervenen en el procés d'ensenyament del seu grup
d'alumnes.

e \Vetllar, juntament amb el secretari/a, per I'elaboracié dels documents acreditatius dels
resultats de I'avaluacio i de la comunicacié d'aquests als pares o representants legals
dels alumnes, si s’escau.

e Mantenir una relacié suficient i periddica amb els pares o representants legals dels
alumnes per informar-los del seu procés d'aprenentatge i de la seva assisténcia a les
activitats escolars, d'acord amb els criteris establerts amb la direccié del centre, en el

cas de I'alumnat de grau mitja.
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e Vetllar per la convivéncia del grup d'alumnes i la seva participacio en les activitats del
centre; dur a terme les tasques d'informacio i d'orientacié académica dels alumnes, etc.

Portar a terme el desenvolupament del PAT.

Si és tutor/a de practiques, a més de les funcions anteriors, ha d’efectuar la programacio,
planificacio, seguiment i avaluacié de la formaci6 DUAL, ja sigui en régim general o bé
intensiva. Realitzara el seguiment de I'ex-alumnat de la promoci6 anterior (insercio laboral i/o

continuacio d’estudis). També assumira les tasques de tutoria de grup.

El professorat de I'equip docent d’un grup, pot fer entrevistes o reunions, individual o en grup,
amb l'alumnat per iniciativa propia o per peticié del grup-classe. No obstant, el/la tutor/a sera

informat del resultat d’aquestes reunions.

A I'hora d’assignar els tutors/es en els CCFF s’intentara que sigui professorat fix al centre i a
més, que el tutor/a de segon curs sigui I'encarregat/da de gestionar les practiques en
empresa. El professorat de primer curs té una hora lectiva de reduccio i el professorat

responsable del modul de practiques té una hora lectiva de reduccié per cada 5 alumnes.

1.4. Horari tutoria

2

Segons el DOIGC de data 10/06/2025 “En els cicles formatius és obligatoria una hora
de tutoria amb el grup d'alumnes en cadascun dels cursos académics, que no esta
inclosa en el curriculum del cicle formatiu” “L'horari de I'alumnat ha d'incloure una hora
de tutoria, tant a primer com a segon curs, per desenvolupar les activitats del pla

d'accié tutorial. Aquesta hora no forma part del curriculum del cicle formatiu*.

L’horari d’aquesta hora estara intercalada a I'horari de grup.

. PLANIFICACIO PLA D’ACCIO TUTORIAL DELS CICLES
FORMATIUS DEL CENTRE

El Pla d’Accié Tutorial de Formacié Professional, defineix objectius i activitats que s’han de
portar a terme durant tot el curs.

Tindrem dos planificacions diferents, les reunions de tutors/es i d’equips docents i les
activitats/sessions que es portaren a terme amb l'alumnat. A l'inici de curs a la PGA es

concretara les dates de la planificacié de les sessions de I’Accié Tutorial.
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Alguns punts a tenir en compte en el Pla d’Accié Tutorial, sén els seguents:

1. Integracio dels alumnes de CC.FF a I'Esteve Terradas. (tutoria d'inici de curs)
Informacio sobre els CC.FF. (tutoria d'inici de curs)
Sortides extraescolars, culturals i professionals. (al llarg del curs)
Representacio a I'Institut. (segona tutoria)
Seguiment individual (al llarg del curs).

Avaluacions i autoavaluacio de I'alumne (al llarg del curs).

N o o b~ w0 b

Orientacié académica i professional. (al llarg del curs i fonamentalment 'ultim any del
Cicle Formatiu).
8. Insercid i Relacions laborals. (mddul de FOL, EIE i practiques en empreses).
9. De manera complementaria es recomana que el tutors realitzin activitats amb I'objectiu
que I'alumnat pugui:

a. Prevenir i reduir/eliminar el consum de toxics.

b. Informar de les activitats i el temps de lleure.

c. Fomentar el consum responsable i sostenible....

d. Daltres que es consideri convenients i/o necessaris per a una millora en la qualitat

de vida, d’acord amb I'establert en el Projecte del Centre.
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2.1. Planificacié reunions tutors/es i equips docents

Primer Trimestre
Sessié Data Responsables Activitat Objectius
Reunid de tutors/es de 1ri 2n curs de R . .
TOTS els CCFF i PFI: donar informacié inici de curs | | ~ePas conjuntament del PAT i
tutors/es informacié inici de curs.
repassar el PAT a desenvolupar.
‘e laquinzena [=--======= oo e e e e e b oo o o
Sessi 1 de setembre Reunié de tutors/es de practiques (2n
Tutors/es de curs CCFF), amb el coordinador/a d’FP, Informacié i posada en marxa
segon curs per repassar el PAT (part practiques) i de les practiques en empresa.
donar informacié inici curs
Fer el seguiment de I'alumnat i
. Reunié dels equips docents per a portar a posar en comi les diferents
Sessio 2 1a quinzena TOTS els terme les Avaluacions Inicials (CCFF i observacions del professorat de
d’ Octubre tutors/es PFI) I'equip docent.
) Omplir la documentacié que es
lliurara als pares / families.
24 quinzena Informar als pares i mares de
Oqctubre les caracteristiques dels CFGM
(després de Tutors/es de 1er. | Reunid6 del Cap d’Estudis d’FP /| idonar informacié general.
Sessi6 3 lp curs de CFGM i Sots-director/a d'FP i tutors/es amb els | Presentacid del tutor/a del
es : ) , . .
. PFi. pares i mares de I'alumnat de CFGM i PFI. | grup-classe i parlar del grup.
Avaluacions . .
L Establir els mecanismes de
Inicials) o
contacte amb les families.
23 quinzena Valoracié del desenvolupament
q de del PAT, concrecio de la
Sessi6 4 Novembre TOTS els Reunid tutors/es amb Cap d’Estudis d’FP / | Jornada d’Orientacio
M. tutors/es Sots-director/a d’FP. Académica i Professional de
—principi d
febrer, activitats extraescolars,
Desembre
etc.
Sessio 5 2a quinzena Tutors/es de Reunié de tutors/es de practiques (2n | Formacio practiques en
de novembre segon curs curs), amb el coordinador/a d’'FP. empresa
Avaluar els alumnes
Sessio 6 2a quinzena TOTS els Reunié d’Equips Docents (Primera | (qualificacions). Posada en
Desembre tutors/es avaluacio) comU de les desviacions, si
s’escau i propostes de millora.
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Segon Trimestre

Sessid Data Responsables Activitat Objectius
. A Analisi dels resultats primera
Sessi6 7 2a quinzena TOTS els R_el‘mlo d’equips docents / departaments, avaluacié | propostes de millora,
de gener tutors/es si s’escau. A
si s’escau.
. 2a quinzena Tutors/es de Reunid de tutors/es de practiques (2n . s g
Sessi6 8 de gener segon curs curs), amb el coordinador/a d'FP. Seguiment de practiques.
L. Febrer - Tutors/es de Estudi insercié laboral — tutors/es de C_onel.x’er |ns§r0|o laboral /o
Sessi6 9 M s g: situaci6 de I'ex-alumne (curs
arg segon curs practiques X
anterior).
Avaluar els alumnes
(qualificacions). Posada en
Sessio . TOTS els Reuni6 d’Equips Docents (Segona comu de les desviacions, si
Marg-Abril . s’escau i propostes de millora.
10 tutors/es avaluacid) F X .
er una primera selecci
d’alumnat-candidat a fer DUAL
intensiva
Tercer Trimestre
Sessié Data Responsables Activitat Objectius
Tornada Analisi dels resultats primera
Sessi6 11 vacances TOTS els Reunions d’equips docents / avaluacié i 0 ostgs de
Setmana tutors/es departaments, si s’escau. . . prop
millora, si s’escau.
Santa
. . . Seleccio per part de l'equip
Sessi6 12 Abril-Maig TL:’it%rzieCsu?: I(??lljnlsogzif)qus docents de primer curs docent dels candidats a fer
P grup DUAL intensiva.
1a Primera Avaluar els alumnes
. . TOTS els Reuni6 d’Equips Docents (Tercera | (qualificacions). Posada en
Sessi6 13 q;m;ena tutors/es avaluacio) comu de les desviacions, si
e juny ) ) .
s’escau i propostes de millora.
1a L P
L. . Tutors/es de Reunié de tutors/es de practiques (2n s
Sessio 14 qglenjiir;a segon curs curs), amb el coordinador/a d’FP. Tancament de practiques
23 Establir les qualificacions de
Sessi6 15 uinzena TOTS els Reunié d’Equips Docents (Avaluacio Final | I'avaluacio FINAL i
quin: tutors/es i Extraordinaria) extraordinaria de l'alumnat de
de juny CF.
Sessio 16 | Juny TOTS els | Reunid del Cap d Estudis io Revisis | propostes de millores
tutors/es sots-director/a amb els tutors/es CCFF. del PAT
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2.2. Planificacié de les activitats generals d’Orientacié Académica i
Professional amb I'alumnat

Primer Trimestre

Sessié Data Responsables Activitat Objectius
Realitzar les entrevistes personals (alumne
a . . . per alumne). Amb I'ajuda de I'equip docent.
Sessié 1 22 quinzena Tgtors/es de 'I"utona Entrevllstes (fer servir Omplir tota la informacié de Palumnat a
de setembre primer curs I'Excel compartit) y e i
I'excel compartit i fitxa alumnat
(formulari).
Donar informacié sobre NOFC, Web del
centre / XTEC, web alumnat FP, horari.
Donar informacié sobre el cicle formatiu
B 22quinzena de TOTS els Tutong _,In|c_| de _Curs, que esta cursapt Ialumngt.,_ per detectar si
Sessio 2 organitzacié i avaluacio de | 'alumnat matriculat esta interessat/da o
setembre tutors/es
CCFFE no.
Donar informacié sobre organitzacio i
avaluacions dels CCFF, per part de cada
professor/a de ’Equip Docent.
Sessi6 3 1a quinzena Tutors/es de Realitzacio de I'avaluacio ;ﬁrrf:;?r (cgt,,;,-i,\,lfyﬁgﬁfsflos ro(tj’zlsscr:roaL:‘
d’Octubre primer curs diagnostica -CFGM i CFGS- de IPOJ) p
Eleccio de delegats/des
(annexs). Acta Eleccio
L 1a quinzena TOTS els Delegats/des . C ,
Sessio 4 d'Octubre tutors/es Aprofitar Ia tutoria per a fer Afavorir participacio de I'alumnat al centre.
I'enquesta d’inici de curs la 1?
quinzena d’octubre.
Sessi 5 1a quinzena Tutors/es de Informacié i orientacié | Orientacié a I'alumnat sobre el modul de
d’Octubre segon curs practiques practiques.
I?re-avaluamo per  part d.(? Coneixer les expectatives inicials de
'alumnat. Avaluacié ral ti lit | |
Sessio | 2aquinzena | TOTSels | Disgnosties | | 'dumnatienaiizarcomvael grup-classe.
d'Octubre tutors/es Organitzacio de la jornada de la | Informar bé de la jornada i organitzar
Castanyada activitats que fara el grup-classe.
Enquesta on-line inici de curs . s
Coneixer I'opinié del nou alumnat.
Tutors/es de (wep) | mmTm o
rimer curs i i ) i
. p Fitxa 1 de PIPOP (Moodle) Realltza_r la fitxa 1 de I'IPOP (Perfil
SaccidZ 2aquinzena | .\ . ...l Professional) |
e d’Octubre
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Primer Trimestre
Sessio Data Responsables Activitat Objectius
Tutors/es de Fitxa 7 de 'IPOP Rea,lltzar la fitxa 7 de I'lPOP (Empreses
segon curs de I’entorn)
Informar a l'alumnat sobre la Formacié
1a quinzena Tutors/es de DUAL, juntament amb Coordinacié de
Sessid 8 de r?ovembre grups DUAL de | Informaci6 sobre la FP DUAL practiques i tutors/es 2n curs.
1r CCFF Donar informaci6 sobre la FP DUAL
INTENSIVA
., 1a quinzena TOTS els Formacié del Pla d’evacuacio Informar  a Ialumn‘at _del pla ,d actuac!c?
Sessio 9 davant una emergéncia (pla d’evacuacio
de novembre tutors/es del centre . i
i/o pla de confinament).
Tu_tors/es de Fitxa 2 de IPOP (Moodle) Reallt;ar la flt)_(a 2 dfe I'IPOP
5 . primer curs (Coneixement del cicle formatiu)
., a quinzena
Sessio 10 | o [mmmmmmmmm e e emseessesessemsees-osed
de novembre . . s
Tutors/es de . s Realitzar la fitxa 8 de [I'IPOP
Fitxa 8 de I'lPOP (Moodle) - L.
segon curs (Especialitzacio)
Tutors/es de
‘. 1a quinzena primer i segon . L. - Treballar els resultats de [I'avaluacié
Sessio 11 desembre curs de CFGM i Orientacio academica diagnostica
1r CFGS
2a quinzena
Desembre
., T . TOTS els . L . .
Sessi6 12 Ultima dia tutors/es Pica-pica final trimestre Cohesi6 de grup
classe
(desembre)
Segon Trimestre
Sessio Data Responsables Activitat Objectius
'_I'utors/es de Fitxa 3 de IPOP (Moodle) Reallt;ar la flt)_(a 3 dfe I'IPOP
) primer curs (Coneixement del cicle formatiu)
SeSSIé 13 23 qUInzena __________________________________________________________________________________________
de gener Tutors/es d Realit | fit 9 d I'IPOP
Utors’es @€ 1 Fitxa 9 de 'IlPOP (Moodle) ealitzar 1a ~ 1iixa €
segon curs (Especialitzacid)
L 2a quinzena Tutors/es de . . Fer el seguiment del desenvolupament del
Sessi6 14 de gener segon curs Seguiment FCT i Dual modul d’FCT i Dual amb el grup/alumnat
Tutorsles de | [T
Ly 1a quinzena primer i segon . L . Treballar els resultats de [l'avaluacio
Sessio 15 de febrer curs de CFGM | Orientaci academica diagnostica
1r CEGS
L. 1a quinzena TOTS els Setmana d’Orientacié ES. unha setman‘a .per'tal de fer una
Sessio 16 de febrer tutors/es Académica i Professional orientaci6 académica i professional a
e emmeemmm e L AlUMNat de CCFF i PQPI. La idea és que

2
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Segon Trimestre

Sessio Data Responsables Activitat Objectius
T T T ralumnat prepari la sortida
imminent de I'Institut i enfocar el futur
professional, decidir sobre la possibilitat de
continuar estudiant, coneixer la
metodologia per a la recerca continua
e eeeimeiieeeeo-...| Q'una millora en la insercid laboral._________
Tutors/es de Fitxa 4 de IPOP (Moodle) Realitzar la fitxa 4 de [I'IPOP
) primer curs (Ocupacions))
Sessio 17 2aquinzena | ]
de febrer
Tutors/es de Fitxa 10 de IPOP (Moodle) Realitzar la fitxa 10 de 'IPOP (Promoure
segon curs activitats de Networking professional)
Abans de = i a ral b | 55 d
., vacances Tutors de grups . reparacio a 'a umnat sobre el proces de
Sessio 18 Setmana DUALS Informacié sobre la FP DUAL seleccio de FP DUAL amb l'alumnat de 1r
Santa curs.
Tercer Trimestre
Sessié Data Responsables Activitat Objectius
Donar a conéixer al grup sobre com ha
Sessio 19 1a quinzena TOTS els Informaci6 de Ila segona | anat la segona avaluacio i si s’escau les
d’abril tutors/es avaluacio propostes de millora i/o acords presos a la
reunio.
Tutors/es de . s Realitzar la fitxa 5 de 'IPOP (Analitzar el
primer curs Fitxa 5 de I'IPOP (Moodle) mercat de treball)
. 2aquUiNnZena |fe--c-scccmeccancadacciaaciaecieacciaacemaccescce e eieaciiececciiaciiaccasccieaceaceaaaa
Sessio 20 dabril Fitxa 11 de IPOP (Moodle)
Tutors/es de Realitzar la fitxa 11 de 'lPOP (Recerca
segon curs Enquesta de final de curs per | de feina)
a ’alumnat que acaba etapa.
Tutors/es de Fitxa 6 de PIPOP (Moodle) Realitzar la fitxa 5 de I'lPOP (Analitzar el
) primer curs mercat de treball)
Sessio 21 1aqu|nz§na ..........................................................................................
e mai ; ; )
9 Tutors/es de Fitxa 12 i 13 de [I'IPOP Reah!zar la fitxa 1‘2 . de I'IPOP
SEqON CUrs (Moodle) (Curriculum per competéncies).
9 Tancar informe personal d’orientacio.
TOTS els Valoracié de I'alumnat respecte del PAT en
Sessio 22 Juny tutors/es Avaluacio i valoracio del PAT qué han participat, indicant les accions
positives i les arees de millora.
. . Lliurament de notes, de certificats al millor
L. 2a quinzena Tutors/es segon | Final de curs alumnat que acaba ; ,
Sessio 23 de iun curs el cicle alumnat, premis d’empreses, etc. Festa
Juny Final de Curs.
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El seguiment de les activitats a realitzar es registren a la unitat compartida del
departament corresponent dins la carpeta de tutoria, a les actes d’ED.

En col-laboracié amb la figura d’orientacié del centre, es desenvolupara I'IPOP de

I'alumnat.
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ACCIO TUTORIAL
TUTORIES MODULS PROFESSIONALS
g B 1. A. Treballar el perfil 1.B. Fitxa
" professional del titol Perfil professional del titol
52 .
< § v
g % 2. A. |dentificar els ambits de 2.B. Fitxa
=5 coneixement del cicle formatiu Ambits de coneixement
o
—__.———'-___—
= 3. A (1) Orientar dins dels
- maduls professionals envers
@ un area d'interés
£
b= 3. A. (2) Donar suport per ala 3.B. Fitxa
2 tria d'un area d'interés per Arees interés
E part dels alumnes .
;
$
;; 4.A. Treballar les ocupaf:ions 4.B. Fitxa
que formen part d'un area Ocupacions
d’interés L
5. A. Analitzar el potencial en 5.B. Fitxa
el mercat de treball de les Oportunitats mercat
ocupacions que formen part I,
d'un area d'interés
: -
]
- 6. A. Determinar les 6B Fita _
§ necessitats de formacié Formacié complementaria
= complementaria al titol arees interés
L]
7. A. Informar sobre les 7.B. Directori d’empreses de
empreses de I'entorn del I'entom i caracteristiques
centre .
P B. A.(1) Orientar dins dels
g maoduls professionals envers
§ un area d'especialitzacid
= l
g 8.A.(2) I?onar sqpoﬂ perala 8.B. Fitxa
o tria d'un ambit Ambit d'especialitzacié
“'-‘_ d'especialitzacio per part dels .
=
E
-
@ 9. A. Donar 51..|Emrt per 9.B. Fitxa
£ elaborar un itinerari Itinerari personal de formacid
% vertical/horitzontal de
formacié complementaria al —
titol
v
10.B. Fitxa
10. A. Promoure activitats de . - .
‘—E networking professional Referents ambit especialitzacid)
_____.——'—'_—__
8
a l o | 11. A. Mostrar la utilitat de les 11.B. Fitxa
2 | xarxes socials professionals Estratégia recerca de feina
E per a la recerca de feina . ———
: v
o
§ 12. A. Elaborar curriculum per 12.B. Curriculum per
= competéncies i altres competéncies i altres eines de
b documents de presentacié presentacic
I 1
v 13.B.Documents resum de
. I'informe personal
13 A, Tanl:.,ar_mfurrr_n'e personal d'orientacié
d'orientacio
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2.3. Planificacié activitats complementaries/extraescolars

Aquestes activitats estaran organitzades per al Coordinador/a d’Extraescolars de CCFF i

amb la supervisié de Coordinacié d’FP. L'organitzacié d’aquestes activitats (dia, hora i grup)

es fara al comengament de cada curs, o bé en el moment que s’ofereixen al llarg del

curs per part d’entitats externes.

2.3.1. Grups de Cicles Formatius de Grau Mitja

e Conferéncia Drogodependéncia (primer trimestre)

e Conferéncia Coaching:

e Conferéncia Xarxes Socials.

e Conferéncia Tecnoatencio

2.3.2. Grups de Cicles Formatius de Grau Superior

e Conferéncia Us de les Xarxes Socials.

e Com fer un curriculum i passar una entrevista de treball.

e Normes seguretat Treball

e Orientacié per a proves de grau superior i curs d'accés a grau superior

2.3.3. Grups de Cicles Formatius amb Formacioé Dual intensiva

La idea és donar informacié sobre la Formaciéo DUAL del cicle corresponent.

Sessié Data Responsables Objectius
Sessi6 1 Octubre — Coordinacié de FP Informacm més cemplerta: fqncmna.ment.del _prOJecte,
Novembre criteris de seleccio, calendari, horari, retribucio, etc.
Sessi6 2 Gener Tutor/a Regoldre dubtes alumnat i recordar informacio del
projecte
e Marg — Donar a conéixer 'empresa, per part del representant
Sessio 3 Abril Tutor/a de 'empresa (normalment RRHH).
Informacié del projecte per a la incorporacié a
Sessi6 4 Maig Tutor/a I(’ampresa per a fer les hores d‘FCT. (Només pel grup
d'alumnes que comengcara en el projecte
d’alternanca).
DOC_ET_28 Pagina 17 de 33
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2.3.3. Activitats Generals
Primer Trimestre Segon Trimestre Tercer Trimestre
Jornades d’orientacio
Castanyada o ) Actes de graduacio
académica i professional
3. PLA D’ACCIO TUTORIAL DE LA FORMACIO
PROFESSIONAL.

El Pla d’Accié Tutorial inclou les seglents activitats a desenvolupar per 'Equip Docent de
Professorat en general i el tutor/a en particular, a més de les que els Equips Docents
decideixin oportunes tal com esta prevists als Criteris generals d’accié tutorial del Projecte

Curricular de Formacioé Professional.

3.1. Acollida alumne (informacid, entrevistes, pares, etc.)

L'Institut realitzara l'acollida dels alumnes de Cicles Formatius d’acord amb el que esta
establert al procediment de pla d’acollida d’alumnes de FP.

A la guia del Professor de Cicles Formatius es desplega el contingut d’aquest procediment.

El professorat ha de lliurar a I'alumnat la informacié corresponent al contingut del modul, el

sistema d’avaluacié i recuperacio.

3.2. L’avaluacio i promocio6 als Cicles Formatius

S’ha d’explicar el seglent, d’acord amb el que esta aprovat a la guia del professor/a de Cicles
Formatius, al Projecte Curricular de Formacié Professional:.

Els moduls es desenvolupen basant-se en resultats d’aprenentatge (RA’s), que s’avaluen
de manera independent i que tenen nota propia. Es indispensable tenir aprovades totes
les RA’s del modul per a poder superar-lo. Les RA’s s’avaluaran i puntuaran d’acord amb
I'establert a la programacié, la nota quedara reflectida al butlleti de notes. Els mdduls tindran
notes parcials orientatives a cada trimestre i queden reflectides en el butlleti de notes. Si hi
han notes parcials suspeses, cada professor/a decidira sistemes de recuperacié d'aquestes
notes. Si en acabar el curs no s'han recuperat, l'alumne tindra dret a participar a la

convocatoria extraordinaria de juny.

2
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S'ha d’anunciar que hi ha un maxim de 4 convocatdries per modul sumant les ordinaries i les
extraordinaries, i que per tant si no han preparat bé el modul pot ser que no sigui convenient
presentar-s'hi en aquestes convocatories extraordinaries.

Cada professor/a ha d’explicar els criteris d'avaluacié que utilitzara en I'avaluacioé del seu

modul.

3.3. La insercio laboral.

Un dels objectius de la Formacio Professional és la insercié de I'alumnat alumnes en el mén
laboral, i per tant també ho és del nostre Institut, per aixd0 es despleguen estratégies
formatives en el centre i les empreses, i sessions d’orientacié laboral.

A més el centre realitza el seguiment dels exalumnes a través dels tutors de I'Ultim curs, en
els seglents sis mesos a la finalitzacié dels estudis amb I'objectiu de conéixer la situacio
académica-laboral dels alumnes, la realitat de I'entorn sociolaboral, i a més posar a I'abast

dels exalumnes la borsa de treball de I'Institut.

3.4. Orientacié academica.

Els/les tutors/es organitzaran sessions de tutoria per explicar les possibilitats de continuar
estudiant que dona I'obtencio del titol del Cicle Formatiu. Cada mes de febrer s’organitzen
les jornades d’orientacié amb una sessié dedicada a aquest tema. | a la web de I'Institut hi ha

enllagos amb altres webs d’aquest ambit d’interés.

3.5. Orientacié professional.

Els/les tutors/es organitzaran sessions de tutoria per explicar les possibilitats
professionalitzadores que déna I'obtencié del titol del Cicle Formatiu estudiat. Cada mes de
febrer s’organitzen jornades d’orientaci6 amb una sessio dedicada aquest tema. | a la web

de I'lnstitut hi ha enllacos amb altres webs d’aquest ambit d’interés.

3.6. Seguiment académic de I'alumnat i atencié individualitzada.

Els/les tutors/es realitzaran el seguiment individual de l'alumnat a través d’entrevistes
personals, observacié a I'aula, reunions d’equips docents mensuals, comunicacié amb pares i

mares, si s’escau, i les reunions d’avaluacio.
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3.7. Tutoria d’estades a I’'empresa

Les funcions de la tutoria de practiques, es desprenen de les funcions assignades als tutors/es

i als tutors/es de practiques. Sera el Coordinador/a d’FP el que facilitara als tutors/es de

practiques tota la informacio necessaria per desenvolupar aquesta tasca. Aquest tutor/a també

realitzara la tasca de tutor del grup classe i si el cicle formatiu esta en alternanga DUAL,

tutor/a dual.
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Annex 1. Recepcioé alumnat

L'objectiu és acollir 'alumnat a I'Institut, tant els de nova incorporacié com els que ja han estat un

curs amb nosaltres.
Recepcié alumnat de primer curs

La recepcié de l'alumnat de primer curs de Formacié Professional (Cicles Formatius i PFI) es
realitza a carrec de l'equip directiu i dels tutors/es del grup. En aquesta recepcié es fa
referéncia al tipus de centre, el taranna, els objectius del nostre PEC i alguns aspectes de les
NOFC.

Als alumnes del Programa de Formacio i Inserci6 es dona la benvinguda a la seva aula i els de
Cicles Formatius a la biblioteca. A continuacioé els grups de Cicles Formatius acompanyats pel
tutor/a se'n van cap a l'aulari de la seva familia professional, on els esperen el professorat de
I'equip docent. El professorat es presenten i col-laboren amb el/la tutor/a en la primera sessio

de tutoria i sobretot en la realitzacio de les entrevistes.
Recepcidé alumnat de segon curs

La recepcid de l'alumnat de segon curs de Cicles Formatius es fa directament a I'aula de

I'especialitat, on fara I'acollida els tutors/es del grup, juntament amb I'equip docent.
Calendari i horari

El calendari i horari de I'acollida de I'alumne, es publica al mes de juliol a la pagina web de

I'Institut (iesesteveterradas.cat); a més de trobar-se a la guia del professorat d’'FP i a la PGA.
Temes a tractar a I’acollida

e Acompanyar-los des de la biblioteca a 'aula de 'especialitat.

e Presentacio del tutor/a, equip docent i cap de departament.

e Rectificacions llistes: En acabar la recepcié d'alumnes els tutors/es adrecaran les
modificacions i correccions que pugui haver-hi en les llistes.

e Canvis de grup: Si hi hagués alguna placa vacant, es podria demanar un canvi
d’especialitat ho comunicaran al tutor/a aquest primer dia (prévia explicacié del perque del
canvi). Tots els tutors/es de CCFF adregaran aquesta informacié al Cap d'estudis, que en

el termini maxim de quatre dies resoldra i comunicara als interessats la decisi6 presa.
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Horari del grup classe: passar copia de I'horari del grup que distribueix Coordinacié
d’Estudis. D'aquesta manera sera més senzill explicar la distribucid i sequenciacié dels
moduls, el titol del modul, qui o quins professors/es o fan, a quin aula, etc.

Calendari Escolar del curs corresponent: inici i final de curs, festes, dies de lliure
disposicié, avaluacions, etc.

Normativa Organitzacio i Funcionament del Centre (NOFC):

o entrades i sortides = Horaris. Entrades i sortides del NOFC.

o canvis de classe — apartat 4.7.3. Normes d’us dels espais del NOFC.

o esbarjos - apartat 4.7.4. Organitzaci6 de I'esbarjo del NOFC.

o quan falta un professora/a — apartat 4.1.5. Sobre les abséncies del NOFC.

o assisténcia a classe (pérdua de la convocatoria ordinaria si supera el 20% de les

faltes d’assisténcia) — apartat 4.7.6. Actuacions en cas d’absentisme de 'alumnat

del NOFC
o neteja, etc.

Donar a coneixer la normativa d’aula / taller, si s’escau.

i
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Annex 2. Tutoria inici de curs

Aquesta tutoria es portara a terme el primer dia de linici de curs i la idea és explicar
I'organitzacié dels Cicles Formatius / PFI, a més de recordar aspectes de les NOFC, donar a
conéixer on trobar informacié del centre, s’ha de fer tant a I'alumnat de 1r curs com al de 2n

curs.
Normativa aula
Donar a coneéixer la normativa d’aula / taller, si s’escau. Omplir la fitxa de I'alumnat.
On trobar informacioé
Donar a conéixer la web del centre i el blog de I'alumnat d’FP.
Full d’inici de curs

Se li ha d’informar a l'alumnat que cada professor/a donara per escrit el contingut que
s’imparteix a cadascun dels moduls, criteris d’avaluacié, recuperacio, etc. i els tutors/es s’han

d’assegurar que els seus atutorats disposen d’aquesta informacio.
Normativa Organitzacié i Funcionament del Centre (NOFC):
Disponible al web de l'institut.

Omplir /a fitxa d’alumnat de formacié professional (enlla¢ al formulari que ha de facilitar
cada tutor i que trobareu a la vostra carpeta de tutoria: NOMES TUTORS/ES DE PRIMER
CURS).

En el cas de I'alumnat de segon curs, el tutor/a ha rebut el traspas per part del tutor/a de
primer curs. En el cas d’alumnat nou al centre en segon curs, consultar a coordinacié de

FP i fer la fitxa d’alumnat de formacio professional per a les noves incorporacions.
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Annex 3. Organitzacio dels CCFF

Convé explicar o recordar les caracteristiques generalitats dels CCFF.: com s'organitza el titol
que s'estudiara, competéncies professionals, llocs de treball adients, caracteristiques dels
moduls de CC.FF.

Organitzacié CCFF:
° jecti | cicle i dels modul
Explicar quins son els objectius generals que proposa el CCFF per aquells alumnes que el
cursen, doncs ha partir d'ells s'entendra perfectament I'organitzacié del curriculum. Es
convenient que el/la tutor/a s'asseguri que tot I'equip docent fa el mateix amb els objectius

de cadascun dels moduls i que els alumnes reben per escrit els continguts dels moduls i els

criteris d’avaluacio i recuperacio.

e Distribucio dels continguts en moduls

Cada modul professional té associada una o més competéncies professionals, personals i
socials. Convé explicar que els moduls es divideixen en Resultats d’Aprenentatge
(RA’s) i que per aprovar el moduls s’ha de tenir aprovades totes les RA’s, indicant que
hi ha moduls que a més tenen hores associades d’estada a empresa que no podran
tenir superades fins acabar aquesta estada a I'’empresa en el segon curs. També
convé explicar que la nota final del CC.FF sera la mitjana ponderada dels moduls

professionals.

e Activitats ensenyament- aprenentatge

S'explicara que a cada RA li correspon un seguit d'activitats, que posaran de manifest el

saber fer.

e La formaciod practica en centres de treball

S'ha d'explicar, genéricament, que hi ha un modul obligatori de practiques en I'empresa, els
continguts que es realitzaran, la duracio, la previsié de realitzacio, les possibles exempcions,

les empreses col-laboradores, etc.

e Titulacié que s'obté

- CF Grau Mitja: Técnic "nom del titol del CC.FF"

- CF Grau Superior: Técnic superior "nom del titol del CC.FF"
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Per aquells alumnes que finalitzen un cicle formatiu de GS i volen cursar estudis
Universitaris se’ls ha d’anunciar que existeixen convalidacions que depen de la universitat és

d’un percentatge o d’un altre.

e De que treballara? | On treballara?

e Accés a altres estudis en acabar el CCFF.

e Avaluacid, promocio i repeticid de moduls i cursos, convocatories ordinaries, “extraordinaria”

de juny i cinquena convocatoria extraordinaria. Reclamacio de notes

S'ha d'explicar que els moduls tindran notes parcials a cada trimestre, segons les RA’s que
estiguin acabades, pendents o en procés, i que quedaran reflectides en el butlleti de notes.
El butlleti de notes es podra donar al primer i al segon trimestre. Les notes del tercer trimestre
es donaran verbalment i I'Gltim dia de classe es fara el lliurament del butlleti amb la nota final de
curs.
Si hi ha notes parcials suspeses, cada professor/a decidira sistemes de recuperacié
d'aquestes notes, que quedaran reflectits en les programacions corresponent i en els
criteris d’inici de curs. Si en acabar el curs no s'han recuperat, I'alumne/a tindra dret a
participar a la convocatoria de juny.
S'ha d’anunciar que hi ha un maxim de 4 convocatdries per modul, sumant les ordinaries i les
extraordinaries, i que per tant si no han preparat bé el modul/RA pot ser que no sigui
convenient presentar-s'hi en aquesta convocatoria de juny. S’ha de recalcar que a la
convocatoria de juny es podran presentar només a les RA suspeses, pero si es suspén
qualsevol RA no es superara el modul en qiiestié i s’haura de matricular de tot el modul
sencer.
Tota la informaci6 referent es troba a:

e Criteris generals d’avaluacio i promocio dels Cicles Formatius

e Reclamacio de Notes.
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Annex 4. Entrevistes

HI ha dos tipus d’entrevistes, les entrevistes inicials que s’han de fer durant les dues primeres

setmanes de curs (a tot 'alumnat, CFGM, CFGS i PFI). A més, de les entrevistes amb les

families, només de I'alumnat menor d’edat.

e ENTREVISTES inicials alumn

Al finalitzar la reuni6 de tutoria, els professors/es de I'equip docent es repartiran els alumnes
per tal de realitzar les entrevistes personalitzades. Aquesta entrevista té un caracter
qualitatiu, d'apropament a I'alumne/a. Per veure altres aspectes, a l'expedient de I'alumne hi
podreu trobar la resta d'informacié academica.

A l'apartat models de tutoria, hi trobareu un model d'entrevista personal.

Entrevistes amb les families

No cal explicar els avantatges que té la col-laboraci6 amb les families dels alumnes, i
l'interés de l'escola en potenciar aquest tema. Per aixd proposem que el tutor/a realitzi un
calendari d'entrevistes amb les families després de I'avaluacio inicial. Una altre possibilitat,
és la de fer una reunié conjunta families i equip docent, i més endavant citar a aquelles
families dels alumnes que presentin problemes académics, d’assisténcia, personals,
conductuals, etc.

Si els alumnes s6n majors d’edat, només es podran fer reunions amb les families, si

'alumne/a autoritza mitjangant I'imprés Autoritzacio progenitors (majors d’edat).

i
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Annex 5. Eleccié de delegat/da i drets i deures de I'alumnat

NOFC.

Apartat Drets i deures dels alumnes i alumnes delegats/des

6.1. Alumnat

6.2.1. Drets i deures de I’'alumnat

Drets de I’'alumnat

El decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de I'alumnat i regulacié de la
convivéncia en els centres educatius no universitaris de Catalunya, estableix al titol 2
capitol 1 els drets de I'alumnat.

DRETS. L’alumnat té dret:

1.

2.

S O

10.

11.
12.

13.

14.

A rebre una formaci6 que asseguri el ple desenvolupament de la seva
personalitat.

A una valoraci6 objectiva del seu rendiment escolar, i a rebre la programacioé de
cada mateéria, amb objectius, metodologia i avaluacio.

Al respecte de la seva llibertat de consciéncia i de les seves conviccions morals i
religioses.

A la formacié religiosa que estigui d'acord amb les seves propies conviccions o,
en el cas dels/de les alumnes menors d'edat, les dels seus pares, mares o
tutors/es dins el marc legalment establert.

Al respecte a la seva integritat i dignitat personals.

A participar en el funcionament del centre, amb aportacions personals o a través
dels seus representants/es, i a presentar les iniciatives, suggeriments o
reclamacions que consideri necessaris.

A rebre orientacié escolar i professional. Si cal, s‘atendran els seus problemes
pel que fa a l'aprenentatge, i se I'orientara perqué trii estudis o l'activitat laboral
posterior.

A ser informat de la convocatoria de beques o d'ajudes, oficials, privades o del
propi Centre.

A l'asseguranga escolar.

De reuni6 en el centre, dret que es pot efectuar en horari lectiu, especialment les
reunions de delegats i delegades de curs.

A associar-se i a constituir cooperatives d'ensenyament i escolars.

A reunir-se en el Centre i a participar, a través dels seus representants, en les
sessions d'avaluaci6 (Batxillerat i Cicles)

A demanar revisiéo del resultat de I'avaluacié, i fer reclamacions per les
qualificacions obtingudes, d'acord amb les disposicions legals.

A la planificacio d'activitats avaluadores.

2
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15. A I'ajornament de qualsevol activitat avaluadora si un alumne o alumna no la pot
realitzar per causes de for¢ca major acreditades.

16. A adoptar decisions col-lectives en relacio a la seva assisténcia a classe que no
tinguin la consideracié de falta ni siguin objecte de sancié, amb els criteris que
es poden trobar a I'apartat 6.2.4.

Deures de I’'alumnat

DEURES. L’alumnat té el deure de:

1. Respectar els seus mutus drets, aixi com els drets de la resta de membres de la

comunitat escolar i respectar les normes de convivéncia.

Respectar el dret d'estudi dels seus companys/es.

Assistir a classe amb puntualitat. | justificar-ne les faltes d’assisténcia.

Fer les tasques escolars que els/les han encarregat els/les professors/es, tot

esforgant-se en la seva feina i I'han de realitzar amb el més gran interés.

Respectar les normes de seguretat i d’higiene.

6. Respectar la integritat fisica de tots i cadascun dels membres de la comunitat
educativa.

7. Respectar, compartir i emprar correctament els béns i les instal-lacions de
PInstitut i els seus entorns.

8. Participar i col-laborar en totes aquelles reunions a qué siguin convocats per raé
del seu carrec o la seva representativitat.

9. No anar-se'n de [lInstitut, sense previ coneixement dels/de les seus/ves
professors/es.

10. Reparar aquells desperfectes de qué siguin responsables, sempre que estigui a
l'abast de les seves habilitats i possibilitats economiques.

11. Atendre les indicacions especifiques, efectuades pel personal docent i no docent
de I'Institut, que facin referéncia a les normes de convivéncia.

12. Comportar-se correctament en totes les activitats que es realitzin fora del centre.

AowNd

g

A lInstitut es constituira un Consell de Delegats i Delegades dels estudiants que sera
format pels/per les delegats/es elegits/des Illiurement pels estudiants de cada curs o
classe, especialitat o branca, i pels representants dels estudiants en el Consell
Escolar del centre. L'eleccié dels delegats o delegades sera per a tot el curs i es
realitzara en els primers 30 dies lectius.

6.2.2 Funcions dels delegats/delegades

El delegat/da del grup és el representant dels alumnes d’aquell grup i I'interlocutor
que ha de portar les queixes, suggeriments i opinions dels alumnes al professorat, al
tutor/a, al/la cap d’estudis o als altres organs directius de l'institut.

L’elecci6 dels delegats es fa a I'octubre en una sessio especialment convocada i que
compta amb la preséncia del tutor/a.. L’alumne que queda en segon lloc és el
delegat/da mediambiental.
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En cas de qué, el delegat/da renuncii o sigui destituit, es convocaran noves eleccions.

El delegat/da té el dret d’assistir a les sessions d’avaluacié del seu grup durant la part
que tracta les qiiestions generals i presentar-hi I'informe de la classe sobre la marxa
del curs.

Els delegats tenen el deure d’assistir a les reunions convocades pel Cap
d’Estudis/sots-Direcci6 d’FP amb la finalitat de donar informacions, organitzar
esdeveniments, etc. La no assisténcia sense justificar a aquestes reunions pot
suposar el cessament en el carrec de delegat. Per altra banda, els professors i
especialment el tutor/a donaran les maximes facilitats per portar a terme la tasca dels
delegats (temps per informar a la classe o tractar temes que [l'afectin...). Els/les
alumnes membres del Consell Escolar poden convocar els delegats quan ho
considerin convenient, pero també els delegats poden reunir-se per propia iniciativa.

Funcion [ Consell Del i Del :

a) Donar assessorament i suport als representants dels estudiants del Consell
Escolar, als quals faran arribar la problematica especifica de cadascun dels
cursos, classes, especialitats o branques que representen.

b) Elaborar informes per al Consell Escolar, bé a iniciativa propia o bé a requeriment
d'aquest organ col-legiat.

c) Ser informat de I'ordre del dia de les reunions del Consell Escolar amb I'antelacio
suficient, i dels acords adoptats a fi de donar-ne difusié per ser tractat en els
diferents cursos.

d) Informar de les seves activitats a tots I'lalumnat del centre.

e) Rebre informacioé sobre els convenis de practiques en empreses i participar en el
seu seguiment.

f) Col-laborar amb els altres estaments de P’Institut per tal de millorar la convivéncia,
equipaments i la resta de situacions que donen lloc al fet educatiu que es produeix
a l'escola.

Funcionament del Consell de Delegats i Delegades:

a) El Consell de Delegats/es es reunira de forma ordinaria una vegada al trimestre,
aproximadament dues setmanes abans de la reunié del Consell Escolar.

b) EIl Consell de Delegats/es es podra reunir de forma extraordinaria, sempre que
la junta permanent o la meitat més un dels/de les delegats/des ho sol-licitin.

c) Les convocatories del Consell de Delegats/es tindran una antelacié6 minima de
24h. Si s’escau, i en una situacié d’urgéncia es podra convocar de forma
immediata

d) L'hora i el lloc de les reunions es decidira d'acord amb la Direccio de I'Institut i
sempre que no afecti el normal desenvolupament de les activitats propies del
centre, preferiblement a les hores d’esbarjo.
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e) El Consell de Delegats/es elegira un president o presidenta i un secretari o
secretaria que hauran de moderar les reunions i aixecar acta dels acords
presos. El president o presidenta i el secretari o secretaria s'elegiran per
majoria d'entre els/les alumnes que formin part del Consell Escolar.

f) A les reunions del Consell de Delegats/es assistira un membre de I'equip
directiu que en tindra veu pero no podra votar (Cap d’estudis o Coordinacio
Pedagogica).

g) EIl Consell de Delegats/es elegira una junta permanent de delegats i delegades
d‘entre els seus membres. En aquesta junta, que no sera inferior a 5 membres,
hi seran els/les segiients alumnes:

e El president/a del Consell de Delegats/es.
e 1 alumne/a per cada etapa educativa que hi hagi en el centre (4).
e 1 alumne/a afegit per cada 200 alumnes representats.

e FEls representants de I'alumnat en el Consell Escolar.

L'acta per comunicar a Coordinacié d’Estudis el resultat de les votacions per escollir el
delegat/da de classe, estara ubicat en un document compartit en un google Sheets a la
carpeta de tutoria del Drive de cada departament.
Com s'escullen?
El delegat o delegada de classe s'escull entre els membres de la mateixa classe.
Normalment es fa una reunié amb tots els alumnes on es presenten els diferents candidats
i, d'entre ells/es, 'assemblea de la classe, sigui a ma algada o en secret mitjangant una
papereta, escull els/les candidats/es. El seleccionat/da és el candidat/a que treu més vots.
El delegat/da de classe pot ser revocat/da quan es considera que no compleix el paper que

se li havia encomanat, i en una nova reunié i votacié és reemplacat per un de nou.

Organs de coordinacio, direccio i govern.

Relacionat amb el punt anterior, convé explicar com s'organitza I'Institut, de tal manera que
els delegats en concret i els alumnes en general coneguin el funcionament de la seva
escola. A continuacié relacionarem un guié de treball que pot ser interessat que el tutor ho
amplii, en funcié de l'interés dels alumnes i del moment particular en qué es trobi l'escola i
el grup. (Eleccions al CE, problematica d'alumnes o grup, vagues, etc.).

Carrecs de coordinacio:

Tutors/es, coordinacid d'extraescolars, d’informatica, de normalitzacio, d'FP,
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Manteniment, Caps de departaments, riscos laborals, qualitat, mediambient etc.
Carrecs de direccio:
Director/a, Subdirector/a d'FP, Coordinador/a Pedagodgic/a, Caps d'Estudis, Secretari/a,
Administrador, Secretari/a adjunt/a.
Organs de Govern:
Claustre de professors/es, Consell Escolar.
En referéncia al Consell Escolar convé dir quina és la seva funcié general i qui el
composa:
El Consell Escolar del centre és I'érgan de participaciéo de la comunitat educativa
escolar en el govern dels instituts d'educacié secundaria i I'0rgan de programacio,

seguiment i avaluacio general de les seves activitats.

Per a més informacio consultar el NOFC vigent.
Altres aspectes:

e SEGUIMENT ACADEMIC.

El seguiment académic de l'alumne és sense cap dubte una de les funcions més
importants que té assignades el tutor. Les avaluacions, l'assisténcia, el rendiment, i
I'entrevista personal a l'alumne i pares, ens donaran instruments per realitzar aquesta

tasca.
e REUNIONS D'EQUIP DOCENT.

El/la tutor/a és directament responsable d'organitzar, presidir i aixecar acta de les
reunions d'equip docent. De la mateixa manera s'encarregara d'analitzar el compliment

dels acords i el seu seguiment.
e REUNIONS D'AVALUACIO.

El/la tutor/a és directament responsable d'organitzar, presidir i aixecar acta de les
reunions d'equip docent. De la mateixa manera s'encarrega d'analitzar el compliment dels

acords i el seu seguiment.
e SORTIDES EXTRAESCOLARS, CULTURALS | PROFESSIONALS.

La realitzacio d'activitats extraescolars ajuden a modificar en positiu la dinamica del grup

classe, a més de apropar a professors i alumnes. Si a més els alumnes prenen la
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iniciativa d'organitzacié i decisions de les activitats, estarem utilitzant un instrument

motivador per aconseguir objectius de Cicle.

Les sortides culturals i professionals formen part intrinseca de la formacié de I'alumnat. El
tutor dins de I'ambit de I'equip docent proposa la realitzacié d'un calendari de sortides
d'acord amb la sequenciacié dels moduls, amb concrecié de continguts, objectius, i

treball de I'alumne.
e PARTICIPACIO EN LES ACTIVITATS DE CENTRE.

El/la tutor/a és directament responsable d'informar i dinamitzar la participacié dels seus
alumnes en les activitats generals de centre que estan previstes en la Programacio

General de I'Institut: Castanyada, Jornades d'orientacié académica i professionals, etc.
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