
On ens trobaràs?
C/ Empordà, 7-13
08740 Sant Andreu de la Barca
93 653 16 59
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Preinscripció
Del 23 al 29 de maig

Matrícula
A partir de l’11 de juliol. 

Més informació a la web del centre

Jornada de Portes Obertes
7 de maig a les 6 de la tarda

CFGS
ADMINISTRACIÓ 
I FINANCES

Institut 
El Palau

Conviure   Cooperar   Aprendre



QUÈ NECESSITO
PER  ACCEDIR-HI?

Gestió de la documentació
jurídica i empresarial
Recursos humans i
responsabilitat social
corporativa
Ofimàtica i procés de la
informació
Procés integral de
l’activitat empresarial
Comunicació i atenció al
client
Gestió de recursos humans
Gestió financera

CONTINGUTS DEL CICLE

Entre d’altres:
Tenir el títol de Batxillerat.
Ser Tècnic de Grau Mitjà d’FP.
Superar la prova d’accés a GS.

MÉS INFO:

Comptabilitat i fiscalitat
Gestió logística i comercial
Simulació empresarial
Català professional
Anglès professional
Digitalització aplicada als
sectors productius
Sostenibilitat aplicada al
sistema productiu
Itinerari personal per a
l’ocupabilitat I i II
Projecte intermodular
Mòdul professional optatiu

MÉS INFO:

SORTIDES PROFESSIONALS
Entre d’altres:

Administratiu o administrativa d'oficina.
Administratiu o administrativa comercial.
Administratiu financer o administrativa financera.
Administratiu o administrativa comptable.
Administratiu o administrativa de logística.

PRÀCTIQUES A L’EMPRESA
DUAL GENERAL

515h de pràctiques.
Acord formatiu.
Pràctiques no remunerades.

DUAL INTENSIVA
1.000h de pràctiques.
Opció de Contracte formatiu o Beca.
Pràctiques remunerades.

MÉS INFO:

1r i 2n curs: Horari de tarda.

SORTIDES ACADÈMIQUES
Amb aquests estudis s'obté el títol de tècnic superior, que
permet accedir a qualsevol estudi universitari oficial de
grau. Les persones que s'han graduat en un CFGS poden
obtenir la convalidació de crèdits universitaris ECTS.


