PFl - AUXILIAR
D’ACTIVITATS
D’OFICINA |
L EN SERVEIS
Conviure Cooperar Aprendre ADM’N’S TRA Tl Us
Preinscripcio GENERALS

Del 4 al 13 de maig del 2026

Matricula
Juliol del 2026

Jornada de Portes Obertes
29 d'abril del 2026,
ales 5 de la tarda (17:00h)

On ens trobarads?
c/ Emporda, 7-13

08740 Sant Andreu de la Barca S25.00000 pasan. oy —
9365316 59
a8043671@xtec.cat
www.institutelpalau.com
@institutelpalau

Institut
El Palau ji




UE NECESSITO
PER ACCEDIR-HI?

Entre d’altres:
e Tenir com a minim 16 anys d’edat i
com a maxim 21 en I’any d’inici del PFI.
* No haver obtingut el graduat en ESO.

MES INFO:

CONTINGUTS DEL CICLE

e Tecniques administratives e Estrategies i eines de

basiques comunicacio
e Arxiu i comunicacié e Entorn social i territorial
e Ofimatica e Estrategies i eines

* Formacié basica en matematiques

prevencié de riscos laborals ¢ Incorporacié al mén
professional

* Projecte

1r curs:
e Horari de mati.

SORTIDES PROFESSIONALS

Entre d’altres:
¢ Auxiliar d’oficina.
¢ Auxiliar d’informacio.
e Auxiliar de digitalitzacio.
¢ Recepcionista.

SORTIDES ACADEMIQUES

La superacié d'un PFl comporta el seguent:

o Certificat academic i professional, que conté la
qualificacio final obtinguda en el PFl i acredita les
competencies professionals assolides.

* Accés als cicles formatius de grau mitja.

PRACTIQUES A L’EMPRESA

e 200h de practiques.
e Acord formatiu.
e Practiques no remunerades.

i Departament
mlnlstratm



