Formacio en Centres de Treball
(FCT)

Sén practiques i estades formatives no laborals
que realitza I'alumnat de Formacié Professional
Inicial, en centres de treball, mitjancant un acord
de col-laboracié que subscriuen I'escola i I'em-
presa.

CFGM
Gestio Administrativa

Aquestes practiques i estades formen part del Empords, 7-13

programa formatiu (curricular) d'aquests en- B TAD Eant AR dreu de Ia Bavea
senyaments. 93 653 1659
a8043671@xtec.cat

Codi Centre: 08043671

Formacié Dual (FP Dual)
Que és la FP Dual?
La formacio Dual és una modalitat de desenvolu-
pament de l'actual FP que continua donant res-
posta a les necessitats formatives dels nou pro-
fessionals.

www.institutelpalau.com

Preinscripcio: del 12 al 18 d'abril per a alumnat
amb continuitat d'escolaritzacio i del 9 al 15 de

Com funciona? maig per a resta d'alumnat

L'alumnat compagina la formacié a l'Institut i

I'activitat formativa i productiva, de manera re-

munerada, en una empresa del sector. Jornada de Portes Obertes 30 de margales

17:00h per a alumnat amb continuitat d'escolaritza-
Ci6 i4 de maig a les 18:00h per a la resta d’alumnat

Matricula: del 3 al 7 de juliol

M Generalitat de Catalunya
Wl Departament d’Educacio




ACCES

« Tenir el titol de graduat en educacié secun-
daria obligatoria (ESO),

- Haver superat el curs especific per a I'accés
als cicles de grau mitja,

« Tenir el titol de técnic o de técnic auxiliar,
« Haver superat el segon curs del batxillerat
unificat i polivalent (BUP),

« Tenir altres estudis equivalents a efectes aca-
démics,

« Haver superat la prova d'accés a la universi-
tat per a més grans de 25 anys o de 45 anys, o

« Haver accedit a la universitat per haver acre-
ditat experiéncia laboral o professional tenint
complerts 40 anys d'edat,

« Haver superat els moduls obligatoris d'un
programa de qualificacié professional inicial

(PQPI),

« Tenir un titol per accedir a un cicle formatiu
de grau superior.

Les persones que no compleixen cap dels requi-
sits esmentats han de superar una prova d'ac-
cés. Per presentar-s'hi cal tenir com a minim 17
anys l'any en que es fa la prova.

SORTIDES PROFESSIONALS

La superacié d'aquest cicle formatiu permet acce-
dir al mon laboral com a:

- Auxiliar administratiu o administrativa;

« Auxiliar administratiu o administrativa de co-
braments i pagaments, de gesti6é de personal;

- Administratiu o administrativa comercial;

- Auxiliar administratiu o administrativa de les
administracions publiques;

« Recepcionista;

« Empleat o empleada d'atencié al public.

SORTIDES ACADEMIQUES

Amb aquests estudis s'obté el titol de tecnic o téc-
nica, que permet accedir:

- al batxillerat,

« a un cicle de grau superior de formacié pro-
fessional.

CONTINGUTS del CICLE

« Comunicacié empresarial i atencié al client

« Operacions administratives de compraven-
da

« Empresa i Administracio
« Tractament informatic de la informacio

« Técnica comptable
« Operacions administratives de recursos
humans

« Tractament de la documentacié comptable
« Anglés

« Empresa a l'aula

« Operacions auxiliars de gestio de tresoreria
« Formacié i orientacio laboral

- Formacioé en centres de treball

La durada és de 2.000 hores distribuides en
dos cursos académics.




