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INTRODUCCIÓ

Aquest document pretén donar les indicacions de les actuacions que ha de

realitzar el professorat, PAS, personal extern vinculat al centre, l’alumnat i les

persones visitants del centre en cas d’emergència general.

Quan al centre hi ha una emergència s’ha de saber què cal fer, com fer-ho i

com cal organitzar-se quan es realitza una actuació d’evacuació del centre o de

confinament al centre.

Definirem què vol dir cada actuació, sigui la d’evacuació o la de confinament,

en quins casos cal realitzar cada actuació, com s’avisarà en cada cas, i com es

realitzarà l’actuació d’evacuació o de confinament. Es detallaran les diferents

responsabilitats en cas d’emergència, així com les indicacions generals que ha de

seguir tant l’alumnat com les persones que estiguin visitant el centre en el

moment de l’emergència.
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EVACUACIÓ DEL CENTRE

Evacuar el centre

Evacuar el centre vol dir que les persones que estan dins de les instal·lacions

del centre educatiu s’han de traslladar a l’exterior a en un lloc segur (punt de

concentració) de forma planificada.

Quan cal evacuar el centre

El centre educatiu s’haurà d’evacuar quan hi hagi un risc intern, que

provingui de dins del centre. Per exemple: incendi, explosió, amenaça de bomba,

fuita de gas, esfondrament de l’edifici, entre d’altres.

Com s’avisarà de l’evacuació

En el moment que es detecti una emergència que suposi un risc per la

seguretat o la salut de les persones es procedirà de la següent manera.

Procediment per donar avís de l’emergència

VA A AVISAR  LA PERSONA  RESPONSABLE DE DONAR L'ALARMA
Coordinador general

DÓNA L'ALARMA I ALS BOMBERS1 I EL CRA2 Telèfon: 112

2 Centre Receptor d'Alarmes de la Policia Local

1 La trucada als bombers s'ha de fer sempre i de forma prioritària. Vegeu el model d'avís als bombers.
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Procediment per donar l’alarma d’evacuació

Sistema d'alarma

Amb sirena                     Per megafonia     X            amb un timbre    
Altres sistemes (anoteu-los)      
Senyal acústic (so)

SO AVIS PER MEGAFONIA:

∧∧__∧∧__ AVIS__∧∧__∧∧__ AVIS
Evacuació de manera ordenada per
(especificar motiu), dirigiu-vos a la
sortida d’emergència més propera

Model d'avís als bombers:

Sóc el/la. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (persona que truca: director/a, conserge,
etc,) i truco de de l’Institut EL PALAU que és al carrer Empordà número 7-13, a prop
de GUARDIA CIVIL //MERCADONA a SANT ANDREU DE LA BARCA. El nostre número
de telèfon és el 936531659.

Tenim un . . . . . . . . . . . . . .(tipus d’incident: incendi, etc). El/la . . . . . . . . . . (tipus
d’incident: incendi, etc) és a la planta (núm.) . . . . . . . a. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
.(lloc concret: biblioteca, etc.) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(gravetat, per ex. “surt força fum”) hi ha . . . . . . . (quantitat). . . . . . . . ferits i estem
evacuant del centre.

Al centre hi ha aproximadament 800 (si es truca al matí) - 250 (si es truca per la
tarda) persones comptant alumnat i altres persones treballadores del centre.

Com s’evacuarà el centre

Quan escoltem el senyal d’alarma desallotjarem el centre educatiu.

Les plantes s’han de desallotjar per grups. Primer han de sortir les aules més

pròximes a les escales, les altres anirá sortint successivament sense aturar-se però

sense sobrepassar ni barrejar-se amb grups que estiguin davant, seguint les

indicacions donades pel responsable d’evacuació de cada aula dirigint-se a la

sortida d’emergència establerta al plànol d’evacuació ubicat a cada aula.

En el cas que una persona es trobi en una zona de pas, vestidor o lavabo

s’incorporarà al grup que tingui més proper per tal de procedir a l’evacuació amb
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ells. Tant bon punt es trobi a l’exterior, haurà de procedir a cercar el seu grup i

incorporar-s’hi comunicant al seu responsable d’evacuació que ja es troba amb el

seu grup.

Ordre d’evacuació per planta

Edifici:  EL Palau

Planta baixa

Seguiu els pictogrames, dirigiu-vos tot el

grup classe cap a la sortida indicada al

plànol de l’aula seguint les indicacions de la

persona responsable de l’evacuació i aneu

fins al punt de concentració que us pertoqui.

Planta primera

Seguiu els pictogrames, dirigiu-vos tot el

grup classe cap a la sortida indicada al

plànol de l’aula seguint les indicacions de la

persona responsable de l’evacuació i aneu

fins al punt de concentració que us pertoqui.

Planta segona

Seguiu els pictogrames, dirigiu-vos tot el

grup classe cap a la sortida indicada al

plànol de l’aula seguint les indicacions de la

persona responsable de l’evacuació i aneu

fins al punt de concentració que us pertoqui.
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Punt de concentració

Totes les persones que estiguin a l’interior del centre hauran de dirigir-se al

punt de concentració establert segons l’espai del centre on es trobin en el

moment de l’evacuació i seguint les indicacions del responsable d’evacuació.

Punt de

concentració

Sortida interior: Pistes esportives

Sortida exterior: Parc davant del centre (Mariana Pineda)

Recordeu que en cas d’evacuació

1. Si detecteu un incendi aviseu immediatament al Parc de Bombers.

2. S'utilitzaran les sortides habituals de l'edifici i les d'emergència. No es

consideren sortides les finestres, portes de terrasses ni patis interiors.

3. No s'han d'usar els ascensors ni els muntacàrregues.

4. Quan sentiu el senyal d'alarma, deixeu el que estigueu fent, sortiu de

pressa, però sense córrer, i tanqueu les portes i les finestres a mesura que

les aneu deixant enrere.

5. Si hi ha fum i no podeu sortir, confineu-vos, feu-vos veure per la finestra

sense obrir-la. Cobriu els orificis de ventilació i les escletxes per on pugui

entrar el fum, amb draps molls.

6. No agafeu cap objecte personal, i no torneu mai enrere a buscar companys,

familiars o altres persones.
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CONFINAMENT AL CENTRE

Confinar-se al centre

Confinar-se al centre vol dir que les persones que estan a l’interior i a les

zones exteriors de les instal·lacions del centre educatiu s’han de tancar de forma

planificada en un lloc segur de l’interior del centre educatiu.

Quan cal confinar-se al centre

Les persones que estiguin al centre educatiu s’haurà de confinar quan hi hagi

un risc extern, que provingui de fora del centre. Per exemple: inundacions, aiguat,

nevada, glaçada, tempesta, accident químic, accident nuclear, incendi forestal,

atemptat terrorista a l’exterior de les instal·lacions.

Com s’avisarà del confinament

En el moment que es detecti una emergència que suposi un risc per la

seguretat o la salut de les persones es procedirà de la següent manera.

Procediment per donar avís de l’emergència

VA A AVISAR  LA PERSONA  RESPONSABLE DE DONAR L'ALARMA
Coordinador general

DONAR L’ALARMA AL CENTRE
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Procediment per donar l’alarma de confinament

Sistema d'alarma

Amb sirena                     Per megafonia     X            amb un timbre    
Altres sistemes (anoteu-los)      
Senyal acústic (so)

SO AVIS PER MEGAFONIA:

∧∧∧∧∧__ AVIS__∧∧∧∧∧__ AVIS
Confinament. Tranquil·litat. Dirigiu-vos
a la vostra aula, tanqueu persianes,
finestres i portes.

Tothom es tancarà al centre educatiu

La persona responsable de l’emergència estarà
pendent de les instruccions que arribin de l’exterior

RADIO TELÈFON

Com es confinarà al centre

Quan escoltem el senyal d’alarma procedirem a seguir les indicacions del

responsable de confinament.

L’alumnat romandrà a les seves aules evitant barrejar-se entre grups i tancant

persianes, finestres i portes. El professorat romandrà amb el grup assignat en

aquell moment.

En el cas que una persona es trobi en una zona de pas, vestidor o lavabo

s’incorporarà a l’aula més propera i comunicarà a la persona responsable d’aquell

espai (aula o despatxos) on hauria de ser en aquell moment. En el cas que sigui un

alumne, una alumna o una persona visitant que no està amb els seu grup,

explicarà al responsable d’aquell espai quin és el seu grup i aula per tal de que es

puguin comunicar entre responsables i tenir a totes les persones localitzades.
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Recordeu que en cas de confinament

Quan escolteu el senyal d'alerta,  heu de fer el següent:

Entreu al centre si sou a fora

Aneu a la vostra aula si quan sona l'alarma sou fora d’aquesta.

Confineu-vos a les aules i als espais que quedin més resguardats de

l'exterior (si pot ser, que no tinguin finestres).

Tanqueu les portes i finestres.

Si us heu de traslladar a una zona del centre més protegida que no

sigui la vostra aula, us posareu en filera, darrere de la persona

responsable del confinament que faci de guia.

No sortiu del centre fins que us ho indiquin les autoritats

corresponents.

Si les autoritats us diuen que us heu de traslladar, organitzareu els

mitjans de transport fins al centre de recepció, que ells determinin.

Es realitzarà una evacuació del centre aplicant les instruccions

donades a Com s’evacuarà el centre.
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DEFINICIÓ DE RESPONSABLES I LES SEVES ACTUACIONS

COORDINADOR GENERAL

Nom/Càrrec Jose Antonio Asín / director

Localització Despatx direcció

Substitut Jose Luis Acedo / Cap d’estudis ESO i Batxillerat
Carlos Nuñez / Cap d’estudis FP
Personal de direcció

Localització Despatx cap d’estudis

Tasques generals:

- Decidir les mesures que s’hagi de prendre en cada situació.

- Donar l’ordre de fer sonar el senyal d’alarma, una vegada informat del

sinistre, al Responsable de donar l’alarma i de trucar al telèfon

d’emergències.

- Tenir la llista de l’alumnat actualitzada per classe i rebre la informació de

totes les classes: si hi falta algun alumne/a, si s’han de desconnectar les

instal.lacions, etc.

- Ser informat pels responsables de coordinació de planta de les incidències.

- Rebre i mantenir la comunicació amb les ajudes externes i estar pendent

de les instruccions que les autoritats li aniran proporcionant. Serà

l’interlocutor amb els bombers i la policia.

- Atendre les trucades de les famílies, avisar a les de les persones afectades i

mantenir-les informades.

En cas d’evacuació:

- Assumir la responsabilitat de l’evacuació.
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- Coordinar totes les operacions de la mateixa.

- Avisar el Servei d’emergències extern.

- Controlar el temps de l’evacuació.

- Recollir el recompte de persones evacuades del centre.

En cas de confinament:

- Les mateixes instruccions que en cas d’evacuació.

- Escoltar la ràdio per rebre informació i estar pendent del telèfon.

- Ser coneixedor d’on estan localitzades totes les persones confinades.

RESPONSABLE DE COORDINACIÓ DE PLANTA  1, 2, 3

Nom/Càrrec Professorat que es trobi a l’espai assignat de cada passadís

Localització Espai assignat per cada dia i hora

Substitut Professorat que es trobi més proper a l’espai assignat com
responsable per cada dia i hora

Localització Espai que es trobi més proper a l’espai assignat com responsable
per cada dia i hora

El professorat que es trobi als espais assignats de cada passadís serà el

responsable de coordinació de la planta.

Al costat del plànol del centre que hi ha a cada aula està especificat quines

hores i dies el professorat que ocupi aquella aula serà el responsable de

coordinació de planta. En el cas que el professorat no ocupi aquest espai de

manera puntual, haurà de comunicar al professorat que ocupi el següent espai

que en aquella hora la coordinació de planta passa a ser la seva responsabilitat. En

el cas que el professorat no ocupi aquest espai permanentment, degut a un canvi

d’ubicació definitiu, ho haurà de comunicar al coordinador de prevenció de riscos
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laborals per tal de modificar l’espai assignat com a responsable de coordinació de

planta en aquell dia i horari.

En cas d'evacuació:

- Guiarà tots al seu alumnat cap al grup d’alumnat de l’aula més propera per

tal de que el responsable d’evacuació d’aquella aula es faci càrrec de guiar a

aquest alumnat cap a la sortida i el dirigirà al punt de concentració segons

l’aula en la que es trobi en el moment de l’evacuació:

EXTERIOR : PATI DAVANT DEL CENTRE (Mariana Pineda)

INTERIOR:  PISTES ESPORTIVES

- Ha de vigilar que l'evacuació es faci ordenadament, per les vies d'evacuació

establertes.

- És el professorat "escombra", ja que ha de vigilar que no s'hagi quedat

ningú als lavabos, a les aules ni a qualsevol altre espai. Serà l’última persona

en abandonar la planta.

- Baixarà per l’escala central ajudant, si cal, a la resta de professorat. S’entén

per escala central la que està ubicada davant dels lavabos de l’alumnat.

- Després de controlar que no quedi ningú a la seva zona, cada responsable

de planta anirà cap a la sortida i es dirigirà al punt de concentració on hi

haurà el seu alumnat per tal de fer-ne el recompte posterior.

Un cop arribat al punt de reunió farà recompte de l’alumnat

verificant-ho amb la llista d’assistència, comunicarà al

coordinador general el nombre de persones que ha evacuat i

especificarà si n’hi ha alguna que s’ha quedat a l’interior.

En cas de confinament:

- Ha de comprovar que tothom està confinat a les aules o als espais protegits

del seu passadís i que no queda ningú fora.
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- Ha de vigilar que les portes, les finestres i les persianes dels diferents espais

i dels passadissos de la planta, estiguin ben tancades.

RESPONSABLE D’EVACUACIÓ I CONFINAMENT

Nom/Càrrec Professorat que es trobi a l’aula

Localització Aula

Substitut Professorat de guàrdia

Localització Passadissos

El professorat que hi hagi en el moment de l’emergència a cada aula és la

persona responsable de l’alumnat. En el cas que no hi hagi professorat, se’n farà

càrrec el professorat de l’aula més propera o el professorat de guàrdia. És per

aquest motiu que és essencial avisar-los en cas que s’hagi de sortir de l’aula i

deixar el grup sol, encara que sigui per un moment.

A la zona de secretaria, consergeria i despatxos, no s’assigna cap persona en

concret, ja que, en ocasions només hi ha una persona i no es pot determinar en

quins moments hi són. En aquest cas, serà el propi professorat, PAS i personal

extern vinculat al centre qui es farà responsable de les seves accions segons el

tipus d’actuació: evacuació o confinament.

En cas d’evacuació.

- Ha de transmetre calma a l’alumnat.

- Ha de vigilar que l'evacuació es faci ordenadament en filera i amb l’alumnat

arrambat a les parets, per les vies d'evacuació establertes i senyalades al

plànol que hi ha a l’aula, seguint els pictogrames que es troben penjats a

les parets del centre.
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- Guiarà tots al seu alumnat cap a la sortida i el dirigirà al punt de

concentració segons l’aula en la que es trobi en el moment de l’evacuació:

EXTERIOR : PATI DAVANT DEL CENTRE (Mariana Pineda)

INTERIOR:  PISTES ESPORTIVES

Un cop arribat al punt de reunió farà recompte de l’alumnat

verificant-ho amb la llista d’assistència, comunicarà al

coordinador general el nombre de persones que ha evacuat i

especificarà si n’hi ha alguna que s’ha quedat a l’interior.

- El professorat del grup en el qual es trobi un alumne o alumna amb

mobilitat reduïda o amb qualsevol altre problema d’autosuficiència,

demanarà ajuda al professorat de l’aula del costat o del davant per baixar a

l’alumne o alumna en cas de trobar-se a les plantes superiors, i demanarà a

un alumne o alumna que s’encarregui de la cadira de rodes, en cas de

tenir-la.

- Mai es farà servir l’ascensor.

- Abans de sortir s’ha de tancar les finestres i la porta sense clau. El

professorat podrà demanar ajuda a l’alumnat per tancar les finestres i

manarà a l’última persona que surti de l’aula que tanqui la porta.

- En cap moment s’ha de perdre temps recollint o agafant objectes personals.

En cas de confinament:

- Ha de comprovar que tots el seu alumnat està confinat a l’aula, (o als espais

protegits del centre) i que no queda ningú fora.

- Fer recompte de l'alumnat a l’aula o a l’espai protegit.

- En el cas que hi hagi algun alumne o alumna que no sigui del seu grup a la

seva aula, a causa del confinament, ha de comunicar al responsable
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d’aquest alumne o alumna que està a la seva aula per tal de tenir

localitzades a totes les persones.

- Ha de vigilar que les portes, finestres i persianes de l’aula estiguin ben

tancades.

- Complir les instruccions que arribin per megafonia o altres medis.

RESPONSABLE DE FER SONAR L’ALARMA I DE TRUCAR AL TELÈFON

D’EMERGÈNCIES I AL CRA

Nom/Càrrec Jose Antonio Asín / director

Localització Despatx direcció

Substitut Jose Luis Acedo / Cap d’estudis ESO i Batxillerat
Carlos Nuñez / Cap d’estudis FP

Localització Despatx cap d’estudis

L’alarma està ubicada a consergeria. S’activarà seguint les ordres del

Coordinador general i es seguiran les instruccions segons sigui el tipus d’alarma:
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Procediment per donar l’alarma d’evacuació

Sistema d'alarma

Amb sirena                     Per megafonia     X            amb un timbre    
Altres sistemes (anoteu-los)      
Senyal acústic (so)

SO AVIS PER MEGAFONIA:

∧∧__∧∧__ AVIS__∧∧__∧∧__ AVIS
Evacuació de manera ordenada per
(especificar motiu), dirigiu-vos a la
sortida d’emergència més propera

Model d'avís als bombers:

Sóc el/la. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (persona que truca: director/a, conserge,
etc,) i truco de de l’Institut EL PALAU que és al carrer Empordà número 7-13, a prop
de GUARDIA CIVIL //MERCADONA a SANT ANDREU DE LA BARCA. El nostre número
de telèfon és el 936531659.

Tenim un . . . . . . . . . . . . . .(tipus d’incident: incendi, etc). El/la . . . . . . . . . . (tipus
d’incident: incendi, etc) és a la planta (núm.) . . . . . . . a. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
.(lloc concret: biblioteca, etc.) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(gravetat, per ex. “surt força fum”) hi ha . . . . . . . (quantitat). . . . . . . . ferits i estem
evacuant del centre.

Al centre hi ha aproximadament 800 (si es truca al matí) - 250 (si es truca per la
tarda) persones comptant alumnat i altres persones treballadores del centre.
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Procediment per donar l’alarma de confinament

Sistema d'alarma

Amb sirena                     Per megafonia     X            amb un timbre    
Altres sistemes (anoteu-los)      
Senyal acústic (so)

SO AVIS PER MEGAFONIA:

∧∧∧∧∧__ AVIS__∧∧∧∧∧__ AVIS
Confinament. Tranquil·litat. Dirigiu-vos
a la vostra aula, tanqueu persianes,
finestres i portes.

Tothom es tancarà al centre educatiu

La persona responsable de l’emergència estarà
pendent de les instruccions que arribin de l’exterior

RADIO TELÈFON

RESPONSABLE D’INSTAL·LACIONS

Nom/Càrrec Conserge

Localització Consergeria

Substitut Professorat de guàrdia

Localització Consergeria

En cas d'evacuació:

- Ha d’activar el sistema d’alarma d’evacuació per indicació del Coordinador

general.

- Ha d'obrir les portes i les sortides de l'edifici.

- Ha de tancar la clau general del gas i, si els ho indiquen els bombers , han

de tancar el subministrament elèctric.
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- Ha de bloquejar els ascensors i els muntacàrregues, després de verificar que

no hi ha ningú a l’interior.

En cas de confinament:

- Ha d’activar el sistema d’alarma de confinament per indicació del

Coordinador general.

- Han de tancar les portes i les sortides de l'edifici

- Han de tancar els sistemes de ventilació-climatització.

Nom/Càrrec Manoli

Localització Cafeteria

La cafeteria és un espai que només utilitza la persona que està al càrrec. Per

tant, ella serà l’única responsable d’executar de les següents indicacions:

- Desconnectar el gas, el corrent elèctric i l’aigua.

- Evacuar el bar i tancar-lo sense clau, comprovant que no quedi ningú dins.
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RESPONSABLE DIFUSIÓ PLA D’EMERGÈNCIA A L’ALUMNAT I PROFESSORAT

Difusió al professorat:

Nom/Càrrec Caps de departament

La coordinació pedagògica farà difusió del pla d’emergència als caps de

departament. Aquests seran els encarregats de traspassar la informació a la resta

del professorat del seu departament.

Difusió a l’alumnat:

Nom/Càrrec Professorat tutor de cada grup

El professorat tutor de cada grup és el  responsable de:

- Explicar el pla d’emergència  a l’alumnat.

- Proporcionar una còpia del pla d’emergència a l’alumnat.

- Tenir accessible a la seva aula virtual de tutoria el pla d’emergència.

- Informar al coordinador de riscos sobre l’alumnat amb mobilitat reduïda i

buscar estratègies per facilitar l’evacuació.

- Recordar a l’alumnat amb mobilitat reduïda que haurà de parlar amb els

seus companys i companyes de classe perquè li donin un cop de mà en el

cas d’una evacuació, i que sobretot mai es farà servir l’ascensor.

INDICACIONS GENERALS ALUMNAT I VISITES

Totes les persones que estan al centre hauran de tenir un comportament

adient a les circumstàncies de l’emergència i atenent a les funcions que li

corresponguin segons el seu càrrec en matèria de prevenció de riscos laborals.
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L'alumnat, així com les persones que estiguin puntualment al centre, hauran

de seguir les següents indicacions generals:

En cas d'evacuació:

- No agafar cap objecte personal, fer cas a les indicacions del professorat i

evacuar l’aula amb tranquil·litat, de pressa, però sense córrer ni tornar mai

enrere a buscar companys/es, germans/es o altres persones.

- Per fer l’evacuació s’ha de fer una filera i sortir en ordre intentant en tot

moment mantenir la calma i caminar arrambats a les parets sempre

darrere del professorat.

- Si sona l’alarma per megafonia, i un alumne o alumna no es troba a l’aula,

haurà d’anar a l’aula més propera i incorporar-se a un grup . Quan arribi al

punt de concentració, haurà de buscar el seu grup classe i localitzar el seu

professor o professora.

- Ajudar a tancar les finestres abans de sortir.

- En cap moment s’ha de recollir o agafar els objectes personals.

- En cap cas s’ha de tornar enrere, sigui quin sigui el motiu.

En cas de confinament:

- Entrar al centre si s’està fora.

- Anar a la vostra aula si quan sona l'alarma s’està fora, o, si la vostra aula és

molt llunyana, s’ha d’entrar a l’aula que estigui més propera i s’ha de

comunicar a la persona responsable d’aquella aula a quin grup es pertany i

on es troba el grup.

- Posar-se en filera, darrere del professorat, que farà de guia, en cas que

s’hagi de fer un canvi d’espai de confinament.


