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1. PRESENTACIÓ ESCRITA DEL TREBALL DE RECERCA 

La memòria escrita del treball de recerca ha de consistir en un informe amb 

l'estructura mínima següent: 

 Portada 

MEMÒRIA ESCRITA 

 Índex 

 Introducció 

 Cos 

 Conclusions 

 Bibliografia i fonts d’informació 

 A més s’hi poden incloure: Annexos  

1.1 Portada 

La portada ha de contenir la informació següent: 

 Títol. 

 Autor/a i grup classe. 

 Tutor/a del treball. 

 Data de presentació. 

Caldrà numerar tots els fulls, excepte la portada. 

Al web del centre podeu trobar una plantilla (descarregable) que us pot servir a 

l'hora de redactar la memòria escrita. 

1.2 Índex 

Hi consta la relació de totes les parts de l'informe (la introducció, els títols dels 

capítols del nucli de l'informe, les conclusions, la llista de referències i els títols 

dels annexos) acompanyades del número de la pàgina en la qual apareixen. 

1.3 Introducció 

A la introducció s’exposa, de manera clara i precisa: 

 El problema que es vol tractar. 

 Els objectius. 

 Els motius de la tria. 

 Els límits del treball. 

 El mètode utilitzat per fer el treball. 

La introducció sovint es redacta en acabar el treball, així s’adapta  exactament 

al seu contingut. 

1.4 Cos 

El cos del TR conté la informació, distribuïda en capítols, sobre els mètodes de 

treball seguits en funció de la tipologia de la recerca. Els capítols es  poden dividir 

en apartats i aquests en subapartats cadascun amb el seu encapçalament. 

S'inclouen en el text tot el material essencial per a la comprensió del treball. La 

informació complementària s'inclou als annexos. 

http://agora.xtec.cat/iescanpeixauet/wp-content/uploads/usu1366/2016/11/Plantilla-Mem%C3%B2ria-Escrita.docx
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1.5 Conclusions 

Les conclusions reprenen el fil conductor de la introducció. Han d’incloure els 

resultats de la recerca, desenvolupada en el cos del treball, i les opinions, 

fonamentades per la investigació feta. Per aquesta raó no han de fer referència a 

les fonts d’informació. 

És important que les conclusions siguin clares i concises i que deixin clar fins a 

quin punt s’han assolit els objectius de la recerca. 

1.6 Bibliografia i fonts d’ informació 

Els treballs han de citar tota la informació rellevant que no sigui original,  

Pel que fa a la bibliografia s’ha de fer constar la següent informació: 

 Llibres i monografies. 

(Autor), (Títol de la publicació en cursiva), (Lloc) (Editorial) (Col·lecció, 

enciclopèdia...) (data de la publicació). 

Exemple: 

 

 Article de revista o de llibre. 

(Autor), (Títol de l’article entre cometes), (Nom de la revista en cursiva), (Lloc), 

(Editorial), (Col·lecció, enciclopèdia...) (data de la publicació), (Pàgines) 

Exemple: 

 

 Webgrafia i altres tipus de consultes digitals. 

(Autor), (Títol de la publicació), (Títol de la pàgina), (Nom de la publicació), 

(Adreça d’Internet), (Data de publicació o de consulta). 

Exemple: 

  

CUESTA BASTILLO, Josefina. Historia de las mujeres en España.  Madrid: 

Instituto de la Mujer, Colección Siglo XX. Tomo II, 2003. 

ASENSIO, Eugenio, “Fonte frida o encuentro del romance con la canción 

de mayo”, Nueva Revista de Filología Hispánica, 8 ,Barcelona, PUB, 1954 

págs. 365-388. 

MARTÍNEZ ARIAS, R, Usos, aplicaciones y problemas de los modelos de valor 

añadido en educación. Revista de Educación, 348.,de: 

http://www.revistaeducacion.mec.es/re348/re348_10.pdf, recuperado el 27 de 

enero de 2008 
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1.7 Annexos 

S’hi inclourà només el material que sigui necessari i que no es pugui incloure 

en el cos del treball (estadístiques, gràfiques, mapes, enquestes, etc.). 

Ha de constar un llistat ordenat en l’índex del treball, en un apartat titulat: 

"Annexos". 

2. ASPECTES FORMALS DE LA MEMÒRIA ESCRITA 

2.1 Format 

La memòria escrita, com qualsevol document especialitzat, ha de seguir una 

estructura, un ordre i unes convencions de presentació estandarditzades: 

 Paper: DIN A4 només per una cara, i es comença cada capítol (no cada 

apartat o subapartat) en un full nou. 

 Marges: Superior i inferior de 2,5 cm i esquerre i dret, de 3 cm. 

 Pàgines: La numeració comença a imprimir-se a la pàgina de l’índex 

general i continua fins al final de la memòria, inclosos la bibliografia i els 

annexos. La portada i la pàgina d’agraïment no s'han de numerar. 

 Titulat:  

 Les parts s’escriuen en MAJÚSCULA, negreta i un cos de lletra (14 o 

16 punts) més gran que la resta del text. Pot anar amb una font 

diferent.  

 Els capítols en MAJÚSCULA, negreta i mida de 12 punts. 

 Els apartats i subapartats, en minúscula (excepte la primera lletra), 

negreta i mida de 12 punts. No porten mai punt final ni s’han de subratllar. 

 Format: Escrita amb ordinador. 

 Tipus de lletra: Arial. 

 Mida de lletra: 12. 

 Interlineat: 1,5. 

 Justificat. 

 Citacions: 

 Notes a peu de pàgina: Tenint en compte la seva finalitat, podem establir 

dos grups de notes: 

 De contingut: Tenen com a finalitat complementar, aprofundir o aportar 

dades marginals, però considerades útils, que puguin reforçar el discurs 

principal. Moltes vegades són cites, textuals o no, d´autors reconeguts, 

estudiosos, especialistes del tema tractat; d´altres són reflexions que 

nosaltres mateixos hem fet al llarg de la preparació del treball. 

 De referència bibliogràfica: Remet a les dades de la font: autor, títol, 

editorial, any de publicació i número de la pàgina o les pàgines. Quan 

un text es repeteix més d´una vegada no cal tornar-ne a donar totes 

les dades. 

Les notes a peu de pàgina han de tenir un cos de lletra més petit que el de 

la resta del text (9-10 punts);cal marcar-les  amb una identificació numèrica 
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(1), (2), (3), etc.... S’acostumen a separar-les  de la resta del text amb una 

línia horitzontal. 

 Cites: Les citacions són la transcripció de frases d’altres autors que 

serveixen per incloure el pensament d’un expert en la matèria Han de ser 

concises i exactes. A  continuació us posem un sèrie d´exemples: 

 Posar el text al qual heu fet referència entre cometes i posar entre 

parèntesi o en una nota a peu de pàgina la procedència. 

..... lo cual quiere decir que «si todos los sistemas físicos son 

computadoras y si las computadoras pueden imitar perfectamente 

todos los sistemas físicos, que distingue el universo real de la 

simulación»(1) 

(1) DAVIES, Paul. La Mente de Dios. Madrid: Mac Graw Hill, 1993, 

(pp 104-106). 

 Si és una cita de més de tres línies s’ha d’escriure el text sagnat, 

afegint al final la font de la cita o posant una nota a peu de pàgina. 

El greu error, del que no va escapar Darwin, de la ciència i la política 

del segle XIX i part del XX fou sucumbir a la doble fal·làcia racista. 

Mostra d´això és aquest singular testimoni d´Abraham Lincoln. 

Existe una diferencia física entre las razas blanca y negra que 

en mi opinión, impedirá siempre que ambas convivan en 

condiciones de igualdad social y política. Y en la medida 

que no pueden vivir de esa manera, pero han de seguir 

juntas, una debe ocupar una posición superior y otra la 

inferior, y yo, como cualquier otro hombre, prefiero que dicha 

posición superior sea asignada a la raza blanca. (1) 

(1) El passatge de Lincoln correspon als seus debats amb Douglas 

(1858).Citat per Stephen Jay Gould en el seu esplèndid llibre La 

Falsa medida del hombre. Barcelona: Antoni Bosch Editor, 1984, p. 

18. 

2.2 Redacció 

El treball es redactarà en català, excepte els relacionats amb la matèria de 

castellà i altres idiomes, i en el cas d’aquells alumnes que per les seves 

circumstàncies personals estiguin oficialment exempts de la llengua catalana. 

En qualsevol cas no ha d’excedir de 60 pàgines, tot i que pot tenir els annexos 

que es considerin convenients. 
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3. EXPOSICIÓ ORAL DEL TR DAVANT DEL TRIBUNAL. 

La presentació oral del treball de recerca es farà davant d'un tribunal format per 

dos membres: el tutor/a del treball i un altre professor/a.. 

La exposició del TR davant el tribunal és un acte públic.  

Un cop constituïts els tribunals i elaborat el calendari d’exposicions s’admetran 

canvis, prèvia justificació. 

3.1 Planificació. 

L’exposició ha de ser clara i rigorosa i ha de sintetitzar tot el treball. No s’ha de fer 

únicament una lectura de les conclusions. Cal procurar també, que l’exposició 

sigui dinàmica i entenedora. 

Cal pensar quins mitjans tècnics es poden utilitzar i valorar molt bé la distribució 

de la presentació en el temps de què es disposa. 

3.2 Preparació. 

Cal que l’alumne/a elabori un guió per tal de fer una exposició ordenada i coherent 

d’uns 15-20 minuts.  

L’esquema orientatiu és el següent: 

 Introducció 

 Motiu del treball i tema que tracta. 

 Objectius del treball. 

 Desenvolupament 

 Metodologia emprada. 

 Dificultats amb què t’has trobat. 

 Contingut (cal que sigui resumit). 

 Conclusió 

 Valoració del que ha significat per l’alumne/a la realització del treball. 

3.3 Pràctica. 

Memoritzar l’estructura i el desenvolupament general de la teva intervenció. 

Assajar en veu alta i comprovar que la durada de la teva intervenció no 

sobrepassa el temps del qual es disposa. 

Assegurar-se que el material preparat és visualment atractiu.  

3.4 Presentació. 

En el moment de la presentació: 

 Establir contacte visual. 

 Parlar a poc a poc, amb naturalitat i amb un to de veu audible. 

 Mostrar-se  relaxat i convençut de l’interès del treball. 

 Consultar el guió durant la presentació. 

 Centrar-se  en allò fonamental i exposar la conclusió de forma convincent. 


