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1. Introducció.

El curs 2020-2021 es va produir un canvi en el currículum de l’ensenyament que afectava al

desplegament dels diferents mòduls professionals (en endavant MP) i unitats formatives (en endavant

UF).

En aquest sentit desapareixia el MP8. Operacions administratives de suport i dintre el MP6. Tractament

de la documentació comptable les UF3 i UF4 s’agrupaven en una única UF3. Comptes anuals i control

intern.

Això suposava un canvi en la designació d’alguns mòduls: MP10. Empresa i administració passava a ser

MP9; MP11. Empresa a l’aula passava a ser MP10; MP12. Formació i orientació laboral passava a ser

MP11; i MP13. Formació en centres de treball passava a ser MP12.

La supressió del MP6 i la reducció de les hores de lliure disposició (en endavant HLLD) implica

l’ampliació de les hores del MP10. Empresa a l’aula que passava de 132 a 264 hores; i també del MP12.

Formació en centres de treball que passava de 350 a 416 hores. Aquests MP son els què en la

modalitat Dual l’alumnat no ha d’acudir al centre. En aquesta modalitat, a més, MP10 passa a ser MP10.

Mòdul de síntesi.

Per tal de respondre a les necessitats del mercat laboral del municipi, l’institut Candelera ha optat per

crear nous MP amb les HLLD que estiguin més relacionats amb l’àmbit turístic. En aquest sentit s’ha

completat el currículum amb MP13. Francès turístic (66 hores) i MP14. Productes turístics (33 hores).

S’ha de considerar també que, tot i que no forma part del currículum, l’alumnat ha de tenir 33 hores

anuals de tutoria per curs.
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2. Currículum.

Mòdul professional Hores mín. Hores
HLLD

Hores totals Unitats formatives Hores

MP1 Comunicació empresarial i
atenció al client

132 132 UF1 Comunicació empresarial oral 33

UF2 Comunicació empresarial escrita 33

UF3 Sistemes d’arxiu 33

UF4 Atenció al client/usuari 33

MP2 Operacions administratives de
compravenda

99 99 UF1 Circuit administratiu de la compravenda 33

UF2 Gestió d’estocs 33

UF3 Declaracions fiscals derivades de la
compravenda

33

MP3 Operacions administratives
RH

99 99 UF1 Selecció i formació 22

UF2 Contractació i retribució 44

UF3 Processos de l’activitat laboral 33

MP4 Operacions auxiliars de gestió
de tresoreria

132 132 UF1 Control de tresoreria 33

UF2 Tramitació d’instruments financers i
d’assegurances

66

UF3 Operacions financeres bàsiques 33

MP5 Tècnica comptable 132 132 UF1 Patrimoni i metodologia compta. 33

UF2 Cicle comptable bàsic 33

UF3 Cicle comptable mitjà 66

MP6 Tractament de la
documentació comptable

99 99 UF1 Preparació i codificació comptable 33

UF2 Registre comptable 33

UF3 Comptes anuals i control intern 33

MP7 Tractament informàtic de la
informació

231 231 UF1 Tecnologia i comunicacions digitals 33

UF2 Ordinografia i gravació de dades 33

UF3 Tractament de la informació escrita i
numèrica

66

UF4 Tractament de dades i integració
d’aplicacions

33

UF5 Presentacions multimèdia de
continguts

33

UF6 Eines d’internet per a l'empresa 33

MP8 Anglès 99 99 UF1 Anglès tècnic 99

MP9 Empresa i Administració 132 132 UF1 Innovació i emprenedoria 33

UF2 Empresa i activitat econòmica 22
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UF3 Administració pública 44

UF4 Fiscalitat empresarial bàsica 33

MP10 Empresa a l’aula 264 264 UF1 Empresa a l’aula 264

MP11 Formació i orientació laboral 66 66 UF1 Incorporació al treball 33

UF2 Prevenció de riscos laborals 33

MP12 Formació en centres de
treball

416 416 416

MP13 Francès turístic 66 66

MP14 Productes turístics 33 33

Total 2000 2000 2000

*Les hores de lliure disposició corresponents als MP1 (33h); MP2 (33h) i al MP6 (33h), en total 99 h; són assignades als MP13.
Francès Turístic (66 h) i MP14. Productes Turístics (33h). A aquesta distribució s’han de sumar 33h per curs de tutoria.
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3. Distribució curricular 2n curs promoció 2021-23

A partir de la distribució curricular del 1r curs de la promoció 2021-2023 (2021-2022) s’estableix la

relació de mòduls professionals i unitats formatives que s'imparteixen al 2n curs (2022-2023) i que es

detalla a continuació:

CFGM GESTIÓ
ADMINISTRATIVA

Codi AG10

PROMOCIÓ 2021-23

HORES 1R CURS 2021-2022 HORES 2N.CURS 2022-2023

UF1 UF2 UF3 UF4 UF5 UF6 UF1 UF2 UF3 UF4 UF5 UF6

01. Com.empresarial i at. client. 33 33 33 33

02. Oper. administ. compraven. 33 33 33

03. Oper. administ. RRHH 22 44 33

04. Oper. auxiliars. tresoreria. 33 66 33

05. Tècnica comptable. 33 33 66

06. Tract. documen. comptable. 33 33 33

07. Tract. informàt. informació. 33 33 66 33 33 33

08. Anglès. 99

09. Empresa i administració 33 22 44 33

10. Empresa a l’ aula. 264

11. FOL . 33 33

12. FCT. 416

13. Francès turístic 66

14. Productes turístics 33

Tutoria 33 33

Total hores: 2066 Total hores 1r Curs: 792 Total hores 2n Curs: 1274

24 hores/setmana 26 hores/setmana + 416 hores FCT
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4. Distribució curricular 1r curs promoció 2022-2023

A partir de la distribució curricular del 2n curs de la promoció 2021-2023 i de les orientacions

proposades pel Departament d’Educació s’estableix la relació de mòduls professionals i unitats

formatives per al 1r curs (2022-2023) i el 2n curs (2023-2024) de la promoció 2022-2024 que s’adjunta a

continuació:

CFGM GESTIÓ
ADMINISTRATIVA

Codi AG10

PROMOCIÓ 2022-24

HORES 1R CURS 2022-2023 HORES 2N.CURS 2023-2024

UF1 UF2 UF3 UF4 UF5 UF6 UF1 UF2 UF3 UF4 UF5 UF6

01. Com.empresarial i at. client. 33 33 33 33

02. Oper. administ. compraven. 33 33 33

03. Oper. administ. RRHH 22 44 33

04. Oper. auxiliars. tresoreria. 33 66 33

05. Tècnica comptable. 33 33 66

06. Tract. documen. comptable. 33 33 33

07. Tract. informàt. informació. 33 33 66 33 33 33

08. Anglès. 99

09. Empresa i administració 33 22 44 33

10. Empresa a l’ aula. 264

11. FOL . 33 33

12. FCT. 416

13. Francès turístic 66

14. Productes turístics 33

Tutoria 33 33

Total hores: 2066 Total hores 1r Curs: 957 Total hores 2n Curs: 1109

29 hores/setmana 21 hores/setmana + 416 hores FCT
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5. Horaris curs 2022-2023

5.1. Horaris 1r CFGM Gestió administrativa, promoció turística

DILLUNS DIMARTS DIMECRES DIJOUS DIVENDRES

8:30
9:30 M7 M3 M7 M1 M8

9:30
10:30 M1 M4 M13 M4 M11

10:30
10:55 ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO

10:55
11:55 M5 M8 M8 M2 M7

11:55
12:55 M13 M5 M4 M7 M2

12:55
13:05 ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO

13:05
14:05 M4 M1 M1 M5 M3

14:05
15:05 M11 M2 M5 TU
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5.2. Horaris 2n CFGM Gestió administrativa, promoció turística

DILLUNS DIMARTS DIMECRES DIJOUS DIVENDRES

8:30
9:30 M10 M10

9:30
10:30 M10 M10 M3 M10 M10

10:30
10:55 ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO

10:55
11:55 M10 M10 M2 M3 M5-6

11:55
12:55 M2 M5-6 TU M1 M1

12:55
13:05

ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO ESBARJO

13:05
14:05 M3 M2 M5-6 M5-6 M5-6

14:05
15:05 M14 M1 M5-6 M5-6

*Els mòduls professionals M5 i M6 s’impartiran de forma consecutiva, quan hagi finalitzat M5 s’iniciarà
M6,  ja que és necessari haver cursat M5 per poder cursar M6.

**L’alumnat que matriculat en modalitat Dual i no cursi M10 Empresa a l’aula podrà acudir a l’empresa
les hores dedicades a aquest mòdul.


