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Programa:

Durada:

Accés:

Competència general:

Equipaments:    

Sortides professionals:    

ADMINISTRACIÓ
I FINANCES

· Títol: Tècnic/a superior en adminsitració i finances.

· Administratiu/iva financer, comptable, de recursos 

humans o de logística.

· Tècnic/a en gestió de cobraments.

· Responsable d’atenció al client.

· Borsa de treball per alumnes i exalumne.
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· Amb tren rodalies R4.

· Amb bus, SARBUS A2, B1, B4, B6.

Com arribar:

· Aules–Simulació Empresa.

· Aula audio-visual.

· Aula de conferències.

· Aula d’ofimàtica.

· Biblioteca.

· Gestió de la documentació jurídica i empresarial.

· Recursos humans i responsabilitat social      

  corporativa.

· Ofimàtica i procés de la informació.

· Procés integral de l’activitat comercial.

· Comunicació i atenció al client.

· Anglès.

· Gestió de recursos humans.

· Gestió financera. 

· Comptabilitat i fiscalitat.

· Gestió logística i comercial.

· Simulació empresarial.

· Projecte d’administració i finances.

· Formació i orientació laboral.

· Formació en centres de treball.

Aquest títol capacita per organitzar i executar les ope-

racions de gestió i administració en els processos co-

mercials, laborals, comptables, fiscals i financers d’una 

empresa pública/privada, aplicant la normativa vigent i 

els protocols de gestió de qualitat, gestionant la infor-

mació, assegurant la satisfacció del client i/o usuari i 

actuant segons les normes de prevenció de riscos la-

borals i protecció mediambiental.

2 cursos acadèmics: torn de tarda.

Cicle de 2000 h.

Pràctiques en centres de treball, amb possibilitat de 

remuneració (FP dual).

· Cicle mitjà del mateix itinerari.

· Batxillerat de qualsevol modalitat.

· Prova d’accés cicles de grau superior superada.

· Curs d’accés al superior.

· Tenir superat el COU o PREU.*
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Formació Dual

*consultar http://queestudiar.gencat.cat

mailto:a8042342%40xtec.cat%20%20?subject=
mailto:a8042342%40xtec.cat%20%20?subject=
https://goo.gl/maps/p6dtRpgUb8A4dSxF9
https://goo.gl/maps/p6dtRpgUb8A4dSxF9
https://agora.xtec.cat/iesbadia/
http://queestudiar.gencat.cat

